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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnéstico sobre o funcionamento
dos servigos auxiliares e administrativos do Forum da Comarca inspecionada, apés a coleta de
dados realizada durante o periodo da inspecéo.

Desta forma, busca-se auxiliar e orientar os setores da contadoria, distribuicdo,
oficialato de justica, secretaria do foro, central de fotocopias e de correspondéncias, servigo
social forense e oficialato da infancia e juventude, a fim de verificar se esta sendo cumprido o
padrao minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica e outras determinagbes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justi¢a, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina.

Cumprindo as disposi¢des contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n. 28/2012 e em
Portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a Inspecgéo
Correicional Ordinaria a seguir relatada. Para dar publicidade as atividades correicionais os
atos acima mencionados foram publicados no Diario da Justica eletronico.

Durante a inspecao foi oportunizada a ouvidoria presencial aos Magistrados,
Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos auxiliares e
administrativos do Férum inspecionado, ou seja, obter informagdes sobre a estrutura material e
humana, a existéncia e utilizagcdo dos livros obrigatérios, a forma e tempo dos atos
processuais, bem como outras normas procedimentais, foram realizadas entrevistas por meio
de questionarios e utilizados relatérios préprios, extraidos pela equipe correicional do Sistema
de Automacgdo da Justica de Primeiro Grau — modulo de Cartério e de Estatistica —, dos
Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do CUIDA, pesquisado no Cadastro Unico
Informatizado de Adogéo e Abrigo/CEJA.
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1. UNIDADE INSPECIONADA

DEFINICOES OPERACIONAIS

1.1 Comarca |Séo Joaquim

1.1.1 Setores auxiliares e administrativos do Férum

1.1.2  |Juiz Diretor do Foro|Ronaldo Denardi

1.1.3 |Observagbes O Magistrado assumiu a dire¢do do foro em 1° de agosto de 2011.

1.2 Dados complementares

1.21 Instalagao 31/05/1892.

1.2.2  |Ultima inspec&o por equipe da CGJ/SC Ocorreu uma inspegao

nos cartorios judiciais
em 30/08/1999, nao
abrangendo os setores
administrativos.

DEFINICOES ESTRUTURAIS

Indicador Valor

1.3 Pessoal — Servidores Concursados 13
1.3.1  |Agente Administrativo Auxiliar 0

1.3.2 |Agente de Portaria e Comunicagao 2

1.3.3 |Agente de Servigos Gerais 2

1.3.4 |Analista Administrativo 1

1.3.5 |Analista Juridico 0

1.3.6 |Assistente Social 1

1.3.7 |Oficial da Infancia e da Juventude 1

1.3.8 |Oficial de Justica 4

1.3.9 |Técnico Judiciario Auxiliar 2

1.3.10 |A disposicéo 0

1.4 Pessoal — Servidores Comissionados 0
1.4.1 Assessor Juridico 0

1.5 Pessoal — Funcionarios Terceirizados 11
1.5.1 Digitador 0

1.5.2 |Vigilante 4

1.5.3 |Copeira 1

1.5.4 |Servente de limpeza, conservagéo e higienizagado 5

1.5.5 |Zelador 1

1.6 Pessoal — Cedidos por outros entes publicos 1
1.7 Pessoal — Outros (Estagiarios e voluntarios) 3*
1.8 Pessoal — Servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 6
1.9 TOTAL (1.3+1.4+1.5+1.6+1.7-1.8) 22
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Observagbes

*Resolugdo n° 02/2007-GP, Resolugdo n° 18/2008-GP, Resolugdo n°
01/2009-GP e Resolugéo n° 26/2010-GP.

Item 1.5.4) A terceirizada Izelda Aparecida de Souza Abreu encontra-se em
auxilio doencga, sendo substituida pela terceirizada volante Alexandra Lotin.
A terceirizada Regiane de Fatima Pereira esta em gozo de férias, sendo
substituida pela terceirizada contratada Nadir Aparecida Matias de Melo.
Item 1.6) Um policial militar.

Item 1.8) A servidora Nara Souza Proenca, o servidor André Fontana da
Silva e a terceirizada Regiane de Fatima Pereira encontram-se em gozo de
férias. O servidor Jodo Adilson Camargo Valtrick esta afastado dos dias
26/11/2012 a 29/11/2012, em gozo das folgas do plantdo. A estagiaria
Daiana Rodrigues Andrade encontra-se em recesso. A terceirizada lzelda
Aparecida de Souza Abreu esta de licenga médica.

1.11

Instrumentos de trabalho

1.11.1

Microcomputador

35

1.11.2

Impressora

1.11.3

Multifuncional

1.11.4

Posto de trabalho (mesa com cadeira) 45
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DEFINIGOES ESTRUTURAIS DO FORUM*

1.12 Forum Sim |Nao |Observagées
1.12.1 |0 Férum funciona em imével préprio? Se a X
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?

1.12.2 Ser_1do |movel~ do Po@er Judiciario, qual a data 28/02/1996.

de inauguragdo do Férum?

1.12.3 |Qual a quantidade de pavimentos do Férum? Em que pese o servidor tenha
informado que sao trés
pavimentos, in loco verificou-se
que s&o quatro.

1.12.4 |O Foérum possui rampas ou elevadores de

acesso para pessoas com dificuldades de| X
locomog&o?

1.12.5 |O Férum possui saldo do jari? X

1126 |A rede de energia elétrica apresenta X

problemas constantemente?

1.12.7 |A rede de internet apresenta problemas X

constantemente?
1.12.8 |A velocidade da internet utilizada é suficiente? | X
1.12.9 |O Férum é dotado de central telefénica digital?| X
1.12.10 |O Férum possui o sistema de telefonia VOIP X
(voice over internet protocol)?

1.12.11 |A limpeza do Férum é realizada diariamente? | X

1.12.12 |A quantidade de pessoas disponiveis para
realizar a limpeza é suficiente? Qual a| X Cinco.
quantidade?

1.12.13 |O Foérum possui sistema eletrobnico de X

vigilancia (cameras, alarmes, etc)?

1.12.14 |Existe vigildncia por policial militar durante o O Policial Militar trabalha durante o

dia e a noite? X |expediente forense. Entretanto, ha
vigilancia terceirizada 24 horas.

1.12.15 |Existem extintores de incéndio? Se a resposta X Vi

I - inte.
for positiva, qual a quantidade?
1.12.16 |O Foérum possui garagem coberta para Quatro vagas cobertas utilizadas
quantos automéveis? pelos Promotores de Justica e
Magistrados. O veiculo oficial,
X fornecido pelo Tribunal de Justiga,

permanece em uma das vagas do
estacionamento  privativo  nao
coberta.

* Questionario a ser respondido pelo chefe de secretaria.
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2. OUVIDORIA PRESENCIAL

2.1 QUESTIONARIO

Indicador Sim |N Observagoes

211 Houve comparecimento de jurisdicionados?

2.1.2 |A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida?

X |x|x |8

2.1.3 O Ministério Publico também se manifestou?

CONSIDERAGOES DO JUIZ-CORREGEDOR

Quando do inicio do trabalhos foi esclarecido ao Magistrado como se daria a inspegédo e quais 0s
objetivos da Corregedoria-Geral da Justica. A ouvidoria presencial ndo contou com qualquer
comparecimento. Ao cabo das atividades, realizou-se reunido entre o Juiz-Corregedor e demais
integrantes da equipe correicional, Juiz de Direito Diretor do Foro e Chefe da respectiva Secretaria,
sendo-lhes repassadas algumas das impress6es colhidas com a inspec¢ao, além do que foi entregue ao
Magistrado esboco do relatério a ser posteriormente elaborado.
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3. INFORMACOES DA CONTADORIA
ENTREVISTA
3.1 DADOS DO ENTREVISTADO
3.1.a |Nome Nara Souza Proenca
3.1.b |Cargo Técnica Judiciaria Auxiliar
3.1.c |Matricula 1.407
3.1.d |Observacbdes A servidora Nara Souza Proencga, contadora judicial, encontra-se em gozo
de férias, todavia, compareceu para a entrevista no primeiro dia da
inspecéo presencial (27/11/2012). Assumiu a fungdo em 09 de marco de
2011 e é auxiliada pela estagiaria Dalva Cristina Machado, matr. 30.787,
estudante do curso de Ciéncias Contabeis.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagoes
A servidora informou que em 2011
participou de um treinamento sobre
planilha eletrénica e pericia
O servidor, ou servidores responsaveis pelo contabil, os demais calculos foram
3.1.1 setor foram capacitados para exercer tal| X repassados pelo antigo contador.
atividade? Recentemente, nos dias 22 a 26 de
outubro de 2012, participou de um
curso para contadores realizado
pelo Tribunal de Justiga.
Ha necessidade de treinamento/qualificagédo
3.1.2 |especifico para os servidores que atuam na| X
contadoria?
313 A quantidade de servidores do setor é X
o condizente com as atividades desenvolvidas?
Anteriormente era substituida pelo
servidor Arnaldo Nazareno Borges,
H& na comarca servidor que o substitua nas técnico judiciario auxiliar, matr.
314 férias, sem prejuizo dos trabalhos? Em caso X 12.858. Atualmente é substituida
o negativo, como & suprida sua auséncia quando pela servidora Luciana Maria Rosa
do gozo de suas férias? Andra, técnica judiciaria auxiliar,
matr. 25.527, lotada no Cartério da
22 Vara.
3.1.5 |O local é adequado a realizagdo dos trabalhos?| X
O mobilidrio do setor e o modo como esta
3.1.6 |disposto espacialmente ¢é adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
317 (computadores, impressoras, estabilizadores, X
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?
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Ha interrupcdo do servico em razdo de

3.1.8 |problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?
319 As remessas e recebimentos de carga de
U processos sdo feitas através do SAJ?
E observado e contabilizado pelo servidor, na
3110 conta judicial de custas, o niumero de copias
e impressas por ocasido do recebimento do
peticionamento eletrénico?
3.1.11 E realizada a atualizagdo dos dados do
o devedor (CPF, CNPJ etc.)?
Informou que junta nos processos
E realizada a juntada da conta judicial de o relatério resumido. Desta
3.1.12 |custas no processo para acesso das partes e maneira, foi orientada, no dia da
oficial de justica? inspecao, a juntar a conta judicial
detalhada.
3.1.13 |Tem acesso a INFOSEG?
E feita a alimentagdo da GECOF com os dados
3.1.14 |necessarios, a fim de manter seu regular
funcionamento?
3115 Procede ao envio por e-mail de boleto para
T pagamento de custas iniciais?
3.1.16 |Outras observagdes do entrevistado.
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3.2 INFORMAGOES DA DISTRIBUICAO
ENTREVISTA
DADOS DO ENTREVISTADO
3.2.a |Nome Marta Schlichting
3.2.b |Cargo Agente de Portaria e Comunicagéo
3.2.c |Matricula 4.432
3.2.d |Observacbes Assumiu a fungdo de distribuidora judicial em 11 de julho de 2011. E
auxiliada pela servidora Rosimeri Terezinha Domiciano Ribeiro, matr.
5.244, agente de servigos gerais.

QUESTIONARIO

Indicador Sim |Nao

Observagoes

O servidor, ou servidores responsaveis pelo
3.21 |setor foram capacitados para exercer tal| X
atividade?

Ha necessidade de treinamento/qualificagdo
3.2.2 |especifico para os servidores que atuam na| X
distribuicao?

Ha na comarca servidor que o substitua nas

323 férias, sem prejuizo dos trabalhos?

E substituida geralmente pela
servidora  Rosimeri  Terezinha
Domiciano Ribeiro, que ja auxilia
no setor de Distribui¢do.

O local é adequado a realizagdo dos trabalhos

324 e ao atendimento ao publico?

O mobilidrio do setor e o0 modo como esta
3.2.5 |disposto espacialmente €& adequado aos| X
trabalhos?

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?

3.2.6

Em caso negativo, o servico é prejudicado
3.2.7 |devido a falta de equipamentos ou pela
qualidade dos mesmos?

Prejudicado.

H4& interrupgcdo do servico em razédo de
3.2.8 |problemas técnicos nos equipamentos de| X
informatica? Com que frequéncia?

A servidora afirmou que
semanalmente.

Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento

329 prioritario (Lei n° 10.048/2000 e Lei n° X
10.741/2003)?
E realizado o cadastro das peticoes
3210 intermediarias no SAJ, bem como ha X

regularidade no cadastramento diario (art. 486
CNCGJ)?
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3.2.11

Por ocasido do cadastramento de peticdes
intermediarias e outros documentos no SAJ é
observado no campo "Complemento" a
identificacdo do subscritor e o numero do
protocolo?

3.2.12

Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
SAJ (nome, endereco completo, estado civil,
profissdo, CPF, carteira de identidade, etc)?

3.2.13

Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
existéncia de epiteto ou alcunha?

3.2.14

Quando da existéncia de diversos
cadastramentos para a mesma parte, tem
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro
de partes e advogados (art. 489 CNCGJ)?

3.2.15

Esta havendo consulta prévia ao SAJ/PG, a fim
de verificar a existéncia de processos que
possam gerar prevengao, antes de proceder a
distribuicdo dos feitos?

3.2.16

Esta sendo informada a prevengcdo ou
existéncia de apensos no momento da
distribui¢ado do processo?

3.217

No registro dos processos esta sendo
cadastrado o endereco profissional e namero
de inscricdgo na OAB dos advogados das
partes?

3.2.18

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peticbes iniciais (art. 486 CNCGJ)?

Nao ha atraso.

3.2.19

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peticdes intermediarias (art. 486 CNCGJ)?

Nao ha atraso.

3.2.20

E regular o fluxo de documentos da distribuigao-
cartério e do cartério-distribuicao (art.486
CNCGJ)?

3.2.21

Qual a média de certidbes emitidas
diariamente?

Quinze.

3.2.22

As peticdes recebidas pelo peticionamento
eletrdnico séo impressas diariamente (Manual
de Procedimentos dos Cartérios Judiciais)?

3.2.23

Documentos recebidos pelo protocolo unificado
s&o cadastrados pela distribuicdo no SAJ?

3.2.24

Tem utilizado o Sistema de Gestdo das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos), inclusive
para atender ao Oficio-Circular n° 178/2011-
CGJ (cadastro da classe e assunto das
demandas que tem por objeto "tratamento
médico hospitalar" e/ou "fornecimento de
medicamentos")?

3.2.25

Quando os cadernos investigatorios s&o
acompanhados de armas, bens, valores e
outros objetos, todos eles sdo adequadamente
cadastrados no SAJ (Provimento n. 02/2012 —
art. 280 § 1° CNCGJ) ?

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justiga, Centro - CEP 88020-901,

Fone: (48) 3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e CATIA LUCILA RICORDI CRESTANI. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0013219-66.2012.8.24.0600 e o cédigo 5EC5F.



PODER JUDICIARIO

Divisao Administrativa

ESTADO DE SANTA CATARINA

Corregedoria-Geral da Justica

fls. 105

3.2.26

Objetos que nao acompanham o caderno
investigatério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais téxicos
etc), também sdo cadastrados no SAJ
(Orientag&o n. 30 CGJ/SC)?

3.2.27

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso envolvendo as mesmas
partes por outro documento (comunicagdo de
flagrante ou termo circunstanciado), por
ocasido do cadastro de caderno investigatério
(especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito policial - Orientagdo n. 32 CGJ/SC)?

3.2.28

No caso de recebimento de medida de
natureza urgente ou de peti¢des iniciais via fax
(por exemplo, cartas precatérias) o setor
mantém o controle desses registros, para que
ndo haja duplicidade na distribuicdo (art. 85 a
90 CNCGJ)?

3.2.29

Ocorrendo a hipétese supra, é feita a
comunicagdo ao juizo ao qual coube a
distribuicdo de que a inicial ja foi distribuida
para outra vara (art. 245 CNCGJ)?

3.2.30

Realiza a distribuigédo de titulos do extrajudicial?

3.2.31

Sao impressos os relatérios de carga por
ocasido da remessa de iniciais, intermediarias
e/ou processos aos cartorios?

3.2.32

S&o impressos e protocolizados os e-mails de
comunicagéo do protocolo unificado?

3.2.33

A peticdo inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolhimento das custas iniciais, salvo os
casos de assisténcia judiciaria e isencéo legal
(art. 36 do CNCGJ e arts. 426, 2, § 6°, e 436
do CDOJESC)?

3.2.34

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencédo legal, a carta precatéria oriunda de
outra comarca do Estado, é distribuida quando
desacompanhada do recolhimento das custas
e taxas judiciarias (arts. 489 e 497 do CNCGJ
e Circular 16/2006)7?

3.2.35

Salvo as medidas urgentes e de Habeas
Corpus, conhecidas durante o plantdo forense,
foram encontrados despachos em peticdes
iniciais antes da regular distribuicdo?

3.2.36

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
ndo geram a prevengéo do Juiz, é observada a
distribuicdo pelo sistema SAJ dessas agdes,
obedecendo-se ao principio do juiz natural?

3.2.37

Na distribuicdo dos processos com pedido de
assisténcia judiciaria gratuita com base na LCE
n® 155/97 e através do SAJ/AJ, é selecionada
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no SAJ/PG somente a "parte" beneficiaria, de
acordo com o Provimento CGJ/SC n. 5/20077?

3.2.38

Na distribuicdo dos processos com pedido de
justica gratuita com base na Lei n° 1.060/50, o
beneficio é anotado no SAJ/PG apds o
deferimento pelo Juiz? Em caso positivo, o
beneficio é anotado em relag&o a "parte"?

A servidora afirmou que apés o
deferimento pelo Juiz, o cartério
faz a referida anotacgéo.

3.2.39

Ha recebimento de peticbes de processos que
estdo em grau de recurso?

3.2.40

Ha o recebimento de dinheiro para guarda ou
depdsito, oriundo de fianga ou apreensdo
realizada em procedimentos policiais?

3.2.41

Outras observagbes do entrevistado.
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3.3 INFORMAGOES DO OFICIALATO DE JUSTIGA

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO -1

3.3.a |Nome Carlos Augusto Wehle
3.3.b |Cargo Oficial de Justica
3.3.c |Matricula 1.406

3.3.d |Observacgtes

DADOS DO ENTREVISTADO -2

3.3.e |Nome Karine de Souza Warmling
3.3.f Cargo Oficial de Justica
3.3.g |Matricula 20.965
3.3.h  |Observagoes
DADOS DO ENTREVISTADO - 3
3.3.i Nome Fernanda Steiner Rodrigues
3.3 Cargo Oficial de Justica
3.3.k |Matricula 25.707
3.3.1 Observacgoes
DADOS DO ENTREVISTADO - 4
3.3.m |Nome André Fontana da Silva
3.3.n |Cargo Oficial de Justica
3.3.0 |Matricula 22.553
3.3.p |Observagoes No dia da inspeg¢do o servidor encontrava-se em gozo de férias.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
331 Ha na comarca uma Central de Mandados (art. X
415 CNCGJ)?
3.3.2 |Olocal é adequado a realizagdo dos trabalhos?| X
O mobilidrio do setor e o modo como esta
3.3.3 |disposto espacialmente é adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
334 (compl{tadores, impressoras,, estabiliz_a(_jores, X
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.3.5 |problemas técnicos nos equipamentos de| X Raramente.
informatica? Com que frequéncia?
3.3.6  |Qual a quantidade de Oficiais de Justi¢ca? Quatro.
337 Em quarr;tas regides/zonas esta dividida a X IN3o ha divisso em zonas.
comarca’
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3.3.8

Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
de mandados comuns (Resolugdo n. 04/2005-
CM)?

3.3.9

Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
de mandados expedidos em execugdes fiscais
(art. 269 do CNCGJ)?

Os servidores informaram que sera
celebrado convénio.

3.3.10

Qual a frequéncia, em meses, do rodizio (art.
418 CNCGJ)?

Nao ha rodizio.

3.3.11

E emitido relatério gerencial mensal contendo a
relagio de mandados com prazo de
cumprimento excedido (art. 411 CNCGJ)?

3.3.12

E feita a cobranca de mandados em carga com
o0 OJ com o prazo vencido (art. 411 CNCGJ)?

3.3.13

No caso de prazo excedido, o oficial de justica
formaliza justificativa para posterior apreciagao
pelo Juiz da Vara onde tramita o processo (art.
408 CNCGJ)?

3.3.14

E observado o comparecimento diario do oficial
de justica a central de mandados para receber
e devolver mandados (art. 175, VII do
CDOJESC)?

Nao ha Central de Mandados na
Comarca, mas os servidores
afirmaram que comparecem
diariamente em cartério para
receber os mandados.

3.3.15

No caso de férias, licenga ou outro motivo que
impeca o oficial de justica de desempenhar sua
funcdo, seu nome é retirado do sistema de
distribuigao (art. 410 CNCGJ)?

Os servidores informaram que
quando o TSI ndo esquece, o
nome ¢€ retirado do sistema de
distribuicao.

3.3.16

E realizada a devolugdo de mandados pelos
oficiais de justica antes de iniciar o periodo de
férias, licenca ou qualquer outro afastamento
(art. 409 CNCGJ)?

Afirmaram que procuram devolver
todos os mandados cumpridos.

3.3.17

H& na comarca servidor que o substitua nas
férias, sem prejuizo dos trabalhos?

Ha substituicdo entre eles, mas o
acumulo de atividades prejudica os
trabalhos.

3.3.18

Ha o cumprimento de expedientes e
solicitagdes de cunho administrativo, a pedido
do Ministério Publico?

Informaram que houve solicitacdes
verbais que foram atendidas. Ha
expedicdo de mandados para que
os jurisdicionados compare¢gam no
gabinete do Ministério Publico.

3.3.19

Outras observagdes do entrevistado.
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3.4 INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.4.a

Nome Marcos Antonio Rodrigues Barbosa

3.4.b

Cargo Analista Administrativo

34.c

Matricula 9.274

3.4d

Observacgobes Assumiu a fungdo de chefe da secretaria em 09 de marco de 2011. E
auxiliado pela estagiaria Daiana Rodrigues Andrade, matr. 27.484,
estudante do curso de Administragdo e pela servidora Luiza Rodrigues
Andrade, agente de servigos gerais, matr. 1.823.

QUESTIONARIO

Indicador Sim |Ndo |Observagées

3.4.1

E geralmente substituido pela
servidora Luciana Maria Rosa
X |Andrade, técnica judiciaria auxiliar,
matr. 25.527, do Cartério da 22
Vara.

Ha na comarca servidor que o substitua nas
férias, sem prejuizo dos trabalhos?

3.4.2

Quando ha suspensao de prazos na comarca,
é solicitada autorizagdo a Corregedoria (art.| X
485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)?

3.4.3

Faz constar na portaria de suspensdo o
numero do processo da CGJ que autorizou?

3.4.4

Mantém sob sua guarda os objetos de
evidéncias criminais (art. 281 do CNCGJ)?

3.4.5

Existe local seguro no prédio do Férum para
guarda provis6ria de armas e muni¢des| X
vinculadas a processo?

3.4.6

O local destinado a guarda dos objetos
apreendidos esta no limite de sua capacidade,| X
sendo necessario um novo espago fisico?

3.4.7

Houve atendimento do art. 5° do Provimento n°
02/2012-CGJ, quanto ao levantamento e
destinacdo das armas apreendidas relativas| X
aos processos em tramite, arquivados ou em
fase de execucao penal?

3.4.8

Sao adotadas medidas referentes a devolugao,
doacéo, leildao e outras legalmente previstas
para a destinagdo adequada dos bens| X
apreendidos (CNCGJ, alterado pelo
Provimento n° 02/2012-CGJ)?
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3.4.9

Sé&o realizadas visitas periddicas de inspecgédo
aos depésitos de evidéncias criminais pela| X
secretaria ou pela dire¢cao do Foro?

Informou que ndo ha na comarca
mencionado depodsito. Esclareceu-
se no dia da inspec¢&o que se trata
da visita a sala de armas e objetos,
informando entdo o servidor que
realiza visitas peridédicas ao
referido local.

3.4.10

E feita a baixa mensal de armas para a Casa
Militar, conforme o art. 285, Il, do CNCGJ?

3.4.11

H& convénio para a cessao de servidores dos
municipios pertencentes a Comarca para
atuarem no executivo fiscal (art. 267 e ss
CNCGJ)? Em caso positivo, qual o ato
normativo (lei) que autorizou a celebragdo do
referido convénio?

3.4.12

A conservagdo do prédio e areas anexas é
satisfatoria

3.4.13

A limpeza e as instalagdes das areas comuns
do prédio sdo adequadas?

3.4.14

O mobiliario das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente é
adequado aos servigos judiciarios e ao
atendimento ao publico?

3.4.15

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?

O chefe do setor mencionou que
principalmente em relagdo a
quantidade.

3.4.16

Em caso negativo, o servico & prejudicado
devido a falta de equipamentos ou pela
qualidade dos mesmos?

Afirmou que em torno de setenta
por cento do servigo é prejudicado
pela falta de equipamentos e trinta
por cento pela qualidade.

3.4.17

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de| X
informatica? Com que frequéncia?

Raramente.

3.4.18

O prédio apresenta deficiéncias em relagéo a
seguranga do Férum?

O servidor informou que ha apenas
uma porta com detector de metais.

3.4.19

Ha urbanidade no tratamento dispensado aos
jurisdicionados?

3.4.20

Ha necessidade de treinamento/qualificagcao
especifico para os servidores da comarca?

3.4.21

Em casos de atrasos ou faltas de servidores,
as justificativas s&o apreciadas por quem (art.
24 CNCGJ)?

Secretaria do Foro.

3.4.22

Existe sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar em tramitagdo na Comarca?

3.4.23

Os Correios cumprem os prazos de devolugdo
dos ARs (Contrato celebrado com a ECT —
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?| X
Em caso negativo, apresentam justificativas
quanto ao atraso?

3.5.24

E feita a cobranca dos ARs postados h& mais| X
de 30 dias e ainda nao devolvidos pela ECT —

Informou que a cobranga é feita
pelos Cartorios. No dia da
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Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos?

inspecdo  foi  esclarecido e
repassadas orientagbes que essa
cobrancga deve ocorrer por parte da
Secretaria. O servidor esclareceu
ainda, que a partir do envio dos
questionarios e das instrucdes,
iniciou-se o procedimento da
cobranga dos ARs em atraso.

3.4.25

Existe na Comarca situacao de
cbnjuge/companheiro(a) que acompanha o(a)
Magistrado(a), estando ambos lotados na
mesma Vara (Resolug&o n° 04/2012-GP)?

3.4.26

Ao receber correspondéncia enviada pela
Corregedoria-Geral da Justica, esta € entregue
ao destinatario mediante a coleta de assinatura
no recibo de entrega (art. 3° parte final, do
Provimento n°® 26/2011-CGJ)? Em caso| X
positivo, providencia a inclusdo do recibo da
correspondéncia no préoximo malote com
destino a Corregedoria-Geral da Justica (art. 4°
do Provimento n° 26/2011-CGJ)?

3.4.27

Acerca das correspondéncias enviadas pela
Corregedoria-Geral da Justica, em caso de
auséncia do destinatério (férias, licencgas, etc.),
procede a comunicagdo da ocorréncia, por X
mensagem de correio  eletrbnico, a
Corregedoria-Geral da Justica (art. 5° do
Provimento n° 26/2011-CGJ)?

O servidor afirmou que sempre
existe alguma forma de contactar
o destinatario.

3.4.28

Outras observagdes do entrevistado.
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Corregedoria-Geral da Justica

INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

DEPOSITO DE EVIDENCIAS CRIMINAIS — SALA DE ARMAS E OBJETOS

DADOS COMPLEMENTARES

3.4.29 |Sala de armas e objetos

3.4.29.a |A unidade possui sala de armas? Sim

3.4.29.b |Em que local do prédio a sala esta localizada? |Térreo

3.4.29.c |A sala possui porta de ferro ou ago? Ferro.

34.29.4 A porta da sala possui fechadura simples, tetra, Simples.

ou trinco?

3.4.29.e |A sala possui janela? N&o.

3.4.29.f |Qual a area aproximada da sala? 5 m2

3.4.29.g |A sala possui armarios e estantes suficientes? |Sim.
N&o. A ldmpada esta localizada no canto

3.4.29.h |A sala possui iluminacdo adequada? esquerdo da sala e fica escondida por caixas,
o que dificulta a visualizagdo do ambiente.

. |As armas e/ou objetos estdo devidamente |..
3.4.29. | e o Sim.
identificados e acondicionados?

3.4.29.j |A sala é utilizada para outros fins? Nao.
A sala ja ndo comporta mais a quantidade de
armas e objetos apreendidos, entretanto, se
estes estiverem mais organizados, o espago
podera ser melhor aproveitado. Algumas

3.4.29.k |Observagoes armas, que estdo aguardando destinacdo a

Casa Militar, estéo armazenadas
inadequadamente na sala do almoxarifado,
sendo que a zeladora também possui a chave
da referida sala.
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICAGAO

Livro Resultado
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura

Protocolo de correspondéncias

Data de abertura

Prejudicado

3.4.30 expedidas pela dire¢do do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
3431 |Protocolo de  comrespondéncias Data de abertura Prejudicado
recebidas pela direg&o do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
343> |Registro de atos administrativos Data de abertura Prejudicado
expedidos pela dire¢éo do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes:
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Existente X |lnexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
3433 |EXercicio dos juizes na diregdo do Data de abertura
o foro Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
Folhas rubricadas Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes:

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado

X |Brochura Classificadora

X |Com termo de abertura Sem termo de abertura

3.4.34

Visitas e correicbes de competéncia
da dire¢&o do foro

Data de abertura

24/04/1972

X

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

X

Folhas rubricadas

Folhas ndo rubricadas

Quantidade de folhas

100

X

Com rasuras

Sem rasuras

Observagdes: o livro possui term

rasura na pagina 22.

o de encerramento. Ha

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
. . Data de abertura Prejudicado
3:4.35 JAmas e objetos apreendidos Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagoes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
3.4.36 Posse, exercicio e matricula de Data de abertura 18/06/1984
o servidores X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 200
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: o livro possui termo de encerramento.
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X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
- |Com termo de abertura | - |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
Pastas individualizadas del - Folhas numeradas - |Folhas ndo numeradas
3.4.37 informagdes dos servidores - |Folhas rubricadas - |Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes: as pastas individuais sdo arquivadas em
armario de ferro. A formalidade do termo de abertura, da
numeracdo e da rubrica das folhas é dispensadas para
esse tipo de pasta.
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
Brochura X |Classificadora
- |Com termo de abertura | - |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
Pastas individualizadas informagdes |~ Folhas numeradas - |Folhas ndo numeradas
3.4.38 |dos notarios, registradores, juizes de| - |Folhas rubricadas - |Folhas n&o rubricadas
paz e demais serventuarios Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes: as pastas individuais, que trazem também
informagdes dos cartérios extrajudiciais, sdo arquivadas em
armario de ferro. A formalidade do termo de abertura, da
numeracgao e da rubrica das folhas é dispensada para esse
tipo de pasta.
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
3.4.39 Regi'stro . de Processos Data de abertura 13/08/2002
Administrativos X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 50
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: o livro possui termo de encerramento.
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ORIENTAGOES ESPECIFICAS

3.4.40

Livros
obrigatérios

1) Promover a abertura formal do livro, se inexistente. Nos livros formados
em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de impressédo ou folhas
soltas, o Juiz langara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagdo das demais folhas.

2) Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do CNCGJ
e o termo de abertura deve conter o niumero de ordem do livro, finalidade,
nuamero de folhas, declaragdo de estarem rubricadas, cartério, data, nome e
assinatura do auxiliar e visto do Juiz.

3) Havendo mais de uma unidade na comarca, os livros "exercicio dos
juizes", "visitas e correicbes" e "armas e objetos apreendidos" s&o de
responsabilidade do cartério, independentemente dos livros obrigatérios da
Secretaria do Foro.

4) Caso exista algum livro que esteja sendo usado sem "termo de abertura”,
o servidor devera abrir um termo com data atual, mas com uma observacao
de que possui efeito retroativo a data de XX/XX/XXXX, ndo sendo necessario
encerra-lo, desde que ele continue sendo utilizado. No termo de abertura, o
servidor devera informar que o livro esta sendo aberto na data de hoje, por
exemplo, por ndo ter sido aberto formalmente na época oportuna.

5) Nos livros que contenham "Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por
determinagcdo em Inspeg¢ao Correicional ocorridaem ___ / / "

6) Sobre o livro "exercicio dos juizes na diregdo do foro", as informagdes dos
Juizes que passaram pela unidade podem ser obtidas na pagina da CGJ, em
consulta restrita, lotacdo de magistrados, sendo que o resultado é captado por
Juiz ou por comarca. As informagdes também podem ser buscadas junto a
coordenadoria dos magistrados.
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3.5 INFORMAGOES DA CENTRAL DE FOTOCOPIAS

E DE CORRESPONDENCIAS

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

I, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0013219-66.2012.8.24.0600 e o cédigo SEC5F.

3.5.a |Nome Rosena Lapolli Dutra Nunes
3.5.b |Cargo Agente de Portaria e Comunicagao
3.5.c |Matricula 4.420
3.5.d |Observagtes
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
351 Ha na comarca servidor que o substitua nas X A servidora informou que ha falta d
- férias, sem prejuizo dos trabalhos? funcionarios para substituigao. <
Nao é mais necessario repassar ests
Sao emitidos os relatérios dos quantitativos de informacg&o, tendo em vista que né@
cada maquina fotocopiadora e repassados a ha mais maquinas alugadas pel2
3.5.2 |empresa responsavel pela manutengdo e| X Tribunal de Justica. Ademais, S
fornecimento de suprimentos (Resolugdo n° servidora faz o controle pelo Sistem.g
06/08 — GP)? de Controle de Tarifagdo — Comarcasz
no item "apontamento de fotocépias". &
E alimentado o programa "TCO — Sistema de 5
353 Controle de Tarifagdo — Comarcas" criado pelo X O controle de tarifagdo telefomc@
e Tribunal de Justica (Art. 8° § dUdnico — ocorre automaticamente pelo sistema 2
Resolugéo n° 08/2003 — GP)? 3
354 A expedi¢cdo do malote é realizada no referido X A expedicdo é realizada direto ns
.. . <
setor? Secretaria do Foro. £
Os Correios cumprem os prazos de devolugao °
dos ARs (Contrato celebrado com a ECT — Afirmou que a Agéncia local de formE
3.5.5 |Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)? | X T
. - geral cumpre os prazos. 2
Em caso negativo, apresentam justificativas z
quanto ao atraso? g
A servidora esclareceu que og
Cartérios ndo fazem a referidy
cobranga. Todavia, no dia da inspega 3
E feita a cobranga dos ARs postados ha mais f0|_ t ez(pllcado © brepassgda%
3.56 |de 30 dias e ainda nao devolvidos pela ECT — x |orentagoes que essa cobranca devig
i ; . ocorrer por parte da Secretaria. /g
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos? funcionari : g
uncionaria esclareceu ainda, que g
partir do envio dos questionarios e da £
instrucdes, iniciou-se o procediment &
da cobranga dos ARs em atraso.
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Ao receber correspondéncia enviada pela
Corregedoria-Geral da Justica, é feita a
3.5.7 |entrega imediata desta ao(d) Chefe da| X
Secretaria do Foro (art. 3° do Provimento n°
26/2011-CGJ)?

O malote é aberto na propri
Secretaria.

013219-66.2012.8.24.0600 € 0 cédigo 5EC5F.

A servidora entrevistada informou que o Correi
da cidade de Bom Jardim da Serra devolvig
correspondéncias com apenas a justificativa d@
"ndo procurado”, afirmando ainda que o correto &
preencher, igualmente, as trés tentativas dwé
entrega. A funcionéria ainda informou que utiliz.
uma balanca mecanica para o peso dag
correspondéncias, o que dificulta os trabalhos.

3.5.8 |Outras observagdes do entrevistado.

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e CATIA LUCILA RICORDI CRESTANI. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/por
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3.6 INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.6.a |Nome Eliane Aparecida Teixeira

3.6.b |Cargo Assistente Social

3.6.c |Matricula 9.193

3.6.d |Observacbes E auxiliada pela estagiaria Vanderléia Roveda Croceta, matr. 25.873,

estudante do curso de Servigo Social.

QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observagées

361 Ex_iste na comarca setor de servico social e X [S6 o Servico Social,
psicologia?

362 O local é adequado a realizagdo dos estudos e X

o ao atendimento ao publico?
O mobiligrio do setor e o modo como esta

3.6.3 |disposto espacialmente €& adequado aos| X
trabalhos?

Os equipamentos de informatica Informou que em quantidade ¢é

364 (computadores, impressoras, estabilizadores, X suficiente, mas a qualidade é

o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes prejudicial as atividades
para a realizagdo das atividades? desenvolvidas pelo Servigo Social.
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.6.5 |problemas técnicos nos equipamentos de| X Raramente.
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
366 necessidades especiais recebem atendimento X
e prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?
367 Existe na comarca o Programa de Mediagéo X
o Familiar (Resolugéo n® 11/01 — TJ)?
368 Tem ocorrido adogao direta (art. 39 e ss ECA — X
T Estatuto da Crianca e Adolescente)?

3.6.9 |Esta alimentando de forma adequada e zelosa| X A servidora informou que alimenta
o programa CUIDA (Provimento n° 13/2005 e de acordo com a sua possibilidade,
arts. 374 e ss do CNCGJ)? tendo em vista que ha uma

consideravel demanda de
atendimento ao publico, uma vez
que o trabalho em rede
socioassistencial na Comarca é
precario, recaindo sobre o Servigo
Social do Judiciario atividades que
seriam do Executivo. A servidora
afirmou ainda que ha um ndmero
expressivo de processos para a
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realizagdo de estudos sociais,
inclusive no interior, o que
demanda um tempo  maior.
Destarte, justificou que faz a
alimentagdo do CUIDA e CNA
dentro dos seus limites e que
também, ha momentos que destina
a alimentagédo dos sistemas, mas,
estes ndo abrem.

3.6.10

E feito o encaminhamento e controle do
cumprimento das medidas alternativas X
aplicadas (arts. 345/348 do CNCGJ)?

A atividade é desempenhada pelo
oficial da infancia e juventude.

3.6.11

Existem entidades de atendimento inscritas no
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e| X
do Adolescente (art. 90 do ECA)?

3.6.12

Qual a periodicidade com que realiza
fiscalizag&do nas entidades de acolhimento?

Semanal.

3.6.13

Esta havendo baixa definitiva dos processos
de Inscricdo no Cadastro de Adocdo| X
(Atribuicdo do cargo)?

3.6.14

As remessas e recebimentos de carga de
processos sdo feitas através do SAJ (Manual| X
do Usuario — SAJ)?

3.6.15

Existem casos de adogdo internacional na
comarca? Em caso positivo, o pedido de
adocéo realizado na comarca € apensado ao X
processo de habilitagdo existente na CEJA (art.
388, § 3° do CNCGJ)?

3.6.16

Acompanha o Juiz na realizagdo das visitas
mensais aos abrigos e programas institucionais
de acolhimento e/ou programas de acolhimento
familiar?

3.6.17

Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMACOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO

Indicador

Padrao de conformidade V1 V2

3.6.18 |Cadastro Unico Informatizado de Adocdo e |Alimentagdo periddica do
Abrigo — criang¢as acolhidas cadastro pela Assistente

Social, mediante a insercéo
de dados na ‘'lista de | PA PA
ocorréncias" das criangas
acolhidas em entidades de
atendimento.

3.6.19 |[Cadastro Unico Informatizado de Adocdo e |Alimentagdo periddica do
Abrigo — pretendentes a adogéo cadastro pela Assistente

Social, mediante a insergao
de dados relativos na "lista
de ocorréncias" de
pretendentes a adogéo.

PA PA

3.6.20 |Observagoes

Pesquisa realizada por amostragem.

1) V1: data 09/10/2012.

ltem 3.6.17: foram analisados 88 cadastros. Destes, 17 estavam
corretamente alimentados, 63 estavam parcialmente alimentados e 08 ndo
estavam alimentados.

ltem 3.6.18: foram analisados 20 cadastros. Destes, 12 estavam
corretamente alimentados, 06 estavam parcialmente alimentados e 02 ndo
estavam alimentados.

2) V2:data 21/11/2012.

ltem 3.6.17: foram analisados 93 cadastros. Destes, 39 estavam
corretamente alimentados, 46 estavam parcialmente alimentados e 08 ndo
estavam alimentados.

ltem 3.6.18: foram analisados 19 cadastros. Destes, 13 estavam
corretamente alimentados, 05 estavam parcialmente alimentados e 01 ndo
estava alimentado.

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro parametro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema n&o se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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3.7 INFORMAGOES DO OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.7.a |Nome Jodo Adilson Camargo Valtrick

3.7.b |Cargo Oficial da Infancia e da Juventude

3.7.c  |Matricula 4.687

3.7.d |Observagtes O servidor nao estava presente no dia da inspegéo, encontrava-se em gozo

de folgas do plantdo. Entretanto, o questionario foi enviado a Secretaria do
Foro em 15/10/2012, por conta do e-mail da inspegéo correicional e as
respostas do referido questionario foram encaminhadas a Corregedoria em
26/10/2012.

QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observagées

371 Existe na comarca servidor que o substitua nas X

o férias ou licengas?
379 A sala é adequada a realizagdo dos estudos e X
o ao atendimento ao publico?
373 O mobiliario e o0 modo como esta disposto X
o espacialmente é adequado aos trabalhos?
Os equipamentos de informatica A =
) . impressora estragou e n&o teve

3.74 (compu~tadores, impressoras, establllzgc_mres, X |mais conserto. Esta sem o referido

etc.) sdo em qualidade e numero suficientes g

.7 L aparelho ha 4 anos.
para a realizagdo das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de

3.7.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X

informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
376 necessidades especiais recebem atendimento X
o prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?
377 Procede regularmente as rondas na comarca X
o (art. 364 CNCGJ)?
378 Com que periodicidade ¢ feita a condugao de Em média uma vez por més, para
o infante? as audiéncias.
Faz o cadastro e encaminhamento

379 Desempenha atividades n&o afetas a sua area X para Prestacdo de Servico a

o (art. 174 do CDOJESC)? Comunidade de  adultos e
adolescentes.

3.7.10 |Ha o cumprimento pelos Oficiais da Infancia e| X Cumpre mandados de
Juventude de expedientes e solicitagcbes de notificagdo/intimagao para
cunho administrativo, a pedido do Ministério apresentagdo de adolescentes ao
Publico? Ministério Publico, o que, segundo

o servidor seria atribuicdo da
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autoridade policial, conforme o art.
179, paragrafo Unico, do Estatuto
da Crianga e do Adolescente.

3.7.11

Outras observagdes do entrevistado.
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4. DETERMINACOES
4.1 PARA O JUIZ DIRETOR DO FORO
Determinagao Referéncia
4.1.1 |Observar os termos da Resolugao n° 04/2012 — GP.
4.1.2 |Dar ciéncia aos setores administrativos do Férum do contetddo do relatério de
inspecdo e acompanhar o cumprimento das respectivas determinagbes, |4.2,4.3,4.4 ¢
devendo apresentar resposta a este érgao correicional acerca das providéncias |4.5
adotadas por cada setor ao final dos prazos fixados.
4.2 PARA A CONTADORIA
Determinagéao Referéncia
Providenciar regularmente a juntada da conta judicial de custas finais ao
4.9 1 processo, bem como nas demais situagbes em que o este for encaminhado a 3112
- Contadoria para a realizagcdo de outros célculos de custas, para acesso das |~
partes, advogados e oficiais de justica.
429 Providenciar o cadastramento de usuéario junto ao sitio eletrbnico da 3113
o Corregedoria-Geral da Justica para acesso a rede INFOSEG. Prazo: trinta dias. |~
493 Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do
- recebimento fisico dos processos.
4.3 PARA A DISTRIBUICAO
Determinagao Referéncia
Realizar a unificacdo de pessoas no cadastro de partes e advogados, quando
da existéncia de mais de um registro relativo &8 mesma pessoa, de modo que o
4.31 cadastro de pessoas do Sistema de Automacgdo do Judiciario contenha um |3.2.14
Unico registro para cada pessoa, que utilizara como chave o numero de
inscricdo no CPF ou CNPJ, nos moldes do art. 489 do CNCGJ.
Abster-se de imprimir e/ou protocolizar os e-mails de comunicagéo do protocolo
unificado. Quando do recebimento deste e-mail, a distribuicdo devera apenas
gerar uma pendéncia no SAJ, a qual sera fechada no momento da juntada da
peticdo original. Para gerar a pendéncia aludida, o servidor devera acessar o
4.3.2 |SAJ, flegando nos seguintes icones: andamento, controle de pendéncia e |3.2.32
prazos, inserir pendéncia (escrevendo o tipo de documento, 0 nome da parte
que protocolou o documento, o nimero do protocolo e a data do protocolo), e
salvar, ndo sendo necessario preencher os dados do "inicio", "prazo e
"vencimento".
Evitar o recebimento e protocolo de peticbes de processos que estdo em grau
433 de recurso na Superior Instancia (TJ, STJ, STF, etc.), devendo o interessado 3.239
o utilizar o meio apropriado (protocolo unificado, via postal, etc.) para o | ™
encaminhamento (Circular n°® 35/2008).
434 Receber os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento fisico dos
processos.
4.4 PARA A SECRETARIA DO FORO
Determinagao Referéncia
441 Quando houver necessidade de suspensdo de prazo na comarca, realizar
consulta prévia a Corregedoria, sempre mencionando na Portaria o nimero do [3.4.3
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processo da CGJ que autorizou a suspensdo, salvo medida de urgéncia (art.
485, 11, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009).

4.4.2

Realizar a baixa e destinagdo das armas apreendidas dentro do prazo
estabelecido no art. 285, II, do CNCGJ.

3.4.10

443

As justificativas apresentadas pelos servidores, em caso de atrasos e faltas,
deverao ser apreciadas pelo Diretor do Foro, conforme art. 24 CNCGJ.

3.4.21

444

Emitir o relatério de AR's ndo devolvidos pela ECT a cada 20 dias, oficiando
aos correios para os esclarecimentos, no prazo de 15 dias. Ndo havendo
resposta ou caso alguns ARs nao apresentem justificativa do ndo cumprimento,
comunicar a Diretoria de Infra-estrutura para a tomada das providéncias
cabiveis.

3.4.24

4.4.5

Verificada a auséncia do destinatario de correspondéncia enviada pela
Corregedoria-Geral da Justica, comunicar a ocorréncia por meio de correio
eletrdnico, ao referido érgéo (cgj@tjsc.jus.br).

3.4.27

4.4.6

Proceder a regularizagéo da situagéo encontrada na sala de armas.

3.4.29

4.4.7

Providenciar a abertura dos livros e das pastas obrigatérias, ou a sua
regularizagéo (art. 195 CNCGJ). Prazo: 30 dias.

3.4.30a5.4.39

4.5 PA

RA O SERVICO SOCIAL

Determinagao

Referéncia

4.5.1

Avaliar com o Juiz a conveniéncia e a viabilidade de implantagdo do Programa
de Mediagao Familiar (Resolugdo n® 11/01 — TJ).

3.6.7

4.5.2

Atualizar e alimentar periodicamente o CUIDA, mediante a inser¢gdo de dados
na "lista de ocorréncias" das criancas acolhidas em entidades de atendimento,
bem como em relagéo aos pretendentes a adogéo (arts. 374 a 381 do CNCGJ
e Provimento n°® 13/2005).

3.6.9,
3.6.18¢
3.6.19

4.5.3

Fazer o encaminhamento e o controle do cumprimento das medidas alternativas
aplicadas (prestacdo de servicos a comunidade ou a entidades publicas), em
atendimento aos arts. 345 a 348 do CNCGJ.

3.6.10

454

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento
fisico dos processos.

4.6 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA
JUSTIGA

Determinagao

Referéncia

4.6.1

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justiga, com copia deste relatério.

4.6.2

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, em face da necessidade de interferéncia
da Diretoria de Tecnologia da Informag&o para substituir os microcomputadores
que estdo obsoletos e disponibilizar mais equipamentos de impresséo,
sobretudo, de multifuncionais mais rapidas e com alimentador automatico.

3.2.8,3.4.15,
3.4.16,3.6.4
3.6.5e3.74

4.6.3

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, em face da necessidade de interferéncia
da Diretoria de Material e Patriménio, a fim de que seja disponibilizada uma
balanga digital para a central de fotocépias e de correspondéncias.

3.5.8

4.6.4

Distribuir copia da correspondéncia de fls. 84/90 ao Nucleo Il deste érgao
correicional, para analise.

4.6.5

Oficiar ao excelentissimo Juiz de Direito Direitor do Foro da comarca, com
cépia deste relatorio, para que tome as devidas providéncias até o decurso dos

prazos fixados.

4.1
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CONSIDERACOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da inspec¢éo correicional iniciaram na data mencionada nas informagdes
preliminares, de forma remota, a partir desta Corregedoria-Geral da Justica.

Com o objetivo de identificar possiveis impropriedades de procedimento ou rotinas 3
empregadas na execugdo das tarefas, foram consultados e emitidos relatérios por meio dos§
programas "SAJ/PG - Sistema de Automagé&o da Justica de Primeiro Grau — modulo deg
cartorio” e "CUIDA - Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Abrigo/CEJA", os quais foramé
enviados a comarca, por meio da Dire¢do do Foro, por correio eletrénico, com as instru¢dess
para a realizagdo dos ajustes, juntamente com questionarios a serem respondidos pelosg
setores administrativos do Férum.

Foi concedido prazo a partir do recebimento dos documentos (relatérios, questionarios 2
e instrugdes), para que os setores administrativos respondessem aos questionarios e
efetuassem as corregbes dos registros apontados, periodo em que a Corregedoria-Geral das
Justica dirimiu davidas e orientou os servidores da comarca a realizar os ajustes necessarios.

Decorrido o prazo inicial para a regularizagdo dos registros, procedeu-se a segunda
verificacdo, com os mesmos parametros da primeira.

Seguindo o cronograma de atuacao presencial elaborado pela Corregedoria-Geral dag
Justica, a equipe correicional visitou a comarca, auxiliando diretamente os servidores nas
corregdo dos problemas ainda n&o solucionados, identificados por meio dos relatorios e dos:
guestionarios antes mencionados.

Durante a inspegdo o Juiz-Corregedor permaneceu a disposigdo dos juizes,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados para receberz
sugestdes, criticas e reclamacdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a participagdo do
Magistrado Diretor do Foro e do Chefe da respectiva Secretaria, oportunidade em que foi
repassada de forma resumida a atual situagdo da comarca.

Diante das constatagbes decorrentes das atividades desenvolvidas, que envolverams
também a andlise da estrutura do local e do quadro de pessoal, a equipe correicional elaborou§
as determinagdes constantes no presente relatorio, que doravante devem ser observadas ex
rigorosamente cumpridas pelos destinatarios no(s) prazo(s) fixado(s), competindo aog
Magistrado Diretor do Foro dar ciéncia do seu conteudo aos servidores responsaveis pelosf
setores administrativos da comarca, bem como acompanhar o cumprimento das
determinacdes.

0013219-66.2012.8.24.0600 e o codigo 5SEC5F.
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A consideracado de Vossa Exceléncia.

Florianépolis, 12 de margo de 2013.

Luiz Cesar Schweitzer
Juiz-Corregedor

Catia Lucila Ricordi Crestani
Assessora Correicional
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