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INTRODUCAO

Este relat6rio tem por objetivo apresentar um diagndstico sobre
o funcionamento dos servicos auxiliares e administrativos do Forum da
Comarca inspecionada, apdés a coleta de dados realizada durante o
periodo da inspecéo.

Desta forma, busca-se auxiliar e orientar os setores da
contadoria, distribuicdo, central de mandados e oficialato de justica,
secretaria do foro, central de fotocdpias e de correspondéncias, servigco
social forense e oficialato da infancia e juventude, a fim de se verificar se
estd sendo cumprido o padrdo minimo de funcionamento exigido pelo
Cbédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e outras
determinacbes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de
Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da
Justica de Santa Catarina.

Cumprindo as disposi¢des contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n.
28/2012 e em Portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ
epigrafado, realizou-se a Inspecao Correicional Ordinaria a seguir relatada.
Para dar publicidade as atividades correicionais os atos acima
mencionados foram publicados no Diario da Justica eletrénico.

Durante a inspecédo foi oportunizada a ouvidoria presencial
coletiva e reservada aos Magistrados, Ministério Publico, servidores,
advogados e jurisdicionados.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos
auxiliares e administrativos do Fo6rum inspecionado, ou seja, obter
informagdes sobre a estrutura material e humana, a existéncia e utilizagao
dos livros obrigatérios, a forma e tempo dos atos processuais, bem como
outras normas procedimentais, foram realizadas entrevistas por meio de
questionarios e utilizados relatorios préprios, extraidos pela equipe
correicional do Sistema de Automacido da Justica de Primeiro Grau —
modulo de Cartério e de Estatistica —, dos Sistemas do Conselho Nacional
de Justica (CNJ) e do CUIDA, pesquisado no Cadastro Unico Informatizado
de Adocgéao e Abrigo/CEJA.
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UNIDADE INSPECIONADA

DEFINICOES OPERACIONAIS

1.1 Comarca |Ba|neério Picarras

1.1.1 Setores auxiliares e administrativos do Forum

1.1.2 Juiz Diretor do |Marcelo Trevisan Tambosi

Foro
1.1.3 |Observagbes O Juiz aludido assumiu a Dire¢do do Foro em 29/03/2012.
1.2 Dados complementares
1.21 Instalagao 08/06/1979

1.2.2 |Ultima  inspegdo

CGJ/SC

por equipe da|25/09/2006 a 06/10/2006 Processo CGJ 503/2006 (a época Vara Unica).

1. DEFINIGOES ESTRUTURAIS

Indicador Valor
1.3 Pessoal — Servidores Concursados 30
1.3.1  |Agente de Portaria e Comunicagéo 1
1.3.2 |Agente de Servigos Gerais 3
1.3.3  |Analista Administrativo 0
1.3.4 |Analista Juridico 2
1.3.5 |Assistente Social 1
1.3.6  |Oficial da Infancia e da Juventude 1
1.3.7 |Oficial de Justica 4
1.3.8 |Técnico Judiciario Auxiliar 18
1.3.9 |A disposigao 0
1.4 Pessoal — Servidores Comissionados 2
1.4.1  |Assessor Juridico 2
1.5 Pessoal — Funcionarios Terceirizados 10
1.5.1 Digitador 0
1.5.2 |Vigilante 4
1.5.3 |Copeira 1
1.5.4 |Servente de limpeza, conservagéo e higienizagédo 4
1.5.5 |Zelador 1
1.6 Pessoal — Cedidos por outros entes publicos 3
1.7 Pessoal — Outros (Estagiarios e voluntarios) 16
1.8 Pessoal — Servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 7
1.9 TOTAL (1.3+1.4+1.5+1.6+1.7-1.8) 54
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Observagotes

Item 1.3.8) A servidora Marli Terezinha da Silva, formada em Psicologia,
ocupante do cargo de Técnico Judiciario Auxiliar, mat. 3.568, exerce as
fungbes de Psicologa e de Coordenadora da Central de Mandados. Além
da gratificacdo pela Coordenagdo da Central, possui outra pelo
desempenho de atividade especial (art. 85, VIIl, da Lei n. 6.745/85),
conforme ato n. 189 de 04 de fevereiro de 2009, publicado no Diario de
Justica Eletronico n. 622, de 10/02/2009.

ltem 1.6) Um policial militar e dois servidores efetivos cedidos pelas
Prefeituras de Balneério Picarras e Penha.

Item 1.8) Encontram-se em férias: Leonardo Medeiros Frandoloso, Técnico
Judiciario Auxiliar (22 Vara), mat. 20.511; Clarice Regina da Silva Teixeira,
Técnica Judiciaria Auxiliar (distribuidora), mat. 3.682; e Ricardo Matiello,
estagiario (gabinete da 12 Vara), mat. 26.452; Encontram-se em licenca
para tratamento de saude: Daiane Barbosa, Oficial de Justica, mat. 17.220,
desde 21/05/2012, José Simbes, Oficial de Justica, mat. 1.215, desde
20/06/2012 (pedido ainda ndo deferido pela Junta Médica do Tribunal de
Justica) e Mério Heinz Theilacker, Agente de Servigos Gerais, mat. 7.387,
desde 09/07/2012; A servidora Ana Claudia Silveira Busarello, Técnico
Judiciario Auxiliar, mat. 27.593, encontra-se acompanhando cdnjuge
(magistrado Fernando Rodrigo Busarello), atualmente na Comarca de
Joinville.

1.11

Instrumentos de trabalho

1.11.1

Microcomputador

- 63

1.11.2

Impressora

- 17

1.11.3

Multifuncional

- 8

1.11.4

Posto de trabalho (mesa e cadeira) - 52
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DEFINICOES ESTRUTURAIS DO FORUM*

1.12 Forum Sim |Nao |Observagées
1.12.1 |0 Foérum funciona em imével préprio? Se a X
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?
1.12.2 Sendo |movel~ do Poc!er Judiciario, qual a data 18/07/2008.
de inauguragao do Forum?
1.12.3 |Qual a quantidade de pavimentos do Férum? Um.
1124 |O Forum possui rampas ou elevadores de
acesso para pessoas com dificuldades de| X
locomogao?
1.12.5 |O F6rum possui sal&do do juri? X
1126 |A rede de energia elétrica apresenta X
problemas constantemente?
1.12.7 |A rede de internet apresenta problemas X
constantemente?
1.12.8 |A velocidade da internet utilizada é suficiente? | X
1.12.9 |O F6rum é dotado de central telefénica digital?| X
1.12.10 |O Férum faz uso da rede de telefonia da Voz X
sobre IP — VOIP (voice over internet protocol)?
1.12.11 |Alimpeza do Férum é realizada diariamente? X
1.12.12 |A quantidade de pessoas disponiveis para H t i d .
realizar a limpeza é suficiente? Qual a| X a quatro auxiiares de Servigos
. gerais (funcionarios terceirizados).
quantidade?
1.12.13 |A vigilancia do Férum é por monitoramento O Foérum possui cameras, desde o
eletronico? ano de 2011, adquiridas com verba
X |do préprio Tribunal, com gravagéo
por até 45 dias; possui vigilancia
24 horas desde julho de 2012.
1.12.14 |Existe vigilancia por policial militar durante o Inicia ao meio-dia e permanece até
dia e a noite? X |o horarios dos juizes deixarem o
Foérum.
1.12.15 |Existem extintores de incéndio? Se a resposta Quinze extintores de incéndio e
for positiva, qual a quantidade? X seis mangueiras (nove de pd
quimico e seis de Co2).
1.12.16 |O Forum possui garagem para quantos Trinta e oito (oito garagens

automoveis?

cobertas para Juizes, Promotores
e Chefes de Cartério, vinte e oito
vagas rotativas, uma vaga
reservada para deficiente fisico e
uma vaga reservada para idoso). O
carro Oficial fica em uma das
garagens cobertas destinadas a
Juizes.

* Questionario a ser respondido pelo(a) Secretario(a) do Foro.
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2. OUVIDORIA PRESENCIAL

2.1 QUESTIONARIO

Indicador Sim |Nao |Observagées
211 Houve comparecimento de jurisdicionados? X
2.1.2 |A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.1.3 |O Ministério Publico também se manifestou? X

CONSIDERACOES DOS JUiZES-CORREGEDORES

Quando do inicio dos trabalhos foi esclarecido ao Magistrado como se daria a inspegéo e quais 0s
objetivos da Corregedoria-Geral da Justica. A ouvidoria presencial compareceram os advogados
Carmem Diva Ladevig Pereira, José Luiz Carraro e Ledy Maria Pinto Buttendorf, a primeira presidente da
422 Subsegdo da OAB, que abrange também os municipios de Penha, Barra Velha e Sdo Jo&do do
Itaperit. Ilgualmente compareceu o Promotor de Justica Luiz Felipe de Oliveira Czesnat. Todos trataram
de assuntos relacionados com as unidades jurisdicionais existentes na comarca, os quais foram
mencionados nos relatérios das respectivas inspec¢bes correicionais. Ao cabo das atividades, realizou-se
reunido entre os Juizes-Corregedores, Escrivdo Correicional, Assessores Regina Steiner Oliveira e
Rafael Silva Rodrigues, Juiz de Direito e Diretor do Foro e Chefe da respectiva Secretaria, sendo-lhes
repassadas algumas das impressdes colhidas com a inspec¢éo, além do que foi entregue ao Magistrado
esboco do relatério a ser posteriormente elaborado.
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3. INFORMAGOES DA CONTADORIA

ENTREVISTA

3.1 DADOS DO ENTREVISTADO

3.1.a |Nome Newton Luiz Cé
3.1.b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar
3.1.c |Matricula 3.789
3.1.d |Observacoes O servidor aludido é auxiliado pela estagiaria voluntaria Carina Treml, a
qual esta preparando os documentos necessarios para a contratagcéo pelo
Tribunal de Justica.
A contadoria e a distribuicdo dividem a mesma sala.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
O servidor, ou servidores responsaveis pelo Recebeu capacitacao pela propria
3.1.1 setor foram capacitados para exercer ftal X |servidora anterior que estava se
atividade? aposentando.
Ha necessidade de treinamento/qualificagédo Especialmente em célculos
3.1.2 |especifico para os servidores que atuam na X previdenciarios, ressarcimento de
contadoria? danos, etc.
313 A quantidade de servidores do setor é X
T condizente com as atividades desenvolvidas?
Ha na comarca servidor que o substitua nas
314 férias, sem prejuizo dos trabalhos? Em caso X
o negativo, como € suprida sua auséncia quando
do gozo de suas férias?
3.1.5 |O local é adequado a realizagéo dos trabalhos?| X
O mobiligrio do setor e o modo como esta
3.1.6 |disposto espacialmente €& adequado aos| X
trabalhos?
Segundo o entrevistado os
0 . . - computadores estdo velhos e
s equipamentos de informatica
. . ultrapassados. Destacou que com
317 (compu~tadores, impressoras, estabﬂzgdores, X lo uso do programa SAJ5 o
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes !
o - computador fica extremamente
para a realizagdo das atividades? | . o o
ento, impossibilitando a utilizagéo
dos demais programas.
Ha interrupcdo do servico em razdo de Sempre chama a TSI para resolver
3.1.8 |problemas técnicos nos equipamentos de X |os problemas, a qual atende
informatica? Com que frequéncia? prontamente.
319 As remessas e recebimentos de carga de X
T processos sdo feitas através do SAJ?
E observado e contabilizado pelo servidor, na
conta de custas, o numero de cdpias
3.1.10 |. . X X
impressas por ocasido do recebimento do
peticionamento eletrénico?
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3111 E realizada a atualizacdo dos dados do X
T devedor (CPF, CNPJ etc.)?
E realizada a juntada da conta de custas no
3.1.12 |processo para acesso das partes e oficial de| X
justica?
3.1.13 |Tem acesso a rede INFOSEG? X
E feita a alimentagdo da GECOF com os dados
3.1.14 |necessarios, a fim de manter seu regular| X
funcionamento?
3115 Procede ao envio por e-mail de boleto para X
U pagamento de custas iniciais?
O contador informou que além de suas
3.1.16 |Outras observagdes do entrevistado. atribuigGes, ~ colabora com a distribuigao,

cadastrando e distribuindo todas as cartas
precatérias que chegam aquele setor.
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INFORMAGCOES DA DISTRIBUICAO

ENTREVISTA

3.2 DADOS DO ENTREVISTADO

3.2.a |Nome Clarice Regina da Silva Teixeira
3.2b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar
3.2.c |Matricula 3.682
3.2d |Observacoes A servidora aludida encontra-se em gozo de férias desde o dia 01/07/2012,
tendo respondido este questionario por e-mail. Esta sendo substituida pela
servidora Roberta Pereira, ocupante do cargo de Técnico Judiciario
Auxiliar, matricula 30.672.
Contadoria e distribuicdo dividem a mesma sala.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
O servidor, ou servidores responsaveis pelo Recebeu capacitacio clo
3.2.1 |setor foram capacitados para exercer tal| X o P ¢ P
S distribuidor anterior.
atividade?
Ha necessidade de treinamento/qualificagéo
3.2.2 |especifico para os servidores que atuam na| X
distribuicdo?
H& na comarca servidor que o substitua nas
3.2.3 o i X
férias, sem prejuizo dos trabalhos?
O local é adequado a realizagdo dos trabalhos
3.24 : o X
e ao atendimento ao publico?
O mobiliario do setor e o modo como esta
3.2.5 |disposto espacialmente ¢é adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica Segundo a entrevistada, ha
computadores, impressoras, estabilizadores, computadores velhos,
3.2.6 X
- etc.) sdo em qualidade e numero suficientes principalmente para utilizacdo do
para a realizagdo das atividades? SAJ 5.
Em caso negativo, o servico é prejudicado
3.2.7 |devido a falta de equipamentos ou pela X
qualidade dos mesmos?
Ha mterrupglao. do  servigo em razao de A TSI é chamada para resolver os
3.2.8 |problemas técnicos nos equipamentos de X
: i L problemas.
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
3.2.9 X
- prioritario (Lei n° 10.048/2000 e Lei n°
10.741/2003)?

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justiga, Centro - CEP 88020-901,
Fone: (48) 3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para acessar 0s autos processuais, acesse 0 site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0011405-19.2012.8.24.0600 e o cédigo 5D4C8.



ESTADO DE SANTA CATARINA

PODER JUDICIARIO fls. 103
Corregedoria-Geral da Justica

Divisao Administrativa

3.2.10

E realizado o cadastro das peticdes

intermediarias no SAJ, bem como ha X Segundo a entrevista falta servidor
regularidade no cadastramento (diario, art. 486 para este trabalho.
CNCGJ)?

3.2.11

Por ocasido do cadastramento de peti¢cdes
intermediarias e outros documentos no SAJ é
observado no campo "Complemento" a X
identificacdo do subscritor € o numero do
protocolo?

E informado apenas o nimero do
protocolo.

3.2.12

Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
SAJ, principalmente em relagcdo ao nome e
qualificagdo da pessoa?

3.2.13

Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
existéncia de epiteto ou alcunha?

3.2.14

Quando da existéncia de diversos
cadastramentos para a mesma parte, tem A entrevistada afirmou que nao foi
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro capacitada para isto.

de partes e advogados (art. 489 CNCGJ)?

3.2.15

Esta havendo consulta prévia ao SAJ/PG, a fim
de verificar a existéncia de processos que
possam gerar prevengao, antes de proceder a
distribuicdo dos feitos?

3.2.16

Esta sendo informada a prevencdo ou
existéncia de apensos no momento da X
distribui¢do do processo?

3.217

No registro dos processos esta sendo
cadastrado o endereco profissional e namero
de inscricdgo na OAB dos advogados das
partes?

3.2.18

Qual o atraso, em dias, no cadastro de

petices iniciais (art. 486 CNCGJ)? X Dois a trés dias.

3.2.19

Qual o atraso, em dias, no cadastro de

peticdes intermediarias (art. 486 CNCGJ)? X Um dia.

3.2.20

E regular o fluxo de documentos da distribuigao-
cartério e do cartorio-distribuicdo (art.486| X
CNCGJ)?

3.2.21

Qual a média de certidbes emitidas

diariamente? X Treze por dia.

3.2.22

As peticdes recebidas pelo peticionamento
eletrénico sao impressas diariamente (Manual | X
de Procedimentos dos Cartorios Judiciais)?

3.2.23

Documentos recebidos pelo protocolo unificado
sdo cadastrados pela distribuigdo no SAJ?

3.2.24

Tem utilizado o Sistema de Gestdao das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ| X
(Classes e Assuntos de processos)?
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3.2.25

Quando os cadernos investigatorios sé&o
acompanhados de armas, bens, valores e
outros objetos, todos eles sdo adequadamente
cadastrados no SAJ (Provimento n. 02/2012 —
art. 280 § 1° CNCGJ) ?

3.2.26

Objetos que nao acompanham o caderno
investigatério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais toxicos
etc), também sdo cadastrados no SAJ
(Orientagéo n. 30 CGJ/SC)?

3.2.27

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso envolvendo as mesmas
partes por outro documento (comunica¢do de
flagrante ou termo circunstanciado), por
ocasido do cadastro de caderno investigatorio
(especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito policial, Orientagédo n. 32 CGJ/SC)?

Em que pese a resposta negativa,
a servidora Roberta Pereira
informou que a distribuidora a
instruiu de forma diversa.

3.2.28

No caso de recebimento de medida de
natureza urgente ou de peti¢des iniciais via fax
(por exemplo, cartas precatérias) o setor
mantém o controle desses registros, para que
ndo haja duplicidade na distribui¢cdo (art. 85 a
90 CNCGJ)?

Apenas quando a parte/advogado
informa que ja remeteu por fax.

3.2.29

Ocorrendo a hipétese supra, é feita a
comunicagdo ao juizo ao qual coube a
distribuicdo de que a inicial ja& foi distribuida
para outra vara (art. 245 CNCGJ)?

3.2.30

Realiza a distribui¢éo de titulos do extrajudicial?

3.2.31

Sdo impressos os relatérios de carga por
ocasido da remessa de iniciais, intermediarias
e/ou processos aos cartérios?

3.2.32

Sao impressos e protocolizados os e-mails de
comunicagéo do protocolo unificado?

3.2.33

A peticdo inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolhimento das custas iniciais, salvo os
casos de assisténcia judiciaria e isencéo legal
(art. 36 CNCGJ € o art. 426, 2, § 6° e 436
CDOJESC)?

3.2.34

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencéo legal, a carta precatéria é distribuida
quando desacompanhada do recolhimento das
custas e taxas judiciarias (art. 489 e 497
CNCGJ e Circular 16/2006)?

Em que pese a resposta
informada, o contador, responsavel
pela  distribuichdo de cartas
precatérias na comarca, informou
que cumpre devidamente este item.

3.2.35

Salvo as medidas urgentes e de Habeas
Corpus, conhecidas durante o plantdo forense,
foram encontrados despachos em peticdes
iniciais antes da regular distribuicdo?
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3.2.36

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
ndo geram a prevengéo do Juiz, é observada a
distribuicdo pelo sistema SAJ dessas agdes,
obedecendo-se ao principio do juiz natural?

3.2.37

Na distribuicdo dos processos com pedido de
assisténcia judiciaria gratuita com base na LCE
n® 155/97 e através do SAJ/AJ, é selecionada
no SAJ/PG somente a "parte" beneficiaria, de
acordo com o Provimento CGJ/SC n. 5/20077?

3.2.38

Na distribuicdo dos processos com pedido de
justica gratuita com base na Lei n° 1.060/50, o
beneficio é anotado no SAJ/PG apds o
deferimento pelo Juiz? Em caso positivo, o
beneficio é anotado em relag&o a "parte"?

3.2.39

Ha recebimento de peti¢cdes de processos que
estdo em grau de recurso?

3.2.40

Héa o recebimento de dinheiro para guarda ou
depdsito, oriundo de fianga ou apreensédo
realizada em procedimentos policiais?

A fianga é depositada diretamente
pela Policia. A apreensdo ¢é
X recebida e encaminhada ao
escrivdo para depésito na sub
conta.

3.2.41

Outras observagdes do entrevistado.

Faltam servidores na distribuicdo para o
grande volume de trabalho existente.
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE MANDADOS
E/OU DO OFICIALATO DE JUSTICA

ENTREVISTA

3.3 DADOS DO ENTREVISTADO - 1

3.3.a |Nome Leonardo Luiz Selbach
3.3.b |Cargo Oficial de Justica
3.3.c |Matricula 16.350
3.3.d |Observagbdes
DADOS DO ENTREVISTADO - 2
3.3.e  |Nome Ruben Welter
3.3.f Cargo Oficial de Justica
3.3.g |Matricula 2.418
3.3.h  |Observacdes Também trabalham no setor os Oficias de Justica Daiane Barbosa (mat.
17.220), José Simbes (mat. 1.215) e o Agente de Servicos Gerais Mario
Heinz Theilacker (mat. 7.287), o qual, por determinag&o da pericia médica
do Tribunal de Justica, foi readaptado - sendo que todos os servidores
citados encontram-se em licenga para tratamento de saude. Ha vacancia
do cargo de Oficial de Justica, anteriormente ocupado por Artémio
Dallagnol (mat. 738), em virtude de sua aposentadoria. A chefe da
secretaria informou que estd sendo chamado para ocupar o cargo um
candidato do concurso publico via edital de aproveitamento.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nado |Observagées
s |18na comarea uma Contal s ancacos | | |Seeriacor erl Terezona o
)? o e -
cargo de Técnico Judiciario Auxiliar.
Informaram  sobre falta de
privacidade para atender o publico,
3.3.2 |O local é adequado a realizagéo dos trabalhos? X _segundo eles, ocasmnalm_ente 0
intimado  passa por situagéo
constrangedora diante dos demais
presentes.
O mobiligrio do setor e o modo como esta Foi A
. . . oi relatada a existéncia de um
3.3.3 |disposto espacialmente €& adequado aos X L :
armario ocioso no setor.
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
334 (computadores, impressoras, estabilizadores, X Computadores lentos, os quais
" etc.) sdo em qualidade e numero suficientes travam com frequéncia.
para a realizagdo das atividades?
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3.3.5

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

Uma vez por semana.

3.3.6

Qual a quantidade de Oficiais de Justi¢a?

Cinco.

3.3.7

Em quantas regides/zonas estd dividida a
comarca?

Cinco.

3.3.8

Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
de mandados comuns (Resolugdo n. 04/2005-
CM)?

Oldinei dos Santos Vargas,
ocupante do carga Oficial da
Infancia e Juventude (Portaria
33/2012).

3.3.9

Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
de mandados expedidos em execucbes fiscais
(art. 269 do CNCGJ)?

3.3.10

Qual a frequéncia, em meses, do rodizio (art.
418 CNCGJ)?

Quadrimestralmente.

3.3.11

E emitido relatério gerencial mensal contendo a
relacio de mandados com prazo de
cumprimento excedido (art. 411 CNCGJ)?

3.3.12

E feita a cobranca de mandados em carga com
0 OJ com o prazo vencido (art. 411 CNCGJ)?

N&o periodicamente.

3.3.13

No caso de prazo excedido, o oficial de justica
formaliza justificativa para posterior apreciacédo
pela Diregdo do Foro (art. 408 CNCGJ)?

3.3.14

E observado o comparecimento diario do oficial
de justica a central de mandados para receber
e devolver mandados (art. 175, VII do
CDOJESC)?

3.3.15

No caso de férias, licenga ou outro motivo que
impeca o oficial de justica de desempenhar sua
funcdo, seu nome é retirado do sistema de
distribuigdo (art. 410 CNCGJ)?

3.3.16

E realizada a devolugdo de mandados pelos
oficiais de justica antes de iniciar o periodo de
férias, licenca ou qualquer outro afastamento
(art. 409 CNCGJ)?

Devolvem apenas em situagéo
férias.

3.3.17

Ha na comarca servidor que o substitua nas
férias, sem prejuizo dos trabalhos?

Atualmente néo, pois ha um Oficial
de Justica em Licenca para
Tratamento de Saude, um se
aposentou e outro em licenga para
poder se aposentar em junho.

3.3.18

Ha o cumprimento de expedientes e
solicitagdes de cunho administrativo, a pedido
do Ministério Publico?

Cumprimento de mandados de
apresentacgao.
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3.3.19

Outras observagdes do entrevistado.

Segundo os entrevistados, hd na comarca
sobrecarga de trabalho, pois dos cinco Oficiais
de Justica um se aposentou e dois estdo em
licenca.

Relataram que estdo tendo dificuldade no
cumprimento dos mandados dentro do prazo
em virtude do grande numero de mandados
emitidos, ainda, pela grande extenséo territorial
da Comarca de Pigarras, além da Comarca
integrada de Barra Velha, bem como pelo
aumento no volume de trabalho com o
cumprimento das comunicagdes da Justica
Eleitoral.

Destacaram, ainda, que noventa por cento dos
mandados séo de Justica Gratuita e ndo geram
0 pagamento de diligéncias.

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justiga, Centro - CEP 88020-901,

Fone: (48) 3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para acessar 0s autos processuais, acesse 0 site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0011405-19.2012.8.24.0600 e o cédigo 5D4C8.



PODER JUDICIARIO

ESTADO DE SANTA CATARINA

fls. 109
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa
INFORMACOES DA SECRETARIA DO FORO
ENTREVISTA
3.4 DADOS DO ENTREVISTADO
3.4.a |Nome Ronaldo Luis Olegario
3.4.b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar
3.4.c |Matricula 14.353
3.4.d |Observacoes O servidor aludido auxilia a Distribuicdo emitindo certiddes para fins
empregaticios. Trabalha também neste setor a estagiaria do Curso de
Administragdo, Ménica Cristina Soares, mat. 30.723.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observagées
341 H& na comarca servidor que o substitua nas X
T férias, sem prejuizo dos trabalhos?
Quando ha suspenséo de prazos na comarca,
3.4.2 |é solicitada autorizagdo a Corregedoria (art.| X
485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)?
343 Faz constar na portaria de suspensao o X
o numero do processo da CGJ que autorizou?
Mantém sob sua guarda os objetos de
3.4.4 |evidéncias criminais (CNCGJ, art. 281 e ss e| X
provimento 02/2012)?
Existe local seguro no prédio do Férum para
3.4.5 |guarda proviséria de armas e munigdes| X
vinculadas a processo?
Estd no limite de sua capacidade, sendo
3.4.6 . e X
necessario um novo espago fisico?
Houve atendimento ao estabelecido no
3.4.7 |Provimento 02/2012, quanto ao levantamento e X
destinagdo das armas apreendidas?
Sao adotadas medidas referentes a devolugao,
doacéo, leildao e outras legalmente previstas
3.4.8 |para a destinagdo adequada dos bens| X
apreendidos (Provimento 02/2012, art. 277-B,
art. 286 e art. 287 — A do CNCGJ)?
Sao realizadas visitas periédicas de inspegdo
3.49 |aos depodsitos de evidéncias criminais pela| X
secretaria ou pela dire¢do do Foro?
E feita a baixa de armas para a Casa Militar, A ultima baixa de material bélico
3.4.10 |conforme o prazo estabelecido no art. 285 do X ocorreu em 02/08/2006
CNCGJ (Provimento 02/2012)? '
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3.4.11

Ha convénio para a cessdo de servidores dos
municipios pertencentes a Comarca (art. 267 e
ss do CNCGJ)? Em caso positivo, qual o ato
normativo que firmou o referido convénio?

Prefeitura Municipal de Balneario
Pigarras: convénio 69/2007, datado
de 18/10/2007. Prefeitura Municipal
de Penha: convénio renovado ano
passado (anterior 15/2005) de n.
92/2011, datado de 13/05/2011.

3.4.12

A conservagdo do prédio e areas anexas €
satisfatoria?

3.4.13

A limpeza e as instalagbes das areas comuns
do prédio sdo adequadas?

3.4.14

O mobiliario das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente é
adequado aos servicos judiciarios e ao
atendimento ao publico?

3.4.15

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?

3.4.16

Em caso negativo, o servico & prejudicado
devido a falta de equipamentos ou pela
qualidade dos mesmos?

3.4.17

H4& interrupcdo do servico em razédo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

3.4.18

O prédio apresenta deficiéncias em relagéo a
seguranga do Férum?

3.4.19

Ha urbanidade no tratamento dispensado aos
jurisdicionados?

3.4.20

Ha necessidade de treinamento/qualificagédo
especifico para os servidores da comarca?

3.4.21

Em casos de atrasos ou faltas de servidores,
as justificativas sdo apreciadas por quem (art.
24 CNCGJ)?

Juiz Diretor do Foro.

3.4.22

Existe sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar em tramitagdo na comarca?

Apenas um procedimento contra o
Oficial de Justica Rubem Welter,
mat. 2.418 (n. 48/2011).

3.4.23

E realizada a cobranga dos ARs ndo
devolvidos pela ECT ha mais de 30 dias
(Contrato celebrado com a ECT — Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos)?

27

3.4.24

Existe na comarca situacao de
cOnjuge/companheiro(a) que acompanha o(a)
Magistrado(a), estando ambos lotados na

mesma Vara (Resolugdo n. 04/2012-GP)?

Ha uma Técnica Judiciaria Auxiliar
lotada na Comarca que esta
acompanhando 0 cbnjuge
(atualmente na Comarca de
Joinville).
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3.4.25 |Outras observagbes do entrevistado.

Segundo o entrevistado a guarda de
bens/armas passou para a secretaria ano
passado (abril/2011), razao pela qual ainda ndo
foram encaminhadas ao exército.

Informou, ainda, que o prédio do Forum
apresenta algumas rachaduras, sendo que a
Engenharia do Tribunal de Justica esta ciente
do caso e segundo ele, referido setor tem
dispensado especial atenc&o para a solugéo e
acompanhamento do problema.
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

DEPOSITO DE EVIDENCIAS CRIMINAIS — SALA DE ARMAS E OBJETOS

DADOS COMPLEMENTARES

3.4.26

Sala de armas e objetos

3.4.26.a

A unidade possui sala de armas?

Sim. A mesma sala é utilizada para guarda de
armas e objetos apreendidos.

3.4.26.b

Em que local do prédio a sala esta localizada?

Entre o saldo do Tribunal do Juri e a cela.

3.4.26.c |A sala possui porta de ferro ou ago? Sim, de Ferro.
3.4.26.4 A porta da sala possui fechadura simples, tetra, Simples.

ou trinco?
3.4.26.e |A sala possui janela? N&o.

3.4.26.f

Qual a area aproximada da sala?

15 metros quadrados.

3.4.26.g

A sala possui armarios e estantes suficientes?

Sim, apesar de pequena, ainda ha espaco para
mais objetos e armas apreendidos.

3.4.26.h

A sala possui iluminagao adequada?

N&o, a iluminagéo é bem fraca.

3.4.26.i

As armas e/ou objetos estdo devidamente
identificados e acondicionados?

Sim, o Chefe de Secretaria possui um controle
eficiente nos escaninhos e em planilha do
programa Excel.

3.4.26.]

A sala é utilizada para outros fins?

Né&o.

3.4.26.k

Observagdes

A sala de armas e objetos esta localizada entre
a sala do Juizado Especial, o saldo do Tribunal
do Juri e a cela utilizada para a permanéncia
dos presos que aguardam audiéncias. Possui
trés acessos diversos, quais sejam: pelo
corredor central do Férum (tendo que passar
por duas portas), pelo saldo do Tribunal do Juri
(devendo passar por duas portas) e pela parte
externa do Férum (tendo que passar por trés
portas). Importante salientar que a ultima porta
de cada acesso ¢é de ferro, o que aumenta a
seguranca do local.

Em que pese atualmente o Férum estar
observando a Orientagdo n. 30 CGJ/SC, na
sala de armas ha quatro botijdes de gas de
cozinha (autos n. 048.11.001707-0) e dois
cilindros de gas com mangueiras, utilizados em
macgarico para arrombamento de caixas
eletrébnicos (autos n. 048.11.002122-0). A
orientacdo para destinagdo de tais bens sera
mencionada no relatério da 22 Vara da
Comarca de Picarras.
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICAGCAO

Livro Resultado
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
3497 Protoqolo de _cor[espondéncias Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
expedidas pela diregéo do foro Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Prejudicado, vez que ha
Quantidade de folhas elevado numero de
folhas sem numeracgéo.
Com rasuras | X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
3498 Protogolo de _ cgrrespondéncias Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
recebidas pela diregéo do foro Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Prejudicado, vez que ha
Quantidade de folhas elevado numero de
folhas sem numeracgéao.
Com rasuras X |Sem rasuras
Observacgdes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
3.4.99 Regist.ro de at_os ~administrativos Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
expedidos pela diregéo do foro Folhas rubricadas X |Folhas néo rubricadas
Prejudicado, vez que ha
Quantidade de folhas elevado numero de
folhas sem numeracgao.
Com rasuras | X |Sem rasuras

Observagdes: possui apenas portarias.
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3.4.30

Exercicio dos juizes na diregdo do
foro

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 22/04/1998
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 50
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagbes: no livro ndo ha registros, mas dentro dele
estdo acostadas diversas folhas soltas com informagbes
sobre o exercicio de Juizes de todas as varas do Férum,
porém, essas informagdes estdo desatualizadas.

X |Existente Inexistente
Adequado X [Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Visitas o cormeigbes de Data de abertura 22/04/ 19?8
3.4.31 competéncia da direcio do foro X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 50
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagbes: o livro n&do possui registros, porém ha
diversas folhas soltas.
X |Existente Inexistente
Adequado X [Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 16/02/2009
3.4.32 |Armas e objetos apreendidos X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas 100
X |Com rasuras Sem rasuras
Observagdes: o livro esta desatualizado pois o chefe e
cartério informou que parou de alimenta-lo. Possui rasuras
nas fls. 4 e 8 como também uso de corretivo nas fls. 7/11.
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
3433 |POSse, exercicio e matricula de Data de abertura Prejudicado
o servidores X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nédo rubricadas
Quantidade de folhas 50
Com rasuras X |Sem rasuras

Observacgoes:
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X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
Data de abertura
3434 |Pastas  individualizadas de Folhas numeradas X |Folhas n3o numeradas
informagGes dos servidores Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagbes: as pastas aludidas sdo suspensas e estdo
adequadas, visto ndo haver a necessidade da formalidade
do termo de abertura e de folhas numeradas e rubricadas.
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Pastas individualizadas informagdes Data de abertura ~
3.4.35 |dos notarios, registradores, juizes de Folhas numeradas X _|Folhas ndo numeradas
paz e demais serventuarios Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas Prejudicado
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagbes: as pastas aludidas sdo suspensas e estdo
adequadas, visto ndo haver a necessidade da formalidade
do termo de abertura e de folhas numeradas e rubricadas.
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
3.4.36 Regigtro . de Processos Data de abertura Prejudicado
o Administrativos X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
X |Com rasuras Sem rasuras
Observagdes: uso de corretivo nas paginas 2 e 3.
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3.4.37

Livros
obrigatérios

1) Promover a abertura formal do livro, se inexistente. Nos livros formados
em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de impressdo ou folhas
soltas, o Juiz langara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagéo das demais folhas.

2) Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do CNCGJ
e o termo de abertura deve conter o nimero de ordem do livro, finalidade,
numero de folhas, declaragdo de estarem rubricadas, cartério, data, nome e
assinatura do auxiliar e visto do Juiz.

3) Havendo mais de uma unidade na comarca, os livros "exercicio dos
juizes", "visitas e correicdes" e "armas e objetos apreendidos" sdo de
responsabilidade do cartério, independentemente dos livros obrigatérios da
Secretaria do Foro.

4) Caso exista algum livro que esteja sendo usado sem "termo de abertura",
o servidor devera abrir um termo com data atual, mas com uma observacéo
de que possui efeito retroativo a data de XX/XX/XXXX, ndo sendo necessario
encerra-lo, desde que ele continue sendo utilizado. No termo de abertura, o
servidor deverd informar que o livro estd sendo aberto na data de hoje, por
exemplo, por nao ter sido aberto formalmente na época oportuna.

5) Nos livros que contenham "Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por
determinag¢ao em Inspegao Correicional ocorrida em /. /"
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE FOTOCOPIAS
E DE CORRESPONDENCIAS

ENTREVISTA

3.DADOS DO ENTREVISTADO

3.5.a |Nome Isabel Bernadete Flores
3.5.b |Cargo Agente de Portaria e Comunicagéo
3.5.c |Matricula 5.828
3.5d Observacgotes Trabalha sozinha no setor ao lado da Central de Atendimento, esta
localizada na entrada do Férum.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
Ha na comarca servidor que o substitua nas
3.5.1 . i X
férias, sem prejuizo dos trabalhos?
Sao emitidos os relatérios dos quantitativos de
cada maquina fotocopiadora e repassados a s d trevistad 50 ha
3.5.2 |empresa responsavel pela manutengcdo e x [°egundo a entrévistada nao ha
. . ~ fotocopiadora da Almagq.
fornecimento de suprimentos (Resolugao n° mais P q
06/08 — GP)?
E alimentado o programa "TCO — Sistema de
Controle de Tarifagdo — Comarcas" criado pelo
353 Tribunal de Justica (Art. 8° § uUnico - Resolu¢éo X Cada vara tem o seu controle.
n° 08/2003 - GP)?
354 0] fé_rum dispbe de central telefénica X
eletrbnica?
355 A expedicdo do malote é realizada no referido X
setor?
Os Correios cumprem os prazos de devolugao Na grande maioria sim. Quem
3.5.6 |dos ARs (Contrato celebrado com a ECT —| X ~ . '
o ) . controla sdo os cartorios.
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Em caso negativo, ¢ feita a cobranca dos ARs
3.56.7 |postados ha mais de 30 dias e ainda n&o X [N&o tem conhecimento.
devolvidos?
3.5.8 |Apresentam justificativas quanto ao atraso? X |N&o tem conhecimento.
Quanto aos Ars, a entrevistada os recolhe dos
cartérios e encaminha aos Correios. Quando
retornam procede a devolugdo ao cartério de
origem, tudo via SAJ.
3.5.9 |Outras observagdes o entrevistado. A servidora apontou possuir grande volume de
trabalho semanal. Esta foi informada que os
ARs ndo devolvidos serdo cobrados da
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
pela Secretaria do Foro.
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INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

ENTREVISTA

3.6 DADOS DO ENTREVISTADO - 1

3.6.a |Nome Marli Terezinha da Silva

3.6.b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar — atua como Psicéloga

3.6.c  |Matricula 3.568

3.6.d |Observacdes A servidora aludida é auxiliada pela Estagiaria Aline Fagundes, do curso de

Psicologia, mat. 24.798, a qual labora na sala do Oficial da Infancia e
Juventude por falta de espaco fisico na sala do Servigco Social.

Muito embora inexista cargo de Psicologo, segundo a entrevistada, esta
trabalha no setor desde 2007, pois na época a comarca ndo contava com
Assistente Social e havia mais de trezentos processos parados.

DADOS DO ENTREVISTADO - 2

3.6.e |Nome Rosemari Gren
3.6.f Cargo Assistente Social
3.6.g |Matricula 1.902
3.6.h  |Observagbdes Trabalha na Comarca desde margo de 2011.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagées
361 Existe na comarca setor de servico social e X Funcionam na mesma sala sem
o psicologia? divisdo.
E a mesma sala para as duas
fungbes sem espaco adequado
para atendimento de criancas e
362 O local é adequado a realizagdo dos estudos e X adolescentes. As servidoras
o ao atendimento ao publico? responsaveis pelo setor
mencionaram a dificuldade de n&o
haver uma sala reservada para
atendimento.
O mobiligrio do setor e o modo como esta
3.6.3 |disposto espacialmente €& adequado aos X
trabalhos?
Segundo as entrevistadas os
Os equipamentos de informatica computadores séo lentos.
36.4 (computadores, impressoras, estabilizadores, X Informaram sobre a necessidade
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes de uma impressora multifuncional
para a realizagdo das atividades? para extragdo de fotocopias de
documentos do publico atendido.
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3.6.5

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

As vezes o©s
"travam".

equipamentos

3.6.6

Os idosos, gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?

3.6.7

Existe na comarca o Programa de Mediag¢édo
Familiar (Resolugao n°® 11/01- TJ)?

Foi informado que o Programa foi
implantado, mas esta
temporariamente suspenso por
falta de sala (Portaria n. 119/2009).

3.6.8

Tem ocorrido adogao direta (art. 39 e ss ECA -
Estatuto da Crianca e Adolescente)?

3.6.9

Esta alimentando de forma adequada e zelosa
o programa CUIDA (Provimento n°® 13/2005,
art. 374 e ss CNCGJ e art. 378 CNCGJ)?

Mesmo com campanha para
adogao e cursos, ainda existem na
comarca pessoas que fazem
adogdo direta. Como exemplo
foram citados os autos n.

Em que pese as servidoras
afirmarem o cumprimento do
presente item, verificou-se que o
CUIDA nao vem sendo
devidamente alimentado. Também
foram encontrados alguns
cadastros de criangas em
duplicidade.

3.6.10

Se faz o encaminhamento e controle do
cumprimento das medidas alternativas
aplicadas (art. 345, 346, 347 e 348 CNCGJ)?

Parcialmente.  Afirmaram  que
fazem o encaminhamento, mas
nao controlam o cumprimento, nem
vao até as instituicdes por falta de
tempo habil.

3.6.11

Existem entidades de atendimento inscritas no
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente (art. 90 do ECA)?

Afirmaram néo ter conhecimento.

3.6.12

Qual a periodicidade com que realiza
fiscalizagdo nas entidades de atendimento (art.
402-A CNCGJ)?

Mensal.

3.6.13

Esta havendo baixa definitiva dos processos
de Inscricdo no Cadastro de Adocédo
(Atribuicdo do cargo)?

Ap06s conclusao da adogéo.

3.6.14

As remessas e recebimentos de carga de
processos sdo feitas através do SAJ (Manual
do Usuario — SAJ)?

3.6.15

Existem casos de adocdo internacional na
comarca? Em caso positivo, o pedido de
adocdo realizado na comarca € apensado ao
processo de habilitagdo existente na CEJA (art.
388, § 3°, do CNCGJ)?

3.6.16

Outras observagdes do entrevistado.
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CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO

Indicador

Padrao de conformidade V1 V2

3.6.17 |[Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e |Alimentacdo periédica do
Abrigo — criang¢as acolhidas cadastro pela Assistente

Social, mediante a insergao
de dados na ‘'lista de | PA PA
ocorréncias" das criancas
acolhidas em entidades de
atendimento.

3.6.18 |Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e |Alimentacdo periodica do
Abrigo — pretendentes a adogéo cadastro pela Assistente

Social, mediante a insergdo PA
de dados relativos na "lista
de ocorréncias" de
pretendentes a adocéo.

PA

3.6.19 |Observacdes

1) V1: data 25/05/2012.

1.1) Item 3.6.17: por amostragem, foram pesquisados 62 cadastros.
Destes, 14 estavam corretamente alimentados e 44 ndo estavam
alimentados. Havia também alguns registros em duplicidade.

1.2) Item 3.6.18: por amostragem, foram pesquisados 12 cadastros.
Destes, 07 estavam corretamente alimentados e 05 n&o estavam
alimentados.

2) V2: data 04/07/2012.

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se
foram corrigidos os problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO:
quando o sistema foi alimentado até a data estipulada, se houver; NA =
NAO ALIMENTADO: quando o sistema ndo foi alimentado até a data
estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os
registros do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro pardmetro
utilizado; PR = PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade
ou ndo ha necessidade de preenchimento.
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INFORMACOES DO OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE
ENTREVISTA
3.7 DADOS DO ENTREVISTADO
3.7.a |Nome Oldinei dos Santos Vargas
3.7.b |Cargo Comissario da Infancia e Juventude
3.7.c |Matricula 17.842
3.7.d |Observacbes Trabalha sozinho no setor atuando também como Oficial de Justica 'Ad
Hoc' desde 26/03/2012, substituindo o servidor José Simdes, Oficial de
Justica, mat. 1.215, o qual estd atualmente em licenga para tratamento de
saude.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observacgoes
3.71 Ex!ste ha comarca servidor que o substitua nas X Plantdo dos Oficiais de Justica.
férias ou licengas?
A sala é adequada a realizacédo dos estudos e
3.7.2 . - X
ao atendimento ao publico?
O mobiliario e o modo como esta disposto
3.7.3 . . X
espacialmente é adequado aos trabalhos?
Os equipamentos de informatica
374 (computadores, impressoras, estabilizadores, X
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.7.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
376 necessidades especiais recebem atendimento X
o prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?
377 Procede regularmente as rondas na comarca X
o (art. 364 CNCGJ)?
3.7.8 Qom que periodicidade ¢ feita a condugéo de X Seis condu¢des mensais em média.
infante?
379 Desempenha atividades nao afetas a sua area X
o (art. 174 CDOJESC)?
Ha o cumprimento pelos Oficiais da Infancia e
3710 Juventude de expedientes e solicitagcdes de X
o cunho administrativo, a pedido do Ministério
Publico?
3.7.11 |Outras observagdes do entrevistado.
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4. DETERMINAGOES

4.1 PARA O JUIZ DIRETOR DO FORO

Determinagao

Referéncia

411

Rever a situagdo dos Técnicos Judiciarios Auxiliares que desempenham
fungbes gratificadas fora dos cartérios, a fim de que, além de exercerem
suas fungbes, passem a auxilia-los. Prazo: 30 dias.

41.2

Rever a lotagédo da voluntaria Polyana Tybucheski Trevisan em atencao
ao disposto na Resolugéo 4/2012-GP. Prazo: 30 dias.

41.3

Dar ciéncia aos setores administrativos do Férum do conteudo do
relatério de inspecdo e acompanhar o cumprimento das respectivas

determinagdes.

4.2,43,44,
45e46

4.2 PARA A CONTADORIA

Determinagao

Referéncia

4.2.1

Providenciar o cadastramento de usuario junto ao sitio eletrbnico da
Corregedoria-Geral da Justica para acesso a rede INFOSEG. Prazo: 30
dias.

3.1.13

4.2.2

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do

recebimento fisico dos processos.

4.3 PARA A DISTRIBUIGAO

Determinagao

Referéncia

4.3.1

Observar o disposto no art. 486 CNCGJ, bem como manter regular o
cadastro no SAJ de petigbes iniciais, e notadamente de peticdes
intermediarias e outros documentos, a fim de que nao haja erro por
parte do cartério na certificagdo de prazos.

3.2.10

43.2

Observar no campo "Complemento" a identificacdo do subscritor € o
namero do protocolo por ocasido do cadastramento de peticbes
intermediarias e outros documentos no SAJ, de modo que os dados
constem da maneira mais completa possivel do sistema, evitando que
advogados tenham a necessidade de telefonar ao Férum solicitando
informacgoes.

3.2.11

4.3.3

Realizar a unificacdo de pessoas no cadastro de partes e advogados,
quando da existéncia de mais de um registro relativo a mesma pessoa,
de modo que o cadastro do Sistema de Automagédo do Judiciario
contenha um unico registro para cada pessoa, que utilizara como chave
o numero de inscricdo no CPF ou CNPJ, nos moldes do art. 489 do
CNCGJ.

3.2.14

434

Observar o fluxo de documentos da distribuigcdo-cartério e do cartorio-

distribuicdo, para que seja regular, isto €, diario.

3.2.20
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4.3.5

Verificada a existéncia de registro do mesmo fato delituoso envolvendo
as mesmas partes por outro documento (comunicagéo de flagrante ou
termo circunstanciado), por ocasido do cadastro de caderno
investigatério, especialmente auto de prisdo em flagrante e inquérito
policial, remeter o novo caderno investigatério como peticdo
intermediaria, a fim de que o cartério providencie a evolugao de classe e
altere a vinculagdo de partes e advogados (observar o disposto na
Orientagdo CGJ/SC n. 32).

3.2.27

4.3.6

Manter o controle dos documentos de natureza urgente, recebidos via
fax, a fim de que nado haja duplicidade na distribuicdo, em observacao
aos arts. 85 a 90 do CNCGJ.

3.2.28

43.7

Abster-se de imprimir e/ou protocolizar os e-mails comunicando o
protocolo unificado. Quando do recebimento desses e-mails, a
distribuicdo deverd apenas gerar uma pendéncia no SAJ/PG, a qual
sera fechada no momento da juntada da peticdo original. Para gerar a
pendéncia aludida o servidor devera acessar o SAJ, flegando nos
icones na seguinte sequéncia: andamento, controle de pendéncia e
prazos, inserir pendéncia (escrevendo o tipo de documento), confirmar,
colocar as datas do inicio e fim do prazo, salvar.

3.2.32

4.3.8

Efetuar a devolucdo das cartas precatérias que vierem
desacompanhadas do recolhimento das custas e/ou taxas judiciarias,
salvo os casos de assisténcia judiciaria e isencao legal. Na distribuigdo
das cartas precatérias desacompanhadas do recolhimento das custas e
taxas judiciarias, de outros Estados e da Justica Federal, seguir as
determinagdes dos arts. 489 e 497 do CNCGJ, bem como das
perguntas/respostas elaboradas pelo setor de Assessoria de Custas
dessa Corregedoria (http://cgj.tisc.jus.br/intranet/assessoriacustas/faq_custas.pdf),
informando, por meio de oficio, a falta do recolhimento aludido para que
a deprecata seja cumprida. Ja com relagdo as cartas precatérias do
Estado de Santa Catarina, continuar observando a Circular n. 16/2006.

3.2.34

4.3.9

Distribuir o processo para o Juiz competente, independentemente do
Juiz que o apreciou em regime de plantao Judiciario.

3.2.36

4.3.10

Na distribuicdo dos processos com pedido de justica gratuita com base
na Lei n° 1.060/50, como a analise depende do Juiz, distribuir o feito
sem a anotacdo do beneficio no SAJ, providéncia essa que devera ser
adotada pelo cartério oportunamente, caso ocorra o deferimento do
pedido, em relacdo a "parte".

3.2.38

4.3.11

Evitar o recebimento e protocolo de peticdes de processos que estédo
em grau de recurso na Superior Instancia (TJ, STJ, STF, etc.), devendo
o interessado utilizar o meio apropriado (protocolo unificado, via postal,
etc.) para o encaminhamento a Superior Instancia (Circular n°® 35/2008).

3.2.39

4.3.12

Evitar o recebimento de dinheiro para guarda ou depdsito, oriundo de
fiangca ou apreenséao realizada em procedimentos policiais, salvo quando
houver autorizagao judicial (Oficio Circular n°® 257/2011).

3.2.40

4.3.13

Por ocasidao do cadastro de armas e objetos apreendidos, devera ser
impressa, por meio do SAJ/PG, a relagdo de bens cadastrados em cada
processo em trés vias. Essas serdo encaminhadas ao respectivo
cartério juntamente com os objetos, sendo que uma das vias devera ser
juntada aos autos e as outras deverdo ser arquivadas nos livros
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obrigatérios de armas e objetos apreendidos do Cartério e da Secretaria
do Foro, respectivamente.

4.3.14

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do

recebimento fisico dos processos.

4.4 PARA CENTRAL DE MANDADOS/OFICIALATO DE JUSTICA

Determinagao

Referéncia

441

Realizar cobranga de mandados em carga com o Oficial de Justica com
prazo vencido, ou seja, mais de 30 dias (art. 411 CNCGJ).

3.3.12

44.2

Antes de entrarem em férias, licenca ou outro tipo de afastamento, os
oficiais de justica devem efetuar a devolugdo dos mandados cumpridos
e ndo cumpridos, justificando, quanto a estes, as respectivas razbes
(art. 409 do CNCGJ).

3.3.16

443

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do
recebimento fisico dos processos.

4.5 PARA A SECRETARIA DO FORO

Determinagao

Referéncia

4.5.1

Quando houver necessidade de suspensdo de prazo na comarca,
realizar consulta prévia a Corregedoria, sempre mencionando na
Portaria o numero do processo da CGJ que autorizou a suspenséo,
salvo medida de urgéncia (art. 485, II, do CNCGJ e Circular CGJ n.
53/2009).

3.4.3

4.5.2

Realizar a baixa das armas dentro do prazo estabelecido no art. 285 do
CNCGJ. Proceder ao atendimento do Provimento 02/2012 com relagéo
a destinacéo de armas apreendidas.

34.7e
3.4.10

4.5.3

Emitir o relatério de ARs nao devolvidos pela ECT a cada 20 dias,
oficiando aos correios para os esclarecimentos, no prazo de 15 dias.
N&o havendo resposta ou caso alguns ARs nao apresentem justificativa
para o ndo cumprimento, comunicar a Diretoria de Infra-estrutura
acerca dos ARs ndo cumpridos pelo correio, para a tomada das
providéncias cabiveis.

3.4.23

454

Providenciar a abertura dos livros e das pastas obrigatorias, ou a sua
regularizagéo (art. 195, CNCGJ).

3.4.27 a
3.4.37

4.6 PARA O SERVICO SOCIAL

Determinagao

Referéncia

461

Atualizar e alimentar periodicamente o CUIDA, mediante a insercéo de
dados na "lista de ocorréncias" das criangas acolhidas em entidades de
atendimento, bem como em relagdo aos pretendentes a adogédo (arts.
374 a 381 do CNCGJ e Provimento n° 13/2005).

3.6.9
3.6.17
3.6.18

46.2

Fazer o encaminhamento e o controle do cumprimento das medidas
alternativas aplicadas (prestacdo de servicos a comunidade ou a
entidades publicas), em atendimento aos arts. 345 a 348 do CNCGJ.

3.6.10
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46.3

Receber os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento
fisico dos processos.

47 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA
JUSTICA

Determinagao

Referéncia

4.71

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com cépia deste
relatério.

4.7.2

Oficiar a Diregao-Geral Administrativa, com cépia deste relatério, em
face da necessidade de interferéncia da Diretoria de Engenharia e
Arquitetura, para conserto do sistema de som do saldo do Tribunal do
Juri, o qual ndo funciona desde meados do ano de 2011.

4.7.3

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, com copia deste relatério, em
face da necessidade de interferéncia da Diretoria de Saude para prestar
informagbes acerca da situacdo dos servidores José Simdes, mat.
1.215, Daiane Barbosa, mat. 17.220 e Mario Heinz Theilacker, mat.
7.387, todos em licenga para tratamento de saude, vez que o setor do
Oficialato de Justica da Comarca encontra-se com falta de pessoal, o
que vem prejudicando o andamento dos trabalhos.

1.10 e 3.3.h

4.7.4

Oficiar a Direcao-Geral Administrativa, com cépia deste relatério, em
face da necessidade de interferéncia da Diretoria de Recursos Humanos
para a adequacéo do quadro de pessoal, com a destinagdo de um cargo
de analista administrativo e concomitantemente sejam prestadas
informagbes acerca do provimento do cargo vago de Oficial de Justica,
decorrente da aposentadoria do servidor Artémio Dallagnol, mat. 738.

1.3e3.3.h

4.7.5

Oficiar a Direcao-Geral Administrativa, com cépia deste relatério, em
face da necessidade de interferéncia da Diretoria de Tecnologia da
Informacgao para substituir os microcomputadores obsoletos.

3.1.7, 3.1.8,
3.2.6, 3.2.7,
3.2.8, 3.3.4,
3.3.5, 3.6.4,
3.6.5

4.7.6

Oficiar a CEJA, noticiando a ocorréncia de adocado direta, para que
sejam tomadas as providéncias cabiveis.

3.6.8

4.7.7

Oficiar ao Juiz Diretor do Foro, com cépia deste relatério, para que tome
as devidas providéncias até o decurso dos prazos fixados, bem como
para que acompanhe o cumprimento das determinacdes aos setores da
Contadoria, Distribuicdo, Central de Mandados, Secretaria do Foro e
Servigo Social, devendo, ao final dos prazos, apresentar resposta
acerca do cumprimento das determina¢des de cada setor.
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CONCLUSAO

Os trabalhos da inspegao correicional iniciaram na data mencionada nas
informagdes preliminares, de forma remota, ou seja, a partir desta Corregedoria-
Geral da Justica.

Com o objetivo de identificar possiveis impropriedades de procedimento
ou rotinas empregadas na execugado das tarefas, foram consultados e emitidos
relatorios por meio dos programas "SAJ/PG - Sistema de Automagé&o da Justica de
Primeiro Grau — médulo de cartério" e "CUIDA - Cadastro Unico Informatizado de
Adocao e Abrigo/CEJA", os quais foram enviados a comarca, por meio da Diregéo
do Foro, por correio eletrbnico, com as instrugbes para a realizacdo dos ajustes,
juntamente com questionarios a serem respondidos pelos setores administrativos
do Férum.

Foi concedido prazo a partir do recebimento dos documentos (relatérios,
questionarios e instru¢des), para que os setores administrativos respondessem
aos questionarios e efetuassem as corregdes dos registros apontados, periodo em
que a Corregedoria-Geral da Justica dirimiu duvidas e orientou os servidores da
comarca a realizarem os ajustes necessarios.

Decorrido o prazo inicial para a regularizagdo, procedeu-se a segunda
verificacdo, com os mesmos parametros da primeira.

Seguindo o cronograma de atuagdo presencial elaborado pela
Corregedoria-Geral da Justiga, a equipe correicional visitou a comarca, auxiliando
diretamente os servidores na correcdo dos problemas ainda ndo solucionados,
identificados por meio dos relatérios e dos questionarios antes mencionados.

Durante a inspec¢éo os Juizes-Corregedores permaneceram a disposi¢ao
dos juizes, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e
jurisdicionados para receber sugestdes, criticas e reclamacoes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a
participacdo do Magistrado Diretor do Foro e do chefe da respectiva secretaria,
oportunidade em que foi repassada de forma resumida a atual situacédo da
comarca.

Diante das constatagdes decorrentes das atividades desenvolvidas, que
envolveram também a analise da estrutura do local e do quadro de pessoal, a
equipe correicional elaborou as determinag¢des constantes no presente relatério,
que doravante devem ser observadas e rigorosamente cumpridas pelos
destinatarios, competindo ao Magistrado Diretor do Foro dar ciéncia do seu
conteudo aos servidores responsaveis pelos setores administrativos da comarca,
bem como acompanhar o cumprimento das determinacoes.

A consideracédo de Vossa Exceléncia.
Floriandpolis, 19 de novembro de 2012.

Luiz Cesar Schweitzer
Juiz-Corregedor

Geraldo Della Giustina
Escrivao Correicional
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