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CODIGO DE NORMAS
FORO JUDICIAL




APRESENTAGCAO

A Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Santa Catarina apresenta
sua recente codificagdo normativa, que reune as diretrizes de natureza geral e abstrata,
regulando os servigos judiciarios em ambito infralegal. Este instrumento, resultado de
uma revisao imprescindivel, no ambito do foro judicial, visa uniformizar os procedimentos
fundamentais para uma entrega judiciaria agil, eficiente e compativel com as demandas
contemporaneas da era digital.

O processo de atualizagdo deste novo regulamento foi guiado pela analise
cuidadosa da eficacia e atualidade de cada disposigéo, juntamente com uma pesquisa
abrangente de atos administrativos correlatos. O resultado € um documento que aborda
0s pontos essenciais necessarios a padronizagao dos servigos judiciais.

A melhoria do regulamento priorizou a harmonizag&o entre a necessidade
de disciplinar os procedimentos e os valores de continuidade, integragao e participagao.
Procurou-se assegurar uma abordagem equilibrada e inclusiva.

O procedimento de revisdo deste novo regulamento foi conduzido pela
avaliagcdo meticulosa da eficiéncia e contemporaneidade de cada tema, juntamente com
um levantamento extenso de atos administrativos relacionados. O desfecho € um
documento que trata dos aspectos fundamentais indispensaveis a uniformizacdo dos
servicos judiciais.

A evolugado do regulamento privilegiou a conciliagado entre a exigéncia de
ordenar os processos e 0s principios de permanéncia, coesao e envolvimento.

Este novo Cddigo esta disposto em um unico compéndio que delineia o
papel e a fungédo da Corregedoria-Geral da Justica, ao mesmo tempo em que trata dos
servigos judiciarios do primeiro grau de jurisdigdo, abrangendo tanto as atividades
cartorarias quanto as que auxiliam o juizo na entrega jurisdicional.

Desembargador Luiz Anténio Zanini Fornerolli
Corregedor-Geral da Justiga do Estado de Santa Catarina
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LIVRO |
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

) TITULO |
ORGANIZAGAO DOS SERVICOS DA CORREGEDORIA

CAPITULO |
NORMAS E ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 1° O Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica (CNCGJ) é a consolidagao de atos
administrativos de carater geral e abstrato.

Art. 2° Séo atos do Corregedor-Geral da Justica:

| — provimento: veicula regras de carater geral e abstrato;

Il — orientacao: forma de interpretacado e execugédo da norma;

[ll — portaria: formaliza medidas administrativas;

IV — circular: divulga matéria normativa ou administrativa interna para conhecimento geral;

V — oficio circular: ato de comunicagao externa a mais de um destinatario;

VI — oficio: ato de comunicag¢ao externa a um unico destinatario;

VIl — ordem de servico: transmite determinacéo interna quanto a maneira de conduzir servicos;
VIIl — demais atos administrativos.

Art. 3° Para atender as necessidades locais, o juiz podera, observados os principios da
legalidade, da oportunidade e da necessidade, editar portarias e ordens de servigo, que deveréo
ser expedidas via sistema administrativo eletrbnico, para eventual analise por ocasidao das
inspecdes, correi¢cdes ou visitas técnicas. (redacdo alterada por meio do Provimento n. 12, de 8
de abril de 2026)

Paragrafo unico. O ato devera ser divulgado na comarca e publicado no sitio do Tribunal de
Justica, sendo encaminhado, por meio eletrénico, ao Nucleo de Comunicagao Institucional do

Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.

Art. 4° As portarias e ordens de servigo editadas ficam dispensadas de encaminhamento a
Corregedoria para validagao, a nao ser por previsdo normativa diversa.

§ 1° Deverao ser encaminhadas a Corregedoria-Geral da Justica para analise e validagao, por
intermédio da Central de Atendimento Eletrénico, as portarias editadas para regrar
procedimentos relativos a infancia e juventude, execugéo penal, violéncia doméstica, questdes
relacionadas as pessoas idosas, afetas a pessoas com deficiéncia e/ou direitos fundamentais
atinentes a essas matérias.
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§ 2° Ficam dispensados de encaminhamento os atos que versarem de maneira apenas incidental
sobre algum dos temas elencados no § 1°, sem que, contudo, seu principal objeto lhes diga
respeito.

§ 3° A necessidade de encaminhamento ndo obstara a publicagdo do ato no Diario da Justigca
Eletrénico para que surta efeitos, sem necessidade de aguardar a validagdo do o6rgao
correicional.

Art. 5° Aplicam-se as disposi¢des do presente Capitulo aos demais casos de edi¢cao de portarias
e ordens de servigo especificados neste Cdodigo, salvo previsao diversa.

CAPITULO II
DIRETRIZES DE GESTAO

Art. 6° Diante da natureza indissociavel de fiscalizagdo e orientagao da atividade correicional, a
Corregedoria-Geral da Justica orientara as unidades de primeiro grau de jurisdicdo sobre
diretrizes de gestédo de unidades do primeiro grau de jurisdi¢ao.

Paragrafo unico. As diretrizes de gestédo e subsequentes atualizagdes serado disponibilizadas no
sitio eletrénico da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 7° As diretrizes de gestao terdo como fundamentos minimos, dentre outros, 0 mapeamento
do fluxo de trabalho, a triagem integral e peridédica do acervo e a utilizacdo eficiente das
ferramentas do sistema processual eletronico.

§ 1° O mapeamento do fluxo de trabalho consiste na avaliagdo e revisdo de todos os
procedimentos e atos estruturados dentro da unidade.

§ 2° A triagem integral e periddica do acervo é constituida pela analise do acervo de processos,
especialmente conclusos, com vistas a ter o dominio situacional da fase em que se encontra a
demanda, bem como do impulso necessario.

§ 3° A utilizacao eficiente das ferramentas do sistema processual eletrbnico consubstancia-se na
construcao e emprego de todas as potencialidades disponiveis com vistas a maximizar a
atividade judicial.

Art. 8° Durante as inspecgdes, correigdes e visitas técnicas, serdao apontados aspectos que
precisam ser melhorados para aumentar a eficiéncia produtiva da unidade judicial,
fundamentados em diagnéstico prévio elaborado com base nas diretrizes de gestéo. (redagdo
alterada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

Art. 9° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

Art. 10. No curso de procedimentos disciplinares ou correicionais (inspeg¢des, correicdes ou
visitas técnicas), caso a unidade judicial apresente incapacidade persistente de alcangar indices
minimos de eficiéncia, sera determinada a adogdo compulséria de metodologia de gestéo de
acordo com as diretrizes expedidas pela Corregedoria-Geral da Justica, sem prejuizo da
independéncia dos entendimentos veiculados nos atos judiciais. (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)
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Secao |
Portarias de Atos Ordinatorios e Gestdo Unificada

Art. 11. A adocdo de modelo de gestdao unificada depende de publicacdo de portaria
administrativa que contemple os seguintes itens:

| - a delegacao de atos ordinatérios;

Il - alista dos modelos de despachos, decisdes e sentencgas considerados de baixa complexidade
e disponibilizados pelo Magistrado.

Paragrafo unico. A implementacdo do modelo de gestao unificada a que se refere o inciso Il
devera observar as regras constantes em normativo proéprio.

Art.12. Nas unidades judiciais em que o cartério ou secretaria atue em auxilio a mais de um
magistrado, a padronizagao dos fluxos de trabalho, dos modelos de atos de cumprimento e das
minutas de despachos, decisdes e sentencas de baixa complexidade devera ser estabelecida
por meio de portaria conjunta, sujeita a aprovagdao da Corregedoria-Geral da Justigca, salvo
disposicao diversa prevista no ato normativo de criagdo da unidade.

§ 1° Nao havendo consenso, o Magistrado coordenador sera responsavel por definir o
procedimento ou modelo padrao a ser adotado pelo cartério ou secretaria unificada, exceto se
houver previsdo contraria no ato normativo de criagdo da unidade.

§ 2° O cumprimento das determinagbes diversas daquelas padronizadas sera realizado pelos
servidores lotados no gabinete do magistrado divergente.

CAPITULO Il
FUNCAO CORREICIONAL

Art. 13. As atividades correicionais sdo exercidas pelo Corregedor-Geral da Justi¢ca, com o auxilio
de juizes-corregedores e, nos limites das respectivas atribuicdes, por juizes. (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

Art. 14. Estao sujeitos a fungao correicional os juizos vinculados ao primeiro grau de jurisdigao e
as turmas recursais, assim como o0s servicos auxiliares. (redagdo alterada por meio do
Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

Paragrafo unico. (redacédo revogada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

Secao |
Modalidades de Correigdes

Art.15. A funcao correicional concretiza-se por meio de inspecoes, correigdes e visitas técnicas.
(redagéo alterada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)
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Art. 16. A inspecao destina-se a verificagdo de fatos que interessem a instrucao de processos
em tramitagdo na Corregedoria-Geral da Justiga, bem como da situagéo de funcionamento dos
6rgaos jurisdicionais de primeiro grau e servigos auxiliares, com o objetivo de aprimorar seus
servicos, havendo ou ndo irregularidades, e podera ser: (redagdo alterada por meio do
Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

| — ordinaria, designada no calendario anual a ser publicado até o dia 15 de fevereiro de cada
ano; (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

Il — extraordinaria, designada a qualquer tempo por deliberacao do Corregedor-Geral da Justica;
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

lIl — periddica, também denominada autoinspecao, sob coordenagdo do magistrado responsavel
pela unidade judicial e da chefia de cartério/secretaria, a ser realizada no més de setembro de
cada ano, conforme diretrizes divulgadas anualmente; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

IV — permanente, realizada continua e assiduamente pela Corregedoria-Geral da Justiga,
relativamente a todos os servigos do Estado, e pelo magistrado, em relagdo a unidade judicial
pela qual é responsavel. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de
2026)

Paragrafo unico. (redagcédo revogada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

§ 1° As inspegbes ordinaria e extraordinaria serao realizadas preferencialmente de maneira
virtual, destinando-se a modalidade presencial as unidades indicadas pelo Corregedor-Geral da
Justica e/ou que demonstrem, na realizagao das atividades judiciais, desempenho insuficiente
quanto ao atendimento de indicadores de eficiéncia. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n.12, de 8 de abril de 2026)

§ 2° A inspecéo ordinaria sera realizada regularmente, a fim de assegurar que cada unidade
judicial de primeiro grau seja inspecionada pelo menos uma vez a cada 3 (trés) anos. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n.12, de 8 de abril de 2026)

Art. 17. (redacdo revogada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)
Art. 18. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)
§ 1° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)
§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)
Art. 19. (redacéao revogada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)
Art. 20. (redacéao revogada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

Art. 20-A. A correicao destina-se a verificagdo de fatos determinados relacionados com
deficiéncias graves ou relevantes dos servigos judiciais e auxiliares, ou que prejudiquem a



15

prestacao jurisdicional, a disciplina e o prestigio do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina,
bem como de casos de descumprimento de normativos e decisbes do Conselho Nacional de
Justica, do Tribunal de Justica de Santa Catarina ou da Corregedoria-Geral da Justica. (redacao
acrescentada por meio do Provimento n.12, de 8 de abril de 2026)

Art. 21. (redacéao revogada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

Art. 22. A visita técnica destina-se a verificacdo in loco de fatos que interessam a afericdo do
funcionamento das unidades judiciais e auxiliares e tem por objetivo o aprimoramento do servigo
judicial, havendo ou nao irregularidades. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 12, de 8
de abril de 2026)

Secao Il
Parametros da Atividade Correicional

Art. 23. As inspegdes, correigdes e visitas técnicas avaliardo o desempenho da unidade com
base na produtividade do juiz e na eficiéncia dos servigos judiciais. (redagéo alterada por meio
do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

§1° A aferigdo da produtividade do juiz observara os aspectos qualitativos e quantitativos da
prestacéo jurisdicional, a presteza no exercicio das fungbes, o aperfeicoamento técnico e a
adequacéao ao Cdédigo de Etica da Magistratura Nacional.

§ 2° A analise de desempenho da unidade judicial levara em conta os dados estatisticos
capturados por meio de ferramenta de Business Intelligence, além da gestdo da unidade, com
foco na utilizagado das ferramentas disponiveis no sistema processual eletrbnico e na organizagéo
do fluxo de trabalho.

§ 3° Provimento da Corregedoria-Geral da Justica definira os procedimentos preparatorios,
operacionais e processuais, € 0s critérios gerais e especificos de avaliagdo conforme cada
competéncia da unidade judicial objeto de fiscalizagao. (redagéo alterada por meio do Provimento
n. 17, de 5 de maio de 2026)

Art. 24. A adequada avaliagdo da unidade depende da fidedignidade dos dados cadastrais,
movimentacdes e informagdes langcadas nos sistemas judiciais e administrativos, e a correcao
desses langamentos € de responsabilidade do magistrado e da chefia de cartério/secretaria, com
auxilio dos demais servidores. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 12, de 8 de abril de
2026)

Art. 25. redagdo revogada por meio do Provimento n. 17, de 5 de maio de 2026)

Art. 26. redagao revogada por meio do Provimento n. 17, de 5 de maio de 2026)

Paragrafo unico. redacdo revogada por meio do Provimento n. 17, de 5 de maio de 2026)

Art. 27. redagdo revogada por meio do Provimento n. 17, de 5 de maio de 2026)
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CAPITULO IV
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Secao |
Pedido Inicial

Art. 28. Os procedimentos administrativos poderdo ser iniciados de oficio ou a pedido do
interessado.

Art. 29. O pedido inicial do interessado deve ser formulado por escrito, preferencialmente por
meio eletrénico, e conter os seguintes dados:

| — 0 nome, a qualificacédo e endereco, inclusive eletrénico;
Il = formulagao do pedido, com exposicao dos fatos e seus fundamentos.

§ 1° Se o pedido inicial for apresentado por intermédio de advogado, a autuagao do procedimento
em nome do representado pelo causidico demandara a existéncia de procuracido com poderes
especiais para atuar perante a Corregedoria-Geral da Justica.

§ 2° Na hipétese do paragrafo 1°, ndo sendo apresentada a procuragéo com poderes especificos,
sera o advogado intimado para apresenta-la no prazo de 5 (cinco) dias, com a adverténcia de
que a persisténcia da irregularidade de representagéo acarretara a extingdo do procedimento.

Secao ll
Tramitag&o Prioritaria

Art. 30. Terao prioridade na tramitacdo os procedimentos administrativos em que figure como
interessado:

| — pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Il — pessoa com deficiéncia;

[l — crianga ou adolescente;

IV — pessoa portadora das doengas relacionadas no art. 69-A da Lei n. 9.784/1999.
§ 1° A pessoa interessada na tramitagao prioritaria devera requeré-la.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberao identificagao propria.

Secao lll
Comunicacgao dos Atos

Art. 31. As comunicagbes dos atos dar-se-do preferencialmente por meio eletrdnico, salvo
determinacgao contraria.

Art. 32. Os interessados comunicaréo a Corregedoria as mudangas de enderego ocorridas no
curso do procedimento.
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Paragrafo unico. Reputam-se eficazes os atos enviados ao local anteriormente indicado, na
auséncia de comunicagao.

Secao IV
Prazos

Art. 33. Nos procedimentos administrativos da Corregedoria-Geral da Justica, os prazos serao
contados de modo continuo, salvo disposigéo contraria.

Art. 34. Nos procedimentos administrativos, o Corregedor-Geral da Justica e, por delegacao
deste, os juizes-corregedores poderao solicitar informagdes, que serao prestadas no prazo de
15 (quinze) dias, salvo determinagéo contraria.

Art. 35. Inicia-se a contagem do prazo no dia seguinte:

| - a confirmagao de recebimento da comunicagdo, no caso de envio de correspondéncia
eletrénica;

Il — por meio fisico, a data da juntada aos autos do aviso de recebimento ou do mandado;

lll - a ciéncia do destinatario, no caso de remessa do processo a sua unidade ou de concessao
de credencial de acesso;

IV - a data do recebimento do malote digital; ou
V - a disponibilizagdo da comunicag¢ao no Diario da Justi¢a Eletronico.

§ 1° Nas hipoteses dos incisos | e Ill, em caso de inércia do destinatario, a contagem do prazo
tera inicio automaticamente apds 10 (dez) dias contados da data da remessa do processo, da
concessao da credencial de acesso ou do envio da correspondéncia eletrénica.

§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento cair em
dia em que nao houver expediente ou este for encerrado antes do horario normal.

Secao V
Direito de Examinar os Autos

Art. 36 Os interessados tém direito a vista do processo e a obtencdo de certiddes ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os de terceiros protegidos
por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Secao VI
Desisténcia, Renuncia e Extingéao

Art. 37. O interessado podera, mediante manifestacao escrita, desistir total ou parcialmente do
pedido ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis, salvo se o Corregedor-Geral da Justica
considerar que o interesse publico exija a continuidade do procedimento.

Art. 38. O procedimento que envolver direito disponivel sera extinto se o requerente, por nao
promover os atos e diligéncias que Ihe competir, ndo atender a prazo fixado para a respectiva
atuacéo.
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Paragrafo unico. A extingao prevista no caput deste artigo devera ser precedida de adverténcia
expressa da parte a respeito das consequéncias da inércia no cumprimento dos atos e diligéncias
que lhe competirem.
Art. 39. O procedimento sera extinto quando tiver exaurido sua finalidade, ou o objeto da deciséao
se tornar impossivel ou prejudicado por fato superveniente.
CAPITULO V )
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS EM ESPECIE

Art. 40. Sao procedimentos administrativos no ambito desta Corregedoria, sem prejuizo de
outros:

| — pedido de providéncias;

Il — representacgado por excesso de prazo;
[l — reclamacao disciplinar;

IV — sindicancia;

V — processo administrativo disciplinar.

Secao |
Pedido de Providéncias

Art. 41. O pedido de providéncias é cabivel nas seguintes situagdes:
| — consultas;

Il — reclamacées;

[l — movimentacgdes na carreira da magistratura;

IV — expedientes que nao se enquadrem em nenhum outro procedimento especifico;

Subsecao |
Consulta

Art. 42. Em caso de duvida relativa ao servigo judiciario, o servidor devera suscita-la ao juiz
responsavel pelo cartério ou pela diregcdo do foro, no ambito de suas competéncias ou
atribui¢cdes, a quem incumbira, se ndo sanado o questionamento e verificado interesse geral na
matéria, a formulagéo de consulta perante a Corregedoria-Geral da Justiga.

§ 1° A consulta ndo sera conhecida se:

| — incumbir a 6rgéo diverso da Corregedoria-Geral da Justica;

Il — for formulada por pessoa que nao o juiz de direito;

[Il — versar sobre matéria jurisdicional;
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IV — nédo se verificar interesse geral na matéria consultada.

§ 2° A consulta podera ser encaminhada ao 6rgado competente, na hipétese prevista no inciso |
do paragrafo § 1° deste artigo, com ciéncia ao consulente.

Subsecao I
Reclamacéo

Art. 43. A reclamacgao tem por objetivo apurar irregularidades na qualidade da prestagao dos
servigos judiciarios, e, além dos requisitos do art. 29, devera indicar:

|- a unidade ou setor reclamado;
Il — as provas pelas quais o reclamante pretende demonstrar a veracidade do fato.

Art. 44. Recebida a reclamacéo, serao solicitadas informacdes ao juiz responsavel pela unidade
ou pelo setor reclamado, facultada a juntada de documentos.

Art. 45. Cabera o arquivamento da reclamacao se:

| — a matéria for estranha a competéncia da Corregedoria-Geral da Justic¢a;

Il — o pedido for manifestamente improcedente;

[ll — os elementos minimos para a compreensao da controvérsia ndo estiverem presentes;

IV — ndo houver interesse publico; ou

V — a matéria for jurisdicional.

Paragrafo unico. Se verificadas de plano as hipoteses previstas nos incisos | a V, cabera o
arquivamento liminar da reclamacéo, dispensada a requisicao de informagdes a que se refere o
art. 44.

Art. 46. Se da reclamagéo contra a prestagdo do servigo judiciario verificarem-se indicios de
pratica de ato caracterizado como infragdo disciplinar, a Corregedoria-Geral da Justica
convertera o procedimento em reclamacgao disciplinar, que tramitara na forma da Secao Il deste
Capitulo.

Paragrafo unico. Se a autoria do ato tido por faltoso nao for atribuida a nenhum dos agentes
sujeitos ao controle fiscalizatério e disciplinar da Corregedoria-Geral da Justi¢a, os autos seréo

encaminhados a autoridade competente para a apuracgéao disciplinar.

Subsecao I
Movimentacao na Carreira da Magistratura
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Art. 47. Os concursos de movimentagao na carreira da magistratura serdo autuados na
Corregedoria-Geral da Justica a partir da publicacéo da respectiva pauta do Orgao Especial no
Diario da Justica Eletrdnico.

Art. 48. Apds a autuacdo, os concursos serao instruidos com relatérios que contenham, dentre
outras informagdes relevantes:

| — os dados de produtividade do magistrado inscrito, nos 24 meses de efetivo exercicio das
fungdes judicantes imediatamente anteriores ao edital;

Il — os dados de movimentagéao forense das unidades titularizadas pelo magistrado inscrito, nos
24 meses de efetivo exercicio das fun¢des judicantes imediatamente anteriores ao edital;

[Il — informagdes relativas a cursos académicos, elogios ou penalidades constantes dos registros
funcionais, a residéncia na sede da comarca ou da circunscricdo judiciaria de lotacdo e ao
exercicio de trabalho remoto.

§ 1° Os dados dos cursos académicos realizados pelos juizes inscritos serdo encaminhados pela
Academia Judicial.

§ 2° Para aferigdo do critério de merecimento relativo ao aperfeigoamento técnico dos
magistrados inscritos, serdo considerados os cursos realizados e informados no Sistema de
Cadastro de Magistrados da Corregedoria-Geral da Justica até a data da publicagédo do edital de
abertura do respectivo concurso.

Art. 49. Os relatorios a que se refere o art. 48 serao disponibilizados, por meio eletrénico, aos
juizes inscritos e aos demais desembargadores componentes do Orgao Especial até 5 (cinco)
dias antes da sesséo.

Art. 50. Até 2 (dois) dias antes da sessao, os juizes inscritos poderdo impugnar as informacoes
ou prestar esclarecimentos acerca dos relatérios a que se refere o art. 48, vedada a impugnacao
de dados relativos a outros magistrados inscritos no mesmo concurso.

Art. 51. O procedimento sera arquivado por decisdao do Corregedor-Geral da Justica apos a
publicacdo do ato de movimentagdo do magistrado no Diario da Justi¢a Eletrénico e a juntada
nos autos do comprovante de publicagio.
Secao Il
Representacao por Excesso de Prazo (REP)

Art. 52. O processo deve tramitar pelo tempo necessario e adequado a solugdo do caso
submetido ao 6rgéo jurisdicional, considerando-se excesso de prazo a demora que nao seja
razoavel.

Paragrafo unico. A razoabilidade sera aferida caso a caso, mediante comparagdo entre
processos semelhantes, na mesma condig&o, que tramitam na unidade, ou, ainda, considerando-
se parametros fixados para grupo de equivaléncia entre juizos.
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Art. 53. A representagao por excesso de prazo em desfavor de magistrado ou do juizo pode ser
formulada a Corregedoria-Geral da Justi¢ca por qualquer interessado.

Art. 54. A representagao sera sumariamente extinta se ndo preencher os requisitos formais
previstos no art. 29 ou for possivel identificar, desde logo, a inexisténcia de excesso de prazo.

Art. 55. Nao se verificando a hipdtese do art. 54, serdo requisitadas informagdes ao juizo, e
cabera ao juiz presta-las no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo unico. O prazo previsto no caput podera ser reduzido nos casos urgentes ou
excepcionais.

Art. 56. Justificado o excesso de prazo ou demonstrado que ndo decorreu da vontade ou de
conduta desidiosa, o Corregedor-Geral da Justi¢ca arquivara a representacao.

Paragrafo Unico. A pratica do ato, a normalizagdo do andamento ou a solugdo do processo
poderdo ensejar a perda de objeto da representacgio.

Art. 57. Nao sendo caso de arquivamento, o Corregedor-Geral da Justica podera propor, no
ambito de sua competéncia, procedimento disciplinar, sem prejuizo de adotar providéncia
administrativa que vise solucionar o atraso objeto da representacéo.

Art. 58. As ocorréncias de reiterados atrasos, ainda que individualmente justificados, serdo objeto
de apuracao pela Corregedoria-Geral da Justica em procedimento proéprio.

Paragrafo unico. Sem prejuizo de outras medidas, poderdo ser adotados os seguintes
procedimentos:

| — plano de trabalho e metas sugeridos pelo juiz e acolhidos pelo Corregedor-Geral da Justiga,
com o monitoramento de sua execugao;

Il — correicao.
Art. 59. O presente procedimento nao se presta a acelerar o tramite de processo judicial.

Secao lll
Reclamacéao Disciplinar

Art. 60. A reclamacado disciplinar podera ser formulada por qualquer interessado perante a
Corregedoria-Geral da Justica em desfavor de:

| — juiz do primeiro grau de jurisdi¢ao;
Il — servidor lotado na Corregedoria-Geral da Justica;
[l — titulares e seus substitutos em fungéo de serventia judicial ndo oficializada;

IV — auxiliares da justiga ndo pertencentes ao quadro do Poder Judiciario do Estado de Santa
Catarina.

Art. 61. O reclamante, além dos requisitos exigidos pelo art. 29, deve indicar a falta ou a infragéo
atribuida ao agente publico.
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Art. 62. Autuada ou recebida a reclamacgéo disciplinar, o Corregedor-Geral da Justiga podera
requisitar informagdes ao reclamado, no prazo de 5 (cinco) dias, para prestar esclarecimentos a
respeito dos fatos, facultada a juntada de documentos;

Paragrafo unico. Se da reclamagao disciplinar ndo se puder constatar a autoria ou materialidade
do ilicito funcional, o procedimento podera ser convertido em sindicancia para investigacao
destes elementos.

Art. 63. O reclamante sera cientificado do recebimento da reclamacéo disciplinar.

Art. 64. Cabera o arquivamento da reclamacao disciplinar se:

| — a matéria for estranha a competéncia da Corregedoria-Geral da Justic¢a;

Il — o pedido for manifestamente improcedente;

Il — os elementos minimos para a compreensao da controvérsia ndo estiverem presentes;

IV — ndo houver interesse publico;

V — a matéria for jurisdicional.

VI — considerado satisfatério o esclarecimento dos fatos e justificada a conduta;

VII — o fato narrado nao configurar infragao disciplinar;

VIIl — ocorrer a perda do objeto; ou

IX — estiver extinta a pretensao punitiva.

Paragrafo unico. Se verificadas de plano as hipéteses previstas nos incisos | a IX, cabera o
arquivamento liminar da reclamacéo, dispensada a requisicdo de informagbes a que se refere o
art. 62.

Art. 65. Nao arquivada a reclamacao disciplinar, podera o Corregedor-Geral da Justiga:

| — propor a celebracdo de Termo de Ajustamento de Conduta, nas hipéteses definidas por ato
normativo especifico;

Il — propor ao Tribunal Pleno ou, por delegagdo de competéncia, ao Orgéo Especial a instauragéo
de processo administrativo disciplinar em face do reclamado;

Art. 66. O Corregedor-Geral da Justica determinara o envio dos autos a autoridade competente
quando néo for o responsavel por realizar o juizo de valor acerca da instauracao de sindicancia
ou da proposicéo de processo administrativo disciplinar, com ciéncia aos interessados.

Secao IV
Sindicancia

Art. 67. A sindicancia é o meio pelo qual a Corregedoria-Geral da Justica procede a investigagao
da autoria e da materialidade de suposta pratica de ilicito funcional.
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Paragrafo unico. A sindicancia nao tem forma definida.

Art. 68. Se o fato narrado nao configurar infragao disciplinar, o procedimento sera arquivado pelo
Corregedor-Geral da Justica.

Art. 69. Antes da conclusdo acerca da existéncia de indicios de autoria e de materialidade do
ilicito funcional, sera dada vista ao sindicado para, querendo, manifestar-se no prazo de 15
(quinze) dias.

Paragrafo unico. Vencido o prazo, apresentada ou ndao a manifestagdo, havendo elementos
suficientes, o Corregedor-Geral da Justica acusara o sindicado perante o 6rgao competente.

Art. 70. Confirmada a materialidade do ilicito e constatado que o sindicado ndo se submete a
competéncia da Corregedoria-Geral da Justica, remeter-se-a copia dos autos ao 6rgao
competente.

Secao V
Processo Administrativo Disciplinar

Art. 71. O processo administrativo disciplinar sera regido por legislagao propria.

CAPITULO VI
PLANTAO JUDICIARIO

Art. 72. O plantéo, regulado pelo Conselho da Magistratura, sera fiscalizado pela Corregedoria-
Geral da Justica.

Art. 73. O chefe de secretaria do foro da comarca-sede da regido de plantdo ou do cumprimento
do mandado respectivo, deve cadastrar a escala dos juizes e servidores do plantao judiciario,
bem como suas alteracgdes, no site da Corregedoria-Geral da Justica até o dia 25 do més anterior
ao periodo de vigéncia.

§ 1° A publicagdo do nome dos juizes de plantdo sera divulgada 5 (cinco) dias antes do inicio do
plantéo.

§ 2° Copia da portaria, com nomes e telefones dos juizes e servidores de plantao de cada regiéo,
devera ser afixada no atrio dos féruns 5 (cinco) dias antes do inicio do plantéo.
CAPITULO VII
PARALISACAO DOS SERVICOS
Art. 74. A autoridade judiciaria, ao reconhecer fato que causou obstaculo ao regular andamento
dos processos, expedira portaria com especificagdo do motivo e data de inicio e de término da

paralisagao nos servigos judiciarios, inclusive para efeito de suspensao dos prazos.

§ 1° Devera ser editado ato conjunto se na comarca houver mais de um juizo atingido pela
paralisacao.

§ 2° A suspenséao do prazo devera ser certificada nos autos, quando necessario.
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Art. 75. A suspensao do expediente forense para atender a evento programado dependera de
consulta a Corregedoria-Geral da Justica, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, e de
autorizagao prévia.

§ 1° A suspensao devera ocorrer desde o sabado anterior até o domingo posterior, se o periodo
pretendido abranger a semana.

§ 2° As audiéncias designadas para o periodo ficam mantidas.

Art. 76. Na suspensao do expediente, os servigos judiciarios serao mantidos em regime de
plantao judiciario e na modalidade home office, nos termos das legislacdes vigentes.

) CAPITULO VIl
COMUNICAGOES DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Art. 77. As comunicagdes no ambito da Corregedoria-Geral da Justica serdo recebidas e
encaminhadas, preferencialmente, por meio eletrénico.

Paragrafo unico. As comunicagdes encaminhadas a Corregedoria na forma digital dispensam o

reenvio em meio fisico.

LIVRO Il
SERVIGOS JUDICIARIOS DO PRIMEIRO GRAU DE JURISDIGAO

TITULO |
JUIZ

CAPITULO |
CADASTRO
Art. 78. O cadastro de juizes contera as informagdes pessoais e funcionais.
CAPITULO Il
VITALICIAMENTO
Art. 79. A Corregedoria-Geral da Justiga orientara, acompanhara e avaliara o juiz no processo

de vitaliciamento dentro dos critérios estabelecidos pelo Tribunal de Justica e pelo Conselho
Nacional de Justica.

CAPITULO Il
DEVERES
Art. 80. Sao deveres do juiz:
| — manter atualizados os dados no sistema de cadastro de juizes;

Il — alimentar os sistemas de cadastro do Conselho Nacional de Justica, de acordo com sua
competéncia e nos prazos estabelecidos em suas respectivas resolugoes;
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[l — promover a gestdo da unidade judicial, auxiliado pelos assessores e pela chefia de cartorio,
preferencialmente de maneira unificada, com base em dados estatisticos;

IV — supervisionar a correta alimentacdo de dados cadastrais junto ao sistema processual
eletrénico, observadas as tabelas processuais unificadas do Conselho Nacional de Justica;

V — velar para que nao exista retencao de fluxo processual, entendida essa como qualquer
situacao que retarde indevidamente o andamento processual;

VI — zelar para que nao sejam realizadas no sistema processual eletrbnico movimentagoes
ficticias ou que distorcam a realidade situacional dos processos;

VIl — providenciar o controle de prazo de cumprimento dos mandados e cartas precatdrias,
inclusive com supervisao da atuacao dos oficiais de justica;e

VIII - em audiéncias presenciais e por videoconferéncia, em sessdes do Tribunal do Juri e em
eventos solenes, trajar vestes compativeis com a dignidade da fungéo, assim compreendido o
uso de terno e gravata ou toga para o sexo masculino e de trajes adequados e compativeis com

o decoro judicial para o sexo feminino, a fim de resguardar tanto a imagem da instituicao quanto
0 respeito para com os jurisdicionados e demais atores do processo.

CAPITULO IV

DIREGCAO DO FORO
Art. 81. Quanto as atribuigdes, a forma de designacdo, ao modo de exercicio e ao prazo do
mandato do juiz diretor do foro, aplicam-se as disposi¢coes previstas no Cdodigo de Divisédo e
Organizagao Judiciarias do Estado de Santa Catarina, bem como as normativas fixadas pelo
Tribunal de Justica.
Art. 82. Vinculam-se a diregao do foro:
| - a secretaria;
Il - a distribuicao;
Il - a contadoria ndo estadualizada;
IV - 0 servigo social;
V - a central de mandados;
VI - o oficialato de justica;
VII - o setor de suporte em informatica;

VIl - o CEJUSC local;

IX - e os demais agentes nao ligados a juizo determinado.
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Paragrafo Unico. Na pratica de atos jurisdicionais, todos os agentes subordinam-se ao juizo
respectivo.

Art. 83. O juiz diretor do foro designara os oficiais de justica que permanecerao a disposi¢cao do
juizo, durante o expediente, para o cumprimento de medidas consideradas urgentes pelo prolator
da deciséo.

Art. 84. O juiz diretor do foro devera promover a supervisao trimestral da atuacao dos oficiais de
justica, com vistas a avaliar o cumprimento dos mandados dentro dos prazos legais.

TITULO I
SERVIGOS JUDICIARIOS AUXILIARES

CAPi:I'ULO I
DISPOSICOES GERAIS
Art. 85. Os servicos judiciarios auxiliares, para efeitos deste cddigo, compreendem a secretaria,
a distribuicdo, a contadoria ndo estadualizada, o servigo social, a central de mandados, o
oficialato de justica, o setor de suporte em informatica e demais agentes nao ligados a juizo
determinado.
Art. 86. Os servidores auxiliares do juizo sdo responsaveis pela inclusdo, manutencao e
atualizagdo dos dados e informagbes nos sistemas informatizados, de forma que guardem
consonancia com o tramite do processo.
Art. 87. Aremessa do processo de um setor para outro sera realizada via sistema informatizado.
CAPITULO Il
SECRETARIA DO FORO

Art. 88. O chefe de secretaria do foro mantera controle sobre:
| — escala de plantao;

Il — visitas e inspe¢des/correigdes de competéncia da dire¢ao do foro; (redagédo alterada por meio
do Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

Il — posse, exercicio, lotagcado e matricula de servidores e de delegados;

IV — frequéncia e pontualidade;

V — sindicancias e processos administrativos disciplinares instaurados na comarca;
VI — atos administrativos expedidos pela dire¢cao do foro;

VIl — objetos apreendidos;
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VIl — patrimébnio, finangas e servicos;
IX — correspondéncias expedidas e recebidas pela diregao do foro.

Art. 89. O controle sera realizado preferencialmente via sistema eletrbnico. Em caso de
indisponibilidade, podera ser efetuado por meio fisico seguro, como livro ou pasta.

Art. 90. O chefe de secretaria é responsavel pela emissao de certidao relativa as questdes
administrativas afetas a competéncia da dire¢ao do foro.

CAPITULO Il
DISTRIBUICAO

Secao |
Disposicdes Gerais

Art. 91. A distribuicdo sera responsavel, em situagdes excepcionais em que nao for possivel a
distribuicdo automatica pelo sistema processual eletrénico, pelo recebimento, pelo cadastro, pelo
registro, pela conferéncia e pela remessa de peticbes, processos e documentos, os quais
deverao ser encaminhados diariamente ao destino, com as necessarias anotag¢des no sistema
informatizado, ressalvados os casos urgentes, que deverao ser remetidos imediatamente.

§ 1° O cadastro dos processos devera estar de acordo com as Tabelas Processuais Unificadas
do Conselho Nacional de Justiga.

§ 2° E vedado o cadastro com data retroativa.

Secao Il
Distribuicdo da Peti¢ao Inicial

Art. 92. O cadastro e a distribuicdo da peticao inicial serdo automaticos, via portal do sistema
informatizado, e dispensardo a intervencédo prévia do setor de distribuicdo, ressalvadas as
situagdes excepcionais.

Paragrafo unico. Na hipétese de o peticionante ndo conhecer o numero da inscrigdo da parte no
cadastro da Receita Federal, devera declarar o motivo pelo qual ndo se cumpriu essa exigéncia
na pega processual.

Art. 93. Os pagamentos das despesas processuais e das custas iniciais observarao ato
administrativo do Tribunal de Justica.

Art. 94. A distribuicdo da peticao inicial em segredo de justica sera automatica para as classes
previamente configuradas no sistema informatizado.

Paragrafo unico. Nos demais casos em que nao estiver configurada a classe, cabera a parte
requerer expressamente a distribuicao na forma do caput deste artigo, com remessa imediata ao
juiz para analise do pedido.
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Secao lll
Peticionamento Eletrénico e Formas de Protocolo de Pegas Processuais

Art. 95. O peticionamento eletrénico e as formas de protocolo deverdo observar as normas
estabelecidas em ato normativo conjunto da Corregedoria-Geral da Justica e da Presidéncia do
Tribunal de Justica.

CAPITULO IV
CONTADORIA

Art. 96. E vedado ao contador elaborar célculo processual sem ordem judicial ou previsdo legal
e sem remessa dos autos a contadoria.

Art. 97. A parte interessada informara os dados necessarios para a geragao da guia de
recolhimento de custas e despesas processuais diretamente no sistema de tramitacéo eletronica
de processos, no momento do ajuizamento da agao.

Art 98. O contador devera elaborar o calculo, discriminando os indices de atualizagao utilizados,
assim como os percentuais de juros e a forma pela qual eles foram aplicados, langando, se
necessario, minuta de informacao.

Art. 99. O contador, ao receber o processo para o calculo das custas finais, devera apurar o
montante da divida, aplicar a redugéo eventualmente determinada, a definicido da sucumbéncia
conforme decisao judicial e efetuar a inclusdo do valor do débito no fluxo de cobranca
administrativa de custas finais. Na sequéncia, remeter os autos a origem.

Art. 100. O pedido de restituicdo de valor recolhido observara o procedimento regulado pelo
Conselho da Magistratura e pelo Conselho do Fundo de Reaparelhamento da Justica, disponivel
no Portal do Poder Judiciario Catarinense.

Art. 101. O funcionamento dos servigos afetos aos contadores sera observado este codigo e
demais atos normativos do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.

CAPITULO V
OFICIALATO DE JUSTICA

Secao |
Zoneamento Geografico

Art. 102. A comarca podera ter o seu territério dividido em zonas geograficas de atuagédo, em
numero suficiente para atender as necessidades do servigo, a serem definidas pelo diretor do
foro apds ouvidos os juizes da comarca.

Paragrafo unico. Os mandados distribuidos antes do ato de divisdo do territério serdo cumpridos
independentemente de zoneamento e devolvidos pelos oficiais de justica ao cartorio.

Art. 103. O mandado que contenha mais de um ato para cumprimento em zonas distintas,
ressalvado o executivo, tera a competéncia fixada, para fins de distribuicido da ordem e
independentemente de zoneamento, pelo local indicado para efetivagao do primeiro ato.
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Art. 104. Nas comarcas divididas em zonas, devera ser obedecido rodizio entre os oficiais de
justica, com prazo maximo de 6 (seis) meses, por meio de escala elaborada pelo juiz diretor do
foro.
Secao ll
Central de Mandados

Art. 105. A adocdo de distribuicao centralizada de mandados nas comarcas depende de
autorizacao da Corregedoria-Geral da Justica, e, para o seu funcionamento, observar-se-a o
disposto neste Cddigo.

Art. 106. Compete a central de mandados:

| — cadastrar, atualizar e vincular os usuarios na central de mandados;

Il — receber o mandado, via fluxo eletrénico, e distribui-lo ao oficial de justica;

[l — redistribuir o mandado nas hipéteses cabiveis.

Paragrafo unico. Cabe a central de mandados da comarca de destino distribuir e confirmar
valores de mandados compartilhados.

Art. 107. A central de mandados é vinculada a diregcdo do foro e tem por finalidade o recebimento,
a entrega e o controle do cumprimento dos mandados expedidos.

Subsecao |
Coordenador da Central de Mandados

Art. 108. A central de mandados sera coordenada por servidor lotado na comarca, designado
pelo juiz diretor do foro, a quem compete:

| — cadastrar as zonas e os oficiais de justi¢a;

Il — gerenciar todas as atividades da central, mantendo atualizados os registros no sistema
informatizado, procedendo as baixas respectivas;

[Il — fiscalizar o cumprimento dos mandados pelos oficiais de justi¢a;
IV — administrar a distribuicdo e a redistribuicdo de mandados.

Art. 109. No ultimo dia do més, o coordenador da central onde o mandado deve ser cumprido
verificara os mandados nao devolvidos dentro dos prazos assinalados, inclusive das centrais
compartilhadas, e apresentara relagao ao juiz diretor do foro da comarca de cumprimento.

§ 1° A direcdo do foro encaminhara a relagdo dos mandados ndo cumpridos vinculados as
unidades que integram a comarca e efetuara a cobranga em relagido aos recebidos pelos
sistemas de centrais de mandados compartilhadas.

§ 2° Constatada a existéncia de mandados nao devolvidos dentro dos prazos assinalados em
centrais compartilhadas, o chefe de cartério da unidade de origem do mandado solicitara a
central de mandados de destino a devolugdo com o devido cumprimento.
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§ 3° Permanecendo mandados nao devolvidos apds a solicitagao prevista no § 2° deste artigo, o
chefe de cartério dara ciéncia ao juiz da unidade, a quem incumbira solicitar providéncias a
direcéo do foro da comarca de destino.

§ 4° Caso néo exista central de mandados, o chefe de cartério cumprira o disposto neste artigo.

Secao lll
Cumprimento de Mandados por Oficial de Justica e Avaliador

Subsecao |
Disposicdes Preliminares

Art. 110. Cabera ao oficial de justiga, dentro de 24 (vinte e quatro) horas do recebimento, imprimir
todos os mandados que estejam dentro dos limites de sua zona de atuagéo e, caso determinado
pelo juizo, os documentos necessarios para cumpri-los.

Paragrafo unico. Verificada eventual irregularidade, o oficial de justica devolvera imediatamente
0 mandado a central, sob pena de cumprimento independentemente de zoneamento.

Art. 111. Sempre que houver necessidade de dois oficiais de justica para cumprimento de
diligéncia, o segundo sera designado pelo coordenador da central de mandados, se existente,
ou pelo chefe de cartdrio, de forma alternada e preferencialmente entre os integrantes da mesma
zona, e percebera conducio apenas o primeiro.

Art. 112. Os servigos auxiliares para o cumprimento da diligéncia serao fornecidos pela parte,
vedada a intermediagao pelo oficial de justica.

Paragrafo unico. O oficial de justica devera certificar a necessidade de servigos auxiliares e
comunicar diretamente o juizo e a parte para o fornecimento dos meios necessarios.

Subsecao Il
Cumprimento dos Mandados em Geral

Art. 113. Os mandados serdo cumpridos, no maximo, dentro de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento, se ndo houver prazo expressamente previsto em legislagdo ou determinado pelo
juiz.

§ 1° Os mandados oriundos de processos em que a parte se encontre submetida a privacao de
liberdade deverao ser cumpridos no prazo de 5 (cinco) dias, salvo outro prazo fixado pela
autoridade judiciaria, e observarao o disposto no art. 248, § 2°, deste Cdédigo.

§ 2° Mandado que contenha ordem de intimagao para audiéncia ndo podera ser remetido a
central de mandados com mais de 60 (sessenta) dias da data do ato, salvo por determinagéo do
juiz.

§ 3° Na hipotese de intimagéo para a audiéncia, os mandados deverao ser devolvidos em até 48
(quarenta e oito) horas Uteis antes da data designada, salvo outro prazo fixado pelo juiz.

Art. 114. O oficial de justigca devera certificar o resultado da diligéncia, informando precisamente
a quantidade, data, hora e local das condug¢des realizadas.

Paragrafo unico. Quanto ao resultado das diligéncias, o mandado considera-se:
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| — cumprido — ato positivo: aquele cuja ordem foi executada na integra ou que, contendo ordens
sucessivas, uma delas tenha sido cumprida, esgotando o objeto das demais;

Il — cumprido — ato positivo parcial: aquele que, contendo mais de uma ordem, tenha sido
devolvido com uma ou mais ordens ndo executadas;

Il = cumprido — ato negativo: aquele em que nenhuma ordem foi executada, porém houve
diligéncia;

IV — devolvido sem cumprimento: aquele em que nenhuma ordem foi executada e n&o houve
diligéncia.

Art. 115. Abaixo de toda assinatura colhida nos mandados sera identificado o subscritor.

Art. 116. Cumprido o mandado, o oficial de justica certificara nos autos o resultado da diligéncia,
com a possibilidade de juntar arquivos e documentos, informando a situagao de cumprimento,
momento em que encerra o ciclo de vida daquele mandado.

Art. 117. A condugéao sera paga quando ocorrer o efetivo deslocamento, vedado o recebimento
se o ato for realizado por telefone ou for fornecido transporte pela parte.

Subsecao I
Distribuicdo de Mandados durante Férias, Licencas e Vacéancias

Art. 118 O oficial de justica devera devolver todos os mandados recebidos devidamente
cumpridos.

§ 1° Na hipotese de afastamento programado, o oficial de justica podera devolver, no ultimo dia
de sua atividade, os mandados recebidos nos 10 (dez) dias que antecederam o afastamento
programado, se o ato a ser cumprido necessariamente tiver que ser efetivado no periodo
compreendido entre o 11° dia do afastamento e os 10 (dez) dias subsequentes a data de seu
término.

§ 2° Os mandados devolvidos sem cumprimento, na forma do paragrafo 1°, deverao ser
redistribuidos ao oficial de justica designado para substituir o afastado.

§ 3° Os mandados distribuidos ao oficial de justica em afastamento superior a 30 (trinta) dias,
nao programado, deverao ser redistribuidos em sua totalidade ao oficial de justica designado
para substitui- lo.

§ 4° O periodo de afastamento do oficial de justica ndo sera computado para efeito de verificagao
do prazo para o cumprimento dos mandados.

§ 5° Na superveniéncia de urgéncia de cumprimento do mandado distribuido ao oficial de justica
em afastamento, a unidade jurisdicional providenciara, por ordem do juiz de direito, o0 seu
cancelamento e expedira um novo mandado, na forma determinada.

Art. 119. O oficial de justica substituto devera devolver todos os mandados recebidos no periodo
da substituicdo devidamente cumpridos.

§ 1° O oficial de justica substituto, excepcionalmente, podera devolver os mandados nao
cumpridos recebidos nos 10 (dez) dias que antecederem o término do periodo de substituicao,
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cujo ato necessariamente tenha que ser cumprido apés os 10 (dez) dias subsequentes a data do
término da substituicio.

§ 2° Os mandados devolvidos sem cumprimento, na forma do § 1°, deverao ser redistribuidos ao
oficial de justi¢a substituido apds o seu retorno.

Art. 120. O rodizio de zonas geograficas ndo autoriza a devolugdo de mandados.

Art. 121. O coordenador da central de mandados, onde houver, ou o oficial de justiga substituto,
devera encaminhar mensalmente o relatério de produtividade da substituicao a direcdo do foro.

Art. 122. Nos afastamentos por férias, licengas ou nos casos de vacancia, a escolha do oficial de
justica substituto recaira primeiramente sobre os servidores que manifestarem prévio interesse
em exercer o munus, ou, nao havendo interessados, devera ser observada a ordem cronolégica
de antiguidade no Poder Judiciario.

§ 1° A escala de antiguidade compreendendo todos os oficiais de justica da comarca sera
organizada a partir do servidor mais antigo e observara a ordem estabelecida em portaria
expedida pela direcao do foro e a necessidade de rodizio a cada novo evento de substituicdo.

§ 2° A escala voluntaria, compreendendo todos os oficiais de justica que se disponibilizarem
espontaneamente a substituir o oficial de justica afastado, sera organizada por ordem de
inscricdo na Central de Mandados, e devera observar a ordem estabelecida em portaria expedida
pela direcao do foro e a necessidade de rodizio a cada novo evento de substituicdo, podendo o
servidor a qualquer tempo retirar seu nome da respectiva escala.

§ 3° No ato da inscricao do oficial de justica para integrar a escala voluntaria de substituicao, este
devera indicar as zonas geograficas de atuagio de seu interesse.

§ 4° A inscrigdo do oficial de justica para a escala voluntaria de substituicdo o vincula ao
cumprimento de 30 (trinta) dias de substituicdo, independentemente do momento em que solicite
a exclusao de seu nome da referida escala, ressalvadas as hipoteses excepcionais, que deverao
ser apreciadas pelo diretor do foro.

§ 5° O servidor substituto s6 voltara a substituir apés a participagdo dos demais oficiais da
comarca.

§ 6° Cada oficial podera exercer substituicao pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias, apds o qual,
havendo periodo de afastamento remanescente a ser coberto, devera ser designado o proximo
servidor disponivel da escala.

§ 7° O prazo referido no paragrafo 6° ndo admitira prorrogacao, salvo se inexistir oficial disponivel
para assumir a fungao.

§ 8° O substituto sera previamente comunicado a respeito da designacao e podera recusa-la em
virtude:

| — da distancia entre sua zona geografica de atuagao e aquela que recebera a substitui¢cao;
Il — do excesso de demanda proprio da zona geografica em que ja se encontra;

Il — de problema de saude ou condi¢ao pessoal que lhe cause risco;
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IV — de outras circunstancias capazes de prejudicar o correto cumprimento dos mandados a
serem recebidos.

§ 9° Nas hipéteses do § 8°, cabe ao oficial, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas contado da
comunicacao, levar suas razdes, fundamentadamente, a apreciacao da direcdo do foro, a quem
competirdo a analise do mérito e a decisao final.

§ 10° Caso todos os oficiais da comarca apresentem razao idénea para a recusa, sera designado
o primeiro oficial da listagem que ndo se enquadre na hipotese do paragrafo 8°, Ill.

§ 11° Para fins do paragrafo 9°, em caso de deferimento, o oficial mantera a posicdo ocupada na
escala, devendo ser designado quando do proximo evento de substituigao.

Art. 123. Nas hipoéteses legais de vacancia do cargo de oficial de justica, enquanto perdurem,
serao observadas, para fins de substituicdo do cargo vago, as regras estabelecidas no art. 122.

CAPITULO VI
OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

Art. 124. As regras previstas para os oficiais de justica sao aplicaveis, no que couber, aos oficiais
da infancia e juventude se nao contrariarem legislagéo especifica.

CAPITULO VII
SERVICO SOCIAL

Art. 125. A distribuicao dos processos entre os assistentes sociais sera administrada e efetuada
no ambito de seu proéprio setor de atuagao, sob supervisao e fiscalizagao da direcéo do foro.

Paragrafo unico. Admite-se a divisdo do setor em competéncias especificas, desde que
respeitado o equilibrio numérico entre as forgas de trabalho envolvidas na analise de cada
matéria.

Art. 126. Serao cumpridas pelos assistentes sociais, prioritariamente, as determinagdes judiciais
relacionadas:

| — aos processos e aos procedimentos previstos no Estatuto da Crianga e do Adolescente, com
preferéncia, dentre esses, das medidas de protecdo e dos processos de perda ou suspensao do
poder familiar que possuam crianga ou adolescente em servigo de acolhimento institucional ou
familiar ou, por qualquer forma, afastado do nucleo familiar;

Il — as situagdes de risco de morte, violéncia doméstica, abuso sexual, pessoas com deficiéncia
e pessoas idosas;

lll — as demais situagdes que, por lei, demandam atendimento prioritario.

Art. 127. Caso nao seja suficiente o prazo concedido para elaboragcdo de estudo técnico, o
profissional podera requerer dilagdo ao magistrado que determinou a realizagao da diligéncia.

Art. 128. O assistente social forense comprometer-se-a com a elaboragéo e a finalizacao de
todos os trabalhos técnicos que Ihe forem encaminhados mediante determinagao judicial.



34

Art. 129. Na hipotese de afastamentos do assistente social por periodo superior a 15 (quinze)
dias, os processos ao seu encargo serao redistribuidos entre os demais integrantes do setor,
com registro da respectiva quantidade.

Art. 130. No retorno as funcdes, o assistente social recebera redistribuicdo prioritaria de
processos até a quantidade registrada na sua saida, e, apds atingido tal numero, segundo o
critério de distribuicao estabelecido pelo setor, nos termos do art. 126.

Art. 131. O servigo social apresentara a diregao do foro e aos magistrados atendidos pelo setor,
anualmente, relatério das atividades com avaliagao do trabalho realizado e eventual proposta de
aperfeicoamento.

TITULO Ill
Juizos

CAPITULO |
GABINETE DO JUIZ

Art. 132. O gabinete de cada juiz devera:

| — implementar rotina semanal para mapear os processos recebidos em gabinete e, constatado
equivoco ou auséncia de movimentac&o de conclusao, proceder ao ajuste devido;

Il — langar adequadamente a movimentagao correspondente ao ato praticado pelo juiz no sistema
informatizado, observadas as Tabelas Processuais Unificadas do Conselho Nacional de Justica;

Ill- atualizar diariamente a pauta de audiéncias no sistema informatizado;
IV- zelar pelo fluxo regular de processos entre cartorio e gabinete;

V — primar pela automatizagao do fluxo processual e dos atos decisorios, otimizando as
atividades de cumprimento com o uso das ferramentas disponibilizadas no sistema de tramitagao
eletrbnica de processos;

VI —informar, obrigatoriamente, ao Nucleo de Inteligéncia e Seguranga Institucional, sempre que
houver a distribuicdo de Agcado Penal relacionada aos crimes previstos na Lei de Organizagao
Criminosa (Lei n. 12.850/2013) e a designacao de audiéncia ou de sessao do Tribunal do Juri,
utilizando o formulario disponibilizado pelo Nucleo de Inteligéncia e Seguranca Institucional;

VIl — primar pela padronizagao dos atos decisérios, com a utilizagdo de modelos de documentos
e base de conhecimento, devidamente inseridos no sistema processual eletronico;

VIII — utilizar todas as ferramentas do sistema processual eletrdnico que imprimam celeridade ao
fluxo processual;

IX — eliminar a formagao de gargalos no fluxo processual encaminhando os processos para
cumprimento por tipo de ato a ser praticado;

X — configurar as citagdes e intimagdes eletrbnicas para serem langadas com a assinatura do ato
pelo magistrado;
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XI — preparar os modelos e orientar os servidores de cartério quando houver adogao de modelo
de gestao unificada;

Xl — fiscalizar a adequada e tempestiva alimentacdo dos sistemas informatizados
disponibilizados pelo Conselho Nacional de Justiga, garantindo a integridade, a fidedignidade e
a consisténcia das informagdes inseridas, nos termos das normas e diretrizes fixadas pelo Orgéo.

Art. 133. Podera o gabinete praticar atos ordinatérios, emitir certiddes ou efetuar intimacoes,
quando verificada a pendéncia de algumas destas tarefas no momento da triagem da entrada.

Art. 134. Nos afastamentos dos juizes previstos em lei, ndo sera necessaria a renovagao da
conclusao, sendo suficiente a lotagao do magistrado designado na unidade judiciaria em que ira
exercer a jurisdi¢ao.

~ CAPITULO | ,
DISPOSIGOES GERAIS DO CARTORIO

Art. 135. Os arts. 136 a 219 deste cddigo se aplicam a todos os cartorios do foro judicial, as
secretarias dos juizados especiais, as secretarias das turmas recursais e as divisbes de
tramitacao remota, no que n&o contrariarem normas especificas.

Art. 136. Incumbe aos servidores a inclusdo, a manutencédo e a atualizagdo dos dados nos
sistemas informatizados, assegurando a conformidade das informagbes com o efetivo
andamento processual, sendo vedada a inser¢do de movimentagdes simuladas, indevidas ou
que nao reflitam a realidade dos autos.

Paragrafo unico. As Ag¢des Penais que envolvam crimes previstos e/ou conexos com as
disposicbes da Lei de Organizagao Criminosa (Lei n. 12.850/2013) devem ser cadastradas e
categorizadas no Sistema eproc com os assuntos disponiveis da Tabela Processual Unificada
disponibilizada, pelo Conselho Nacional de Justica, afetos aos crimes previstos na Lei de
Organizagao Criminosa.

Art. 137. O gerenciamento do fluxo da tramitagao processual sera realizado pelo chefe de
cartério, o qual devera utilizar de maneira eficiente todas as ferramentas disponiveis no sistema
informatizado.

Art. 138. O chefe de cartério, a pedido de terceiro, somente certificara fatos que envolvam
processo sob o regime de segredo de justica quando determinado pela autoridade judiciaria.

Art. 139. As certidées narrativas poderdo ser obtidas diretamente no sistema de tramitagcéo
eletrbnica de processo e, excepcionalmente, serdo expedidas pela unidade jurisdicional
respectiva e subscritas pelo chefe de cartério.

Art. 140. Constatada a necessidade de conclusdo, o processo devera ser imediatamente
remetido ao gabinete, preferencialmente por meio de automacgao, sendo vedado o represamento
de feitos no cartério ou a criacdo de fluxos ou etapas que retardem indevidamente o impulso
processual.

Paragrafo unico. Para uma gestdo processual eficiente, recomenda-se a observancia das
diretrizes e boas praticas disponibilizadas pela Corregedoria-Geral da Justica, assegurando-se
a adequada distribuicao de tarefas entre os servidores, com vistas a celeridade e a continuidade
do servigo.



36

CAPITULO Il
CHEFE DE CARTORIO

Art. 141. Compete ao chefe de cartorio:

| — controlar o prazo de cumprimento dos mandados e cartas precatdrias, preferencialmente por
meio do uso eficiente das ferramentas do sistema processual eletrénico e efetuar as
comunicagdes e cobrangas necessarias observando-se os prazos legais, assim como apresentar
relagdo dos mandados em atraso ao magistrado titular da unidade;

Il — responder ao chefe de cartério do juizo deprecante sempre que solicitadas informagdes
acerca do andamento de carta precatéria ou oficio;

[Il - intimar o perito ara entrega de laudo que esteja fora do prazo legal;

IV - certificar nos autos qualquer fato que possa influir na contagem de prazo processual, e que
nao seja certificado automaticamente pelo sistema eletronico;

V — renovar a expedi¢ao do ato quando indicado novo endereco;

VI — natutela cautelar, quando decorridos 30 (trinta) dias da efetivacdo da medida e nao proposta
a agao ou deduzido o pedido principal, certificar o fato e fazer conclusao;

VIl — intimar a parte para o recolhimento de valores quando inerente ao ato determinado pelo
juiz;

VIII — fiscalizar a regularidade do tramite processual, observando o cumprimento dos prazos;

IX — conferir se todos os bens e valores vinculados aos autos, ou que séo objeto do litigio, foram
devidamente cadastrados e estdo com a situacao, a localizagao e os demais dados atualizados
no sistema de tramitacao eletronica de processos e em eventual sistema disponibilizado pelo
Conselho Nacional de Justica;

X — monitorar os processos de réus presos da unidade, mediante os controles disponiveis no
sistema informatizado;

XI —acompanhar o prazo maximo de internamento provisorio de adolescentes e expedir relacéo
para controle, mediante utilizacdo das ferramentas disponibilizadas no sistema de tramitagao
eletrbnica de processos;

Xl — substituir ou recolher o0 mandado quando surgirem informag¢des que influenciem o seu
cumprimento;
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Xl — especificar, no cumprimento de decisbes que determinarem o desconto em folha de
pagamento, sobre quais rendimentos recaira o desconto e esclarecer quanto a incidéncia sobre
0 décimo terceiro salario e as verbas rescisoérias, conforme decisao judicial;

XIV — anotar no sistema informatizado a concesséo ou néo da justiga gratuita, apds decisao pela
autoridade judicial, em caso de o registro ndo ocorrer de forma automatizada;

XV —informar por meio eletrdnico a realizagédo da citagdo ou intimagéo ao juizo deprecante para
os fins do inciso VI do art. 231 do Cédigo de Processo Civil;

XVI - orientar os servidores acerca da necessidade de controle da correcao das informacdes
complementares e tarjas dos processos, de maneira que correspondam a efetiva realidade dos
autos;

XVII - zelar, orientar e fiscalizar para que as movimentagdes realizadas no sistema processual
eletrénico reflitam fielmente a situagcao dos autos, sendo vedada a inser¢ao de registros ficticios,
indevidos ou que distorcam a realidade processual;

XVIII - auxiliar o magistrado na gestao da unidade judicial;

XIX - acessar periodicamente os dados estatisticos da unidade judicial, a fim de organizar os
atos de cumprimento com base em critérios objetivos, observando as metas estabelecidas pelo
Conselho Nacional de Justiga, os indicadores de desempenho, a natureza e a urgéncia dos
feitos, bem como as prioridades definidas pela Corregedoria-Geral da Justi¢ca ou pelo magistrado
responsavel;

XX - supervisionar, em conjunto com o magistrado, a correta insercao e atualizagdo dos dados
cadastrais no sistema processual eletrénico, em conformidade com as Tabelas Processuais
Unificadas do Conselho Nacional de Justica;

Paragrafo unico: O chefe de cartdrio podera delegar as atribuigbes previstas nos incisos |, lll, 1V,
V, VI, VII, IX, X, XI, XIl, Xlll, XIV e XV a qualquer servidor lotado na unidade, desde que
formalmente capacitado para sua execucgdo, permanecendo responsavel pela superviséo,
orientagao e fiscalizagdo do cumprimento adequado dos atos delegados.

Art. 142. Todos os atos que independem de despacho serdo registrados nos autos e poderéo
ser revistos de oficio pelo juiz ou a requerimento das partes.

Paragrafo unico. Incumbe ao juiz titular editar ato regulamentando a atribui¢do prevista no caput
deste artigo.

Art. 143. Poderao ser expedidos e assinados por chefe de cartério, chefe de divisdo de tramitagcao
remota, chefe de segdo de divisdo de tramitagdo remota, chefe da secretaria das turmas de
recursos, analista juridico, assessor juridico, assessor de gabinete, técnico judiciario auxiliar ou
servidor efetivo investido em fungao gratificada correlata as fun¢gdes supramencionadas, lotados
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na respectiva unidade judiciaria, turma recursal ou divisdo, todos os expedientes e as certidoes,
ressalvadas as hipéteses dos paragrafos 1°. e 2°. deste artigo.

§ 1° Compete somente ao chefe de cartorio, ao secretario de turma, ao chefe de diviséo de
tramitacao remota, ao chefe de secao de divisdo de tramitagao remota e ao chefe da secretaria
das turmas de recursos assinar as certiddes com destinacdo externa;
§ 2° Compete ao juiz de direito ou substituto assinar, vedada a delegacéo:

| — mandados de prisao;

I —mandados para cumprimento de liminar;

Il —alvaras de soltura;

IV - requisi¢cdes de réu preso;

V — guias de recolhimento, de internag&o ou de tratamento;

VI - oficios e alvaras para levantamento de depdsito;

VIl - mandados de busca e apreenséo, penhora, remocao, arresto, sequestro e depésito;

VIII — comunicagdes dirigidas a tribunais, juizos e autoridades de mesma hierarquia ou
superior; e

IX — outros expedientes justificados pela repercusséo juridica da medida.

Art. 144. Na auséncia do chefe de cartdrio, as atribuicdes devem ser exercidas por outro servidor
designado pelo juiz.

Paragrafo unico. Por ocasido da vacancia do cargo da chefia do cartério, o servidor que assumir
ficara responsavel por todo o acervo da unidade.

Secao |
Impedimento ou Suspeicido do Chefe de Cartério

Art. 145. No caso de impedimento ou suspeicao, o chefe de cartério devera certificar o fato e
remeter os autos ao juiz da respectiva vara.

CAPITULO IV
ATOS E TERMOS PROCESSUAIS

Secao |
Autuacao do Processo
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Art. 146. Distribuida automaticamente a peticao inicial, deverdo ser conferidos os dados
constantes no cadastro e a categorizagdo das pegas no sistema informatizado, corrigindo-os, se
necessario.

Secao Il
Cancelamento da Movimentacao

Art. 147. O cancelamento de movimentagdes relativas a atos jurisdicionais ou praticados por
agentes externos somente podera ocorrer por determinacéo judicial.

Paragrafo unico. As movimentagbes referentes a atos de cumprimento poderao ser canceladas
por determinacao do chefe de cartério, desde que devidamente justificadas nos autos.

Secao lll
Processos Relacionados

Art. 148. O apensamento e o desapensamento de autos, quando nio previsto em lei, serdo feitos
somente em cumprimento de ordem judicial, e deverao ser registrados no sistema informatizado.

CAPITULO V
COMUNICACOES DOS ATOS

Art. 149. A comunicagédo a Justica Eleitoral de sentenga condenatodria criminal transitada em
julgado e de cessacao dos efeitos da condenacdo em virtude de sentengca de extingdo da
punibilidade sera feita mediante alimentagdo de dados no Sistema de Informacdes de Obitos e
Direitos Politicos — Infodip.

Secao |

Cartas

Subsecao |
Precatorias

Art. 150. E dispensavel a expedicdo de carta precatéria entre comarcas que possuam centrais
compartilhadas.

Paragrafo unico. O servico de compartilhamento das centrais de mandados ndo impede ou exclui
a utilizacdo da carta precatéria como meio de comunica¢ao ou requisigdo de atos judiciais, de
modo que ndo pode ser recusado o recebimento e sua distribuicdo nos casos em que o
cumprimento do ato ndo dependa exclusivamente da atuacao do oficial de justica.

Art. 151. E obrigatdria a referéncia ao nimero dos autos de origem em todas as comunicagbes
entre os juizos deprecantes e deprecados.

Art. 152. A carta precatoéria recebida que tenha por finalidade a intimagao de réu preso devera
ser cadastrada com tarja identificadora.

Subsecao I
Rogatorias
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Art. 153. A lista de tradutores oficiais para a tradugao de texto a outro idioma esta disponivel no
sitio eletrénico da Junta Comercial do Estado de Santa Catarina (Jucesc).

Art. 154. O chefe de cartdrio ou servidor por ele indicado devera instrumentalizar a carta rogatéria
com coépia da nomeacdo e do termo de compromisso do tradutor nido oficial, além dos
documentos previstos em lei e nos acordos internacionais formalizados, se existentes.

Art. 155. Devolvida a carta rogatéria pelo tradutor, devera ser encaminhada ao Ministro da
Justica, apos a assinatura do juiz de direito.

Art. 156. O procedimento para pagamento de honorarios do tradutor, nos casos de justica gratuita
ou a pedido do Ministério Publico, observara ato normativo do Tribunal de Justica.

Secao ll
Intimagao no Diario da Justica

Art. 157. Quando a lei exigir, os editais serdo publicados no Diario da Justica Eletrénico Nacional
(DJEN) ou no Diario da Justiga Eletronico (DJE), conforme os procedimentos previstos em atos
normativos do Tribunal de Justica.

Secao lll
Mandado

Subsecao |
Emissao de Mandado

Art. 158. O mandado somente sera emitido apds o recolhimento das despesas judiciais, quando
devidas.

Art. 159. Na hipotese em que a mesma ordem seja dirigida a destinatarios localizados em zonas
geograficas distintas, os mandados deverao ser emitidos de forma individualizada.

Art. 160. Nos processos criminais em que haja necessidade de intimagdo do acusado e das
testemunhas, deverao ser expedidos mandados distintos, de forma a preservar a seguranga dos
envolvidos.

Art. 161. Nos processos que tramitem sob o regime do segredo de justica, o mandado devera
ser expedido com a expressao “Segredo de Justigca”.

Subsecao I
Remessa de Mandados de Registro e de Averbagéo as Serventias Extrajudiciais

Art. 162. Os mandados de registro e de averbacado deverdo ser encaminhados as serventias
extrajudiciais por meio eletrénico ou por outro meio idéneo, mediante expediente do chefe de
cartorio. As unidades que tenham cadastro junto ao sistema eproc, serdo intimadas via Agéo
Requisi¢cdo de Unidade Externa.

§ 1° Quando for hipétese de nao incidéncia, imunidade ou isengao tributaria ou de justica gratuita,
devera haver referéncia no mandado, com ciéncia do encaminhamento a parte interessada.
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§ 2° Nos demais casos, 0 advogado sera intimado do envio do mandado e do recolhimento dos
emolumentos na respectiva serventia.

§ 3° Juntamente com o mandado, o delegatario recebera senha de confirmacdao da
validade/autenticidade dos documentos para conferéncia no sistema.

Art. 163. Os dep0sitos judiciais deverao observar ato normativo da Presidéncia do Tribunal de
Justica.

Art. 164 E vedado aos servidores, sob qualquer pretexto, manter em seu poder, ou em conta em
seu nome ou do proéprio cartério, quantia destinada a depdsito judicial.

Paragrafo unico. Casos excepcionais serao decididos pela autoridade judiciaria.

Art. 165. Os extratos de valores depositados no Sistema de Gestao Centralizada de Depdsitos
Judiciais estao disponiveis no sistema processual para livre consulta do advogado cadastrado
nos respectivos autos.

§1° A divulgacao indevida desses dados pelo advogado ensejara as penalidades legais e/ou as
sancodes cabiveis.

§ 2° O pedido de terceiros interessados no fornecimento de extrato de quantias depositadas sera
formulado ao juiz do processo e, se deferido, a entrega do extrato da subconta sera certificada
nos autos.

CAPITULO VI
ALVARAS JUDICIAIS

Art. 166. O pedido e a decisao de liberacao de valores receberao prioridade na tramitacao e no
respectivo cumprimento.

Paragrafo unico: O chefe de cartdério devera elaborar cronograma de execugao para as
liberagdes, de forma a assegurar a celeridade, o controle e a organizagdo do cumprimento dos
atos.

Art. 167. A liberagao do alvara sera comunicada ao advogado por correio eletrdnico, desde que
informado o e-mail no momento da expedicdo do documento.

CAPITULO VI
VISTA E CARGA DE PROCESSOS FiSICOS FINDOS

Secao |
Vista e Carga Rapida

Art. 168. O advogado e o estagiario regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB) podem examinar autos de processo fisico findo, mesmo sem procuragdes, desde que néo
estejam protegidos pelo sigilo ou segredo de justica, assegurada a obtencao de copias.

Art. 169. O advogado e o estagiario regularmente inscrito na OAB, com procuragéo nos autos,
podem retirar o processo fisico em carga rapida por prazo nao superior a 1 (uma) hora, e o
exercicio desse direito deve ser combinado com a impossibilidade de exceder o horario do
término do expediente.
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Paragrafo unico. O advogado sem procuragao nos autos nao tera inviabilizado o direito de obter
copias do processo fisico, inclusive midia gravavel, e cabera ao servidor, nessa hipétese:

| — verificar no sitio eletrénico da OAB a regularidade do niumero da inscrigéo; e
Il — certificar a providéncia adotada.

Art. 170. E garantido a todos o direito de examinar os autos do processo findo e de obter cdpias,
na forma do art.169 deste cédigo, desde que nao tramite sob o regime de segredo de justica,
hipétese em que o terceiro que demonstrar interesse juridico podera requerer ao juiz certidao do
dispositivo da sentenca.

Secao ll
Carga de Processos por Procurador Constituido

Art. 171. O advogado e o estagiario regularmente inscrito na OAB, com procurag¢des nos autos,
podem retirar o processo em carga pelo prazo de 5 (cinco) dias, se outro prazo nao for estipulado
pelo juiz de direito ou estiver fixado em lei.

§ 1° O advogado, sob sua responsabilidade, pode autorizar terceiro a retirar os autos em carga
quando ndo estiver sob regime de segredo de justi¢ca, mediante instrumento particular, que valera
desde que tenha sua assinatura e contenha a qualificacdo do terceiro, com a indicacdo do
prenome, sobrenome, estado civil, profissdo, CPF, RG, domicilio e residéncia.

§ 2° O exercicio do direito previsto no paragrafo 1° deste artigo depende ainda da apresentagéo,
pelo autorizado, de documento com foto ao servidor do cartério.

§ 3° A retirada do processo em carga pode ser substituida pela remessa das pegas do processo
digitalizadas pela unidade judicial, sem necessidade de cadastramento ou migragdo de autos
antigos para o sistema judicial.

Art. 172. O advogado, mesmo sem procuragao, pode retirar os autos em carga de processo fisico
findo, pelo prazo de 10 (dez) dias, mediante a apresentacéo da carteira da OAB, desde que os
autos ndo tenham tramitado sob o regime de segredo de justica.

Secao lll
Procedimentos dos Cartérios - Carga e Carga Rapida

Art. 173. A carga e a carga rapida serdo anotadas no sistema informatizado e o controle ocorrera
de forma manual pelo cartério, precedidas da assinatura de quem a requerer.

§ 1° A devolugéo dos autos sera igualmente registrada no controle manual, com a respectiva
baixa da carga.

§ 2° O servidor ndo podera deixar de assinar o recibo de devolugéo de autos quando apresentado
pelo solicitante.

Art. 174. O controle da carga devera conter os seguintes dados:
| — nimero do processo, com referéncia a eventuais apensos;

Il — data da carga;
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[l — nimero de folhas;
IV — nome do advogado, nimero de inscricao na OAB e assinatura; e
V — identificag@o do servidor que anotou a devolugao.

Paragrafo unico. Os controles da carga e da carga rapida deverao ser realizados em pastas ou
livros distintos.

Art. 175. A devolugao dos autos fisicos devera ser imediatamente anotada no controle proprio.

Paragrafo unico. O advogado podera confeccionar recibo da devolugéo dos autos, hipotese em
que o servidor ndo podera se negar a assinar.

Art. 176. Nao restituidos os autos, o chefe de cartdrio iniciara o respectivo procedimento de
cobranca.

CAPITULO XVIII
COBRANCA DE AUTOS

Art. 177. Na hipotese de indevida retengdo de autos fisicos, o chefe de cartério intimara o
responsavel, pelo Diario da Justica Eletrénico, para proceder a devolugao em 3 (trés) dias, com
a observagao de que poderédo ser aplicadas as sangbes cabiveis.

Paragrafo unico. No caso de processo ndo migrado, a unidade podera praticar os atos de
intimagdo mediante autuagao de pedido de providéncia, no ambito administrativo.

Art. 178. Nao devolvidos os autos fisicos, o chefe de cartério remetera ao juiz a certidao que
informara o fato e o cumprimento das providéncias de que trata o artigo 177 deste codigo.

§ 1° De posse da certidao, o juiz determinara a expedig¢ao:

| — de oficio, comunicando a n&o devolugéo dos autos ao 6rgao de classe daquele que o retirou
em carga para que seja instaurado procedimento disciplinar e imposigcdo de multa; e

Il — de mandado de exibi¢do e entrega.
§ 2° Estando os autos em carga, deve o juiz solicitar ao 6rgao de classe, em carater confidencial,
com prazo de 5 (cinco) dias, a indicagdo de representante para acompanhar a diligéncia de

exibicdo e entrega.

§ 3° Cumprido com éxito o mandado de exibi¢gao e entrega, o chefe de cartdrio devera certificar
a regularidade do processo e remeter os autos imediatamente ao juiz.
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CAPITULO IX
AUDIENCIA

Art. 179. A audiéncia, sempre que possivel, sera registrada mediante gravagao fonografica ou
audiovisual em meio eletrdnico, disponibilizada pelo sistema informatizado, e sera indispensavel
a lavratura de termo.

§ 1° A gravacao devera compreender todos os atos da audiéncia, facultado, a critério do juiz, o
registro daqueles relacionados com a fase conciliatéria.

§ 2° As partes e o representante do Ministério Publico poderdo obter copia do registro da
audiéncia desde que fornegam midia gravavel.

§ 3° A gravacgao podera ser dispensada por decisao devidamente fundamentada.
§ 4° No cumprimento de cartas precatorias, rogatérias e de ordem, a devolugéo a origem devera
ser acompanhada de midia ndo regravavel quando nao for possivel a importacdo dos dados pelo

juizo deprecante no sistema informatizado.

§ 5° Os participantes da audiéncia deverdo ser identificados no registro fonografico ou
audiovisual.

§ 6° Durante as gravagoes, o juiz devera utilizar os marcadores tematicos disponibilizados pelo
sistema para facilitar a localizagéo de trechos importantes do depoimento ou manifestagao.

§ 7° Os termos das audiéncias de conciliagdo poderao ser assinados pelo chefe de cartorio,
conciliador, mediador ou servidor a que for delegada a tarefa.

Art. 180. O termo de audiéncia de que trata o caput do art. 179 deste Cddigo devera refletir, de
forma fiel e circunstanciada, os atos processuais efetivamente praticados durante a audiéncia, e
contera, como elementos essenciais:

| — a classe e o numero do processo;

Il — a qualificacao das partes;

lIl — a qualificacdo das testemunhas, quando houver;

IV — a data e o horario de realizagdo da audiéncia;

V — o registro do horario de inicio da audiéncia e de eventuais atrasos, salvo quando tal
informacao constar automaticamente do sistema de gravagao utilizado;

VI — nos processos criminais, a individualizagao e a dosimetria da pena, quando houver sentenca
oral;
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VIl — o dispositivo da sentenca, se proferida em audiéncia;
VIII - outras informagdes que o magistrado condutor entender pertinentes ao registro do ato.

§ 1° O termo devera registrar, com fidelidade e exatiddo, os elementos essenciais do
pronunciamento judicial, de modo a permitir a compreensao clara da decisao, das providéncias
a serem adotadas e de seus efeitos juridicos imediatos, assegurando-se que o conteudo
constante do termo corresponda integralmente ao que foi efetivamente proferido no ato.

§ 2° O dispositivo da sentenca devera indicar, de forma clara;

| — a extingdo do processo, com ou sem resolucéo de mérito,

Il — a procedéncia ou a improcedéncia dos pedidos;

Ill — a identificagdo das partes e do processo julgado;

IV — a extensao e os efeitos praticos da decisao;

V — as providéncias a serem adotadas por ocasido do transito em julgado.

§ 3° O termo de audiéncia devera ser assinado imediatamente apds o encerramento da
audiéncia, salvo comprovada impossibilidade técnica do sistema, hipotese em que devera ser
formalizado tao logo superado o impedimento.

Art. 181. O chefe de cartério ou servidor da unidade judicial comunicara a suspensao prévia da
audiéncia a advogados, partes e testemunhas e certificara as providéncias adotadas.

CAPITULO X
CONTROLES OBRIGATORIOS

Art. 182. O controle dos atos podera ser feito por qualquer meio seguro, preferencialmente por
meio eletrbnico, autorizada a forma fisica em casos excepcionais.

Art. 183. O chefe de cartério mantera controle sobre:

| — atas e relatérios das inspegdes, correi¢des e visitas técnicas; (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 12, de 8 de abril de 2026)

Il — carga de processos fisicos findos para advogado e perito;
[Il — carga de processos fisicos findos digitalizados para advogado e perito;
IV — atos administrativos expedidos pela autoridade judiciaria; e

IV — correspondéncias recebidas, ndo relacionadas a processos.
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Art. 184. O juizo com competéncia material em sucessdes devera manter registro de
testamentos, que contera:

| — nome do testador;

[l — nome dos testamenteiros;

Il — data da decisdo que determinou o registro; e
IV — averbagdes.

Art. 185. O juizo devera manter cadastro e controle de bens e valores apreendidos no sistema
informatizado.

Paragrafo unico. Os livros antigos bem como os livros de registro e controle de bens e valores
apreendidos, anteriores ao Modulo de Cadastro e Controle de Bens Apreendidos, séo de guarda
permanente, conforme o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade da Documentagao
Administrativa e de Apoio a Atividade Forense do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina
- PCTTDAAAF/PJSC.

Art. 186. O desaparecimento e a danificagdo de qualquer meio de controle deverao ser
imediatamente comunicados ao juiz, que determinara, desde logo, as providéncias necessarias.

CAPITULO XI
BENS APREENDIDOS

Art. 187. Aplica-se, neste capitulo, o procedimento previsto nas normas internas e manuais de
bens apreendidos do Conselho Nacional de Justica.

Secao |
Recebimento e Cadastro

Art. 188. O Distribuidor ou o Chefe de Cartério, aquele que primeiro contato tiver com os bens ou
com O processo, registrara os bens no sistema informatizado, mesmo aqueles que nao
acompanham fisicamente o procedimento, e indicara, com precisao, suas caracteristicas, sua
localizag&o e seu depositario.

§ 1° Os bens recebidos serdao embalados e identificados com etiqueta gerada no sistema
informatizado.

§ 2° Se as caracteristicas entre os bens descritos no termo de apreensao e os apresentados nao
coincidirem, o distribuidor ndo os recebera.

§ 3° Ressalvada a apreensao de valor, os bens recebidos serdo depositados na secretaria do
foro.

§ 4° E vedado o recebimento no férum de substancias entorpecentes, inflamaveis ou explosivas,
armas de fogo, muni¢des e produtos afins.

Art. 189. Os valores apreendidos em moeda nacional néo serdo recebidos pelo distribuidor e
deverao ser depositados em subconta vinculada ao juizo.
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Paragrafo unico. Nas situacdes em que for apreendida moeda estrangeira nos autos, o
magistrado podera determinar a sua conversdo em moeda corrente nacional e o consequente
deposito em subconta vinculada ao juizo, a fim de preservar o seu valor econémico.

Secao Il
Guarda e Destinagao Final

Art. 190. O chefe de secretaria mantera a guarda das apreensdes recebidas no forum até sua
destinacao final.

Art. 191. A cada 6 (seis) meses o chefe de secretaria encaminhara ao juiz competente a relagéo
dos bens depositados no férum vinculados aos processos e aos procedimentos indiciarios, e
indicara o estado dos objetos, para que a autoridade judiciaria avalie a manuten¢do da guarda
ou a destinacgao prévia daqueles bens.

Art. 192. E responsabilidade do chefe de secretaria manter atualizada a situac&o e a localizacéo
dos bens registrados no sistema informatizado, comunicando ao cartério o cumprimento das
ordens de destinacdo.

Paragrafo unico. O chefe de secretaria devera, quando houver modificagao da situagéo dos bens,
solicitar ao servidor responsavel a alteracdo dos dados no Sistema Nacional de Gestao de Bens
(SNGB), quando nao for ele préprio o designado para tanto pela diregao do foro.

Art. 193. Para cada modalidade de destinacao devera ser instaurado, na secretaria do foro, um
procedimento administrativo.

Secao lll
Controle e Destinagao

Art. 194. O chefe de cartério devera conferir o termo de apreensao apresentado pela autoridade
policial e realizar o cadastro dos bens ou a atualizacdo dos dados no sistema informatizado, se
ainda nao efetuado.

Paragrafo unico. Cabera ao servidor designado pelo juiz a inser¢ao de informagdes no Sistema
Nacional de Gestao de Bens (SNGB), do Conselho Nacional de Justica.

Art. 195. O chefe de cartdrio devera certificar a apreensao de cheques e de moedas estrangeiras
e remeter os autos ao juiz para as providéncias previstas nas normas e Manuais de Bens
Apreendidos do Conselho Nacional de Justica.

§ 1° Determinado o depdésito do cheque no Sidejud, o chefe de cartério devera juntar copia da
cartula nos autos.

§ 2° Determinada a conversdo de moeda estrangeira, o chefe de cartério devera providenciar o
depdsito no Sidejud.

Art. 196. A cada 6 (seis) meses o chefe de cartério encaminhara ao juiz a relagado dos processos
com apreensdes nao depositadas no férum, para as providéncias de direito.

Art. 197. O juiz determinara quando for o caso:

| — alienagéo antecipada do bem;
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Il — remessa de armas de fogo e munig¢des a Casa Militar;
[l — doagao;

IV — reciclagem; e

V - incineragao ou outro meio de destrui¢éo.

§ 1° Na hipotese de os recursos serem destinados a Fundos especificos, devera ser observada
a legislacao correlata e as orientagcbes do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.
(redacgéo transformada em paragrafo primeiro por meio do Provimento n. 53, de 02 de outubro
de 2025)

§ 2° No caso de depdsito em favor do juizo de ausentes (art. 123 do CPP), o valor arrecadado
sera depositado em subconta especifica vinculada ao Sistema de Depésitos Judiciais
(SIDEJUD). Decorrido o prazo legal e ndo havendo manifestagao de interessados, a quantia sera
transferida ao Fundo de Reaparelhamento da Justica do Estado de Santa Catarina, conforme
orientagdo da Corregedoria-Geral da Justica quanto ao procedimento aplicavel. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n.53, de 02 de outubro de 2025)

Art. 198. O chefe de cartdrio dara ciéncia, em 48 (quarenta e oito) horas, a secretaria do foro da
decisdo sobre a destinagdo do bem.

Art. 199. O processo nao podera ser arquivado definitivamente sem deciséo sobre a destinagao
das apreensdes e a respectiva comunicagao a secretaria do foro.
CAPITULO XIl
COBRANCA DE CUSTAS FINAIS

Secao |
Cartdrio Judicial

Art. 200. Apds a certificagao do transito em julgado e antes do envio dos autos para definicdo do
devedor de custas finais, o chefe de cartério conferira e, eventualmente, complementara os
seguintes dados no sistema processual, que sao essenciais a efetivagdo da cobranga:

| — 0 nome completo do devedor;

I — o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica — CNPJ do devedor;

Il — o enderego atualizado do devedor;
IV — o cadastro de entidades e de representantes legais;

V  — o registro da concesséo total ou parcial da gratuidade da justi¢a, ou o registro da néo
concessao do beneficio;

VI — o valor da causa.
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§ 1° O chefe de cartério devera procurar, em sistemas auxiliares, as informagdes faltantes antes
de remeter os autos para a apuragao das custas finais e a inclusdo no procedimento de cobranga
administrativa.

§ 2° Certificada a falta de informagbes do devedor nos sistemas auxiliares, os autos deverao ser
encaminhados para a apuragao das custas finais.

§ 3° Averiguado pelo chefe de cartdrio que ndo ha custas e despesas processuais pendentes de
recolhimento, assim como valores a serem restituidos a parte credora, o envio do processo para
cobranga de custas podera ser dispensado.

Art. 201. Apds a apuracgao das custas finais, o chefe de cartério, ao receber os autos, devera:

| — providenciar o arquivamento definitivo, se for o caso, na hipétese de inclusdo do devedor no
procedimento de cobranca administrativa;

Il — promover, no caso da impossibilidade de inclusdo do devedor no procedimento de cobranca
administrativa.

Paragrafo unico. A sua intimagao via edital ou portal, com prazo de 15 (quinze) dias, para pagar
a divida em 10 (dez) dias.

Art. 202. Em havendo fato relevante que justifique possivel cancelamento da inscricdo em divida
ativa, o juiz o comunicara a Geréncia de Arrecadacao e Crédito Tributario (Gerar), da Secretaria
de Estado da Fazenda, para as providéncias devidas.

Secao ll
Cobranga Administrativa

Art. 203. Decorrido o prazo de intimagao do advogado no Eproc e néo efetuado o pagamento, os
procedimentos de cobranca administrativa serdo os definidos em orientagdes e normativos
proprios.
CAPITULO XIlI
ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO

Secao |
Arquivamento

Art. 204. O arquivamento de autos somente efetivar-se-a quando houver determinagéao judicial
nesse sentido, e apds as anotagdes no sistema informatizado.

Art. 205. Antes do arquivamento, o chefe de cartério ou o servidor a que for delegada a tarefa
devera conferir e certificar:

| — a existéncia de sentenca de extingado, decisdo terminativa ou acérdao transitado em julgado,
e de ordem judicial para o arquivamento definitivo;

Il — a inexisténcia de depdsitos judiciais, requisicao de precatoério ou pagamento de obrigacdes
de pequeno valor pendentes de pagamento;



50

Il — a inexisténcia de bens apreendidos ou acautelados em depésitos iniciais pendentes de
destinacéo; e

IV — a inexisténcia de penhora, hipoteca, depdsito ou outras restricdes pendentes de
levantamento sobre bens maéveis e iméveis.

Paragrafo unico. Nas hipoteses previstas neste artigo, os autos deverdo ser conclusos a
autoridade judiciaria.

Art. 206. Para remessa ao arquivo central, os processos fisicos serdo acondicionados em caixas
préprias, numeradas pelo critério ordinal crescente e sem interrupgao, com a indicacao da vara
respectiva.

§ 1° Na hipétese de necessidade de separacao de volumes dos autos para coloca-los nas caixas
de arquivo, certificar-se-a o fato com as devidas anotagdes no sistema.

§ 2° Sera anotado no processo o numero da caixa correspondente e procedido o registro no
sistema informatizado.

Secao Il
Arquivamento e Acesso aos Autos Fisicos

Art. 207. O pedido de desarquivamento de processo fisico devera ser provocado pelo
interessado, o qual recolhera a respectiva taxa.

Art. 208. Cabera ao chefe de cartério solicitar os autos ao Arquivo Central, mediante sistema
informatizado.

Art. 209. A devolugao ao Arquivo Central devera ocorrer, mediante carga, no prazo maximo de
60 (sessenta) dias.

Art. 210. Na hipétese de nao ser localizado o processo arquivado, o responsavel fara constar,
em resposta ao pedido de desarquivamento, as circunstancias e elencara as informagoes
correlatas.

Art. 211. A reativacao do processo no sistema dar-se-a somente por decisao judicial.

Paragrafo unico. Na hipétese de o processo ter sido solicitado para a reprodugéo de fotocépias
ou mera vista dos autos, ndo é necessaria a sua reabertura no sistema.

Art. 212. Os casos omissos serao resolvidos pelo diretor do foro ou pelo juiz da vara, nas suas

respectivas competéncias.

) CAPITULO XIV
ELIMINAGAO E RESTAURACAO DE AUTOS E DE DOCUMENTOS

Art. 213. As eliminagdes de autos e de documentos deverao observar ato normativo do Tribunal
de Justica.
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Art. 214. A restauracao de autos devera observar ato normativo desta Corregedoria-Geral da
Justica.

, CAPITULO XV
PRECATORIOS E REQUISICAO DE PEQUENO VALOR

Art. 215. O precatério requisitério e a requisicdo de pequeno valor deverdo observar ato
normativo da Presidéncia do Tribunal de Justi¢ca e da Corregedoria-Geral da Justica.

~ TITULO IV
JUIZOS ESPECIAIS

, CAPITULOI
JUiZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA CRIMINAL

Secao |
Comunicacao da Prisdo em Flagrante

Art. 216. O chefe de cartério ou servidor por ele designado devera certificar os antecedentes do
preso e encaminhar os autos da prisao em flagrante de imediato ao juiz da unidade.

Art. 217. O auto de prisdo em flagrante devera ser cadastrado como peticao intermediaria, se ja
houver a comunicacgéo de flagrante cadastrada.

Secao ll
Fianca Criminal

Art. 218. Arbitrada a fianga pela autoridade judicial, expedir-se-a guia para o recolhimento do
valor, cujo depésito devera ser comprovado nos autos.

§ 1°. E vedado o recebimento de valores de fianga encaminhados com a comunicagdo de
flagrante ou com o auto de prisdo em flagrante.

§ 2°. O recebimento do valor da fianga fora do expediente bancario observara ato normativo do
Conselho Nacional de Justica.

Art. 219. O controle dos depdsitos e dos levantamentos serdo efetuados nos proprios autos do
processo.

Art. 220. Na hipotese de a sentenga nao mencionar a destinagao da fianga, o chefe de cartério,
apos o transito em julgado, devera certificar o ocorrido e fazer conclusdo dos autos ao juiz.

Secao lll
Prestacao de Informagdes em Habeas Corpus

Art. 221. As informagdes referentes a habeas corpus deverao ser prestadas pelo proéprio juiz,
com prioridade e celeridade.

Secéao IV
Protecao de Vitimas e Testemunhas Ameacgadas
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Art. 222. Nos processos em que ocorra a protocolizagdo de pedido de protegdo de vitimas e
testemunhas coagidas ou expostas a grave ameaga em razdo de colaborarem com investigagéo
ou processo criminal, os autos seguirdo para imediata conclusao, a fim de que o juiz decida a
respeito da conveniéncia do encaminhamento da pessoa ao Programa Estadual de Protecao,
Auxilio e Assisténcia a Vitimas da Violéncia e a Testemunhas Ameacgadas em Santa Catarina
(PROTEGE/SC), preservado sempre o sigilo, com insergao de tarja.

Paragrafo unico. A inclusdo de pessoa no programa de protecdo e sua exclusdo dele sao
atribuicdes do conselho deliberativo do PROTEGE/SC, e devem ser precedidas de comunicagao
ao Ministério Publico, a autoridade administrativa ou policial e ao juiz competente.

Art. 223. Terdo prioridade na tramitagdo o procedimento investigatorio e o processo criminal em
que figure, como indiciado, acusado, vitima, testemunha ou réu, pessoa incluida em programa
de protecéo.

Paragrafo unico. Os dados pessoais da vitima ou testemunha ameagada nao constardo dos
termos de depoimento e permanecerdo no cadastro do sistema, sob sigilo.

Art. 224, O acesso aos dados de vitimas ou testemunhas fica garantido ao Ministério Publico e
ao defensor do réu, e cabe ao magistrado atribuir a permissao expressa no sistema, vedada a
reproducido dos documentos, sob as penas da legislacao.

Art. 225. O mandado de intimacdo de vitimas ou testemunhas ameacadas sera expedido de
forma individualizada, de modo que impeca a visualizagao dos seus dados pessoais.

Paragrafo unico. O juiz podera indicar oficial de justica para cumprir esse tipo de mandado,
independentemente da zona a que estiver vinculado, vedada sua distribuicdo pelas centrais de
mandados compartilhadas.

Art. 226. O oficial de justiga, apés o cumprimento do mandado, certificara o resultado da diligéncia
no sistema informatizado, sem identificacdo de dados pessoais da vitima ou testemunha
ameacada.

Art. 227. A audiéncia para ouvir a vitima ou testemunha ameacgada devera ser realizada de modo
que se preserve a sua seguranga, vedada a gravacao de imagens.

Paragrafo unico. Ao final da audiéncia, o juiz devera tomar medida que evite o encontro da
testemunha ou vitima ameagada com o réu.

Art. 228. O juiz diretor do foro devera ser comunicado, com antecedéncia, para adotar
providéncias que assegurem a integridade fisica do depoente, inclusive com controle de acesso
ao andar e setor em que se realizara o ato.

Art. 229. Nos processos em que for solicitada a protecao de criangcas ou adolescentes
ameacgados de morte, devera ser observado o procedimento instituido pelo Programa de
Protegdo a Criangas e Adolescentes Ameacados de Morte (PPCAAM/SC), com o
encaminhamento dos autos imediatamente ao juiz, que decidira a respeito da conveniéncia ou
ndo do encaminhamento da crianga ou adolescente ao programa, preservado sempre o sigilo
absoluto, insercao de tarja e ciéncia ao Ministério Publico.

Paragrafo unico. Os fluxos de funcionamento do programa — interno e interestaduais —observarao
os atos normativos desta Corregedoria-Geral da Justica
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Secao V
Depdsitos em favor do Fundo Penitenciario Nacional (Funpen)

Art. 230. Os depésitos dos valores destinados ao Fundo Penitenciario Nacional (Funpen), criado
pela Lei Complementar n. 79, de 7 de janeiro de 1994, e regulamentado pelo Decreto n. 1.093,
de 23 de margo de 1994, deverao observar orientagdo propria desta Corregedoria-Geral da
Justica.

Secao VI
Mandados de Prisédo e Internagao

Subsecao |
Normas Gerais

Art. 231. Os mandados de prisdo ou internagdo serdao gerados exclusivamente no Banco
Nacional de Medidas Penais e Prisdes - BNMP, na forma estabelecida em resolugdo do Conselho
Nacional de Justica e em orientagao desta Corregedoria-Geral da Justica.

§ 1° Em caso de indisponibilidade prolongada do BNMP e havendo urgéncia, os mandados de
prisdo poderdo ser elaborados no sistema de tramitagdo processual, devendo ser expedidos
novamente dentro do BNMP tao logo esse retorne a operagdo normal.

§ 2° E proibida a expedigdo de mandado de prisdo sem o registro da ordem no BNMP com
fundamento no sigilo da operagao, devendo ser utilizado, nesse caso, o sigilo absoluto.

§ 3° Antes da emissdo do mandado de prisdo ou internagdo no BNMP, devera ser feita a
verificagao dos dados da parte, devendo ser efetuada a atualizagdo cadastral quando necessario.

Art. 232. O chefe de cartério fiscalizara, trimestralmente, a situagcdo dos mandados em aberto,
promovendo o devido impulso, quando necessario.

Art. 233. Os mandados de prisdo ou de internacdo devem conter a qualificagdo da pessoa, a
espécie da prisdo ou medida de seguranga, os motivos, o fundamento juridico, o tipo penal em
que incurso, o valor da fianga arbitrada, quando afiancavel a infragao, e a data de validade.

§1° Para a expedigdo do mandado de prisdo ou de internagdo deverao ser observadas as
espécies e motivos previstos na resolugao do Conselho Nacional de Justica que disciplina o
Banco Nacional de Medidas Penais e Prisdes - BNMP.

§ 2°. O prazo de validade do mandado de prisao ou de internagao deve constar expressamente
da decisado que determinar sua expedicao, considerando-se, para sua fixagao:

| — a data em que ocorrer a prescricdo da pretensdo executoria da reprimenda irrogada, nos
processos criminais com sentenga condenatéria transitada em julgado;

Il — a data em que ocorrer a prescricdo da pretensao punitiva nas ordens de prisdes cautelares
(prisao preventiva e prisao temporaria) e de internagao provisoéria;

Il — a data em que ocorrer a prescricdo da pretensdo punitiva nas medidas de seguranca
decorrentes de sentenga absolutéria impropria transitada em julgado;

IV — o periodo de 1 (um) ano, no caso de mandado que tenha por objeto a priséo civil.
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Art. 234. O mandado de prisao ou de internagcao sera encaminhado para cumprimento:
| - em caso de réu preso, a unidade prisional;

Il - em caso de ordem de priséo civil, se necessario o cumprimento por oficial de justi¢a, a central
de mandados da comarca de cumprimento da ordem, por meio da expedigdo de mandado folha
de rosto.

Paragrafo unico. Em caso de réu solto, foragido ou evadido sera dispensavel a remessa do
mandado de prisdo ou de internagcao a autoridade policial, devendo-se apenas verificar se a
ordem de prisdo ou de internacao foi regularmente expedida no Banco Nacional de Medidas
Penais e Prisbes - BNMP.

Art. 235. O mandado de prisdo ou de internagdo gerado devera ser transferido ao juizo
destinatario, mediante registro do evento respectivo no Banco Nacional de Medidas Penais e
Prisbes - BNMP, como nos casos de declinio de competéncia ou plantdo judiciario.

Subsecao I
Cancelamento do Mandado de Priséo e Internacao

Art. 236. Havendo necessidade de alteracao dos dados cadastrais, 0 mandado de prisdao ou de
internacdo devera ser cancelado, por meio da emissdo do competente contramandado, e
reemitido apds a corre¢cao dos dados.

Art. 237. A responsabilidade pela atualizagdo das informagdes do Banco Nacional de Medidas
Penais e Prisdes - BNMP, assim como pelo conteudo disponibilizado, é, exclusivamente, das
autoridades judiciarias responsaveis pela expedi¢gdo dos mandados de prisdao ou de internacéo.

§ 1° O chefe de cartorio devera atualizar as informagdes contidas no mandado de priséo ou de
internacdo no prazo de 24 (vinte de quatro) horas, a contar da superveniéncia de dados
complementares, observando-se orientagcdo desta Corregedoria-Geral da Justica, mediante
certiddo nos autos.

§ 2° Cumprido o mandado de prisdo ou de internagido, ou no caso de prisdo em flagrante de
pessoa a respeito da qual esteja pendente a ordem judicial, o juizo devera comunicar a
autoridade que a expediu, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Subsecao I
Mandados de Prisdo de Outra Comarca do Estado

Art. 238. Recebida a carta precatéria procedente de outro Estado, a emissdo do mandado de
prisdo nao devera gerar informagdes no rol.

Paragrafo unico. No caso de mandado de prisdo civil, a unidade deprecada devera emitir
mandado com folha de rosto para remessa da ordem de prisao a central de mandados.

Secao VI
Controle de Prisdes

Subsecao |
Transferéncia de Presos
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Art. 239. A admissao do preso, condenado ou provisorio, dependera de decisdo prévia e
fundamentada do juizo da jurisdigdo destinataria, apds receber o pedido de transferéncia
enviados pelo juizo responsavel pela execugao penal ou pela prisdo provisoria. (*Suspensa a
eficacia do artigo por forca da decis&o proferida nos autos SEI n. 0124236-48.2024.8.24.0710)

§ 1° A autoridade policial sera comunicada sobre a transferéncia do preso provisério quando a
autorizacao da transferéncia ocorrer antes da concluséo do inquérito policial.

§ 2° O declinio de competéncia pelo juizo responsavel pela imposi¢cao da prisdo cautelar para
juizo de comarca diversa dos municipios abrangidos pelo estabelecimento penal exige a
disposicdo do preso ao juizo competente, com comunicagdo ao juiz corregedor do
estabelecimento prisional, para que este providencie o recambiamento.

§ 3° Toda transferéncia deve observar o rito estabelecido pelo caput do artigo, podendo ser
requerida pelo gestor do estabelecimento penal ou pela administragao prisional ao juizo da
comarca da unidade prisional em que se encontra recolhido o preso a ser transferido, indicando-

se-lhe o destino.

Art. 240. Admitida a transferéncia do preso condenado, o juizo de origem devera encaminhar
imediatamente ao destinatario os autos da execucgao penal.

Art. 241. Toda autorizagdo de ingresso, em penitenciaria, de preso oriundo de presidio ou de
unidade prisional avangada para inicio do cumprimento de pena sera de competéncia do diretor

da respectiva penitenciaria, bem como da administragao prisional.

§ 1° Para o ingresso, em penitenciaria, de preso oriundo de presidio ou de unidade prisional
avangada para o inicio do cumprimento de pena, serdo observados os seguintes critérios:

| - a distribuicao das vagas disponiveis devera ser feita de acordo com a necessidade diaria da
respectiva regional, observada a possibilidade de atendimento pela Penitenciaria;

Il — terdo prioridade nas vagas o apenado:

a) com maior pena;

b) com maior tempo de recolhimento no sistema prisional;

¢) que néo esteja respondendo a incidente disciplinar administrativo;

d) com alta periculosidade.

§ 2° Nao sera necessaria autorizagao judicial para o ingresso de presos para cumprimento de

pena oriundos dos estabelecimentos penais da mesma regional, devendo-se apenas oficiar ao
juizo da execucgao penal para ciéncia e acompanhamento da execug¢ao penal em andamento.
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Art. 242. As permutas serao realizadas por meio da indicacdo de presos pelos gestores das
unidades prisionais, de acordo com a necessidade ou disponibilidade, apds solicitacdo a
Administracao Prisional, que encaminhara o pedido de autorizagao aos juizes das varas criminais
ou de execugao penal a que o preso estiver vinculado.

Paragrafo unico. As permutas se efetivardo apés a autorizagao do juizo de origem e do juizo de
destino e a aprovacéo da administragéo prisional.

Subsecao I
Controle de Prisbes Cautelares e Internagdes Provisorias

Art. 243. O controle das prisdes cautelares e internagdes provisorias sera realizado por meio de
sistema informatizado.

Art. 244 Verificada a paralisagéo por mais de 90 (noventa) dias dos inquéritos e processos, com
indiciado ou réu preso, o chefe de cartério devera fazer conclusdo para o juiz para que sejam
imediatamente examinados.

Paragrafo unico. A Corregedoria-Geral da Justica fiscalizara o periodo de paralisagdo dos
inquéritos ou processos, com indiciado ou réu preso, a fim de obter a pronta regularizagao da
atividade jurisdicional.

Secao Vi
Alvara de Soltura e Ordem de Desinternacao

Art. 245. Determinada a liberacdo da pessoa, sera expedido no Banco Nacional de Medidas
Penais e Prisbes - BNMP o documento “alvara de soltura” ou “ordem de desinternacao”,
conforme o caso, na forma estabelecida em resolu¢do do Conselho Nacional de Justica e em
orientacdo desta Corregedoria-Geral da Justica.

§ 1° Os documentos mencionados no caput deste artigo serao expedidos pelo 6rgao prolator da
decisao e terao validade em todo o territério nacional, devendo ser cumpridos no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2° Em caso de indisponibilidade prolongada do BNMP e havendo urgéncia, os alvaras de
soltura poderéao ser elaborados no sistema de tramitagéo processual, devendo ser expedidos
novamente dentro do BNMP tao logo esse retorne a operagédo normal.

§ 3° Antes da emissao do alvara de soltura ou da ordem de desinternagéo, devera ser feita a
verificagao dos dados da parte, devendo ser efetuada a atualizagao cadastral quando necessario.

Art. 246. O alvara de soltura e a ordem de desinternagcao devem conter informagdes sobre os
mandados de prisdo ou ordens de internagao abrangidos pela decisdo, com observancia das
espécies previstas na resolugdo do Conselho Nacional de Justica que disciplina o Banco
Nacional de Medidas Penais e Prisées - BNMP.

Art. 247. O alvara de soltura e a ordem de desinternagdo conterdo todas as informacoes
necessarias ao seu cumprimento, fornecendo as autoridades custodiantes orientagbes claras
para a sua execuc¢ao, além de informacdes a pessoa colocada em liberdade sobre as condigbes
eventualmente impostas pelo juizo.
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Paragrafo unico. No alvara de soltura e na ordem de desinternagéo deverao ser consignados os
elementos indispensaveis para a segura identificagdo da pessoa a ser liberada.

Art. 248. A tramitagdo e o cumprimento do alvara de soltura ou da ordem de desinternacgéo se
dardo pelos meios eletrébnicos disponiveis e mais expeditos, através de comunicagao
encaminhada diretamente a autoridade responsavel pela custddia ou tratamento de saude, ou
por intermédio de oficial de justica, sem a expedicao de cartas precatdrias.

§ 1° Quando os forem encaminhados por meio eletronico, o chefe do cartério confirmara o
recebimento do alvara de soltura ou da ordem de desinternagéo pela autoridade destinataria e
acompanhara seu efetivo cumprimento por meio do painel de alertas do BNMP disponivel nos
sistemas de tramitac&o processual.

§ 2° Na hipdtese de o cumprimento ser realizado por oficial de justica, este devera certificar a
data, local e horario do cumprimento do alvara de soltura ou da ordem de desinternagéo, bem
como se o cumprimento resultou ou n&o na liberagdo da pessoa custodiada e as razdes que
eventualmente justificaram a manutencao da custédia.

Art. 249. Se a pessoa estiver custodiada em estabelecimento de outra unidade da Federagao, o
alvara de soltura ou a ordem de internagcdo sera enderecado diretamente a autoridade
administrativa responsavel pela custddia pelos meios eletrénicos disponiveis e mais expeditos.

Paragrafo unico. O chefe do cartdrio confirmara o recebimento do alvara de soltura ou da ordem
de desinternacao pela autoridade destinataria, certificara nos autos o efetivo cumprimento da
ordem e, caso nao tenha sido providenciado pelo Poder Executivo, registrara o cumprimento da
peca no BNMP.

Art. 250. Se a ordem tiver sido exarada durante o plantdo judiciario, a confirmagéo do
cumprimento da medida devera ser realizada, no prazo de 24 horas, pelo servidor plantonista
que a encaminhou, na forma do § 1° do art. 248 deste Cdodigo de Normas ou, em caso de
cumprimento em estabelecimento de outra unidade da Federagao, na forma do paragrafo unico
do art. 249.

Art. 251. Os alvaras de soltura serdao expedidos em quantas vias forem necessarias ao seu
cumprimento.

Secéao IX
Comunicacgao dos Efeitos Especiais da Condenacgao

Art. 252. O chefe de cartério devera comunicar a existéncia de sentenca que declarar os efeitos
previstos nos incisos do artigo 92 do Cédigo Penal ao:

| — chefe do 6rgao no qual se deu a perda do cargo, fungio publica ou mandato eletivo;

Il — juizo da infancia e juventude competente e ao cartério de registro civil, em caso de
incapacitagao para o exercicio do poder familiar, tutela ou curatela; e

[l — Departamento Estadual de Transito (Detran), em caso de inabilitagdo para dirigir veiculo.
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, CAPITULO Il )
JUiZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA EM EXECUCAO PENAL

Secao |
Execugao da Pena

Art. 253. Aplica-se as guias de recolhimento definitiva e proviséria, ao atestado de pena a cumprir
e a execucdo de medida de seguranca o disposto na Lei de Execugbes Penais e em ato
normativo do Conselho Nacional de Justica.

Secao ll
Execucédo de Pena Pecuniaria

Art. 254. Apds o transito em julgado da sentenca ou do acérdao impositivo da pena de multa,
realizado o calculo, o juizo de conhecimento extraira certiddo com os dados para cobranga e
autuara, na vara estadual de execugdes de pena de multa, processo com a classe Execucao de
Pena de Multa.

§ 1° Previamente a autuagao da execucgao de pena de multa, compete ao juizo de conhecimento
reconhecer eventuais causas extintivas da pena de multa e, se for o caso, declara-la extinta de
plano, hipétese em que fica dispensada a comunicagao a vara estadual de execugdes de pena
de multa na forma no caput.

§ 2° A pena de multa ndo devera ser inscrita em divida ativa.

Art. 255. Compete a vara estadual de execugdes de pena de multa processar e julgar as
execucoes de pena de multa e os procedimentos relacionados, bem como realizar tentativa de
intimagao ou notificagdo da pessoa condenada para pagamento voluntario e apreciar pedidos
atinentes a prorrogacao, parcelamento, desconto mensal, suspensao e extingdo, salvo na
hipotese prevista no art. 254, § 1°.

§ 1° A execucdo da multa penal sera promovida pelo Ministério Publico, por meio de peticao
intermediaria nos autos da execucgao de pena de multa, se ndo realizado o pagamento voluntario
e ausente causa extintiva ou suspensiva.

§ 2° A execugdo da multa penal podera ser suspensa caso nao encontrados bens ou
remuneracao suficientes para satisfazer o débito, e sera baixada definitivamente somente com a
efetiva declaragao de extingdo da pena de multa ou da punibilidade do agente.

Art. 256. Sem prejuizo do atendimento ao publico pela vara estadual de execugdes de pena de
multa, por meio fisico ou virtual, incumbe aos juizos com competéncia para a execugao penal de
cada comarca a realizagdo de atendimento presencial de apenados que comparecerem a
unidade, cuja pena de multa seja objeto de execuc¢do na vara estadual de execugdes de pena
de multa, exclusivamente para fins de orientagdo acerca da formulagdo de  pedidos ao juizo
competente e do procedimento para pagamento, o que compreende a emissdo da guia, nos
casos em que o distanciamento fisico e a dificuldade de acesso aos meios digitais representem
obstaculos para o acesso a justica.
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Secao lll
Corregedoria dos Presidios

Art. 257. O juiz-corregedor de presidios devera preencher mensalmente o Cadastro Nacional de
Inspecgbes nos Estabelecimentos Penais (CNIEP) até o dia 5 (cinco) do més subsequente, no
sitio do Conselho Nacional de Justica.

Secao IV
Procedimento Administrativo para Interdicdo de Estabelecimento Prisional

Art. 258. O juiz da execugédo penal, por meio de portaria que devera ser encaminhada a
Corregedoria-Geral da Justica e ao Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo dos Sistemas
Prisional e Socioeducativo, instaurara procedimento para analisar a conveniéncia da interdigdo
de estabelecimento prisional, instruido com os seguintes documentos:

| — relatério de inspegao detalhado elaborado pelo juiz-corregedor da execugao penal;

Il — relatério de inspegéo detalhado realizado pela Vigilancia Sanitaria acerca das condigées
sanitarias e higiénicas do estabelecimento penal;

[Il — relatério técnico confeccionado pelo Corpo de Bombeiros sobre as condigées de seguranga
e estruturais da unidade prisional;

IV — informagbes sobre o carater, definitivo ou provisério, da medida, bem como sobre a
continuidade de recebimento, pelo estabelecimento prisional, de presos provisérios ou
definitivos;

V — fotografias do estabelecimento, assinalando suas deficiéncias e precariedades.

Art. 259. Ultimadas as diligéncias cabiveis, sem prejuizo de adog¢ao de outras medidas de
interesse publico, observar-se-&o os seguintes procedimentos:

| — devera o juiz da execugao penal, em prazo razoavel a ser fixado, ouvir o Ministério Publico, a
Defensoria Publica Estadual, por seu 6rgéo de execugéo, e o Departamento de Administragao
Prisional;

Il — antes de prolatar a decisao sobre a interdicao, o magistrado encaminhara copia integral do
procedimento a Corregedoria-Geral da Justica, por meio de mensagem ao endereco eletronico
cgj.nucleo5@tjsc.jus.br;

[l — ap6s a manifestacdo da Corregedoria-Geral da Justiga, a qual devera ocorrer no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, os autos serdao devolvidos a comarca de origem para que o juiz da
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execugcao penal avalie a pertinéncia e a necessidade da interdicdo parcial ou total do
estabelecimento penal.

§ 1° Com vista dos autos, a Corregedoria-Geral da Justiga podera solicitar documentos,
informacdes e apresentagdo de um plano de agdo pelo Departamento de Administragao
Prisional, assim como designar audiéncia de conciliagdo, que devera contar com a participagao
de todos os envolvidos para debate das providéncias necessarias para regularizagcdo dos
problemas que ensejaram a instauragédo do procedimento de interdicdo da unidade prisional.

§ 2° Decretada a interdi¢ao pelo magistrado, remeter-se-a copia da decisao a Corregedoria-Geral
da Justica, por meio da insercdo do documento no Sistema de Interdicdo de Estabelecimento
Prisional e do encaminhamento de mensagem ao enderecgo eletrénico cgj.nucleo5@tjsc.jus.br,
bem como ao Grupo de Monitoramento e Fiscalizagao dos Sistemas Prisional e Socioeducativo,
por meio de mensagem ao endereco eletrénico gmf@tjsc.jus.br.

§ 3° A decretagao da interdicdo devera ocorrer mediante decisao fundamentada.

§ 4° Da decisao administrativa que decretar a interdigdo cabera pedido de reconsideragao a
autoridade que expediu o ato administrativo, a ser interposto no prazo de 5 (cinco) dias a contar
da cientificagdo da decisao.

§ 5° Interposto pedido de reconsideragéao, o representante do Ministério Publico da comarca tera
vista para manifestagéo no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 6° Nao havendo acolhimento do pedido de reconsideragao, a autoridade judicial o encaminhara
a Corregedoria-Geral da Justiga para analise e julgamento do recurso administrativo.

§ 7° O Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo dos Sistemas Prisional e Socioeducativo podera,
a qualquer momento, intervir e atuar nos autos.

Art. 260. Havendo situagdo emergencial e absolutamente imprescindivel, no curso da tramitagcéo
do procedimento administrativo de interdigcdo, ndo sendo possivel o imediato atendimento aos
arts. 258 e 259, o juiz de direito com competéncia em execucdo penal podera,
fundamentadamente, por meio de tutela de urgéncia de natureza cautelar, decretar a interdigao
temporaria parcial ou total do estabelecimento prisional.

§ 1° Na hipétese do caput, o juiz-corregedor da unidade prisional devera cientificar
imediatamente a Corregedoria-Geral da Justiga e o Grupo de Monitoramento e Fiscalizagao dos
Sistemas Prisional e Socioeducativo.

Art. 261. Devera o juiz reavaliar a interdigdo no maximo a cada 6 (seis) meses, em decisdo
fundamentada, observando a sistematica dos arts. 258 e seguintes do Cdodigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justiga.
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, CAPITULO Il )
JUiZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA NA INFANCIA E JUVENTUDE

Secao |
Cadastros da Infancia e Juventude

Art. 262. Os juizes que atuam na infancia e juventude deverado por meio eletrénico solicitar a
Corregedoria-Geral da Justica usuario e senha de acesso dos seguintes sistemas:

| — Sistema Nacional de Adocao e Acolhimento (SNA);
Il — Cadastro Unico Informatizado de Adog&o e Acolhimento (CUIDA);
Il — Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL).

Subsecao |
Dos Cadastros Informatizados

Art. 263. Todos os dados disponiveis e as ocorréncias que envolvam os pretendentes a adocéo,
os servicos de acolhimento, as criancas e os adolescentes acolhidos ou em condi¢cdes de
colocagao em familia substituta deverdo ser informados no Sistema Nacional de Adocgao e
Acolhimento (SNA).

§ 1° As criancas e os adolescentes cadastrados cujos pais tiverem sido destituidos do poder
familiar deverdo ser consultados para fins de adocdo no Sistema Nacional de Adogao e
Acolhimento (SNA).

§ 2° Os servigos de acolhimento manteréo atualizados os dados no modulo acolhimento do
Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Acolhimento (CUIDA).

Art. 264. E do juizo da infancia e juventude a responsabilidade pela inclusdo, manutencéo e
atualizagcdo das informagbes, no Sistema Nacional de Adog¢do e Acolhimento (SNA), dos
pretendentes estaduais, das criancas e adolescentes em condigbes de colocacdo em familia
substituta e das criangas e adolescentes acolhidos.

Paragrafo Unico. Cabera a Comissdo Estadual Judiciaria de Adogao (CEJA) incluir, manter e
atualizar, no Sistema Nacional de Adog¢do e Acolhimento (SNA), as informacbes dos
pretendentes residentes ou domiciliados fora do pais, bem como, no CUIDA, as informagobes
atinentes aos programas de acolhimento institucional e familiar.

Art. 265. O juiz com competéncia na infancia e juventude devera realizar visitas mensais aos
programas de acolhimento institucional e familiar e determinara a inser¢cao das informacoes
obtidas e das medidas adotadas em favor da crianga ou do adolescente no Sistema Nacional de
Adocao e Acolhimento (SNA).

Secao Il
Adocéao

Subsecao |
Habilitacdo de Pretendentes a Adog¢ao Nacional

Art. 266. A habilitagcao de pretendentes a adocgao sera realizada na comarca em que residirem.



62

§ 1° Recebido o pedido de habilitagao, os pretendentes serdo cadastrados no Sistema Nacional
de Adocgao e Acolhimento — SNA e os autos encaminhados ao membro do Ministério Publico
para manifestagao.

§ 2° A autoridade judiciaria determinara a participagéo do postulante em programa de preparagéao
psicossocial e juridica, e na sequéncia a realizagdo de estudo psicossocial pela equipe
interprofissional a servigo do juizo da infancia e juventude ou por peritos designados.

§ 3° Nos tramites de habilitagdo previstos no § 1° deste artigo, serao priorizados os inscritos que
manifestarem interesse na adog¢ao de criangas maiores de 8 anos, grupos de irmaos e criangas
com intercorréncias de saude.

§ 4° Os cursos de preparagao deverao ocorrer na comarca onde tramita o procedimento de
habilitag&o.

§ 5° E permitida a realizag&o de cursos conjuntos entre comarcas contiguas ou préximas, desde
que garantida a participagcao dos técnicos da origem do processo e que nao se dificulte o
deslocamento dos pretendentes.

§ 6° Apds a conclusdo do programa de preparagao psicossocial e juridica e do estudo
psicossocial, sera outorgada nova vista dos autos ao membro do Ministério Publico para
manifestacao.

§ 7° Resolvidas eventuais diligéncias requeridas pelo membro do Ministério Publico, ou sendo
essas indeferidas, e ndo havendo necessidade de audiéncia de instrucao, o juiz decidira acerca
do pedido de habilitacéo, por sentenga.

Art. 267. Ap6s o transito em julgado do pedido de habilitagcao, cabera ao assistente social ou, na
falta deste, ao servidor designado pelo juiz competente atualizar o cadastro do pretendente
habilitado no Sistema Nacional de Adocao e Acolhimento — SNA. Na sequéncia, os autos serao
arquivados.

§ 1° A ordem cronoldgica da inscrigao dos pretendentes sera baseada na data da sentenga de
habilitacdo, observando-se, como critério de desempate, a data do ajuizamento do pedido.

Art. 268. A ordem de antiguidade dos habilitados para adogéo observara a seguinte preferéncia:
| — pretendente domiciliado na comarca;

Il — pretendente domiciliado no Estado de Santa Catarina;

[l — pretendente domiciliado em outro Estado da Federacéo;

IV — pretendente domiciliado em outro pais.

§ 1° A ordem de antiguidade dos habilitados podera ser preterida nas hipéteses previstas no
Estatuto da Crianca e do Adolescente, mediante decis&o judicial motivada.

§ 2° A alteragéo de perfil da crianga ou do adolescente pretendido pelo habilitado a adogao sera
realizada mediante pedido ao juiz da infancia e juventude, sem prejuizo de submissdo do
habilitado a novo estudo psicossocial, a depender da autoridade judiciaria competente.
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§ 3° A alteracdo do perfil da crianga ou do adolescente ndo comprometera a ordem de
antiguidade dos habilitados a adogao.

§ 4° Na hipotese de um pretendente estar habilitado para mais de uma crianga e o processo de
adocdo iniciar com um numero de criancas inferior ao pretendido na habilitagdo inicial, o
pretendente podera manter seu cadastro nos sistemas.

§ 5° Em relacéo ao § 4°, o Sistema Nacional de Adocao e Acolhimento (SNA) reclassificara a
habilitagéo, e sera mantida como data da classificagéo a do inicio do estagio de convivéncia.

Art. 269. As inscricoes de pretendentes a adog¢ao serao validas por 3 (irés) anos contados da
data da sentenga que deferiu a habilitagdo, sem prejuizo de nova reavaliagéo antes do transcurso
do referido prazo, a depender da autoridade judiciaria competente.

§ 1° A renovacéo da habilitagao, para manutencao da ordem de preferéncia no sistema, devera
ser solicitada pelo postulante com antecedéncia de 120 dias e dependera de nova avaliagcéo
psicossocial.

§ 2° A renovagao das habilitagdes ndo € condicionada a nova participagdo em curso de
preparacao.

§ 3° O pedido de suspenséao da habilitagdo outorgada sera submetido a analise do juiz e podera
implicar na exclusao do cadastro ou ser convertido, por prazo determinado, em indisponibilidade
temporaria do cadastro.

§ 4° Ultrapassado o prazo de indisponibilidade, o juiz da infancia e juventude notificara o
pretendente para se manifestar sobre o interesse de ser reativado o cadastro, sem prejuizo de
novo estudo psicossocial, a ser realizado pela equipe interprofissional.

Art. 270. A habilitagdo a adogao deferida no domicilio do pretendente sera valida para as demais
comarcas do Estado de Santa Catarina.

§ 1° Se for verificada a mudanga de domicilio pelo pretendente habilitado para outra comarca
deste Estado, o juiz da infancia e juventude de seu antigo domicilio remetera os autos do
procedimento de habilitacdo ao juizo competente, promovendo a transferéncia do érgao julgador
no SNA.

§ 2° O juiz competente mantera a data de habilitacdo da comarca de origem, apds realizagéo de
novo estudo psicossocial que informe sobre o novo contexto de vida dos habilitados.

§ 3° O pretendente habilitado em outro Estado da federagao que venha a residir em alguma das
comarcas do Estado de Santa Catarina devera postular a validagao de sua habilitacdo a adocao.

§ 4° No caso de mudancga de domicilio para outro Estado da federacao, sera alterado o érgao
julgador da habilitagdo no SNA.

§ 5° Caso os divorciados, os judicialmente separados ou os ex-companheiros pretendam
permanecer habilitados para eventual adog¢ao, deverdao formular pedido ao juiz da infancia e
juventude, que determinara a elaboracdo de nova avaliagdo psicossocial, juntada de documentos
atualizados e abertura de procedimentos em separado, mantida a data da habilitac&o inicial na
ordem de antiguidade.

Subsecao I
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Adocgao Nacional

Art. 271. O juizo da infancia e juventude em que se processa o pedido de adogédo podera
requisitar, se for o caso, os autos da habilitagdo do pretendente ao juizo que a deferiu.

Paragrafo unico. Os autos do pedido de habilitagdo deverao ser devolvidos a origem na hipotese
de a adog¢ao nao se confirmar.

Art. 272. No procedimento para a perda ou suspensdo do poder familiar, ndo deverado ser
associados 0s processos ou juntadas informacgdes que identifiquem os pretendentes a adogao.

Art. 273. Todas as informagdes da crianca e do adolescente em procedimento de adogao seréo
mantidas e armazenadas em meio eletrébnico, como forma de lhes assegurar a pesquisa de sua
origem, observando-se o segredo de justica.

Paragrafo unico. O juiz, apds o transito em julgado da sentenga que constituiu o vinculo de
adocao, determinara:

| — o encaminhamento dos autos ao servidor designado pelo juiz competente, para anotagéo das
informacdes inerentes ao processo de adocdo no Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento
(SNA).

Il — o retorno dos autos ao cartério, para arquivamento definitivo.

Subsecao I
Comissao Estadual Judiciaria de Adogéo — Ceja

Art. 274. O pedido de habilitagcido de pretendente a adogdo internacional sera direcionado a
Comissao Estadual Judiciaria de Adogao (CEJA), a quem compete a realizagao de estudo prévio
e a expedicdo de laudo de habilitagdo aos pretendentes residentes e domiciliados em pais
diverso do Brasil.

Subsecao IV
Adocao Internacional

Art. 275. Esgotadas as possibilidades de adogao nacional, apds consulta no Sistema Nacional
de Adogado e Acolhimento, o juiz da infancia e juventude mantera contato com a Comisséo
Estadual Judiciaria de Adogao (CEJA), para o encaminhamento da crianga ou do adolescente a
adocao internacional; em caso de inexisténcia de pretendentes residentes no exterior, o juiz da
infancia e juventude podera proceder a insergédo em sistemas de busca ativa.

Art. 276. A Comissao Estadual Judiciaria de Adocao (CEJA), autoridade central estadual, é
responsavel pela prestacao de auxilio aos juizos da infancia e juventude nos procedimentos
relativos & adogao nacional e internacional de criangas e adolescentes, pela realizagéo de visitas
e inspegdes nos programas de acolhimento e pelo gerenciamento do Sistema Nacional de
Adocao e Acolhimento, mantido pelo Conselho Nacional de Justica, pelo gerenciamento do
Cadastro Unico Informatizado de Adog&o e Acolhimento (CUIDA — médulo acolhimento), e pela
intermediagao dos correspondentes ao sistema de busca ativa instituido por meio do aplicativo
A.DOT.
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Paragrafo unico. Compete a CEJA, também, o acompanhamento dos processos que tramitam
no segundo grau relacionados a infancia e juventude, a realizagao de eventos com temas afetos
a infancia e juventude, a organizagdo de mutirbes do servigo social em colaboragdo com a
Presidéncia deste Tribunal de Justica e a preparagao, em conjunto com as comarcas, de cursos
de acompanhamento para pretendentes a adogao.

Secao lll
Autorizagio para Viagem

Art. 277. O requerimento de autorizagao para viagem, formulado nos moldes de ato normativo
do Conselho Nacional de Justica, dispensa registro e autuagao, porém devera ser arquivado
juntamente com os documentos que o instruem.

Secéao IV
Adolescentes em Conflito com a Lei

Art. 278. A internacao provisoria de adolescentes e o cumprimento de medidas socioeducativas
deverao observar o disposto no Estatuto da Crianga e do Adolescente, em ato normativo que
rege o Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo (Sinase) e em ato normativo do
Conselho Nacional de Justica.

Art. 279. Os mandados de busca e apreensdo de adolescentes serdo gerados no sistema
informatizado disponibilizado pelo Poder Judiciario e terdo prazo maximo de 6 (seis) meses para
cumprimento, contado da expedicdo, o qual, se necessario, podera ser renovado,
fundamentadamente.

Subsecao |
Medidas Socioeducativas

Art. 280. O ingresso do adolescente em unidade de internagao e semiliberdade, ou servigo de
execucgao de medida socioeducativa em meio aberto, sé ocorrera mediante a apresentagcéo de
guia de execucéo, devidamente instruida, expedida pelo juiz do processo de conhecimento e
gerada no sitio eletrénico do Conselho Nacional de Justiga.

Art. 281. A guia de execucéo, provisoéria ou definitiva, sera registrada no sistema informatizado
COMO NOVO Processo.

Art. 282. Decorrido o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias da internagdo proviséria sem
manifestagdo, o juizo responsavel pela fiscalizagdo da unidade devera oficiar ao juizo de
conhecimento solicitando informagdes, com cépia a Corregedoria-Geral da Justica.

Subsecao I
Inspegdes nos Estabelecimentos e Entidades de Atendimento

Art. 283. O juiz da infancia e juventude devera inspecionar os estabelecimentos e as entidades
de atendimento ao adolescente, conforme ato normativo do Conselho Nacional de Justica.

Subsecao I
Procedimento Judicial para Apuracao de Irregularidades em Entidades de Atendimento ao
Adolescente
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Art. 284. O procedimento judicial destinado a apuragado de irregularidades em entidades de
atendimento ao adolescente observara o disposto no Estatuto da Crianga e do Adolescente.

Art. 285. O juiz da infancia e juventude, antes de eventual interdicao de centro de atendimento
socioeducativo, podera instar o Grupo de Monitoramento de Fiscalizagdo dos Sistemas Prisional
e Socioeducativo (GMF/TJSC), para interlocugao administrativa do respectivo 6rgao perante a
secretaria de estado correspondente.

Art. 286. Cabera ao juiz da infancia e juventude cientificar a Corregedoria-Geral da Justiga, por
intermédio de seu Nucleo V (Direitos Humanos), acerca das medidas tomadas em procedimento
de apuracéo de irregularidades em entidades de atendimento ao adolescente.

, CAPITULO IV
JUizOS DE DIREITO COM COMPETENCIA EM JUIZADOS ESPECIAIS

Art. 287. O estabelecimento de politicas, diretrizes, planejamento e orientacdo do funcionamento
dos juizados especiais civeis, criminais e da fazenda publica, Centros Judiciarios de Solugao de
Conflitos e Cidadania (Cejuscs), Casas da Cidadania e demais programas voltados a cidadania
€ a solugao consensual de conflitos, no termo de ato administrativo deste Tribunal, é atribuicao
da Coordenadoria Estadual do Sistema dos Juizados Especiais e do Nucleo Permanente de
Métodos Consensuais de Solugdo de Conflitos (COJEPEMEC).

CAPITULO V .
SISTEMA INFORMATIZADO E PROCESSO ELETRONICO

Art. 288. O sistema informatizado destinado a tramitagcdo processual devera ser entendido como
o software oficial disponibilizado  pelo Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.

Art. 289. Para o processo eletrénico serdo observados este Cédigo e demais atos normativos do
Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.

TiITULO V

ATENDIMENTO AO PUBLICO

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 290. O atendimento ao publico, nas unidades judiciais de primeiro grau, sera realizado por
meio eletrénico ou presencialmente.

§ 1° O atendimento por telefone somente sera admitido em situagbes excepcionais, devidamente
justificadas, quando as informacbdes nao puderem ser obtidas por consulta aos sistemas
processuais ou for inviavel o atendimento na forma do caput.

§ 2° O solicitante sera orientado a buscar atendimento na forma do caput se nao configurada a
excegao prevista no § 1°.
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Art. 291. O atendimento por meio eletrénico sera realizado nos cartdrios judiciais, nas divisbes
de tramitacdo remota e na contadoria estadualizada por meio da Central de Atendimento
Eletronico e do Balcao Virtual.

§ 1° O uso da Central de Atendimento Eletrénico e do Balcdo Virtual deve ocorrer nos termos
dos atos normativos internos e do Conselho Nacional de Justica.

§ 2° O aplicativo WhatsApp Business e o e-mail institucional poderao ser utilizados, a critério da
direcdo da unidade, para cumprimento dos atos processuais e atendimento as partes.

§ 3° Os meios eletronicos de atendimento previstos neste artigo nao poderao ser utilizados pelo
procurador da parte para peticionamento ou envio de documentos destinados a instrugcédo de
processos judiciais.

Art. 292. O atendimento por meio eletrénico, na assessoria € no gabinete do magistrado, sera
realizado por videoconferéncia, mediante prévio agendamento.

Art. 293. E vedado prestar informagdes sobre processos que tramitam em segredo de justica por
qualquer meio eletrénico ou por telefone.

Paragrafo unico. Excetuam-se da vedagéao estabelecida no caput deste artigo o fornecimento de
senha ou o de informagdes sobre processos que tramitam em segredo de justiga, no atendimento
por meio do Balcao Virtual, desde que o solicitante seja positivamente identificado como parte
interessada no processo, por meio de apresentagao de documento de identificacdo valido com
foto (RG, CNH, carteira funcional ou passaporte).
Art. 294. E vedado ao juiz expedir ato administrativo destinado a restringir o direito ao
atendimento.
CAPITULO II A

CENTRAL DE ATENDIMENTO ELETRONICO
Art. 295. A Central de Atendimento Eletrénico encontra-se disponivel no portal da Corregedoria-
Geral da Justiga na internet, assim como na pagina inicial do Poder Judiciario de Santa Catarina
por meio do portal Advogado e Cidadao.

Art. 296. Todo pedido de atendimento recebido via Central de Atendimento Eletrénico recebera
um registro de protocolo composto de numeros e letras.

§ 1° O consulente devera informar obrigatoriamente:
| — a natureza da pessoa (fisica ou juridica) e o numero do CPF ou CNPJ;
Il — enderecgo de e-mail valido para o qual sera enviada a resposta ao atendimento;

Il — numero de telefone, preferencialmente celular, para permitir contato pelo aplicativo
Whatsapp;

IV — assunto principal e, se houver, assunto complementar;

V —a comarca e o setor especifico.
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§ 2° A raiz de assuntos sera composta de um assunto principal e um assunto complementar,
definidos previamente, e estes podem ser alterados a qualquer tempo, caso seja constatada a
necessidade de adequacgéo.

§ 3° Tratando-se de solicitagdo de senha do processo, o consulente devera, obrigatoriamente,
anexar copia de documento de identificagcado valido (RG, CNH, carteira da OAB ou passaporte).

Art. 297. Os setores do primeiro grau de jurisdigao estarao habilitados na Central de Atendimento
Eletronico para tramitacdo dos pedidos de atendimento, com exce¢do do gabinete do juiz
substituto e do Setor de Informatica.

§ 1° A entrada dos atendimentos e o envio de resposta aos consulentes estardo habilitados
exclusivamente para quatro setores:

| — cartorio;

Il — distribuic&o;

[Il — gabinete do juiz;
IV — secretaria do foro.

§ 2° A secretaria do foro centralizara o recebimento e a resposta dos atendimentos destinados
aos setores a ela vinculados, consoante manual do sistema.

§ 3° Competira ao técnico de suporte em informatica a habilitagdo dos usuarios em seus
respectivos setores de atuacgao.

§ 4° Fica expressamente vedada a habilitagdo de estagiarios, residentes judiciais, terceirizados
e voluntarios na Central de Atendimento Eletrénico.

§ 5° O setor que receber atendimento e verificar que ndo é o adequado para fornecer a resposta
ao consulente devera movimentar a consulta ao local competente, ou, inclusive, movimentar para
outra comarca, se for o caso.

§ 6° Se a duvida estiver relacionada a outros setores do Tribunal de Justica, o atendente devera
indicar os contatos disponiveis (e-mail e telefone) ao consulente e encerrar o atendimento.

§ 7° Nao havera possibilidade de movimentar a consulta a Corregedoria-Geral da Justiga,
hipétese em que o consulente devera ser orientado a utilizar o canal especifico de atendimento
do 6rgao, nos moldes da legislagao em vigor.

Art. 298. O prazo para resposta aos atendimentos recebidos sera de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo unico: Na hipétese de agendamento de atendimento por videoconferéncia, o prazo de
resposta devera atender ao normativo proprio.

Art. 299. A Central de Atendimento Eletrénico é meio de comunicagéo oficial e pode ser utilizada
para troca de informagdes, envio de oficios e outros documentos entre as unidades judiciais do
primeiro grau de jurisdig&o.
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LIVRO 1l
SISTEMAS AUXILIARES

Art. 300. Os sistemas auxiliares utilizados pelo Poder Judiciario estdo previstos nos apéndices,
que sao parte integrante deste Cadigo.

Art. 301. S&o deveres do usuario de sistemas auxiliares:
| — guardar sigilo do seu cédigo de acesso e da sua senha, que sao intransferiveis;

Il — utilizar os sistemas e as informacgbes obtidas somente nas atividades que lhe compete
exercer, sem transferir tais informacodes e revelar fatos ou dados de qualquer natureza, salvo em
decorréncia de decisdo competente na esfera legal ou judicial, ou emanada de autoridade
superior;

[Il — zelar pelo sigilo dos dados que esteja visualizando em tela ou impressos, ou que forem
gravados em meios eletrbénicos.

§ 1° O usuario sera responsabilizado pelas consequéncias decorrentes das suas agbes ou
omissdes que possam colocar em risco ou comprometer o sigilo das transagdes que realizar nos
sistemas para os quais esteja habilitado, inclusive quanto ao sigilo de sua senha pessoal.

§ 2° O autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao
sistema se a pessoa autorizada mudar de lotagdo, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do acesso.

§ 3° Fica vedada a habilitacdo e o acesso de estagiarios, residentes judiciais, terceirizados e
voluntarios, ou de outro colaborador sem vinculo empregaticio no Poder Judiciario, aos sistemas
auxiliares.

§ 4° Excepcionalmente, podera ser concedido acesso aos Sistemas Auxiliares: (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 36, de 26 de junho de 2025)

| - aos servidores publicos de outros 6rgaos a disposicao do Tribunal de Justica, mediante
requisicao de seu superior hierarquico, a quem cumprira também informar a desvinculagao do
autorizado; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 36, de 26 de junho de 2025)

Il - aos peritos médicos judiciais; e (redacdo alterada por meio do Provimento n. 36, de 26 de
junho de 2025)

Il - aos assistentes sociais nomeados. (redac¢do acrescentada por meio do Provimento n. 42, de
11 de agosto de 2025)

LIVRO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 302. Este Cdédigo de Normas entra em vigor 15 (quinze) dias da data da publicacdo do
provimento que instituiu a consolidagdo de atos normativos judiciais da Corregedoria-Geral da
Justica do Estado de Santa Catarina.
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APENDICES

Sistemas Auxiliares e Campanhas Institucionais Permanentes do Poder Judiciario Catarinense:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Banco Nacional de Medidas Penais e Prisdes (BNMP)

Cadastro de Notas Técnicas (e-NatJus)

Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL)
Cadastro Nacional de Condenados por Improbidade Administrativa (CNCIAI)
Cadastro Nacional de Inspecao de Unidades e Programas Socioeducativos (CNIUPS)
Cadastro Nacional de Inspec¢des nos Estabelecimentos Penais (CNIEP)
Central de Informacgao do Registro Civil (CRC)

Central Eletrénica Notarial de Servigos Compartilhados (Censec)

Central Nacional de Indisponibilidade de Bens (CNIB)

Consulta ao cadastro de consumidores da Companhia Catarinense de Aguas e
Saneamento (Casan)

Consulta Criminal Nacional (CCN)

Intimagao por Telefone (Intimafone)

Pje Midias (AD)

Portal de Governanca Digital (PORTALGD)

Programa ACELERA

Programa de DNA em audiéncia no Estado de Santa Catarina (Prodnasc)
Programa Jurado Voluntario

Programa Novos Caminhos

Requisicdo de pagamento de honorarios da jurisdicdo delegada

Semana de Audiéncias Concentradas

Sistema de Administragao Tributaria (SAT)

Sistema de Antecedentes Criminais (Modulo Certiddes de Antecedentes)

Sistema de Apresentagdo Remota por Reconhecimento Facial (Saref)



24.

25.

26.

27.

28.

20.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.
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Sistema de Busca Ativa A.DOT

Sistema de Gestao da Defesa Agropecuaria Catarinense (Sigen+) — Cidasc
Sistema de Gerenciamento de Informagdes Judiciais (CMJ)

Sistema de Informagdes ao Poder Judiciario da Secretaria da Receita Federal do Brasil
(Infojud)

Sistema de Informacdes de Obito e de Direitos Politicos (Infodip)

Sistema de Informacgdes Eleitorais (Siel)

Sistema de Informacdes Processuais do Poder Judiciario do Estado do Parana — Oraculo
Sistema de Registro Eletrénico de Iméveis (SREI)

Sistema de Restrigdo Judicial de Veiculos Automotores (Renajud — CNJ)
Sistema de Restricdo Judicial de Veiculos Automotores (Renajud — Serpro)
Sistema Eletrénico dos Registros Publicos (Serp)

Sistema Infotim

Sistema Integrado de Seguranga Publica (Sisp)

Sistema i-pen

Sistema Judiciario & Mineracao de Processos (JUMP)

Sistema Nacional de Adocgao e Acolhimento (SNA)

Sistema Nacional de Gestao de Bens (SNGB)

Sistema Nacional de Informagdes de Seguranga Publica (Sinesp/Infoseg)
Sistema Nacional de Investigagdo Patrimonial e Recuperagao de Ativos (Sniper)
Sistema Penhora On-line

Sistema Portal Jud (Vivo)

Sistema Previdenciario Jud (PrevJUD)

Sistema Serasajud

Sistema Sisbacen

Sistema Sisbajud

Sistema SPCJUD
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50. SISTEMA DE PERICIAS JUDICIAIS. (SisperJUD) (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n.34, de 18 de maio de 2025)

51. SISTEMA SPVATJUD (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.41, de 1 de
agosto de 2025)

52. Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional do Banco Central do Brasil (CCS-
Bacen) (redacéo acrescentada por meio do Provimento n.3, de 23 de fevereiro de 2026)
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APENDICE | )
BANCO NACIONAL DE MEDIDAS PENAIS E PRISOES (BNMP)

Art. 1° O Banco Nacional de Medidas Penais e Prisdes (BNMP) é o sistema de uso obrigatério
instituido como banco de dados mantido pelo Conselho Nacional de Justica, com o fim de
geragao, tramitagao, cumprimento e armazenamento de documentos e informagdes relativas
a ordens judiciais referentes a imposicdo de medidas cautelares, medidas protetivas,
alternativas penais, condenagdes e restricdes de liberdade de locomogédo das pessoas
naturais.

Art. 2° A utilizagdo do sistema pressupde a habilitagdo do usuario, por meio de solicitagcao a
Secao de Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral
da Justica, via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

§ 1° O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso
adequado do sistema.

§ 2° O usuario devera indicar, no formulario de pedido de acesso, um dos perfis abaixo a ser
atribuido no cadastro:
| — Servidor: cadastrar e disponibilizar pegas ao magistrado para assinatura, editar pegas

devolvidas pelo magistrado para retificagdes e/ou ajustes, langar eventos;

Il — Servidor — Unificar: realizar a unificagdo de RJls duplicados e realizar a unificagdo de
mandados de prisdo ou internagao;

Il — Servidor — Alterar Unidade/Regime Prisional: alterar a unidade/regime prisional;
IV — Magistrado: cadastrar, editar, devolver e assinar pecgas; lancar eventos.
Art. 3° O usuario cadastrado ficara responsavel por solicitar a mudancga ou a cumulagio de

unidade judiciaria e/ou regido plantao pelo e-mail cgj.sistemas@tjsc.jus.br, bem como eventual
desligamento.

Art. 4° Em caso de indisponibilidade prolongada do sistema, devera ser observado o
procedimento de contingéncia previsto na orientacao da Corregedoria-Geral da Justica em
vigor.

APENDICE I
CADASTRO DE NOTAS TECNICAS (E-NATJUS)

Art. 1° O Cadastro de Notas Técnicas (e-NatJus) é o sistema utilizado para consultar ou solicitar
a emissdo de pareceres técnico-cientificos e notas técnicas elaboradas com base em
evidéncias cientificas na area da saude pelos Nucleos de Apoio Técnico ao Judiciario (NatJus)
e pelos Nucleos de Avaliagdo de Tecnologias em Saude (NATS), com a finalidade de embasar
as decisdes judiciais a respeito de medicamentos e tratamentos de saude.

Art. 2° A habilitagdo do usuario sera realizada por meio de solicitacdo a Secido de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.
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Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu /ogin Unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizacio do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢gdes de uso
descritas no formulario de inscri¢ao.

Paragrafo Unico. O usuario € responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

APENDICE Ill
CADASTRO NACIONAL DE ADOLESCENTES EM
CONFLITO COM A LEI (CNACL)

Art. 1° O Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL) é a ferramenta
eletrénica para a expedi¢ao das guias obrigatdrias com os dados dos adolescentes em conflito
com a lei, o que permite a consulta do histérico de guias expedidas em face de determinado
adolescente e a extragao de relatérios.

Art. 2° A habilitacdo do usuario sera realizada por meio de solicitacdo a Secido de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu /ogin Unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizacio do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢gdes de uso
descritas no formulario de inscri¢ao.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

APENDICE IV
CADASTRO NACIONAL DE CONDENADOS POR
IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA (CNCIAI)

Art. 1° O Cadastro Nacional de Condenados por Improbidade Administrativa (CNCIAI) é a
ferramenta eletronica utilizada para registro dos processos ja julgados que condenaram
pessoas fisicas ou juridicas por atos de improbidade administrativa.

Art. 2° A habilitacdo do usuario sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu login unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizagdo do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso
descritas no formulario de inscrigao.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.



75

APENDICEV _
CADASTRO NACIONAL DE INSPECAO DE UNIDADES E
PROGRAMAS SOCIOEDUCATIVOS (CNIUPS)

Art. 1° O Cadastro Nacional de Inspec¢ao de Unidades e Programas Socioeducativos (CNIUPS)
€ o sistema utilizado para cadastrar as unidades socioeducativas do meio fechado e dos
programas/servigcos do meio aberto, bem como as respectivas inspegdes judiciais.

Art. 2° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu login unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizagao do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso
descritas no formulario de inscrigao.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

APENDICE VI .
CADASTRO NACIONAL DE INSPECOES NOS
ESTABELECIMENTOS PENAIS (CNIEP)

Art. 1° O Cadastro Nacional de Inspegdes nos Estabelecimentos Penais (CNIEP) é o sistema
utilizado para consolidar, em um Unico banco de dados, as informagdes sobre as inspec¢des em
todo o territorio nacional, permitindo melhor controle das inspecdes pelos 6rgaos judiciais.

Art. 2° A habilitacdo do usuario sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu /ogin Unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizagdo do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso
descritas no formulario de inscri¢ao.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

APENDICE VI
CENTRAL DE INFORMAGAO DE REGISTRO CIVIL (CRC)

Art. 1° A Central de Informagédo do Registro Civil (CRC) viabiliza a realizagdo das consultas
sobre a existéncia de registros e encaminhamento de determinagdes judiciais diretamente aos
oficios de registro civil das pessoas naturais.
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Art. 2° O acesso ao sistema CRCJud é gerenciado pela Associagéo dos Registradores Civis
das Pessoas Naturais de Santa Catarina (Arpen/SC).

Art. 3° O magistrado devera solicitar o seu cadastro no sistema a Associagao dos Registradores
Civis das Pessoas Naturais de Santa Catarina, por e-mail, que devera conter nome completo,
numero do CPF, telefone, e-mail funcional e lotagao.
Art. 4° O cadastro dos servidores da unidade é realizado pelo magistrado habilitado no sistema.
Art. 5° A utilizagao dos servigos disponiveis na CRC pressupde a utilizacao de certificado digital
valido.
i APENDICE VIiI

CENTRAL ELETRONICA NOTARIAL DE SERVIGOS COMPARTILHADOS (CENSEC)
Art. 1° A Central Eletronica Notarial de Servicos Compartilhados (Censec), disponivel por meio
do Sistema de Informagdes e Gerenciamento Notarial (Signo), foi desenvolvida e € mantida e
operada pelo Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal (CNB/CF).
Art. 2° O cadastro de magistrados pressupde o0 encaminhamento de oficio digitalizado para o
e-mail do Conselho Federal do Colégio Notarial do Brasil, com seu nome completo, numero do

CPF, e-mail institucional e lotacgao.

Art. 3° O pedido de cadastro de servidores deve ser direcionado para o e-mail do Conselho
Federal do Colégio Notarial do Brasil com os seguintes dados:

| — identificagdo: nome completo, numero do CPF, e-mail institucional e lotagao;
Il — documento de identificagao;
Ill — termo de posse;
IV — oficio do 6rgéao solicitando o acesso do servidor a plataforma.
APENDICE IX

CENTRAL NACIONAL DE INDISPONIBILIDADE DE BENS (CNIB)
Art. 1° A Central Nacional de Indisponibilidade de Bens (CNIB) é uma ferramenta criada com a
finalidade de integrar ordens de indisponibilidade de bens para dar eficacia e efetividade as
decisdes judiciais e administrativas, divulgando-as para os tabelides de notas e oficiais de

registro de iméveis de todo o territdério nacional.

Art. 2° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina, o CNIB é de uso obrigatério para
divulgacao e averbagado da indisponibilidade de bens.

Paragrafo unico. Fica vedada a utilizagdo da ferramenta para pesquisa de bens se houver
ferramenta especifica para este fim.

Art. 3° A utilizacao do sistema CNIB pressupde:
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| — o prévio cadastro do juiz ou do servidor, mediante solicitagcdo de acesso a ser realizada por
meio de formulario eletrénico disponivel no site da Corregedoria-Geral da Justi¢a, observados
0s seguintes critérios:

a) o juiz e o diretor devem utilizar seu proprio e-mail como autorizador;
b) os servidores do primeiro grau serédo autorizados pelo juiz;

c) os servidores da secretaria do Tribunal de Justica serdao autorizados pelo diretor ao qual
estao vinculados;

d) o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao
sistema se o usuario autorizado mudar de lotagdo, for exonerado, demitido ou ndo mais
necessitar do acesso.

Il — o aceite, por parte do usuario, das condigbes de uso descritas no formulario de inscricao;

lll — a prévia decisao do juiz ou do 6rgao colegiado prolator da decisdo nos processos que
estejam sob sua jurisdi¢cdo, a qual devera ser langada no sistema informatizado;

IV — a utilizagao de certificado digital valido.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pelo uso adequado do sistema.

APENDICE X
CONSULTA AO CADASTRO DE CONSUMIDORES DA COMPANHIA CATARINENSE DE
AGUAS E SANEAMENTO (CASAN)

Art. 1° A obtencdo de informagdes constantes do cadastro de clientes da Companhia
Catarinense de Aguas e Saneamento (Casan), exclusivamente para instrugdo de processos
judiciais, dar-se-a por meio eletrénico em sistema disponivel na intranet do Poder Judiciario, de
utilizacao restrita aos servidores do seu quadro, desde que previamente habilitados a extracao
dos dados.

Art. 2° A utilizagdo do banco de dados da Casan pressupde o prévio cadastro do juiz ou do
servidor, mediante solicitacdo de acesso no sitio eletrénico da Corregedoria-Geral da Justica,
observados os seguintes critérios:

| — o juiz, o secretario juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem utilizar o seu
proprio e-mail como autorizador;

Il — os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo secretario
juridico ou pelo oficial de gabinete;

IIl — os servidores da secretaria do Tribunal de Justi¢ca e da Corregedoria-Geral da Justica seréo
autorizados, respectivamente, pelo diretor-geral e pelo secretario ao qual estao vinculados;

IV — os servidores vinculados ao cartorio serdo autorizados pelo chefe de cartério, e os demais
serdo autorizados pelo juiz da vara ou, se nao vinculados a uma unidade especifica, pelo diretor
do foro.
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Paragrafo unico. O acesso, uma vez autorizado, permanece valido enquanto o servidor estiver
ativo nos quadros funcionais do Poder Judiciario de Santa Catarina.

APENDICE XI
CONSULTA CRIMINAL NACIONAL (CCN)

Art. 1° A Consulta Criminal Nacional (CCN) é o sistema utilizado para realizagdo de consultas
sobre a existéncia de processos criminais em nome da pessoa pesquisada, em banco de dados
nacional disponivel para atender aos usuarios internos do Poder Judiciario.

Art. 2° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu login unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizagdo do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso
descritas no formulario de inscrigao.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

_ APENDICE X1l
INTIMAGAO POR TELEFONE (INTIMAFONE)

Art. 1° O sistema de intimacao por telefone, admitida apenas no ambito dos Juizados Especiais,
dirige-se exclusivamente as partes, mesmo aquelas que disponham de advogado constituido
nos autos, e as testemunhas.

Art. 2° Os servidores das secretarias dos juizados especiais e distribuidores, bem como
conciliadores e juizes devem, por ocasido do ajuizamento da reclamagao, atendimentos
diversos ou em audiéncias, fazer constar no cadastro das partes o seu numero de telefone
residencial, celular e/ou do trabalho.

Art. 3° Cabe a parte informar ao respectivo juizado especial eventuais modificacbes do numero
do telefone no curso do processo.

Art. 4° As intimagdes realizadas por telefone serdo gravadas com o auxilio de software
especifico vinculado ao sistema de telefonia do Poder Judiciario de Santa Catarina, disponivel
no sitio eletronico da Corregedoria-Geral da Justica, com geragdo de arquivo de audio
armazenado no microcomputador central da comarca ou do Tribunal de Justica.

Art. 5° A intimacgdo telefbnica sera realizada pelo chefe de cartério, secretario do juizado
especial ou técnico judiciario auxiliar durante o horario de expediente forense, observando-se
0s seguintes procedimentos:

| — identificagéo do juizo e do servidor;

Il — informacao de que o ato esta sendo gravado;
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Il — confirmagédo com o intimando de dados pessoais constantes no processo, a exemplo de
nome e endereco completos e nimero de CPF;

IV — identificagdo do nimero do processo;

V — leitura do teor do ato judicial objeto da intimacéo e eventual adverténcia da consequéncia
juridica;

VI — realizacdo de movimento processual de “Intimagédo/Notificacdo” ou “Intimacdo da
Sentenga” no sistema informatizado, contendo no campo “Complemento”:

a) numero chamado;

b) data e hora da intimagao;

c) nome da parte intimada;

d) indicacao do ato judicial objeto da intimagao;

e) circunstancias relevantes a execugéao da intimagao.

Art. 6° O arquivo da gravacgéao da intimacéao sera identificado com nome composto pelo numero
do processo e pelo nome da parte intimada, entre outros elementos.

Art. 7° O acesso aos arquivos com a gravagao das intimagdes é permitido aos advogados
vinculados ao processo, as partes e ao Ministério Publico.

Paragrafo unico. O interessado devera apresentar midia gravavel para a gravagao dos arquivos
correspondentes.

Art. 8° Nao havera degravagédo dos arquivos em nenhuma hipétese, inclusive para fins de
recurso a turma recursal.

Art. 9° Os arquivos de gravagao serao eliminados do banco de dados do Tribunal de Justica
decorridos 12 (doze) meses contados da data do transito em julgado da sentenga extintiva do
processo.

APENDICE XIlI
PJe MIDIAS (AD)

Art. 1° O Portal PJe Midias (AD) gerencia documentos digitais de processos judiciais em
tramitagdo nos tribunais brasileiros e de processos administrativos do préprio Conselho
Nacional de Justica, que permite a gravagao audiovisual das audiéncias, com a possibilidade
de indexacdo dos principais eventos, bem como viabiliza a publicacdo e a consulta de
documentos digitais (audiovisuais).

Art. 2° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu login unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.
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Art. 4° A utilizagdo do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso
descritas no formulario de inscrigao.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

APENDICE XIV
PORTAL DE GOVERNANCA DIGITAL (PORTALGD)

Art. 1° O Portal de Governanca Digital (PORTALGD) ou Connect-Jus é um ciberespago de
agendamento e discussdo de temas que envolvem a transformagéo digital no Judiciario e
permite ao usuario criar iniciativas, compartilhar textos e eventos, anexar arquivos, participar
de discussdes em féruns, avaliar conteudos e interagir com os demais participantes via chat.

Art. 2° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Corregedoria-Geral da Justica, via formulario
disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu login unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizagao do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso
descritas no formulario de inscri¢ao.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

APENDICE XV
PROGRAMA ACELERA

Art. 1° Fica disciplinada e regulamentada a utilizagao do programa ACELERA, consistente no
acompanhamento e logistica para o eficiente e rapido acolhimento de crianga ou de
adolescente, que tem como objetivo controlar a tramitacdo de medida de protegdo e dos
processos de perda ou suspensao do poder familiar com crianga ou adolescente em servigo de
acolhimento institucional ou familiar.

§ 1° O programa ACELERA constitui mecanismo de apoio e monitoramento para que as agoes
de perda ou suspensao do poder familiar tramitem no prazo legal de 120 (cento e vinte) dias
(art. 163 do Estatuto da Crianga e do Adolescente), bem como para que as medidas de protegéo
com crianga ou adolescente acolhido ndo excedam o prazo de 6 (seis) meses de tramitagao.

§ 2° A criagao do sistema visa minimizar o periodo de permanéncia de criangas ou de
adolescentes em servico de acolhimento.

Art. 2° Nos casos em que a crianga ou o adolescente acolhido estiver em estagio de
reaproximagao com os genitores, com alta perspectiva de reintegragao ao nucleo familiar, a
medida de protecdo podera ser prorrogada por mais 6 (seis) meses, por 1 (uma) Unica vez.

Paragrafo unico. A prorrogagao do prazo de tramitagdo da medida de protegdo deve ocorrer
por decisdo fundamentada, com imediata comunicagao dos fatos ao Nucleo V da Corregedoria-
Geral da Justica, por meio do endereco eletronico cgj.acelera@tjsc.jus.br.
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Art. 3° Os magistrados com competéncia nas varas da infancia e juventude deverao priorizar o
andamento das ag¢des de perda ou suspensao do poder familiar, garantindo-se o cumprimento
do prazo legal de 120 (cento e vinte) dias de tramitagéo.

Art. 4° Para efetivagdo do cumprimento do prazo de 120 (cento e vinte) dias para a tramitagéo
dos processos de perda ou suspensao do poder familiar, ficam estabelecidas, no ambito do
primeiro grau de jurisdicdo, as diretrizes consolidadas nos autos SEI n. 000006-
46.2019.8.24.0600, bem como na Circular CGJ n. 70/2019.

Paragrafo unico. As orientagdes e as recomendagdes consolidadas na Circular CGJ n. 70/2019
sado destinadas as varas com competéncia para os feitos de perda ou suspensao do poder
familiar e se encontram disponiveis no portal da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 5° A equipe do Nucleo V da Corregedoria mantera, sempre que necessario, contato com a
unidade para verificar o motivo de eventual retardamento no andamento do processo e
procurara auxiliar o devido impulso processual.

Paragrafo unico. Constatada a morosidade processual da agdo de perda ou suspensado do
poder familiar ou da medida de prote¢ao, o magistrado competente pelo processo sera instado
para prestar informagbes a Corregedoria no prazo de 5 (cinco) dias.

_ APENDICE XVI
PROGRAMA DE DNA EM AUDIENCIA NO ESTADO DE SANTA CATARINA (PRODNASC)

Art. 1° O Programa de DNA em audiéncia no estado de Santa Catarina (Prodnasc) destina-se
a atender a pedidos de exames de DNA para hipossuficientes, com observancia de
procedimento instituido em ato normativo do Tribunal de Justica.

APENDICE XVII )
PROGRAMA JURADO VOLUNTARIO

Art. 1° O programa Jurado Voluntario tem por finalidade facilitar a composigao da lista anual de
jurados, com o recrutamento de voluntarios que demonstrem interesse e real preocupagao com
a distribuicdo da justica.

Art. 2° O cadastro do jurado voluntario dar-se-a mediante o preenchimento de formulario
eletrénico disponibilizado no sitio eletrénico da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 3° A Corregedoria-Geral da Justica, visando auxiliar as comarcas no alistamento dos
jurados, encaminhara a listagem dos Jurados Voluntarios, de forma individualizada, até o dia
20 de setembro do ano em curso.

APENDICE XVIil
PROGRAMA NOVOS CAMINHOS

Art. 1° O programa Novos Caminhos devera ser considerado como politica institucional do
Poder Judiciario para as questdes afetas a infancia e a juventude.

Art. 2° Os magistrados com competéncia nas varas da infancia e juventude deverao introduzir
em suas rotinas de inspecao, instrugcao processual e audiéncias concentradas métodos que
garantam a participagao de criancas e adolescentes no programa Novos Caminhos, bem como
acompanhar a efetividade e os resultados.
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Art. 3° O magistrado devera designar pelo menos um servidor, por portaria, para o
acompanhamento do programa Novos Caminhos, o qual atuara como interlocutor entre os
servicos de acolhimento e os parceiros do programa, a fim de garantir a efetiva participacéo
dos adolescentes dentro do perfil estabelecido.

Paragrafo unico. O magistrado devera comunicar o nome do servidor designado a
Coordenadoria Estadual da Infancia e Juventude (CELJ).

Art. 4° O magistrado com atuacgéo nos feitos da infancia e juventude tera competéncia, ainda,
para garantir, perante o Poder Publico Municipal, as condicdes de deslocamento dos
adolescentes para participacdo de cursos e atividades relacionadas ao programa Novos
Caminhos.

Art. 5° O processo de desligamento dos adolescentes do programa Novos Caminhos devera
ser estendido para além dos 18 (dezoito) anos de idade, independente de seu desacolhimento,
até ser garantida a efetiva colocagdo no mercado de trabalho.

Art. 6° Orienta-se incluir nos relatérios de inspegdes correicionais nos servigcos de acolhimento,
bem como no plano individual de atendimento dos adolescentes, as informagdes relativas a
avaliagdo e ao acompanhamento do adolescente no programa Novos Caminhos.

) APENDICE XIX )
REQUISICAO DE PAGAMENTO DE HONORARIOS DA JURISDIGAO DELEGADA

Art. 1° O pagamento de honorarios de perito, no &mbito da jurisdicdo delegada, devera ser
requisitado a Justica Federal pelo juiz ou servidor cadastrado, por meio do sistema da
assisténcia judiciaria gratuita.

Art. 2° A utilizagado do sistema pressupde:

| — o cadastro do servidor com competéncia para agdes de jurisdicao delegada via formulario
eletrénico;

Il- o cadastro de juizes e servidores para efetuarem nomeagbes de peritos e cadastramento
de requisicdes de pagamento, com validagdo das requisicoes pela Corregedoria-Geral da
Justica;

lll — a observancia a Resolucdo do Conselho da Justica Federal, com suas alteragdes, para
cadastramento das nomeacdes, fixagcao de honorarios e requisicao de pagamento.

Art. 3° E responsabilidade do usuario a solicitagdo de cancelamento do acesso ao sistema se
mudar de lotacao, for exonerado, demitido ou ndo mais necessitar do acesso.

Art. 4° No cadastramento das nomeacgdes e das requisicbes de pagamento, as informagdes
langadas no software da Justica Federal deverdo estar em consonancia com as decisbes
langadas no sistema informatizado do Poder Judiciario para a validagdo do pagamento.

APENDICE XX
SEMANA DE AUDIENCIAS CONCENTRADAS
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Art. 1° Fica disciplinado o programa Semana de Audiéncias Concentradas em sede do Poder
Judiciario de Santa Catarina, no intuito de exortar magistrados e servidores do primeiro grau
de jurisdicdo atuantes na area da familia, infancia e juventude a realizagdo, periodica e
presencial, das audiéncias concentradas nos ambitos protetivo e socioeducativo, para a
reavaliacdo de medidas de acolhimento institucional e socioeducativas de internacdo e de
semiliberdade.

Art. 2° Ficam instituidos os meses de maio e novembro, para a realizacdo de dois eventos
anuais do programa Semana de Audiéncias Concentradas nos ambitos protetivo e
socioeducativo.

§ 1° Compete as unidades judicantes definir as semanas especificas em que os eventos
ocorrerao.

§ 2° No ambito protetivo, as audiéncias concentradas serao realizadas de forma presencial e,
sempre que possivel, nas dependéncias das entidades e servigos de acolhimento.

§ 3° No sistema socioeducativo, as audiéncias concentradas ocorrerdo de forma presencial,
preferencialmente nas dependéncias de cada uma das unidades sob a responsabilidade da
autoridade judiciaria, em local especifico para tal fim e com garantia de sigilo.

§ 4° Nos casos do § 2° deste artigo, a realizacdo das semanas de audiéncias concentradas nao
exclui a necessidade de observancia da periodicidade minima de 3 (trés) meses prevista no
art. 3°, inciso |, da Recomendagao CNJ n. 98/2021.

§ 5° Excepcionalmente, quando suspensas as atividades presenciais por ordem da
Administracao do Tribunal de Justica de Santa Catarina, as audiéncias concentradas poderao
ocorrer de modo virtual, respeitada a normativa inerente a matéria.

§ 6° As unidades judicantes poderao valer-se de periodo menor ou maior do que uma semana
para a realizacido das audiéncias concentradas nos ambitos protetivo e socioeducativo, desde
gue observados os meses descritos no caput deste artigo.

Art. 3° A fim de assegurar o bom andamento dos trabalhos, magistrados e servidores deveréao:

| — viabilizar a integragéo ao evento dos demais atores do sistema de garantia de direitos da
crianca e do adolescente, cumprindo com o proposito de concentracdo de todos os
instrumentos de preservacao do melhor interesse da crianga em um Unico ato solene;

Il — franquear a participagao dos interlocutores e representantes locais do programa Novos
Caminhos nas audiéncias concentradas;

Il — fomentar o engajamento dos profissionais do setor psicossocial nas audiéncias e no
direcionamento das medidas;

IV — efetuar o registro das audiéncias no sistema Eproc pelos eventos especificos existentes
para tal finalidade;

V —no ambito protetivo, proceder a alimentacao do Sistema Nacional de Adog&o e Acolhimento
(SNA) e do Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Acolhimento (CUIDA) por servidores
técnicos ou da secretaria designados para tanto.
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VI — no ambito socioeducativo, uma vez prolatadas decisbées judiciais de substituicao,
suspensdo ou extingdo da medida socioeducativa, proceder as devidas atualizagbes no
Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL).

Art. 4° A autoridade judiciaria podera solicitar ao Nucleo V, na esfera de atribui¢des deste, o
suporte informacional necessario a realizagdo das audiéncias concentradas.

APENDICE XXI )
SISTEMA DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA (SAT)

Art. 1° O Sistema de Administragao Tributaria (SAT), gerido pela Secretaria de Estado da
Fazenda, é a ferramenta utilizada para o envio de certiddes para fins de inscricdo de créditos
em divida ativa.

Art. 2° Os registros no SAT deverao ser realizados exclusivamente pelos servidores lotados na
Diretoria de Orcamento e Finangas (DOF), setor responsavel pela gestdo da insergéo e retirada
dos dados no sistema.

Art. 3° Os servidores lotados na Diretoria de Orgamento e Finangas (DOF) deveréo solicitar seu
acesso diretamente ao 6rgao gestor do sistema, mediante fluxo estabelecido internamente pelo
setor.

Art. 4° A utilizacao do sistema pelos demais servidores e magistrados é permitida apenas para
consulta, o que pressupde o cadastro prévio mediante preenchimento de formulario eletrénico
direcionado a Secao de Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da
Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 5° E responsabilidade do servidor a solicitagéo de cancelamento do acesso ao sistema se
mudar de lotacao, for exonerado, demitido ou ndo mais necessitar do acesso.

APENDICE XXII )
SISTEMA DE ANTECEDENTES CRIMINAIS (MODULO CERTIDOES DE ANTECEDENTES)

Art. 1° O modulo de certiddes de antecedentes do sistema de expedicao de certiddes destina-
se a emissao de certiddo de antecedentes criminais para fins judiciais, de uso exclusivo a
instrucdo de investigagdes criminais e de processos judiciais, observados os procedimentos
instituidos em ato normativo do Tribunal de Justica e as orientagdes da Corregedoria-Geral da
Justica.

Art. 2° O acesso ao médulo de certidées de antecedentes do sistema de expedicao de
certiddes, no ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina, dar-se-a de forma automatica, a
partir da emissao da primeira certiddo no sistema judicial, aos usuarios cadastrados no Eproc
com os perfis especificados em orientagcao da Corregedoria-Geral da Justica.

Paragrafo unico. O usuario que nao utiliza o Eproc ou que ndo possua um dos perfis
especificados na orientagcdo, devera solicitar seu prévio cadastro no sistema, mediante
preenchimento de formulario disponivel no sitio eletrénico da Corregedoria-Geral da Justiga,
observados os seguintes critérios:

I- o juiz, o secretario juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem utilizar o seu
préprio e-mail como autorizador;
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Il — os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo secretario
juridico ou oficial de gabinete;

lll — os servidores do primeiro grau de jurisdicdo serdo autorizados pelo juiz a que estiverem
vinculados ou pelo chefe de cartério.

Art. 3° O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso das
informagdes obtidas no sistema.

_ APENDICE XXl
SISTEMA DE APRESENTAGAO REMOTA POR RECONHECIMENTO FACIAL (SAREF)

Art. 1° O Sistema de Apresentacao Remota por Reconhecimento Facial (Saref) é a ferramenta
utilizada para apresentacao dos apenados de forma remota as unidades, por meio de telefone
celular com acesso a internet, mediante reconhecimento facial por camera e registro da
localizagdo geografica do sentenciado no momento de sua apresentagdo pelo GPS do
aparelho.

Art. 2° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu login Unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizagao do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso
descritas no formulario de inscri¢ao.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

APENDICE XXIV
SISTEMA DE BUSCA ATIVA A.DOT

Art. 1° Fica instituido o aplicativo A.DOT como ferramenta de busca ativa no ambito do Poder
Judiciario de Santa Catarina, nos moldes do convénio firmado com o Tribunal de Justica do
Parana, por meio do Termo de Adesao n. 89/2024, em complemento ao busca ativa existente
no Sistema Nacional de Adocao e Acolhimento (SNA).

Art. 2° As criangas e os adolescentes poderao ser disponibilizados a adogao por busca ativa se
os pais forem falecidos ou destituidos do poder familiar, mediante sentenca transitada em
julgado, e tiverem sido esgotadas as possibilidades de adog¢do pelo cadastro nos ambitos
municipal, estadual, nacional e internacional.

Art. 3° Compete a Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina, por meio da Comisséo
Estadual Judiciaria de Adogao (CEJA/SC):
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| — intermediar a comunicacao entre a equipe de geréncia do aplicativo A.DOT, sediada na
Comissédo Estadual Judiciaria de Adogao CEJA/PR, e os juizos de primeiro grau com
competéncia para a infancia e juventude do Estado de Santa Catarina;

Il —indicar a CEJA/PR os servidores responsaveis pela intermediacdo da comunicagao prevista
no inciso | deste artigo;

Il — comunicar o juizo competente acerca das manifestacoes de interesse encaminhadas pelo
aplicativo A.DOT,

IV — orientar e capacitar os servidores do TJSC em relagao ao funcionamento do aplicativo e a
forma de abordagem de criangas e de adolescentes que participardo das gravagdes para
publicacao pelo aplicativo A.DOT;

V — orientar os demais interessados acerca dos procedimentos relativos ao aplicativo A.DOT;

VI — supervisionar os procedimentos relativos ao aplicativo A.DOT e adotar as medidas
necessarias a efetividade da iniciativa de busca ativa pela ferramenta;

VII — receber e encaminhar a CEJA/PR eventuais sugestdes voltadas ao aprimoramento da
utilizagao do aplicativo A.DOT;

VIl — solucionar as demais duvidas relacionadas ao uso do aplicativo A.DOT.

Art. 4° Cabe ao juiz de direito com competéncia para a infancia e juventude que mantenha sob
sua jurisdicao criangas e adolescentes aptos para adog¢ao por busca ativa:

| — autorizar ou determinar, de oficio, a participagao da crianga ou do adolescente no aplicativo
A.DOT;

Il — analisar e autorizar a inser¢cado de dados no aplicativo A.DOT;

Il — determinar, se entender conveniente, a retirada da crianga ou do adolescente do aplicativo
de busca ativa A.DOT;

IV — adotar, respeitada sua esfera de competéncia, as medidas necessarias a eficacia da busca
ativa pelo aplicativo A.DO;

V — orientar e capacitar, no d&mbito de sua jurisdigdo, os servidores sob sua supervisao, em
relacdo ao funcionamento do aplicativo A.DOT,;

VI —orientar, no ambito de sua jurisdi¢cao, os profissionais das entidades de acolhimento, quanto
ao preparo das criangas e dos adolescentes que participarem da iniciativa de busca ativa pelo
aplicativo A.DOT;

VII — definir estratégias voltadas a efetividade da busca ativa pelo aplicativo A.DOT, em parceria
com a equipe técnica do PJSC e a CEJA/SC.

Paragrafo unico. Identificados criangas ou adolescentes com perfil para inclusdo no aplicativo
de busca ativa A.DOT, estes deverao, sempre que possivel e de acordo com a sua faixa etaria
e capacidade para manifestagcao de vontade, anuir com a insercéao de seus dados no sistema.
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Art. 5° Competem a Corregedoria-Geral da Justiga do Estado de Santa Catarina a fiscalizagao
da busca ativa por meio do aplicativo A.DOT e a adogdo das medidas necessarias ao efetivo
cumprimento das normas correlatas pelos servidores e magistrados do Poder Judiciario de
Santa Catarina.

Art. 6° O acesso ao aplicativo A.DOT sera autorizado:
| — aos pretendentes habilitados para adogao nacional ou internacional inscritos no SNA;

Il — aos magistrados, promotores de justica, técnicos e servidores com atuagédo na area da
infancia e juventude;

lll — aos membros dos Grupos de Apoio a Adogao;

IV — aos representantes de organismos credenciados internacionais, desde que a entidade
estrangeira e aquele que a representa comprovem a vigéncia dos credenciamentos junto a
Autoridade Central Administrativa Federal (ACAF).

Paragrafo unico. As solicitagdes de acesso serdao encaminhadas diretamente por meio do
aplicativo A.DOT, mediante preenchimento de formulario préprio, e analisadas pelo
administrador do sistema.

Art. 7° Constatada a disponibilidade de crianga ou adolescente a adogao por meio de busca
ativa, o juiz com competéncia para a infancia e juventude podera determinar a sua incluséo no
aplicativo A.DOT, por meio de procedimento administrativo no SEI, instaurado na comarca em
que reside o(a) adotando(a) — Tipo de Processo SEI: Corregedoria/ CEJA/Incluséo do A.DOT —
, em que devera ser juntada a seguinte documentacéio:

| — formulario — A.DOT — Autorizagéo de Inclusdo dos Dados no App;
Il — formulario — A.DOT — Termo de Aprovagao de Conteudo;
lll — formulario — Cadastramento de Crianga/Adolescente — Aplicativo A.DOT;

IV — cépia da sentenca de destituicido do poder familiar acompanhada da certiddo de transito
em julgado, exceto nos casos de criangcas e/ou adolescentes 6rfaos;

V — cépia da decisao judicial que autoriza a inser¢gao da imagem e dos dados dos participantes
no aplicativo;

VI — fotografias e videos da crianca e/ou adolescente conforme padrao estabelecido pelo
administrador do aplicativo A.DOT, apés previamente aprovados pela autoridade competente.

Paragrafo unico. A produgcdo do material audiovisual e dos textos é de responsabilidade das
varas da infancia e juventude, que poderao contar com a colaboracao de profissionais dos
servigcos de acolhimento, grupos de estudos e apoio a adogao, parceria com universidades ou
pessoas voluntarias que se disponham a produzir os videos e/ou as fotos, dentro dos padrdes
técnicos recomendados e mediante assinatura de termo de adesdo e compromisso.

Art. 8° O juiz de direito com competéncia na area da infancia e juventude e a equipe técnica do
Poder Judiciario de Santa Catarina deverao se certificar de que os adotandos inscritos estejam
cientes do funcionamento e do objetivo da acgao estratégica da busca ativa pelo aplicativo
A.DOT.
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§ 1° A participagao de adolescentes pressupde seu consentimento, nos termos do § 2° do art.
28 da Lei n. 8.069/1990 (ECA), e cabe a equipe técnica do juizo competente consulta-los
previamente.

§ 2° A participagao da crianga e do adolescente no aplicativo A.DOT n&o inviabiliza sua insergao
nas demais ag¢des de busca ativa.

Art. 9° O juizo competente devera assegurar a qualidade dos arquivos de imagem (fotos e
videos) anexados ao procedimento administrativo SEI, bem como a auséncia de informacgdes
que possam identificar a instituicao de acolhimento ou a cidade do participante.

Art. 10. O procedimento administrativo citado no art. 7° devera ser encaminhado via SEl a
CEJA/SC, que analisara o cumprimento dos requisitos necessarios a inscricdo das criangas
e/ou adolescentes no aplicativo A.DOT e, ndo sendo necessaria a corre¢cao ou alteragdo dos
documentos apresentados, providenciara o encaminhamento das informagdes em
procedimento proprio a equipe responsavel pela plataforma digital do Tribunal de Justica do
Parana, que incluira e disponibilizara os dados no aplicativo A.DOT.

Art. 11. A equipe de gerenciamento do aplicativo, sediada na CEJA/PR, encaminhara as
manifestacdes de interesse a CEJA/SC, que, se for o caso de adogao nacional, encarregar-se-
a de remeté-las ao juiz de direito da comarca em que a crianga ou o adolescente estiver
acolhido.

Paragrafo unico. As manifestagbes de interesse encaminhadas por interessados habilitados
para adocado internacional também serdo processadas pela CEJA/SC, que implementara as
medidas necessarias ao procedimento.

Art. 12. Havendo mais de um interessado, o juiz de direito devera ser comunicado acerca dos
5 (cinco) primeiros interessados, com o detalhamento dos dados da habilitagdo a adogao e
demais caracteristicas do grupo familiar, e determinar a elaboragdo de parecer técnico a
respeito das caracteristicas dos pretendentes que melhor atendam ao interesse da crianga e/ou
adolescente em questao, a fim de subsidiar sua decisdo sobre a sele¢cao dos pretendentes.

§ 1° Cabe ao juiz de direito competente para a infancia e juventude, instruido por parecer
técnico, a analise da conveniéncia e da viabilidade dos pretendentes, resguardado o melhor
interesse da crianca e do adolescente.

§ 2° Os procedimentos previstos no caput deste artigo ocorrerdao no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 3° Inexistindo equipe técnica na comarca de residéncia da crianga e/ou adolescente, o
parecer técnico devera ser feito por meio de cooperagdo com equipe de outra comarca ou
mediante nomeagao de perito.

§ 4° Os pretendentes que manifestarem interesse por crianga ou adolescente via aplicativo
A.DOT deverao ser contatados pela comarca em que reside o(a) adotando(a), seja qual for o
encaminhamento a ser dado acerca da nao vinculagado ou da aproximagao para adog¢ao.

§ 5° O pretendente que manifestar interesse na adogéao por meio do aplicativo A.DOT ficara
vinculado a crianga ou ao adolescente na ferramenta e ndo podera manifestar interesse por
outra crianga ou adolescente pelo mesmo sistema até que, contatado pela comarca de
residéncia da crianga, seja desvinculado do(a) adotando(a) ou iniciada a etapa de aproximacao
para fins de adogéo.
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§ 6° Todas as decisOes relacionadas as manifestagcdes de interesse na recusa e selegéo de
pretendente devem ser encaminhadas a CEJA/SC, que as enviara a equipe de gerenciamento
do aplicativo sediada na CEJA/PR, para suspensao do cadastro da crianga ou adolescente, se
for o caso, e atualizacio da plataforma no que diz respeito aos pretendentes.

Art. 13. O juiz de direito competente para a infancia e juventude na comarca onde acolhida a
crianca ou adolescente determinara que a aproximagao com o(s) pretendente(s) selecionado(s)
ocorra em até 5 (cinco) dias, a contar da comunicagao ao pretendente, com a vinculagao por
busca ativa no SNA.

Art. 14. Os apontamentos da etapa de aproximagao e do estagio de convivéncia junto ao SNA
séo de responsabilidade do juizo com competéncia na area da infancia e juventude da comarca
da crianca ou do adolescente e devem ser comunicados a CEJA/SC, via e-mail
cgj.buscaativa@tjsc.jus.br, que realizara os procedimentos necessarios junto a CEJA/PR para
a atualizagao da plataforma do aplicativo A.DOT.

Art. 15. Concedida a adogéao, o perfil da criangca ou do adolescente devera ser retirado do
aplicativo A.DOT, por meio de decisdo judicial, que sera comunicada imediatamente a
CEJA/SC, via e-mail cgj.buscaativa@tjsc.jus.br, a qual sera enviada a equipe de
gerenciamento do aplicativo na CEJA/PR, para fins de atualizagao da plataforma.

Art. 16. Para a efetiva e regular aplicagdo da busca ativa pelo aplicativo A.DOT, deverao ser
observadas as diretrizes e os formularios proprios disponibilizados pela CEJA/SC, inclusive por
meio da pagina eletrénica do Tribunal de Justica de Santa Catarina.

Art. 17. Em caso de desacolhimento, desinteresse da crianga ou do adolescente em fazer parte
do aplicativo A.DOT ou qualquer outra alteragao na situacao do(a) adotando(a), a comarca de
origem devera comunicar imediatamente a CEJA/SC, que solicitara ao gestor do aplicativo
A.DOT a exclusdo do cadastro da crianca ou do adolescente.

) APENDICE XXV
SISTEMA DE GESTAO DA DEFESA AGROPECUARIA CATARINENSE (SIGEN+) —
CIDASC

Art. 1° O Sistema de Gestao da Defesa Agropecuaria Catarinense (Sigen+), da Companhia
Integrada de Desenvolvimento Agricola de Santa Catarina — Cidasc, apresenta as seguintes
funcionalidades:

| — consulta aos registros de animais sob responsabilidade de pessoas fisicas e juridicas;

II- consulta de bloqueios de movimentagdo nos cadastros;

Il — cadastramento de requisi¢des para cumprimento de ordens de bloqueio, e

IV — desbloqueio e transferéncia de responsabilidade de animais, em decorréncia de deciséo
judicial.

Art. 2° Sera obrigatdria a utilizagao exclusiva do Sistema de Gestdo da Defesa Agropecuaria
Catarinense (Sigen+) para consultas, requisigdes de bloqueios/desbloqueios e transferéncia de
responsabilidade de animais, e outras funcionalidades que a Cidasc disponibilizar.
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Art. 3° A habilitacdo do usuario sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Corregedoria-Geral da Justiga, via formulario
disponivel no Portal da Corregedoria, observados os seguintes critérios:

| — o juiz deve utilizar o seu préprio e-mail como autorizador;

Il — os servidores vinculados a uma unidade judicial terdo seu pedido de habilitagdo previamente
aprovado pelo juiz;

Il — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o0 cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotagao, for exonerada ou demitida, ou ndo mais
necessitar do acesso;

IV — o usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso adequado
do sistema.

Art. 4° A utilizacao do Sigen+ pressupde:

| — a rigorosa observancia do convénio firmado entre a Companhia Integrada de
Desenvolvimento Agricola de Santa Catarina — Cidasc e o Poder Judiciario do Estado de Santa
Catarina;

Il — a existéncia de prévia deciséo do juiz, que devera ser langada no sistema informatizado.

APENDICE XXVI i
SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE INFORMACOES DAS COMPETENCIAS JUDICIAIS
(CM)

Art. 1° O Sistema de Gerenciamento de Informagdes das Competéncias Judiciais (CMJ) da
Corregedoria-Geral da Justica € a ferramenta disponibilizada para acesso as informagbes das
comarcas e varas referentes a instalagdo da Unidade, competéncias e legislagédo correlata.

Art. 2° O Sistema de Gerenciamento de Informagdes das Competéncias Judiciais (CMJ) podera
ser utilizado por usuarios internos e externos, e € acessado pelo site institucional do Tribunal
de Justica de Santa Catarina, no link https://www.tjsc.jus.br/web/corregedoria-geral-da-
justica/gerenciamento-de-informacoes-das-competencias-judiciais.

Art. 3° Os usuarios do sistema terdo acesso aos relatérios de competéncia por selecado de
comarca, vara ou entrancia.

Art. 4° As informacgdes geradas pelos relatérios abrangem a indicagdo da comarca, vara, data
da instalagdo, data da extingdo, entrancia, legislagdo, competéncia detalhada e resumida e
atividade, se ativa ou inativa.

Art. 5° As informagbes inseridas no Sistema de Gerenciamento de Informagdes das
Competéncias Judiciais (CMJ) serdo atualizadas pela Divisao Judiciaria da Corregedoria e
tratadas de forma transparente, ressalvado o sigilo inerente as informacgdes protegidas, nos
termos da Lei n. 13.709/2018 — Lei Geral de Protecédo de Dados.

Art. 6° Fica designado como 6rgao gestor do Sistema de Gerenciamento de Informagbes das
Competéncias Judiciais (CMJ) o Juiz-Corregedor do Nucleo Ill — Foro Judicial desta
Corregedoria-Geral da Justica, em razao das suas atribui¢gdes institucionais.
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) APENDICE XXVII
SISTEMA DE INFORMAGCOES AO PODER JUDICIARIO DA SECRETARIA DA RECEITA
FEDERAL DO BRASIL (INFOJUD)
Art. 1° O Sistema Infojud — Informagdes ao Poder Judiciario no Centro Virtual de Atendimento
ao Contribuinte (e-CAC) da Secretaria da Receita Federal do Brasil é o sistema que permite o
envio de requisicoes de informacdes a Receita Federal para obtencéo de:
| — nimero de inscricdo nos cadastros da SRF (CPF e CNPJ);
[I- copia de declaragbes (DIRPF, DITR, PJ Simplificada e DIPJ);

Ill — dados cadastrais de pessoas fisicas ou juridicas (CPF ou CNPJ).

Art. 2° Sera obrigatdria a utilizagdo exclusiva do Infojud para requisi¢cdo a Receita Federal do
Brasil das informagdes disponiveis no sistema.

Art. 3° A utilizagao do Infojud pressupde:

| — o prévio cadastro do juiz (com certificagao digital), pelos usuarios masters do Tribunal de
Justica, cujo perfil permite:

a) registrar a solicitacao (incluir pedidos de dados cadastrais ou de cépias de declaragdes) e
consulta-la;

b) recuperar o niumero de inscricao (NI) nos cadastros de CPF e CNPJ;

¢) administrar o cadastro, incluindo ou excluindo o “serventuario solicitante”, que possui
certificagao digital autorizada pelo juiz e que pode registrar solicitacdes em seu nome;

Il — o prévio cadastro do servidor publico, pelo juiz da unidade, cujo perfil permite:

a) registrar solicitagdo, cadastrando pedidos de dados cadastrais ou de copias de declaragdes,
vinculadas ao juiz;

b) recuperar o niumero de inscri¢cao (NI), apds consulta nos cadastros de CPF e CNPJ;

[l- a rigorosa observancia do convénio firmado entre o Conselho Nacional de Justica e a
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

IV — a prévia decisdo do juiz, que devera ser langada no sistema informatizado.

Paragrafo Unico. O autorizador ficara responsavel por cancelar o acesso ao sistema se a
pessoa autorizada mudar de lotacdo, for exonerada, demitida ou ndao mais necessitar do
acesso.

Art. 4°As informacgodes e copias das declaragdes requisitadas no interesse da Justica devem ser
conservadas com observancia das regras a seguir, a fim de preservar o sigilo fiscal:

| — se a informacgéao se referir exclusivamente ao endereco ou cadastro da parte, a resposta
sera juntada diretamente nos autos;

Il — quando se tratar de informagbes econémico-fiscais da parte (copia de declaragdes):
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a) em processos digitais, sera feita a consulta, e as informagdes financeiras e fiscais serao
inseridas nos autos observando-se a prevengao do sigilo e certificando-se caso ausente
declaragao ou bens, com posterior intimacao da parte interessada; ou

b) em processos fisicos, 0 comando judicial somente sera cumprido pela unidade se a parte
ou seu procurador comparecer pessoalmente em balcio para ser cientificado do resultado
da pesquisa, desde que dentro do prazo fixado pelo magistrado, dispensada a juntada nos
autos, mas certificando-se o ocorrido e eventual requerimento.

_ APENDICE XXVIII ]
SISTEMA DE INFORMAGOES DE OBITOS E DE DIREITOS POLITICOS (INFODIP)

Art. 1° O Sistema de Informagdes de Obitos e de Direitos Politicos (Infodip) consiste em
ferramenta eletrbnica que permite o envio de informacdes referentes a condenacgbes por
improbidade administrativa e a outras situagdes que impactem no gozo dos direitos politicos,
interligando o PJSC com a Justica Eleitoral.

Paragrafo unico. O sistema permitira ao usuario a remessa de informagdes relativas a:

| — condenagdes por improbidade administrativa transitadas em julgado;

II- acordos de nao persecugao civel relativos a improbidade administrativa;

[l — cumprimentos de sangdes e termos de acordo de improbidade administrativa;

IV — condenagdes criminais ou aplicagdes de medida de seguranga transitadas em julgado;

V — extingdes de punibilidade criminal;

VI — 6bitos;

VIl - demissbdes do servigo publico aplicadas na esfera administrativa por érgdos do Poder
Judiciario;

VIIl - outras hipoteses de suspensdo dos direitos politicos ou de incidéncia da Lei
Complementar n. 64, de 18 de maio de 1990.

Art. 2° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina, € de uso obrigatorio o Sistema de
Informagdes de Obitos e de Direitos Politicos (Infodip) para o envio das informagdes previstas
no paragrafo Unico do art. 1°.

Paragrafo unico. As informacdes no Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Ato que Implique Inelegibilidade (CNCIAI), do Conselho Nacional
de Justica, deverdo ser mantidas até a completa integragcédo dos dados ao Infodip, a ser
oportunamente divulgada pela Corregedoria-Geral da Justiga.

Art. 3° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria, observados os seguintes critérios:

| — o juiz e o diretor devem utilizar seu proprio e-mail como autorizador;
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Il — os servidores do primeiro grau ser&o autorizados pelo juiz;

Il — os servidores da secretaria do Tribunal de Justiga seréo autorizados pelo diretor ao qual
estdo vinculados;

IV — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se o usuario autorizado mudar de lotacdo, for exonerado, demitido ou ndo mais
necessitar do acesso;

V — habilitagdo de no maximo trés servidores por unidade, como definicao do proéprio sistema,
regra gerenciada pela Justica Eleitoral.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

Art. 4° A utilizagao do sistema Infodip pressupde:
| — o aceite, por parte do usuario, das condigdes de uso descritas no formulario de inscrigao;
Il — a prévia decisao do juiz nos processos que estejam sob sua jurisdicao, a qual devera ser
lancada no sistema informatizado.
APENDICE XXIX

SISTEMA DE INFORMAGCOES ELEITORAIS (SIEL)
Art. 1° A solicitacdo e a obtencédo de informagdes constantes no cadastro eleitoral, para a
instrugao de processos judiciais, dar-se-a exclusivamente por meio do Sistema de Informagbes
Eleitorais (Siel), disponivel no sitio eletronico do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Santa

Catarina.

Art. 2° O magistrado devera solicitar o seu cadastro no sistema por meio de formulario
eletrénico disponibilizado no site do TRE/SC.

Art. 3° O cadastro dos servidores da unidade é realizado pelo magistrado habilitado no sistema.
) APENDICE XXX ]
SISTEMA DE INFORMACOES PROCESSUAIS DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO
PARANA (ORACULO)

Art. 1° Oraculo — Sistema de Informagdes Processuais do Poder Judiciario do Estado do Parana
€ o sistema que permite a consulta aos dados cadastrais de:

| — processos criminais em andamento, sentencgas, prisoes e solturas;
Il — feitos em andamento nos juizados especiais criminais, sentengas e transagdes penais;

lll — penas e medidas aplicadas pela Vara de Execuc¢des de Penas e Medidas Alternativas do
Foro Central;

IV — processos com transito em julgado, sentencas, prisdes e mandados;
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V — situagao carceraria e cumprimento da pena.

Art. 2° A utilizacdo do Sistema Oraculo pressupde o prévio cadastro do juiz ou do servidor,
mediante solicitagdo de acesso a ser feita em formulario eletrénico disponivel no sitio da
Corregedoria-Geral da Justi¢a, link “Rol de Culpados do Estado do Parana”, observados os
seguintes critérios:

| — a autoridade judiciaria, o secretario juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem
utilizar o seu proéprio e-mail como autorizador;

Il — os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo secretario
juridico ou oficial de gabinete;

Ill — os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica serao
autorizados, respectivamente, pelo diretor-geral e pelo secretario ao qual estao vinculados;

IV — os servidores do primeiro grau serao autorizados pelo juiz ou pelo chefe de cartério ao qual
estejam vinculados;

V — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotacao, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do acesso.

Art. 3° As autorizagbes de acesso aos respectivos bancos de dados somente permitirdo
consultas e emissao de relatorios/certiddes.

APENDICE XXXI )
SISTEMA DE REGISTRO ELETRONICO DE IMOVEIS (SREI)

Art. 1° O Sistema de Registro Eletrénico de Imdveis (SREI) € um portal de integragéo de
servigos instituido pela Corregedoria Nacional de Justica com o objetivo de facilitar o
intercambio de informagbes entre os oficios de registro de imdveis, o Poder Judiciario, a
administragao publica e o publico em geral.

Art. 2° O portal de integracdo do SREI é gerenciado pela Coordenacédo Nacional das Centrais
Estaduais de Servicos Eletronicos Compartilhados, vinculada ao Instituto de Registro
Imobiliario do Brasil (IRIB), e o intercambio de documentos e informagbes esta a cargo das
centrais de servigos eletronicos compartilhados em cada uma das unidades da federacéo.

Paragrafo unico. O acesso ao portal de integracdo do SREI deve ser solicitado diretamente ao
orgao gestor do sistema.

Art. 3° A utilizagdo dos servigos disponiveis no portal de integracdo do SREI pressupde o
recolhimento de emolumentos pela parte interessada ou o ressarcimento ao delegatario pelos
servicos prestados pelo Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina.

) APENDICE XXXII
SISTEMA DE RESTRIGAO JUDICIAL DE VEICULOS AUTOMOTORES (RENAJUD - CNJ)
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Art. 1° O Sistema de Restricao Judicial de Veiculos Automotores (Renajud) é uma ferramenta
eletrénica disponivel no Portal JUS que interliga o Poder Judiciario e a Secretaria Nacional de
Transito — Portal de Servigos (Senatran) para que sejam realizadas, por meio de ordens
judiciais eletronicas, na Base indice Nacional (BIN) do Registro Nacional de Veiculos
Automotores (Renavam), consultas, inclusdes e retiradas de:

| —restricao de transferéncia;

Il — restricdo de licenciamento;

Il — restricdo de circulagao;

IV — averbacéo de registro de penhora.

Art. 2° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina devera ser utilizado exclusivamente o
Renajud para envio ao Detran de ordens de restricdo ou averbacéo de penhoras.

Paragrafo unico. Somente nos casos em que a restricdo permanecer no dossié do veiculo,
mesmo apdés o comando de exclusdo do registro no sistema e o recebimento deste pela
Senatran, devera ser encaminhada ordem judicial via oficio ao Detran para a regularizagao da
situacao.

Art. 3° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 4° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu login Unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 5° A utilizagao do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso
descritas no formulario de inscri¢ao.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo

uso adequado do sistema.

) APENDICE XXXIlI
SISTEMA DE RESTRIGAO JUDICIAL DE VEICULOS AUTOMOTORES (RENAJUD —
SERPRO)

Art. 1° O Sistema de Restrigdao Judicial de Veiculos Automotores (Renajud) € uma ferramenta
eletronica que interliga o Poder Judiciario e o Departamento Nacional de Transito (Denatran),
para que sejam realizadas, por meio de ordens judiciais eletrénicas, na Base Indice Nacional
(BIN) do Registro Nacional de Veiculos Automotores (Renavam), consultas, inclusbes e
retiradas de:

| — restricao de transferéncia;

Il — restricdo de licenciamento;

Il — restricdo de circulagao;

IV — averbacéo de registro de penhora.
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Art. 2° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina devera ser utilizado exclusivamente o
Renajud para envio ao Detran de ordens de restricdo ou averbacéo de penhoras.

Paragrafo unico. Somente nos casos em que a restricdo permanecer no dossié do veiculo,
mesmo apdés o comando de exclusdo do registro no sistema e o recebimento deste pela
Senatran, devera ser encaminhada ordem judicial via oficio ao Detran para a regularizacao da
situacao.

Art. 3° A utilizacdo do sistema Renajud pressupde:

| — o prévio cadastro do juiz ou do servidor, mediante solicitagdo de acesso a ser feita em
formulario eletrénico disponivel no sitio da Corregedoria-Geral da Justica, observados os
seguintes critérios:

a) o juiz, o secretario juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem utilizar o seu
proprio e-mail como autorizador;

b) os servidores vinculados ao gabinete de desembargador seréo autorizados pelo secretario
juridico ou oficial de gabinete;

c) os servidores do primeiro grau serao autorizados pelo juiz ou pelo chefe de cartorio;

d) o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao
sistema se a pessoa autorizada mudar de lotagao, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do acesso;

| — o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso descritas no formulario de inscricao;

Il — a prévia decisdo do juiz nos processos que estejam sob sua jurisdicdo, a qual devera ser
langcada no sistema informatizado;

IIl — a existéncia de informagdes sobre o veiculo (placa ou chassi) ou do nimero do CPF ou do
CNPJ do proprietario do veiculo.

i APENDICE XXXIV
SISTEMA ELETRONICO DOS REGISTROS PUBLICOS (SERP-JUD)

Art. 1° O Serp-JUD é um médulo de acesso exclusivo do Poder Judiciario e dos 6rgaos da
administragdo publica ao Sistema Eletrdnico dos Registros Publicos (Serp) e permite a
utilizagao dos servigos dos registros publicos brasileiros de maneira segura e célere.

Art. 2° A habilitacdo do usuario sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu login Unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizagdo do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso
descritas no formulario de inscri¢ao.
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Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

APENDICE XXXV
SISTEMA INFOTIM

Art. 1° O sistema Infotim permite o acesso de magistrados e servidores, previamente
autorizados e cadastrados, a base de dados da empresa de telefonia Tim S.A, para fins
exclusivos de instrugéo processual.

§ 1° O sistema fornece informacdes de dados cadastrais e de registros de fluxos telefénicos e
de dados de clientes TIM S.A., conforme condicdes e fluxos estabelecidos nos anexos do
contrato celebrado com a concessionaria.

Art. 2° As requisigbes dos registros de fluxo telefénico e de dados deverdo ser realizadas
somente pelo magistrado lotado na vara de origem do processo objeto da solicitagao.

§ 1° Nao sera permitida a delegagao da requisigao.
§ 2° E indispensavel anexar uma copia da ordem autorizadora ou da decis&o judicial no sistema.

Art. 3° Os magistrados e servidores cuja atividade compreenda a necessidade de registro ou
consulta de restricbes no Sistema Infotim devem estar cadastrados no sistema, e o cadastro
deve ser continuamente atualizado.

Art. 4° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina, devera ser utilizado exclusivamente o
Sistema Infotim para o envio de determinagdes judiciais e administrativas a TIM S.A., salvo se
as funcionalidades do sistema nao forem suficientes ou estiverem com problema de acesso.

Art. 5° A habilitacdo do usuario sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria, observados os seguintes critérios:

| — 0 juiz e o chefe de cartério devem utilizar o seu préprio e-mail como autorizador;

Il — os servidores do primeiro grau serao autorizados pelo juiz ou pelo chefe de cartério;

lll — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotacao, for exonerada, demitida ou ndo mais

necessitar do acesso, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, via correio eletrénico, ao endereco
cgj.sistemas@tjsc.jus.br.

IV — o usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso adequado
do sistema.

Art. 6° A utilizacdo do Sistema Infotim pressupoe:
| — o aceite, por parte do usuario, das condigdes de uso descritas no formulario de inscrigao;

Il —a prévia decisdo do juiz nos processos que estejam sob sua jurisdicdo, a qual devera ser
langcada no sistema informatizado.
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Art. 7° Os servidores publicos cadastrados serao responsaveis pelo langamento no sistema das
informagdes atinentes ao processo e a determinagao judicial proferida para posterior validagéo
e aceite do magistrado responsavel, conforme fluxo de aprovagdes e validagdes
parametrizados no sistema.

Art. 8° Na hipotese de o usuario ndo efetuar a renovacao solicitada pelo sistema para manter
ativo o seu perfil ou ndo acessar o sistema no prazo de 90 (noventa) dias, seu acesso sera
bloqueado, e sera necessaria a realizagao do recadastramento.

§ 1° Os usuarios do sistema deverao se recadastrar no fim do prazo de 180 (cento e oitenta)
dias para que o acesso permanega ativo, visando-se manter a base atualizada e garantir a
integridade e a seguranca do sistema.
§ 2° Decorrido o prazo de 180 (cento e oitenta dias) sem acesso e inativado o perfil, sera
necessario formular novo pedido de acesso via formulario eletrénico, nos termos do art. 5°.
APENDICE XXXVI ]
SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA PUBLICA (SISP)

Art. 1° Sistema Integrado de Segurancga Publica (Sisp) da Secretaria de Estado da Seguranga
Publica é o sistema que permite a consulta aos dados cadastrais de:

| —identificagao civil;
Il — investigagao policial;

Il — armas;
IV— Detrannet (Veiculos automotores);

V - Sinesp/Infoseg;
VI - Sinarm;
VII - linformagdes penitenciarias.

Art. 2° A utilizagdo do Sisp pressupde o prévio cadastro do juiz ou do servidor, mediante
solicitagdo de acesso a ser feita em formulario eletrénico disponivel no sitio da Corregedoria-
Geral da Justica, link “SISP”, observados os seguintes critérios:

| — o juiz, o secretario juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem utilizar o seu
préprio e-mail como autorizador;

Il — os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo secretario
juridico ou oficial de gabinete;

IIl — os servidores da secretaria do Tribunal de Justi¢ca e da Corregedoria-Geral da Justica seréo
autorizados, respectivamente, pelo diretor-geral e pelo secretario ao qual estao vinculados;

IV — os servidores vinculados ao cartorio serdo autorizados pelo chefe de cartério, e os demais
serdo autorizados pelo juiz da vara ou, quando nao vinculados a uma unidade especifica, pelo
diretor do foro;
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V — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotacao, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do acesso.

APENDICE XXXVII
SISTEMA I-PEN

Art. 1° O sistema i-pen é vinculado ao Sistema Integrado de Seguranga Publica (Sisp) e
possibilita o acesso a dados relacionados a ocupagao prisional, as pessoas presas e as
unidades prisionais.

Art. 2° A utilizagao do sistema i-pen demanda prévio cadastro do juiz, do chefe de cartério ou
do assessor de gabinete no Sistema Integrado de Seguranga Publica (Sisp), conforme
exigéncias dispostas no Apéndice XXXVI do Cédigo de Normas.

Art. 3° A utilizacdo do sistema i-pen pressupbe, ainda, o prévio cadastro mediante
preenchimento de formulario disponivel no sitio eletrébnico da Corregedoria-Geral da Justica,
observados os seguintes critérios:

| — o juiz e o chefe de cartorio devem utilizar o seu préprio e-mail como autorizador;
II- os assessores vinculados ao gabinete serdo autorizados pelo magistrado;

lll — os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica
serdo autorizados, respectivamente, pelo diretor-geral e pelo secretario ao qual estédo
vinculados;

IV — os servidores vinculados ao cartério serdo autorizados pelo juiz da vara ou, quando nao
vinculados a uma unidade especifica, pelo diretor do foro;

V - o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotagao, for exonerada ou demitida, ou nao mais
necessitar do acesso.

~ APENDICE XXXVIII
SISTEMA JUDICIARIO & MINERAGAO DE PROCESSOS (JUMP)

Art. 1° O Sistema Judiciario & Mineragéo de Processos (JUMP) é a ferramenta utilizada para
aplicagdo de técnicas de mineragcao de processos, construidas a partir de um algoritmo
especialmente desenvolvido e otimizado para lidar com a base de dados do Codex, o que
permite aos usuarios a obtencéo de estatisticas sobre os dados dos processos da unidade.

Art. 2° A habilitacdo do usuario é realizada por meio de solicitagdo a Secao de Gerenciamento
de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justiga, via formulario
disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu login unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizagdo do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso
descritas no formulario de inscri¢ao.
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Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

APENDICE XXXIX
SISTEMA NACIONAL DE ADOGAO E ACOLHIMENTO (SNA)

I — DO PROCEDIMENTO PARA HABlLITAQAO DOS PRETENDENTES A ADOGCAO
NO SISTEMA NACIONAL DE ADOCAO E ACOLHIMENTO (SNA)

Art. 1° Ainscrigao dos pretendentes no Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento (SNA) sera
efetuada em ordem cronoldgica, a partir da data da sentenga de habilitagdo, observando-se,
como critério de desempate, a data do ajuizamento do pedido.

Paragrafo unico. A data de habilitagdo sera mantida mesmo em caso de mudanga de
pretendente para outra comarca.

Art. 2° A habilitagdo do pretendente tera validade de 3 (trés) anos, contados da data da
sentenca judicial, e deve ser renovada até o seu vencimento.

§ 1° Apds a intimagéo do pretendente e expirado o prazo mencionado no caput, a habilitagao
sera suspensa por 30 (trinta) dias, periodo no qual o postulante podera solicitar a renovagao.

§ 2° Enquanto suspensa a habilitagao, o postulante ndo sera consultado para novas adogoes.

§ 3° Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem que o pretendente renove sua habilitagao, esta
sera arquivada, com imediata inativagcao no sistema.

Il — DA INCLUSAO DE CRIANCA OU DE ADOLESCENTE NA SITUACAO APTA PARA
ADOCAO

Art. 3° A colocacéo de crianga ou de adolescente na situagao “apta para adogéo” devera ocorrer
apos o transito em julgado da decisao do processo de destituicdo do poder familiar, ou se a
crianca ou o adolescente for 6rfao ou tiver ambos os genitores desconhecidos.

Art. 4° O juiz podera, no superior interesse da crianga ou do adolescente, determinar a sua
inclusdo na situagao “apta para adog¢ao” antes do transito em julgado da decisdao que destitui
ou extingue o poder familiar, hipétese em que o pretendente devera ser informado sobre o
carater precario da concessao da guarda para fins de adogao.

i — DA VINCULAGAO ENTRE CRIANCAS E/OU ADOLESCENTES E
PRETENDENTES

Art. 5° Iniciada a vinculagao entre a crianga ou o adolescente e o pretendente, a habilitagcao do
pretendente ficara suspensa no sistema para novas consultas.

Art. 6° Na hipétese de um pretendente estar habilitado para mais de uma crianga e iniciar o
processo de adocdo com um numero de criancgas inferior ao pretendido na habilitagao inicial,
podera o pretendente manter seu cadastro no sistema.

Paragrafo unico. O Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento reclassificara a habilitacao, e
sera mantida como data da classificacdo a do inicio do estagio de convivéncia, caso seja o
desejo do pretendente.
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Art. 7° Realizada a vinculagao, o juizo tera o prazo de 15 (quinze) dias para comunicar o fato
ao pretendente, atualizando as informagdes no sistema.

Paragrafo unico. Caso o pretendente ndo receba comunicagao do juizo no prazo citado no
caput, o sistema automaticamente lhe encaminhara correspondéncia eletrénica, convocando-
o para manifestar interesse em conhecer a crianga ou o adolescente.

Art. 8° Esgotada a busca por pretendentes nacionais, deve o juizo competente, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias, proceder ao encaminhamento a adog¢ao internacional, com a devida
ciéncia a CEJA.

v — DAS GUIAS DE ACOLHIMENTO E DESLIGAMENTO

Art. 9° A Guia Nacional de Acolhimento e a Guia Nacional de Desligamento de Criangas e
Adolescentes Acolhidos deverdo ser obrigatoriamente emitidas no sistema para todas as
criangas e adolescentes cuja medida protetiva de acolhimento tenha sido aplicada.

V- DO RELATORIO ELETRONICO DAS AUDIENCIAS CONCENTRADAS

Art. 10. O sistema gerara automaticamente o relatério eletrdnico das audiéncias concentradas
na unidade judiciaria, com as estatisticas referentes as criangas e aos adolescentes que
passaram por servicos de acolhimento naquele semestre, substituindo o preenchimento
eletrénico dos dados.

Vi — DAS FUNCIONALIDADES DO SNA AOS PRETENDENTES

Art. 11. O pretendente interessado em iniciar o processo de habilitagao podera realizar seu pré-
cadastro no SNA por meio de formulario eletrénico e se dirigir a vara da infancia e juventude
da comarca de seu domicilio para protocolar o pedido de habilitagdo para adogao.

Paragrafo unico. O pretendente somente sera considerado habilitado apds a sentenga de
procedéncia no procedimento de habilitacio.

Art. 12. Se o pretendente apresentar perfil de adotando de dificil colocagdo em familia
substituta, o magistrado devera priorizar a tramitacao da habilitagéo.

Art. 13. Nos pedidos de habilitagdo para adocao, as varas da infancia e juventude deverao
verificar se o requerente possui residéncia habitual naquela comarca.

Art. 14. O pretendente é responsavel pela atualizagdo de seus dados pessoais € meios de
contato junto a vara da infancia e juventude, e pode altera-los diretamente em area exclusiva
do sistema ou presencialmente.

§ 1° Em caso de mudanca de domicilio, o pretendente devera dar imediata ciéncia a vara da
infancia e juventude, juntando comprovante do novo enderego nos autos do processo original
ou requerendo pessoalmente a remessa dos autos a vara com competéncia em infancia e
juventude da comarca do novo domicilio.

§ 2° Caso eventual desatualizagdo dos dados impossibilite a comunicagao com o pretendente,
tal fato sera considerado recusa injustificada do habilitado a adocdo de criangas ou
adolescentes, com as consequéncias do art. 197-E, § 4°, do ECA.
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Art. 15. Havendo mudanc¢a de domicilio do pretendente para outra comarca, o juiz competente
mantera a data de habilitacdo da comarca de origem, apds a realizagdo de novo estudo
psicossocial que informe sobre o novo contexto de vida dos habilitados.

Art. 16. Caso os divorciados, os judicialmente separados ou os ex-companheiros pretendam
permanecer habilitados para eventual adogédo conjunta, deverédo formular pedido ao juiz da
infancia e juventude, que determinara a elaborag¢ao de nova avaliagao psicossocial, juntada de
documentos atualizados e abertura de procedimentos em separado, mantida a data da
habilitag&o inicial na ordem de antiguidade.

Art. 17. A renovacgao da habilitacdo, para manutencdo da ordem de preferéncia no sistema,
devera ser solicitada pelo postulante com antecedéncia de 120 (cento e vinte) dias.

Art. 18. O pretendente podera solicitar suspensao de consultas para adogao pelo prazo maximo
de 6 (seis) meses, nos termos do art. 313, Il e § 4°, do Cddigo de Processo Civil.

Art. 19. O sistema inativara a habilitacdo dos pretendentes a adogao nos seguintes casos:

| — transcurso de 30 (trinta) dias do vencimento do processo de habilitagdo, caso nao haja
pedido de renovacao;

Il — transito em julgado de sentenga que deferir pedido de adogao na forma pretendida pelo
postulante;

Il — decisao judicial.

Paragrafo unico. Inativada a habilitacdo, o pretendente ndo sera consultado para novas
adocodes e devera se submeter a um novo processo de habilitagao.

Art. 20. Os casos omissos ou que suscitarem duvidas deverdo ser decididos pelo juiz do
processo de habilitagdo ou, existindo mais de um, pela Corregedoria local, se na mesma
unidade federativa, ou pela Corregedoria Nacional de Justica, quando envolver unidades
federativas diversas.

Art. 21. As comunicag¢des com o pretendente serdo realizadas preferencialmente por meio
eletrénico.

\4l — DA VINCULACAO ENTRE CRIANGCAS OU ADOLESCENTES E
PRETENDENTES

Art. 22. Compete ao juizo competente pelo processo de destituigdo ou extingdo do poder
familiar dar inicio ao processo de aproximagao entre o pretendente e a crianga ou adolescente.

§ 1° O pretendente, apds formalmente consultado, tera o prazo de 2 (dois) dias uteis para
manifestar interesse em conhecer a crianga ou o adolescente.

§ 2° Caso o pretendente ndo comparega em 5 (cinco) dias ao juizo para conhecer a crianga ou
o adolescente, o magistrado cancelara a vinculagdo no sistema e sera iniciada nova busca por
pretendente habilitado, seguindo a ordem cronolégica de habilitagéo.

§ 3° Manifestada, por qualquer meio, a anuéncia em conhecer o adotando, o pretendente
devera comparecer ao juizo que o convocou em até 5 (cinco) dias, prorrogaveis a critério do
magistrado e mediante justificacdo adequada, para dar inicio aos procedimentos prévios a
adocao.
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VIl — DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 23. A Corregedoria-Geral da Justiga, verificando o descumprimento das disposicoes
previstas adotara as medidas pertinentes ao caso.
APENDICE XL

SISTEMA NACIONAL DE GESTAO DE BENS (SNGB)
Art. 1° Sistema Nacional de Gestdo de Bens (SNGB) é o sistema utilizado para cadastro e
gestéo dos bens apreendidos e tem a finalidade de registrar toda a cadeia de custédia, de forma
a integrar a tramitacdo desses bens em cada o6rgdo publico, desde a apreensdo até a
destinacao final.
Art. 2° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,

via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 3° Os usuarios poderao acessar o sistema com o seu login unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizagao do sistema pressupde o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso
descritas no formulario de inscri¢ao.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

APENDICE XLI ]
SISTEMA NACIONAL DE INFORMAGOES DE SEGURANGA PUBLICA
(SINESP/INFOSEG)

Art. 1° O Sinesp/Infoseg € um sistema que integra informagdes dos 6érgdos de Seguranga
Publica, Justica e de Fiscalizagao em todo o Pais, provendo os seguintes dados:

| - inquéritos policiais;

Il - processos criminais;

Il - mandados de prisao;
IV - veiculos automotores;

V - condutores;

VI - armas;
VIl - CPF, e
VIII- CNPJ.

Art. 2° As informacgdes do sistema tém carater meramente informativo, razao pela qual é vedada
a extracao de certiddes com carater probatdrio.
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Art. 3° A utilizagado do sistema Sinesp/Infoseg pressupde:

| — o preenchimento de formulario de pré-cadastro elaborado pela Secretaria Nacional de
Seguranca Publica, observados os seguintes critérios:

Il - 0 juiz sera autorizado diretamente pela Corregedoria-Geral da Justica;

a) os servidores vinculados ao gabinete de desembargador deverdo anexar autorizagio
expressa concedida por este no formulario eletrénico de pré-cadastro, em campo proéprio;

b) os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica
deverdo anexar, no formulario eletrénico de pré-cadastro, em campo proéprio, autorizagio
expressa concedida, no primeiro caso, pelo diretor-geral ao qual estdo vinculados e, no
segundo, pelo Coordenador do nucleo;

d) os servidores do primeiro grau deverdo anexar autorizagéo expressa concedida pelo juiz no
formulario eletrénico de pré-cadastro, em campo proprio;

e) o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao
sistema se a pessoa autorizada mudar de lotagdo, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do sistema para o desempenho das suas fungdes.

Art. 4° O usuario estara sujeito a punigao disciplinar nos termos da legislagdo administrativa
vigente, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, pela utilizacdo indevida das
informacgdes obtidas no sistema.

APENDICE XLII )
SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGAGAO PATRIMONIAL E RECUPERAGAO DE ATIVOS
(SNIPER)

Art. 1° Sistema Nacional de Investigagdo Patrimonial e Recuperagédo de Ativos (Sniper) € o
sistema que permite investigacao patrimonial centralizada e unificada, com acesso a diversas
bases de dados abertas e fechadas.

Art. 2° A habilitacdo do usuario sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria, observados os seguintes critérios:

| — os magistrados com perfil no SCA Corporativo do Conselho Nacional de Justica serao
cadastrados pelo 6rgdo gestor quando houver implementacdo do sistema, ou pelos
administradores regionais no momento da posse ou do requerimento, quando devem utilizar o
préprio e-mail como autorizador;

Il — os servidores vinculados a uma unidade judicial terdo seu pedido de habilitagdo previamente
aprovado pelo magistrado;

Il — os servidores nao vinculados a uma unidade judicial especifica serdo autorizados pelo
diretor do foro;

IV — o autorizado ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotagao, for exonerada ou demitida, ou ndo mais
necessitar do acesso;



105

V — o usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso adequado
do sistema.

Art. 3° Usuarios autorizados poderédo acessar com o seu /login unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° As informacgdes e copias das declaragdes requisitadas no interesse da Justica devem
ser conservadas com observancia das regras a seguir, a fim de preservar o sigilo fiscal:

| — se a informacgéao se referir exclusivamente ao endereco ou cadastro da parte, a resposta
sera juntada diretamente nos autos;

Il — quando se tratar de informagdes econbmico-fiscais da parte:

a) em processos digitais, sera feita a consulta e as informagées financeiras, patrimoniais e
fiscais serao inseridas nos autos, observando-se a prevengao do sigilo e certificando-se caso
ausentes

as informagdes, com posterior intimagao da parte interessada;

b) em processos fisicos, 0 comando judicial somente sera cumprido pela unidade quando a
parte ou seu procurador comparecer pessoalmente em balcao para ser cientificado do resultado
da pesquisa, desde que dentro do prazo fixado pelo magistrado, dispensada a juntada aos
autos, certificando-se o ocorrido e eventual requerimento.

Art. 5° A utilizagao do Sniper pressupde a existéncia de prévia decisao do juiz, que devera ser
langcada no sistema informatizado.

APENDICE XLIII
SISTEMA PENHORA ON-LINE

Art. 1° O Sistema Penhora On-line foi desenvolvido com o objetivo de interligar o Poder
Judiciario ao Registro de Imdveis e engloba a solicitagcado de penhora, arresto, sequestro e
conversao de arresto em penhora, além da pesquisa para localizagao de bens e pedidos de
certiddes.

Art. 2° A utilizacdo do sistema Penhora On-line pressupde o preenchimento do cadastro
disponivel no site https://penhoraonline.org.br/, observadas as orientagdes constantes no
manual disponivel no mesmo endereco eletrdnico.

Paragrafo unico. Apds a conclusao do cadastro e uma vez criado o perfil, deve ser encaminhado
e-mail a Segdo de Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da
Corregedoria-Geral da Justica solicitando a habilitagao do perfil na unidade.

Art. 3° O usuario ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao sistema se
mudar de lotagdo, for exonerado, demitido ou ndo mais necessitar do sistema para o
desempenho das suas fungoes.

Art. 4° O usuario estara sujeito a punigao disciplinar nos termos da legislagdo administrativa
vigente, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, pela utilizacdo indevida das
informacgdes obtidas no sistema.
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APENDICE XLIV
SISTEMA PORTAL JUD (VIVO)

Art. 1° O sistema Portal Jud (Vivo) permite o acesso de magistrados e servidores, previamente
autorizados e cadastrados, a base de dados da Telefonica Brasil S.A. (Vivo), para fins
exclusivos de instrugéo processual.

§ 1° O wusuario tera acesso as informagdes cadastrais constantes nos sistemas
operacionais/gerenciais da Vivo.

Art. 2° Os magistrados e servidores cuja atividade compreenda a necessidade de registro ou
consulta de restrigdes no Portal Jud (Vivo) devem estar cadastrados no sistema, e o cadastro
deve ser continuamente atualizado.

Art. 3° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina, devera ser utilizado exclusivamente o
Portal Jud (Vivo) para o envio de determinagdes judiciais e administrativas a Telefénica Brasil
S.A., salvo se as funcionalidades do sistema nao forem suficientes ou estiverem com problemas
No acesso.

Art. 4° A habilitacdo do usuario sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria, observados os seguintes critérios:

| — 0 juiz e o chefe de cartério devem utilizar o seu préprio e-mail como autorizador;

Il — os servidores do primeiro grau serao autorizados pelo juiz ou pelo chefe de cartério;

lll — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotacdo, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do acesso;

IV — o usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso adequado
do sistema.

Art. 5° A utilizagao do Portal Jud (Vivo) pressupde:
| — o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso descritas no formulario de inscricao;
Il — a prévia decisdo do juiz nos processos que estejam sob sua jurisdicdo, a qual devera ser

langcada no sistema informatizado.

APENDICE XLV
SISTEMA PREVIDENCIARIO JUD (PREVJUD)

Art. 1° O Sistema Previdenciario JUD (PrevJUD) consiste em ferramenta eletrénica que permite
0 acesso automatico a informagdes previdenciarias e o envio automatizado de ordens judiciais
ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

§ 1° O sistema oferece as seguintes funcionalidades:
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| — consulta aos laudos das pericias médicas administrativas (dossié médico);

Il — acesso ao dossié previdenciario, permitindo a obtengao das informacdes relativas aos
dados cadastrais do beneficiario, extrato do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS),
histérico de créditos, carta de concesséao, declaragao de beneficios e quadro-resumo.

lll — acesso aos autos do processo administrativo previdenciario; (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n.2, de 11de fevereiro de 2026)

IV — envio de ordem judicial automatica referente a processos previdenciarios; (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n.2, de 11de fevereiro de 2026)

V — envio de ordens judiciais de penhora sobre beneficios previdenciarios; (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n.2, de 11de fevereiro de 2026)

VI — consulta de valores de ressarcimento devidos ao INSS; e (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n.2, de 11de fevereiro de 2026)

VIl — consulta de informacgdes sobre beneficios previdenciarios pelo “nimero do beneficio”.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n.2, de 11de fevereiro de 2026)

Art. 2° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina, € obrigatdria a utilizagdo do Sistema
Previdenciario JUD (Prevjud) para consulta, realizagao de intimacdes judiciais e penhoras, bem
como para envio de solicitagdes das informagdes previstas no § 1° do art. 1°, dispensando-se
a intimagéao e o envio de oficio a autarquia previdenciaria nacional para tal finalidade. (redagédo
alterada por meio do Provimento n. 2, de 11 de fevereiro de 2026)

Art. 3° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria, observados os seguintes critérios:

| — os magistrados com perfil no SCA Corporativo do Conselho Nacional de Justica serdo
cadastrados pelo 6rgdo gestor quando houver implementacdo do sistema, ou pelos
administradores regionais no momento da posse ou do requerimento, quando devem utilizar o
proprio e-mail como autorizador;

Il — os servidores vinculados a uma unidade judicial terdo seu pedido de habilitagdo previamente
aprovado pelo magistrado;

lll — os servidores nao vinculados a uma unidade judicial especifica serao autorizados pelo
diretor do foro;

IV — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotacao, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do acesso;

V — o usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso adequado
do sistema.
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§ 1° O usuario devera indicar, no formulario de pedido de acesso, um dos perfis abaixo a ser
atribuido no cadastro: (redagéo acrescentada por meio do Provimento n.2, de 11de fevereiro
de 2026)

| — servidor: tem acesso ao dossié médico, dossié previdenciario, processo administrativo
previdenciario, ressarcimento e consulta de beneficios; (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n.2, de 11de fevereiro de 2026)

Il — servidor especial: tem acesso ao dossié médico, dossié previdenciario, processo
administrativo previdenciario, ressarcimento, consulta de beneficios, consulta do envio de
intimagao judicial e consulta do envio de penhora judicial; e (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n.2, de 11de fevereiro de 2026)

lIl — magistrado: tem acesso ao dossié médico, dossié previdenciario, processo administrativo
previdenciario, ressarcimento, consulta de beneficios, envio de intimagao judicial e envio de
penhora judicial. (redagcdo acrescentada por meio do Provimento n.2, de 11de fevereiro de
2026)

§ 2° O usuario com perfil “magistrado” podera autorizar o usuario com perfil “servidor especial”
a acessar o modulo de envio de intimagéao judicial e de penhora judicial mediante comando de
delegacao de perfil. (redagcdo acrescentada por meio do Provimento n.2, de 11de fevereiro de
2026)

Art. 4° Usuarios autorizados poderao acessar com seu login unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 5° A utilizagdo do PrevJUD pressupde:

| — a possibilidade de acesso ao sistema somente pelo juiz ou servidor previamente cadastrado
pelos administradores regionais do Tribunal de Justi¢ga, com senha propria;

Il — a existéncia de prévia deciséo do juiz, que devera ser langada no sistema informatizado;

Il — a existéncia do numero do CPF ou do CNPJ da parte nos autos.

APENDICE XLVI
SISTEMA SERASAJUD

Art. 1° O Sistema Serasajud permite o intercambio de informagdes entre o Poder Judiciario de
Santa Catarina e a Serasa Experian, possibilitando a inclusdo de restricdo, o levantamento
temporario ou definitivo de restricdo nos cadastros, a solicitacdo de informagdes cadastrais,
entre outras solicitagbes disponiveis no manual e sistema. (redagdo alterada por meio do
Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

| — inclusdo de restricao, levantamento temporario ou definitivo de restricdo nos cadastros,
solicitagdo de informagdes cadastrais, entre outras solicitagdes disponiveis no manual e
sistema;
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Il — designagao de usuario “Dirigente”;
Il — gestao de afastamento do usuario “Magistrado” ou “Servidor Designado”.

Art. 2° Sera obrigatdria a utilizagdo exclusiva do sistema Serasajud para encaminhar
solicitagbes ou retirada de restricdes disponiveis no sistema.

Art. 3° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Corregedoria-Geral da Justica, via formulario
disponivel no Portal da Corregedoria. (redac¢éao alterada por meio do Provimento n. 52, de 30
de setembro de 2025)

Paragrafo unico. O usuario ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao
sistema se mudar de lotagdo, for exonerado, demitido ou ndo mais necessitar do acesso.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

| — (redagao revogada tacitamente por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)
Il — (redacéo revogada tacitamente por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

Il —(redacéo revogada tacitamente por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

Art. 4° A utilizagao do Serasajud pressupde: (redagédo alterada por meio do Provimento n. 52,
de 30 de setembro de 2025)

| —a rigorosa observancia do convénio firmado entre o Conselho Nacional de Justica e a Serasa
S.A.; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

Il — a prévia decisdo do juiz nos autos, que devera ser langada no sistema informatizado;
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

lll — o aceite, por parte do usuario, das condigdes de uso descritas no formulario de inscrigao.
(redagdo alterada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema. (redagao alterada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro
de 2025)

§ 1°: (redacéo revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

|- (redagéo revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025);

Il (redagéo revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025);

lll- (redagéo revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025);

IV — (redagéo revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025);

V — (redacéo revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025).
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§ 2° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

§ 3° (redacéo revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

| - (redacéao revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)
Il - — (redagdo revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)
Il - (redacéao revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

IV - (redacéo revogada por meio do Provimento n. 52, de 30 de setembro de 2025)

APENDICE XLVII
SISTEMA SISBACEN

Art. 1° O envio de documentos ao Banco Central do Brasil (Bacen) é feito pelo Protocolo Digital
Sisbacen.

Paragrafo Unico. O envio gera um Numero Unico de Protocolo (NUP) a localizagdo do
documento.

Art. 2° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria, observados os seguintes critérios:

| — o juiz deve utilizar seu préprio e-mail como autorizador;

Il — os servidores vinculados a uma unidade judicial terdo seu pedido de habilitagdo previamente
aprovados pelo juiz;

lll — os servidores nao vinculados a uma unidade judicial especifica serao autorizados pelo
diretor do foro;

IV — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotagdo, for exonerada ou demitida, ou ndo mais
necessitar do acesso.

Art. 3° Usuarios autorizados poderao acessar com o seu /ogin unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 4° A utilizacao do Sisbacen pressupde:
| — o prévio cadastro do juiz ou do servidor (login EJUAF), mediante solicitagao de acesso a ser
realizada por meio de formulario eletrénico disponivel no site da Corregedoria-Geral da Justica,

observados os seguintes critérios:

Il — o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso declinadas no formulario de inscri¢ao;
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Il — a prévia decisdo do juiz ou do 6rgao colegiado nos processos que estejam sob sua
jurisdicao, a qual devera ser langada no sistema informatizado.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.

APENDICE XLVIII
SISTEMA SISBAJUD

Art. 1° O Sistema de Busca de Ativos do Poder Judiciario (Sisbajud) € o sistema de automacao
utilizado para requisitar informacdes e enviar ordens judiciais ao Sistema Financeiro Nacional,
bem como para receber as respectivas respostas das instituigdes financeiras.

Art. 2° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina devera ser utilizado exclusivamente o
Sisbajud para envio de ordens as instituicbes integrantes do Sistema Financeiro Nacional,
quando enquadraveis nas funcionalidades do sistema.

Art. 3° A habilitacdo do usuario sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria, observados os seguintes critérios:

| — os magistrados com perfil no SCA Corporativo do Conselho Nacional de Justica serdo
cadastrados pelo 6rgdo gestor quando houver implementagcdo do sistema, ou pelos
administradores regionais no momento da posse ou do requerimento, quando devem utilizar o
préprio e-mail como autorizador;

Il — os servidores vinculados a uma unidade judicial terdo seu pedido de habilitagdo previamente
aprovado pelo magistrado;

Il — os servidores nao vinculados a uma unidade judicial especifica serdo autorizados pelo
diretor do foro;

IV — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotacao, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do acesso;

V — o usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso adequado
do sistema.

Art. 4° Usuarios autorizados poderédo acessar com seu login unico da Plataforma Digital do
Poder Judiciario.

Art. 5° A utilizagao do Sisbajud pressupde:
| — cumprimento das normas estabelecidas no Acordo de Cooperagao Técnica firmado entre o
Conselho Nacional de Justica, a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e o Banco Central

do Brasil;

Il — possibilidade de acesso ao sistema somente pelo juiz ou servidor previamente cadastrados
pelos administradores regionais do Tribunal de Justiga, com senha propria;

Il — que somente os juizes e servidores delegados tenham permissao para bloqueio,
desbloqueio e transferéncias de valores, consulta de extratos e saldos bancarios;
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IV — permissdo ao usuario com perfil "assessor" sem delegagdo do magistrado, apenas para
elaborar as minutas;

V — existéncia de prévia deciséo do juiz, que devera ser langada no sistema informatizado;
VI — existéncia do numero do CPF ou do CNPJ da parte objeto da ordem.

Art. 6° Cabera ao juiz:

| —analisar as respostas e ndo respostas das institui¢des financeiras;

Il — transferir os valores bloqueados para o banco responsavel pela centralizagdo do Sistema
de Depdsitos Judiciais (Sidejud), em conta vinculada ao processo, e desbloquear, com
prioridade, os valores excedentes, com a manutengéo da ordem de bloqueio de valores.

Art. 7° Para resguardar o sigilo, devem ser observadas as movimentagdes especificas relativas
a utilizagao do Sisbajud no sistema informatizado.

Art. 8° Efetivado o protocolo da ordem de bloqueio de valores, os autos deverdao permanecer
conclusos ao juizo até o processamento da ordem nas instituicdes financeiras, a fim de evitar
pendéncia no Sistema Sisbajud.

MODULO CONTA UNICA DO SISBAJUD

Art. 9. O credenciamento de Conta Unica para constricio de valores em dinheiro por meio do
Sisbajud, no &mbito do Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina, deve ser realizado de
acordo com o procedimento previsto neste apéndice.

Art. 10. O Juiz-Corregedor do Nucleo Il da Corregedoria-Geral da Justiga do Tribunal de Justica
do Estado de Santa Catarina sera responsavel pela analise dos requerimentos.

Paragrafo unico. O comando no sistema para cadastro, suspensao e cancelamento, em
cumprimento as decisbes prolatadas, sera dado pelos administradores regionais com perfil
"Mantenedor Conta Unica" no Sistema de Controle de Acesso (SCA) do Conselho Nacional de
Justica, lotados na Secdo de Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria.

Art. 11. O pedido de cadastramento de Conta Unica, instruido com os documentos exigidos
pelo Conselho Nacional de Justigca, devera ser objeto de peticionamento eletrdnico, que
resultara na autuagao de procedimento administrativo.

Paragrafo unico. A pessoa natural ou juridica que requerer o cadastramento devera fornecer,
por ocasido do peticionamento previsto no caput, endereco eletrénico seu e do titular da conta,
ciente de que os enderecos devem estar aptos a receber notificagdes expedidas pelo sistema
de processos administrativos.

Art. 12. Serao liminarmente indeferidos os pedidos de recadastramento nos casos em que o
Conselho Nacional de Justica previr a extingdo da faculdade de sua formulagédo. A pessoa
natural ou juridica que requerer o recadastramento sera notificada da deciséo e o procedimento
administrativo sera encerrado.

Art. 13. Caso o pedido nao atenda aos requisitos previstos pelo Conselho Nacional de Justica
ou demande esclarecimentos, a pessoa natural ou juridica que requerer o cadastramento sera
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notificada do ato ordinatério/informacao no endereco eletrénico informado, para adogao das
providéncias cabiveis, no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo unico. Nao adotadas as providéncias referidas no caput, o pedido sera indeferido, a
pessoa natural ou juridica que requereu o cadastramento sera notificada do ato
ordinatério/informacgéo no endereco eletrénico informado e o procedimento administrativo sera
encerrado, sem prejuizo de novo requerimento oportunamente.

Art. 14. Uma vez deferido o cadastro, sera dado o comando correspondente no sistema, a
pessoa natural ou juridica que requerer o cadastramento sera notificada e o procedimento
administrativo sera encerrado.

Art. 15. Constatada a insuficiéncia de ativos financeiros na Conta Unica cadastrada para
acolher ordens de constricdo transmitidas por meio do Sisbajud, o magistrado emitente da
ordem devera, no prazo de 5 (cinco) dias, comunicar o fato a Se¢ao de Gerenciamento de
Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria.

§ 1° A comunicacéo referida no caput sera juntada no procedimento administrativo em que foi
deferido o pedido de cadastramento de conta unica ou, se processado o pedido em outro érgao,
autuada e direcionada ao Nucleo Il da Corregedoria-Geral da Justiga para deliberagéo.

§ 2° Determinada a suspenséao do cadastro, sera dado o comando correspondente no sistema
e o titular da conta sera notificado por e-mail para apresentagao de justificativa e instrugao da
manifestacdo com documentos destinados a comprovacao das alegacdes em 10 (dez) dias.

§ 3° Apresentada a justificativa pelo titular da conta, o Juiz-Corregedor do Nucleo Il da
Corregedoria-Geral da Justica decidira sobre a manutengao ou o cancelamento do cadastro da
Conta Unica.

§ 4° Apos a decisdo de manutengéo do cadastro, sera dado comando para reativagdo da Conta
Unica no sistema, o titular da conta sera notificado e o procedimento administrativo sera
encerrado.

§ 5° Determinado o cancelamento do cadastro, sera dado o comando correspondente no
sistema, o titular da conta sera notificado, sera expedida comunicagcao ao Comité Gestor do
Sisbajud e o procedimento administrativo sera encerrado.

Art. 16. Constatada a ocorréncia de cessacgao das atividades por parte da instituicdo financeira
em que mantida a Conta Unica indicada para acolher ordens de constricdo transmitidas por
meio do Sisbajud, o magistrado emitente da ordem devera, no prazo de 5 (cinco) dias,
comunicar o fato a Secao de Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria.

§ 1° A comunicacgao referida no caput sera juntada no procedimento administrativo em que foi
deferida ou, se processada em outro 6rgdo, autuada e direcionada ao Nucleo Il da
Corregedoria-Geral da Justica para deliberagao.

§ 2° Determinada a suspenséao do cadastro, sera dado o comando correspondente no sistema
e o titular da conta sera notificado por e-mail para manifestacao em 10 (dez) dias.

§ 3° Apresentada a justificativa pelo titular da conta, o Juiz-Corregedor do Nucleo Il da
Corregedoria-Geral da Justica decidira sobre a manutengao ou o cancelamento do cadastro da
Conta Unica.
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§ 4° Apds a decisao, sera dado o comando correspondente no sistema, o titular da conta sera
notificado e o procedimento administrativo sera encerrado.

Art. 17. O requerimento de descadastramento sera instruido com os documentos exigidos pelo
Conselho Nacional de Justica e devera ser objeto de peticionamento eletrénico no
procedimento administrativo em que foi deferido ou, se o cadastramento de Conta Unica tiver
sido realizado por outro 6rgao, autuado e direcionado ao Nucleo Il da Corregedoria-Geral da
Justica para deliberagéo.

§ 1° Caso o pedido nao atenda aos requisitos previstos pelo Conselho Nacional de Justica ou
demande esclarecimentos, a pessoa natural ou juridica solicitante sera notificada do ato
ordinatério/informacdo no endereco eletrbnico informado, para adogao das providéncias
cabiveis no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° Uma vez deferido o cancelamento do cadastro, sera dado o comando correspondente no
sistema, a pessoa natural ou juridica solicitante sera notificada e o procedimento administrativo
sera encerrado.

§ 3° Indeferida a pretensdo, a pessoa natural ou juridica solicitante sera notificada e o
procedimento administrativo sera encerrado.

MODULO DE AFASTAMENTO DO SIGILO BANCARIO
Art. 18. A consulta ao Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS) é realizada
pelo menu do médulo de afastamento do sigilo bancario disponivel no Sisbajud, o qual
possibilita, além da consulta instantanea das instituicdes financeiras em que a pessoa fisica ou
juridica possui conta/relacionamento, a requisicao de informagoes.

Paragrafo unico. O sistema permitira ao usuario a requisicdo das seguintes informagdes
detalhadas:

| — extrato em conta corrente no formato exigido pelo sistema Simba do Ministério Publico
Federal;

Il — extrato simplificado;

Il — copia dos contratos de abertura de conta corrente e de conta investimento;

IV — fatura de cartao de crédito;

V — contrato de cambio;

VI — copia de cheques;

VIl — extrato do PIS e do FGTS.

Art. 19. A habilitacdo do usuario sera realizada por meio de solicitagcdo a Secado de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,

via formulario disponivel no Portal da Corregedoria.

Art. 20. Os usuarios poderao acessar o Sisbajud com o seu login unico da Plataforma Digital
do Poder Judiciario.
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Art. 21. A utilizacdo do médulo de afastamento do sigilo bancario pressupoée:

| — 0 acesso prévio ao Sisbajud e, ao servidor, delegagéo de protocolizagao ativa do magistrado
para permitir a operagao do sistema em nome dele;

Il — o aceite, por parte do usuario, das condigbes de uso descritas no formulario de inscricao;

Il — a prévia decisdo do juiz ou do 6rgado colegiado nos processos que estejam sob sua
jurisdicao, que devera estar langada no sistema informatizado.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado do sistema.
APENDICE XLIX

SISTEMA SPCJUD
Art. 1° O sistema SPCJUD permite o acesso de magistrados e servidores previamente
autorizados e cadastrados a base de dados do Servigo Nacional de Prote¢do ao Crédito (SPC
Brasil), para fins exclusivos de instru¢ao processual.
§ 1° O sistema oferece as seguintes funcionalidades:
| — consulta a dados cadastrais de pessoas fisicas e juridicas;

II- consulta a registros de inadimpléncia;

lll —inclusdo de anotagdes de inadimpléncia, nos termos do art. 782 do Cddigo de Processo
Civil;

IV — exclusdo das anotacgdes incluidas na forma do inciso lll.

§ 2° A consulta de que trata o § 1°, inciso Il, alcanga também os registros ativos do banco de
dados da Serasa.

Art. 2° Os magistrados e servidores cuja atividade compreenda a necessidade de registro ou
consulta de restricdes no SPC Brasil devem estar cadastrados no sistema, e esse cadastro
deve ser continuamente atualizado.

Art. 3° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina, devera ser utilizado exclusivamente o
SPCJUD para o envio de determinagdes judiciais € administrativas ao Servico Nacional de
Protecao ao Crédito (SPC Brasil), salvo quando as funcionalidades do sistema nao forem
suficientes.

Art. 4° A habilitacdo do usuario sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria, observados os seguintes critérios:

| — o juiz, o secretario juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem utilizar o seu
préprio e-mail como autorizador;

Il — os servidores do primeiro grau serao autorizados pelo juiz ou pelo chefe de cartério;
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Il — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotacao, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do acesso.

Art. 5° A utilizacido do sistema SPCJUD pressupoe:
| — o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso descritas no formulario de inscricao;

Il — a prévia decisdo do juiz nos processos que estejam sob sua jurisdicdo, a qual devera ser
langcada no sistema informatizado.

Paragrafo unico. O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo
uso adequado das informacgdes obtidas no banco.

APENDICE L
SISTEMA DE PERICIAS JUDICIAIS (SisperJUD)
(redagao acrescentada por meio do Provimento n.34, de 18 de maio de 2025)

Art. 1°. O Sistema de Pericias Judiciais (SisperJUD) é uma ferramenta eletrénica destinada a
automagao as pericias judiciais nos beneficios previdenciarios por incapacidade e as
avaliagdes biopsicossociais para pedidos de beneficio assistencial em favor de pessoas com
deficiéncia, permitindo a elaboragdo, assinatura e disponibilizacdo do laudo em formato
eletrénico, integrado a Plataforma Digital do Poder Judiciario Brasileiro - PDPJ-Br. (redagédo
alterada por meio do Provimento n. 42, de 11 de agosto de 2025)

§ 1° O sistema disponibiliza as seguintes funcionalidades: (reda¢ao acrescentada por meio do
Provimento n.34, de 18 de maio de 2025)

| — inclusao ou exclusao de pericias; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.34, de
18 de maio de 2025)

Il — elaboracgao e edi¢do de quesitos do juizo; (redagéo acrescentada por meio do Provimento
n.34, de 18 de maio de 2025)

Il — ambiente da parte para inclusao de quesitacao destinada a apreciacao judicial; (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n.34, de 18 de maio de 2025)

Il — ambiente dedicado ao(a) perito(a) para responder quesitos, gravar rascunhos e concluir
laudos; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.34, de 18 de maio de 2025)

IV — solicitagao de esclarecimentos adicionais ao(a) perito(a); (redagédo acrescentada por meio
do Provimento n.34, de 18 de maio de 2025)

V — redesignacao de peritos ou de data para realizagao da pericia; (redagao acrescentada por
meio do Provimento n.34, de 18 de maio de 2025)
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VI — consulta, pré-visualizagao, possibilidade de baixar e assinatura automatica de laudos;
(redagdo acrescentada por meio do Provimento n.34, de 18 de maio de 2025)

VII — pesquisa de pericias do juizo. (redagao acrescentada por meio do Provimento n.34, de 18
de maio de 2025)

Art. 2°. No &mbito do Poder Judiciario de Santa Catarina, fica estabelecido de uso obrigatério
o Sistema de Pericias Judiciais (SisperJUD), para a designacgao, gestdo e recebimento de
pericias médicas relacionadas a beneficios previdenciarios por incapacidade. (redagédo
acrescentada por meio do Provimento n.34, de 18 de maio de 2025)

Art. 3° A utilizacdo do Sistema SisperJUD pressupde o prévio cadastro do usuario na
Plataforma Digital do Poder Judiciario Brasileiro - PDPJ-Br . (redagéo acrescentada por meio
do Provimento n.34, de 18 de maio de 2025)

§ 1.°. O cadastro pressupde prévio requerimento, por meio de solicitagdo de acesso mediante
o preenchimento de formulario unificado disponivel no endereco eletrénico da Corregedoria-
Geral da Justica. (redacédo acrescentada por meio do Provimento n.34, de 18 de maio de 2025)

§ 2.° O usudrio é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso
adequado do sistema. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n.34, de 18 de maio de
2025)

APENDICE LI
SISTEMA SPVATJUD
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n.41, de 1 de agosto de 2025)

Art. 1°. O Sistema SPVATJUD consiste em ferramenta eletrénica que permite automatizar a
requisigao de informagdes aos sistemas da Caixa Econémica Federal (CEF) relacionadas aos
dados do Seguro para Protecido de Vitimas de Acidentes de Transito (SPVAT), necessarios
para o andamento da agao judicial, composto dos dados cadastrais do segurado, resultado da
analise do processo do SPVAT na CEF e dos laudos periciais. (redacdo acrescentada por meio
do Provimento n.41, de 1 de agosto de 2025)

Art. 2°. No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina, fica estabelecido de uso obrigatério
o Sistema SPVATJUD para a consulta aos dados cadastrais do segurado, ao resultado da
analise do processo do SPVAT na CEF e aos respectivos laudos periciais. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n.41, de 1 de agosto de 2025)

Art. 3° A habilitacdo do usudrio sera realizada por meio de solicitacdo a Secdo de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisao Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
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via formulario disponivel no Portal da Corregedoria, observados os seguintes critérios: (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n.41, de 1 de agosto de 2025)

| — os magistrados com perfil no SCA Corporativo do Conselho Nacional de Justica serdo
cadastrados pelos administradores regionais no momento da posse ou do requerimento,
quando devem utilizar o préprio e-mail como autorizador; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n.41, de 1 de agosto de 2025)

Il — os servidores vinculados a uma unidade judicial terdo seu pedido de habilitagdo previamente
aprovado pelo magistrado; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n.41, de 1 de agosto
de 2025)

Il — os servidores nao vinculados a uma unidade judicial especifica serao autorizados pelo
diretor do foro; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.41, de 1 de agosto de 2025)

IV — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema se a pessoa autorizada mudar de lotacao, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do acesso; (redagao acrescentada por meio do Provimento n.41, de 1 de agosto de
2025)

APENDICE LII
Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional do Banco Central do Brasil (CCS-
Bacen) (redagao acrescentada por meio do Provimento n.3, de 23 de fevereiro de 2026)

Art. 1° O Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional do Banco Central do Brasil
(CCS-Bacen) consiste em um sistema de informagdes de natureza cadastral, que visa dar
cumprimento ao art. 10-A da Lei n. 9.613, de 3 de margo de 1998, e ao art. 139, IV, do Cddigo
de Processo Civil. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.3, de 23 de fevereiro de
2026)

Art. 2° Ao juiz e servidores por ele autorizados sao disponibilizadas as seguintes consultas:
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n.3, de 23 de fevereiro de 2026)

| — consulta realizada com o nimero do CPF ou CNPJ do cliente, que apresentara como
respostas as seguintes informagdes basicas: instituicdes com as quais o cliente mantém
relacionamento, com a data do inicio e, se for o caso, do fim do relacionamento; e as
seguintes informagdes detalhadas: dados de agéncias bancarias, numeros de registro e
natureza dos tipos de bens, direitos e valores envolvidos (tanto no caso dos relacionamentos
ativos, quanto daqueles ja encerrados ou inativos), existéncia e identificacdo dos
representantes legais ou convencionais vinculados com o relacionamento, assim como os
periodos desses vinculos; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.3, de 23 de
fevereiro de 2026)



119

Il — consulta realizada com o numero da conta, cédigo da agéncia, nome e CNPJ da
instituicdo detentora do relacionamento, que apresentara como respostas o nome do titular e o
numero do CPF ou do CNPJ do titular e respectivos representantes legais, responsaveis ou
procuradores. (redagao acrescentada por meio do Provimento n.3, de 23 de fevereiro de 2026)

§ 1° O CCS-Bacen nao contém informagdes sobre valores, movimentagao financeira, saldos
de contas, de aplicacdbes ou de bens guardados. (redagcdo acrescentada por meio do
Provimento n.3, de 23 de fevereiro de 2026)

§ 2° A utilizagdo do CCS-Bacen pressupde o prévio cadastro do juiz ou do servidor (login
EJUAF), mediante solicitacdo de acesso a ser realizada por meio de formulario eletrdnico
disponivel no sitio da Corregedoria-Geral da Justica, observados o0s seguintes
critérios: (redagao acrescentada por meio do Provimento n.3, de 23 de fevereiro de 2026)

| — o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso descritas no formulario de inscricao;
(redacgao acrescentada por meio do Provimento n.3, de 23 de fevereiro de 2026)

Il — a prévia decisdo do juiz ou do 6rgdo colegiado nos processos que estejam sob sua
jurisdicao, que devera estar langada no sistema informatizado. (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n.3, de 23 de fevereiro de 2026)

§ 3° O usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso
adequado do sistema. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n.3, de 23 de fevereiro
de 2026)

§ 4° O tratamento das informagdes do CCS-Bacen que importarem em quebra de sigilo
bancario deve observar as regras que tratam das informagdes protegidas por sigilo fiscal
referidas neste Codigo. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n.3, de 23 de fevereiro
de 2026)

APENDICE LIl - SISTEMA INFOVOO

(redagéo acrescentada por meio do Provimento n.22, de 27 de maio de 2026)

Art. 1° O Sistema InfoVOO é uma ferramenta eletrénica destinada a fomentar a¢des integradas
de intercAmbio de informacdes sobre interrupgdes e atrasos na malha aérea, com vistas a
interoperabilidade das bases de dados para subsidiar a tomada de decisdes em processos que
envolvam o setor aéreo. (redagao acrescentada por meio do Provimento n.22, de 27 de maio
de 2026)
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Art. 2° A habilitagdo do usuario no sistema sera realizada por meio de solicitacdo a Sec¢ao de
Gerenciamento de Aplicativos Externos da Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica,
via formulario disponivel no Portal da Corregedoria, observados os seguintes critérios (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n.22, de 27 de maio de 2026):

| — o juiz deve utilizar o seu proprio e-mail como autorizador; (redagao acrescentada por meio
do Provimento n.22, de 27 de maio de 2026)

Il — os servidores do primeiro grau serao autorizados pelo juiz; (redagado acrescentada por meio
do Provimento n.22, de 27 de maio de 2026)

lll — o autorizador ou seu sucessor ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso
ao sistema, se a pessoa autorizada mudar de lotagao, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do acesso; (redagao acrescentada por meio do Provimento n.22, de 27 de maio de
2026)

IV — o usuario é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso adequado
do sistema. (redagao acrescentada por meio do Provimento n.22, de 27 de maio de 2026)

Art. 3° A utilizagdo do Sistema InfoVOO pressupbe: (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n.22, de 27 de maio de 2026)

| — a autenticagdo com as credenciais da conta gov.br; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n.22, de 27 de maio de 2026)

Il — o aceite, por parte do usuario, das condigbes de uso descritas no formulario de inscri¢ao;
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n.22, de 27 de maio de 2026)

Il — a prévia decisao do juiz ou do érgao colegiado nos processos que estejam sob sua
jurisdi¢ao, a qual devera estar langada no sistema informatizado (redagéo acrescentada por
meio do Provimento n.22, de 27 de maio de 2026)
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PROVIMENTO CGJ N. 22, DE 16 DE MAIO DE 2025

Aprova a atualizacdo do Cédigo de Normas e institui
a consolidagdo de atos normativos judiciais da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Santa
Catarina — edicao 2025.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA
CATARINA, no uso de suas atribuices legais e regimentais,

CONSIDERANDO a competéncia da Corregedoria-Geral da Justica
para regulamentar na esfera infralegal os servigos judiciarios;

CONSIDERANDO o disposto no Provimento n. 34/2023, da
Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial, o qual aprovou a revisdo e a consolidagao das
disposicoes afetas ao foro extraforense e instituiu o Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral
do Foro Extrajudicial;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os procedimentos
judiciais, especialmente em termos de organizacao, padronizagéo e atualizagdo das normas
administrativas;

CONSIDERANDO o interesse em ajustar a redagdo normativa para
uma linguagem mais agil, direta e objetiva; e

CONSIDERANDO a decisdo no Procedimento Administrativo n.
0032250-13.2024.8.24.0710,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovada a atualizagao do Cédigo de Normas e instituida
a consolidagéo dos atos normativos judiciais da Corregedoria-Geral da Justica — edi¢gao 2025.

Paragrafo unico. Alteracdes e acréscimos deverao ser efetivados por
meio de provimento.

Art. 2° Revogam-se todos os provimentos anteriores e atos normativos
que cuidem de matérias tratadas pelo Codigo de Normas ou que sejam contrarias as suas
disposigdes.

Art. 3° O Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica - Foro
Judicial, entra em vigor apés decorridos 15 (quinze dias) dias da publicagao deste Provimento.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Desembargador Luiz Anténio Zanini Fornerolli
Corregedor-Geral da Justica



