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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnéstico sobre o funcionamento dos
servicos auxiliares e administrativos do Férum da comarca inspecionada, apés a coleta de
dados realizada durante o periodo da inspecéo.

Desta forma, busca-se auxiliar e orientar os setores da contadoria, distribuicdo,
central de mandados e oficialato de justica, secretaria do foro, central de fotocopias e de
correspondéncias, servico social forense e oficialato da infancia e juventude, a fim de se
verificar se esta sendo cumprindo o padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Codigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinagdes procedimentais emanadas
do Conselho Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-
Geral da Justica de Santa Catarina.

Cumprindo as disposi¢cdes contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n. 28/2012 e em
Portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a Inspecao
Correicional Ordinaria a seguir relatada. Para dar publicidade as atividades correicionais os
atos acima mencionados foram publicados no Diario da Justiga eletrdnico.

Durante a inspecéo foi oportunizada a ouvidoria presencial coletiva e reservada aos
Magistrados, Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servicos auxiliares e
administrativos do Férum inspecionado, ou seja, obter informagbes sobre a estrutura material
e humana, a existéncia e utilizacdo dos livros obrigatérios, a forma e tempo dos atos
processuais, bem como outras normas procedimentais, foram realizadas entrevistas por meio
de questionarios e utilizados relatorios proprios, extraidos pela equipe correicional do Sistema
de Automacgdo da Justica de Primeiro Grau — médulo de Cartério e de Estatistica —, dos
Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do CUIDA, pesquisado no Cadastro Unico
Informatizado de Adocao e Abrigo/CEJA.
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1. UNIDADE INSPECIONADA
DEFINIGOES OPERACIONAIS
1.1 Comarca | Imbituba
1.1.1 Setores auxiliares e administrativos do Férum
1.1.2 :—léléa Diretora do Janiara Maldaner Corbetta
1.1.3 | Observagbes A Juiza assumiu a Dire¢ao do Foro em 26/3/2012.
1.2 Dados complementares
1.21 Instalagcéo 13/9/1980
1.2.2 | Ultima inspec&o por equipe da CGJ/SC 21/2/2000
DEFINIGOES ESTRUTURAIS
Indicador Valor
1.3 Pessoal — Servidores Concursados 14
1.3.1 |Agente de Portaria e Comunicagao 1
1.3.2 |Agente de Servigos Gerais 1
1.3.3  |Analista Administrativo 0
1.3.4 |Analista Juridico 0
1.3.5 |Assistente Social 1
1.3.6  |Oficial da Infancia e da Juventude 1
1.3.7 |Oficial de Justica 6
1.3.8 |Técnico Judiciario Auxiliar 4
1.3.9 |A disposigéo 0
1.4 Pessoal — Servidores Comissionados 0
1.4.1 |Assessor Juridico | 0
1.5 Pessoal — Funcionérios Terceirizados 2
1.5.1 Digitador 0
1.5.2 |Vigilante 0
1.5.3 |Copeira 2
1.5.4 |Servente de limpeza, conservagéo e higienizagéo 0
1.5.5 |Zelador 0
1.6 Pessoal — Cedidos por outros entes publicos 7*
1.7 Pessoal — Outros (Estagiarios e voluntarios) 3
1.8 Pessoal — Servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 3
1.9 TOTAL (1.3+1.4+1.5+1.6+1.7-1.8) 23
1.10 Observagdes |*Um policial militar; seis servidores efetivos do Municipio.
1.11 Instrumentos de trabalho
1.11.1 |Microcomputador - 50
1.11.2 |Impressora - 10
1.11.3 |Multifuncional - 7
1.11.4 |Posto de trabalho (mesa e cadeira) - 51
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DEFINICOES ESTRUTURAIS DO FORUM*

1.12 Forum Sim |[Nao |Observagées

1.12.1  |O Foérum funciona em imével préprio? Se a X
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?

1.12.2 |Sendo imével do Poder Judiciario, qual a data "O Prédio do Férum foi inaugurado
de inauguragéo do Férum? X em 18/02/1992. Férum Des.

Joaquim Luiz C. Pinto."

1.12.3 |Qual a quantidade de pavimentos do Férum? "2 (Dois) Pavimentos"

1.12.4 |O Foérum possui rampas ou elevadores de "Possui rampa da parte externa até
acesso para pessoas com dificuldades de o Hall de Entrada. Entrada
locomocgédo? X principal." Nao ha acesso para o

segundo  piso, onde estdo
localizadas duas salas de
audiéncia e o Cartorio.

1.12.5 |O Férum possui sal&do do juri? X As sessbBes sdo realizadas na

Camara dos Vereadores.

1.126 |A rede de energia elétrica apresenta X Mas os problemas s&o resolvidos
problemas constantemente? rapidamente.

1.12.7 |A rede de internet apresenta problemas X A rede é muito lenta.
constantemente?

1.12.8 |A velocidade da internet utilizada é suficiente? X |Devido a resposta anterior.

1.12.9 |O Férum é dotado de central telefénica digital?

1.12.10 |O Férum faz uso da rede de telefonia da Voz X
sobre IP — VOIP (voice over internet protocol)?

1.12.11 |A limpeza do Férum é realizada diariamente? X

1.12.12 |A quantidade de pessoas disponiveis para "Temos 02 (duas) terceirizadas. 01
realizar a limpeza é suficiente? Qual a trabalha no periodo da manha, e a
quantidade? X outra trabalha no periodo da tarde.

As duas cuidam da copa e da
limpeza." Ha a necessidade de um
zelador e de mais duas serventes.

1.12.13 |A vigilancia do Férum é por monitoramento X
eletrbnico?

1.12.14 |Existe vigilancia por policial militar durante o "Existe um policial militar somente
dia e a noite? X |durante o expediente das 12:00 as

19:00 horas."

1.12.15 |Existem extintores de incéndio? Se a resposta " . "

I ; X 05 unidades.
for positiva, qual a quantidade?

1.12.16 |O Fo6rum possui garagem para quantos "N&o possuimos garagem, somente
automoveis? um patio gramado, com portdo

eletrénico." As garagens
X |mencionadas ndo s&o cobertas,

desta maneira, o carro oficial sofre
diariamente os efeitos fisicos do
tempo.

* Questionario a ser respondido pelo Secretario do Foro.
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2. OUVIDORIA PRESENCIAL

QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
2.1 Houve comparecimento de jurisdicionados? X
2.2 A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.3 O Ministério Publico também se manifestou? X

CONSIDERAGCOES DOS JUiZES-CORREGEDORES

Quando do inicio dos trabalhos foi esclarecido a Magistrada como se daria a inspe¢do e quais 0s
objetivos da Corregedoria-Geral da Justica. Na oportunidade, a Magistrada teceu considerag¢des acerca
da inadequagéo do denominado "cartério unificado" existente na comarca, além do que informou que o
Municipio de Imbituba doou ao Tribunal de Justica um terreno situado ao lado do Forum, para
construcdo de uma nova edificagdo. A ouvidoria presencial compareceu inicialmente o advogado César
de Oliveira, presidente da subsecéo local da OAB, que abrange também as comarcas de Garopaba e
Imarui. Informou que, cientes das inspe¢bes a serem realizadas na regido, os advogados promoveram
reunides e nelas foram apontadas questbes que constam do OF/812/2012, de 26/06/12, endereg¢ado ao
Corregedor-Geral da Justica, o qual foi entregue ao Juiz-Corregedor. Elogiou a atuagédo das magistradas
e servidores da comarca, contudo ponderou que ha necessidade de maior quantidade, seja destes, seja
daquelas. Indagado, informou que durante a gestdo anterior do Tribunal de Justica formulou diversos
pedidos de criacdo de uma terceira vara na comarca, acrescentando que nesta, um ou dois meses atras,
o Prefeito Municipal, Presidente da Camara de Vereadores e representantes da OAB foram recebidos
pelo Presidente do Tribunal de Justica e entregaram pedido escrito de instalagdo da mencionada
unidade. Também compareceu a Promotora de Justica da Segunda Promotoria de Justica da comarca,
doutora Marina Modesto Rebelo, que elogiou bastante a atuacdo da magistrada e do cartério no que
concerne a matéria criminal. Ao cabo das atividades, realizou-se reunido entre os Juizes-Corregedores,
Escrivdo Correicional Geraldo Della Giustina, Assessoras Daiana de Sordi e Myrtha Wandersleben
Ferracini Fabris, Juiza de Direito e Diretora do Foro e Chefe da Secretaria do Foro da unidade
inspecionada, sendo-lhes repassadas algumas das impressbes colhidas com a inspec¢éo, além do que
foi-lhes entregue esbogo do relatério a ser elaborado. A magistrada também foi entregue fotocépia do
oficio recebido da OAB acima mencionado, para conhecimento e providéncias que entender cabiveis.
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3. INFORMAGOES DA CONTADORIA

ENTREVISTA

3.1 DADOS DO ENTREVISTADO

3.1.a |[Nome Carlos dos Santos de Souza
3.1.b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar
3.1.c Matricula 2.527
3.1.d |Observacdes O servidor aludido é auxiliado pela estagiaria lara Andrade Fernandes,
matricula 26.788, estudante do curso de Ciéncias Contabeis. O servidor
responsavel pelo setor estava de férias no dia em que houve a inspec¢éo
correicional.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagoes
o . . . "Exerco fungéo de Contador desde
servidor, ou servidores responsaveis pelo 1997 sendo que. durante este
3.1.1 setor foram capacitados para exercer tal| X L que, o
atividade? periodo, h0L_1ve ca"pacnagao em
duas oportunidades.
"Ha necessidade de treinamento
quanto aos célculos
previdenciarios e bancarios, sendo
Ha necessidade de treinamento/qualificagdo que, no ano passado, houve curso
3.1.2 |especifico para os servidores que atuam na| X para capacitagdo em um prazo
Contadoria? curto (um dia para previdenciarios
e dois para bancarios), havendo
necessidade de um prazo maior
para tal."
313 A quantidade de servidores do Setor é X
T condizente com as atividades desenvolvidas?
"Quando das minhas férias o
Ha na comarca servidor que o substitua nas :?nrvuizr rt%uri%St'tl:jtgsif:g: asapr:rteas
314 férias, sem prejuizo dos trabalhos? Em caso X |contadoria s7(') para respogder o
T negativo, como € suprida sua auséncia quando mail e casos urgentes, havendo
do gozo de suas férias? ) R ; '
ao final do més, acumulo das
atividades."
3.1.5 |Olocal é adequado a realizagéo dos trabalhos?| X
O mobiligrio do setor e o modo como esta
3.1.6 |disposto espacialmente €& adequado aos| X
trabalhos?
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Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,

"O computador do contador,
quando da utilizagdo do "SAJ5",
fica bastante lento, atrasando
atividades diarias. Ja o

3.1.7 ~ . ; - o
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes computador utilizado pela
para a realizagéo das atividades? Estagiaria € bastante ruim, mas
segundo a TSI n&o ha no Férum
outro para substitui¢do."
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.1.8 |problemas técnicos nos equipamentos de "Atualmente, todos os dias".
informatica? Com que frequéncia?
319 As remessas e recebimentos de carga de
T processos sao feitas através do SAJ?
E observado e contabilizado pelo servidor, na
conta de custas, o numero de cobpias
3.1.10 | x ;
impressas por ocasido do recebimento do
peticionamento eletrénico?
3111 E realizada a atualizagdo dos dados do
T devedor (CPF, CNPJ etc.)?
E realizada a juntada da conta de custas no
3.1.12 |processo para acesso das partes e oficial de
justica?
3.1.13 |Tem acesso a INFOSEG?
E feita a alimentagdo da GECOF com os dados
3.1.14 |necessarios, a fim de manter seu regular
funcionamento?
3115 Procede ao envio por e-mail de boleto para
o pagamento de custas iniciais?
3.1.16 |Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMACOES DA DISTRIBUICAO

ENTREVISTA

3.2 DADOS DO ENTREVISTADO

3.2.a Nome Daniel Mineiro
3.2.b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar
3.2.c Matricula 10.271
3.2.d |Observagdes "Designado para o cargo em maio/2009."
QUESTIONARIO
Indicador Sim [Nao |Observagoes
O servidor, ou servidores responsaveis pelo "As orientagdes foram repassadas
3.2.1 |setor foram capacitados para exercer tal X |pelo servidor que exerceu o cargo
atividade? anteriormente."
Ha necessidade de treinamento/qualificagédo
3.2.2 |especifico para os servidores que atuam na| X
distribuicao?
323 Ha na comarca servidor que o substitua nas X
o férias, sem prejuizo dos trabalhos?
"A sala é mal ventilada. A sala até é
ampla, mas o mobiliario ndo é
3924 O local é a_ldequado a ’reglizagéo dos trabalhos X g:)?f\}:ic’:g;nento dcli?nglsr:)ic;o.“ Og
€ ao atendimento ao publico? :
setores da Contadoria e da
Distribuic&o compartilham 0
mesmo espaco.
"As mesas sdo pequenas para a
quantidade de documentos com
. . que trabalhamos e ficam afastadas
O mobiligrio do setor e o modo como esta d ~ .
. . . 0 balcdo de atendimento, fazendo
3.2.5 |disposto espacialmente ¢é adequado aos X
trabalhos? com que, a tpdo momento, o]
trabalho seja interrompido pela
necessidade de nos deslocarmos
até o balcdo."
"Porém ha a necessidade de
Os equipamentos de informatica substituicdo de um dos
3926 (computadores, impressoras, estabilizadores, X microcomputadores que estdo em
- etc.) sdo em qualidade e numero suficientes operagcdo (o da estagiaria)." A
para a realizagdo das atividades? estagiaria mencionada €& da
Contadoria.
Em caso negativo, o servico é prejudicado
3.2.7 |devido a falta de equipamentos ou pela| - -
qualidade dos mesmos?
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3.2.8

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

3.2.9

Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Lei n° 10.048/2000 e Lei n°
10.741/2003)?

3.2.10

E realizado o cadastro das peticdes
intermediarias no SAJ, bem como ha
regularidade no cadastramento (diario, art. 486
CNCGJ)?

3.2.11

Por ocasido do cadastramento de peticbes
intermediarias e outros documentos no SAJ é
observado no campo "Complemento" a
identificacdo do subscritor € o numero do
protocolo?

3.2.12

Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
SAJ, principalmente em relagdo ao nome e
qualificagéo da pessoa?

3.213

Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
existéncia de epiteto ou alcunha?

3.2.14

Quando da existéncia de diversos
cadastramentos para a mesma parte, tem
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro
de partes e advogados (art. 489 CNCGJ)?

"Mas n&o com frequéncia, devido
ao acumulo de servigo por falta de
servidores."

3.2.15

Esta havendo a consulta prévia ao SAJ/PG, a
fim de verificar a existéncia de processos que
possam gerar prevencgao, antes de proceder a
distribui¢cdo dos feitos?

3.2.16

Esta sendo informada a prevencdo ou
existéncia de apensos no momento da
distribuicdo do processo?

3.217

No registro dos processos esta sendo
cadastrado o endereco profissional e niumero
de inscricdo na OAB dos advogados das
partes?

3.2.18

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peticdes iniciais (art. 486 CNCGJ)?

Foi respondido por meio de correio

eletrbnico:  "Dez  (10) dias,
considerando que cumpro
expediente  extraordinario com

frequéncia. Caso contrario, o
atraso seria maior." No dia da
inspegcdo foi mencionado que
atualmente o atraso esta em
catorze dias, devido as férias do
Contador. Dessa maneira, o
servidor entrevistado esta
cumulando as fungdes de contador
e distribuidor.

3.2.19

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peticdes intermediarias (art. 486 CNCGJ)?

"Um (01) dia."

Enderecgo: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢a, Centro - CEP 88020-901, Fone: (48)
3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para acessar 0s autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0011187-88.2012.8.24.0600 e o codigo 5BEC9.



PODER JUDICIARIO

Divisao Administrativa

ESTADO DE SANTA CATARINA

Corregedoria-Geral da Justica

fls. 114

3.2.20

E regular o fluxo de documentos da distribuigao-
cartério e do cartorio-distribuicdo (art. 486
CNCGJ)?

3.2.21

Qual a média de certidbes emitidas
diariamente?

"Vinte (20), média dos ultimos dois
meses."

3.2.22

As peticdes recebidas pelo peticionamento
eletrbnico sdo impressas diariamente (Manual
de Procedimentos dos Cartérios Judiciais)?

3.2.23

Documentos recebidos pelo protocolo unificado
sdo cadastrados pela distribuicdo no SAJ?

3.2.24

Tem utilizado o Sistema de Gestdo das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos)?

3.2.25

Quando os cadernos investigatorios sao
acompanhados de armas, bens, valores e
outros objetos, todos eles sdo adequadamente
cadastrados no SAJ (Provimento n. 02/2012 —
art. 280 § 1° CNCGJ) ?

3.2.26

Objetos que nao acompanham o caderno
investigatério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais toxicos
etc), também s&o cadastrados no SAJ
(Orientagéo n. 30 CGJ/SC)?

"A  Delegacia de Policia tem
encaminhado quase todos os
materiais para o Férum. Somente
as drogas apreendidas n&o séo
encaminhadas."

3.2.27

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso envolvendo as mesmas
partes por outro documento (comunicacdo de
flagrante ou termo circunstanciado), por
ocasido do cadastro de caderno investigatério
(especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito policial) (Orientagédo n. 32 CGJ/SC)?

3.2.28

No caso de recebimento de medida de
natureza urgente ou de peti¢des iniciais via fax
(por exemplo, cartas precatérias) o setor
mantém o controle desses registros, para que
ndo haja duplicidade na distribuicdo (art. 85 a
90 CNCGJ)?

3.2.29

Ocorrendo a hipétese supra, €& feita a
comunicagdo ao juizo ao qual coube a
distribuicdo de que a inicial ja foi distribuida
para outra vara (art. 245 CNCGJ)?

3.2.30

Realiza a distribuigdo de titulos do extrajudicial?

3.2.31

Sao impressos os relatérios de carga por
ocasido da remessa de iniciais, intermediarias
e/ou processos aos cartorios?

3.2.32

Sao impressos e protocolizados os e-mails de
comunicacgéo do protocolo unificado?

"E feito o langamento no SAJ
apenas."
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3.2.33

A peticdo inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolnimento das custas iniciais, salvo os
casos de assisténcia judiciaria e isengéo legal
(art. 36 CNCGJ e o art. 426, 2, § 6° e 436
CDOJESC)?

3.2.34

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencéo legal, a carta precatoria é distribuida
quando desacompanhada do recolhimento das
custas e taxas judiciarias (art. 489 e 497
CNCGJ e Circular 16/2006)?

"Mas somente para cartas
precatérias oriundas de outros
Estados e da esfera federal.
Nestes casos a Contadoria
Judicial realiza os calculos
necessarios, e o Cartério Judicial
encaminha oficio  ao  Juizo
deprecante para intimacéo acerca
do recolhimento das custas."

3.2.35

Salvo as medidas urgentes e de Habeas
Corpus, conhecidas durante o plantédo forense,
foram encontrados despachos em peticdes
iniciais antes da regular distribuicdo?

3.2.36

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
nao geram a prevencao do Juiz, é observada a
distribuicdo pelo sistema SAJ dessas acgdes,
obedecendo-se ao principio do juiz natural?

3.2.37

Na distribuicdo dos processos com pedido de
assisténcia judiciaria gratuita com base na LCE
n® 155/97 e através do SAJ/AJ, é selecionada
no SAJ/PG somente a "parte" beneficiaria, de
acordo com o Provimento CGJ/SC n. 5/20077?

3.2.38

Na distribuicdo dos processos com pedido de
justica gratuita com base na Lei n°® 1.060/50, o
beneficio é anotado no SAJ/PG apés o
deferimento pelo Juiz? Em caso positivo, o
beneficio é anotado em relagdo a "parte"?

3.2.39

Ha recebimento de peticdes de processos que
estdo em grau de recurso?

3.2.40

Ha o recebimento de dinheiro para guarda ou
deposito, oriundo de fianga ou apreensao
realizada em procedimentos policiais?

3.2.41

Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE MANDADOS
E/OU DO OFICIALATO DE JUSTICA

ENTREVISTA

3.3 DADOS DO ENTREVISTADO — 1

3.3.a |Nome Claudemir de Figueiredo

3.3.b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar

3.3.c  |Matricula 14.408

3.3.d |Observagdes Coordenador da Central de Mandados

DADOS DO ENTREVISTADO — 2

3.3.e |[Nome Luiz Adalberto de Matos
3.3.f Cargo Oficial de Justica

3.3.g |Matricula 3.060

3.3.h  |Observagdes

DADOS DO ENTREVISTADO — 3

3.3.i Nome Diego Francisco Stiehler
3.3 Cargo Oficial de Justica

3.3.k |Matricula 20.435

3.3 Observacgdes

DADOS DO ENTREVISTADO — 4

3.3.m |[Nome Sandro Machado
3.3.n |Cargo Oficial de Justica
3.3.0 |Matricula 19.027
3.3.p |Observagdes
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
331 Ha na comarca uma Central de Mandados (art. X
415 CNCGJ)?
3.3.2 |Olocal é adequado a realizagéo dos trabalhos?| X
O mobiligrio do setor e o modo como esta
3.3.3 |disposto espacialmente €& adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
334 (computadores, impressoras, estabilizadores, X "Precarios e em quantidade

etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?

insuficiente para todos os oficiais."
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3.3.5

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

3.3.6

Qual a quantidade de Oficiais de Justi¢ca?

"Seis oficiais." O oficial de justica
Rui Carlos de Orledes esta de
licenga prémio. Ha dois oficiais de
justica  "ad hoc" para ©
cumprimento de mandados do
executivo fiscal, todavia, estes ndo
sdo distribuidos pela central de
mandados.

3.3.7

Em quantas regides/zonas esta dividida a
comarca?

"Seis regides."

3.3.8

Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
de mandados comuns (Resolugdo n. 04/2005-
CM)?

3.3.9

Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
de mandados expedidos em execucgdes fiscais
(art. 269 do CNCGJ)?

"Funcionarios da Prefeitura
cumprem os mandados relativos
as execucdes fiscais do
Municipio." S&o estes: Rubens
David e Volnei Abreu de Araujo.

3.3.10

Qual a frequéncia, em meses, do rodizio (art.
418 CNCGJ)?

"Quatro meses."

3.3.11

E emitido relatério gerencial mensal contendo a
relacdo de mandados com prazo de
cumprimento excedido (art. 411 CNCGJ)?

3.3.12

E feita a cobranca de mandados em carga com
0 OJ com o prazo vencido (art. 411 CNCGJ)?

3.3.13

No caso de prazo excedido, o oficial de justica
formaliza justificativa para posterior apreciacéo
pela Dire¢édo do Foro (art. 408 CNCGJ)?

3.3.14

E observado o comparecimento diario do oficial
de justica a central de mandados para receber
e devolver mandados (art. 175, VII do
CDOJESC)?

3.3.15

No caso de férias, licenga ou outro motivo que
impeca o oficial de justica de desempenhar sua
funcéo, seu nome é retirado do sistema de
distribui¢ado (art. 410 CNCGJ)?

3.3.16

E realizada a devolucdo de mandados pelos
oficiais de justica antes de iniciar o periodo de
férias, licenga ou qualquer outro afastamento
(art. 409 CNCGJ)?

"Mas n&o pela maioria dos oficiais."

3.3.17

Ha na comarca servidor que o substitua nas
férias, sem prejuizo dos trabalhos?

"Os oficiais de justica substituem
seus companheiros, acumulando
duas zonas."

3.3.18

Ha o cumprimento de expedientes e
solicitagdes de cunho administrativo, a pedido
do Ministério Publico?

3.3.19

Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

ENTREVISTA

3.4 DADOS DO ENTREVISTADO

3.4.a |Nome Jair Freitas Junior
3.4.b |[Cargo Agente de Portaria e Comunicagao
3.4.c |Matricula 10.841
3.4.d |Observacdes O servidor aludido € auxiliado pelo estagiario Vinicius de Souza Santos,
matricula 25.177, estudante do curso de Administragao.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
3.4.1 Ha na comarca servidor que o substitua nas X
o férias, sem prejuizo dos trabalhos?
Quando ha suspensédo de prazos na comarca, "Sempre foi feito a portaria direto, e
3.4.2 |é solicitada autorizagdo a Corregedoria (art. X |comunicado posteriormente a
485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)? CGJSC"
343 Faz constar na portaria de suspensdo o X "Somente o n° do Art. 482 do
o numero do processo da CGJ que autorizou? Cédigo de Normas da CGJ"
Mantém sob sua guarda os objetos de
3.4.4 |evidéncias criminais (CNCGJ, art. 281 e ss e| X
provimento 02/2012)?
"Nao existe local seguro, pois néao
Existe local seguro no prédio do Férum para tgmos dalarmg, .I‘i'g"? oufqualquder
3.45 |guarda proviséria de armas e muni¢des X tipo di e " V'%';nc'a. or? id 0
vinculadas a processo? expe |ente_. emais, referidos
bens estdo armazenados na
Secretaria e Almoxarifado.
"Sim, com certeza necessitamos
Esta no limite de sua capacidade, sendo de mais - espago. Convém
3.4.6 s o X mencionar que a sala de armas
necessario um novo espago fisico? X s . X
estd  inutilizada, devido as
frequentes infiltragdes.
Houve atendimento ao estabelecido no "Inclusive, estou preparando neste
3.4.7 |Provimento 02/2012, quanto ao levantamento e| X momento mais uma remessa de
destinagédo das armas apreendidas? armas e muni¢des ao Exército."
Sao adotadas medidas referentes a devolugéo,
doacéo, leildo e outras legalmente previstas "Sim, as providéncias sdo tomadas
3.4.8 |para a destinagdo adequada dos bens| X na medida que nosso Magistrado
apreendidos (Provimento 02/2012, art. 277-B, vai determinando."
art. 286 e art. 287 — A do CNCGJ)?
Sao realizadas visitas periddicas de inspecao
3.49 |aos depositos de evidéncias criminais pela| X
secretaria ou pela dire¢do do Foro?
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3.4.10

E feita a baixa de armas para a Casa Militar,
conforme o prazo estabelecido no art. 285 do
CNCGJ (Provimento 02/2012)?

A Ultima remessa foi feita ha
aproximadamente um ano.

3.4.11

Ha convénio para a cessao de servidores dos
municipios pertencentes a Comarca (art. 267 e
ss CNCGJ)? Em caso positivo, qual o ato
normativo que firmou o referido convénio?

"Convénio 004/2007 vencido em
15/02/2012 e renovado através do
Termo Aditivo n°. 004/2007.001 de
14/02/2012."

3.4.12

A conservacdo do prédio e areas anexas €
satisfatoria?

O prédio estd com as suas
instalacdes fisicas muito
deterioradas. Ha necessidade de:
substituicdo do forro interno e
externo, devido as frequentes
infiltracbes que estdo danificando
varios setores do Férum, inclusive
inutilizando alguns deles, como a
sala de armas; troca do piso, que é
constituido de parquet (taco), o
qual esta deteriorado e
constantemente se solta;
substituicdo das esquadrias que
estdo velhas e permitem a entrada
de &gua da chuva no prédio;
readequacdo do espago fisico
destinado aos setores
administrativos que é diminuto e
até inexistente em alguns casos,
como o oficialato da infancia e
juventude que dispde de apenas
uma mesa dentro do cartério;
edificacdo de garagens cobertas;
pintura, pois a atual esta
descascando; restauracdo das
paredes que estdo com fissuras e
rachaduras e demais problemas,
tais como: falta de local para
acomodar as caixas de arquivo,
visto que estdo localizadas no
corredor, atravancando a
passagem das pessoas (o Arquivo
Central ndo esta recebendo caixas
para arquivamento).

3.4.13

A limpeza e as instalagbes das areas comuns
do prédio sdo adequadas?

Ha necessidade de mais duas
serventes.

3.4.14

O mobiliario das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente é
adequado aos servigos judiciarios e ao
atendimento ao publico?
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Corregedoria-Geral da Justica

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,

"Mas tenho certeza que o TJSC
poderia melhorar ainda mais e
assim poderiamos prestar um
servico melhor e mais &agil." O

3.4.15 ~ . ’ . X equipamento de informatica esta
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes . .
L - adequado as necessidades da
para a realizag&o das atividades? : ~ N
Secretaria, mas ndo em relagéo
aos demais setores administrativos
do Férum.
Em caso negativo, o servico & prejudicado
3.4.16 |devido a falta de equipamentos ou pela Prejudicado.
qualidade dos mesmos?
. ~ : . "Acontecem interrupcdes de
Ha interrupcdo do servico em razdo de )
. . pequeno porte, mas logo &
3.4.17 |problemas técnicos nos equipamentos de| X . . .
; Ly A providenciado a solugdo de tal
informatica? Com que frequéncia? "
problema.
3.4.18 O prédio apresenta deficiéncias em relagéo a X "Falta vigilancia eletrénica, alarme
o seguranga do Férum? e vigias."
Ha urbanidade no tratamento dispensado aos
3.419 | 7 X
jurisdicionados?
Ha necessidade de treinamento/qualificagdo
3.4.20 o ; X
especifico para os servidores da comarca?
Em casos de atrasos ou faltas de servidores,
3.4.21 | as justificativas séo apreciadas por quem (art. | X "Pela Diretora do Foro."
24 CNCGJ)?
"Na comarca nao existe processo
3.4.22 Existe sindicancia e/ou processo administrativo X referido, existe um processo na
o disciplinar em tramitagdo na Comarca? CGJ contra o servidor Rui Carlos
de Orledes".
E realizada a cobranca dos ARs ndo
3.4.23 devolvidos pela ECT ha mais de 30 dias X
o (Contrato celebrado com a ECT — Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Existe na Comarca situagao de
3.4.24 cbnjuge/companheiro(a) que acompanha o(a) X
o Magistrado(a), estando ambos lotados na
mesma Vara (Resolugéo n. 04/2012-GP)?
3.4.25 |Outras observagdes do entrevistado. Nosso grande problema ¢ falta de espago e

pessoal para nos organizarmos melhor."
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

DEPOQSITO DE EVIDENCIAS CRIMINAIS — SALA DE ARMAS E OBJETOS

DADOS COMPLEMENTARES

3.4.26 |Sala de armas e objetos
3.4.26.a |A unidade possui sala de armas? N&o.
3.4.26.b |[Em que local do prédio a sala esta localizada? |Prejudicado.
3.4.26.c |A sala possui porta de ferro ou ago? Prejudicado.
3.4.26.d A po_rta da sala possui fechadura simples, tetra, Prejudicado.
ou trinco?
3.4.26.e |A sala possui janela? Prejudicado.
3.4.26.f |Qual a area aproximada da sala? Prejudicado.
3.4.26.g |A sala possui armarios e estantes suficientes? |Prejudicado.
3.4.26.h |A sala possui ilumina¢do adequada? Prejudicado.
3.4.26.] As armas elou objeto; .estéo devidamente Prejudicado.
identificados e acondicionados?
3.4.26.j |A sala é utilizada para outros fins? Prejudicado.
Nao existe mais sala de armas porque houve
muitas infiltragdes que danificaram o local e as
estantes nele existentes. Desta maneira, os
bens apreendidos, inclusive armas e projéteis,
estdo acondicionados na Secretaria - dentro
3.4.26.k |Observacdes de um armario, junto com material de

expediente, e em caixas de arquivo, em cima
do armario aludido — e no almoxarifado, com
material de expediente e limpeza. Convém
observar que os locais onde atualmente estao
armazenados 0s bens ndo s&o seguros.
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICACAO
Livro Resultado
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura

Protocolo de correspondéncias

Data de abertura

Prejudicado

34.27 expedidas pela dire¢cao do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas Ainda nao definida
Com rasuras Sem rasuras
Observagoes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
3.4.28 Protoc_:olo de . ccgrrespondéncias Data de abertura Prejudicado
recebidas pela dire¢cdo do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas Ainda nao definida
Com rasuras X |Sem rasuras
Observacgoes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
3.4.29 Registro de atos Nadministrativos Data de abertura Prejudicado
expedidos pela diregdo do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Ainda néo definida
Com rasuras X |Sem rasuras
Observacoes:
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora

3.4.30

Exercicio dos juizes na diregdo do

foro

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Data de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Folhas rubricadas

Folhas nao rubricadas

Quantidade de folhas

Com rasuras

Sem rasuras

Observacoes:
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X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
3.4 31 Visitas e correigoes de Data de abertura Prejudicado
competéncia da diregdo do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Ainda néo definida
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
. . Data de abertura
3.4.32/Armas e objetos apreendidos Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
Folhas rubricadas Folhas nédo rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagoes:
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
3433 |POSse, exercicio e matricula de Data de abertura _
servidores Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas Folhas nédo rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Pastas classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
Pastas individualizadas de Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
3.4.34 informacdes dos servidores Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas Ainda nao definida
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: as pastas aludidas sédo todas do tipo
suspensa e estdo adequadas,
necessidade da formalidade do termo de abertura e de
folhas numeradas e rubricadas.

visto nao haver

a
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Pastas individualizadas informacgdes
3.4.35 |dos notarios, registradores, juizes de
paz e demais serventuarios

X |Existente Inexistente

X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Ainda néo definida
Com rasuras X |Sem rasuras

Observagdes: as pastas aludidas estdo adequadas, visto
ndo haver a necessidade da formalidade do termo de
abertura e de folhas numeradas e rubricadas.

Registro de Processos

3.4.36 Administrativos

Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Data de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Folhas rubricadas

Folhas n&o rubricadas

Quantidade de folhas

Com rasuras

Sem rasuras

Observacgdes:
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ORIENTAGOES ESPECIFICAS

3.4.37

Livros obrigatérios

1) Promover a abertura formal do livro, se inexistente. Nos livros formados
em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de impresséo ou folhas
soltas, o Juiz langara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagdo das demais folhas.

2) Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do
CNCGJ e o termo de abertura deve conter o nimero de ordem do livro,
finalidade, nUmero de folhas, declaracdo de estarem rubricadas, cartorio,
data, nome e assinatura do auxiliar e visto do Juiz.

3) Havendo mais de uma unidade na comarca, os livros "exercicio dos
juizes", "visitas e correicbes" e "armas e objetos apreendidos" sdo de
responsabilidade do cart6rio, independentemente dos livros obrigatérios da
Secretaria do Foro.

4) Caso exista algum livro que esteja sendo usado sem "termo de
abertura”, o servidor devera abrir um termo com data atual, mas com uma
observagdo de que possui efeito retroativo a data de XX/XX/XXXX, ndo
sendo necessario encerra-lo, desde que ele continue sendo utilizado. No
termo de abertura, o servidor devera informar que o livro esta sendo aberto
na data de hoje, por exemplo, por nido ter sido aberto formalmente na
época oportuna.

5) Nos livros que contenham "Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por
determinacdo em Inspecao Correicional ocorrida em [ "

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢a, Centro - CEP 88020-901, Fone: (48)
3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para acessar 0s autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0011187-88.2012.8.24.0600 e o codigo 5BEC9.



ESTADO DE SANTA CATARINA

PODER JUDICIARIO fls. 126
Corregedoria-Geral da Justica

Divisao Administrativa

INFORMAGOES DA CENTRAL DE FOTOCOPIAS
E DE CORRESPONDENCIAS

ENTREVISTA

3.5 DADOS DO ENTREVISTADO

3.5.a |Nome lliane Lucia Hippes (fotocopias) e Jair Freitas Junior (correspondéncias)
3.5.b |Cargo Técnica Judiciaria Auxiliar e Agente de Portaria e Comunicagéo
3.5.c |Matricula 2.168 e 10.841
3.5.d |Observacdes A servidora aludida igualmente desempenha as atividades de TSI. O
servidor mencionado é auxiliado pelo estagiario Vinicius de Souza Santos,
matricula 25.177, estudante do curso de Administragé&o.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
Ha na comarca servidor que o substitua nas
3.5.1 . i X
férias, sem prejuizo dos trabalhos?
Sao emitidos os relatérios dos quantitativos de
cada maquina fotocopiadora e repassados a A ; _
3.5.2 |empresa responsavel pela manutengcdo e S fc_)tocopladoras.atualmente sao
pre: P P &a do Tribunal de Justica."
fornecimento de suprimentos (Resolugdo n°
p ¢
06/08 — GP)?
E alimentado o programa "TCO — Sistema de
353 Controle de Tarifagdo — Comarcas" criado pelo X
e Tribunal de Justica (Art. 8° § Unico — Resolugéo
n° 08/2003 — GP)?
354 (0] erum dispde de central telefénica X
eletronica?
355 A expedicdo do malote é realizada no referido X
setor?
Os Correios cumprem os prazos de devolugao
3.5.6 |dos ARs (Contrato celebrado com a ECT —| X "Na medida do possivel sim."
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Em caso negativo, ¢ feita a cobranga dos ARs
3.5.7 |postados ha mais de 30 dias e ainda nao X
devolvidos?
3.5.8 |Apresentam justificativas quanto ao atraso? Prejudicado.
3.5.9 |Outras observagdes o entrevistado.
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INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

ENTREVISTA

3.6 DADOS DO ENTREVISTADO

3.6.a |[Nome Stela Lane Napole&o
3.6.b |Cargo Assistente Social
3.6.c  |Matricula 9.220
3.6.d |Observagdes A servidora aludida é auxiliada pela estagiaria Ana Carolina Vichiett Arguim,
matricula 24.940, estudante do curso de Servigo Social.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
"Apenas setor de servico social
3.6.1 Existe na comarca setor de servigco social e x |com uma estagiaria e uma
e psicologia? assistente social. Ndo ha previsédo
de contratag&o de psic6logo."
"N&o existe diviséria na sala,
separando o ambiente." A
servidora entrevistada manifestou
a necessidade de separacao entre
3.6.2 O local é adequado a realizagao dos estudos e x |0 seu posto de trabalho e da sua
o ao atendimento ao publico? estagiaria, visto que esta faz uma
triagem prévia com relagdo aos
atendimentos, bem como para
manter a privacidade dos
atendimentos.
O mobiligrio do setor e o modo como esta
3.6.3 |disposto espacialmente € adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
3.6.4 (compuNtadores, impressoras,’ estabilizgc_iores, X
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.6.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X |"Salienta-se o empenho do TSI."
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
3656 necessidades especiais recebem atendimento X
e prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?

Enderecgo: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢a, Centro - CEP 88020-901, Fone: (48)
3287-2762, Florian6polis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para acessar 0s autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0011187-88.2012.8.24.0600 e o codigo 5BEC9.



PODER JUDICIARIO

Divisao Administrativa

ESTADO DE SANTA CATARINA

Corregedoria-Geral da Justica

fls. 128

3.6.7

Existe na comarca o Programa de Mediagéo
Familiar (Resolugéo n°® 11/01 — TJ)?

3.6.8

Tem ocorrido adogéo direta (art. 39 e ss ECA —
Estatuto da Crianca e Adolescente)?

3.6.9

Esta alimentando de forma adequada e zelosa
o programa CUIDA (Provimento n°® 13/2005,
art. 374 e ss CNCGJ e art. 378 CNCGJ)?

"Poucas. Existe comprometimento
das entidades/6rgdos para que
ocorra a adogéo legal." A servidora
entrevistada mencionou 0s
seguintes processos em que houve

Inicialmente respondeu que sim,
mas em consulta ao sistema
verificou-se que a alimentacdo n&o
é procedida integralmente de
maneira adequada e zelosa.

3.6.10

Se faz o encaminhamento e controle do
cumprimento das medidas alternativas
aplicadas (art. 345, 346, 347 e 348 CNCGJ)?

"Prestaggo de  servico a
comunidade — Adultos."

3.6.11

Existem entidades de atendimento inscritas no
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente (art. 90 do ECA)?

3.6.12

Qual a periodicidade com que realiza
fiscalizagdo nas entidades de atendimento (art.
402-A CNCGJ)?

"Mensal do programa e familias
acolhedoras"

3.6.13

Esta havendo baixa definitiva dos processos
de Inscricdo no Cadastro de Adocao
(Atribuicdo do cargo)?

"Os processos s&o arquivados
administrativamente." Os
processos ficam armazenados no
setor do Servigo Social.

3.6.14

As remessas e recebimentos de carga de
processos sdo feitas através do SAJ (Manual
do Usuario — SAJ)?

3.6.15

Existem casos de adogdo internacional na
comarca? Em caso positivo, o pedido de
adocéo realizado na comarca é apensado ao
processo de habilitagdo existente na CEJA (art.
388, § 3°, do CNCGJ)?

3.6.16

QOutras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO
Indicador Padrao de conformidade V1 V2
3.6.17 |Cadastro Unico Informatizado de Adocdo e|Alimentacdo periédica do

Abrigo — criangas acolhidas cadastro pela Assistente

Social, mediante a insergéo
de dados na ‘lista de| PA PA
ocorréncias" das criangas
acolhidas em entidades de
atendimento.

3.6.18

Cadastro Unico

Abrigo — pretendentes a adoc¢éo cadastro pela Assistente

Informatizado de Adoc¢do e |Alimentacdo periddica do

Social, mediante a insergcéo
de dados relativos na "lista de
ocorréncias" de pretendentes
a adogao.

PA PA

3.6.19

Observagdes

1) V1: data 15/05/2012.

1.1) Item 3.6.17: Foram pesquisados 87 cadastros, e 25 ndo estido
alimentados. Ha alguns registros em duplicidade.

1.2) Item 3.6.18: Foram pesquisados 14 cadastros de pretendentes, sendo
que 02 estido desatualizados.

2) V2: 21/06/2012.

2.1) Item 3.6.17: Foram pesquisados 64 registros, sendo que 4 nio estido
alimentados e 23 parcialmente alimentados. Ha alguns registros em
duplicidade.

2.2) Iltem 3.6.18: Foram pesquisados 14 cadastros, sendo que 9 estido
corretamente alimentados e 5 parcialmente alimentados.

Legenda

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema n&o foi alimentado
até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando os registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro parametro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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INFORMAGOES DO OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.7.a |[Nome Bernadete Nicolotti
3.7.b |Cargo Oficial da Infancia e Juventude
3.7.c  |Matricula 3.182
3.7.d |Observagdes
QUESTIONARIO
Indicador Sim [Nao |Observagoes
Existe na comarca servidor que o substitua nas
3.7.1 o ; X
férias ou licengas?
379 A sala é adequada a realizagdo dos estudos e X "Disponho de uma mesa dentro do
T ao atendimento ao publico? cartoério".
A servidora tem somente uma
373 O mobiliario e 0 modo como esta disposto x |mesa, com duas gavetas, para
o espacialmente é adequado aos trabalhos? armazenar todo o material da
infancia e juventude.
Os equipamentos de informatica
374 (computadores, impressoras, estabilizadores, X
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagéo das atividades?
Ha interrupgdo do servico em razado de
3.7.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
376 necessidades especiais recebem atendimento X
o prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?
377 Procede regularmente as rondas na comarca X Semanalmente e quando a Juiza
C (art. 364 CNCGJ)? determina.
378 Com que periodicidade é feita a condugéo de "Em média duas vezes na
o infante? semana" Inclusive de adolescentes.
D . - . . "Cumprimento dos expedientes de
379 esempenha atividades ndo afetas a sua area X todos 0s processos da infancia e
(art. 174 CDOJESC)? . "
juventude".
Ha o cumprimento pelos Oficiais da Infancia e
3.7.10 Juventude de expedientes e solicitacbes de X
o cunho administrativo, a pedido do Ministério
Publico?
"O cumprimento dos processos € uma
3.7.11 |Outras observacdes do entrevistado. liberalidade minha em raz&o do numero
reduzido de servidores na Comarca."
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4. DETERMINAGOES

4.1 PARA O JUIZ DIRETOR DO FORO

Determinagao

Referéncia

4.1.1

Regularizar (mediante portaria) a situagdo dos servidores do Municipio
que desempenham as atividades de oficial de justica "ad hoc", no
cumprimento de mandados do executivo fiscal. Prazo: 30 dias.

3.3.9

41.2

Dar ciéncia a todos os setores inspecionados do conteludo deste
relatorio, para qua sejam observadas e rigorosamente cumpridas as
determinagdes pertinentes a cada um.

4.2,43,44,
45e4.6

4.2 PARA A CONTADORIA

Determinagao

Referéncia

4.2.1

Atualizar, sempre que possivel, os dados cadastrais do devedor no
sistema SAJ.

3.1.11

4.2.2

Providenciar o cadastramento de usuario junto ao sitio eletronico da
Corregedoria-Geral da Justi¢ca para acesso a INFOSEG. Prazo: 30 dias.

3.1.13

423

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do
recebimento fisico dos processos.

4.3 PARA A DISTRIBUICAO

Determinagao

Referéncia

4.3.1

Realizar a unificagdo de pessoas no cadastro de partes e advogados,
quando da existéncia de mais de um registro relativo a mesma pessoa,
de modo que o cadastro de partes do Sistema de Automacdo do
Judiciario contenha um Unico registro para cada pessoa, que utilizara
como chave o numero de inscricdo no CPF ou CNPJ, nos moldes do
art. 489 do CNCGJ. Prazo: 90 dias.

3.2.14

4.3.2

Observar o disposto no Art. 486 CNCGJ, bem como manter regular o
cadastro no SAJ de peticbes iniciais e, notadamente, de peticdes
intermediarias e outros documentos, a fim de que ndo haja erro por
parte dos cartorios na certificagdo de prazos.

3.2.18 e
3.2.19

4.3.3

Observar que todos os objetos apreendidos pela autoridade policial
devem constar no cadastro do SAJ, até aqueles que nao
acompanharam o caderno investigatério, nos termos da Orientagéo
CGJ/SC n. 30, a excecado daqueles devolvidos aos proprietarios ou que
tiveram outras destinagdes. Salienta-se que € vedado o recebimento de
material toxico, inflamaveis e explosivos. Desta maneira, ao realizar o
cadastro dos bens no SAJ nao flegar no icone "O bem esta guardado no
féorum”, especificando no campo Depositario/Resp., o local onde o bem
estd armazenado. Referida orientagéo igualmente serve para valores.

3.2.26

4.3.4

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do
recebimento fisico dos processos.
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4.4 PARA CENTRAL DE MANDADOS/OFICIALATO DE JUSTICA
Determinagao Referéncia
Antes de entrar em férias, licenca ou outro tipo de afastamento, os
4.41 oficiais de justica devem efetuar a devolugdo dos mandados cumpridos 3316
o e ndo cumpridos, justificando, quanto a estes, as respectivas razdes "
(art. 409 do CNCGJ).
4.5 PARA A SECRETARIA DO FORO
Determinacao Referéncia
Quando houver necessidade de suspensdo de prazo na comarca,
realizar consulta prévia a Corregedoria, sempre mencionando na
451 |Portaria o nimero do processo da CGJ que autorizou a suspenséo,|3.4.2e 3.4.3
salvo medida de urgéncia (art. 485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n.
53/2009).
Realizar a baixa das armas dentro do prazo estabelecido no art. 285 do
4.5.2 |CNCGJ e proceder ao atendimento do Provimento 02/2012 com relagéo 3.4.10
a destinagdo de armas apreendidas.
Emitir o relatério de ARs nado devolvidos pela ECT a cada 20 dias,
oficiando aos correios para os esclarecimentos, no prazo de 15 dias.
4.5.3 |Nao havendo resposta ou caso alguns ARs n&o apresentem justificativa 3.4.23
para o ndo cumprimento, comunicar a Diretoria de Infra-estrutura para a
tomada das providéncias cabiveis.
454 Providenciar a abertura dos livros e das pastas obrigatérias, ou a sua | 3.4.27 a
" regularizagéo (art. 195 CNCGJ). Prazo: 30 dias. 3.4.37
4.6 PARA O SERVICO SOCIAL
Determinagao Referéncia
Atualizar e alimentar periodicamente o CUIDA, mediante a insergéo de 3.6.9
4.6.1 dados na "lista de ocorréncias" das criangas acolhidas em entidades de 3 6. 1'7’
.6. . ~ . ~ 6.17 e
atendimento, bem como em relagédo aos pretendentes a adogao (arts. 3618
374 a 381 do CNCGJ e Provimento n° 13/2005). o
Recomenda-se que a servidora entre em contato com o Juiz Diretor do
4.6.2 |Foro, a fim de verificar a viabilidade da implantacdo do programa de 3.6.7
Mediag&o Familiar (Resolugédo n® 11/01 - TJ).
4.6.3 Sendo deferida a adogéao, realizar a baixa do processo de Inscrigdo no 3.6.13

Cadastro de Adogéo no SAJ.
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4.7 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA

JUSTICA
Determinagao Referéncia
4.7 1 Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justiga, com cépia deste )
o relatorio.
Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, com copia deste relatdrio, em 1.124,
face da necessidade de interferéncia da Diretoria de Engenharia e | 1.12.5,
Arquitetura para viabilizar mecanismo de acessibilidade ao segundo | 1.12.16,
pavimento do Foérum, bem como informar a respeito da reforma do | 3.2.4, 3.4.5,
prédio e construcao de nova edificacdo. 3.4.6,
4.7.2 3.4.12,
3.4.25,
3.4.26.aa
3.4.26 .k,
3.6.2,3.7.2
e3.7.3
Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, em face da necessidade de | 1.3.3, 1.5.4,
interferéncia da Diretoria de Recursos Humanos para a adequacgao do 1.5.5,
4.7.3 |quadro de pessoal, com a destinagdo de um cargo de analista | 1.12.12,
administrativo, dois cargos de servente e um cargo de zelador. 3413 e
3.4.25
Oficiar a Direcdo-Geral Administrativa em face da necessidade de 1.12.7,
interferéncia da Diretoria de Tecnologia da Informacgéo para: substituir | 1.12.8,
4.7.4 |os microcomputadores obsoletos e disponibilizar os equipamentos | 3.1.7, 3.1.8,
necessarios, além de informar a respeito de projeto da rede légica e de | 3.2.6, 3.3.4
ampliagéo do link. e 3.4.15
475 Oficiar a CEJA, noticiando a ocorréncia de adogado direta, para que 368
o sejam tomadas as providéncias cabiveis. o
Oficiar a Juiza Diretora do Foro, com cépia deste relatério, para que
tome as devidas providéncias até o decurso dos prazos fixados, bem
476 |como para que acompanhe o cumprimento das determinagbes aos 4123456

setores da Contadoria, Distribuicdo, Central de Mandados, Secretaria
do Foro e Servigo Social, devendo, ao final dos prazos, apresentar
resposta acerca do cumprimento das determina¢des de cada setor.
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CONSIDERACOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da inspecdo correicional se iniciaram na data mencionada nas
informagdes preliminares, de forma remota, ou seja, a partir desta Corregedoria-Geral da
Justica.

Com o objetivo de identificar possiveis impropriedades de procedimento ou rotinas
empregadas na execucdo das tarefas, foram consultados e emitidos relatérios por meio dos
programas "SAJ/PG - Sistema de Automacido da Justica de Primeiro Grau — médulo de
cartério" e "CUIDA - Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e Abrigo/CEJA", os quais
foram enviados a comarca, por meio da Direcdo do Foro, por correio eletrénico, com as
instrucdes para a realizacdo dos ajustes, juntamente com questionarios a serem respondidos
pelos setores administrativos do Férum.

Foi concedido prazo a partir do recebimento dos documentos (relatorios,
questionarios e instrugbes), para que os setores administrativos respondessem aos
questionarios e efetuassem as corregbes dos registros apontados, periodo em que a
Corregedoria-Geral da Justica dirimiu davidas e orientou os servidores da comarca a realizar
0s ajustes necessarios.

Decorrido o prazo inicial para a regularizagéo, procedeu-se a segunda verificagéo,
com 0s mesmos parametros da primeira.

Seguindo o cronograma de atuacdo presencial elaborado pela Corregedoria-Geral
da Justica, a equipe correicional visitou a comarca, auxiliando diretamente os servidores na
corregdo dos problemas ainda nado solucionados, identificados por meio dos relatérios e dos
questionarios antes mencionados.

Durante a inspe¢do o Juiz-Corregedor permaneceu a disposicdo dos juizes,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados para receber
sugestdes, criticas e reclamacdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a participagdo da
Magistrada Diretora do Foro e do chefe da respectiva secretaria, oportunidade em que foi
repassada de forma resumida a atual situagéo da comarca.

Diante das constatacdes decorrentes das atividades desenvolvidas, que envolveram
também a analise da estrutura do local e do quadro de pessoal, a equipe correicional
elaborou as determinacdes constantes no presente relatério, que doravante devem ser
observadas e rigorosamente cumpridas pelos destinatarios nos prazos fixados, competindo a
Magistrada Diretora do Foro dar ciéncia do seu conteldo aos servidores responsaveis pelos
setores administrativos da comarca, bem como acompanhar o cumprimento das
determinagoes.

A consideracao de Vossa Exceléncia.
Florianépolis, 24 de outubro de 2012.

Luiz Cesar Schweitzer
Juiz-Corregedor

Geraldo Della Giustina
Escrivao Correicional
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