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INTRODUCAO

Este relatorio tem por objetivo apresentar um diagnéstico sobre o
funcionamento dos servigos auxiliares e administrativos do Férum da Comarca
inspecionada, apds a coleta de dados realizada durante o periodo da inspecao.

Desta forma, busca-se auxiliar e orientar os setores da
contadoria, distribuicdo, central de mandados e oficialato de justica, secretaria do
foro, central de fotocopias e de correspondéncias, servico social forense e
oficialato da infancia e juventude, a fim de se verificar se esta sendo cumprindo o
padrao minimo de funcionamento exigido pelo Coédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica e outras determinagdes procedimentais emanadas
do Conselho Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da
Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina.

Cumprindo as disposi¢gbes contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n.
28/2012 e em Portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado,
realizou-se a Inspegédo Correicional Ordinaria a seguir relatada. Para dar
publicidade as atividades correicionais os atos acima mencionados foram
publicados no Diario da Justica eletrénico.

Durante a inspecgéo foi oportunizada a ouvidoria presencial aos
Magistrados, Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos
auxiliares e administrativos do Foérum inspecionado, ou seja, obter informagdes
sobre a estrutura material e humana, a existéncia e utilizacdo dos livros
obrigatérios, a forma e tempo dos atos processuais, bem como outras normas
procedimentais, foram realizadas entrevistas por meio de questionarios e
utilizados relatérios proprios, extraidos pela equipe correicional do Sistema de
Automacédo da Justica de Primeiro Grau — modulo de Cartério e de Estatistica —,
dos Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do CUIDA, pesquisado
no Cadastro Unico Informatizado de Adogao e Abrigo / CEJA.
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1. UNIDADE INSPECIONADA
DEFINIGOES OPERACIONAIS
1.1 Comarca |Navegantes
1.1.1 Setores auxiliares e administrativos do Férum
1.1.2 |Juiza Diretora do |Marcia Krischke Matzenbacher

Foro
1.1.3 |Observacgdes A Juiza aludida assumiu a Dire¢cao do Foro em 1° de margo de 2012.
1.2 Dados complementares
1.2.1 Instalagéo 26/8/2003
1.2.2  |Ultima inspec&o por equipe da CGJ/SC 12/04/2004
DEFINICOES ESTRUTURAIS

Indicador Valor
1.3 Pessoal — Servidores Concursados 15
1.3.1  |Agente de Portaria e Comunicagao 0
1.3.2 |Agente de Servigos Gerais 0
1.3.3 |Analista Administrativo 0
1.3.4 |Analista Juridico 0
1.3.5 |Assistente Social 1
1.3.6  |Oficial da Infancia e da Juventude 1
1.3.7 |Oficial de Justica 6
1.3.8 |Técnico Judiciario Auxiliar 7
1.3.9 |A disposicdo 0
1.4 Pessoal — Servidores Comissionados 0
141 Assessor Juridico 0
1.5 Pessoal — Funcionarios Terceirizados 3
1.5.1 Digitador 0
1.5.2 |Vigilante 0
1.5.3 |Copeira 1
1.5.4 |Servente de limpeza, conservagéo e higienizagao 1
1.5.5 |Zelador 1
1.6 Pessoal — Cedidos por outros entes publicos 3*
1.7 Pessoal — Outros (Estagiarios e voluntarios) 3
1.8 Pessoal — Servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 0
1.9 TOTAL (1.3+1.4+1.5+1.6+1.7-1.8) 18

*Dois servidores da Prefeitura e um policial militar
1.10 Observacgdes |
1.11 Instrumentos de trabalho
1.11.1  |Microcomputador - 83
1.11.2 |Impressora - 11
1.11.3 |Multifuncional - 10
1.11.4 |Posto de trabalho (mesa e cadeira) - 59
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DEFINICOES ESTRUTURAIS DO FORUM*

1.12 Forum Sim |Nao |Observagoes

1.12.1  |O Férum funmong em imovel proprio? Se a X |0 prédio foi cedido pela Prefeitura.
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?

1.12.2 |Sendo imével do Poder Judiciario, qual a data Preiudi

. ~ y rejudicado.
de inauguragdo do Férum?

1.12.3 |Qual a quantidade de pavimentos do Férum? Um. Piso térreo.

1.12.4 |O Férum possui rampas ou elevadores de Ha acesso para as pessoas com
acesso para pessoas com dificuldades de dificuldade de locomocgao porque é
locomogao? um piso térreo.

1.12.5 |O F6rum possui saldo do jari? X A sessdes do Juri sdo realizadas

no Férum de ltajai.

1.12.6 |A rede de energia elétrica apresenta Atualmente ha assisténcia técnica
problemas constantemente? por meio de contrato celebrado

com a empresa IAMACIEL -

X -t ~
Comeércio, Representagéo e
Instalacdo de Equipamentos de
Tecnologia Ltda.

1.12.7 |A rede de internet apresenta problemas X
constantemente?

1.12.8 |A velocidade da internet utilizada é suficiente? | X

1.12.9 |O Férum é dotado de central telefénica digital?| X

1.12.10 |O Foérum faz uso da rede de telefonia da Voz X
sobre IP — VOIP (voice over internet protocol)?

1.12.11 |Alimpeza do Férum é realizada diariamente? X

1.12.12 |A quantidade de pessoas disponiveis para Ha trés terceirizados: uma
realizar a limpeza é suficiente? Qual a servente, uma copeira e um
quantidade? zelador. Os dois ultimos, além das

X |suas atividades, desenvolvem
outra em disfungdo: a copeira
auxilia na limpeza e o zelador na
copa.

1.12.13 |A vigilancia do Férum é por monitoramento O alarme dispara na empresa de
eletrbnico? X vigilancia ORSEGUPS

Participagbes S.A.
1.12.14 dE'XISte V|gl|IanC|a por policial militar durante o X |Somente durante o expediente.
ia e a noite?
1.12.15 |Existem extintores de incéndio? Se a resposta
. ; X Sete.
for positiva, qual a quantidade?
1.12.16 |O Fo6rum possui garagem para quantos Coberta, para cinco automoveis. O

automoveis?

veiculo oficial fica guardado na
Prefeitura Municipal, na Secretaria
de Obras.

* Questionario a ser respondido pela Secretaria do Foro.
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2. OUVIDORIA PRESENCIAL

2.1 QUESTIONARIO

Indicador Sim |Nao |Observagées
211 Houve comparecimento de jurisdicionados? X
2.1.2 |A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.1.3 |O Ministério Publico também se manifestou? X

CONSIDERACOES DOS JUiZES-CORREGEDORES

Quando do inicio dos trabalhos foi esclarecido a magistrada como se daria a inspegcédo e quais os
objetivos da Corregedoria-Geral da Justica. A ouvidoria presencial compareceram unicamente os
advogados Edson Antdnio dos Santos, Ana Elisa Farias e Denise Coelho, aquele presidente da
subsecao local da OAB. Informaram que a subse¢&o conta com cem profissionais inscritos, dos quais
aproximadamente sessenta militam na comarca. Fizeram referéncia ao exiguo espaco fisico das
dependéncias do Forum e queixaram-se da Central de Atendimento local, asseverando que no seu
entender deveria ser permitido que os advogados fossem atendidos em seu interior e ndo junto ao
balcdo. Ponderaram que, sendo trés os postos de atendimento da central (12, 22 varas civeis e vara
criminal), sendo certo que o maior afluxo em regra é junto ao setor da primeira, muitas vezes formam-se
filas aguardando o atendimento relativo a propria, ao passo que ndo ha ninguém para ser atendido
quanto as demais. Queixaram-se também da falta de servidores, aduzindo que muitas vezes peti¢cdes
demoram bastante para ser juntadas, ao passo que o fluxo nos gabinetes é acelerado. Ao cabo das
atividades, realizou-se reunido entre os Juizes-Corregedores, Escrivdo Correicional, Juiza de Direito
Diretora do Foro e Chefe da respectiva Secretaria da unidade inspecionada, sendo-lhes repassadas
algumas das impressdes colhidas com a inspecao, além do que foi-lhes entregue esbogo do relatério a
ser posteriormente elaborado.
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INFORMAGOES DA CONTADORIA

3. ENTREVISTA

3.1 DADOS DO ENTREVISTADO

3.1.a |Nome Ricardo Stocloska
3.1.b |Cargo Técnico Judiciario Auxiliar
3.1.c |Matricula 25.344
3.1.d |Observacdes O servidor responsavel pelo setor é auxiliado pela estagiaria Gabriela Lilian
da Costa, matr. 27.130, estudante do curso de Ciéncias Contabeis.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
O servidor, ou servidores responsaveis pelo —_—— .
. Treinamento realizado por outro
3.1.1 setor foram capacitados para exercer tal| X S "
- funcionério da comarca.
atividade?
Ha necessidade de treinamento/qualificagdo Manifestou a necessidade de
3.1.2 |especifico para os servidores que atuam na| X capacitacdo com relagdo ao
contadoria? célculo de custas processuais.
313 A quantidade de servidores do setor é X
o condizente com as atividades desenvolvidas?
H& na comarca servidor que o substitua nas
314 férias, sem prejuizo dos trabalhos? Em caso X
o negativo, como € suprida sua auséncia quando
do gozo de suas férias?
3.1.5 |O local é adequado a realizagéo dos trabalhos? X o espago, que Ja € pequeno, €
compartilhado com a Distribuig&o.
O mobiliario do setor e o modo como esta E_m razao da resposta anterlc?r. A
. . . disposicdo atual dos moveis
3.1.6 |disposto espacialmente ¢é adequado aos X e N
dificulta a locomogédo de pessoas
trabalhos? .
no referido setor.
Os equipamentos de informatica " . D
. . Faltam monitores adicionais para
(computadores, impressoras, estabilizadores, o N
3.1.7 ~ . ’ - X |processos eletrdnicos. Os
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes ~
. - computadores estéo obsoletos.
para a realizagdo das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.1.8 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
319 As remessas e recebimentos de carga de X
T processos sdo feitas através do SAJ?
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E observado e contabilizado pelo servidor, na
conta de -custas, o numero de cbpias

"Nas iniciais existe a dificuldade de
o solicitante ndo informar no

3.1.10 impressas por ocasido do recebimento do pedido de custas o numero de
peticionamento eletrénico? copias."
3111 E realizada a atualizacdo dos dados do "Quando exigido pelo sistema para
T devedor (CPF, CNPJ etc.)? inclusdo no fluxo de custas."
E realizada a juntada da conta de custas no
3.1.12 |processo para acesso das partes e oficial de
justica?
3.1.13 |Tem acesso a INFOSEG?
"Quando ndo ha dados suficientes
E feita a alimentacdo do GECOF com os dados € certificada a informagdo nos
3.1.14 |necessarios, a fim de manter seu regular autos para que o chefe de cartério
funcionamento? proceda na forma dos arts.
515/516 do CN da CGJ/SC"
3115 Procede ao envio por e-mail de boleto para
o pagamento de custas iniciais?
3.1.16 |Outras observagdes.
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INFORMAGCOES DA DISTRIBUICAO

ENTREVISTA

3.2 DADOS DO ENTREVISTADO

3.2.a |Nome Etiene Krieger da Silva
3.2b |Cargo Técnica Judiciaria Auxiliar — Distribuidora Judicial Designada
3.2.c |Matricula 19.283
3.2.d |Observagoes Além da servidora, laboram no referido setor as técnicas judiciarias
auxiliares: Diva Pacheco da Silva (matr. 26.351) e Lucia Elaine Fagundes
(28.759).
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
"Das trés servidoras que atuam no
setor, apenas a distribuidora teve
O servidor, ou servidores responsaveis pelo capacitacoes, que foram
3.2.1 |setor foram capacitados para exercer tal| X especificas: uma quanto as
atividade? classes processuais unificadas do
CNJ e outra sobre o SAJS
envolvendo Execugdes Fiscais."
"Distribuicdo em geral para as trés
servidoras, bem como SAJ5
Execugdo Fiscal para as duas
Ha necessidade de treinamento/qualificagéo demais servidoras." A responsavel
3.2.2 |especifico para os servidores que atuam na| X pelo setor manifestou a
distribuicdo? necessidade de capacitagdo com
relacdo a situagbes rotineiras,
como o cadastramento de
processos apensos.
H& na comarca servidor que o substitua nas
3.2.3 o i X
férias, sem prejuizo dos trabalhos?
. . . Ha pouco espacgo fisico e aquele
3904 O local é a_ldequado a ’rea_lllzagao dos trabalhos X |disponivel A dividido pela
e ao atendimento ao publico? R !
Distribuicdo e Contadoria.
O mobiliario do setor e o modo como esta E_m razao da resposta anterlgr. A
. . . disposicdo atual dos moveis
3.2.5 |disposto espacialmente é adequado aos X | e _
dificulta a locomogédo de pessoas
trabalhos? .
no referido setor.
Os equipamentos de informatica
3.2.6 (compuNtadores, impressoras, estab|I|z_a<_10res, X |Os computadores sdo obsoletos.
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?
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3.2.7

Em caso negativo, o servico é prejudicado
devido a falta de equipamentos ou pela
qualidade dos mesmos?

3.2.8

H4& interrupgcdo do servico em razédo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

"Eventualmente. Ha problemas no
microcomputador da servidora que
processa as certiddes de
antecedentes, bem como no
microcomputador da  segunda
servidora. Tais problemas implicam
situagcbes de paralisagcdo dos
trabalhos para a sua resolugéo,
geralmente provisoria."

3.29

Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Lei n° 10.048/2000 e Lei n°
10.741/2003)?

3.2.10

E realizado o cadastro das peticdes
intermediarias no SAJ, bem como ha
regularidade no cadastramento (diario, art. 486
do CNCGJ)?

3.2.11

Por ocasido do cadastramento de peticdes
intermediarias e outros documentos no SAJ é
observado no campo "Complemento" a
identificacdo do subscritor e o numero do
protocolo?

3.212

Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
SAJ, principalmente em relagdo ao nome e
qualificagdo da pessoa?

3.2.13

Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
existéncia de epiteto ou alcunha?

3.2.14

Quando da existéncia de diversos
cadastramentos para a mesma parte, tem
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro
de partes e advogados (art. 489 CNCGJ)?

3.2.15

Esta havendo a consulta prévia ao SAJ/PG, a
fim de verificar a existéncia de processos que
possam gerar prevencdo, antes de proceder a
distribuicao dos feitos?

"Geralmente estas informagdes
estdo expressas nas iniciais, com
pedido dos advogados, caso em
que os feitos sdo distribuidos por
dependéncia.”

3.2.16

Esta sendo informada a prevencdo ou
existéncia de apensos no momento da
distribuicao do processo?

3.217

No registro dos processos estd sendo
cadastrado o endereco profissional e ndmero
de inscricdgo na OAB dos advogados das
partes?

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢a, Centro - CEP 88020-901,
Fone: (48) 3287-2762, Florianépolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para acessar 0s autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0010839-70.2012.8.24.0600 e o c6digo 5903B.



PODER JUDICIARIO

Divisao Administrativa

ESTADO DE SANTA CATARINA

Corregedoria-Geral da Justica

fls. 129

3.2.18

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peti¢cdes iniciais (art. 486 CNCGJ)?

Um dia.

3.2.19

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peticdes intermediarias (art. 486 CNCGJ)?

N&o ha atrasos.

3.2.20

E regular o fluxo de documentos da distribuigao-
cartério e do cartério-distribuicdo (art.486
CNCGJ)?

3.2.21

Qual a média de certidbes emitidas

diariamente?

"Cem certiddes."

3.2.22

As peticdes recebidas pelo peticionamento
eletrbnico séo impressas diariamente (Manual
de Procedimentos dos Cartérios Judiciais)?

3.2.23

Documentos recebidos pelo protocolo unificado
sdo cadastrados pela distribuicdo no SAJ?

3.2.24

Tem utilizado o Sistema de Gestdo das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos)?

A servidora aludida respondeu
inicialmente que sim, todavia,
durante a inspeg¢do, foram
detectados problemas com relagao
ao cadastro de processos no que
diz respeito ao "assunto". Desta
maneira, por meio de amostragem,
foram localizados o0s seguintes
processos com o erro em comento,
ou seja o assunto ndo é especifico
da classe informada:
135.12.002619-1, 135.10.007549-
9, 135.10.001503-8,
135.11.005386-2 e 135.09.001490-
5.
Ademais, os autos 135.10.001701-
4 foram cadastrados como
Execucgéo Penal Proviséria e foram
distribuidos para a 22 Vara Civel.

3.2.25

Quando o0s cadernos investigatorios sao
acompanhados de armas, bens, valores e
outros objetos, todos eles sdo adequadamente
cadastrados no SAJ (Provimento n. 02/2012 —
art. 280 § 1° CNCGJ) ?

3.2.26

Objetos que nao acompanham o caderno
investigatério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais toxicos
etc), também sdo cadastrados no SAJ
(Orientagéo n. 30 CGJ/SC)?
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3.2.27

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso envolvendo as mesmas
partes por outro documento (comunica¢do de
flagrante ou termo circunstanciado), por
ocasido do cadastro de caderno investigatorio
(especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito policial) (Orientagédo n. 32 CGJ/SC)?

"Com relagédo as Comunicagdes de
Flagrante e APFs."

3.2.28

No caso de recebimento de medida de
natureza urgente ou de peti¢des iniciais via fax
(por exemplo, cartas precatérias) o setor
mantém o controle desses registros, para que
ndo haja duplicidade na distribui¢cdo (art. 85 a
90 CNCGJ)?

3.2.29

Ocorrendo a hipétese supra, é feita a
comunicagdo ao juizo ao qual coube a
distribuicdo de que a inicial ja& foi distribuida
para outra vara (art. 245 CNCGJ)?

3.2.30

Realiza a distribui¢éo de titulos do extrajudicial?

3.2.31

Sdo impressos os relatérios de carga por
ocasido da remessa de iniciais, intermediarias
e/ou processos aos cartérios?

3.2.32

Sao impressos e protocolizados os e-mails de
comunicagéo do protocolo unificado?

3.2.33

A peticdo inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolhimento das custas iniciais, salvo os
casos de assisténcia judiciaria e isencéo legal
(art. 36 CNCGJ € o art. 426, 2, § 6° e 436
CDOJESC)?

3.2.34

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencao legal, a carta precatéria € distribuida
quando desacompanhada do recolhimento das
custas e taxas judiciarias (art. 489 e 497
CNCGJ e Circular 16/2006)?

3.2.35

Salvo as medidas urgentes e de Habeas
Corpus, conhecidas durante o plantéo forense,
foram encontrados despachos em peticdes
iniciais antes da regular distribuicdo?

3.2.36

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
ndo geram a prevenc¢ao do Juiz, é observada a
distribuicdo pelo sistema SAJ dessas acgdes,
obedecendo-se ao principio do juiz natural?

"E distribuido normalmente para a
vara competente, e ndo para o juiz
plantonista que despachou."

3.2.37

Na distribuicdo dos processos com pedido de
assisténcia judiciaria gratuita com base na LCE
n® 155/97 e através do SAJ/AJ, é selecionada
no SAJ/PG somente a "parte" beneficiaria, de
acordo com o Provimento CGJ/SC n. 5/20077?
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Na distribuicdo dos processos com pedido de
justica gratuita com base na Lei n° 1.060/50, o

"O beneficio & anotado quando do
pedido inicial, sendo retirado caso

3.2.38 |beneficio é anotado no SAJ/PG apdés o haja indeferimento posterior, o que
deferimento pelo Juiz? Em caso positivo, o ocorre em menor quantidade. Isso
beneficio é anotado em relagdo a "parte"? facilita 0 andamento dos trabalhos."

"Orienta-se que encaminhe a

39239 Ha recebimento de peti¢cdes de processos que peticdo pelo meio adequado,

- estdo em grau de recurso? conforme Circular 35/2008 da
CGJ."
Héa o recebimento de dinheiro para guarda ou

3.2.40 |depésito, oriundo de fianga ou apreenséo
realizada em procedimentos policiais?

3.2.41 |Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE MANDADOS
E/OU DO OFICIALATO DE JUSTICA

ENTREVISTA

3.3 DADOS DO ENTREVISTADO

3.3.a |Nome Sueli Dias
3.3.b |Cargo Técnica judiciaria auxiliar / Coordenadora da central de mandados
3.3.c |Matricula 2.301
3.3.d |Observacdes Os oficiais de justica concursados pelo Tribunal do Justica sdo: Claudio
Vinicio Gemignani (matr. 5.586), Joel Jodo Francisco Junior (matr. 28.005),
Marcelo Medina (matr. 11.391), Ricardo Cislinschi (matr. 5.679), Sérgio Nei
da Cruz (matr. 11.670) e Emanuel Bernardo Teixeira (matr. 20.670).
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
331 Ha na comarca uma Central de Mandados (art. X
- 415 CNCGJ)?
3.3.2 |O local é adequado a realizagio dos trabalhos? X |0 local é muito pequeno.
O mobiliario do setor e 0 modo como esta Ha apenas trés po_s?o_s de trabalho
. . . que séo divididos pela
3.3.3 |disposto espacialmente €& adequado aos X
trabalhos? coordenadora _ .d_a C_ent_ral de
mandados e oficiais de justica.
Ha somente trés computadores
Os equipamentos de informatica obsoletos. O referido setor possui
334 (computadores, impressoras, estabilizadores, x |uma impressora que é
e etc.) sdo em qualidade e numero suficientes compartilhada pelo oficial da
para a realizagdo das atividades? infincia e juventude, assistente
social e todos os oficiais de justica.
Ha interrupcdo do servico em razdo de Devido a impressora,
3.3.5 |problemas técnicos nos equipamentos de| X frequentemente, e computadores
informatica? Com que frequéncia? obsoletos.
3.3.6  |Qual a quantidade de Oficiais de Justi¢a? Oito.
337 Em quantas regides/zonas esta dividida a Seis, sendo uma delas zona
e comarca? comum.
Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
3.3.8 |de mandados comuns (Resolugédo n. 04/2005- X
CM)?
Sao dois servidores da Prefeitura:
Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento Francisco Eduardo Gesser
3.3.9 |de mandados expedidos em execugdes fiscais| X (mandados do municipio de Luis
(art. 269 do CNCGJ)? Alves) e Janice Freygang
(mandados de Navegantes).
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3.3.10

Qual a frequéncia, em meses, do rodizio (art.
418 CNCGJ)?

Seis meses.

3.3.11

E emitido relatério gerencial mensal contendo a
relacgo de mandados com prazo de
cumprimento excedido (art. 411 CNCGJ)?

3.3.12

E feita a cobranca de mandados em carga com
o OJ com o prazo vencido (art. 411 CNCGJ)?

3.3.13

No caso de prazo excedido, o oficial de justica
formaliza justificativa para posterior apreciagédo
pela Diregdo do Foro (art. 408 CNCGJ)?

3.3.14

E observado o comparecimento diario do oficial
de justica a central de mandados para receber
e devolver mandados (art. 175, VI, do
CDOJESC)?

3.3.15

No caso de férias, licenga ou outro motivo que
impeca o oficial de justica de desempenhar sua
funcdo, seu nome é retirado do sistema de
distribuicao (art. 410 CNCGJ)?

3.3.16

E realizada a devolugdo de mandados pelos
oficiais de justica antes de iniciar o periodo de
férias, licenca ou qualquer outro afastamento
(art. 409 CNCGJ)?

Somente dos urgentes.

3.3.17

H& na comarca servidor que o substitua nas
férias, sem prejuizo dos trabalhos?

3.3.18

Ha o cumprimento de expedientes e
solicitagdes de cunho administrativo, a pedido
do Ministério Publico?

3.3.19

Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

ENTREVISTA

3.4 DADOS DO ENTREVISTADO

3.4.a |Nome Mariandréa Oliveira laquinto
3.4.b |Cargo Técnica Judiciaria Auxiliar
3.4.c |Matricula 10.522
3.4.d |Observacoes A responsavel pelo setor é auxiliada pelo estagiario Fernando de Lima
Assoni, matr. 30.721, estudante do Curso de Administragao.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Ndo |Observagées
3.4.1 ;—!é_ na comarc_a’servidor que o substitua nas X O servidor Walter Torcatte Neto.
érias, sem prejuizo dos trabalhos?
Quando ha suspensao de prazos na comarca,
3.4.2 |é solicitada autorizagdo a Corregedoria (art.| X
485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)7?
343 Faz constar na portaria de suspensao o X
T numero do processo da CGJ que autorizou?
Mantém sob sua guarda os objetos de
3.4.4 |evidéncias criminais (CNCGJ, art. 281 e ss e| X
provimento 02/2012)?
Exi oy . "A sala destinada para este fim ndo
xiste local seguro no prédio do Férum para 5 ad da" A sala tem um
3.4.5 |guarda provisoria de armas e muni¢des x |¢ adequaca. A )
vinculadas a processo? espaco r_nwto pequeno. A porta &
de madeira.
Devido a falta de espago foram
confeccionadas as Portaria n.
053/2007 e 078/2008, ainda
vigentes, que determinam: a
primeira, o depodsito de bens
apreendidos (exceto armas) na
s [ES8 no lmite do sus capaciiace, sendo| | |DYo9%0 e Folcm o sealnes o
necessario um novo espago fisico? )
apreendidos (salvo as armas) e
armazenados em juizo a Delegacia
de Policia. Foi determinada pela
Corregedoria-Geral da Justica, por
meio dos autos n. 0010017-
81.2012.8.24.0600, a revogacgao
da portaria 053/2007.
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3.4.7

Houve atendimento ao estabelecido no
Provimento 02/2012, quanto ao levantamento e
destinagdo das armas apreendidas?

3.4.8

Sao adotadas medidas referentes a devolugao,
doacgao, leildo e outras legalmente previstas
para a destinagdo adequada dos bens
apreendidos (Provimento 02/2012; art. 277-B;
art. 286; art. 287 — A do CNCGJ)?

3.4.9

Séo realizadas visitas periddicas de inspecéo
aos depésitos de evidéncias criminais pela
secretaria ou pela dire¢do do Foro?

"Pela Chefe de Secretaria."

3.4.10

E feita a baixa de armas para a Casa Militar,
conforme o prazo estabelecido no art. 285 do
CNCGJ (Provimento 02/2012)?

"O encaminhamento ndo é feito
mensalmente, mas sempre que ha
nimero suficiente de armas
desvinculadas a serem
encaminhadas para destrui¢cdo."

3.4.11

Ha convénio para a cessao de servidores dos
municipios pertencentes a Comarca (art. 267 e
ss CNCGJ)? Em caso positivo, qual o ato
normativo que firmou o referido convénio?

"Convénio n. 41/2005 (Municipio
de Navegantes) e Convénio n.
05/2007 (Municipio de Luis Alves)"

3.4.12

A conservagdo do prédio e areas anexas é
satisfatoria?

3.4.13

A limpeza e as instala¢des das areas comuns
do prédio sdo adequadas?

"Embora a limpeza seja adequada,
as instalagdes das areas comuns
do prédio n&o s&o apropriadas.”

3.4.14

O mobiliario das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente é
adequado aos servicos judiciarios e ao
atendimento ao publico?

"O reduzido espago deste prédio
dificulta grandemente a prestacao
dos servicos judiciarios."

3.4.15

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizag&o das atividades?

"Ha muitos micros antigos (alguns
com mais de 9 anos de uso) e
também ha falta de impressoras."
Afirmacg&o que foi corroborada pelo
TSI Walter Torcatte Neto.

3.4.16

Em caso negativo, o servico & prejudicado
devido a falta de equipamentos ou pela
qualidade dos mesmos?

"Equipamentos antigos s&o lentos
e consequentemente prejudicam a
execucgao das tarefas."

3.4.17

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

"Frequentes interrupgbes, por
curtos espagos de tempo,
momento em que o equipamento &
substituido ou reparado."
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"N&o ha saidas de emergéncia, as
salas de audiéncias sdo expostas,
ndo ha vigilancia 24 horas (apenas
monitoramento eletrdnico) e
3418 O prédio apresenta deficiéncias em relagéo a X somente 01 (um) policial militar no
o seguranga do Férum? periodo da tarde, ficando o periodo
matutino vulneravel." A iluminagéo
exterior no periodo noturno ¢é
razoavel. Ndo ha cerca ou muro
em torno do prédio do Férum.
Inicialmente foi respondido pela
entrevistada aludida que sim,
entretanto, foi constatado durante
a inspecgéo correicional que esta
havendo problema com relagéo a
Central de Atendimentos — que
atende as trés unidades por meio
de senha, permanecendo uma
pessoa no atendimento de cada
3419 H& urbanidade no tratamento dispensado aos Vara -, visto que ha um maior fluxo
4. S de pessoas que necessitam dos
jurisdicionados? : N
servicos referentes a 12 Vara,
atravancando a entrada do Férum.
Pior, o publico aludido n&o entende
porque os funcionarios das outras
varas nao podem  atender.
Ademais, ha certo conflito entre
advogados que desejam
atendimento  prioritario, mesmo
havendo idosos e gestantes no
aguardo.
"Mesmo com as capacitacdes ja
3.4.20 Ha necessidade de treinamento/qualificagéo X realizadas, ha a percep¢do da
o especifico para os servidores da comarca? necessidade constante de
aperfeicoamento."
Em casos de atrasos ou faltas de servidores, " - .
3.4.21 | as justificativas sdo apreciadas por quem (art. Pela Diregdo do Foro em clzlonjunto
J P porq com a Chefe de Secretaria.
24 CNCGJ)?
3429 Existe sindicancia e/ou processo administrativo X Processo administrativo 01/2012
o disciplinar em tramitagdo na Comarca? em fase de arquivamento.
E realizada a cobranga dos ARs ndo
3.4.23 devolvidos pela ECT ha mais de 30 dias X Recentemente foi feita uma
o (Contrato celebrado com a ECT — Empresa cobrancga aos Correios.
Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Existe na Comarca situacao de
3.4.24 cOnjuge/companheiro(a) que acompanha o(a) X
o Magistrado(a), estando ambos Iotados na
mesma Vara (Resolugdo n. 04/2012-GP)?
A servidora responsavel pelo setor solicitou
3.4.25 |Outras observagdes. capacitacdo com relagdo a instauragdo e

trAmite de processos administrativos.

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢a, Centro - CEP 88020-901,
Fone: (48) 3287-2762, Florianépolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para acessar 0s autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0010839-70.2012.8.24.0600 e o c6digo 5903B.



PODER JUDICIARIO

Divisao Administrativa

ESTADO DE SANTA CATARINA

fls. 137

Corregedoria-Geral da Justica

INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

DEPOSITO DE EVIDENCIAS CRIMINAIS — SALA DE ARMAS E OBJETOS

DADOS COMPLEMENTARES

3.4.26 |Sala de armas e objetos

3.4.26.a |A unidade possui sala de armas? Sim.

3.4.26.b |[Em que local do prédio a sala esta localizada? |Na Secretaria do Foro.

3.4.26.c

A sala possui porta de ferro ou ago?

N&o. A porta é de madeira.

3.4.26.d

A porta da sala possui fechadura simples, tetra,
ou trinco?

Fechadura simples e tetra.

3.4.26.e |A sala possui janela? Sim.

3.4.26.f |Qual a area aproximada da sala? 5,40m?

3.4.26.g |A sala possui armarios e estantes suficientes? |N&o.

3.4.26.h |A sala possui iluminagdo adequada? Sim.

34.26.] As armas elou obj_et_os estdo devidamente Sim.

identificados e acondicionados?

3.4.26.j |A sala é utilizada para outros fins? N&o.
Devido a falta de espaco foram confeccionadas
as Portarias n. 053/2007 e 078/2008, ainda
vigentes, que determinam: a primeira, o
depodsito de bens apreendidos (exceto armas)
na Delegacia de Policia, a segunda, o
encaminhamento de objetos apreendidos

3.4.26.k |Observacoes (salvo as armas) e armazenados em juizo a

Delegacia de Policia. Foi determinada pela
Corregedoria-Geral da Justica, por meio dos
autos n. 0010017-81.2012.8.24.0600, a
revogacgdo da portaria 053/2007.

"Conforme area acima descrita, o espago nio é
suficiente para o armazenamento adequado
das armas e objetos apreendidos."
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICAGAO

Livro Resultado
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura

3427 Protoqolo de _cor[espondéncias Data de abertura Prejudicado
expedidas pela diregcdo do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas
Quantidade de folhas Ainda nao definidas
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
3428 Protogolo de _ cc_)rrespondéncias Data de abertura Prejudicado
recebidas pela diregéo do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Ainda nao definidas
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
3.4.29 Registlro de at_os ~administrativos Data de abertura Prejudicado
expedidos pela dire¢éo do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Ainda nao definidas
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes:
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3.4.30

Exercicio dos juizes na diregédo do
foro

X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado

X |Brochura Classificadora

X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 26/8/2003

X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas

Quantidade de folhas

100

X

Com rasuras

Sem rasuras

Observagdes: Ha rasuras nas folhas um, um verso, trés,
quatro verso, seis, seis verso, sete verso, oito verso e nove

verso.
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
3.4.31 Visitas ) e F;orr?igﬁes de | X |[Data de abertura 26/8/2003
o competéncia da direcéo do foro Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Ainda ndo definidas
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes: Anotagdes referentes ao extrajudicial.
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
. . Data de abertura Prejudicado
3432 J/Amas e objetos apreendidos Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Ainda ndo definidas
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagoes:
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
3.4.33 Posse, exercicio e matricula de Data de abertura 26/8/2003
servidores Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas ndo rubricadas

Quantidade de folhas

Ainda nao definidas

X

Com rasuras

Sem rasuras

Observagdes: Rasuras na numeragao dos termos 21 a 60.
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X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
3434 |Pastas  indvidualizadas ~ de Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
informagdes dos servidores Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas Ainda ndo definidas
X |Com rasuras Sem rasuras
Observagdes: As pastas sdo suspensas. Ha rasuras na
pasta dos servidores Claudio Vinicio Gemignani e Jeferson
Toupa da Silva
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
L : : - Data de abertura Prejudicado
Pastas individualizadas informacgdes =
3.4.35 |dos notarios, registradores, juizes de Folhas numeradas X_|Folhas ndo numeradas
paz e demais serventuarios Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Quantidade de folhas Ainda ndo definidas
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes: As pastas aludidas estdo adequadas, visto
ndo haver a necessidade da formalidade do termo de
abertura e de folhas numeradas e rubricadas.
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
3.4.36 Regi.stro . de Processos Data de abertura 26/8/2003
Administrativos X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas 100
X |Com rasuras Sem rasuras
Observagdes: Rasuras na folha um.
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ORIENTACOES ESPECIFICAS

3.4.37

Livros
obrigatérios

1) Promover a abertura formal do livro, se inexistente. Nos livros formados
em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de impressdo ou folhas
soltas, o Juiz langara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentagéo das demais folhas.

2) Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do CNCGJ
e o termo de abertura deve conter o niumero de ordem do livro, finalidade,
numero de folhas, declaracdo de estarem rubricadas, cartério, data, nome e
assinatura do auxiliar e visto do Juiz.

3) Havendo mais de uma unidade na comarca, os livros "exercicio dos
juizes", "visitas e correicdes" e "armas e objetos apreendidos" sdo de
responsabilidade do cartério, independentemente dos livros obrigatérios da
Secretaria do Foro.

4) Caso exista algum livro que esteja sendo usado sem "termo de abertura",
o servidor devera abrir um termo com data atual, mas com uma observacéo
de que possui efeito retroativo a data de XX/XX/XXXX, ndo sendo necessario
encerra-lo, desde que ele continue sendo utilizado. No termo de abertura, o
servidor deverd informar que o livro estd sendo aberto na data de hoje, por
exemplo, por nao ter sido aberto formalmente na época oportuna.

5) Nos livros que contenham "Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente Termo por
determinag¢ao em Inspeg¢ao Correicional ocorrida em /. /"
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE FOTOCOPIAS
E DE CORRESPONDENCIAS

ENTREVISTA

3.5 DADOS DO ENTREVISTADO

3.5.a |Nome Mariandréa Oliveira laquinto
3.5.b |Cargo Técnica Judiciaria Auxiliar
3.5.c |Matricula 10.522
3.5.d |Observacgotes O referido setor esta localizado na secretaria, onde sdo desenvolvidos os
trabalhos de expedicdo, mas ndo de fotocopias. A responsavel pelo setor é
auxiliada pelo estagiario Fernando de Lima Assoni, por ora sem matricula,
estudante do Curso de Administragao.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
H& na comarca servidor que o substitua nas
3.5.1 o o X
férias, sem prejuizo dos trabalhos?
S&o emitidos os relatérios dos quantitativos de . ~
. . X No referido setor ndo, mas os
cada maquina fotocopiadora e repassados a - . !
, ~ cartorios, onde sao tiradas as
3.5.2 |empresa responsavel pela manutencéo e X - ; -
; . = o copias, emitem os relatérios em
fornecimento de suprimentos (Resolugdo n uestso
06/08 — GP)? 9 '
E alimentado o programa "TCO — Sistema de
Controle de Tarifagdo — Comarcas" criado pelo . .
3.5.3 Tribunal de Justica (Att. 8° § nico — X Os cartérios alimentam.
Resolugao n° 08/2003 — GP)?
354 0] fo_rum dispdbe de central telefénica X
eletrbnica?
A expedi¢cdo do malote é realizada no referido
3.55 X
setor?
Os Correios cumprem os prazos de devolugdo
3.5.6 |dos ARs (Contrato celebrado com a ECT — X
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Em caso negativo, é feita a cobranca dos ARs Recentemente houve uma
3.5.7 |postados ha mais de 30 dias e ainda ndo| X
) cobranga.
devolvidos?
3.5.8 |Apresentam justificativas quanto ao atraso? X
3.5.9 |Outras observagdes o entrevistado.

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢a, Centro - CEP 88020-901,
Fone: (48) 3287-2762, Florianépolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para acessar 0s autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0010839-70.2012.8.24.0600 e o c6digo 5903B.



PODER JUDICIARIO

Divisao Administrativa

Corregedoria-Geral da Justica

ESTADO DE SANTA CATARINA

fls. 143

INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

ENTREVISTA

3.6 DADOS DO ENTREVISTADO

3.6.a |Nome Franciane Vieira Cravo Luz
3.6.b |Cargo Assistente Social
3.6.c |Matricula 26.669
3.6.d |Observacoes A servidora aludida é auxiliada pela estagiaria Andréa Altini, matr. 29.866,
estudante do curso de Servigo Social.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observacgoes
3.6.1 Ex_iste na comarca setor de servico social e X |Somente setor de Servigo Social
psicologia?
"Nao, € pequeno e ndo permite
sigilo nos atendimentos." A sala
362 |00l é adequado a realizagao dos estudos e| |y [GREURET TR I LS
ao atendimento ao publico? o . x -
publico. Ademais, nao ha
possibilidade da realizacdo de
visita acompanhada.
O mobiliario do setor e o modo como esta "A disposicdo ndo é propicia, mas
3.6.3 |disposto espacialmente é adequado aos X 0 espaco é pequeno.” ’
trabalhos? '
Os equipamentos de informatica
364 (computadores, impressoras, estabilizadores, X O computador é obsoleto e nédo
- etc.) sdo em qualidade e numero suficientes possui leitor de DVD.
para a realizag&o das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.6.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, gestantes e os portadores de
366 necessidades especiais recebem atendimento X
e prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?
36.7 Existe na comarca o Programa de Mediagdo X
o Familiar (Resolugéo n® 11/01 — TJ)?
368 Tem ocorrido adogéo direta (art. 39 e ss ECA — X Foram mencionados _os_aultos.
e Estatuto da Crianca e Adolescente)?
Esta alimentando de forma adequada e zelosa
3.6.9 |o programa CUIDA (Provimento n° 13/2005;| X Parcialmente.
art. 374 e ss CNCGJ; art. 378 CNCGJ)?
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3.6.10

Se faz o encaminhamento e controle do
cumprimento das medidas alternativas
aplicadas (art. 345; 346; 347; 348 CNCGJ)?

X Somente o encaminhamento.

3.6.11

Existem entidades de atendimento inscritas no
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente (art. 90 do ECA)?

3.6.12

Qual a periodicidade com que realiza
fiscalizagdo nas entidades de atendimento (art.
402-A CNCGJ)?

"Frequentemente ao
X Municipal. Nao  existe
frequéncia especifica."

Abrigo
uma

3.6.13

Esta havendo baixa definitiva dos processos
de Inscricdto no Cadastro de Adocao
(Atribuicdo do cargo)?

X ["Ainda n3o realizei nenhuma baixa."

3.6.14

As remessas e recebimentos de carga de
processos sdo feitas através do SAJ (Manual
do Usuario — SAJ)?

3.6.15

Existem casos de adogado internacional na
comarca? Em caso positivo, o pedido de
adogao realizado na comarca € apensado ao
processo de habilitagdo existente na CEJA (art.
388, § 3° do CNCGJ)?

3.6.16

Outras observacgdes.

O referido setor € muito pequeno, o que
dificulta o atendimento ao publico. Ha a
necessidade de disponibilizacdo de um espaco
maior, que proporcione as instalagbes de um
setor psicossocial, com locais amplos para:
atendimento do publico, visita acompanhada e

implantagao do programa de mediacg&o familiar.
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INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

RELATORIO

Indicador

Padrao de conformidade V1 V2

3.6.17 | Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e | Alimentagdo periddica do
Abrigo — criangas acolhidas cadastro pela Assistente

Social, mediante a insergéo
de dados na ‘lista de PA
ocorréncias" das criangas
acolhidas em entidades de
atendimento.

3.6.18 | Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e | Alimentagdo periddica do
Abrigo — pretendentes a adogéo cadastro pela Assistente

Social, mediante a insergéo PA
de dados relativos na "lista -
de ocorréncias" de
pretendentes a adocéo.

3.6.19 |Observacoes

Pesquisa realizada por amostragem.

Legenda

1) V1. Na época da realizagdo da V1 o cadastro ainda n&o fazia parte do
relatério. Por isso, ndo houve consulta.

2) V2: data 18/05/2012.

3) Item 3.6.17: Foram pesquisados 59 cadastros, dentre os quais 28
estavam corretamente alimentados, 3 ndo alimentados e 28 parcialmente
alimentados.

Item 3.6.18: Foram pesquisados 23 cadastros de pretendentes, sendo que
5 estdo corretamente alimentados, 3 n&o alimentados e 15 parcialmente
alimentados.

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos
os problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até
a data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema nao foi
alimentado até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando
os registros do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro parametro utilizado; PR =

PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.
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INFORMAGOES DO OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

ENTREVISTA

3.7 DADOS DO ENTREVISTADO

3.7.a |Nome Jeferson Toupa da Silva
3.7.b |Cargo Oficial da Infancia e da Juventude
3.7.c  |Matricula 17.080
3.7.d |Observagoes
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
Existe na comarca servidor que o substitua nas
3.7.1 o . X
férias ou licengas?
A sala é adequada a realizagdo dos estudos e A sala é muito pequena, o que
3.7.2 . - X e ) o
ao atendimento ao publico? dificulta o atendimento ao publico.
373 O mo_blllarlo e o modo como esta disposto X |Devido 4 resposta anterior,
espacialmente é adequado aos trabalhos?
Os equamgntos de |r_n_°ormat|ca Embora tenha que dividir a
374 (computadores, impressoras, establllz_a<_jores, X impressora com os oficiais de
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes oo : .
o L justica e assistente social.
para a realizagéo das atividades?
H4& interrupgdo do servico em razédo de
3.7.5 |problemas técnicos nos equipamentos de X
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
376 necessidades especiais recebem atendimento X
o prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?
Procede regularmente as rondas na comarca R n
3.7.7 (art. 364 CNCGJ)? X Trés ou quatro rondas por més.
Com que periodicidade é feita a condugéo de Ha meses com mais € meses com
3.7.8 | menos condug¢des, mas na média
infante? .
em torno de uma por més.
D . . . . Auxilia no atendimento da
379 esempenha atividades nio afetas a sua area X assistente social quando ela ndo
o (art. 174 CDOJESC)? X f
esta no Férum.
Ha o cumprimento pelos Oficiais da Infancia e . .
. T Raramente. No que diz respeito a
Juventude de expedientes e solicitagcbes de A =
3.7.10 o . ; L X audiéncia de apresentacdo de
cunho administrativo, a pedido do Ministério
L menores.
Publico?
O responsavel pelo setor informou que cumpre
3.7.11 |Outras observacgoes. muitos mandados por semana, cerca de vinte a
trinta, prejudicando o atendimento ao publico.
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4. DETERMINAGOES

4.1 PARA A JUIZA DIRETORA DO FORO

Determinagao

Referéncia

411

Revogar a portaria 053/2007, que determina a guarda de bens apreendidos pela
prépria autoridade policial. Prazo: trinta dias.

3.4.25k

Dar ciéncia a todos os setores inspecionados do conteudo deste relatorio, para

que sejam observadas e cumpridas as determinag¢des pertinentes a cada um.

4.2,43,4.4,
45,46e4.7

4.2 PARA A CONTADORIA

Determinagao

Referéncia

421

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do
recebimento fisico dos processos.

4.3 PARA A DISTRIBUIGAO

Determinagao

Referéncia

4.3.1

Fazer consulta prévia ao SAJ/PG, a fim de verificar a existéncia de processos
que possam gerar prevencgdo, antes de proceder a distribui¢cdo dos feitos.

3.2.15

432

Informar a existéncia de prevengédo ou apensos no momento da distribuicao dos
processos.

3.2.16

433

Utilizar o Sistema de Gestdo das Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos), ao realizar o cadastro dos processos no
SAJ, disponivel no link que se encontra no sitio eletrénico da CGJ.

3.2.24

434

Evitar a impressdo da folha de carga quando da remessa de iniciais,
intermediarias ou processos ao cartério e demais setores do Férum, fazendo o
controle apenas no SAJ.

3.2.31

435

Abster-se de imprimir e/ou protocolizar os e-mails comunicando o protocolo
unificado. Quando do recebimento deste e-mail, a distribuicdo devera apenas
gerar uma pendéncia no SAJ/PG, a qual sera fechada no momento da juntada
da peti¢éo original. Para gerar a pendéncia aludida o servidor devera acessar o
SAJ, flegando nos icones na seguinte sequéncia: andamento, controle de
pendéncia e prazos, inserir pendéncia (escrevendo o tipo de documento),
confirmar, colocar as datas do inicio e fim do prazo, salvar.

3.2.32

4.3.6

Na distribuicdo dos processos com pedido de justica gratuita com base na Lei
n°® 1.060/50, como a analise depende do Juiz, distribuir o feito sem a anotagéo
do beneficio no SAJ, providéncia essa que sera adotada pelo cartério
oportunamente, caso ocorra o deferimento do pedido, em relagao a "parte".

3.2.38

4.3.7

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do
recebimento fisico dos processos.
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4.4 PARA CENTRAL DE MANDADOS/OFICIALATO DE JUSTICA
Determinagao Referéncia
Emitir mensalmente o relatério de mandados vencidos em carga com o Oficial
4.4 1 de Justica (hda mais de 30 dias), através do SAJ, pelo menu: 3311
o mandado/consulta/carga/agente/cartério/mandados com prazo e
vencido/consultar (art. 411 CNCGJ).
Caso seja constatado que o mandado esteja com prazo excedido, o oficial de
4.4 justica devera formalizar justificativa detalhada ao Juiz competente, que decidira 3313
o de plano acerca da sua procedéncia ou ndo, a fim de que sejam tomadas as e
providéncias pertinentes, nos termos do art. 408 do CNCGJ.
Antes de entrar em férias, licengca ou outro tipo de afastamento, os oficiais de
443 |justica devem efetuar a devolugdo dos mandados cumpridos e 0s nao 3.3.16
cumpridos ou justificar o ndo cumprimento (art. 409 do CNCGJ).
444 Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do recebimento _
o fisico dos processos.
4.5 PARA A SECRETARIA DO FORO
Determinagao Referéncia
Quando houver necessidade de suspensdo de prazo na comarca, realizar
451 consulta prévia a Corregedoria, sempre mencionando na Portaria o numero do 343
e processo da CGJ que autorizou a suspensao, salvo medida de urgéncia (art. o
485, Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009).
Realizar a baixa das armas dentro do prazo estabelecido no art. 285 do
452 |CNCGJ, procedendo ao atendimento do Provimento 02/2012 com relagéo a 3.4.10
destinagdo de armas apreendidas.
453 Providenciar a regularizacéo dos livros e pastas obrigatérias (art. 195 CNCGJ). 3.4.27 a
- 3.4.36
4.6 PARA O SERVICO SOCIAL
Determinagao Referéncia
Atualizar e alimentar periodicamente o CUIDA, mediante a insercdo de dados
A . X X . 3.6.9,3.6.13,
461 na "lista de ocorréncias das criancas ac‘olhldas~ em entidades de atendimento, 36.17 e
bem como em relagdo aos pretendentes a adogéo (arts. 374 a 381 do CNCGJ e 3 6 18
Provimento n°® 13/2005). o
462 Sendo deferida a adogéo, realizar a baixa do processo de Inscricdo no Cadastro 36.13
o de Adogao no SAJ, visto ser uma atribuicdo do cargo. o
463 Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do )

recebimento fisico dos processos.
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4.7 PARA O OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE
Determinagao Referéncia

4.71

Receber diariamente os lotes de carga junto ao SAJ por ocasido do
recebimento fisico dos processos.

4.8 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA

JUSTICA
Determinagao Referéncia
4.8.1 Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justiga, com cépia deste relatorio. -
1.12.1,
1.12.5,
1.12.16,
3.1.5,3.1.6,
3.24,3.25,
3.3.2,3.3.3,
Oficiar & Diregdo-Geral Administrativa, com cépia deste relatério, em face da | 3.4.5, 3.4.6,
necessidade de interferéncia da Diretoria de Engenharia e Arquitetura para 3.4.12,
4.8.2 |prestar informagdes a respeito do andamento do processo de construgdo do 3.4.13,
prédio do Forum, analisar a possibilidade de readequacéao do espacgo e guichés 3.4.14,
destinados a central de atendimento. 3.4.18,
3,4,19,
3.4.26.c,
3.4.26 .k,
3.6.2,3.6.3,
3.6.16, 3.7.2,
3.7.3
Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa, em face da necessidade de interferéncia 154 ¢
4.8.3 |da Diretoria de Recursos Humanos para a adequacgéo do quadro de pessoal, 1'1'2 12
com a destinag&o de cargos de analista administrativo e servente. T
3.1.7,3.2.6,
Oficiar a Diregao-Geral Administrativa em face da necessidade de interferéncia | 3.2.7, 3.2.8,
da Diretoria de Tecnologia da Informagdo para: substituir os |3.3.4,3.3.5,
4.8.4 |microcomputadores obsoletos, bem como disponibilizar mais equipamentos de 3.4.15,
impressao. 3.4.16,
3.4.17,3.6.4
e3.74
485 Oficiar a Comissdo Estadual Judiciaria de Adogdo — CEJA, noticiando a 368
- ocorréncia de adog¢édo direta, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis. o
Oficiar a Dire¢do do Foro da Comarca de Navegantes, com cépia deste
4.8.6 |relatério, para que sejam adotadas as providéncias necessarias ao 41.2

cumprimento das respectivas determinacgdes.

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢a, Centro - CEP 88020-901,
Fone: (48) 3287-2762, Florianépolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por LUIZ CESAR SCHWEITZER e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para acessar 0s autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0010839-70.2012.8.24.0600 e o c6digo 5903B.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

CONSIDERACOES CONCLUSIVAS

O Forum da comarca de Navegantes foi inaugurado em 26/8/2003 e
funciona em prédio cedido pela Prefeitura Municipal, todavia ndo mais atende as
exigéncias dos servigos do foro judicial, devido a falta de espaco fisico adequado
em praticamente todos os setores.

Por essa razéo, a solicitagdo para que a Diregdo-Geral Administrativa
do Tribunal de Justica informe a respeito do andamento do processo de
construcao de edificagéo propria.

O quadro de pessoal, com relagdo aos terceirizados (auxiliares de
servigos gerais), atualmente ndo estd adequado no quesito quantidade e as
funcbes de alguns deles ndo estdo bem definidas e distribuidas, visto que ha
somente uma servente, uma copeira (que também trabalha na limpeza) e um
zelador (que igualmente desempenha as atividades da copa), por tal motivo a
necessaria disponibilizacdo de mais um cargo de servente.

Constatou-se que os servidores entrevistados se esforgam para dar
vazéo ao trabalho.

No quesito qualidade das atividades, observou-se a necessidade de
capacitagdo, notadamente quanto a Contadoria, Distribuicdo e Secretaria do Foro,
qualificagao inclusive que foi requerida pelos proprios servidores responsaveis
pelos mencionados setores administrativos.

Todos os colaboradores entrevistados do Forum demonstraram
engajamento e comprometimento com as atividades ali desenvolvidas, pois foram
prestativos as solicitagbes da equipe correicional e muitos problemas detectados
foram de pronto solucionados. Todavia, constam instrugbes neste relatério que
devem ser rigorosamente cumpridas.

A consideracéo de Vossa Exceléncia.

Navegantes, 24 de agosto de 2012.

Luiz Cesar Schweitzer

Juiz-Corregedor

Geraldo Della Giustina

Escrivao Correicional
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