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INTRODUGAO

Este relatdério tem por objetivo apresentar um diagndstico sobre o
funcionamento da unidade jurisdicional apds a coleta de dados realizada durante o
periodo da correicao.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar a unidade, a fim de verificar se
esta cumprindo o padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica e outras determina¢des procedimentais emanadas
do Conselho Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da
Corregedoria-Geral da Justica.

Cumprindo as disposi¢cdes contidas na Circular CGJ/SC n. 6/2015 e na
portaria que consta dos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a
correicao ordinaria a seguir relatada.

Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos acima
mencionados foram publicados no Diario da Justi¢a eletrénico. A portaria designou
data para a realizagdo da ouvidoria presencial coletiva de magistrados,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados,
oportunidade em que a Juiza-Corregedora permaneceu a disposicdo para
recepcionar sugestdes, criticas e reclamacdes. Também foi possibilitada a ouvidoria
reservada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos forenses
judiciais, no que tange aos registros e a tramitacdo processual, foram utilizados
relatérios proprios, extraidos do Programa Inspec¢do Virtual, do Sistema de
Automacdo da Justi¢ca de Primeiro Grau — SAJ, do SAJ Estatistica, dos sistemas do
Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Cadastro Unico Informatizado de Adogao
e Abrigo - Cuida/Ceja.

A verificagdo quanto a estrutura material e humana, a existéncia e
utilizagdo dos registros obrigatérios, a forma e ao tempo dos atos processuais, a
observancia do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e de outras
determinagbes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justica, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica deu-se pelo
método de entrevista com a chefe de cartério e com o assessor de gabinete da
unidade.

Para a analise dos processos, foi utilizado o critério de amostragem,
consistente na escolha aleatéria de alguns dos feitos em andamento, nos quais se
verificou a atuagéo do juiz, bem como o cumprimento de suas determinagdes pelos
servidores e a regularidade dos atos processuais.
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DADOS DA UNIDADE

Comarca: Capital.

Unidade: Vara de Execugbes contra a Fazenda Publica e Precatorios.

Municipios integrantes: Florianépolis.

Juiz titular: Jaime Pedro Bunn.

Chefe de cartorio: Poliana Boniatti.

Ultima correicdo por equipe da CGJ/SC: 12-5-2015 a 14-7-2014. Autos n.
0010877-14.2014.8.24.0600.

Competéncia: Resolugdo n. 09/2011-TJ. "Art. 2° Compete privativamente ao Juiz de
Direito da Vara de Execugbes contra a Fazenda Publica e Precatérios da comarca da
Capital a citacido e os demais atos previstos nos arts. 730 e 731 do Cédigo de Processo
Civil, bem como o processamento e julgamento dos embargos respectivos. § 1° -
Quando se tratar de sentenga cuja liquidagdo deva dar-se por arbitramento ou por
artigos, os Juizos de Direito das Varas da Fazenda da comarca da Capital fardo a
remessa dos autos apés o transito em julgado da decis&do que julgar a liquidagdo. § 2° -
Nao se aplica o disposto no caput deste artigo aos processos de competéncia do
Juizado Especial da Fazenda Publica, consoante o disposto no § 2° do art. 2° da
Resolugdo n. 18/2010-TJ, de 21 de julho de 2010".

Entrancia: Especial.

Data da instalagao: 25-05-2011. Lei de criagao: LC n. 426/2008.

Observagdes: o juiz assumiu a unidade em 16-09-2015. A chefe de cartério,
ocupante do cargo de técnico judiciario auxiliar, assumiu a unidade na data da
instalacgéo.
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OUVIDORIA PRESENCIAL

a) Houve comparecimento ou manifestacdo de jurisdicionados, do Ministério
Puablico ou da Ordem dos Advogados do Brasil?
N&o houve.

OBSERVAGOES DA JUiZA-CORREGEDORA

Ao inicio dos trabalhos, foi feita reunido de abertura, em que a equipe técnica expds
os objetivos e forma como se desenvolveria o trabalho correicional.

A juiza-corregedora, da mesma forma, reuniu-se com os magistrados que atuam nas
unidades em correi¢ao.

Cumpre consignar que antes do inicio da correicdo a OAB, por sua Comisséo de
Precatérios, manifestou preocupagdo com a situagdo da unidade, apontando como
problemas (fls. 1 e 2): "1- Falta de critério objetivo e cronolégico quanto a movimentagéo
dos processos que nela tramitam; 2 — Auséncia de regulamentagdo, transparéncia
especifica quanto a ordem cronolégica na expedi¢do de alvaras RPVs (requisicdo de
pequeno valor) e as RPPs (requisicdes de pagamento de precatorio); 3 — Inércia nos
processos sob regime de tramitagdo especial; 4 — Habilitagdes de herdeiros se arrastando
ao longo dos anos, condigdo sine qua non para que o direito do credor, este falecido sem
perceber em vida seu direito adquirido ha décadas, seja restabelecido através de seus
sucessores;"

Concluiu, pelo mesmo expediente, que a unidade é a que aparenta mais carecer de
estrutura funcional adequada e portanto precisa de mais juizes e funcionarios,
argumentando que alguns alvaras esperam mais de um ano para sua confecgdo, nao
obstante informagdo de o valor para pagamento teria sido disponibilizado pelo Estado.
Ainda, que n&o ha sistema cronolégico para pagamento de RPV's a exemplo dos
precatérios no Tribunal de Justiga.

O oficiamento referido ocorreu dias antes da posse do atual juiz titular.

Também por parte do Dr. Jaime Pedro Bunn, magistrado que assumiu fun¢des na
unidade no final do més de setembro de 2015, foi manifestada preocupacdo quanto a
situacdo que encontrou (fl. 03). Na reunido, o mesmo relatou que quando assumiu suas
fungdes havia cerca de 2.500 peticdes aguardando despacho inicial, ponto critico em que
ele e a juiza cooperadora envidaram esforgos para colocar em dia. A Dra. Cristina Rech
Lunardi esta cooperando ha um més e também falou dessa situagao, bastante critica.

O magistrado tem preocupacado em evitar atrasos envolvendo situa¢des de urgéncia, e
determinou que a situagao de expedigdo de alvaras fosse colocada em dia, tendo sido feito
intenso trabalho em cartorio para tanto. A partir dai, vem exercendo continua fiscalizagao
junto ao setor, e a respectiva chefe demonstrou também se preocupar em que a atividade
permaneca em dia e em ordem.

Falou da situacdo da remessa de autos para gabinete, concordando com a
necessidade de ajuste na movimentagdo, ressalvado o fato de que ndo ha espaco fisico.
Ainda assim, para controle do tempo de espera da prestacéo jurisdicional, hd necessidade
de regularizagdo, mesmo que os autos permane¢cam em cartério.

Abordou o problema com as habilitagbes, pois s&o inUmeras, mas tem procurado
exercer controle e revisdo para que todas sejam decididas em tempo, sendo que as
dificuldades s&o decorrentes do volume de processos.

4

Endereco:Tribunal de Justica de Santa Catarina. Rua Alvaro Millen da Silveira, n. 208, Torre |, 11° Andar, Centro - CEP 88020-
901, Fone: (48) 3287-2762, Florianépolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

0001663-62.2015.8.24.0600 Juizo de Direito da Vara de Execugdes contra a Fazenda Publica e Precatérios da Comarca da
Capital

fls. 94

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por CATIA LUCILA RICORDI CRESTANI e MARIA PAULA KERN. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001663-62.2015.8.24.0600 e o cédigo 8E1E2.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

Disse que é feito trabalho para controle da ordem de RPV's, assim como do
andamento dos processos num todo.

Considera que as atividades poderiam ser otimizadas se n&do houvessem tantas
peticbes repetitivas e muitas vezes desnecessarias, mencionando como exemplo alegacgdes
genéricas de excesso de execugdo mas sem forma de embargos do devedor. Nesse
sentido, vem procurando resolver questdes pontuais que facilitem os trabalhos e a
celeridade dos feitos diretamente com a Procuradoria do Estado.

A digitalizagdo foi iniciada, mas o servico que a efetuava considerou que ha
necessidade de que os processos viessem digitalizados das Varas da Fazenda, e o acervo
fisico existente ficou pendente. Considera que o processo de digitalizagdo esta confuso,
necessitando de definicdo de critérios e procedimentos pela administracdo do Tribunal.

Foi referido, ainda, que o trabalho de um contador na propria unidade auxiliou
bastante no ritmo do andamento dos processos, sendo que um segundo servidor auxilia
nessa atividade.

Isso anotado, o trabalho correicional constatou que a unidade tem bom gerenciamento
pela chefe de cartério, que demonstra preocupagédo com as rotinas e andamento dos feitos,
de modo a obter mais celeridade.

A partir da posse do atual titular, foi evitada a utilizacdo de mutirbes de trabalho, em
que todos os servidores realizavam a mesma tarefa ao mesmo tempo. Esta forma de
atuagéo efetivamente ndo vem sendo estimulada por esta Corregedoria, uma vez que na
pratica isso faz com que os atrasos se movimentem em blocos, acumulando ainda mais
tempo de paralisagdo entre uma tarefa e outra.

Vale dizer, por exemplo, que se todos os servidores se voltarem, por uma semana,
exclusivamente ao arquivamento de processos e na semana seguinte as publicagdes, a
unidade ficara com todas as outras atividades paralisadas por duas semanas, ou seja, ndo
serdo remetidos processos a gabinete, expedidos oficios, alvaras, mandados, etc... A
orientacdo, assim, é de que o trabalho seja planejado com a divisdo e realiza¢do diaria das
rotinas que incumbem a cada servidor ou grupo deles, movimentando sempre o maior
numero viavel de processos no caminho da entrega da prestacao jurisdicional.

A adocéo dessa linha de trabalho e a preocupagédo do magistrado em que nao haja
atrasos na expedicao de alvaras ja apresentava reflexos na data da correi¢gdo, quando nao
se encontraram processos aguardando esse Ultimo ato, que era uma das preocupacgdes
manifestadas pela OAB. Pelos servidores foi apontado inclusive que com a adocao dessa
medida houve queda no numero de atendimentos, pois a situagdo era a que mais gerava o
comparecimento de advogados e partes na unidade.

No tocante ao nimero de servidores, ndo se verifica a apontada caréncia, uma vez
que a unidade tem, em verdade, o maior quadro dentre as unidades judiciais da Capital
(dezessete servidores), numa situagdo que destoa do aflitivo quadro encontrado em outras
varas. Ao tempo da correicdo havia dois cargos apontados como vagos, mas somente em
cartério havia onze servidores e dois estagidrios atuando, além de dois técnicos que
realizam calculos apenas para a unidade, que conta assim, na pratica, com contadoria
prépria.

A par disso, o gabinete tem um servidor e um estagiario a mais do que o previsto,
situacdo que segue analisada. Segundo metodologia de calculo em estudos pela gestao de
pessoal do Tribunal de Justica, o quadro ideal da unidade seria de 13 servidores em
cartério, o que na pratica ja se verifica, se considerado o pessoal de contadoria, havendo
ainda excesso se considerado o servidor a mais que atua em gabinete.

Conforme dito, além disso ha quadro de servidores especifico de gabinete, com
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quatro deles atuando, e ao tempo da visita correicional havia juiza cooperadora designada,
situacdo que se verifica se repetir no més em curso. No quadro de gabinete, inclusive, ha
um servidor e um estagiario a mais que nas outras unidades.

No ponto, cumpre consignar que o que se verifica € que esse quadro de servidores da
unidade talvez seja, hoje, o mais expressivo do Estado, e considerando a prestagéo
jurisdicional que incumbe a unidade, os atos de cartério sdo em sua maior parte repetitivos
e a organizagdo implementada vem gerando grande numero de remessas a gabinete, com
sobrecarga e desequilibrio de forcas entre os setores. O relatério correicional apontou,
inclusive, o expressivo numero de 4.255 processos conclusos.

Aqui cumpre anotar também, como ja feito em situa¢des similares, que a Resolugao
17/2011-GP estabeleceu que cada gabinete de juiz de direito de primeiro grau pode contar
com pessoal de assessoramento e de apoio, indicados pelo respectivo magistrado,
consistentes em um assessor juridico, um assessor de gabinete, trés estagiarios e dois
voluntarios. A par disso, a Resolugdo GP n. 32/2013 instituiu mais uma funcédo gratificada,
alterando o quadro de pessoal dos gabinetes nas varas em que tramitam processos digitais,
situacdo em que se enquadra a unidade em questao.

Na motivacdo da Resolucdo referida foi destacado que com o processo digital
haveria a supressdo de atividades mecanicas, importando em redugdo de atividades
cartorarias € em uma carga maior de processos para analise em gabinete. Referido ato
normativo ndo sé prevé a necessidade de deslocamento de parte da forga de trabalho para
os gabinetes, como, evidentemente, parte de situagdo constatada em unidades nas quais ja
tramitam processos digitais.

Numa avaliagdo do quadro encontrado nas atividades correicionais, verificava-se
costumeiramente que essa realidade ja se fazia presente também nas unidades quando
ainda ndo atendidas pela nova tecnologia. E que ainda que com processos fisicos, o
primeiro grau trabalha sob o ritmo de otimizagc&o das rotinas de cartério e incorporacéo de
tantas destas pelo proprio gabinete, como, somente a titulo de exemplo, a penhora on line e
juntada de peticbes em processos conclusos. Também é rotineira a praxe de devolugdo de
processos a cartério com as folhas dos atos decisérios ja numeradas e juntadas fisicamente
aos autos, sendo despendido bom tempo, ainda, em recebimento e remessa de autos. A
par disso, a atividade que é inerente ao setor, de elaboragdo de despachos, decisbes e
sentencas, demanda em boa parte estudos mais demorados para sua finalizagéo.

N&o sem razdo, assim, encontram-se nos gabinetes pontos de estrangulamento no
trAmite dos processos. Essa situagéo ja foi constatada em diversas unidades, para as quais
a melhor solug&o parece ser a redistribuicao de pessoal.

Mais ndo se diga sobre unidades que ja tem todo ou quase todo o acervo digital, ja
que na medida da implementagdo de funcionalidades e automacgédo de atos no SAJ5, o
tempo de permanéncia dos processos em cartério sofre diminuicdo, tempo este que, na
atividade de examinar e estudar o feito para prolacdo de deciséo, continua sendo o mesmo.
Ainda que rotinas de gabinete também sejam otimizadas, a tendéncia que se observa é de
um retorno mais rapido dos processos, rapidez que também deve ser obtida em gabinete,
mas aqui se percebe que isso s6 ocorre com o incremento de pessoal.

Reconhece-se, também, que as resolugdes da Presidéncia que normatizam a
lotacdo de servidores visam estabelecer um quadro hegemoénico nas diversas unidades do
Estado, bem como evitam distorcées que possam decorrer de um grande numero de
servidores em gabinete, em detrimento do cartério. Situacdes tais ja foram encontradas por
esta Corregedoria, a ponto de demandar interveng¢ao para que fossem corrigidas.

E fato, também, que a ndo tdo antiga estrutura que se vem propiciando aos
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gabinetes é decorréncia do reconhecimento da necessidade de assessoramento aos
magistrados de primeiro grau, e o incremento de pessoal em tais setores das varas é
conseqliéncia do quadro acima anotado.

De outra parte, tanto esta Corregedoria quanto o Conselho Nacional de Justica
recomendam aos juizes que gerenciem o todo das unidades jurisdicionais, e é certo que ha
situagbes que ndo podem ser enquadradas numa formatagéo especifica.

Sob a ética correicional, assim, entende-se que ndo ha prejuizo a unidade com a
manutencdo de um servidor a mais em gabinete, e, mais ainda, que seria viavel que o
magistrado implementasse a rotina de confecgdo de minutas mais simples pelo préprio
cartério, como por exemplo, despachos de arquivamento. A adog¢do de atos ordinatérios
também é medida salutar, evitando-se conclusdes desnecessarias.

A designagéo de juiza cooperadora foi medida positiva e vem sendo mantida,
sendo de solicitar a Presidéncia que a atuagdo permaneca por mais alguns meses, de
modo que o grande numero de processos conclusos em face das novas rotinas
implementadas em cartério seja minimizado. Veja-se, inclusive, que 0 numero de processos
conclusos quando da visita presencial, acima anotado e que era de 4.244 processos, em
numeros atuais é de 3.019 (fls. 87/88), em expressiva redugio frente ao espago de tempo
decorrido. A praxe de manutencdo de processos no escaninho do juiz, objeto da decisdo de
fls. 83/86, ndo teve nova incidéncia verificada, conforme documentos de fls.

No tocante as demais situagdes pontuadas pela OAB, foram sugeridas medidas
como etiquetas nas capas de processos fisicos e observagdes na fila dos processos
digitais, para alerta da existéncia dos pedidos e, quando julgados, anotagdo da pagina em
que isso ocorreu. De qualquer forma, nos processos analisados em amostragem n&o foram
encontradas situagdes especificas de atraso neste ponto, e o expediente encaminhado
também nao indica processos para verificagao.

Por fim, no tocante a ordem cronolégica para expedigdo de RPV's e RPP's, que o item
2 de fl. 01 aponta, bem como no tocante a processos prioritarios, a verificagdo correicional
apontou que "na organizagdo dos escaninhos do cartério, todas as atividades sao
separadas por més. Ha identificacdo nas pilhas de processos a qual més se referem as
decisdes que determinaram a expedicdo das requisicdes, para obedecer a ordem
cronoldgica. Ha escaninhos proprios para os processos com prioridade na tramitagéo, na
expedicdo de alvaras, cumprimento de despachos, certificagdo de prazos e conclusdo."

Assim, o cartério atua nos processos na medida de sua entrada para a expedi¢édo das
requisicdes, nao se encontrando situacdo de ndo observancia da devida ordem na
verificagdo efetuada. O expediente, outrossim, n&o apontou nimeros de processos para
apuracao especifica de irregularidade.

Cumpre esclarecer, ademais, que a ordem cronolégica de pagamento de precatorios
é vinculada a data de sua apresentagdo ao Tribunal de Justica, nos termos do artigo 100
da Constituicdo Federal. No tocante as RPV's, foi oficiado a Presidéncia do Tribunal de
Justica, e outros esclarecimentos sobre esse aspecto poderdo ser prestados na reunido a
ser designada, cumprindo destacar que o sistema destina-se ao controle de pagamentos
efetuados em relagdo ao ente pagante. A ordem em que os atos de pagamento sdo
efetuados, de qualquer forma, nao pode ser estabelecida pela unidade, que encaminha as
requisi¢cdes dentro da ordem de decis&do ao setor préprio do Tribunal de Justica.

Ao final dos trabalhos, foi feita reunido de encerramento, com a participacéo da juiza-
corregedora e equipe técnica correicional, do juiz titular e da juiza cooperadora, da
assessoria de gabinete e chefia de cartério. Na oportunidade, foram repassadas as
impressdes gerais colhidas durante a correigao.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

1 INFORMAGOES DO CARTORIO

1.1 ESTATISTICA PROCESSUAL SAJ5 — Processos eletronicos

ACERVO PROCESSUAL

Indicador Valor
1.1.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 6.034
1.1.2 Processos em andamento 6.034
1.1.3 Procedimentos em andamento 0
114 Filas de trabalho sem movimento ha mais de 100 dias 857
Civel — Genérico — Processo
1.1.4.1 Ag. Analise do Cartorio 1
1.1.4.2 Ag. Encerramento do Ato 793
1.1.4.3 Ag. Prazo 4
1144 Escrivao 1
1.145 Excepcional 55
1.1.4.6 Recebido do Juiz — Deciséo 2
Processo Fisico — Processo
1.1.4.7 Ag. Impresséo — Vara 1
Indicador Valor
1.1.5 Outros setores Total + 100 dias
1.1.5.1 Contadoria 73 12
1.1.5.2 Ministério Publico 457 2
1.1.5.3 Distribuicdo 177 108
1.1.6 Observagodes
a)Informagdes obtidas em 29-10-2015.
b)O SAJS5 foi instalado na unidade em maio/2013.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

1.2 ESTATISTICA PROCESSUAL SAJ ESTATISTICA

ACERVO PROCESSUAL - Processos fisicos + eletronicos

Indicador Valor
1.2.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 13.804
1.2.2 Processos em andamento 13.804
1.2.3 Procedimentos em andamento 0
1.24 Processos sem movimento ha mais de 180 dias 1.813
1.2.5 Observagdes
a)Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia: setembro de 2015.

PROCESSOS EM CARGA

Indicador Valor
1.2.6 Quantidade total de processos em carga 3.505
Local | Total |+100dias
Cargas internas
1.2.7 Contadoria 544 97
1.2.8 Distribuicao 38 24
1.2.9 Juizes 1.632 978
1.2.10 Ministério Publico 249 1
Cargas externas — terceiros sem acesso ao SAJ
1.2.11 Advogado 1.038 343
1.2.12 Seccéo de Fotocopias 1 0
1.2.13 Perito 3 1

1.2.14 Observagdes

referéncia: setembro de 2015.

Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de

PROCESSOS DISTRIBUIDOS

Periodo Total Média

mensal
1.2.15 Janeiro a dezembro de 2013 3.973 331
1.2.16 Janeiro a dezembro de 2014 3.442 287
1.2.17 Janeiro a setembro de 2015 1.960 218

1.2.18 Observacgdes

Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Totalizador de Distribuigées),
referente ao corrente ano e aos dois Ultimos anos anteriores ao ano da realizagédo da correi¢ao.

Endereco:Tribunal de Justica de Santa Catarina. Rua Alvaro Millen da Silveira, n. 208, Torre |, 11° Andar, Centro - CEP 88020-

901, Fone: (48) 3287-2762, Florianépolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

1.3 ENTREVISTA - CHEFE DE CARTORIO

DADOS DO ENTREVISTADO
Nome: Poliana Boniatti.

Cargo: técnico judiciario auxiliar.
Matricula: 16.499.

ESTRUTURA FiSICA

1.3.1 O local é adequado a realizagédo dos trabalhos e ao atendimento ao publico (espaco fisico e
disposigdo do mobiliario)?
N&o, o espago é muito pequeno.

1.3.2 O cartério possui equipamentos de informatica adequados e em nimero suficiente?
Sim.

ESTRUTURA FUNCIONAL

1.3.3 O entrevistado é o chefe de cartério?
Sim.

1.3.4 Ha servidor capacitado que o substitua?
Sim, é substituida pela servidora Janaina.

1.3.5 A quantidade de servidores do cartorio é condizente com as atividades desenvolvidas?

A chefe de cartério entende que n&o é o ideal, mas com o preenchimento dos dois cargos vagos teréo
condi¢cdes de dar andamento aos trabalhos de forma satisfatoria. Atuam em cartério onze técnicos
judiciarios auxiliares, sendo que um exerce a funcdo de chefe de cartério (Poliana Boniatti, Janaina
Machado Schneider, Rubens Thiago Albergaria Coelho, Jose Eduardo Marcondes Ferreira de Souza,
Gabriela Sfoggia Ross, Jardel Vieira Frasson, Marcela Souza da Rosa, Dayane Oliveira, Paulo
Leonardo Ribeiro da Silva, Tatiana Sakuma, Jamara Correa de Abreu) e dois estagiarios. Ha duas
vagas de técnico judiciario auxiliar em aberto e duas de estagiario. H4 uma contadoria que atende
somente os processos da unidade, onde trabalham os técnicos judiciarios auxiliares Eliara
Zambonatto Detoni (contadora) e Rodrigo Souza.

1.3.6 Ha necessidade de capacitagdo para os servidores que atuam no cartério?
N&o. A chefe de cartério é instrutora do SAJ e a cada seis meses faz capacitagdo para os servidores
em cartorio.

PROCEDIMENTOS

1.3.7 Sé&o colocadas as tarjas/etiquetas e selecionado o flag correspondente nos processos com
prioridade na tramitacdo? (metas do CNJ e nas hipoteses previstas na Resolugdo TJ n. 16/2013)

Sim. A chefe de cartério relatou que a maioria dos processos que entram na unidade ndo tem os flags
e tarjas correspondentes.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

1.3.8 Ap6s o deferimento do pedido de justica gratuita pelo juiz (Lei n. 1.060/1950), nos processos
fisicos é feita a anotagdo do beneficio no SAJ em relagédo a parte, de acordo com art. 210, XVI, do
CNCGJ? Nos processos eletronicos é retirada a tarja quando indeferido o pedido?

Sim.

1.3.9 O encaminhamento de petigdes cujos processos estdo em grau de recurso é realizado de
acordo com a Circular n. 35/20087?

N&o, as peticbes sdo encaminhadas ao Tribunal por malote digital ou entregues diretamente no setor
competente.

1.3.10 Havendo necessidade de efetuar fotocdpia nas impressoras multifuncionais existentes no
cartorio, é realizado o langamento no sistema tarifador, de acordo com a Resolugéo n. 6/2008-GP?
N&o fazem fotocopias em cartorio.

1.3.11 E observado o art. 282 do CNCGJ, no tocante a prioridade na expedigdo dos alvaras
judiciais?

Sim. Os alvaras sdo expedidos assim que os processos chegam em cartorio. Quando o volume é
muito grande ha servidores que auxiliam na expedicdo para que seja mais célere, pois a chefe de
cartério ndo consegue expedir tudo sozinha devido & grande quantidade.

1.3.12 Antes da remessa dos autos para calculo das custas finais & realizada a atualizagdo dos
dados do devedor (CPF, CNPJ, enderego completo etc.) e certificado o transito em julgado?
Sim.

ROTINA DE TRABALHO

1.3.13 Como séao divididas as atividades no cartorio?

a) Segundo a chefe de cartério, todos os servidores realizam atividades cartorarias. Durante as férias
de um servidor, os demais absorvem as tarefas que eram realizadas por ele. Todas as sextas-feiras a
chefe de cartério faz uma reunido com os servidores e distribui as tarefas da semana.

b) O atendimento ao publico é prestado pelos estagiarios, com apoio de um técnico judiciario auxiliar,
em forma de rodizio.

c) As cargas para o magistrado sao realizadas quando vaga espago no gabinete e é solicitado o envio.
Ha separacao de pilhas por matéria e data. Para o Ministério Publico s&o realizadas todas as tercas e
quintas-feiras.

d) A certificagdo de prazos é realizada periodicamente.

e) O envio de relagbes para publicagdo no Diario da Justiga é realizado diariamente para os
processos urgentes, os demais sdo enviados conforme a demanda da unidade, para nao
sobrecarregar o cartério. Ha separagdo dos processos urgentes/preferencial/meta2, processos com
sentenca e demais processos.

1.3.14 Como ¢ a divisdo de trabalho para os processos eletrbnicos?

Duas pessoas trabalham exclusivamente com o processo digital e trés com os fisicos e digitais. Aos
poucos os demais servidores sdo capacitados para o trabalho com o processo eletrdnico, pois a
quantidade de processos fisicos ainda € muito grande. A diviséo é feita por digitos.

a) As filas s&o revisadas diariamente? Quem é o responsavel pela revisdo?

A chefe de cartério faz a revisdo das filas, porém nao faz diariamente.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

1.3.15 Observagdes

a) Verificou-se que na organizagdo dos escaninhos do cartério, todas as atividades s&do separadas por
més. Ha identificacdo nas pilhas de processos a qual més se referem, para obedecer a ordem
cronologica que determinaram a expedicdo das requisicdes. Ha escaninhos proprios para os
processos com prioridade na tramitagdo, na expedigdo de alvaras, cumprimento de despachos,
certificacdo de prazos e conclusdo. na organizagdo dos escaninhos do cartério, todas as atividades
s&o separadas por més.

b) A chefe de cartério informou que muitas vezes ndo ¢é informado o pagamento nos autos, o que se
verifica quando o prazo é certificado, pois sempre consultam se ha saldo em subconta.

c) Havendo pagamento, o processo vai para a contadoria para atualizagdo e calculo do valor
correspondente a cada parte, pois sempre s&o varios os beneficiarios.

d) Os processos na contadoria sdo todos separados por més. Ha escaninhos em separado para os
processos preferenciais. Na contadoria atenta-se para que o célculo seja feito de forma que até a
expedi¢éo do alvara ndo haja necessidade de atualizacao.

e) A chefe de cartério relatou que é muito comum determinagéo para expedir RPV e RPP no mesmo
processo, o que acarreta dificuldade no cumprimento dos processos fisicos, pois € necessario a
escolha de qual pagamento fazer primeiro, pois os procedimentos sdo muito diferentes. Optou por
expedir primeiro o RPV, por ser mais rapido. Porém, se o periodo for préoximo a julho, expedem
primeiro o RPP para néo perder o exercicio.

1.3.16 Quadro comparativo constante do relatério de correicdo remota, ocorrida na unidade no ano
de 2014, (autos CGJ n. 0010877-14.2014.8.24.0600), cujo ultimo relatério de verificagdo ocorreu em
17-09-2015:

Situacéo 2014 2015
Justica Aberta — Sistema de Informag¢des da Corregedoria Nacional de N&o Alimentado
Justica alimentado

Processos em escaninho do Juiz 713 1.081
Observagodes: dos 1.081 processos no escaninho do Juiz, 596 estdo ha mais de 30 dias.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

1.4 INSPEGAO VIRTUAL

Indicador Padr&o de conformidade Valor
1.41 Processos ativos com localizagdo fisica em
"arquivo administrativo”, "arquivo central" e "sala 81
de arquivo"
1.4.2 |Processos ativos com localizagdo fisica em
"Superior Tribunal de Justica", "Tribunal de 35
Justiga", "Tribunal de Justica — Cerc", "Tribunal
Regional Federal", "Turma de Recursos"
1.4.3 |Processos ativos com localizagdo fisica em
"cartério — processo suspenso”, "cartério —|O relatorio ndo deve trazer 0
suspenso (art. 366 CPP)" e "cartorio — suspenso [registro
(art. 89 Lei 9.099/1995)"
1.4.4 |Autos devolvidos a origem ou entregues a parte
(localizagdo fisica em "devolvido a origem", 2
"entregue a parte" e "remetido")
145 |Processos dependentes ativos cujos autos 107
principais foram baixados
1.4.6 |Recursos ativos cujos autos principais foram o4
reabertos
1.4.7 |Principais ativos com Execug¢do de Sentenca 42
iniciada
1.4.8 |Processos criminais com sentenga condenatéria |O relatério ndo deve trazer
sem a criagédo de PEC registro de ac&o penal com |N&o se
sentenca condenatoria | aplica
transitada em julgado sem PEC
1.4.9 |Processos de perda e/ou suspensdo do poder o - = =
), o . . . relatério n&o deve trazer|N&o se
familiar com tramitagdo ha mais de 120 dias — registro aplica
art. 163, ECA
1.4.10 |Observacdes
a) Informagdes obtidas em 28-10-2015.
b) A chefe de cartorio foi orientada a manter controle estatistico da unidade, observando as
instrugdes constantes da Orientagao CGJ/SC n. 16
http://cqj.tjsc.jus.br/intranet/orientacoes/index.htm. As recomendagbes para corregdo dos problemas
diagnosticados também foram antecipadamente encaminhadas por e-mail para o enderecgo eletrénico
institucional da unidade.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PODER JUDICIARIO

Corregedoria-Geral da Justica fls. 104
Divisdao Administrativa

1.4.11 PROCESSOS COM LOCAL FiSICO HA MAIS DE 30 DIAS

Indicador Valor
Total | +30d
Atendimento
1.4.111 Cartério — recebido do advogado \ 156 \ 13
Remessa/recebimento/relagdo/certificagao
1.4.11.2 Cartério — aguardando 465 87
1.4.11.3 Cartério — aguardando AR 0 0
1.4.11.4 Cartorio — aguardando carta precatéria 1 0
1.4.11.5 Cartério — aguardando confecgéo de relagédo 10 9
1.4.11.6 Cartorio — aguardando mandado 179 126
1.4.11.7 Cartorio — aguardando publicagdo de relagédo 168 46
1.4.11.8 Cartério — arquivar 28 23
1.4.11.9 Cartério — escaninho da delegacia 0 0
1.4.11.10 |Cartério — escaninho do advogado 0 0
1.4.11.11 |Cartorio — escaninho do juiz 1.081 596
1.4.11.12 |Cartorio — escaninho do juiz (assinaturas) 1 0
1.4.11.13 |Cartério — escaninho do promotor 86 0
1.4.11.14 |Cartério — prazo 1 a 31 1.040 497
Expedigao/cumprimento
1.4.11.15 |Cartério — cumprir despacho 339 148
1.4.11.16 |Cart6rio — cumprir despacho urgente 1 0
1.4.11.17 |Cartério — expedir alvara 6 0
1.4.11.18 |Cartério — expedir correspondéncia 0 0
1.4.11.19 |Cartério — expedir edital 0 0
1.4.11.20 |Cartorio — expedir formal 0 0
1.4.11.21 |Cartdrio — expedir mandado 0 0
1.4.11.22 |Cartério — expedir precatéria 0 0
Organizagao/juntada
1.4.11.23 |Cartério — aguardando juntada 23 22
1.4.11.24 |Cartorio — aguardando peti¢cdo 4 4
1.4.11.25 |Cartério — aguardando resposta de oficio 192 135

1.4.11.26 |Observacdes

a) Informagdes obtidas em 28-10-2015.
b) Dados coletados do relatério de processos ativos por unidade, mediante filtro do "local fisico" e
"data do local fisico".
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PODER JUDICIARIO

Divisdo Administrativa

1.5 SAJ/ICARTORIO

ESTADO DE SANTA CATARINA

Corregedoria-Geral da Justica

Indicador Padrdo de conformidade Valor
1.5.1 Acompanhamento de infragbes penais — N&o se
apresentacdo em aberto ha mais de 30 dias aplica
1.5.2 |Acompanhamento de infragdes penais — N&o se
prestagdo em aberto ha mais de 30 dias aplica
1.5.3 |Acompanhamento de infragdes penais — N
prestagéo pecuniaria em aberto ha mais de | O relatério ndo deve trazer registro |20 S€
30 dias aplica
1.5.4 |Acompanhamento de infracbes penais — N&o se
multa penal em aberto hd mais de 30 dias aplica
1.5.5 |Acompanhamento de infragdes penais — N&o se
medida de seguranca em aberto ha mais de i
30 dias aplica
O relatério deve conter os acusados
presos em razdo de prisdes
Provisorio processuais e 0s apenados em
regime aberto. Somente contera os X
apenados com condenagéo definitiva
156 |Réu preso (transitada em julgado) que estejam
cumprindo pena em
estabelecimentos penais da
N comarca. A quantidade de presos
Definitivo das unidades prisionais locais deve X
coincidir com o numero informado no
Cadastro Nacional de Inspegdes em
Estabelecimentos Penais
1.5.6.1 |Réu Preso - Total Nao se
aplica
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

15.7 Pendéncias e prazos em aberto (periodo de 20.180
pesquisa: 1-1-1900 a 30-9-2015)
Petigc&o intermediaria 4.784
Peticionamento eletrénico 237
Mandados 411
AR 460
Execugao de sentenca 44
Incidente processual 27
Acéo incidental 0
Movimentagéo 1.481
Pauta de audiéncias O relatério deve trazer os registros 86
Carga efetivamente pendentes 1.312
Cartas recebidas 0
Processo 2.934
Recurso 7

1.5.8 |Processo com situagdo "arquivado
administrativamente” com local fisico 57
"arquivo central" e "sala de arquivo"

1.5.9 |Mandados de prisdo em aberto com erros N&o se

aplica

1.5.10 |Mandados em carga com oficial de justica
ha mais de 30 dias 3

1.5.11 |Observacdes

a) Informagdes obtidas em 28-10-2015.

b) Item 1.5.8: dos 57 processos, 10 apresentam registro de local fisico "arquivo central" e 47

apresentam registro de local fisico "sala de arquivo".
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1.5.12 AMOSTRAGEM PROCESSUAL

PROCESSOS FiSICOS

1.5.12.1

Autos: 0038483-41.2010.8.24.0023.

Classe: Execugdo de Sentenca.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: parcialmente.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: ndo.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: corretas.
Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes:

O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
09-05-2013: decis&o determinando a expedi¢do de precatorio.

30-09-2013: certiddo justificando a ndo expedigdo de mandado de compensagéo.
30-03-2014: expedi¢do de mandado de execugdo contra a fazenda publica.
11-07-2014: certiddo de apensamento dos embargos.

20-08-2015: oficio determinando o pagamento do valor em 60 dias.

09-11-2015: certiddo de decurso do prazo.

1.5.12.2

Autos: 0052136-42.2012.8.24.0023.

Classe: Execugao contra a Fazenda Publica.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: parcialmente.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: n&o.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: parcialmente correto.
Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagoes:

O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
15-07-2014: Decisdo determinando a expedig¢éo de oficio requisitorio.

19-08-2015: oficio determinando o pagamento do valor em 60 dias.

09-11-2015: certiddo de decurso do prazo.

1.5.12.3

Autos: 0043943-09.2010.8.24.0023.

Classe: Execugao de Sentenga — Honorarios.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificacdo de fases processuais: ndo inseridas.

Numeragéo de folhas: corretas.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: nao.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.
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Carimbo de juntada de peticdo de fl. 9v datado de 13.2.2014 e movimentagdo no SAJ langada com
data de 22-3-2013.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: irregular. Peticdo de fl. 10 demorou 11 meses para ser juntada.
Observagdes:

O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
03-10-2012: decisdo que recebeu a execucéo e determinou a expedigdo de RPV.
05-03-2013: prestacao de informacgdes pelo advogado.

07-02-2014: recolhimento das diligéncias do oficial de justica

16-04-2014: expedi¢cdo de mandado de execugéo contra a fazenda publica.
29-07-2014: certiddo de apensamento dos embargos.

09-04-2015: decisdo determinando a expedic¢éo de oficio de requisigdo do RPV.

1.5.12.4

Autos: 0027134-41.2010.8.24.0023.

Classe: Execugao contra a Fazenda Publica.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: ndo inseridas.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: n&o.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteddo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.
Movimentacéo de concluséo datada de 17-12-2013, sem o respectivo carimbo nos autos.
Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes:

O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
22-04-2015: decisdo determinando a expedi¢éo de oficio de requisi¢gdo de RPV.

1.5.12.5

Autos: 0000558-11.2010.8.24.0023.

Classe: Execugéo de Sentenca.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: parcialmente.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagédo da movimentagdo: ndo se aplica.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: sim.
Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observacgdes:

O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
18-10-2012: decisdo que recebeu a execugéo e determinou a expedigdo de RPV.
25-02-2013: expedicdo de mandado de execugédo contra a fazenda publica
22-04-2013: certiddo de apensamento dos embargos.

20-05-2015: decisao judicial impulsionando o feito.
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PROCESSOS AGUARDANDO CUMPRIR DESPACHO

1.5.12.6

Autos n. 0077764-72.2008.8.24.0023.

27-03-2013: decisdo que recebe a execucdo contra a Fazenda e determina a expedicdo de RPV em
relagdo aos honorarios advocaticios.

11-07-2013: certificada a inconstitucionalidade dos §9° e 10 do art. 100 da CF.
11-07-2013: expedido mandado de execugao.

03-02-2014: juntada do mandado de execugéo.

26-08-2014: peticdo do Estado informando o pagamento.

16-10-2014: decisdo determinando a expedicdo do alvara.

01-12-2014: alvara expedido.

15-12-2014: intimagao do advogado da parte exequente.

25-02-2015: juntada de pedido de reconsideragéo do exequente.

01-06-2015: reconsiderada a decis&o anterior e determinagéao para expedi¢cdo de RPV.
21-08-2015: oficio requisitério de pagamento enderegado ao Estado.

02-09-2015: juntada do AR referente ao oficio.

09-11-2015: certificado o decurso do prazo.

1.5.12.7

Autos n. 0003474-18.2010.8.24.0023

23-08-2013: decisdo que recebeu a execucgdo e determinou a expedicdo de RPV com relagéo aos
honoréarios advocaticios.

18-02-2014: expedido mandado de execugao.

19-03-2014: juntada do mandado de execugéo.

05-05-2014: juntada de petigdo do Estado informando o pagamento.

05-05-2014: ato ordinatério encaminhando os autos a contadoria.

05-12-2014: certificada a inconstitucionalidade dos §9° e 10 do art. 100 da CF.

05-12-2014: ato ordinatério intimando as partes acerca dos célculos.

16-12-2014: publicag&o do ato ordinatério.

25-02-2015: juntada de petigdo do Estado requerendo devolugdo do prazo para manifestagdo.
25-02-2015: juntada de pedido de reconsideragéo do exequente.

19-05-2015: reconsiderada a decis&o anterior e determinado a expedi¢do de RPV.
21-05-2015: oficio requisitoério dirigido ao Estado.

02-09-2015: juntada de AR referente ao oficio.

09-11-2015: certificado o decurso do prazo para pagamento.

1.5.12.8
Autos n. 0003265-49.2010.8.24.0023
17-08-2012: decis&o que recebeu a execugéo.
25-09-2012: ato ordinatério intimando o exequente para dar andamento ao processo.
19-10-2012: juntada de peti¢cdo do exequente.
11-03-2013: decisdo revogando parte da decisdo anterior.
17-6-2013: certificada a inconstitucionalidade dos §9° e 10 do art. 100 da CF.
17-06-2013: expedido mandado de execucgéao.
09-09-2013: juntada do mandado de execugao.
11-09-2013: certiddo de apensamento dos embargos a execugao.
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13-09-2013: certificada a suspensado da execugdo em raz&o da interposicdo dos embargos.
Observagédo: nos embargos, o Ultimo ato processual € um despacho de 02-10-2015 determinando a
intimacao do perito.

1.5.12.9

Autos n. 0011306-39.2009.8.24.0023

06-11-2013: decisdo que recebeu a execugao e determinou a citagdo do Estado.

10-01-2014: ato ordinatério intimando o exequente a dar cumprimento a decisao anterior.
23-06-2014: enviado o ato ordinatério para publicago.

23-06-2014: certificado o decurso do prazo para manifestagdo do exequente.

25-08-2014: decisdo determinando a intimacdo do exequente a manifestar-se no prazo de 48 horas.
26-01-2015: oficio intimando o exequente.

25-03-2015: juntada de AR n&o cumprido.

03-08-2015: decisdo determinando nova intimagéo do exequente.

1.5.12.10

Autos n. 0014488-96.2010.8.24.0023

17-8-2012: deciséo que recebeu a execugédo e determinou a citagdo do IPREV.
01-10-2012: expedicado de mandado de execugéo contra a Fazenda Publica.
11-10-2012: juntada do mandado de execugéo.

05-12-2012: certiddo de apensamento dos embargos a execugéo.

17-07-2014: decisdo determinando a expedi¢do de RPV.

18-06-2014: juntada a decisdo dos embargos.

30-06-2015: certificado o cumprimento da decisédo dos embargos.

29-09-2015: decisdo determinando a expedigdo de RPV em razdo de o recurso ser recebido no efeito
devolutivo apenas.

PROCESSOS NA CONTADORIA

1.5.12.11

0015452-89.2010.8.24.0023

08-09-2014: decisdo determinando o sequestro de bens para satisfagcdo do crédito devido.
08-07-2015: atualizagao da divida pelo contador judicial.

08-07-2015: comprovante de abertura de subconta com depdésito do valor total pelo Estado.

1.5.12.12

0009771-36.2013.8.24.0023

25-06-2013: decisdo que recebeu a execugéo e determinou a expedi¢édo de RPV.
05-02-2014: expedicdo de mandado de execugédo contra a fazenda publica
30-09-2014: juntada de comprovante de pagamento do RPV pelo Iprev.
13-11-2015: atualizag&o da divida pela contadoria.

1.5.12.13
0014482-89.2010.8.24.0023
29-08-2012: decisdo que recebeu a execugdo e determina a expedigdo de RPV.
06-11-2012: expedicdo de mandado de execugdo contra a fazenda publica.
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27-02-2013: certiddo de apensamento dos embargos.

22-05-2014: decisdo determinando expedigdo de oficio requisitorio.

17-10-2014: expedicéo de oficio requisitério.

02-03-2015: certificado o decurso do prazo sem pagamento.

10-03-2015: decisdo determinando o sequestro de bens para satisfagdo do crédito devido.
29-07-2015: juntada de comprovante de pagamento do RPV pelo Iprev.

11-11-2015: atualizacdo da divida pela contadoria.

1.5.12.14
Autos n. 0072882-33.2009.8.24.0023
08-02-2011: despacho determinando a citagdo da Fazenda.
25-05-2011: ato ordinatério determinando a entrega da contrafé.
28-07-2011: certiddo de publicagdo do ato ordinatério.
04-08-2011: certificada a apresentacao de contrafé.
04-08-2011: expedido o mandado de citagao.
11-08-2011: juntada do mandado de citac&o.
21-10-2011: juntada de peticdo da Fazenda a concordar com os valores e que ndo embargara a
execugéo.
21-10-2011: certificado o decurso do prazo para oposi¢do de embargos.
21-10-2011: vista ao Ministério Publico.
27-10-2011: juntada de manifestagdo do Ministério Publico.
02-02-2012: decisdo determinando a expedicédo de RPV.
19-03-2012: mandado de intimag&o para pagamento.
12-07-2012: oficio dirigido ao INSS solicitando a devolugéo dos autos que estavam em carga desde o
dia 18-4-2012.
30-07-2012: juntada do mandado.
30-07-2012: juntada de petigdo do INSS informando o pagamento.
30-07-2012: juntada de peticdo da exequente informando a ndo satisfagéo integral do crédito.
26-03-2013: despacho determinando a intimagao do executado acerca da peticdo do exequente.
12-07-2013: juntada de AR.
02-08-2013: ato ordinatério intimando o executado a dar cumprimento ao despacho.
27-08-2013: juntada da petigdo do INSS.
10-09-2013: decis&o ordenando a remessa dos autos a contadoria.
21-05-2014: certiddo da contadoria.
28-05-2014: ato ordinatério intimando as partes acerca das informagées da contadoria.
11-09-2014: certiddo de publicagédo do ato ordinatério.
21-11-2014: juntada de peticdo da exequente.
04-12-2014: oficio intimando o INSS.
04-02-2015: juntada do AR.
04-02-2015: juntada da peti¢cdo do INSS.
02-03-2015: decisdo determinando a expedi¢éo de alvara.
06-07-2015: ato ordinatorio determinando a atualizag&o dos valores.
10-08-2015: certificada a auséncia de poderes para receber os valores.
10-08-2015: ato ordinatério intimando o exequente a manifestar-se sobre a certidao retro.
16-10-2015: juntada de peticdo da exequente.
16-10-2015: ato intimando a contadoria a atualizar os valores.
10-11-2015: juntada de calculo elaborado pela contadoria.
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Os autos encontravam-se em carga com a contadoria e aguardavam o retorno ao cartério.

1.5.12.15

Autos n. 0012066-51.2010.8.24.0023

17-07-2013: decisdo que recebeu a execugdo e determinou a citagdo da Fazenda.
17-03-2014: mandado de execugédo contra a Fazenda

09-05-2014: juntada de mandado de execugéo.

17-09-2014: certificado o decurso do prazo para oposi¢cdo de embargos.
04-12-2014: oficio requisitando o pagamento.

20-01-2015: juntada do AR.

19-03-2015: certificado o decurso do prazo para pagamento.
20-04-2015: decisdo determinando o sequestro de valores.

03-07-2015: certificada a auséncia de valores depositados na subconta.

03-07-2015: ato ordinatério determinando a remessa dos autos a contadoria para atualizagdo dos

valores.
13-10-2015: juntada de peti¢cdo do IPREV comprovando o pagamento.

13-10-2015: ato determinando a remessa dos autos a contadoria para atualizag&o dos valores.

26-10-2015: peticdo da exequente.
13-11-2015: juntada de calculo elaborado pela contadoria.
Os autos estavam em carga com a contadoria e aguardavam o retorno ao cartorio.

PROCESSOS COM PEDIDO DE HABILITAGAO

1.5.12.16

0020447-39.1996.8.24.0023/01

20-06-2011: pedido de habilitagdo de herdeiros.
15-08-2011: deferimento do pedido.

1.5.12.17

0000222-66.1994.8.24.0023/01

30-05-2012: pedido de habilitagdo de herdeiros.
17-07-2013: deferimento do pedido.

1.5.12.18

0051946-75.1995.8.24.0023

21-08-2014: pedido de habilitagdo de herdeiros.
28-09-2015: deferimento do pedido.

1.5.12.19

0005310-51.1995.8.24.0023

23-04-2015: pedido de habilitagdo de herdeiros.

16-10-2015: decis&do determinando a apresentagdo de documentos pela parte.
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1.5.12.20

0035448-98.1995.8.24.0023/01

04-11-2013: pedido de habilitagdo de herdeiros.
12-03-2014: deferimento do pedido.

1.5.12.21

0005385-90.1995.8.24.0023/01.

28-10-2014: pedido de habilitagdo de herdeiros.
26-03-2015: decisdo indeferimento o pedido.
10-08-2015: novo pedido de habilitagdo de herdeiros.
08-09-2015: novo pedido de habilitagdo de herdeiros.
16-10-2015: deferimento do pedido.

1.5.12.22

1011964-07.2013.8.24.0023.

12-09-2014: pedido de habilitagao.

26-08-2014: deciséo determinando a realizagéo de diligéncias.
18-08-2015: deferimento do pedido.

1.5.12.23

0019794-41.2013.8.24.0023.

09-07-2015: pedido de habilitagdo. A execugdo esta suspensa por decisdo proferida em embargos a
execucgéo.

1.5.12.24

0699836-43.2004.8.24.0023/03.

13-12-2013: pedido de habilitag&o.

25-03-2015: despacho impulsionando o feito (sem analise do pedido de habilitagéo).

1.5.12.25

0802990-33.2011.8.24.0023.

11-10-2012: pedido de habilitagao.

27-02-2013: decisao interlocutéria impulsionando o feito (sem andlise do pedido de habilitagdo).
03-05-2013: sentenca referente aos embargos e deliberando sobre o pedido de habilitagéo.
08-11-2013: despacho movimentando os autos.

25-02-2014: decisdo declinando a competéncia.

27-02-2015: nova decisao declinando a competéncia.

1.5.12.26
0500822-97.2012.8.24.0023.
17-08-2015: pedido de habilitagao.
27-10-2015: deferimento do pedido.
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1.5.12.27

Autos n. 0029132-06.1994.8.24.0023.

13-03-2013: protocolo do pedido de habilitagéo.

12-04-2013: juntada da peticéo.

12-04-2013: despacho determinando a juntada de novos documentos.
20-08-2013: juntada de documentos.

13-09-2013: decis&o deferindo a habilitagao.

1.5.12.28

Autos n. 0020511-83.1995.8.24.0023.

12 habilitagao:

10-09-2012: protocolo do pedido de habilitagéo.
18-09-2012: juntada da peticéo.

06-02-2013: decisdo apreciando o pedido de habilitagéo.

22 habilitagao:

06-09-2013: protocolo do pedido de habilitagéo.

18-02-2014: juntada da peticao.

31-3-2014: despacho determinando a juntada de documentos legiveis com o fim de apreciar o pedido
de habilitagao.

10-04-2014: protocolo da peticdo com os documentos.

08-07-2014: juntada da petig&o.

15-08-2014: decis&do determinando a juntada de novos documentos.

20-10-2014: protocolo de peticéo.

25-11-2014: juntada de peticéo.

05-12-2014: despacho determinando a juntada de novos documentos diante do 6bito de um herdeiro.
16-01-2015: intimado o procurador a cumprir o despacho (sem manifestagdo até o momento).

32 habilitagéo:
26-06-2014: protocolo do pedido de habilitag&o.
15-08-2014: decis&o deferindo a habilitagado.

42 habilitagdo:

21-09-2015: protocolo do pedido de habilitagéo.
07-10-2015: juntada da peticéo.

22-10-2015: deferido o pedido de habilitagéo.

1.5.12.29

Autos n. 0004466-04.1995.8.24.0023 (023.95.004466-7).
21-01-2014: protocolo do pedido de habilitagéo.
30-01-2014: juntada de peticéo.

11-03-2014: deferido o pedido de habilitagdo.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
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1.5.12.30

Autos n. 0001440-27.1997.8.24.0023.

24-09-2009: protocolo do pedido de habilitagéo.

29-10-2009: juntada de petigdo.

23-09-2010: deferido o pedido de habilitag&o.

15-07-2014: juntada de peticdo com o nome dos sucessores.

09-12-2014: decisdo deferindo a habilitagdo dos sucessores e inclusdo deles no SAJ.

1.5.12.31

Autos n. 000602379-2002.8.24.0023/003.

24-06-2015: juntada de pedido de habilitagéo.
27-03-2015: juntada de 6 pedidos de habilitagéo.
03-07-2015: deciséo deferindo os pedidos de habilitacéo.

1.5.12.32

Autos n. 0661210-86.2003.8.24.0023/002.
21-01-2014: juntada de pedido de habilitagéo.
08-05-2014: decisdo deferindo o pedido de habilitagao.

1.5.12.33
Autos n. 1012999-02.2013.8.24.0023.
15-04-2014: juntada de petigdo de habilitagao.

26-08-2014: decisdo determinando a juntada de novos documentos.

16-10-2014: juntada de 3 pedidos de habilitacdo.
19-01-2015: decisdo deferindo os pedidos de habilitagéo.

1.5.12.34

Autos n. 1015979-19.2013.8.24.0023.

15-04-2014: juntada de 3 pedidos de habitagdo.
08-05-2014: decisdo deferindo os pedidos de habilitagdo.

1.5.12.35
Autos n. 0314660-23.2014.8.24.0023.
11-10-2014: juntada de 3 pedidos de habilitagéo.

22-01-2015: deciséo determinando a juntada de novos documentos.

23-01-2015: juntada de documentos.
04-08-2015: deciséo deferindo os pedidos de habilitagéo.

PROCESSOS ELETRONICOS

1.5.12.36

Autos: 0310930-04.2014.8.24.0023.

Classe: Execugédo contra a Fazenda Publica.

Cadastro de partes e advogados: correto.

Tarjas: corretas.

Categorizagdo de pegas processuais: corretamente categorizadas.
Assinatura de expedientes: corretas.
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1.5.12.37

Autos: 0043545-57.2013.8.24.0023.

Classe: Cumprimento de Sentenca.

Cadastro de partes e advogados: correto.

Tarjas: corretas.

Categorizagdo de pegas processuais: corretamente categorizadas.

Assinatura de expedientes: parcialmente corretas. No oficio de fl. 49 e certiddo de fl. 57 as assinaturas
divergem de quem realizou o ato.

1.5.12.38

Autos: 0050255-93.2013.8.24.0023.

Classe: Execugédo contra a Fazenda Publica.

Cadastro de partes e advogados: correto.

Tarjas: parcialmente corretas. Falta tarja de justica gratuita (fl. 18).

Categorizagdo de pegas processuais: corretamente categorizadas.

Assinatura de expedientes: parcialmente corretas. Na certidao de fl. 135 a assinatura diverge de quem
realizou o ato.

1.5.12.39

Autos: 0310641-37.2015.8.24.0023.

Classe: Execugao contra a Fazenda Publica.

Cadastro de partes e advogados: correto.

Tarjas: corretas.

Categorizagao de pegas processuais: corretamente categorizadas.
Assinatura de expedientes: corretas.

1.5.12.40

Autos: 1007772-31.2013.8.24.0023.

Classe: Execucgdo contra a Fazenda Publica.

Cadastro de partes e advogados: correto.

Tarjas: corretas.

Categorizagdo de pegas processuais: corretamente categorizadas.

Assinatura de expedientes: parcialmente corretas. Na certiddo de fl. 16 a assinatura diverge de quem
realizou o ato.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

1.6 SAJ/ESTATISTICA

Indicador Padrdo de conformidade | Valor
1.6.1 Processos ativos sem vinculagdo de assunto (tabelas |O relatério ndo deve 2992
processuais unificadas) trazer registro )
1.6.2 |Meta 2 -identificar e julgar até 31-12-2015, pelo
menos 80% dos processos ativos e sem
movimentagdo de sentenca, distribuidos até 139
31-12-2011 e 100% dos processos ativos e sem
movimentagdo de sentenga, distribuidos até
31-12-2012, nos Juizados Especiais.
1.6.3 |Meta 4 -identificar e julgar até 31-12-2015, pelo
menos 70% das ag¢des de improbidade administrativa e Nzo se
acOes penais relacionadas a crimes contra a aplica
administracao publica, distribuidas até 31 de dezembro
de 2012.
1.6.4 |Meta 6 —identificar e julgar até 31-12-2015, as acdes Nao se
coletivas distribuidas até 31-12-2012. aplica
1.6.5 |Programa Permanente de Julgamento Prioritario - PPJP 63
1.6.6 |Observacdes

a) ltem 1.6.2: Dados do més de setembro de 2015 extraidos do site desta Corregedoria
(http://cqgj.tisc.jus.br/intranet/meta2/index.htm). As planilhas indicam a quantidade total de processos

distribuidos até o ano referido em cada Meta do CNJ.

b) ltem 1.6.5: més de referéncia: setembro/2015. O relatério traz o ndmero total de processos com
data de distribuicdo ha mais de 5 (cinco) anos do corrente ano. Devem ser priorizados 0s processos

conclusos para sentenga, nos termos da Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 6/2014.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
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1.7 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Indicador Padrdo de conformidade Valor
1.7.1 Justica Aberta - Sistema de|As informagbes devem ser
Informagdes da Corregedoria |alimentadas pelo(a) chefe de Alimentado
Nacional de Justica (Passo 1)|cartério sempre até o dia 10 do
més subsequente ao vencido
1.7.2 |Sistema Nacional de Bens|Os bens devem ser cadastrados
Apreendidos — SNBA pelo servidor até o ultimo dia util
do més seguinte ao da N3o se aplica
distribuicdo do processo ou do
procedimento criminal em que
houve a apreensdo
1.7.3 |Sistema Nacional de |As informacdes devem ser
Controle de Interceptagdes — |alimentadas pelo magistrado com
SNCI competéncia criminal sempre até N&o se aplica
o dia 10 do més subsequente ao
vencido
1.7.4 |Cadastro Nacional de |As informagdes devem ser
Inspecdes nos |alimentadas pelo magistrado com
Estabelecimentos Penais —|competéncia criminal sempre até N&o se aplica
CNIEP o dia 10 do més subsequente ao
vencido
1.7.5 |Cadastro Nacional de |[As informagbes devem ser
Condenagdes Civeis por |alimentadas mensalmente pelo
Atos de Improbidade |magistrado, que devera indicar
Administrativa e |[somente as alteragdes, inclusbes Nao se aplica
Inelegibilidade — CNCIAI e exclusbes processadas apds o
transito em julgado da sentenca
condenatoria.
1.7.6 |Observagdes
a) Informagdes obtidas em 28-10-2015.
a.1) ltem 1.7.1 (Justica Aberta): dltima atualizagdo em 13-10-2015.
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1.8 CONTROLES OBRIGATORIOS

ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

Controle Resultado
1.8.1 |Atas e relatorios das| x |Existente Inexistente
correicdes X |Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado X |lnadequado

Observagdes: a chefe de cartério fo
299 do CNCGJ.

i orientada para regularizar o controle obrigatério conforme art.

Controle

1.8.2

Carga para advogado e

perito

Resultado
x |Existente Inexistente
X |Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Adequado x |Inadequado

Observagdes: a chefe de cartério foi orientada para regularizar o controle obrigatério conforme art.
299 do CNCGJ.

Controle

1.8.3

Atos administrativos

expedidos pelo magistrado

Resultado
x |Existente Inexistente
X |Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Adequado x |Inadequado

Observagdes: a chefe de cartério foi orientada para regularizar o controle obrigatério conforme art.
299 do CNCGJ.

Controle

Resultado

1.84

Correspondéncias recebidas,

Existente

Inexistente

nao relacionadas a processos

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado X |lnadequado

Observagdes: a chefe de cartério foi orientada para regularizar o controle obrigatério conforme art.
299 do CNCGJ.

Controle

Resultado

1.8.5

Registro de testamentos

Existente

Inexistente

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

Inadequado

Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
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Controle

Resultado

1.8.6

Bens e valores apreendidos

Existente

Inexistente

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndao numeradas

Adequado

Inadequado

Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.

Controle

Resultado

1.8.7

Registro de informagbes de
testemunhas protegidas

Existente

Inexistente

Pasta classificadora

Envelope lacrado

Ha identificagdo do

Nao ha identificagdo do

Receita Federal

processo processo
Local seguro Local ndo seguro
Adequado Inadequado
Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
Controle Resultado
1.8.8 |Registro de informagdes da Existente Inexistente

Pasta classificadora

Envelope lacrado

Local seguro

Local ndo seguro

Inutiliza apés 30 dias

N&o inutiliza apés 30 dias

Adequado

Inadequado

Observagbes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.

1.8.9

\Orientagées

Observar Orientacdo CGJ n. 48 e artigo 299 do CNCGJ.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
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2 GABINETE DO MAGISTRADO

2.1 ACERVO PROCESSUAL

Enderego:Tribunal de Justica de Santa Catarina. Rua Alvaro Millen da Silveira, n. 208, Torre |, 11° Andar, Centro - CEP 88020-

901, Fone: (48) 3287-2762, Floriandpolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Indicador Valor

2.1.1 Total de processos fisicos em carga — juiz 1.632
Total + 100 dias

2.1.1.1 |Giuliano Ziembowicz 284 0
2.1.1.2 |Jaime Pedro Bunn 70 0
2.1.1.3 |Luiz Felipe Siegert Schuch 1.278 978

Indicador Valor
2.1.2 |Total de processos eletronicos — fila concluso 2.623

Total + 100 dias

2.1.2.1 |Concluso — Recurso 10 1
2.1.2.2 |Concluso — Urgente 10 0
2.1.2.3 |Concluso para Despacho 429 199
2.1.2.4 |Concluso para Despacho — Emenda da Inicial 2 1
2.1.2.5 |Concluso para Despacho Inicial 2.104 650
2.1.2.6 |Concluso para Sentencga 68 4

Indicador Valor
2.1.3 |Total de processos com o juiz (fisicos+eletrnicos) 4.255

Indicador Valor
2.1.4 |Audiéncias com situagdo “pendente” ha mais de 30 dias 0
2.1.5 |Observagdes
a) ltem 2.1.4: informacgdes obtidas em 29-10-2015.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
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2.2 ESTATISTICA DE MOVIMENTAGOES

Indicador Padrédo de conformidade Valor
2.21 Totalizador de movimentagdes de sentencas |O relatério ndo deve trazer 1
com possibilidade de erro registro
2.2.2 |Observagdes

Informacgdes obtidas em 29-10-2015.
Periodo pesquisado: janeiro de 2014 a dezembro de 2014.
Acervo de sentencas do periodo: 2.598.

Acervo pesquisado por amostragem: 106.

Tipo de movimentagdo no SAJ Estatistica: 100027 — sentenca. Os processos listados possuem
movimentagdes de sentenca realizadas em desacordo com o contetdo da decisdo ou com a Circular

n. 57/2008-CGJ.

As movimentagdes atualizadas, bem como o glossério com as explicagbes de cada movimentagéo,
podem ser acessados por meio do link http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta publica_movimentos.php .

2.3 CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO — CUIDA

Indicador Padrdo de conformidade Valor
2.3.1 |Cadastro tnico informatizado de |As informa¢des devem ser
adogdo e abrigo — abrigos |alimentadas mensalmente pelo
(relatério de visita as entidades |magistrado (envio do relatério = .
de acolhimento) de visita mensal), de acordo Néo se aplica
com o art. 6° da Resolugéo
Conjunta n. 8/2009-GP/CGJ
2.3.2 |Observagdes
a)Nao se aplica em razdo da competéncia.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
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2.4 ASSESSORIA DE GABINETE

ESTRUTURA FiSICA

241 O local é adequado a realizagdo dos trabalhos e ao atendimento ao publico (espago fisico e
disposicdo do mobiliario)?

O local é pequeno e ndo ha mesa para todos os colaboradores, um estagiario desenvolve suas
atividades em uma estacao de trabalho no cartério da unidade.

2.4.2 O gabinete possui equipamentos de informatica adequados e em numero suficiente?
Sim. O gabinete dispde de 5 microcomputadores.

ESTRUTURA FUNCIONAL

2.4.3 A quantidade de servidores em gabinete &€ condizente com as atividades desenvolvidas?
Sim. Atualmente trabalham no setor:

1- Renato Vizentin, assessor juridico, mat.14.424;

2 - Magda Fiegenbaum — analista juridico, mat. 33.986;

3 - Alicia Vecchi, assessora de gabinete, mat. 25.813;

4 - Cintia Papini Gabiatti, assessora de gabinete, mat. 28.741;

5- Eduardo Savaris Gutierres, estagiario;

6 - Samanta Espindila Lobato, estagiaria;

7- Nathan Cardoso Bernardin, estagiario;

8- Brenda Schmitt Stahelin, estagiaria.

ROTINA DE TRABALHO

244 O fluxo de remessa e recebimento de processos em carga com o devido recebimento no SAJ
€ regular, de acordo com o art. 198, IV, do CNCGJ? Qual a periodicidade?

Segundo o entrevistado a remessa ¢é realizada somente quando ha espaco fisico no gabinete. Nesse
viés o assessor foi orientado para observar o art. 198,IV do CNCGJ.

2.4.5 Como é realizada a triagem e separagédo dos processos conclusos? E realizada a separagéo
em escaninho proprio, priorizando-se os processos mais antigos? (art. 199, CNCGJ)
O assessor juridico informou que o cartério ja encaminha os processos conclusos separados por
sentenca e despacho preferenciais ou n&o, sempre seguindo a ordem de conclusé&o.

246 Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrbnicos? Por quanto
tempo? Quem coloca os processos nas filas Concluso 1 a 10?

N&o. Somente o assessor juridico e um estagiario trabalham com os processos eletrénicos, os demais
servidores e colaboradores trabalham somente nos processos fisicos. O entrevistado foi orientado no
setnido de que todos os servidores devem trabalhar com os processos eletrdnicos e fisicos.

2.4.7 E feita revisdo periodica, diaria ou semanal, das filas dos processos eletrdnicos? Quem é o
responsavel pela revisdo?

Conforme informou o assessor juridico, ndo tem sido realizada a revisdo das filas nos processos
eletronicos. Nesse sentido, foi orientado para que a revisao seja realizada periodicamente.
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PROCEDIMENTOS

2.48 Nos processos fisicos com movimentagdo equivocada, € langada a movimentacdo de "ajuste
correicional”, mantendo-se a data estipulada pelo cartério, de acordo com a Orientagdo CGJ n. 2, o
Oficio-Circular n. 363/2012 e o art. 198, |, do CNCGJ?

Sim.

2.4.9 Quando da vacancia do cargo do magistrado, é efetuada a transferéncia no proprio gabinete do
acervo de processos fisicos, por meio de carga de juiz para juiz, bem como a regularizagcdo dos
processos em carga com juizes que nao estejam mais respondendo pela unidade?

Sim. O assessor informou que na tentativa de regularizar os processos que estdo em carga com
outros juizes, verificou que os processos nao alteravam o local fisico, e nesse sentido entrou em
contato com o SAJ Suporte solicitando orientagéo.

2410 A alimentagdo/atualizagdo da pauta de audiéncias é realizada diariamente (art. 198, Ill, do
CNCGJ) em relagdo aos dados de cada solenidade e abrange as situagdes realizada, parcialmente
realizada, ndo realizada, suspensa e cancelada, bem como o numero de pessoas ouvidas e
especialmente se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que constou da respectiva pauta no momento da
designagéo?

O assessor informou que sempre que ha audiéncia a pauta é devidamente alimentada, sendo de
anotar que tais atos ndo sdo comuns em face da competéncia da unidade.

2.4.11 Quantas audiéncias estdo agendadas e qual a data da mais distante?
O entrevistado informou que em decorréncia da competéncia da unidade atualmente ndo ha audiéncia
designada.

2.4.12 Os servidores e colaboradores do gabinete tém conhecimento e observam o conteudo do art.
198, Il, do CNCGJ, que dispde sobre a correta utilizagdo das movimentag¢des correspondentes a atos
judiciais (despachos, decisdes e sentencas) e aquelas indicativas da situagdo do processo
(arquivamento e suspenséo)?

Os servidores e colaboradores do gabinete costumam utilizar as movimentagdes correspondentes aos
atos judiciais.

2.413 As petigdes intermediarias referentes a processos fisicos que possam alterar o conteudo da
decisdo do magistrado s&o juntadas em gabinete, com a baixa da respectiva pendéncia e utilizagcéo de
carimbo de juntada?(Orientagdo CGJ/SC n. 2)

As peticbes sdo juntadas em gabinete, com a devida movimentagdo de juntada e a baixa da
pendéncia.

2.4.14 E utilizado o sistema Bacen Jud?
O Bacen Jud é utilizado esporadicamente devido a competéncia da unidade.

2.4.15 Por ocasido da confirmagédo da movimentagdo dos documentos produzidos pelo gabinete, é
utilizada a data do dia em que se esta confirmando a movimentag&o do documento?
Sim.

2.4.16 O SAJ Estatistica esta instalado em computador da assessoria e ¢ utilizado para controle dos
processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias?

O SAJ Estatistica esta instalado no computador do assessor juridico. Foi orientado sobre a
importancia do sistema para o controle dos processos conclusos ha mais de 100 dias.

2.4.17 Observagdes:
a) Aplicacdo do questionario e orientagbes feitas pela assessora correicional Karolina Oliveira
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Fontanela. Informacgdes prestadas por Renato Vizentin, assessor juridico.
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3.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem deverao ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado na
decisdo que acompanha o relatorio.

3.1.1 |Conferir se estdo sendo adotados os procedimentos de cobranga de devolugédo de|1.2.6
autos em carga e de cumprimento de mandados. 1.5.10

3.1.3 |Realizar, por meio da assessoria de gabinete, a regularizagdo dos processos em|2.1.1
carga com juiz(izes) que ndo esteja(m) mais respondendo pela unidade, bem como
solicitar a devolugdo dos autos que, porventura, estejam com juiz(izes) que néo
seja(m) o titular.

3.1.4 |Impulsionar os processos mais antigos, principalmente aqueles inclusos na Meta 2(1.6.2
do CNJ (Resolugéo Conjunta n. 2/2010-GP/CGJ)
http://cgj.tjsc.jus.br/intranet/meta2/index.htm.
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3.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que néo

ha necessidade de prestar informacgdes.

3.2.1

Observar o disposto no art. 198, I, do CNCGJ, com a associagdo adequada das
movimentagdes do SAJ.

3.2.2

Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-gabinete,
a fim de que se mantenha uma constancia e evite-se acumulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio-Circular
n. 363/2012 e no art. 198, IV do CNCGJ.

3.23

Determinar a realizagao de "ajuste correicional" quando os processos fisicos forem
conclusos com movimentacdo equivocada e orientar sua assessoria a alterar a
natureza da conclusdo, mantida a data estipulada pelo cartério, de acordo com a
Orientagcdo CCJ/SC n. 2, Oficio-Circular n. 363/2012 e art. 198, |, do CNCGJ.

3.24

Realizar diariamente a alimentagdo/atualizacdo da pauta de audiéncia (art. 198, lll,
do CNCGJ), em relagdo aos dados de cada solenidade, abrangendo a situagéo
realizada, parcialmente realizada, nao realizada, suspensa, cancelada, o numero
de pessoas ouvidas e especialmente se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designagao.

3.25

Observar a prioridade na analise das tutelas de urgéncia, bem como a Circular n.
10/2013 no tocante a prioridade na analise dos processos que demandam
levantamento de quantia depositada judicialmente e na expedigdo do respectivo
alvara judicial.

3.2.6

Determinar a juntada em gabinete das petigdes intermediarias referentes a
processos fisicos que possam alterar o conteido da decisdo do magistrado e
proceder a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n. 2).

3.2.7

Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais impressos (decisdes, despachos, sentengas, depoimentos e
termos de audiéncia), sem a necessidade de numerar paginas, ja que ndo é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de possivel
extravio.

3.2.8

Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentagdes no SAJ,
a fim de que exista consonancia das informag¢des em meio eletrénico e no processo
fisico.

3.29

Observar a Recomendagédo n. 12/2013 do CNJ, que trata de inspecdo nas
unidades judiciarias com periodicidade ndo superior a um ano, (Oficio-Circular n.
231/2013 — CGJ).

3.2.10

Efetuar o controle dos processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias, utilizando o
SAJ Estatistica.
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3.2.11

Evitar atos judiciais (decisdes, despachos e sentengas) manuscritos. Existindo, o
respectivo teor deve ser langado no SAJ pela assessoria.

3.2.12

Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagéo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

3.2.13

Organizar tabela para os processos eletronicos, estabelecendo padrdo de
observagao das filas, para serem utilizadas pelo cartorio e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificagdo de
processos urgentes e a organizagao.
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4 PARA O CARTORIO

4.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem, deverdo ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado
na decisdo que acompanha o relatério.

411

Revisar a situagdo das filas de trabalho sem movimentacdo ha mais de 100 dias e
verificar se a paralisagdo deve permanecer. Caso contrario, devem ser
regularizadas.

Revisar a situagdo dos processos eletrénicos que se encontram nas filas de outros
setores e cujo prazo esteja vencido, especialmente aqueles por prazo superior a
100 dias.

1.1.5

Revisar a situagdo dos processos sem movimentagdo ha mais de 180 dias e
verificar se a paralisagdo deve permanecer. Caso contrario, o processo deve ser
impulsionado.

124

Regularizar a situagdo dos processos em carga cujo prazo esteja vencido,
especialmente aqueles em carga por prazo superior a 100 dias.

1.2.6

Regularizar a situagéo dos relatérios de limpeza estatistica.

Revisar periodicamente os processos que se encontram no mesmo local fisico ha
mais de 30 dias e verificar se a paralisagdo deve permanecer, observando os
termos da Orientagdo CGJ/SC n. 16.

Fazer carga de todos os processos que se encontram em cartorio, no escaninho do
juiz, com remessa imediata para o gabinete.

1.4.11.11

Conferir os registros das pendéncias e prazos em aberto no SAJ e realizar as
corregdes que se fizerem necessarias, vedado o arquivamento definitivo de autos
com pendéncias em aberto no sistema.

1.5.7

Corrigir a situagdo dos processos que estdo "Arquivados Administrativamente”,
com local fisico "Arquivo Central" e/ou "Sala de Arquivo", que indevidamente foram
remetidos ao Arquivo Central. Devera ser mantido controle sobre o arquivamento
de processos, separando os arquivados definitivamente dos arquivados
administrativamente. Os processos arquivados administrativamente devem
permanecer arquivados na comarca, nos termos da Resolugdo Conjunta n. 4/2015
- GP/CGJ. Ao efetuar o pedido de desarquivamento no SAJ, fazer constar na
observagdo que a devolugdo é decorrente de determinagdo da CGJ em inspegéo
correicional. Concomitantemente, enviar ao Arquivo Central e-mail com a relagao

dos processos a serem desarquivados (observar o Comunicado eletrénico n. 58).

1.5.8

4.1.10

Realizar a cobranga, por meio da central de mandados, dos mandados em carga
com oficiais de justica com prazo vencido, ou seja, ha mais de 30 dias.

1.5.10
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4.1.11

Observar a vinculagdo de classes e assuntos do CNJ no cadastro do processo,
cuja conferéncia deve ocorrer de imediato em relagdo aos novos processos.
Quanto aos processos antigos em andamento, os ajustes devem ser feitos.

1.6.1

4.1.12

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos mais antigos, principalmente
aqueles inclusos na Meta 2 do CNJ (Resolugdo Conjunta n. 02/2010-GP/CGJ )
http://cgj.tjsc.jus.br/intranet/meta2/index.htm.

1.6.2
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4.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverao ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que ndo
ha necessidade de prestar informacgdes.

4.21

Colocar as tarjas/etiquetas e selecionar o flag correspondente nos processos com
prioridade na tramitagdo (metas do CNJ e nas hipoteses previstas na Resolugédo TJ
n. 16/2013).

422

Utilizar as orientagdes constantes na Circular CGJ n. 35/2008 relativamente as
peticdes intermediarias protocoladas na distribuicdo e recebidas pelo cartorio, cujos
processos se encontrem em grau de recurso, e se constata a necessidade da
remessa da petigdo a superior instancia (TJ, STJ, STF, etc.).

423

Apos o deferimento pelo juiz do pedido de justica gratuita (Lei n. 1.060/1950), fazer
a anotagao do beneficio no SAJ em relagéo a parte (art. 210, XVI, do CNCGJ). Nos
processos eletronicos, retirar a tarja quando indeferido o pedido.

424

Alimentar o sistema tarifador sempre que efetuar fotocdpias nas impressoras
multifuncionais, conforme disposto na Resolugdo n. 6/2008-GP.

425

Observar a Circular n. 10/2013 no tocante a prioridade na expedi¢cdo dos alvaras
judiciais.

426

Primar pelo fluxo regular de processos do cartorio-gabinete e do gabinete-cartério,
a fim de que se mantenha uma consténcia e se evite acimulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio Circular
n. 363/2012.

4.2.7

Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, de modo a evitar o
uso de localizagBes genéricas, tais como "Cartério - Aguardando" ou "Cartério -
Aguardando outros". Observar que o campo "Complemento" pode ser utilizado para
adotar modo particular de organizagao da unidade.

4238

Revisar com regularidade os processos que se encontram em "Cartério -
aguardando carta precatoria”, solicitando informagdes sobre o cumprimento da
deprecata ao juizo deprecado, se for o caso.

429

Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartorio
aguardando decurso de prazo no escaninho "Cartério — prazo 1 a 31".

4.2.10

Fiscalizar a alimentagao/atualizagéo correta da pauta de audiéncia, em relagéo aos
dados de cada solenidade, abrangendo a situagdo realizada, parcialmente
realizada, ndo realizada, suspensa, cancelada, o numero de pessoas ouvidas e
especialmente se o juiz que a presidiu foi o mesmo que constou na pauta no
momento da designagao.

4.2.11

Primar pela correta alimentagdo do SAJ, de forma a manter o sistema em inteira
consonancia com a situagdo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
203 do CNCGJ.
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4.2.12 |Respeitar e manter sempre a correta correlagdo entre a movimentag¢éo e o local
fisico correspondente.

4.2.13 |Faculta-se a utilizagdo de carimbos de termos de concluséo, juntada e vista, até
mesmo no verso da folha anterior (desde que ndo se trate de documento), para
evitar o excesso de volume do processo.

4.2.14 |ldentificar o nome e a matricula do servidor nas certidées e termos langados nos
autos, de acordo com o art. 222 do CNCGJ.

4.2.15 |Observar a proibicdo de assinatura de certidées, termos, atos ordinatorios e
quaisquer outros documentos por estagiarios.

4.2.16 |Dar impulso e prioridade na tramitagdo de processos judiciais em que figure como
parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
pessoa portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenga grave (Resolugdo
TJ n. 16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

4.217 |[No tocante aos controles obrigatérios, a unidade deverd regularizar aqueles
considerados "inexistentes" ou "inadequados".

4.2.18 |Observar que os registros de cargas externas (advogados e peritos) ndo podem
ser eliminados, bem assim os livros antigos de registro de autos (livro Tombo),
registro de termos de audiéncia e registro de sentenca.

4.2.19 |Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica,
especialmente o acesso a rede Infoseg e Infojud.

4.2.20 |Observar o teor da redagdo da Circular CGJ/SC n. 48/2008 no tocante a utilizagao
dos servigos do correio.

4.2.21 |Utilizar como instrumento de administragdo da unidade o programa de inspec¢éo
virtual e o sistema SAJ Estatistica (art. 205 do CNCGJ).

4.2.22 |Providenciar para que todos os servidores trabalhem diariamente com os
processos eletronicos.

]4.2.23 \Revisar diariamente as filas de trabalho.

4.2.24 |Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagdo por outro que néo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

4.2.25 |Organizar tabela para os processos eletronicos, estabelecendo padrdo de
observagao das filas, para serem utilizadas pelo cartorio e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificacdo de
processos urgentes e a organizagao.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

5 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA
JUSTICA

5.1.

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com copia deste relatorio,
para conhecimento, reiterando no mesmo expediente o pedido de informagdes
acerca da implementagdo do sistema de controle para expedicdo de RPV's,
previsto no artigo 1°, paragrafo 1°, da Resolugdo Conjunta GP/CGJn. 1/2014 .
Solicite-se, ainda, a interferéncia junto a:

a) Coordenadoria dos Magistrados, para que seja mantida a cooperagdo na
unidade, por um prazo ndo inferior a seis meses.

Oficio anterior
afl. 13.

Observagdes
Juiza-
Corregedora

5.2

Oficiar ao juiz de direito titular e a chefe de cartério da unidade, com cépias deste
relatério, para a tomada das providéncias pertinentes a cada um, bem assim para
que, até o decurso dos prazos fixados, respondam sobre o cumprimento das
determinacoes.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
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CONSIDERAGOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da correicdo iniciaram-se na data mencionada nas
informacdes preliminares, de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Na primeira verificacdo, foram consultados e emitidos diversos relatérios
por meio dos programas Sistema de Automacdo da Justica de Primeiro Grau
modulo de estatistica — SAJ Estatistica, Inspec¢éo Virtual, Sistema de Automacao da
Justica de Primeiro Grau — SAJ/PG, Sistemas do Conselho Nacional de Justica
(CNJ) e Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Abrigo — Cuida/Ceja.

Seguindo o cronograma de atuacao presencial elaborado pela
Corregedoria-Geral da Justica, a equipe correicional visitou a unidade e orientou
diretamente os servidores na realizacdo dos ajustes necessarios.

Durante a correicdo, a Juiza-Corregedora permaneceu a disposi¢céo dos
juizes, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e
jurisdicionados para receber sugestdes, criticas e reclamacdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a
participacdo do magistrado e da chefe de cartério, oportunidade em que foi
repassada de forma resumida a atual situagcdo da unidade.

Diante das constatagées decorrentes das atividades desenvolvidas, a
equipe correicional elaborou as determinacbes e orientagbes constantes do
presente relatério, que doravante devem ser observadas e rigorosamente
cumpridas. Compete a chefe de cartério utilizar-se dos relatérios de Inspecao Virtual
e do SAJ Estatistica para realizar o gerenciamento da unidade.

O magistrado e a chefe de -cartério, outrossim, deverdo prestar
informagdes no prazo estipulado. Deve o presente relatério, sem os anexos, ser
arquivado na pasta/livro de visitas e correicbes da unidade.

A consideragéo de Vossa Exceléncia.

Florianopolis, 11 de fevereiro de 2016.

Maria Paula Kern
Juiza-Corregedora

Catia Lucila Ricordi Crestani
Assessora Técnica Correicional — Mat. 6.508
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