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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnostico sobre o
funcionamento da unidade jurisdicional apds a coleta de dados realizada durante o
periodo da correigao.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar a unidade, a fim de verificar se
esta cumprindo o padrao minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinagdes procedimentais emanadas
do Conselho Nacional de Justiga, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da
Corregedoria-Geral da Justica.

Cumprindo as disposi¢des contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n. 18/2014
e na portaria que consta dos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se
a correigéo ordinaria a seguir relatada.

Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos acima
mencionados foram publicados no Diario da Justica eletronico. A portaria designou
data para a realizagdo da ouvidoria presencial coletiva de magistrados,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados,
oportunidade em que a Juiza-Corregedora permaneceu a disposicdo para
recepcionar sugestdes, criticas e reclamagdes. Também foi possibilitada a ouvidoria
reservada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servicos forenses
judiciais, no que tange aos registros e a tramitagdo processual, foram utilizados
relatérios préprios, extraidos do Programa Inspecdo Virtual, do Sistema de
Automacédo da Justica de Primeiro Grau — SAJ, do SAJ/Estatistica, dos sistemas do
Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o
e Abrigo - Cuida/Ceja.

A verificagdo quanto a estrutura material e humana, a existéncia e
utilizacdo dos registros obrigatérios, a forma e ao tempo dos atos processuais, a
observancia do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e de outras
determinagdes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justica, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica deu-se pelo
método de entrevista com o(a) chefe de cartério e com o(a) assessor(a) de gabinete
da unidade.

Para a andlise dos processos, foi utilizado o critério de amostragem,
consistente na escolha aleatéria de alguns dos feitos em andamento, nos quais se
verificou a atuacgéo do juiz, bem como o cumprimento de suas determinagbes pelos
servidores e a regularidade dos atos processuais.
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DADOS DA UNIDADE

Comarca: Capital
Unidade: Vara Regional de Execu¢des Penais

Municipios integrantes: Sdo José e Sdo Pedro de Alcantara

Juiza titular: Alexandra Lorenzi da Silva. Juiz Rafael Rabaldo Bottan esteve
substituindo a juiza titular, que retornou em 17-7-2014.

Chefe de cartorio: Gabriela Besen Pedroso.
Ultima correigdo por equipe da CGJ/SC: 06-05-2013 a 08-07-2013 - Correicdo

Virtual - autos n. 0010602-02.2013.8.24.0600.

Competéncia: Resolugdo n. 70/2011 — TJ: "Art. 3° Compete privativamente ao Juiz de Direito da Vara
Regional de Execugbes Penais da comarca de S&o José: | — executar as penas privativas de liberdade
referentes aos estabelecimentos penais situados no territério das comarcas de Sao José e Palhoga; Il —
executar as penas pecuniarias, quando aplicadas isoladamente, e as penas restritivas de direitos que
devam ser cumpridas na respectiva area territorial da comarca de Sao José; Il — executar as penas e as
medidas alternativas decorrentes de sentenca penal condenatéria, aplicadas pelos Juizos de Direito da 12
e 22 Varas Criminais e do Juizado Especial Criminal e de Violéncia Domeéstica e Familiar da comarca de
Sao José; IV — fiscalizar o cumprimento da suspenséo condicional das penas aplicadas pelos Juizos de
Direito da 12 e 22 Varas Criminais e do Juizado Especial Criminal e de Violéncia Doméstica e Familiar da
comarca de Sao José; V — acompanhar o cumprimento das penas privativas de liberdade em regime
aberto, aplicadas pelos Juizos de Direito da 12 e 22 Varas Criminais e do Juizado Especial Criminal e de
Violéncia Doméstica e Familiar da comarca de Sao José; VI — cumprir cartas de ordem e cartas precatérias
no ambito de sua competéncia; VII — exercer as fungdes concernentes a corregedoria da Coldnia Penal
Agricola de Palhocga e dos estabelecimentos penais situados no territério da comarca de Sao José (art. 93,
§ 1°, da Lei n. 5.624, de 9 de novembro de 1979). § 1° Os processos referidos nos incisos | e VI deste
artigo, atualmente em tramitagdo na Vara de Execug¢des Penais e na Vara de Precatérias, Recuperagbes
Judiciais e Faléncias, ambas da comarca da Capital, serdo redistribuidos ao Juizo de Direito da Vara
Regional de Execugdes Penais da comarca de Sdo José. § 2° Os processos referidos nos incisos I, IlI, IV
e V deste artigo, atualmente em tramitagdo na 22 Vara Criminal da comarca de S&o José, serdo
redistribuidos ao Juizo de Direito da Vara Regional de Execugdes Penais."

Entrancia: Especial

Data da instalagao/ lei de criagédo: 30-01-2012 / Lei Complementar n. 516 de 08-09-2010.

Observagdes: a juiza Alexandra Lorenzi da Silva assumiu a unidade em 09 de agosto de 2013. A
chefe de cartério Gabriela Besen Pedroso, ocupante do cargo de técnico judiciario auxiliar, assumiu a
unidade em 09 de abril de 2012.
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OUVIDORIA PRESENCIAL

a) Houve comparecimento ou manifestacdo de jurisdicionados, do Ministério
Publico ou da Ordem dos Advogados do Brasil?

Houve comparecimento de advogados, sem registro especifico em relacédo a
unidade.

OBSERVAGOES DA JUiZA-CORREGEDORA

No inicio dos trabalhos, foi feita reunido com os magistrados
titulares e os que respondiam pelas unidades correicionadas na comarca.

Foram esclarecidos os objetivos e forma de trabalho nas
correi¢cdes e os juizes falaram sobre a situagdo das respectivas unidades.

O Dr. Rafael Bottan responde pela Vara de Execu¢des Penais
neste més, tendo assumido na comarca ha cerca de trés semanas.

Durante as atividades correicionais, observou-se que o0s
servidores ndo alimentam o histérico de partes e que o gabinete da juiza titular e o
Ministério Publico utilizam outro programa, adquirido as proprias custas. No entanto,
anotou-se que embora nao haja impedimento, a utilizagdo nédo exclui a necessidade
de alimentagdo do histérico de partes pelo cartério, de acordo com o sistema
utilizado pelo Tribunal de Justiga.

Também, que ha grande dificuldade de trabalho com o
processo digital e de organizagao cartoraria nesse tipo de processos.

A magistrada titular, que reassumiu suas fungbes no dia 16,
relatou ter a mesma dificuldade, ndo tendo encontrado ainda uma forma de
organizar os processos digitais sem perder o controle sobre o andamento destes.
Disse que ndo recebeu treinamento especifico e que ha dificuldade nessa
organizagdo com foco na Execucgao Penal e suas rotinas peculiares para controle de
prazos e andamento dos processos, bem como apensamentos.

Verificou-se, na ocasido, a urgéncia de trabalho de apoio para
essa organizagdao, bem como efetivo trabalho para alimentacdo do histérico de
partes pelo sistema préprio.

As instalagdes da unidade, principalmente em cartério, séo
precarios em face da falta de espago, ainda tomado por processos fisicos.
Outrossim, a vara ndo tem sala de audiéncias e utiliza o salédo do juri para tanto.
Contudo, esse espago nao recebeu mesa de som para gravagéo sob a justificativa
de que nédo é sala de audiéncia, e a unidade acabou ficando sem a melhoria que foi
implementada nas demais varas.

Ao final dos trabalhos, foi feita reunido da qual participaram a
juiza-corregedora, assessoria correicional, a magistrada, a chefe de cartério e
assessora de gabinete. Na oportunidade, foram repassadas as impressdes gerais
colhidas sobre a unidade, ficando proposto trabalho de reforgo para orientagdes
visando a organizacgao do acervo digital e alimentagdo de histérico de partes, o que
foi acolhido pela equipe da unidade.
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1 INFORMACOES DO CARTORIO
1.1 ESTATISTICA PROCESSUAL SAJ5 — Processos eletrénicos
ACERVO PROCESSUAL
Indicador Valor
1.1.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 1.077
1.1.2 Processos em andamento 1.057
1.1.3 Procedimentos em andamento 20
114 Fluxo de trabalho sem movimento ha mais de 100 dias 166
1.1.41 Ag. Audiéncia 1
1.1.4.2 Ag. Encerramento do Ato 3
1.1.4.3 Andlise do Cartério — Transito em Julgado 1
1.1.4.4 Cumprir - Urgente 1
1.1.4.5 Inicial — Aberto/LC/Restritiva/Sursis 2
1.1.4.6 Livramento Condicional 4
1.1.4.7 Peticdo Inicial 113
1.1.4.8 Recebido do Juiz - Decisédo 8
1.1.4.9 Recebido do Juiz - Despacho 22
1.1.4.10 |Regime Aberto 10
1.1.4.11 |Regime Fechado 1
Indicador Valor
1.1.5 Outros setores Total + 100 dias
1.1.51 Ministério Publico 45 20
1.1.6 Observagdes
Informacgdes obtidas em 10-7-2014.
A partir de setembro/2013, a unidade passou a receber processos somente por meio eletrénico.
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1.2 ESTATISTICA PROCESSUAL SAJ/ESTATISTICA
ACERVO PROCESSUAL - Processos fisicos + eletronicos

Indicador Valor
1.2.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 4.013
1.2.2 Processos em andamento 3.970
1.2.3 Procedimentos em andamento 43
1.24 Processos sem movimento ha mais de 180 dias 586
1.2.5 Observagdes

Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ/Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia: junho de 2014.

PROCESSOS EM CARGA

Indicador Valor
1.2.6 Quantidade total de processos em carga 456
Hocal Tl 4o 00 dias
Cargas internas
1.2.7 Contadoria 0 0
1.2.8 Distribuicdo 32 18
1.2.9 Juiz (Alexandra Lorenzi da Silva, Andréia Regis Vaz, Humberto
Goulart da Silveira, lasodara Fin Nishi, Luis Felipe Canever, 257 45
Maximiliano Losso Bunn, Tiane Lohn Mariot).
1.2.10 Ministério Publico 103 3
1.2.11 Jadel da Silva Junior (Promotor) 2 2
Cargas externas — terceiros sem acesso ao SAJ
1.212 Advogado 49 14
1.2.13 Central de Plantao Policial 0 0
1.2.14 Delegacia de Policia 0 0
1.2.15 Hospital de Custodia 0 0
1.2.18 Defensoria Publica 13 1
1.2.19 Observagdes
Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ/Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia: junho de 2014.

PROCESSOS DISTRIBUIDOS

Periodo Total Média
mensal
1.2.20 Janeiro a dezembro de 2012 11.373 948
1.2.21 Janeiro a dezembro de 2013 1.883 157
1.2.22 Janeiro a junho de 2014 1.077 179
1.2.23 Observacgdes

Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ/Estatistica (Relatério Totalizador de Distribuigcbes),
referente ao corrente ano e aos dois Ultimos anos anteriores ao ano da realizag&o da correigéo.
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1.3 ENTREVISTA - CHEFE DE CARTORIO

DADOS DO ENTREVISTADO
Nome: Gabriela Besen Pedroso
Cargo: Técnico Judiciario Auxiliar
Matricula: 19.818

Observagdes: N&do ha portaria que autorize a assinatura de expedientes pela chefe de cartério, mas
assina os oficios direcionados as Unidades Prisionais.

ESTRUTURA FiSICA

1.3.1 O local é adequado a realizacao dos trabalhos e ao atendimento ao publico (espaco fisico e
disposicdo do mobiliario)

N&o é adequado, pois 0 espago é bastante reduzido e o balcdo de atendimento, apesar de adequado,
em forma de guiché, permite um Unico atendimento, e como sua abertura é direta para o corredor, ndo
tem um espaco préprio para que as pessoas aguardem sua vez.

1.3.2 O cartério possui equipamentos de informatica adequados e em nimero suficiente?
Sim, os equipamentos de informatica sdo adequados e em nuimero suficiente.

ESTRUTURA FUNCIONAL

1.3.3 O entrevistado é o chefe de cartério?
Sim, a entrevistada é a chefe de cartorio.

1.3.4 Ha servidor capacitado que o substitua?
Sim, ha servidor capacitado que a substitua.

1.3.5 A quantidade de servidores do cartério € condizente com as atividades desenvolvidas?

N&o. A Chefe de Cartério considerada que seriam necessarios pelo menos 7 servidores para uma
melhor prestacao jurisdicional.

Atuam em cartério 05 técnicos judiciarios auxiliares: Gabriela Besen Pedroso, matricula 19818, que
exerce a funcdo de chefe de cartorio, Graziela Postal Britto, matricula 26.066 (Assessora de Gabinete,
cedida ao Cartério), Katia lzabel Alves Marcelino, matricula 21.090,Kiara Fernanda Gongalves,
matricula 26934 (atualmente em licenga-prémio), Elainy Cristine Peres Katia, matricula 29087, e os
estagiarios Jorge Luiz Rozar Junior, matricula 36341 e Erika Butter, matricula 36061.

N&o ha analista juridico lotado na vara.

1.3.6 Ha necessidade de capacitagao para os servidores que atuam no cartério?

Sim, treinamento:

- no SAJ digital, com foco na execugéo penal, pois a entrevistada foi a Unica que teve treinamento, e
este realizado em ambiente civel;
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- especialmente para o preenchimento de histérico de partes especifico em execugdo penal, pois o0s
processos fisicos vieram de outras comarcas e ndo houve migragcéo das informagdes.

Observa-se que a Academia Judicial esta preparando curso do SAJ5 para aplicacdo em todas as
unidades.

PROCEDIMENTOS

1.3.7  Apbs deferida pelo juiz a prioridade na tramitagdo dos processos de acordo com o disposto no
art. 71 do Estatuto do Idoso, nos processos fisicos & selecionado o flag "idoso" no SAJ
(especificamente para essa situacéo) e utilizada a etiqueta correspondente na autuagéo do processo?
Nos processos eletrénicos é colocada a tarja correspondente?

Na vara a prioridade é tramitagdo dos processos em que figuram apenados presos, e a tarja
correspondente é colocada nos processos eletrénicos e também nos processos fisicos. Outras tarjas
néo séo utilizadas.

1.3.8 Apbs o deferimento do pedido de justica gratuita pelo juiz (Lei n. 1.060/1950), nos processos
fisicos é feita a anotagdo do beneficio no SAJ em relacdo a parte, de acordo com art. 210, XVI, do
CNCGJ? Nos processos eletronicos é retirada a tarja quando indeferido o pedido?

Nos processos da Unidade, de uma maneira geral, ha atuacédo da Defensoria Publica, e n&o é feita a
anotacao do beneficio.

1.3.9 O encaminhamento de peticdes cujos processos estdo em grau de recurso é realizado de
acordo com a Circular n. 35/20087?

N&o ha registro desta ocorréncia, os processos ndo sdo encaminhados diretamente para o Tribunal,
pois 0 recurso normalmente é agravo,sendo formado o instrumento, que é remetido.

1.3.10 Havendo necessidade de efetuar fotocdpia nas impressoras multifuncionais existentes no
cartério, é realizado o langamento no sistema tarifador, de acordo com a Resolug&o n. 6/2008-GP?
N&o, raramente sido extraidas fotocdpias na propria unidade, e quando sdo realizadas n&o sdo
tarifadas. As fotocopias séo tiradas no Setor de Fotocopias.

1.3.11 E observado o art. 282 do CNCGJ, no tocante & prioridade na expedicdo dos alvaras
judiciais?
N&o ha expedicdes de alvaras, salvo os de soltura.

1.3.12 Antes da remessa dos autos para célculo das custas finais é realizada a atualizagcdo dos
dados do devedor (CPF, CNPJ, endereco completo etc.) e certificado o transito em julgado?
N&o ha este tipo de ocorréncia.

1.3.13 A relagdo atualizada dos feitos com réus presos é enviada quinzenalmente ao juiz, de acordo
com o art. 210, XlI, do CNCGJ? Qual o numero de réus presos da unidade atualmente?

Nao. O controle de presos é realizado pelo gabinete, com as informagdes e relatorios encaminhados
pelas unidades prisionais, por mensagens eletronicas.

N&o ha controle pelo Cartério, e nem como emitir relatério, pois ndo ha alimentac&o do histérico de
partes.
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As unidades prisionais encaminham, mensalmente, relatérios de inspecdo para o cartério e para o
gabinete.

ROTINA DE TRABALHO

1.3.14 Como s&o divididas as atividades no carté6rio?

a) Segundo a chefe de cartério, todos os servidores realizam atividades cartorarias. Durante as férias
de um servidor, os demais absorvem as tarefas que eram realizadas por aquele. Todos os servidores
sabem executar todas as tarefas, exceto uma servidora que esta em treinamento, mas ha divisdo nas
fungbes. Ja& houve rodizio de fungbes, mas optou-se pela fixagdo na atividade em que houve melhor
adaptacgéo, pois ha muito trabalho e poucos servidores.

b) Os processos urgentes, referentes a presos, sdo cumpridos pelos servidores responsaveis pelo
cumprimento (2 pessoas) e também pela Chefe de Cartério. Da-se total prioridade as solturas e aos
beneficios.

c) O atendimento ao publico é prestado pelos estagiarios, com a supervisdo dos técnicos, em forma
de rodizio. Grande parte do atendimento é prestado diretamente aos apenados, os quais comparecem
periodicamente para cumprimento dos beneficios, sendo usadas fichas, com posterior certificagdo nos
autos. Brevemente sera utilizado o sistema de biometria, cujo equipamento ja foi adquirido.

d) As cargas para o magistrado séo realizadas semanalmente, e diariamente nos processos urgentes.
Esta rotina vem sendo realizada desde final de junho, quando a juiza titular entrou em gozo de férias.
Para o Ministério Publico s&o realizadas remessas 2 ou 3 vezes por semana, salvo dos processos
urgentes, que podem ser enviados a qualquer momento.

e) A certificacdo de prazos é realizada de acordo com a organizagéo do cartério, que é diferenciada.
Ha divisdo por estabelecimento penal, priorizando-se a verificacdo dos beneficios, quando ha impulso
processual — envio para o Ministério Publico para manifestagdo. Para a certificacdo dos decursos dos
prazos das sentencgas extintivas séo realizados pequenos mutirées.

f) O envio de relagdes para publicagdo no Diario da Justica é realizado semanalmente. Sdo poucos os
processos em que ha publicagcdo, normalmente intima¢des para comparecimento em audiéncia ou de
decisdes quando se trata de Defensor constituido. Na maioria dos processos ha atuagdo da
Defensoria Publica, cuja intimacéo é pessoal.

Observagdes:

- Existe, vinculada a unidade, a Central de Penas de Medidas Alternativas, que faz o controle das
prestacdes de servicos comunitarios e demais penas alternativas, bem como dos comparecimentos
dos apenados cujo regime do cumprimento da pena é o aberto (desde abril, sendo que isto desafogou
o atendimento). Funciona no prédio 2 do Férum de S&o José (antiga prefeitura), e sdo servidores da
Secretaria da Justica e Cidadania. O controle dos apenados que obtiveram livramento condicional
continua sendo no Cartério.

- Na unidade, pela Magistrada e pelo Ministério Pubico, é utilizada uma "calculadora de pena", que
resultou de um programa desenvolvido por Alfredo Linzmeyer Neto, cuja licenga foi adquirida, e serve
para o célculo dos beneficios dos apenados, sendo que os dados para alimentagdo sdo coletados
diretamente nos processos e n&o captados do historico de partes.

1.3.17 Como é a divisdo de trabalho para os processos eletrénicos?

N&o ha divisdo de trabalho no processo eletronico. S6 um servidor é destinado para dedicacdo
integral. Também a Chefe de Cartério trabalha nos processos eletrénicos, além de orientar, pois foi a
unica a receber treinamento.

a) As filas sao revisadas diariamente? Quem é o responsavel pela revisdo?
As filas séo revisadas diariamente, pelo servidor que esta responsavel pelo processo eletrénico.
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b) Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrdnicos? Por quanto tempo?

S6 uma servidora e a Chefe de Cartério trabalham com os processos eletronicos.

¢) Quem assina os expedientes nos processos eletrénicos?

A Chefe de Cartério assina os expedientes direcionados as unidades prisionais, os demais s&o
assinados pelo Magistrado.

10
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1.4 INSPEGAO VIRTUAL

ESTADO DE SANTA CATARINA

Corregedoria-Geral da Justica

fls. 65

Indicador

Padrao de conformidade

Valor

1.4.1

Processos ativos sem localizagéo fisica ha mais
de 30 dias

14.2

Processos ativos com localizagdo fisica em
"arquivo administrativo", "arquivo central" e "sala

de arquivo"

1.4.3

Processos ativos com localizagdo fisica em
"Superior Tribunal de Justi¢ca", "Tribunal de
Justica", "Tribunal de Justica — Cerc", "Tribunal
Regional Federal", "Turma de Recursos"

14.4

Processos ativos com localizagdo fisica em
"cartério — processo suspenso”, "cartério —
suspenso (art. 366 CPP)" e "cartério — suspenso
(art. 89 Lei 9.099/1995)"

1.4.5

Autos devolvidos a origem ou entregues a parte
(localizagcdo fisica em "devolvido a origem",
"entregue a parte" e "remetido")

1.4.6

Processos dependentes ativos cujos autos
principais foram baixados

1.4.7

Recursos ativos cujos autos principais foram
reabertos

O relatério nado deve trazer
registro

31

42

64

77

1.4.8

Processos criminais com sentenga condenatoria
sem a criagdo de PEC

O relatério ndo deve trazer
registro de agdo penal com
sentenca condenatdria
transitada em julgado sem PEC

Nao se aplica

1.4.9

Processos de perda e/ou suspensdo do poder
familiar com tramitacdo ha mais de 120 dias —
art. 163, ECA

O relatério ndo deve trazer
registro

Né&o se aplica

1.4.10

Observacgdes

a) Informacgdes obtidas em 7-7-2014.

b) O(A) chefe de cartério foi orientado(a) a manter controle estatistico da unidade, observando as
Orientagdo
http://cqgj.tisc.jus.br/intranet/orientacoes/index.htm. As recomendacgdes para corre¢cdo dos problemas

instrucbes

constantes da

diagnosticados também foram antecipadamente encaminhadas por e-mail para o enderecgo eletrénico

institucional da unidade.

CGJ/sC n.
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1.4.11 PROCESSOS COM LOCAL FiSICO HA MAIS DE 30 DIAS

Indicador Valor

Total | +30d

Atendimento
1.4.11.1 Cartério — recebido do advogado 2 | 2

Remessa/recebimento/relagéo/certificagao
1.4.11.2 Cartério — aguardando 148 97
1.4.11.3 Cartério — aguardando AR 72 72
1.4.11.4 Cartério — aguardando carta precatoria 4 4
1.4.11.5 Cartério — aguardando confecgdo de relagdo 2 2
1.4.11.6 Cartério — aguardando mandado 38 38
1.4.11.7 Cartério — aguardando publicagéo de relagao 19 12
1.4.11.8 Cartério — arquivar 58 34
1.4.11.9 Cartorio — escaninho da delegacia 0 0
1.4.11.10 |Cartério — escaninho do advogado 0 0
1.4.11.11 |Cartério — escaninho do juiz 37 3
1.4.11.12 |Cartério — escaninho do juiz (assinaturas) 10 2
1.4.11.13 |Cartério — escaninho do promotor 77 2
1.4.11.14 |Cartério — prazo 1 a 31 1 1

Expedigdo/cumprimento
1.4.11.15 |Cartério — cumprir despacho 149 70
1.4.11.16 |Cartério — cumprir despacho urgente 0 0
1.4.11.17 |Cartério — expedir alvara 0 0
1.4.11.18 |Cartério — expedir correspondéncia 0 0
1.4.11.19 |Cartério — expedir edital 0 0
1.4.11.20 |Cartério — expedir formal 0 0
1.4.11.21 |Cartério — expedir mandado 0 0
1.4.11.22 |Cart6rio — expedir precatoria 0 0

Organizagdo/juntada
1.4.11.23 |Cartério — aguardando juntada 8 0
1.4.11.24  |Cartério — aguardando petigdo 0 0
1.4.11.25 |Cartério — aguardando resposta de oficio 225 106
1.4.11.26 |Observagdes

a) Informacgdes obtidas em 7-7-2014.
b) Dados coletados do relatério de processos ativos por unidade, mediante filtro do "local fisico" e
"data do local fisico".
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1.5 SAJ/ICARTORIO

Indicador Padréo de conformidade Valor
1.5.1 Acompanhamento de infragbes penais — 3513
apresentagdo em aberto ha mais de 30 dias '
1.5.2 |Acompanhamento de infragbes penais — 1.081
prestagcdo em aberto ha mais de 30 dias '
1.5.3  |Acompanhamento de infragbes penais —|O relatério nao deve trazer registro 1
multa penal em aberto ha mais de 30 dias
1.5.4 |Acompanhamento de infragbes penais —
medida de seguranga em aberto ha mais 0
de 30 dias
O relatério deve conter os acusados
presos em razdo de prisdes
processuais e o0s apenados em
regime aberto. Somente contera os
apenados com condenacéo definitiva
(transitada em julgado) que estejam
1.5.5 |Reupreso cumprindo pena em| 500
estabelecimentos penais da
comarca. A quantidade de presos
das unidades prisionais locais deve
coincidir com o numero informado no
Cadastro Nacional de Inspe¢des em
Estabelecimentos Penais
1.5.6 |Pendéncias e prazos em aberto (periodo de 2935
pesquisa: 1-1-1900 a 7-7-2014) '
Peticdo intermediaria 735
Peticionamento eletrénico 34
Mandados 9
AR 815
Execuc¢édo de sentenca 0
Incidente processual 133
Acéao incidental 0
Movimentagéo 502
Pauta de audiéncias O relatério deve trazer os registros 31
Carga efetivamente pendentes 57
Cartas recebidas 8
Processo 0
Recurso 12
Usuario 599
1.5.7 |Processo com situacdo  "arquivado
administrativamente” com local fisico 18
"arquivo central" e "sala de arquivo"
1.5.8 |Mandados de prisdo em aberto com erros 15
1.5.9 |Mandados em carga com OJ ha mais de 30 0
dias
13
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1.5.10 |Observag6es

a) Informacgdes obtidas em 7-7-2014.

b) Item 1.5.5: o relatério que trouxe os registros nao foi juntado nos autos em sua totalidade, devido a
quantidade de folhas.

¢) Item 1.5.7: dos 18 processos, todos apresentam registro de local fisico "sala de arquivo".
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1.5.11 AMOSTRAGEM PROCESSUAL

PROCESSOS FiSICOS

1.5.11.1

Autos: 0001569-78.2012.8.24.0064

Classe: Execucéo da Pena

Assunto: inserido

Etiqueta de identificacdo de fases processuais: parcialmente.

Numeragéo de folhas: sim (algumas folhas encontram-se sem rubrica: fls. 160, 197/213)

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: ndo

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: n&o houve
audiéncia no periodo analisado

Movimentag¢des do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: parcialmente correto
Baixa de pendéncias: correta

Tramite processual: regular

Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
Cor da capa: correta

Histérico de partes: parcialmente. Nao constam os eventos transito em julgado para a defesa e para a
acusacgao; o ultimo evento langado foi “remicdo” em 25-4-2013, apds esta data ndo foram langados
demais eventos passiveis de inclusdo no histérico de partes (remissdo, progressdo de regime e
indeferimento de saida temporaria).

1.5.11.2

Autos: 0011884-68.2012.8.24.0064

Classe: Execucao Penal

Assunto: inserido

Etiqueta de identificacdo de fases processuais: nao

Numeragéo de folhas: sim

Carimbos em branco: ndo

Rasuras: ndo

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: n&o houve
audiéncia no periodo analisado

Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto
(auséncia de carimbo de carga para o Ministério Publico fls. 160, verso e 167, verso)

Baixa de pendéncias: correta

Tramite processual: regular

Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ

Cor da capa: correta

Historico de partes: o ultimo evento langado foi “remicdo” em 24-4-2013, apds esta data ndo foram
lancados demais eventos passiveis de inclus&o no historico de partes (soma de penas e remissodes).

1.5.11.3

Autos: 0006120-67.2013.8.24.0064

Classe: Execugéo da Pena

Assunto: inserido

Etiqueta de identificacao de fases processuais: nao

Numeragéo de folhas: parcialmente (algumas folhas encontram-se sem rubrica: fls. 202, 203, 209/212,
215 e 216; a ultima folha dos autos - '219' - ndo possui numeragéo e rubrica)

Carimbos em branco: ndo

Rasuras: ndo
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Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: n&o houve
audiéncia no periodo analisado

Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto
(auséncia de carimbo de conclusdo fls. 184, verso; despacho (fl. 185) datado de 23-9-2013 e
confirmado no sistema em 24-9-2013; decisdo (fls. 213/214) datada de 26-5-2014 e confirmada em
20-5-2014; o oficio (fl. 217) e a peticdo (fl. 218) possuem carimbo de juntada datado de 08/07/2014
aparece no sistema com data de 11/07/2014)

Baixa de pendéncias: correta

Tramite processual: regular

Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
Cor da capa: correta

Histérico de partes: ndo ha eventos langados no histérico de partes.

1.5.11.4

Autos:0002105-60.2010.8.24.0064

Classe: Execugao Penal Provisoéria (Incorreto — ndo houve evolugéo de classe)

Assunto: inserido

Etiqueta de identificacao de fases processuais: parcialmente.

Numeragédo de folhas: parcialmente (algumas folhas sem rubrica. Ex.: 153-155).

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: n&o houve
audiéncia no periodo analisado.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto
(certidbes de fl. 146, 151, 152, 154 e 155 n&o confirmadas no sistema).

Baixa de pendéncias: correta

Tramite processual: regular.

Observacgdes: Certiddo de fl. 146 ndo assinada pela chefe de cartério e assinada por uma estagiaria.
Certiddo de fl. 151 assinada por estagiario.

Sentenca de fls. 149-150 sem publicacao e registro. A intimacéo do réu ndo consta do SAJ (fl. 151) e
o Ministério Publico n&o foi intimado da sentencga.

O processo foi recebido em cartério no dia 9-1-2014 e o réu foi intimado da sentenga em 10-1-2014 e
desde entdo o processo esta em cartério aguardando prazo.

Local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

Cor da capa autuagéo: correta.

Histérico de partes: parcialmente. A partir da sentenca condenatéria ndo ha eventos cadastrados no
histérico de partes. Nao foi cadastrada/langada a progresséo de regime, a soltura do réu, bem como, a
sentenca extintiva de pena.

1.5.11.5

Autos: 0012823-48.2012.8.24.0064

Classe: Execucao Penal

Assunto: inserido

Etiqueta de identificacdo de fases processuais: nao.

Numeragéo de folhas: sim. (algumas folhas sem rubrica. Ex.: fls. 187-191.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras:.néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentacdo: sim. Partes
identificadas, porém o termo de audiéncia que consta dos autos ndo € 0 mesmo que a decisido
movimentada no SAJ (fl. 183). Termo de audiéncia de fl. 193 com partes identificadas, porém né&o
houve confirmagédo da movimentacéo.

Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto
(oficio de fl. 181 e termos de audiéncias de fls. 183 e 193 n&o confirmados no SAJ)

Baixa de pendéncias: correta

Tramite processual: regular.
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Observagdes:

Local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
Cor da capa de autuagao: correta.

Histérico de partes: ndo ha eventos langados no histérico de partes.

PROCESSOS ELETRONICOS

1.5.11.6

Autos: 0028473-69.2009.8.24.0023

Classe: execucao da Pena

Cadastro de partes e advogados: incorreto (ha necessidade de atualizagdo do endere¢o do apenado,
apresentado as fls. 604/605, vez que ainda consta como seu endere¢co o Presidio masculino de
Florianopolis)

Tarjas: correto

Categorizagéo de pecgas processuais: correta

Assinatura de expedientes: correta

Histérico de partes: parcialmente. O ultimo langamento de evento ocorreu em 4-11-2013 (“Transferida
a execucédo penal”), apbés os autos passaram a tramitar na comarca de S&o José, quando o histérico
de partes nao foi mais alimentado

1.5.11.7

Autos: 0001004-48.2009.8.24.0023

Classe: Execucéo da Pena

Cadastro de partes e advogados: correto

Tarjas: incorreto (consta a tarja “réu preso” sendo que em 3-12-2013 houve sentenca de extingdo de
punibilidade e expedic&o de alvara de soltura).

Categorizag&o de pecas processuais: correta

Assinatura de expedientes: correta

Histérico de partes: parcialmente. O dUltimo langamento de evento ocorreu em 21-10-2013
(“Recaptura”), apdés os autos passaram a tramitar na comarca de S&o José, quando o histérico de
partes ndo foi mais alimentado.

1.5.11.8

Autos: 0132808-74.2013.8.24.0064

Classe: Execugédo da Pena

Cadastro de partes e advogados: parcialmente (0 advogado da parte nio foi cadastrado, embora haja
procuragdo nos autos — fl. 48)

Tarjas: Correto.

Categorizagdo de pecas processuais: correta

Assinatura de expedientes: correta no processo digital, porém observa-se que a certiddo digitalizada
de fl. 93 foi assinada por estagiario.

Historico de partes: parcialmente. Os eventos foram langados somente até o transito em julgado da
sentenga condenatéria. A progressao de regime nao foi cadastrada.

1.5.11.9

Autos: 0001237-74.2011.8.24.0023

Classe: Execucgao Proviséria (incorreto — ndo houve evolugdo de classe)

Cadastro de partes e advogados: correto

Tarjas: Incorreto. (trata-se de réu preso e nao ha a tarja “réu preso”).

Categorizagdo de pecas processuais: incorreta (fl. 229-231 - oficio categorizado como peti¢do)
Assinatura de expedientes: correta

Historico de partes: parcialmente. Os eventos de regressao de regime nio foram cadastrados.
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1.5.11.10

Autos: 0032756-96.2013.8.24.0023

Classe: Execugédo da Pena

Cadastro de partes e advogados: parcialmente (o advogado da parte nao foi cadastrado)

Tarjas: Incorreto. (trata-se de réu preso e ndo ha a tarja “réu preso”).

Categorizagdo de pecgas processuais: correta

Assinatura de expedientes: correta

Histérico de partes: o histérico de partes foi alimentado somente até a transferéncia da execugéo
penal para a Comarca de Sio José. O evento “prisdo” ndo foi atualizado, assim consta dos autos
como réu solto.
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1.6 SAJ/IESTATISTICA
Indicador Padrdo de conformidade | Valor
1.6.1 Processos ativos sem vinculagdo de assunto (tabelas 175

processuais unificadas)

16.2 |Meta 2 —-80% dos processos ativos e sem
movimentagdo de  sentenga, distribuidos até
31-12-2010 e 100% dos processos ativos e sem N&o se aplica
movimentagdo de sentenga, distribuidos até . ~
31-12-2011, nos Juizados Especiais. O relatério ndo deve
1.6.3 |Meta 4 -acgbes de improbidade administrativa e trazer registro
acbes penais relacionadas a crimes contra a No s6 aplica
administrac&o publica, distribuidas até 31 de dezembro
de 2012.
1.6.4 Meta 6 — acdes coletivas distribuidas até 31-12-2011. N&o se aplica
1.6.5 |Programa de Julgamento Prioritario (PJP) — processos
ativos e sem movimentagdo de sentenca, distribuidos No s6 aplica
até 31-12-2009 — processos civeis, criminais e de
competéncia do Tribunal do Juri.
1.6.6 |Observagdes
a) Item 1.6.1: informacgdes obtidas em 7-7-2014.
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1.7 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

fls. 74

Indicador Padrao de conformidade Valor
1.71 Justica Aberta - Sistema de |As informag¢des devem ser
Informacgdes da Corregedoria |alimentadas pelo(a) chefe de s
Nacional de Justiga (Passo 1)|cartério sempre até o dia 10 do Néo alimentado
més subsequente ao vencido
1.7.2 |Sistema Nacional de Bens|Os bens devem ser cadastrados
Apreendidos — SNBA pelo servidor até o ultimo dia util
do més seguinte ao da N se aplica
distribuicdo do processo ou do
procedimento criminal em que
houve a apreenséao
1.7.3 |Sistema Nacional de|As informagdes devem ser
Controle de Interceptagdes — |alimentadas pelo magistrado com
SNCI competéncia criminal sempre até N&o se aplica
o dia 10 do més subsequente ao
vencido
1.7.4 |Cadastro Nacional de|As informagdes devem ser
Inspecdes nos |alimentadas pelo magistrado com
Estabelecimentos Penais —|competéncia criminal sempre até | Parcialmente alimentado
CNIEP o dia 10 do més subsequente ao
vencido
1.7.5 |Cadastro Nacional de|As informagbdes devem ser
Condenagbes Civeis por |alimentadas mensalmente pelo
Atos de Improbidade |magistrado, que devera indicar
Administrativa e |[somente as alteragbes, inclusdes N&o se aplica
Inelegibilidade — CNCIAI e exclusdes processadas apos o
transito em julgado da sentenca
condenatéria.
1.7.6 |Observacgdes
a) Informacgdes obtidas em 7-7-2014.
a.1) ltem 1.7.1 (Justica Aberta): ultima atualizagdo em 6-6-2013.
a.2) ltem 1.7.4 (Cadastro Nacional de Inspec¢des nos Estabelecimentos Penais): existem dois
estabelecimentos penais registrados (Penitenciaria de Sdo Pedro de Alcantara e Colbnia Penal
Agricola de Palhocga). Os dois registros estdo alimentados até o més de maio/2014.
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fls. 75

Controle

Resultado

1.8.1

Atas e relatérios das

correi¢coes

Existente

Inexistente

Com rasuras

X

Sem rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

X

Inadequado

Observagdes: auséncia de visto do juiz no termo de abertura (art.299, §1° CNCGJ).

Controle

Resultado

1.8.2

Carga para advogado e
perito

Existente

Inexistente

Com rasuras

X

Sem rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

X

Folhas ndo numeradas

Adequado

X

Inadequado

Observagdes: auséncia de visto do juiz no termo de abertura (art.299, §1°, CNCGJ).

Controle Resultado
1.8.3 |Atos administrativos Existente Inexistente
expedidos pelo magistrado Com rasuras X |Sem rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

X

Inadequado

Observagdes: auséncia de visto do juiz no termo de abertura (art.299, §1°, CNCGJ).

Controle Resultado
1.8.4 |Correspondéncias recebidas, Existente Inexistente
nao relacionadas a processos Com rasuras X |Sem rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

X

Inadequado

Observagdes: auséncia de visto do juiz no termo de abertura (art.299, §1°, CNCGJ).

Controle

Resultado

1.8.5

Registro de testamentos

Existente

Inexistente

Com rasuras

Sem rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

Inadequado

Observagdes: ndo se aplica face a competéncia da unidade.
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fls. 76

Controle

Resultado

1.8.6

Bens e valores apreendidos

Existente

Inexistente

Com rasuras

Sem rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

Inadequado

Observagdes: : ndo se aplica face a competéncia da unidade.

Controle

Resultado

1.8.7

testemunhas protegidas

Registro de informacgdes de

Existente

Inexistente

Pasta classificadora

Envelope lacrado

Ha identificagdo do
processo

N&o ha identificagdo do
processo

Local seguro

Local ndo seguro

Adequado Inadequado
Observagdes: : ndo se aplica face a competéncia da unidade.
Controle Resultado
1.8.8 |Registro de informacgdes da Existente Inexistente

Receita Federal

Pasta classificadora

Envelope lacrado

Local seguro

Local ndo seguro

Inutiliza apés 30 dias

Nao inutiliza apds 30 dias

Adequado

Inadequado

Observagdes: : ndo se aplica face a competéncia da unidade.

1.8.9

|Orientacaes

Observar Orientacdo CGJ n. 48 e artigo 299 do CNCGJ.
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2 GABINETE DO(A) MAGISTRADO(A)
2.1 ACERVO PROCESSUAL
Indicador Valor
2.1.1 Total de processos fisicos em carga — juiz
Total + 100 dias
2.1.1.1 |Juiza Titular Alexandra Lorenzi da Silva 233 21
2.1.1.2 |Juiza Andréia Regis Vaz 2 2
2.1.1.3 |Juiz Humberto Goulart da Silveira 1 1
2.1.1.4 |Juiza lasodara Fin Nishi 7 7
2.1.1.5 |Juiz Luis Felipe Canever 10 10
2.1.1.6 |Juiz Maximiliano Losso Bunn 3 3
2.1.1.7 |Juiza Tiane Lohn Mariot 1 1
Indicador Valor
2.1.2 |Total de processos eletrénicos — fila concluso 400
Total + 100 dias
2.1.2.1 |Concluso — Remig&o/Saida 2 0
2.1.2.2 |Concluso - Urgente 27 0
2.1.2.3 |Concluso para Decis&o Interlocutéria 43 3
2.1.2.4 |Concluso para Despacho 19 2
2.1.2.5 |Concluso para Despacho Inicial 309 147
Indicador Valor
2.1.3 |Audiéncias com situagdo “pendente” ha mais de 30 dias 559
2.1.4  |Processos de perda e/ou suspensdo do poder familiar com tramitagdo ha mais | Néoseaplica
de 120 dias — artigo 163 do ECA
2.1.5 |Observagdes
a) ltem 2.1.3: informacgao obtida em 7-7-2014.
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2.2 ESTATISTICA DE MOVIMENTAGOES
Indicador Padréo de conformidade Valor
2.21 Totalizador de movimentagdes de sentencas |O relatério ndo deve trazer 0

com possibilidade de erro

registro

2.2.2 |Observacgbes

Informacgdes obtidas em 8-7-2014.

Periodo pesquisado: janeiro de 2013 a dezembro de 2013.
Acervo de sentencas do periodo: 256

Acervo pesquisado por amostragem: 30

Verificou-se nos processos listados se as movimentagdes de sentenca realizadas estavam em
desacordo com o contetido da decisdo ou com a Circular n. 57/2008-CGJ.
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2.4 ASSESSORIA DE GABINETE

ESTRUTURA FiSICA

241 O local é adequado a realizagdo dos trabalhos e ao atendimento ao publico (espaco fisico e
disposi¢do do mobiliario)?

R: segundo o assessor entrevistado o espaco fisico fica prejudicado em face da estrutura do prédio.
N&o ha sala prépria para atendimento externo, o que dificulta o trabalho com o atendimento realizado
na prépria assessoria. Informou que existe projeto de reestruturagdo das varas ap6és a liberagdo do
prédio ao lado, com deslocamento de todas as varas civeis.

2.4.2 O gabinete possui equipamentos de informatica adequados e em nimero suficiente?
R: sim.

ESTRUTURA FUNCIONAL

2.4.3 A quantidade de servidores em gabinete é condizente com as atividades desenvolvidas?

R: atualmente a equipe é composta por 1 Assessor Juridico, 1 Assessor de Gabinete, 2 estagiarios
remunerados e 1 voluntério. Ha, também, 1 Assessor de Gabinete lotado em cartério e 1 estagiario
cedido para a Central de Penas Alternativas.

ROTINA DE TRABALHO

2.4.4 O fluxo de remessa e recebimento de processos em carga com o devido recebimento no SAJ
€ regular, de acordo com o art. 198, IV, do CNCGJ? Qual a periodicidade?
R: a carga de processos é semanal, realizando-se o recebimento imediatamente.

2.4.5 Como é realizada a triagem e separacdo dos processos conclusos? E realizada a separacéo
em escaninho préprio, priorizando-se os processos mais antigos? (art. 199, CNCGJ)

R: de acordo com o assessor a triagem é feita pelo chefe de cartorio, sob supervisdo do gabinete.
Como o fluxo de processos é reduzido resta facilitado o trabalho de triagem e separag&o de processos
por data de conclusé&o.

246 Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrénicos? Por quanto
tempo? Quem coloca os processos nas filas Concluso 1 a 10?
R: Sim, em dias alternados. O gabinete nao trabalha com as filas conclusos 1 a 10.

2.4.7 E feita revisdo periédica, diaria ou semanal, das filas dos processos eletrdnicos? Quem é o
responsavel pela revisdo?

R: A revisdo dos processos eletrdnicos ocorre semanalmente e é feita pelos assessores juridico e de
gabinete.

PROCEDIMENTOS

2.4.8 Qual é o nimero de réus presos e adolescentes internados da unidade? Como é feito o
controle?

R: O controle é feito com base no relatério obtido pelos estabelecimentos penais, enviados
mensalmente a juiza da unidade. Questionada acerca da quantidade de apenados presos, a
assessora juridica frisou que existem 1550, sendo 1.194 na Penitenciaria Sdo Pedro de Alcantara e
356 na Penitenciaria de Palhoca.
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249 Nos processos fisicos com movimentagédo equivocada, é langada a movimentacdo de "ajuste
correicional", mantendo-se a data estipulada pelo cartério, de acordo com a Orientagdo CGJ n. 2, o
Oficio-Circular n. 363/2012 e o art. 198, |, do CNCGJ?

R: sim.

2.4.10 Quando da vacéncia do cargo do magistrado, é efetuada a transferéncia no préprio gabinete
do acervo de processos fisicos, por meio de carga de juiz para juiz, bem como a regularizagdo dos
processos em carga com juizes que ndo estejam mais respondendo pela unidade?

R: segundo a assessora, ndo era observado. Transmitiu-se a orientagdo no sentido de que as cargas
devem ser transferidas regularmente, recomendando-se a regularizagdo dos processos indicados no
item 2.1.1, com a ressalva daqueles remetidos por forca do Mutirdo de Sentengas e em carga com
outros juizes em virtude de impedimento ou suspei¢ao do juiz titular.

2411 A alimentag&o/atualizacdo da pauta de audiéncias é realizada diariamente (art. 198, Ill, do
CNCGJ) em relacédo aos dados de cada solenidade e abrange as situag¢des realizada, parcialmente
realizada, ndo realizada, suspensa e cancelada, bem como o numero de pessoas ouvidas e
especialmente se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que constou da respectiva pauta no momento da
designacgéo?

R: N&o vinha sendo observado. Recomendou-se a regularizagdo das audiéncias indicadas no item
2.1.3, cujas datas indicam que foram realizadas apés 1-7-2012 (conforme novo parametro definido na
Circular n.120-2014). A assessora foi orientada a corrigi-las.

2.4.12 Quantas audiéncias estdo agendadas e qual a data da mais distante?
R: 43 audiéncias pautadas, sendo a ultima para o dia 1-9-2014.

2.4.13 Os servidores e colaboradores do gabinete tém conhecimento e observam o contetido do art.
198, I, do CNCGJ, que dispbe sobre a correta utilizacdo das movimentag¢des correspondentes a atos
judiciais (despachos, decisbes e sentengas) e aquelas indicativas da situagdo do processo
(arquivamento e suspensao)?

R: sim.

2.4.14 As peticbes intermediarias referentes a processos fisicos que possam alterar o conteudo da
decisdo do magistrado s&o juntadas em gabinete, com a baixa da respectiva pendéncia e utilizagcéo de
carimbo de juntada?(Orientagdo CGJ/SC n. 2)

R: a assessoria destacou ndo esta sendo adotada essa pratica em face do fluxo reduzido de
processos, embora afirme que em determinados momentos realiza a juntada de peti¢gdes importantes,
a exemplo dos incidentes disciplinares que chegam via e-mail.

2.4.15 Por ocasido da confirmag¢do da movimentagdo dos documentos produzidos pelo gabinete, é
utilizada a data do dia em que se esta confirmando a movimenta¢do do documento?
R: sim.

2.4.17 O SAJ/Estatistica esta instalado em computador da assessoria e é utilizado para controle dos
processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias?
R: Nao est4 instalado, em que pese utilize o gerencial da vara disponivel no proprio SAJ.

2.4.18 Observagdes: informagdes prestadas por Karen Cristina Kunz, assessor juridico, mat. 13566.
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3.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem deverao ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado na

decisdo que acompanha o relatério.

fls. 81

3.1.1

|Fisca|izar a alimentacéo do histérico de partes pelo Cartério.

3.1.2

Conferir se estdo sendo adotados os procedimentos de cobranca de devolugéo de
autos em carga.

Realizar, por meio da assessoria de gabinete, a regularizagdo dos processos em
carga com juiz(izes) que nao esteja(m) mais respondendo pela unidade, bem como
solicitar a devolugdo dos autos que, porventura, estejam com juiz(izes) que nao
seja(m) o titular. Ressalvam-se os processos remetidos por forca do Mutirdo de
Sentencgas, que estejam em carga em decorréncia de designacdo especifica da
Presidéncia para atuar no feito ou, ainda, aqueles em carga com outros juiz(izes)
em virtude de impedimento ou suspeic¢ao do titular

Realizar diariamente a alimentacdo/atualizagdo da pauta de audiéncia (art. 198, I,
do CNCGJ), em relagdo aos dados de cada solenidade, abrangendo a situag&o
realizada, parcialmente realizada, ndo realizada, suspensa, cancelada, o nimero
de pessoas ouvidas e especialmente se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designacéo.

2.1.3

Editar portaria que autorize o(a) chefe de cartério a assinar expedientes,
observando as regras contidas no art. 212 do CNCGJ. Devera ser enviada
fotocopia a CGJ para conferéncia.

1.3

Regularizar a alimentacdo do Cadastro Nacional de Inspe¢bes nos
Estabelecimentos Penais — CNIEP do CNJ (Oficio-Circular n. 23/2012).

1.74

3.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverao ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que n&o
ha necessidade de prestar informagdes.

3.21

Observar o disposto no art. 198, Il, do CNCGJ, com a associagdo adequada das
movimentagdes do SAJ.

221

3.2.2

Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-gabinete,
a fim de que se mantenha uma constancia e evite-se acumulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio-Circular
n. 363/2012 e no art. 198, IV do CNCGJ.

3.2.3

Determinar a realizac&do de "ajuste correicional" quando os processos fisicos forem
conclusos com movimentagdo equivocada e orientar sua assessoria a alterar a
natureza da conclusédo, mantida a data estipulada pelo cartério, de acordo com a

Orientagdo CCJ/SC n. 2, Oficio-Circular n. 363/2012 e art. 198, I, do CNCGJ.
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fls. 82

3.24

Determinar a juntada em gabinete das peticdes intermediarias referentes a
processos fisicos que possam alterar o conteddo da decisdo do magistrado e
proceder a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n. 2).

3.2.5

Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais impressos (decisdes, despachos, sentengas, depoimentos e
termos de audiéncia), sem a necessidade de numerar paginas, ja que nio é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de possivel
extravio.

1.7.3

3.2.6

Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentagdes no SAJ,
a fim de que exista consonéancia das informag¢des em meio eletrénico e no processo
fisico.

1.7.3

3.2.7

Observar a Recomendagédo n. 12/2013 do CNJ, que trata de inspecédo nas
unidades judiciarias com periodicidade n&o superior a um ano, (Oficio-Circular n.
231/2013 — CGJ).

3.2.8

Efetuar o controle dos processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias, utilizando o
SAJ/Estatistica.

3.2.9

Evitar atos judiciais (decisdes, despachos e sentengas) manuscritos. Existindo, o
respectivo teor deve ser langado no SAJ pela assessoria.

3.2.10

Observar que o cartdo de assinatura digital &€ documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagédo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario..

3.2.11

Organizar tabela para os processos eletronicos, estabelecendo padrdo de
observagdo do processo, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes
da remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificacdo de
processos urgentes e a organizagéao.

3.212

Editar portaria que autorize o(a) chefe de cartério a assinar expedientes,
observando as regras contidas no art. 212 do CNCGJ, que deve ser impessoal.
Enviar fotocépia a CGJ para conferéncia.

3.2.13

Observar as determinagdes dos arts. 1° e 2° da Resolugdo n. 108/2010 do CNJ no
tocante a expedicdo dos alvaras de soltura e ao respectivo cumprimento no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas
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4 PARA O CARTORIO

4.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem, deverdo ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado

na deciséo que acompanha o relatério.

fls. 83

4.1.1

Efetuar os langamentos necesséarios no histérico de partes (Oficio-Circular n.
196/2013).

41.2

Regularizar o controle de acompanhamento penal, com a atualizagdo do histérico
de partes no SAJ, nos termos do Oficio-Circular n. 196/2013.

Manter controle dos réus presos da unidade, com a correta alimentagdo do
histérico de partes (Oficio Circular n. 196/2013) e enviar ao juiz, quinzenalmente,
relacdo atualizada dos feitos com réus em tal condigéo, de acordo com o art. 210,
Xll, do CNCGJ.

41.4

Regularizar a situagdo dos processos em carga cujo prazo esteja vencido,
especialmente aqueles em carga por prazo superior a 100 dias.

1.2.6

Revisar a situagéo das filas de trabalho sem movimentacdo ha mais de 100 dias e
verificar se a paralisagdo deve permanecer. Caso contrario, devem ser
regularizadas.

1.1.4

Revisar a situagdo dos processos eletrdnicos que se encontram nas filas de outros
setores e cujo prazo esteja vencido, especialmente aqueles por prazo superior a
100 dias.

1.1.5

4.1.7

Revisar a situacdo dos processos sem movimentagdo ha mais de 180 dias e
verificar se a paralisagdo deve permanecer. Caso contrario, o processo deve ser
impulsionado.

1.24

Regularizar a situag&o dos relatérios de limpeza estatistica.

Revisar periodicamente os processos que se encontram no mesmo local fisico ha
mais de 30 dias e verificar se a paralisagdo deve permanecer, observando os
termos da Orientagdo CGJ/SC n. 16.

1.4.11

4.1.10

Conferir os registros das pendéncias e prazos em aberto no SAJ e realizar as
corregdes que se fizerem necessarias, vedado o arquivamento definitivo de autos
com pendéncias em aberto no sistema.

1.5.6

4.1.11

Corrigir a situagcdo dos processos que estdo "Arquivados Administrativamente”,
com local fisico "Arquivo Central" e/ou "Sala de Arquivo", que indevidamente foram
remetidos ao Arquivo Central. Devera ser mantido controle sobre o arquivamento
de processos, separando os arquivados definitivamente dos arquivados
administrativamente. Os processos arquivados administrativamente devem
permanecer arquivados na comarca, nos termos da Resolugao Conjunta n. 06/2008
- GP/CGJ. Ao efetuar o pedido de desarquivamento no SAJ, fazer constar na
observagdo que a devolugdo é decorrente de determinacdo da CGJ em inspec¢éo

1.5.7

29
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correicional. Concomitantemente, enviar ao Arquivo Central e-mail com a relagédo
dos processos a serem desarquivados (observar o Comunicado eletrénico n. 58).

4.1.12 |Observar a vinculagdo de classes e assuntos do CNJ no cadastro do processo, |1.6.1
cuja conferéncia deve ocorrer de imediato em relagdo aos novos processos.
Quanto aos processos antigos em andamento, os ajustes devem ser feitos.

4.1.13 |Lancgar os dados do Sistema de Informagdes da Corregedoria Nacional de Justica -|1.7.1
Justica Aberta, do CNJ, relativos aos servidores do cartério e do gabinete, cuja
alimentagdo do sistema, pelo(a) chefe de cartério, devera ocorrer sempre até o dia
10 do més subsequente ao vencido.

|4.1 14 |Regu|arizar a situagdo das apresentacdes em aberto. |1 5.1 |

|4.‘I .15 |Regularizar a situagdo das prestacdes em aberto. |1 5.2 |

|4.1 .16 |Regu|arizar a situagdo das multas penais em aberto. |1 5.3 |

4.1.17 |Revisar e regularizar a situagédo dos réus presos (relatério de réus presos do SAJ),|1.5.5
de modo que esta espelhe a realidade da unidade.

4.1.18 |Regularizar os mandados de prisdo com erros. Observar o contido na Orientagdo|1.5.8
CGJ/SC n. 29.

4.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverao ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que ndo
ha necessidade de prestar informacoes.

4.21

Deferida pelo juiz a prioridade de tramitacdo dos processos nos termos do art. 71
da Lei 10.741, selecionar o flag "idoso" no SAJ (especificamente para essa
situacdo) e utilizar a etiqueta correspondente na autuacdo do processo. Nos
processos eletrénicos, colocar as tarjas correspondentes.

137

4.2.2

Utilizar as orientagbes constantes na Circular CGJ n. 35/2008 relativamente as
peticbes intermediarias protocoladas na distribuicao e recebidas pelo cartério, cujos
processos se encontrem em grau de recurso, € se constata a necessidade da
remessa da peti¢cdo a superior instancia (TJ, STJ, STF, etc.).

1.3.9

423

Apos o deferimento pelo juiz do pedido de justi¢a gratuita (Lei n. 1.060/1950), fazer
a anotacao do beneficio no SAJ em relagéo a parte (art. 210, XVI, do CNCGJ). Nos
processos eletrdnicos, retirar a tarja quando indeferido o pedido.

1.3.8

424

Alimentar o sistema tarifador sempre que efetuar fotocépias nas impressoras
multifuncionais, conforme disposto na Resolugdo n. 6/2008-GP.

1.3.10

425

Primar pelo fluxo regular de processos do cartério-gabinete e do gabinete-cartorio,
a fim de que se mantenha uma consténcia e se evite acumulos e/ou represamentos
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tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio Circular
n. 363/2012.

4.2.6

Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, de modo a evitar o
uso de localizagbes genéricas, tais como "Cartério - Aguardando” ou "Cartorio -
Aguardando outros". Observar que o campo "Complemento" pode ser utilizado para
adotar modo particular de organizag&o da unidade.

4.2.7

Realizar a intimagdo dos advogados, preferencialmente, por meio da publicagdo
dos despachos/decisdes no Diario da Justica eletrbnico, para evitar manter em
cartério escaninhos especificos para cada advogado.

4.2.8

Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartério
aguardando decurso de prazo.

4.2.9

Fiscalizar a alimentac&o/atualizagéo correta da pauta de audiéncia, em relagéo aos
dados de cada solenidade, abrangendo a situagcdo realizada, parcialmente
realizada, ndo realizada, suspensa, cancelada, o nimero de pessoas ouvidas e
especialmente se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que constou na pauta no
momento da designagao.

4.2.10

Primar pela correta alimentagcdo do SAJ, de forma a manter o sistema em inteira
consonancia com a situagdo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
203 do CNCGJ.

4.2.11

Respeitar e manter sempre a correta correlagcdo entre a movimentacdo e o local
fisico correspondente.

4.2.12

Faculta-se a utilizagdo de carimbos de termos de concluséo, juntada e vista, até
mesmo no verso da folha anterior (desde que ndo se trate de documento), para
evitar o excesso de volume do processo.

4.2.13

Identificar o nome e a matricula do servidor nas certidbes e termos langados nos
autos, de acordo com o art. 222 do CNCGJ.

4.2.14

Observar a proibicdo de assinatura de certiddes, termos, atos ordinatérios e
quaisquer outros documentos por estagiarios.

4.2.15

Dar impulso e prioridade na tramitagcdo de processos judiciais em que figure como
parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
pessoa portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doencga grave (Resolugao
TJ n. 16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

4.2.16

No tocante aos controles obrigatérios, a unidade devera regularizar aqueles
considerados "inexistentes" ou "inadequados".

4.2.17

Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica,
especialmente o acesso a rede Infoseg e Infojud.

4.2.18

Observar o teor da redagéo da Circular CGJ/SC n. 48/2008 no tocante a utilizagédo
dos servigos do correio.

14.2.19

|Fazer constar nos documentos assinados pelo(a) chefe de cartério que o faz por|
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autorizacdo do magistrado e indicar o niUmero da respectiva portaria autorizatéria
(art. 212 do CNCGJ). Os demais expedientes cuja assinatura ja& s&o de
competéncia do(a) chefe de cartério dever&o ser assinados somente por este, tanto
nos processos fisicos como nos eletrdnicos.

4.2.20

Utilizar como instrumento de administracdo da unidade o programa de inspegao
virtual e o sistema SAJ/Estatistica (art. 205 do CNCGJ).

4.2.21

Providenciar para que todos os servidores trabalhem diariamente com os
processos eletrénicos.

14.2.22

|Revisar diariamente as filas de trabalho.

4.2.23

Observar que o cartdo de assinatura digital &€ documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizag&o por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

4.2.24

Organizar tabela para os processos eletronicos, estabelecendo padrdo de
observacao do processo, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes
da remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificagcdo de
processos urgentes e a organizagao.

4.2.25

Efetuar a revisdo, os langamentos necessarios no histérico de partes (Oficio-
Circular n. 196/2013) e o arquivamento de todos 0s processos que se encontram
aguardando arquivamento.
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5 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA
JUSTIGA

5.1.1

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com copia deste relatério, em
face da necessidade de interferéncia da Diretoria-Geral Administrativa na:

- Diretoria de Recursos Humanos, para: verificar a possibilidade de adequar o
quadro de pessoal, com a destinagdo de cargos de analista juridico e de técnico
judiciario auxiliar;

- Diretoria de Tecnologia e Informacao, para: fornecimento de mesa de som para
realizag&do de audiéncias na unidade, que s&o feitas no Saldo do Tribunal do Juri.

1.3.5

Conside-
racbes
da
Juiza
Correge-
dora.

Oficiar a excelentissima juiza de direito titular e a ilustre chefe de cartério da
unidade, com cépias deste relatério, para a tomada das providéncias pertinentes a
cada um, bem assim para que, até o decurso dos prazos fixados, respondam sobre
o cumprimento das determinagdes.
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CONSIDERAGOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da correicdo iniciaram-se na data mencionada nas
informacgdes preliminares, de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Na primeira verificagéo, foram consultados e emitidos diversos relatérios
por meio dos programas Sistema de Automacgdo da Justica de Primeiro Grau
mddulo de estatistica — SAJ/Estatistica, Inspecéo Virtual, Sistema de Automacéo da
Justica de Primeiro Grau — SAJ/PG, Sistemas do Conselho Nacional de Justica
(CNJ) e Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Abrigo — Cuida/Ceja.

Seguindo o cronograma de atuagdo presencial elaborado pela
Corregedoria-Geral da Justica, a equipe correicional visitou a unidade e orientou
diretamente os servidores na realizagdo dos ajustes necessarios.

Durante a correi¢ao, a Juiza-Corregedora permaneceu a disposi¢céo dos
juizes, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e
jurisdicionados para receber sugestdes, criticas e reclamacgdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a
participagcdo da magistrada e da chefe de cartério, oportunidade em que foi
repassada de forma resumida a atual situagcao da unidade.

Diante das constatagbes decorrentes das atividades desenvolvidas, a
equipe correicional elaborou as determinacbes e orientacbes constantes do
presente relatério, que doravante devem ser observadas e rigorosamente
cumpridas. Compete a chefe de cartério utilizar-se dos relatorios de Inspecéo Virtual
e do SAJ/Estatistica para realizar o gerenciamento da unidade.

A magistrada e a chefe de cartério, outrossim, deverdo prestar
informagdes no prazo estipulado. Deve o presente relatério, sem os anexos, ser
arquivado na pastal/livro de visitas e correigées da unidade.

Durante o prazo para cumprimento, a Assessoria Técnica Correcional
efetuara trabalho de reforgco para orientagdes visando a organizacédo do acervo
digital e alimentagdo de histérico de partes, conforme estabelecido na reunido final
dos trabalhos presenciais.

A consideragado de Vossa Exceléncia.

Florianépolis, 17 de setembro de 2014.

Maria Paula Kern
Juiza-Corregedora

Izaura Elfrida Hack
Assessora Técnica Correicional — Mat. 1.230
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