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INTRODUCAO

Este relatorio tem por objetivo apresentar um diagndstico sobre o funcionamento dog
servigos auxiliares e administrativos do forum da comarca inspecionada, apos a coleta de dado$
realizada durante o periodo da inspecéo. z

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar os setores da contadoria, d|str|buu;a(fﬁ
central de mandados e oficialato de justica, secretaria do foro, central de fotocopias e d@
correspondéncias, servigo social forense e oficialato da infancia e juventude, a fim de verificar sg
estd sendo cumprido o padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas dé
Corregedoria-Geral da Justica e outras determinacdes procedimentais emanadas do Conselh@
Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica dg
Santa Catarina.

Cumprindo as disposi¢cdes contidas no Oficio Circular CGJ/SC n. 40/2013 e el’g
portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a mspega@
correicional ordinaria a seguir relatada. Para dar publicidade as atividades correicionais, 0os atos
acima mencionados foram publicados no Diario da Justica eletrdnico.

Durante a inspecéo, foi possibilitada a ouvidoria presencial coletiva, e reservada aog
Magistrados, Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servicos auxiliares
administrativos do férum inspecionado, ou seja, obter informacdes sobre a estrutura material
humana, a existéncia e utilizacdo dos livros obrigatérios, a forma e o tempo dos atos processuais,
bem como outras normas procedimentais, foram realizadas entrevistas por meio de questionarios
e utilizados relatorios proprios, extraidos pela equipe correicional do Sistema de Automacéo da
Justica de Primeiro Grau — modulo de Cartério e de Estatistica —, dos Sistemas do Conselhg
Nacional de Justica (CNJ) e do Cuida, pesquisado no Cadastro Unlco Informatizado de Adocéao é
Abrigo/Ceja.
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|1 UNIDADE INSPECIONADA :
1.1. DEFINICOES OPERACIONAIS ;
1.1.1 |Setores auxiliares e administrativos do férum da comarca de Criciima g
1.1.2 |Comarca integrada Sim (Criciima e Igara) i
1.1.3 Municipios integrantes |Criciima, Siderépolis, Nova Veneza e Treviso 4
1.1.4 |Entrancia Especial 3
1.15 Data da instalagcéo 20/03/1944 (Decreto n. 941, de 31/12/2943) E
1.1.6  |Juiz diretor do foro Giancarlo Bremer Nones m
1.1.7 |Chefe de secretaria de g
foro Luana Soares Souza 2
118 |Ultima  INSPecao  por |, » »7/05/2011 (autos n. 0010484-94.2011.8.24.0600) :
equipe da CGJ/SC 3
1.1.9 |Observacdes O Juiz assumiu a Dire¢cdo do Foro em 4/7/2013 g
[
2
1.2. DEFINICOES ESTRUTURAIS N
Indicador Valor g
121 Pessoal — servidores concursados 57
1.2.1.1 |Agente administrativo auxiliar 0
1.2.1.2 |Agente de portaria e comunicacéo 1 E:
1.2.1.3 |Agente de servi¢cos gerais 6 g
1.2.1.4 |Analista administrativo 2 g
1.2.1.5 |Analista juridico 0 ;
1.2.1.6  |Assistente social 3 <
1.2.1.7 |Oficial da infancia e juventude 4 g
1.2.1.8 |Oficial de justica 25 .
1.2.1.9 [Técnico judiciario auxiliar 15 S
1.2.1.10 |Psicélogo 1 g
1.2.1.11 |A disposicéo (servidor oriundo de outra comarca e/ou do TJ) 0 E
1.2.2 Pessoal — servidores comissionados 0 g
1.2.2.1 |Assessor juridico 0 4
1.2.3 Pessoal — funcionarios terceirizados 35 X
1.2.3.1 |Digitador 0 §
1.2.3.2 |Vigilante 8 i
1.2.3.3 |Copeira 1 F
1.2.3.4 |Servente de limpeza, conservacao e higienizagao 22 £
1.2.3.5 |Zelador 2 E
1.2.3.6 |Recepcionista 2
1.2.4 Pessoal — cedidos por outros entes publicos 4
1.2.5 Pessoal — outros (estagiarios e voluntarios) 3
1.2.6 Pessoal — servidores em férias, licenca ou de outra forma afastados 2
1.2.7 TOTAL (1.2.1+1.2.2+1.2.3+1.2.4+1.2.5-1.2.6) 97
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1.2.8

Observacdes

1) ltem 1.2.1.2 (Agente de Portaria € Comunicagéo): a servidora Paulin€]
Elias exerce suas func¢des na Distribuicao.
2) ltem 1.2.1.3 (Agente de Servigos Gerais): a servidora Cirlei Maria det
Souza Bellucco estd em fase de readaptagdo pelo prazo de 18 meses €&
exerce suas fungdes no cartério da Vara da Familia (Portaria n. 32/2013-]
DF e Portaria DRH n. 462, fls. 108-112 e 234-237). i
3) ltem 1.2.4: 1 Policial Militar e 3 Oficiais Ad Hoc, estes ultimos cedidoss
pelo Municipio de Cricidma, que trabalham na Central de Mandados €

cumprem mandados do executivo fiscal municipal (fls. 91-92).

26/7/2013 (fl. 126).

1.2.9

Instrumentos de trabalho (quantidade total disponivel no férum)

1.29.1

Microcomputador

327

1.2.9.2

Impressora

53

1.2.9.3

Multifuncional

56

1294

Posto de trabalho (mesa com cadeira) 327

1.2.95

Observacoes
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|2 OUVIDORIA PRESENCIAL

QUESTIONARIO

Indicador Sim |Nao |Observacfes g
2.1 Houve comparecimento de jurisdicionados? X 7
2.2 A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.3 O Ministério PUblico também se manifestou? X

MARIALPAUL A

CONSIDERACOES DA JUiZA-CORREGEDORA

Nones, que recentemente assumiu a Direcdo do Foro da comarca. Expos-se, entéo,
objetivo da inspecéo e o sistema de trabalho.

Anotou-se, durante as verificacdes, que a reforma global iniciada no prédio
do forum parou por problemas na licitacdo e ndo foi retomada, e segundo informadad;
nao entrou no plano plurianual nem ha noticias de quando va ser feita, ndo obstante o
problemas que permaneceram pendentes.

No transcurso das atividades também foi verificada a boa organizacdo da
secretaria do férum, cuja situacdo era preocupante no processo de inspegdo anteriog
(autos 0010484-94.2011). A atual Chefe de Secretaria foi elogiada pelos magistradosg
que anotaram melhoria na organizacdo depois de sua posse, e alguns servidores]
procuraram a ouvidoria para fazer o mesmo registro.

Compareceram durante a ouvidoria, em 24/7/2013, representando
Subsecéo local da OAB, os Drs. Luis Fernando Michalak (Presidente), Fabio Geremias
de Souza (Vice-Presidente), Ingrid Backs (Tesoureira), Rafael Trombin (Secretéario-Geral

ter problemas, contando atualmente com cerca de 10 a 15 dias de atraso nas peticdes
Destacaram que os funcionarios que atuam no setor formam uma equipe excelenteZ

que gera grande espera pelos advogados. Manifestaram grande preocupacdo com &
situacao fisica do cartorio da 42 Vara Civel, cuja mudanca ndo ocorreu, ao que const
por falta de armarios que teriam sido remetidos para outra regido do Estado.

Por fim, destacaram a importancia da vinda de Juizes Substitutos;
recentemente implementada pelo Tribunal de Justica. _

Dos problemas apontados, foi informado desde logo que o setor de
distribuicdo teria recomendada interferéncia de equipe prépria do Tribunal de Justicad
para avaliagdo do numero de funcionérios e possibilidade da implementagdo de banco

T
s
ks
d
g

&TA
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tinham sido requisitados pelo Tribunal de Justica para utilizacdo no setor de recursos
repetitivos, mas a reposicdo ja se iniciou e se aguarda apenas a providéncia acima
referida para a mudanca, sendo que a Secretaria do Foro tem diligenciado junto aq
Tribunal de Justica para tanto, solicitando-se que a informacéo fosse repassada a OAB.

Ainda, verificou-se junto ao cartério que a situagdo decorrente da falta des
espaco € grave e demanda solucdo urgente (fotos em anexo). A situacdo chega ad
ponto de mais de mil processos ja decididos em Gabinete ndo poderem ser recebidos
porque ndo h& onde possam ser colocados no cartorio e, assim, precisam ficak
aguardando que se abra espaco.

Na mesma oportunidade, o magistrado relatou dificuldades que recomenda
a interferéncia da assessoria de modernizacédo, para agilizacdo de rotinas no cartériog
assoberbado pela quantidade de processos. A Vara, outrossim, é a mais recente
instalada e os servidores necessitam de treinamento. 2

Findos os trabalhos de inspecéo, foi feita reunido com a presenca do Jui&
Diretor do Foro, Chefe de Secretaria, Assessoria Correicional e esta Juiza-Corregedorag

sendo entregue esboco do relatério.
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[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.a Nome Luana Soares Souza

3.b Cargo Analista Administrativa/Chefe da Secretaria do Foro

3.c Matricula 16.440

3.d Observacgtes A servidora assumiu a funcdo de Chefe da Secretaria do Foro em 22/4/2013

E auxiliada pelo Analista Administrativo Guilnerme Santos Wassem, matricul
2.081 e pelo estagiario Valdir Scarduelli Neto, aluno do curso d
administracéo.

A Chefe da Secretaria do Foro informou que também contard com o auxilio d
Técnica Judiciaria Auxiliar Germana de Oliveira Medeiros, em face do términ
da licenca para tratamento de salde, a partir da Ultima semana de julh
(Processo n. 508086/13 — fl. 126).

DADOS ESTRUTURAIS DO FORUM

A MOBER JEABIANG LENIESKY, DoudPaSsa®seno BUunPs £ MariA pall A KERN. Pata a

Indicador Sim |[N&o |Observacgbes
3.1 O forum funciona em imdvel proprio? Se a X
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?
3.2 Qual a data da inauguragéo/instalacdo do féorum?| - - |20/1/2000.
3.3 Qual a quantidade de pavimentos do férum? - - |Quatro, contando com o atico.
3.4 O férum possui rampas ou elevadores de acesso O Férum nao possui elevador neng
para pessoas com dificuldades de locomoc¢do? plataforma especifica dég
acesso/transporte de pessoas conp
dificuldades de locomocéo, ma&5
conta com dois elevadores com bong
espaco interno, sendo que um dele%g
ndo funciona praticamente desde &g
X inauguracdo. Recentemente houvel®
visita de empresa especializad&s
para or¢car o conserto, mas aind 3
ndo houve comunicacdo da Diretoriags
de Engenharia e Arquitetura i
respeito (Oficios n. 221/2012-LSSgZ
2/2013-LSS e Processdis
Administrativo n. 492945-2013.4, fls§3
133-139). g
3.5 O férum possui saldo do juri? X 93
3.6 A rede de energia elétrica apresenta problemas? X ' §
3.7 A rede de internet apresenta problemas? A Chefe de Secretaria informou ques g
x [0S servidores das unidades qu é
usam o0 SAJ5 reclamam da lentidacs
da internet. g
8g
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3.8

A velocidade da internet utilizada é suficiente?

O link foi ampliado em julho de 201
e, para 0 uso da Secretaria do Foro
a velocidade é suficiente.

3.9

O Forum possui o sistema de telefonia Voip
(voice over internet protocol)?

3.10

A limpeza do prédio é adequada?

3.11

Qual a quantidade de pessoas disponiveis para
realizar a limpeza?

Todos 0s funcionarios s
terceirizados. O férum conta com
serventes e 2 jardineiros,
Agentes de Servicos Gerais nog
setores administrativos. A Agente dé:
Servicos Gerais Cirlei Maria deg
Souza Belucco esta em fase dé
readaptacdo e exerce suas fungoes-(
na Vara da Familia (Portarla nw
32/2013 e DJE n. 1613, pagina 174g
fls. 108-112 e 234-237).

N
15401 h KERN. Par

®
MR

3.12

A conservacao do prédio e areas anexas €
satisfatoria?

O prédio necessita de pmtur%
externa e interna, e segund
informado, de reformas na cobertur
(Oficios n. 221/2012-LSS, 2/2013-
LSS e Processo Administrativo n
492945-2013.4, fls. 133-139).

3.13

A estrutura fisica do prédio apresenta
deficiéncias em relacdo a seguranca (janelas,
telhado, portas, grades com defeitos, etc.)?

Foi dito que problemas no telhad
causam infiltracbes em alguma
partes do prédio, o que ja fo
noticiado ao Tribunal de Justica.

prédio também estd cercad
parcialmente — lados e fund
(Oficios n. 221/2012-LSS, 2/2013
LSS e Processo Administrativo n
492945-2013.4, fls. 133-139).

3.14

O férum possui um sistema adequado de
vigilancia (cameras, alarmes, policial militar,
etc.)?

O prédio conta com dois postos d
vigilantes por turno (total
vigilantes). No entanto, esta send
realizado  orcamento  para
colocacédo de cameras de segurang
no entorno, tendo em vista que
cercado parcialmente (Requisi¢de
de compra n. 106 e 107/2013
enviadas ao setor de compras d
Tribunal de Justica, fls. 106-107).

3.15

O férum possui cela(s) para réus presos? Em
caso positivo, em que condi¢des? X

Esta em boas condi¢des
conservagdo, mas necessita d
pintura, como o restante do prédio.
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3.16

Acerca da entrada de pessoas portando armas
de qualquer natureza, ou algum objeto que
represente ameaca potencial a seguranca e a
integridade  fisica de terceiros ou das
instalacdes, nos prédios utilizados pelo Poder
Judiciario, sdo adotados os procedimentos
previstos na Resolu¢cdes n. 26/2011-TJ e
22/2011-GP, pelo vigilante/policial militar?

3.17

O vigilante ou policial militar utiliza o aparelho
detector de metais (art. 4° da Resolucao n.
26/2011-TJ)?

3.18

O férum possui mével adequado para a guarda
das armas, para o fim de atender aos arts. 1°, §
3°e 2° 8§ 4° da Resolugdo n. 22/2011-GP?

3.19

A entrada do  férum possui porta
giratéria/catraca? Em caso positivo, ela possui
aparelho detector de metais?

Foi solicitada instalacdo a Cas
Militar por meio do Oficio 028/13-D
(fl. 132).

3.20

Existem extintores de incéndio? Se a resposta
for positiva, qual a quantidade?

21 extintores.

INIESKY. Doua-ﬂA%’s AUSEDO NUNES E MARIAPAUL A KERN. Para acessar os aultos processuais, acesse o

3.21

Quantas vagas de estacionamento privativo
existem nas dependéncias do férum? Séo
cobertas?

Existem 72 vagas privativas
Destas, apenas 40 sao cobertas (1
para magistrados, 2 para carro
oficiais, 5 para servidores, 1 para
Presidente da Subsecao da OAB
16 para Promotores de Justica)s
Existem 20 vagas, ndo cobertasy
para advogados, 8 para servidoresg
duas para viaturas policiais e duaﬁ;
para idosos e deficientes fisicos.

1BsER a0 L6

3.22

Ha na comarca servidor capacitado que o
substitua nas férias?

3.23

Ha necessidade de qualificacdo especifica para
0s servidores da comarca?

USTINAIMARCOIAU:

3.24

A quantidade de servidores do setor €
condizente com as atividades desenvolvidas?

ApOs a licenca saude, a Técnicé(j
Judiciaria  Auxiliar Germana dad
Oliveira Medeiros ira exercer suas
funcbes na Secretaria do Foro, j&
gue antes trabalhava na Distribui¢adb
(fl. 126). E

3.25

O local é adequado a realizagdo dos trabalhos
(espaco fisico e disposi¢cao do mobiliario)?

%

3.26

Os equipamentos de informatica do setor sédo em
qualidade e nimero suficientes para a realizacdo
das atividades (computadores, impressoras,
estabilizadores, etc.)?
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R?(IA“P—’ ULA KERN, Para acessar os autos processuais, acesse 0

pelo chefe de secretaria e pela Dire¢cao do Foro,
a sala de armas e demais objetos apreendidos?

3.27 Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?
3.28 |O mobiliario das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente s&o
adequados aos servicos judiciarios e ao
atendimento ao publico?
3.29 |Quando ha suspensdo de prazos na comarca, é Ainda néo houve necessidade dest
solicitada autorizacdo a Corregedoria (art. 485, procedimento  desde  que
Il, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)? Secretaria do Foro assumiu o cargoﬁ
mas declarou estar ciente. i
3.30 Deferido o pedido de suspenséo, faz constar da Ainda néo houve necessidade destei
portaria 0 nimero do processo da CGJ que o procedimento  desde  que &
autorizou? Secretaria do Foro assumiu o cargoz
mas declarou estar ciente. g
3.31 |Mantém sob sua guarda as armas e demais 3
objetos apreendidos (art. 281 do CNCGJ)? g
3.32 Houve atendimento do art. 5° do Provimento n. Considerando o grande nimero dé
2/2012-CGJ, quanto ao levantamento e a bens apreendidos desvinculados de:
destinacéo das armas apreendidas relativas aos processos, aos quais nao foi dada
processos em tramite, arquivados ou em fase de destinacdo pertinente, entre os diag
execucao penal? 08 a 19.07 o Forum recebeu a visita
da equipe designada pela Secretari
Executiva da DGA, a fim de colocag
em dia a destinacdo de armas
objetos, sendo que o retorno da
equipe estia previsto para os diag
29.07 a 09.08 (Oficio n. 25/2013
Portaria Conjunta n. 62/2013 &
Processo Administrativo ng
499917-2013.7, fls. 119-125). N
dltima baixa de armas foi realizadags
em setembro ou outubro de 201233
pelo Chefe da Secretaria do Fordyq
que ocupava o cargo anteriormentelg
(fls. 103-105, sem data e/ou carimb c:
de recebimento). o
3.33 Sao adotadas medidas referentes a devolucéo, §
doacdo, leildo e outras legalmente previstas para %
a destinacdo adequada dos bens apreendidos g
(CNCGJ, alterado pelo Provimento n. 2/2012- ‘;
CGJ)? §
3.34 E feita a alteracdo da situacdo dos bens/armas s
no SAJ quando da sua destinacdo? g
3.35 Sao realizadas visitas periddicas de inspecéo, “E
:
=
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3.36 E feita a baixa mensal de armas para a Casa Segundo a Secretaria do Foro

Militar, conforme o art. 285, Il, do CNCGJ? desde que assumiu o0 cargo e
22/4/2013, a baixa ainda n&o foi
realizada. No entanto, estd send
realizada uma forca tarefa para
levantamento e destinacdo da
armas e objetos. Apds o término,
baixa mensal serd realizad
mensalmente.

3.37 Ha convénio para a cessdo de servidores dos| X Os convénios firmados séo os de n%
municipios integrantes da comarca para atuarem 053/12 (Municipio de Treviso, Le
no executivo fiscal (art. 267 e ss CNCGJ e Municipal 5.895 e 23.08.2011) e n.ﬁg
Resolucdo n. 14/2013-GP)? Em caso positivo, 197/11 (Municipio de Criciima, Lep
qual o ato normativo (lei) que autorizou a Municipal 383, de 09.03.2005)§
celebracdo do referido convénio? conforme fls. 79-88. &

3.38 Em casos de faltas ou atrasos os servidores| X ‘z
apresentam justificativas? Em caso positivo, sdo 3
apreciadas pelo juiz diretor do foro (art. 24, §
CNCGJ)? >

3.39 Existe sindicancia e/ou processo administrativo Porém, ha um Processal
disciplinar em tramitagdo na comarca? Administrativo Disciplinar tramitand

no Tribunal de Justica, relativo 3
servidora E. C. (autos n
480775-2012.8, fls. 129-131).

3.40 Existe na comarca situacao de| X A Técnica Judiciaria Auxiliar Julian
cbnjuge/companheiro que acompanha o S. Abreu Nones, esposa do Jui
Magistrado (Resolucéo n. 4/2012-GP)? Diretor do Foro (Juiz da Vara d

Infancia e Juventude), exerce suasy
funcbes no gabinete da 12 Varg
Civel.

3.41 |Ocorrendo a situacdo acima descrita, estdo
ambos lotados na mesma unidade?

342 |E alimentado o sistema TAR, conforme| X
Resolucdo n. 6/2008 (fotocopiadoras e
multifuncionais)?

3.43 |A expedicdo do malote é realizada no setor de| X
expedicao/secretaria do Foro?

3.44 Os correios cumprem os prazos de devolucdo| X
dos ARs (contrato celebrado com a ECT -

Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?

Em caso negativo, apresentam justificativas

quanto ao atraso?

3.45 E feita a cobranca dos ARs postados ha mais de| X

45 dias e ainda ndo devolvidos pela ECT —
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos?
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Ao receber correspondéncia enviada pela
Corregedoria-Geral da Justica, esta é entregue
ao destinatario mediante a coleta de assinatura
no recibo de entrega (art. 3°, parte final, do
Provimento n. 26/2011-CGJ)? Em caso positivo,
providencia a inclusdo do recibo da
correspondéncia no proximo malote com destino
a Corregedoria-Geral da Justica (art. 4° do
Provimento n. 26/2011-CGJ)?

3.47

Acerca das correspondéncias enviadas pela
Corregedoria-Geral da Justica, em caso de
auséncia do destinatario (férias, licencas, etc.),
procede a comunicagdo da ocorréncia, por
mensagem de correio eletrénico (art. 5° do
Provimento n. 26/2011-CGJ)?

3.48

Os servidores autorizados pela Direcdo do Foro
para conduzir o veiculo oficial estdo
devidamente cadastrados na Diretoria de
Infraestrutura — Divisdo de Transporte do
Justica?

SKY, DOUGLAS SAUSEDO NUNES E MARIAIPAULA KERN. Para acessar 0s autos processuais, acesse o

3.49

Outras observaces

O arquivo da comarca esta localizado no terceircy
pavimento, onde cada unidade possui uma salag
para guardar as caixas de processog

arquivados. Sua capacidade esta praticamente/

envio para o arquivo central. g
No dia 10 de julho foi realizado curso de
capacitacdo para que os servidores pudesse
iniciar a organizacao e cadastro das caixas
processos para posterior envio ao arquive:
central.

Do total acima, cerca de 1.200 caixas esta
prontas para serem enviadas ao arquivo centraf
e aguardam transporte (Oficio n. 46/2013-DDI98
fls. 140-145 e Processo Administrativo n3&
475479-2012.4).
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|3.49 DEPOSITO/SALA DE ARMAS E OBJETOS APREENDIDOS

Sala 1 - térreo Sim |N&o |Observacbes

3.49.1 |A unidade possui sala de armas? X

3.49.2 |Em que local do prédio esta localizada e qual | - - |A sala esta localizada no térreo,
a sua area, aproximadamente? proxima da Vara de Execucgdes

Penais e do saldao do jdri, e tem
area aproximada de 70 mz2.

3.49.3 | A sala possui porta de ferro ou ago? X |Porta de madeira.

3.49.4 |A porta da sala possui fechadura simples,| - - |Chave tetra.
tetra, ou trinco?

3.49.5 |A sala possui janela? X

3.49.6 |A sala possui armarios e estantes suficientes? X

3.49.7 |A sala possui iluminacdo adequada? X |Uma das lampadas esté queimada.

3.49.8 |As armas e/ou objetos estdo devidamente X |Algumas armas e/ou objetos né&o
identificados e acondicionados? possuem identificacdo, e algumas

armas estdo em estantes sem
porta.

3.49.9 |O local destinado a guarda dos objetos X |A sala esta com sua capacidade
apreendidos esta no limite de sua capacidade, esgotada pelo fato de ndo haver a
de modo que é necessario um novo espaco destinacdo adequada das armas
fisico? e/ou objetos apreendidos.

3.49.10 |A sala é utilizada para outros fins? Em caso| X A sala também é utilizada para a
positivo, especifique. guarda de bens do Poder Judiciario

em desuso ou com defeito.

3.49.11 |Outras observacodes N&o ha mais espaco fisico para a guarda de

armas e/ou objetos, sendo que muitos estdo no
chdo e sem identificacdo. O local também
possui mau cheiro em face da inexisténcia de
ventilacdo, além de materiais inflamaveis
(botijao de gas).

A Assessoria de Modernizacdo da DGA esta
fazendo um trabalho de organizacéo,
identificacdo e destinacdo das armas e/ou
objetos existentes na sala. O trabalho ocorreu
entre os dias 8 e 19/7/2013, com retorno
previsto para os dias 29/7 a 9/8/2013.
Atualmente os trabalhos estéo sendo feitos na
sala de armas e objetos do quarto pavimento -
s6téo (Oficio n. 25/2013, Portaria n. 62/2013 e
Processo Administrativo n. 499917-2013.7, fls.
119-125 e 165-167).
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Sala 2 — quarto pavimento - sétao Sim |[N&o |Observacdes
3.49.12 | A unidade possui sala de armas? X
3.49.13 | Em que local do prédio esta localizada e qual - - |A sala esta localizada no quarto
a sua area, aproximadamente? pavimento (s6tdo) e  possui
aproximadamente 100 mz2.

3.49.14 | A sala possui porta de ferro ou aco? X |As portas sdo de madeira. Porém,
a porta de acesso também possui
grade de ferro com cadeado.

3.49.15 |A porta da sala possui fechadura simples,| - -

tetra, ou trinco?

3.49.16 | A sala possui janela? X

3.49.17 |A sala possui armarios e estantes suficientes? | X

3.49.18 | A sala possui iluminagao adequada? X

3.49.19 | As armas e/ou objetos estdo devidamente X |Apenas parte das armas e/ou

identificados e acondicionados? objetos estdo devidamente
acondicionados.

3.49.20 |O local destinado a guarda dos objetos X

apreendidos esta no limite de sua capacidade,
de modo que é necessario um novo espaco
fisico?

3.49.21 |A sala é utilizada para outros fins? Em caso| X A sala também é utilizada para a

positivo, especifique. guarda de bens do Poder Judiciario
em desuso ou com defeito, que
aguardam devolugdo e baixa no
patriménio, bem como para a
guarda de caixas de arquivo de
processos da 12 Vara Civel.

3.49.22 |Outras observacodes Parte das armas e/ou objetos estédo

devidamente acondicionados. Alguns

aguardam destinacdo e outros ainda ndo foram
identificados. A Secretaria Executiva da DGA
esta fazendo um trabalho de organizacéo,
identificacdo e destinacdo das armas e/ou
objetos existentes na sala, que foi realizado
entre os dias 8 e 19/7/2013, com retorno
previsto para os dias 29/7 a 9/8/2013, visto que
o trabalho ainda n&o foi concluido (Oficio n.
25/2013, Portaria n. 62/2013 e Processo
Administrativo n. 499917-2013.7, fls. 119-125).
Foi localizado na sala de armas e/ou objetos
material inflamavel (um pequeno bujdo de gas
— liquinho -, dos autos n. 020.06.008704-8, da
22 Vara Criminal), que ja foi separado e
aguarda destinacéo (fls. 168-187).
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LIVROS
VERIFICACAO
Livro Resultado
3.50.1 | Protocolo de correspondéncias | X |Existente Inexistente
expedidas pela diregéo do foro Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 1°/7/2013
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas 129
X |Adequado Inadequado
Observagoes:
3.50.2 |Protocolo de correspondéncias| X |Existente Inexistente
recebidas pela diregéo do foro Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 1°/7/2013
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas 134
X |Adequado Inadequado
Observagoes:
3.50.3 |Registro de atos administrativos| X |Existente Inexistente
expedidos pela diregéo do foro Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 1°/7/2013
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas 64
X |Adequado Inadequado
Observagoes:
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3.50.4 |Exercicio dos juizes na direcdo do| X |Existente Inexistente
foro Com rasuras X |Sem rasuras
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 1°/7/2013
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas 7
X |Adequado Inadequado
Observacoes:
3.50.5 | Visitas e correicdes de | X |Existente Inexistente
competéncia da diregéo do foro Com rasuras X |Sem rasuras
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 1°/7/2013
Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas
X |Adequado | Inadequado
Observacgdes: por enquanto o livro s6 conta com o termo de
abertura.
3.50.6 |Armas e objetos apreendidos X |Existente Inexistente
Com rasuras X |Sem rasuras
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X [Sem termo de abertura
Data de abertura -
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas 149
Adequado X |Inadequado
Observagoes:
3.50.7 |Posse, exercicio e matricula de| X |Existente Inexistente
servidores Com rasuras X [Sem rasuras
Brochura X |Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 7/12/2013
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas X |Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas 45
Adequado | X |Inadequado
Observagoes:
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3.50.8 | Pastas individualizadas de | X |Existente Inexistente
informacdes dos servidores Com rasuras Sem rasuras
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura -
- |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
- |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas -
X |Adequado Inadequado
3.50.9 |Pastas individualizadas de| X |Existente Inexistente
informag()es dos notérios, Com rasuras Sem rasuras
registradores, juizes de paz e Brochura Classificadora
demais serventuarios - |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura -
- |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
- |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas -
X |Adequado Inadequado
Observagoes:
3.50.10 | Registro de processos | X |Existente Inexistente
administrativos Com rasuras Sem rasuras
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura 28/12/1982
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas néo rubricadas
Quantidade de folhas 50
X |Adequado Inadequado
Observacoes:

ORIENTACOES ESPECIFICAS

3.50.11

Livros

1) Promover a abertura formal do livro, se inexistente. Nos livros formados
em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de impresséo ou folhas
soltas, o juiz lancara o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentacéo das demais folhas.

2) Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do
CNCGJ e o termo de abertura deve conter o nimero de ordem do livro, a
finalidade, o nimero de folhas, a declaracdo de que estas estdo rubricadas,
0 cartério, a data, 0 nome e a assinatura do auxiliar e o visto do juiz.

3) Havendo mais de uma unidade na comarca, os livros “exercicio dos
juizes”, “visitas e correicées” e “armas e objetos apreendidos” serdo de
responsabilidade do cartério, independentemente dos livros obrigatérios da
Secretaria do Foro.

4) Caso exista algum livro que esteja sendo usado sem “termo de abertura”,
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o servidor devera abrir um termo com data atual, mas com uma observacao
de que possui efeito retroativo a data de XX/XX/XXXX, e ndo sera
necessario encerra-lo, desde que ele continue sendo utilizado. No termo de
abertura, o servidor devera informar que o livro est4 sendo aberto na data
de hoje, por exemplo, por ndo ter sido aberto formalmente na época
oportuna.

5) Nos livros que contenham “Termo de Encerramento” que ainda estejam
em uso, devera ser anotado: “Torno sem efeito o presente Termo por

determinacdo em Inspecao Correicional ocorridaem /[ "
6) Sobre o livro “exercicio dos juizes na direcdo do foro”, as informacdes dos
juizes que passaram pela unidade podem ser obtidas na pagina da CGJ, em
consulta restrita, lotacdo de magistrados, e o resultado é captado por juiz ou
por comarca. Para ter acesso aos dados, o servidor deve solicitar o cadastro a
Divisdo Judiciaria da CGJ (e-mail: dicgj@tjsc.jus.br). As informacdes também
podem ser buscadas na coordenadoria dos magistrados.
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[4 INFORMACOES DA DISTRIBUICAO

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO
4.a Nome Sabrina Mariot Marques
4.b Cargo Técnica Judiciaria/Distribuidora
4.c Matricula 9.099
4d Observacdes A servidora assumiu a fungéo de Distribuidora em 02/04/2012. E auxiliada
pelos Técnicos Judiciarios Auxiliares Simone Cristina Belloli, matricula
27.089, Hotilia Scussel Acordi, matricula 9.365, Rafael Rovaris, matricula
19.756, Tania Helena Vitali, matricula 32.225, Vinicius Souza Schardong,
Solange Pavei Naspolini e pela estagiaria de gabinete Bruna Goulart de
Farias, cedida pela Magistrada Ana Lia Barbosa Carneiro ao setor desde
17/05/2013.
E auxiliada, ainda, pela Agente de Portaria e Comunicagéo Pauline Elias,
matricula 13.956 e pelas Agentes de Servicos Gerais Clara de Assis
Cancelier, matricula 6.539 e Angelita Francisco Becker, matricula 8.567.
QUESTIONARIO
Indicador Sim [N&@o |Observacgbes
4.1 Ha na comarca servidor capacitado que o X
substitua nas férias?
4.2 H& necessidade de qualificacdo especifica X
para os servidores que atuam no setor?
4.3 A quantidade de servidores do setor é Conforme informacfes da Divisdo
condizente com as atividades desenvolvidas? de Provimento de Cargos da DRH,
a falta de servidores no setor &
X objeto de pedido contido nos Autos
TJ n. 501070-2013.5, o qual
encontra-se sobrestado até a
criacdo de mais cargos de Técnico
Judiciario Auxiliar.
4.4 O local é adequado a realizagcdo dos A servidora informou que o setor é
trabalhos e ao atendimento ao publico X |localizado em duas salas (uma no
(espaco fisico e disposicdo do mobiliario)? térreo e outra no 2° andar).
4.5 Os equipamentos de informatica do setor sdo
em qualidade e nimero suficientes para a X
realizacdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?
Os equipamentos de informatica do setor séo
em qualidade e nimero suficientes para a X
realizacdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?
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4.6

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Em caso afirmativo, com que
frequéncia?

4.7

Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Lei n. 10.048/2000 e Lei n.
10.741/2003)?

4.8

Comprovada no processo a existéncia de parte
ou interessado com idade superior a sessenta
e cinco anos, é selecionado o flag “prioridade
do estatuto do idoso” no SAJ?

4.9

Ha atraso no cadastro das peti¢cdes iniciais?
Em caso positivo, 0 atraso é de quantos dias
(art. 486 do CNCGJ)?

Foi observado pela equipe nimero
consideravel de peticdes iniciais
aguardando cadastro desde o inicio
do més de julho deste ano. A
servidora informou que o atraso
médio € de 15 dias Uteis e que tal
acumulo deve-se a falta de
servidores no setor.

4.10

O setor efetua o cadastro diario das peticdes
intermediarias no SAJ (art. 486 do CNCGJ)?

411

Ha atraso no cadastro das peticdes
intermediarias? Em caso positivo, 0 atraso é
de quantos dias?

4.12

Por ocasidao do cadastramento de peticGes
intermediarias e outros documentos no SAJ,
€ observado no campo “"complemento” a
identificacdo do subscritor e 0 nimero do
protocolo?

4.13

Com relacdo ao peticionamento eletrénico,
esta informando o nimero do protocolo da
peticdo no cadastro do SAJ?

4.14

Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
SAJ (nome, endereco completo, estado civil,
profissdo, CPF, carteira de identidade, etc.)?

4.15

Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
existéncia de apelido/alcunha?

4.16

Quando da  existéncia de diversos
cadastramentos para a mesma parte, tem
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro
de partes e advogados (art. 489-A do CNCGJ)?

4.17

No registro dos processos, estdo sendo
cadastrados o endereco profissional e o
namero de inscricdo na OAB dos advogados
das partes?
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4.18

E regular o fluxo de documentos da
distribuicao-cartério e do cartério-distribuicdo
(art. 486 do CNCGJ)?

4.19

Qual a média de certidbes emitidas

diariamente?

65 certiddes diarias.

4.20

E verificada diariamente a existéncia de
peticBes transmitidas por meio eletrbnico e
providenciada a sua impressao e
cadastramento (Resolucdo Conjunta n. 4/2008-
GP/CGJ)?

4.21

Documentos  recebidos pelo  protocolo
unificado sé@o cadastrados no SAJ pelo setor?

4.22

Tem utilizado o Sistema de Gestdo das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos), inclusive
para atender ao Oficio-Circular n. 178/2011-
CGJ (cadastro da classe e assunto das
demandas que tém por objeto “tratamento-
médico-hospitalar” e/ou “fornecimento de
medicamentos”)?

4.23

Quando os cadernos investigatorios sao
acompanhados de armas, bens, valores e
outros objetos, todos eles sdo adequadamente
cadastrados no SAJ (Provimento n. 2/2012 —
art. 280, § 1°, do CNCGJ) ?

4.24

Objetos que ndo acompanham o caderno
investigatério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais téxicos
etc.), também sdo cadastrados no SAJ
(Orientacéo n. 30 da CGJ/SC)?

A entrevistada informou que o
servidor responsavel pelo cadastro
dos objetos no SAJ ndo vem
adotando o procedimento correto.
Foi orientada, pois, para que o
orienta para que cumpra o disposto
na Orientacdo CGJ n. 30/2010, que
determina sejam todos os bens
cadastrados no SAJ, inclusive os
depositados na Delegacia.

4.25

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso que envolve as mesmas
partes por outro documento — comunicacgéo de
flagrante ou termo circunstanciado —, por
ocasido do cadastro de caderno investigatorio,
especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito  policial (Orientagdo n. 32 da
CGJ/SC)?

4.26

Realiza a distribuicdo de titulos do extrajudicial?

4.27

Sao impressos os relatérios de carga por
ocasido da remessa de iniciais, intermediarias
e/ou processos aos cartorios?

4.28

Sao impressos e protocolizados os e-mails de

comunicacao do protocolo unificado?
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4.29

A peticdo inicial somente €é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolhimento das custas iniciais, salvo 0s
casos de assisténcia judiciaria e isencao legal
(art. 36 do CNCGJ e arts. 426, 2, § 6°, e 436
do CDOJESC)?

4.30

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencdo legal, a carta precatéria oriunda de
outra comarca do Estado é distribuida quando
desacompanhada do recolhimento das custas
e taxas judiciarias (arts. 489 e 497 do CNCGJ
e Circular n. 16/2006)?

431

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
ndo geram a prevencao do juiz, € observada
a distribuicdo pelo sistema SAJ por sorteio
e/ou competéncia?

4.32

Na distribuicdo dos processos com pedido de
assisténcia judiciaria gratuita com base na LCE
n. 155/97 e por meio do SAJ/AJ, é selecionada
no SAJ/PG somente a “parte” beneficiaria, de
acordo com o Provimento CGJ/SC n. 5/20077?

4.33

Na distribuicdo dos processos com pedido de
justica gratuita com base na Lei n. 1.060/50, o
beneficio é anotado no SAJ/PG pelo setor?

A servidora foi orientada para que
ndo anote o beneficio da Justica
Gratuita quando houver pedido da
parte, haja vista que o
requerimento devera passar pelo
crivo do Magistrado, apos o qual
sera anotado, se for o caso, pelo
cartorio.

4.34

Ha recebimento de peticbes de processos que
estdo em grau de recurso?

A entrevistada foi informada acerca
do teor da Circular 35/2008, e
passara a adota-la.

4.35

Ha o recebimento de dinheiro para guarda ou
depdsito, oriundo de fianga ou apreensao
realizadas em procedimentos policiais?

A entrevistada tomou
conhecimento do Oficio Circular n.
257/2011 e esclareceu suas
davidas com a equipe correicional,
sendo que passara a adotar o
procedimento.
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4.36 Outras observactes

A Chefe da Distribuicéo foi orientada ainda, em
casos de declinagdo de competéncia de
incidentes processuais (sequencial /001, por
exemplo), a redistribui-lo junto com o principal,
mantendo-se 0 mesmo nimero. Desta forma,
sdo preservados os dados do processo e a
estatistica da unidade, no que se refere aos
processos redistribuidos em determinado
periodo.

Em face do grande acumulo de servico
existente na Distribuicdo, o setor foi alvo de
diagnéstico no més de margo de 2012, sendo
que a capacitacdo dos servidores ocorreu nos
meses seguintes (abril e maio), conforme autos
n. 0010271-88.2011.8.24.0600 — Pedido de
providéncias feito pela OAB — Subsecdo de
Criciima.
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5 INFORMACOES DA CONTADORIA

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

5.a Nome Dorilda Mello Bitencourt

5.b Cargo Técnica Judiciaria /Contadora

5.c Matricula 2.185

5d Observacdes A servidora assumiu a funcdo de Contadora em 07/06/1990. E auxiliada
pelo Técnico Judiciario Auxiliar Franco Garcia Bortolotto, matricula 20.191
e pela estagiaria de contabilidade Ane Caroline da Silva Silveira.

QUESTIONARIO

e ao atendimento ao publico (espago fisico e
disposicéo do mobiliario)?

Indicador Sim |N&o |Observacdes
5.1 Ha na comarca servidor capacitado que o | X
substitua nas férias?
5.2 Ha necessidade de qualificacdo especifica X
para os servidores que atuam no setor?
5.3 A quantidade de servidores do setor é| X
condizente com as atividades desenvolvidas?
5.4 O local é adequado a realizagéo dos trabalhos X |O local de atendimento ao publico

€ aberto e a servidora entrevistada
relatou que a situacdo atrapalha
seus trabalhos, pois precisa de
siléncio na realizagao de calculos.

5.5 Os equipamentos de informética do setor séo X
em qualidade e nimero suficientes para a
realizacdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?

Infformou que os computadores
poderiam ser melhores, pois os
gue sado usados na Contadoria
séo lentos. No entanto,
acrescentou que a lentiddo néo
inviabiliza os trabalhos.

5.6 Ha interrupcdo do servico em razdo de X
problemas técnicos nos equipamentos de
informéatica? Em caso afirmativo, com que
frequéncia?

5.7 As remessas e 0s recebimentos de carga de| X
processos sao feitos por meio do SAJ?
5.8 E observado e contabilizado pelo servidor, na| X

conta de custas, o numero de copias
impressas por ocasido do recebimento do
peticionamento eletrbnico?

5.9 E realizada a atualizagdo dos dados do| X
devedor (CPF, CNPJ etc.)?
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5.10

E realizada a juntada do relatério da conta
judicial no processo para acesso das partes e
oficial de justica?

511

Tem acesso a rede Infoseg?

Quando questionada sobre a
resposta negativa,

informou  que
oportunamente.

se

a servidora
cadastrou

5.12

E observada a existéncia de certiddo de
trdnsito em julgado nos autos antes da
elaboracao do calculo de custas finais?

5.13

Esta sendo cumprido o prazo de 5 (cinco)
dias para o0 encaminhamento da GRJ
solicitada por e-mail (art. 495 do CNCGJ)?

5.14

Esta sendo observada a ordem cronoldgica na
chegada de processos para a elaboracdo da
conta de custas e célculos processuais?

5.15

E disponibilizada uma coépia impressa do
Regimento de Custas e da tabela de
diligéncias, para acesso aos interessados
(art. 498 do CNCGJ)?

5.16

E utilizado o Manual do Contador disponivel no
site da CGJ, na execugcdo das atividades
diérias?

5.17

Tem instalado em seu computador o programa
Excel?

5.18

E observado o contido no art. 500 do CNCGJ
guando solicitada a elaboragdo de calculos
extrajudiciais ou de liquidag&o de sentenca?

5.19

Outras observaces
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6 INFORMACOES DA CENTRAL DE MANDADOS E/OU DO OFICIALATO DE

JUSTICA
[ENTREVISTA
DADOS DO ENTREVISTADO
6.a Nome Sirlei Presa
6.b Cargo Técnica Judiciario Auxiliar
6.c Matricula 2.563
6.d Observacdes A servidora assumiu a funcdo de Coordenadora da Central de Mandados
em 01/04/2009. E auxiliada pela Agente de Servicos Gerais Zolaide da
Conceicdo da Silva, matricula 3.447.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Ndo |Observacdes
6.1 Ha na comarca servidor capacitado que o| X
substitua nas férias?
6.2 Ha necessidade de qualificacdo especifica X
para os servidores que atuam no setor?
6.3 A quantidade de servidores do setor é X |A servidora entrevistada informou
condizente com as atividades desenvolvidas? gue o0 setor necessita de mais
funcionarios, tendo em vista que
em periodos de férias e/ou licenga
0 quadro limita-se a apenas um.
6.4 O local é adequado a realizacéo dos trabalhos| X
e ao atendimento ao publico (espaco fisico e
disposicdo do mobiliario)?
6.5 Os equipamentos de informatica do setor sdo| X
em qualidade e nimero suficientes para a
realizacdo das atividades (computadores,
impressoras, estabilizadores, etc.)?
6.6 Ha interrupcdo do servico em razdo de X
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Em caso afirmativo, com que
frequéncia?
6.7 Ha na comarca central de mandados (art. 415| X
do CNCGJ)?
6.8 A comarca esta dividida em regifes/zonas?| X 6 zonas.
Em caso afirmativo, quantas sdo?
6.9 Havendo zoneamento na comarca, é feito o| X Ocorre nos meses de abril e
rodizio? Em caso afirmativo, qual a outubro.
frequéncia? (art. 418 do CNCGJ)?
6.10 Ha oficial de justica ad hoc para cumprimento X
de mandados comuns (Resolucdo n. 4/2005-
CM)?
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6.11

Ha oficial de justica ad hoc para cumprimento
de mandados expedidos em execuc¢des fiscais
(art. 269 do CNCGJ)?

6.12

E emitido relatério gerencial mensal que
contém a relacdo de mandados com prazo de
cumprimento excedido (art. 411 do CNCGJ)?

A servidora informou que vem
adotando o disposto no art. 411 do
CNCGJ. Porém, relatou possuir
davidas quanto ao procedimento
correto a ser realizado, sobretudo
em casos de notificacdo dos
oficiais de justica para a devolucéo
dos mandados vencidos. Indagou
se é preciso estabelecer um prazo
guando expedida tal notificacéo,
uma vez que o0 sistema SAJ
Mandados traz genericamente 0s
termos  “devolver no  prazo
maximo”, sem especificar um
periodo. Por orientacdo da equipe
correicional, enviou suas duavidas
através de correio eletrdnico ao
endereco cgjinspecao@tjsc.jus.br,
as quais foram respondidas (fl.
293). Consta também
determinacdo especifica para o
setor (determinacdo 9.5.3), no que
se refere a padronizacao de prazo
para cobranca de mandados em
atraso.

6.13

E feita a cobranca de mandados em carga com
o oficial de justica com o prazo vencido (art.
411 do CNCGJ)?

6.14

No caso de prazo excedido, o oficial de justica
formaliza justificativa para posterior apreciacéo
pelo juiz da vara onde tramita o processo (art.
408 do CNCGJ)?

Orientou-se acerca do art. 408 do
CNCGJ que frisa a necessidade do
Oficial de Justica formalizar
justificativa acerca do  néo
cumprimento do mandado em
tempo habil.

6.15

E observado o comparecimento diario do oficial
de justica no forum para receber e devolver
mandados (art. 175, VII, do CDOJESC)?

6.16

No caso de férias, licenca ou outro motivo que
impeca o oficial de justica de desempenhar sua
funcdo, seu nome é retirado do sistema de
distribuicao (art. 410 do CNCGJ)?

6.17

E realizada a devolugdo de mandados pelos
oficiais de justica antes de iniciar o periodo de
férias, licenga ou qualquer outro afastamento
(art. 409 do CNCGJ)?
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O recebimento dos mandados, no SAJ, é feito| X
imediatamente apos o seu recebimento fisico?

6.19

Ha o cumprimento de expedientes e
solicitacdes de cunho administrativo, a pedido
do Ministério Publico? Em caso afirmativo,
especifique.

6.20

Outras observagtes
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|7 INFORMACOES DO OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

7.a Nome Tatiana de Miranda Rodrigues

7.b Cargo Oficial da Infancia e Juventude

7.c Matricula 27.581

7d Observacdes A servidora assumiu a fungcdo de Oficial da Infancia e Juventude em

08/08/2011. E auxiliada pelas servidoras Alzira Maffioletti Teixeira,
Comissaria da Infancia e Juventude, matricula 5.932 e Renata Baschirotto
Vieira, Oficial da Infancia e Juventude, matricula 19.599.

QUESTIONARIO
Indicador Sim |N&o |Observacdes

7.1 Ha na comarca servidor capacitado que o| X
substitua nas férias?

7.2 Ha necessidade de qualificagcdo especifica | X
para os servidores que atuam no setor?

7.3 A quantidade de servidores do setor é X |Segundo a entrevistada, muito
condizente com as atividades desenvolvidas? embora a comarca tenha quatro

vagas para Oficial da Infancia e
Juventude, trabalham apenas em
trés, em raz@o de um servidor estar
cedido ao Tribunal de Justica de
Santa Catarina (Fabio Carlos).
Desta forma, aduziu que a atuagéo
do setor, em razdo do reduzido
ndmero de Oficiais, € focada no
cumprimento de mandados e
expedicdo de autorizacdo de
viagens, sem que haja maior
atuacao na realizacéo de
fiscalizacBes rotineiras. Estas sao
realizadas somente quando ha
pedido do Ministério Publico.

7.4 O local é adequado a realizagéo dos trabalhos| X
e ao atendimento ao publico (espago fisico e
disposi¢do do mobiliario)?

7.5 Os equipamentos de informatica do setor sdo| X Possuem trés mesas, dois
em qualidade e nimero suficientes para a computadores (de baixa qualidade)
realizacdo das atividades (computadores, e uma impressora (também de
impressoras, estabilizadores, etc.)? baixa qualidade), que, por ora,

atendem a demanda. A impressora,
segundo informou, sera substituida
em breve.
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7.6

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informéatica? Em caso afirmativo, com que
frequéncia?

Esporadicamente ha problemas no
setor com a impressora € com um
computador especifico.

7.7

Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Leis Federais n. 10.048/2000 e
10.741/2003)?

7.8

Como sao realizadas as rondas na comarca
(art. 364 do CNCGJ)?

As rondas ndo sao feitas na
comarca.

7.9

Com que periodicidade é feita a conducao de
criancas e adolescentes?

Esclareceu que realizam uma
média de quinze conducbes por
més, geralmente para realizacédo
de audiéncias.

7.10

Desempenha atividades néo afetas a sua area
(art. 174 do CDOJESC)? Em caso afirmativo,
especifique.

7.11

Ha o cumprimento pelos oficiais da infancia e
juventude de expedientes e solicitacdes de
cunho administrativo, a pedido do Ministério
Publico? Em caso afirmativo, especifique.

7.12

Utiliza o veiculo oficial somente para a
realizagdo de conducdo e transporte de
criangas ou adolescentes?

Em que pese a resposta afirmativa,
informou que as outras servidoras
utilizam o veiculo oficial para
realizacdo de diligéncias e
mandados comuns. Foi orientada,
pois, para que as informe sobre a
impossibilidade de utilizacdo do
veiculo para tais fins, assim como
para a realizacdo de rondas,
podendo ser utilizado somente para
cumprimento de mandados de
conducdo ou transporte de
menores para internacao.

7.13

Outras observacfes
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|8 INFORMACOES DO SERVICO SOCIAL FORENSE

[ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

8.a Nome Pamela Guimaraes Lino

8.b Cargo Assistente Social

8.c Matricula 26.041

8.d Observacdes A servidora assumiu a funcdo de Assistente Social em 28/03/2011 e no

setor atuam também as Assistentes Sociais, Maria Dolores Fontana Baldin
(Mat. 12.953) e Marineusa Rosa Milanez Linemburger (Mat. 4.752), a
Psicdloga Joana Patricia Anacleto de Assis (Mat. 20.914), além de uma
estagiaria do curso de Servico Social, Renata Carrer (contrato com
formalizagdo ainda nao concluida).

QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Ndo |Observacdes

8.1 Ha na comarca servidor capacitado que o X
substitua nas férias?

8.2 Ha necessidade de qualificacdo especifica | X Relatou que além da graduacéo
para os servidores que atuam no setor? obrigatéria, €é necessario o

aprimoramento constante através
de cursos e especializacdes, haja
vista a complexidade do trabalho
desenvolvido.

8.3 A quantidade de servidores do setor é X |Informou que ha permanente
condizente com as atividades desenvolvidas? aciumulo de trabalho devido a

desproporcdo entre o tamanho da
comarca (220 mil habitantes) e a
reduzida equipe técnica (3
Assistentes  Sociais e uma
Psicéloga).

8.4 O local é adequado a realizagcédo dos trabalhos X |Considera-se o ambiente de
e ao atendimento ao publico (espaco fisico e trabalho insalubre, uma vez que
disposicdo do mobiliario)? apresenta rachaduras e infiltracées,

ndo recebe luz solar, tem pouca
ventilagéo, é Uumido e
consequentemente  exala  odor
(mofo). O espaco fisico, no entanto,
é suficiente para o atual quadro de
funcionarios.

8.5 Os equipamentos de informatica do setor sdo X |0 setor ndo dispde de equipamento
em qualidade e nimero suficientes para a multifuncional (impressora,
realizacdo das atividades (computadores, digitalizadora e copiadora), tendo
impressoras, estabilizadores, etc.)? sido solicitado a Secretaria do

Foro, porém, sem atendimento.
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8.6

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informéatica? Em caso afirmativo, com que
frequéncia?

8.7

Existe na comarca setor de servico social e
psicologia?

8.8

Ha sala privativa para a realizacdo das
entrevistas?

8.9

Ha servidor que oriente e faca a triagem do
publico, em espaco reservado?

8.10

Os idosos, as gestantes e os portadores de
necessidades especiais recebem atendimento
prioritario (Leis Federais n. 10.048/2000 e
10.741/2003)?

8.11

Existe na comarca o Programa de Mediacéo
Familiar (Resolucdo n. 11/2001 — TJ)? Qual o
n. da portaria que o instituiu?

8.12

Tem ocorrido adocédo direta (art. 39 e ss do
Estatuto da Crianca e Adolescente — ECA)?

A entrevistada informou que o
Judiciario, na maioria das vezes,
toma conhecimento das adoc¢fes
irregulares apés longo periodo de
convivéncia da crianga com 0s
pretensos pais, e que atualmente
ndo ha casos de adogbes com
estas caracteristicas.

8.13

Esta alimentando de forma adequada e
zelosa o programa Cuida (Provimento n.
13/2005; art. 374 e ss do CNCGJ; art. 378 do
CNCGJ)? Em caso negativo, qual a
dificuldade encontrada?

Apesar da resposta afirmativa,
segundo a amostragem ha erros na
alimentacdo do programa. Dessa
forma, a servidora foi devidamente
orientada acerca do procedimento,
destacando-se a existéncia dos
arts. 374 a 381 do CNCGJ e
Provimento 15/2005

8.14

E feito o encaminhamento e controle do
cumprimento das medidas alternativas
aplicadas aos adolescentes em conflito com a
lei (arts. 345 e seguintes do CNCGJ)?

Tal atribuicdo compete ao Sistema
Unico de Assisténcia Social,
mantido e coordenado pelo Poder
Executivo Municipal.

8.15

Qual a periodicidade com que s&o realizadas
as visitas de fiscalizagdo nas instituicdes
acolhedoras e quem as realiza?

Sao realizadas mensalmente pelo
Juiz de Direito da Vara da Infancia
e Juventude.

8.16

Os relatérios de visitas de fiscalizacdo sé&o
inseridos no Cuida?

Pelo préprio Magistrado.

8.17

Em que local sdo mantidos os processos de
inscricdo no cadastro de adogdo ja
homologados?

Em arquivo proprio do Setor de
Servico Social (armarios).
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8.18

Existem casos de adocdo internacional na
comarca? Em caso positivo, o processo de
habilitacdo enviado pela Ceja é apensado ao
pedido de adocéo (art. 388, § 3°, do CNCGJ)?

A servidora informou que ha alguns
anos ndo é realizada adogédo
internacional na comarca. No

sistema também ndo existe
processo cadastrado em
andamento.

8.19

A ocorréncia relativa a participacdo no curso
de preparacdo psicossocial e juridica esta
sendo inserida no Cuida, em relacdo aos
pretendentes a adocdo?

Segundo a servidora, tal ocorréncia
ndo era informada em razdo da
obrigatoriedade da realizacdo do
curso pelos pretendentes a adocéo.
Ressaltou que em alguns casos os
préprios pretendentes, que ha anos
figuram na fila de espera, procuram
abster-se de realiz-lo. A servidora
sugeriu que medidas fossem
tomadas para a exclusdo ou
regularizacéo desses pretendentes.

8.20

As remessas e 0s recebimentos de carga de
processos sdo feitos através do SAJ (Manual
do Usuario — SAJ)?

8.21

Outras observactes
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|CUIDA/CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOCAO E ABRIGO

RELATORIO

Indicador Padrdo de conformidade V1 V2
8.22 Cadastro Unico Informatizado de Adocdo e | Alimentagdo periddica do

Abrigo — criancas acolhidas cadastro pelo(a) assistente

social, mediante a insercéo
de dados na ‘lista de | PA PA
ocorréncias” das criancas
acolhidas em entidades de
atendimento.

8.23 Cadastro Unico Informatizado de Adocdo e|Alimentacdo periddica do
Abrigo — pretendentes a adocéo cadastro pelo(a) assistente
social, mediante a insercéo

de dados relativos na “lista PA PA
de ocorréncias” de
pretendentes a adocéo.

8.24 Observacdes V1: consulta efetuada por amostragem em 13/06/2013.

1.1) Item 8.22: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 6 estavam
corretamente alimentados, 8 estavam parcialmente alimentados e 1 néo
estava alimentado.

1.2) Item 8.23: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 12 estavam
parcialmente alimentados e 3 ndo estavam alimentados.

2) V2: consulta efetuada por amostragem em 16/07/2013.

2.1) Item 8.22: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 13 estavam
parcialmente alimentados e 2 ndo estavam alimentados.

2.2) Item 8.23: foram pesquisados 15 cadastros. Destes, 12 estavam
parcialmente alimentados e 3 ndo estavam alimentados.

V1 = primeira coleta de dados; V2 = segunda coleta de dados (conferir se foram corrigidos os
problemas). CA = CORRETAMENTE ALIMENTADO: quando o sistema foi alimentado até a
data estipulada, se houver; NA = NAO ALIMENTADO: quando o sistema nao foi alimentado
Legenda até a data estipulada, se houver; PA = PARCIALMENTE ALIMENTADO: quando 0s registros
do sistema ndo estdo de acordo com o SAJ ou outro pardmetro utilizado; PR =
PREJUDICADO: quando o sistema ndo se aplica a Unidade ou ndo ha necessidade de
preenchimento.

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justica, Centro - CEP 88020-901, Fone: (48)
3287-2762, Floriandpolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é c6pia do original assinado digitalmente por GERALDO DELLA GIUSTINA, MARCO AURELIO DA SILVA MOSER, FABIANO LENIESKY, DOUGLAS SAUSEDO NUNES E MARIA PAULA KERN. Para acessar 0s autos processuais, acesse o

site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0011239-50.2013.8.24.0600 e o codigo 6977D.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisdo Administrativa

fls. 273

|9 DETERMINACOES

9.1 PARA O JUIZ DIRETOR DO FORO

|Determina<;éo

|Referéncia

9.1.1

Dar ciéncia aos setores administrativos do forum do contetdo do relatério de
inspecdo, acompanhar o cumprimento das respectivas determinagfes, e
apresentar resposta a este 6rgédo correicional acerca das providéncias adotadas
por cada setor ao final dos prazos fixados.

9.2 PARA A SECRETARIA DO FORO

Determinacao

Referéncia

9.2.1

Realizar o levantamento e a destinacdo das armas apreendidas desvinculadas
dos processos criminais em tramite, arquivados ou em fase de execucao penal,
a fim de atender ao art. 5° do Provimento n. 2/2012-CGJ, com o auxilio da forca
tarefa que esta sendo realizada.

3.32

9.2.2

Acerca da destinacdo dos bens apreendidos (devolucdo, doacéo, leildo, etc.),
observar o Provimento n. 2/2012-CGJ, bem como os arts. 277-B, 286 e 287 — A
do CNCGJ.

3.33

9.2.3

Realizar a baixa e destinacdo das armas apreendidas dentro do prazo
estabelecido no art. 285, Il, do CNCGJ.

3.36

9.2.4

Proceder a regularizacdo da situacdo encontrada nas salas de armas,
realocando as armas de fogo e muni¢des, colocando em caixas identificadas,
dentro de armarios com fechaduras, com o auxilio da forca tarefa que esta
sendo realizada, bem como verificar a possibilidade de instalagdo de uma grade
de ferro na porta da sala localizada no térreo, para aumentar a seguranca.

3.49

9.2.5

Providenciar a abertura dos livros e das pastas consideradas inexistentes, ou a
regularizacéo daquelas consideradas inadequadas (art. 195 do CNCGJ). Prazo:
30 dias.

3.50.11

9.2.6

Promover o controle detalhado dos dados relativos a lotagdo dos servidores e
estagiarios de todas as Unidades do Férum da comarca. Salienta-se a
necessidade da Secretaria do Foro ter controle rigoroso de todos os
funcionarios (servidores, estagiarios, voluntarios, terceirizados e funcionarios a
disposicéo, etc.) que laboram no Forum, abstendo-se de manter voluntarios
menores de 18 (dezoito) anos.

9.2.7

Receber diariamente os lotes de carga no SAJ, por ocasido do recebimento
fisico dos processos enviados para fotocOpias.
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9.3 PARA A DISTRIBUICAO

Determinacao

Referéncia

9.3.1

Dispensar atendimento prioritario aos idosos, as gestantes e aos portadores de
necessidades especiais, conforme dispdem as Leis Federais n. 10.048, de 8 de
novembro de 2000, e n. 10.741, de 1° de outubro de 2003.

4.7

9.3.2

Observar o disposto no art. 486 do CNCGJ, bem como manter regular o
cadastro no SAJ de peti¢cBes iniciais, e, notadamente, de peticdes intermediarias
e outros documentos, a fim de que ndo haja equivoco pelos cartérios na
certificacdo de prazos. Observar o fluxo de documentos da distribuicdo-cartério
e do cartério-distribuicdo, para que seja diario.

49
4.10

9.3.3

Observar que todos os objetos apreendidos pela autoridade policial devem
constar no cadastro do SAJ, até aqueles que ndo acompanharam o caderno
investigatorio, nos termos da Orientagdo da CGJ/SC n. 30, a excecao daqueles
devolvidos aos proprietarios ou que tiveram outras destinag6es. Salienta-se que
€ vedado o recebimento de material téxico, inflamavel e explosivo. Dessa
maneira, ao realizar o cadastro dos bens no SAJ, ndo selecionar o icone “O
bem esta guardado no férum”, mas especificar no campo Depositario/Resp. o
local onde o bem estd armazenado. Referida orientacéo igualmente serve para
valores.

4.24
3.49.11
3.49.22

9.3.4

Na distribuicao dos processos com pedido de justica gratuita com base na Lei n.
1.060/1950, como a analise depende do juiz, distribuir o feito sem a anotacao do
beneficio no SAJ, providéncia essa que sera adotada pelo cartério
oportunamente, caso ocorra o deferimento do pedido, em relacdo a “parte”.

4.33

9.3.5

Evitar o recebimento e protocolo de peticdes de processos que estdo em grau
de recurso (TJ, STJ, STF, etc.), devendo o interessado utlizar o meio
apropriado (protocolo unificado, via postal, etc.) para o encaminhamento a
superior instancia (Circular n. 35/2008).

4.34

9.3.6

Evitar o recebimento de dinheiro para guarda ou depdsito, oriundo de fianca ou
apreensdo realizada em procedimentos policiais, salvo quando houver
autorizacdo judicial (Oficio Circular n. 257/2011).

4.35

9.3.7

Em casos de declinagcédo de competéncia de incidentes processuais (sequencial
/001, por exemplo), redistribuir o referido processo junto com o principal,
mantendo-se 0 mesmo nudmero, preservando assim os dados do processo,
assim como a estatistica da unidade, no que se refere aos processos
redistribuidos em determinado periodo.

4.36

9.3.8

Receber diariamente os lotes de carga no SAJ por ocasido do recebimento
fisico dos processos.

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justica, Centro - CEP 88020-901, Fone: (48)
3287-2762, Floriandpolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é c6pia do original assinado digitalmente por GERALDO DELLA GIUSTINA, MARCO AURELIO DA SILVA MOSER, FABIANO LENIESKY, DOUGLAS SAUSEDO NUNES E MARIA PAULA KERN. Para acessar 0s autos processuais, acesse o

site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0011239-50.2013.8.24.0600 e o codigo 6977D.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

fls. 275
Corregedoria-Geral da Justica
Divisdo Administrativa
9.4 PARA A CONTADORIA
|Determina<;éo |Referéncia
94.1 Receber os lotes de carga no SAJ por ocasido do recebimento fisico dos
processos.
9.5 PARA CENTRAL DE MANDADOS/OFICIALATO DE JUSTICA
|Determina<;éo |Referéncia
9.5.1 |Emitir mensalmente o relatério de mandados vencidos em carga com o oficial de 6.12
justica para melhor controle do prazo (mais de 30 dias), através do SAJ, pelo
menu: mandado/consulta/carga/agente/cartério/mandados com prazo
vencido/consultar (art. 411 do CNCGJ).
9.5.2 |Buscar orientacao junto aos Juizes das unidades respectivas e Juiz Diretor do 6.12
Foro, a fim de estabelecer prazo Unico para a devolugdo dos mandados
vencidos e em carga com os Oficiais de Justica.
9.5.3 [Caso seja constatado que o mandado esteja com prazo excedido, o Oficial de 6.14
Justica devera formalizar justificativa para posterior apreciacdo pelo juiz da vara
onde tramita o processo, nos termos do art. 408 do CNCGJ.
9.6 PARA O OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE
|Determina<;éo |Referéncia
|9.6.1 |Passar a realizar rondas periédicas na comarca, conforme art. 364 do CNCGJ. | 7.8
9.6.2 |Abster-se de utilizar o veiculo oficial do Poder Judiciario no cumprimento de 7.12
diligéncias e mandados, bem como para a realizacdo de rondas, conforme
decisdo prolatada pelo Conselho de Gestdo, Modernizacdo Judiciaria, de
Politicas Publicas e Institucionais do Tribunal de Justica nos Autos n.
442765-2011.3 e do parecer emitido pelo Juiz Corregedor Antbénio Zoldan da
Veiga nos Autos CGJ n. 0010089-68.2012.8.24.0600.
9.6.3 Receber diariamente as cargas no SAJ por ocasido do recebimento fisico dos
processos e dos mandados.
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9.7 PARA O SERVICO SOCIAL

|Determina<;éo

|Referéncia

9.7.1

Atualizar e alimentar periodicamente o Cuida, mediante a insercdo de dados
na “lista de ocorréncias” das criancas acolhidas em entidades de atendimento,
bem como em relagéo aos pretendentes a adogéo (arts. 374 a 381 do CNCGJ
e Provimento n. 13/2005).

8.13
8.22
8.23

9.7.2

Inserir no Cuida a ocorréncia relativa a participacdo dos pretendentes a
adocado no curso de preparagao psicossocial e juridica.

8.19

9.7.3

Receber diariamente os lotes de carga no SAJ por ocasido do recebimento
fisico dos processos.

9.8 PARA O TECNICO DE SUPORTE EM INFORMATICA

Determinacao

Referéncia

9.8.1

Retirar o nome do Oficial de Justica do sistema de distribuicdo de mandados ao
ser informado da ocorréncia de férias, licenca prémio ou outro motivo que o
impeca de desempenhar sua funcéo.

6.16

9.8.2

Promover, mensalmente, a manutencdo e regularizacdo dos cadastros dos
usuarios do sistema SAJ/PG, colocando "fora de uso” aqueles que ndo estao
ligados a atividade judicante na comarca, com excecdo dos perfis relacionados
a Corregedoria Geral da Justica e Presidéncia, conforme decisdo proferida nos
Autos CGJ n. 0011225-03.2012.8.24.0600.

9.8.3

Solicitar, antes da inclusdo de novo usuario no sistema SAJ, que seja
comprovado o cadastramento junto a Secretaria do Foro.

9.9 PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Determinacao

Referéncia

9.9.1

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com cOlpia deste
relatério, em face da necessidade de interferéncia da Diretoria-Geral
Administrativa junto a:

1) Diretoria de Recursos Humanos, para:

1.1) avaliar a regularidade da situacdo da Agente de Servicos Gerais Cirlei
Maria de Souza Bellucco, que esta em fase de readaptacdo e exerce suas
fungBes no cartoério da Vara da Familia;

1.2) avaliar a possibilidade de substituicdo do servidor Fabio Carlos, Oficial da
Infancia e Juventude, que esta a disposicao no gabinete da Juiza de Direito de
2° Grau Janice Goulart Garcia Ubialli, como Secretario Juridico no Tribunal de
Justica, uma vez que o setor do Oficialato da Infancia e da Juventude conta
com apenas 3 Oficiais da Infancia e Juventude;

1.3) exame da possibilidade de adequacdo do quadro de pessoal, com a

1.2.8.2

1.2.85

6.3
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destinacédo de cargos de Técnico Judiciario Auxiliar e Assistente Social para a
Central de Mandados e Servigo Social, respectivamente; 8.3
1.4) exame da possibilidade de adequacdo do quadro de pessoal da
Distribuicdo, vez que néo obstante a interferéncia anterior, ainda ha atraso nos
trabalhos em face da falta de pessoal;
2) Diretoria de Engenharia e Arquitetura, para: 3.4
2.1) prestar informacdes acerca do oficio n. 2/2013-LSS, de 15/1/2013, que 3.12
trata de obras de conservacao do prédio do Férum (Processo Administrativo n. 3.13
492945-2013.4); 3.15
2.2) elaborar estudo sobre a viabilidade de instalacdo de mecanismo de 8.4
acessibilidade para pessoas portadoras de deficiéncia;
3) Diretoria de Tecnologia da Informacéo, para: 7.6
3.1) substituir microcomputador obsoleto no setor do Oficialato da Infancia e
Juventude;
3.19
4) Casa Militar, para prestar informac6es sobre o oficio n. 28/2013-LSS;
49

5) Assessoria de Modernizacdo Judiciaria, para realizar a organizacdo e a 4.24
capacitacao dos servidores da Distribuicdo da comarca de Criciima, no tocante
as rotinas de trabalho do referido setor.
6) Assessoria de Modernizacdo Judiciaria, em face da necessidade de
interferéncia junto a 4% Vara Civel da comarca, conforme anotacdes nas
consideracfes da Juiza Corregedora.

9.9.2 |Enviar cépia das fls. 119-125 (documentos e Portaria Conjunta n. 62/2013) a 3.32
Divisdo Administrativa da CGJ, para as providéncias necessarias e posterior
envio ao Nucleo Il para analise.

9.9.3 |Oficiar aos Excelentissimos Juizes titulares das Varas de Familia e Infancia e

Juventude da comarca inspecionada, para ciéncia da situacdo apurada e
determinacbes relativas ao setor Psicossocial e Oficialato da Infancia e
Juventude, com copia deste relatério no tocante aos questionarios 7 e 8 e
determinacdes 9.6 e 9.7.
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[CONSIDERACOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da inspecdo correicional iniciaram-se na data mencionada nas
informac0@es preliminares, de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Com o objetivo de identificar possiveis impropriedades de procedimento ou rotinasg
empregadas na execucdo das tarefas, foram consultados e emitidos relatérios por meio dos<
programas “SAJ/PG - Sistema de Automacéo da Justica de Primeiro Grau — mddulo de cartono”D

“Cuida - Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e Abrigo/Ceja”, os quais foram enV|ados<
para a direcdo do foro da comarca, por meio de correio eletrénico, com as instrucdes para aE
realizacdo dos ajustes, juntamente com questionarios a serem respondidos pelos setoresy
administrativos do férum.

Foi concedido prazo a partir do recebimento dos documentos (relatorios,
guestionarios e instrucdes), para que o0s setores administrativos
guestionarios e efetuassem as correcbes dos registros apontados, periodo em que a
Corregedoria-Geral da Justica permaneceu a disposicdo para dirimir davidas.

Decorrido o prazo inicial para a regularizacdo, procedeu-se a segunda verificacao,
com 0s mesmos parametros da primeira.

Seguindo o cronograma de atuacao presencial elaborado pela Corregedoria-Geralz
da Justica, a equipe correicional visitou a comarca e auxiliou diretamente os servidores naz
correcdo dos problemas ainda néo solucionados.

Durante a inspe¢do, a Juiza-Corregedora permaneceu a disposicdo dos juizes,:
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados para recebers
sugestdes, criticas e reclamacoes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a participa¢éo doz
Magistrado Diretor do Foro e da Chefe de Secretaria, oportunidade em que foi repassada deo
forma resumida a atual situacdo da comarca.

Diante das constatagbes decorrentes das atividades desenvolvidas, quez
envolveram também a andlise da estrutura do local e do quadro de pessoal, a equiped
correicional elaborou as determinacdes constantes no presente relatério, que doravante devem
ser observadas e rigorosamente cumpridas pelos destinatarios nos prazos fixados, e competes.
ao Magistrado Diretor do Foro dar ciéncia do seu conteudo aos servidores responsaveis pelosg’
setores administrativos da comarca, bem como acompanhar o cumprimento das determinagdes.

A consideracgéo de Vossa Exceléncia.
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Floriandpolis, 3 de setembro de 2013.

Maria Paula Kern
Juiza-Corregedora

Geraldo Della Giustina
Escrivao Correicional — Mat. 3059
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Douglas Sausedo Nunes
Assessor Correicional — Mat. 34744

Fabiano Leniesky
Assessor Correicional — Mat. 23633

Marco Aurélio da Silva Moser
Analista Juridico — Mat. 23935
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