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INTRODUCAO

Este relatorio tem por objetivo apresentar um diagnostico sobre o
funcionamento dos servigos auxiliares e administrativos do Forum da Comarca
inspecionada, apds a coleta de dados realizada durante o periodo da inspecgao.

Desta forma, busca-se auxiliar e orientar os setores da contadoria,
distribuicdo, central de mandados e oficialato de justica, secretaria do foro,
central de fotocdpias e de correspondéncias, servigco social forense e oficialato
da infancia e juventude, a fim de verificar se esta sendo cumprindo o padréo
minimo de funcionamento exigido pelo Codigo de Normas da Corregedoria-
Geral da Justica e outras determinagdes procedimentais emanadas do Conselho
Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-
Geral da Justica de Santa Catarina.

Cumprindo as disposi¢bes contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n.
28/2012 e em Portaria encartada nos autos digitais do processo CGJ epigrafado,
realizou-se a Inspecdo Correicional Ordinaria a seguir relatada. Para dar
publicidade as atividades correicionais os atos acima mencionados foram
publicados no Diario da Justica eletrénico.

Durante a inspec¢ao foi oportunizada a ouvidoria presencial coletiva e
reservada aos Magistrados, Ministério Publico, servidores, advogados e
jurisdicionados.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos
auxiliares e administrativos do Férum inspecionado, ou seja, obter informacdes
sobre a estrutura material e humana, a existéncia e utilizagcdo dos livros
obrigatérios, a forma e tempo dos atos processuais, bem como outras normas
procedimentais, foram realizadas entrevistas por meio de questionarios e
utilizados relatérios proéprios, extraidos pela equipe correicional do Sistema de
Automacéo da Justica de Primeiro Grau — modulo de Cartério e de Estatistica —,
dos Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do CUIDA, pesquisado
NO Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o e Abrigo /CEJA.
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DEFINIGOES OPERACIONAIS
1.1 Comarca |Rio Negrinho
1.1.1 Setores auxiliares e administrativos do Férum
112 [uza Diretora d0/ynike Silva Povoas
1.1.3 |Observagtes A Juiza Monike Silva Pbvoas assumiu a titularidade da 22 Vara no dia
16/11/2011 e a Diregcdo do Foro em 1° de dezembro de 2011. Atualmente
esta respondendo pela 12 Vara o Juiz Substituto Crystian Krautchychyn (de
5 de margo a 5 de abril de 2012).
1.2 Dados complementares
1.21 Instalagao 19/12/1980
1.2.2  |Ultima inspec&o por equipe da CGJ/SC 06 a 17 de novembro de

2006.

DEFINICOES ESTRUTURAIS

Indicador Valor

1.3 Pessoal — Servidores Concursados 7

1.3.1  |Agente de Portaria e Comunicagéo 1

1.3.2 |Agente de Servigos Gerais 0

1.3.3  |Analista Administrativo 0

1.3.4 |Analista Juridico 0

1.3.5 |Assistente Social 1

1.3.6  |Oficial da Infancia e da Juventude 0

1.3.7 |Oficial de Justica 3

1.3.8 |Técnico Judiciario Auxiliar 2

1.3.9 |A disposigao 0

1.4 Pessoal — Servidores Comissionados 0

1.4.1  |Assessor Juridico 0

1.5 Pessoal — Funcionarios Terceirizados 2

1.5.1 Digitador 0

1.5.2 |Vigilante 0

1.5.3 |Copeira 0

1.5.4 |Servente de limpeza, conservagéo e higienizagédo 1

1.5.5 |Zelador 1

1.6 Pessoal — Cedidos por outros entes publicos 0

1.7 Pessoal — Outros (Estagiarios e voluntarios) 2

1.8 Pessoal — Servidores em férias, licenga ou de outra forma afastados 0

1.9 TOTAL (1.3+1.4+1.5+1.6+1.7-1.8) 11

1.10 Observagdes A analista administrativa esta lotada no cargo de assessor de gabinete (22
Vara). O oficial da infancia e juventude esta lotado no cargo de chefe de
cartério da 12 Vara.

1.11 Instrumentos de trabalho

1.11.1 |Microcomputador 38

1.11.2 |Impressora 7
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1.11.3 |Multifuncional 5
1.11.4 |Posto de trabalho (mesa e cadeira) 37

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢ca, Centro - CEP 88020-901, Fone:
(48) 3287-2762, Florianépolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por GERALDO DELLA GIUSTINA e LUIZ CESAR SCHWEITZER. Para acessar 0s autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0010409-21.2012.8.24.0600 e o codigo 53E1F.



PODER JUDICIARIO

Divisao Administrativa

Corregedoria-Geral da Justica

ESTADO DE SANTA CATARINA

fls. 352

DEFINICOES ESTRUTURAIS DO FORUM*

1.12 Forum Sim |Nao |Observagées

1.12.1 |0 Foérum funciona em imével proprio? Se a X
resposta for negativa, qual o valor do aluguel?

1.12.2 Sendo |movel~ do Poc!er Judiciario, qual a data 21/2/1986
de inauguragdo do Férum?

1.12.3 |Qual a quantidade de pavimentos do Férum? Dois.

1.12.4 |O Férum possui rampas ou elevadores de Acesso para entrada no prédio
acesso para pessoas com dificuldades de sim, mas n&o para o piso superior
locomogao? onde estéo localizadas as salas de

audiéncia.

1.12.5 |O Férum possui saldo do jari?

1126 |A rede de energia elétrica apresenta X
problemas constantemente?

1.12.7 |A rede de internet apresenta problemas X
constantemente?

1.12.8 |A velocidade da internet utilizada é suficiente? X |E muito lenta.

1.12.9 |O Férum é dotado de central telefénica digital? X

1.12.10 |O Foérum faz uso da rede de telefonia da Voz X
sobre IP — VOIP (voice over internet protocol)?

1.12.11 |Alimpeza do Férum é realizada diariamente? N&o ha como limpar bem os dois

pisos. Desta maneira, em um dia
X limpa-se bem o piso térreo e pouco

0 superior; no outro dia, limpa-se

bem o superior e pouco o térreo

1.12.12 |A quantidade de pessoas disponiveis para s t i
realizar a limpeza é suficiente? Qual a x [2omente uma, que fimpa  no

; periodo da manha.
quantidade?

1.12.13 |A vigilancia do Férum é por monitoramento O alarme dispara no Pelotdo da
eletrénico? X Policia Militar que avisa a chefe de

secretaria.

1.12.14 |Existe vigilancia por policial militar durante o A vigilancia é por meio de policial
dia e a noite? X |militar e ocorre somente durante o

expediente forense.

1.12.15 |Existem extintores de incéndio? Se a resposta .

s ; X Cinco.
for positiva, qual a quantidade?
1.12.16 |O Fo6rum possui garagem para quantos Ndo possui garagem, apenas

automoveis?

estacionamento externo na frente
do Forum. O automoével cedido
pelo Tribunal de Justica fica
alocado no prédio da Policia
Militar, localizado préximo ao
prédio do Férum.
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OUVIDORIA PRESENCIAL
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
211 Houve comparecimento de jurisdicionados? X
2.1.2 |A Ordem dos Advogados do Brasil foi ouvida? X
2.1.3 |O Ministério Publico também se manifestou? X

CONSIDERAGOES DO JUIZ-CORREGEDOR

Quando do inicios dos trabalhos foi esclarecido & magistrada como se daria a inspegdo e quais 0s
objetivos da Corregedoria. A ouvidoria presencial ndo contou com o comparecimento de representantes
do Ministério Publico, advogados ou jurisdicionados. Ao cabo das atividades, realizou-se reunido entre o
Juiz-Corregedor, Escrivdo Correicional, Assessora de Gabinete, Juiza Diretora do Foro e Chefe da
respectiva Secretaria da unidade inspecionada, sendo-lhes repassadas algumas das impressdes
colhidas com a inspec¢éo, além do que foi-lhes entregue esbogo do relatério a ser elaborado.
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INFORMAGOES DA CONTADORIA

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.1.a |Nome Josnei José Farias
3.1.b |Cargo Técnico judiciario auxiliar
3.1.c |Matricula 5370
3.1.d |Observacdes O servidor aludido cumula a funcdo de TSI. No referido setor ndo ha
estagiario(a) porque falta estudante do curso de Ciéncias Contabeis
disponivel para estagio na Comarca de Rio Negrinho.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagées
O servidor, ou servidores responsaveis pelo
3.1.1 setor foram capacitados para exercer tal| X
atividade?
Ha necessidade de treinamento/qualificagédo
3.1.2 |especifico para os servidores que atuam na X
contadoria?
313 A quantidade de servidores do setor é X
T condizente com as atividades desenvolvidas?
H& na comarca servidor que o substitua nas
314 férias, sem prejuizo dos trabalhos? Em caso X
o negativo, como & suprida sua auséncia quando
do gozo de suas férias?
3.1.5 |O local é adequado a realizagéo dos trabalhos?| X
O mobiliario do setor e o modo como esta
3.1.6 |disposto espacialmente ¢é adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
317 (computadores, impressoras, estabilizadores, X
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?
No referido setor ndo. Mas, como é
TSI, informou que ha trés
Ha i ~ . ~ computadores (Celeron 2400), que
a interrupcdo do servico em razdo de !
P ; precisam ser trocados com
3.1.8 |problemas técnicos nos equipamentos de X ancia. Ad is. observo 63
informatica? Com que frequéncia? Br_ger10|z_a.~ emals, observou qu
istribuicdo necessita de uma boa
impressora devido ao volume do
peticionamento eletrbnico.
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Explicou que possui um escaninho

. referente & Contadoria em cada
As remessas e recebimentos de carga de

a a i
3.1.9 processos sao feitas através do SAJ? X |Vara (1? e 29). Desta maneira,
apanha o processo no qual vai
trabalhar e o localiza fisicamente.
E observado e contabilizado pelo servidor, na
conta de -custas, o numero de cbpias
3.1.10 | x : X
impressas por ocasido do recebimento do
peticionamento eletrénico?
3111 E realizada a atualizacdo dos dados do X

devedor (CPF, CNPJ etc.)?

E realizada a juntada da conta de custas aos
3.1.12 J|autos para acesso das partes e oficial de| X

justica?
Informou que o sistema referido
néo é eficaz para a atualizagédo dos
3.1.13 |Tem acesso ao INFOSEG? X dados do devedor. Observou que
seria mais util se fosse utilizado o
SIEL do TRE.

E feita a alimentagdo do GECOF com os dados
3.1.14 |necessarios, a fim de manter seu regular| X
funcionamento?

Procede ao envio por e-mail de boleto para

3.1.15 pagamento de custas iniciais?

3.1.16 |Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGCOES DA DISTRIBUICAO

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.2.a |Nome Everson Raschke
3.2b |Cargo Técnico judiciario auxiliar
3.2.c |Matricula 4693
3.2.d |Observacdes O servidor aludido atualmente esta sendo auxiliado pelo estagiario
voluntario Anderson Kosmola.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagées
O servidor, ou servidores responsaveis pelo Fez somente um curso a respeito
3.2.1 |setor foram capacitados para exercer tal X |do SAJ 5, todavia, informou que
atividade? ainda tem muitas duvidas.
Ha necessidade de treinamento/qualificagédo
3.2.2 |especifico para os servidores que atuam na| X
distribuicao?
Ha na comarca servidor que o substitua nas
3.2.3 . . X
férias, sem prejuizo dos trabalhos?
O local é adequado a realizagédo dos trabalhos
3.24 : N X
e ao atendimento ao publico?
O mobiliario do setor e o0 modo como esta
3.2.5 |disposto espacialmente €& adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica ; . .
. . A impressora ndo da conta de
396 (computadores, impressoras, estabﬂzgc_iores, X |imprimir o avolumamento do
- etc.) sdo em qualidade e numero suficientes L .
o - peticionamento eletrdnico.
para a realizagdo das atividades?
Em caso negativo, o servico é prejudicado
3.2.7 |devido a falta de equipamentos ou pela|] X
qualidade dos mesmos?
. ~ . - Diario. Ademais, a internet & muito
H4& interrupgcdo do servico em razédo de o
P ; lenta, o que dificulta a abertura dos
3.2.8 |problemas técnicos nos equipamentos de| X .
: i L documentos do peticionamento
informatica? Com que frequéncia? - : =
eletrOnico para a impresséo.
Os idosos, as gestantes e os portadores de
3929 necessidades especiais recebem atendimento X
- prioritario (Lei n° 10.048/2000 e Lei n°
10.741/2003)?
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3.2.10

E realizado o cadastro das peticdes
intermediarias no SAJ, bem como ha
regularidade no cadastramento (diario)? (Art.
486 CNCGJ).

Informou que cadastra as peticdes
em dias alternados: num dia as
peticbes iniciais e no outro as
intermediarias, e assim da
seguimento.

3.2.11

Por ocasido do cadastramento de peti¢cdes
intermediarias e outros documentos no SAJ é
observado no campo "Complemento" a
identificacdo do subscritor € o numero do
protocolo?

Informou que no campo aludido
identifica o numero do protocolo,
mas n&o o subscritor.

3.212

Procede ao correto preenchimento de todos os
campos no cadastro de partes e advogados no
SAJ, principalmente em relagcdo ao nome e
qualificagdo da pessoa?

3.2.13

Utiliza o campo "Outros Nomes" quando da
existéncia de epiteto ou alcunha?

Raramente.

3.2.14

Quando da existéncia de diversos
cadastramentos para a mesma parte, tem
procedido a unificagdo de pessoas no cadastro
de partes e advogados (art. 489 CNCGJ)?

3.2.15

Esta havendo a consulta prévia ao SAJ/PG, a
fim de verificar a existéncia de processos que
possam gerar prevencgao, antes de proceder a
distribuicdo dos feitos?

3.2.16

Esta sendo informada a prevencdo ou
existéncia de apensos no momento da| X
distribuicao do processo?

3.217

No registro dos processos esta sendo
cadastrado o endereco profissional e namero
de inscricdgo na OAB dos advogados das
partes?

3.2.18

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peti¢cbes iniciais (art. 486 CNCGJ)?

Cerca de um més e meio.

3.2.19

Qual o atraso, em dias, no cadastro de
peticdes intermediarias (art. 486 CNCGJ)?

Aproximadamente vinte dias.

3.2.20

E regular o fluxo de documentos da distribuigao-
cartério e do cartorio-distribuicdo (art.486| X
CNCGJ)?

3.2.21

Qual a média de certidbes emitidas
diariamente?

Trinta. Informou que no inicio do
ano (janeiro, fevereiro e margo)
chegou a confeccionar duzentas
diarias, por causa da contratacao
de ‘"professores ACT", o que
ocasionou o atraso no cadastro
das peticdes.

3.2.22

As peticdes recebidas pelo peticionamento
eletrénico sdo impressas diariamente (Manual| X
de Procedimentos dos Cartorios Judiciais)?

3.2.23

Documentos recebidos pelo protocolo unificado
s&o cadastrados pela distribuicdo no SAJ?
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3.2.24

Tem utilizado o Sistema de Gestdo das
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ
(Classes e Assuntos de processos)?

Né&o fez o curso. Utiliza como Ihe
foi repassado.

3.2.25

Quando os cadernos investigatérios s&o
acompanhados de armas e outros objetos
estes sdo adequadamente cadastrados no SAJ

(Provimento n. 02/2012 — art. 280 § 1° CNCGJ)
?

3.2.26

Objetos que nao acompanham o caderno
investigatério, mas que foram apreendidos pela
autoridade policial e que se encontram em
lugar diverso (explosivos, materiais toxicos
etc), também sdo cadastrados no SAJ
(Orientagéo n. 30 CGJ/SC)?

3.2.27

Tem verificado a existéncia de registro do
mesmo fato delituoso envolvendo as mesmas
partes por outro documento (comunicacdo de
flagrante ou termo circunstanciado), por
ocasidao do cadastro de caderno investigatério
(especialmente auto de prisdo em flagrante e
inquérito policial) (Orientagdo n. 32 CGJ/SC)?

3.2.28

No caso de recebimento de medida de
natureza urgente ou de peti¢des iniciais via fax
(por exemplo, cartas precatérias) o setor
mantém o controle desses registros, para que
ndo haja duplicidade na distribuicdo (art. 85 a
90 CNCGJ)?

3.2.29

Ocorrendo a hipétese supra, é feita a
comunicagdo ao juizo ao qual coube a
distribuicdo de que a inicial ja foi distribuida
para outra vara (art. 245 CNCGJ)?

3.2.30

Realiza a distribuigédo de titulos do extrajudicial?

3.2.31

Sao impressos os relatérios de carga por
ocasido da remessa de iniciais, intermediarias
e/ou processos aos cartorios?

3.2.32

S&o impressos e protocolizados os e-mails de
comunicagéo do protocolo unificado?

3.2.33

A peticdo inicial somente é distribuida quando
acompanhada do comprovante de
recolhimento das custas iniciais, salvo os
casos de assisténcia judiciaria e isengéo legal
(art. 36 CNCGJ, art. 426, 2, § 6° e 436
CDOJSC)?

3.2.34

Salvo os casos de assisténcia judiciaria e
isencéo legal, a carta precatéria é distribuida
quando desacompanhada do recolhimento das
custas e taxas judiciarias (art. 489 e 497
CNCGJ e Circular 16/2006)?
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3.2.35

Salvo as medidas urgentes e de Habeas
Corpus, conhecidas durante o plantéo forense,
foram encontrados despachos em peticdes
iniciais antes da regular distribuicdo?

3.2.36

Considerando que os despachos exarados no
plantdo realizado fora do expediente forense
nao geram a prevencao do Juiz, é observada a
distribuicdo pelo sistema SAJ dessas acgdes,
obedecendo-se ao principio do Juiz natural?

3.2.37

Os processos com pedido de assisténcia
judiciaria gratuita com base na LCE n°® 155/97,
sdo distribuidos como tal no SAJ, antes da
apreciacdo do pedido pelo Juiz (Provimento
CGJ/SC n. 5/2007)?

3.2.38

Ha recebimento de peti¢cdes de processos que
estdo em grau de recurso?

3.2.39

Ha o recebimento de dinheiro para guarda ou
depodsito, oriundo de fianga ou apreensédo
realizada em procedimentos policiais?

3.2.40

Outras observagdes do entrevistado.
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE MANDADOS
E/OU DO OFICIALATO DE JUSTICA

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO —1

3.3.a |Nome Daniel Ludwinsky
3.3.b |Cargo Oficial de Justica
3.3.c Matricula 5480
3.3.d |Observacoes
DADOS DO ENTREVISTADO — 2
3.3.e  |Nome Luiz Adalberto de Matos
3.3.f Cargo Oficial de Justica
3.3.g |Matricula 3060
3.3.h  |Observacoes
DADOS DO ENTREVISTADO — 3
3.3.i Nome Régis Pscheid
3.3 Cargo Oficial de Justica
3.3.k Matricula 9962
3.3. Observacgdes
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observacgoes
Os entrevistados entendem que
. seria melhor se houvesse a
3.3.1 Efsr‘g,\fggj‘rca uma Central de Mandados (art. X |referida Central, pois facilitaria
)? : ~
quando da retirada e devolucao de
mandados.
A sala é muito pequena,
3.3.2 |Olocal é adequado a realizagédo dos trabalhos? X |impossibilitando o atendimento ao
publico.
O mobiliario do setor e 0 modo como esta
3.3.3 |disposto espacialmente é adequado aos X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
3.34 (compuNtadores, impressoras, estab|I|z_a (_10res, X |Os computadores estédo obsoletos.
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?
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3.3.5

Ha interrupcdo do servico em razdo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

Interrupgéo ndo, mas é muito lento.

3.3.6

Qual a quantidade de Oficiais de Justi¢a?

Trés. Informaram que estd muito
complicado trabalhar com a
quantidade mencionada, visto que
permaneceram em igual numero
de quando a comarca ainda era
constituida de Vara Unica.

3.3.7

Em quantas regides/zonas esta dividida a
comarca?

Trés. Observaram que a extensao
territorial do Municipio €& muito
grande, o que dificulta o
cumprimento de mandados por
somente trés oficiais de justica.

3.3.8

Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
de mandados comuns (Resolugdo n. 04/2005-
CM)?

3.3.9

Ha Oficial de Justica ad hoc para cumprimento
de mandados expedidos em execucbes fiscais
(art. 269 do CNCGJ)?

3.3.10

Qual a frequéncia, em meses, do rodizio (art.
418 CNCGJ)?

Quatro.

3.3.11

E emitido relatério gerencial mensal contendo a
relacio de mandados com prazo de
cumprimento excedido (art. 411 CNCGJ)?

3.3.12

E feita a cobranca de mandados em carga com
0 OJ com o prazo vencido (art. 411 CNCGJ)?

Informaram que cuidam para ndo
ter mandados com prazo vencido.

3.3.13

No caso de prazo excedido, o oficial de justica
formaliza justificativa para posterior apreciagéo
pela Dire¢édo do Foro (art. 408 CNCGJ)?

3.3.14

E observado o comparecimento diario do oficial
de justica a central de mandados para receber
e devolver mandados (art. 175, VII do
CDOJSC)?

3.3.15

No caso de férias, licenga ou outro motivo que
impeca o oficial de justica de desempenhar sua
fungdo, seu nome é retirado do sistema de
distribuicdo (art. 410 CNCGJ)?
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3.3.16
(art. 409 CNCGJ)?

E realizada a devolugdo de mandados pelos
oficiais de justica antes de iniciar o periodo de
férias, licenca ou qualquer outro afastamento

Devolvem os mandados
urgentes.

novo pelo OJ (art. 421 CNCGJ)?

A Central de Mandados atualiza o enderecgo
3.3.17 |das partes/testemunhas quando informado

Embora ndo tenham central de
mandados, informaram que n&o
possuem acesso ao sistema para
atualizar o endereco mencionado.
Acrescentaram que os Cartorios
nao atualizam o enderegco no
sistema e na maioria das vezes, na
confeccdo dos mandados, nao
observam o ultimo paradeiro
informado nos autos, ocasionando
deslocamentos desnecessarios
dos oficiais de justica.

3.3.18 férias, sem prejuizo dos trabalhos?

Ha na comarca servidor que o substitua nas

Com relacdo a este assunto,
informaram que quando o oficial
da infancia entra de férias,
cumprem o0s seus mandados,
todavia, n&o recebem substitui¢cdo.

do Ministério Publico?

H4 o cumprimento de expedientes
3.3.19 |solicitagbes de cunho administrativo, a pedido

3.3.20 |Outras observagbes do entrevistado.
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.4.a |Nome Nilsa Maria Balatka
3.4.b |Cargo Agente de Portaria e Comunicag&o
3.4.c |Matricula 5675
3.4.d |Observacdes A servidora aludida é auxiliada pelo estagiario lvonei Malinovski, matr.
25309, estudante do curso de Administragao. A analista administrativa esta
lotada no Gabinete da 22 Vara, como assessora de gabinete.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagées
341 Ha na comarca servidor que o substitua nas X Normalmente pelo servidor
o férias, sem prejuizo dos trabalhos? Everson Raschke.
. - Informou que ndo solicitou a
Quando ha suspensao de prazos na comarca, ferid torizacio Dporque  as
3.4.2 |é solicitada autorizagdo a Corregedoria (art. x |etenda  autorizag porqu
. suspensdes que ocorreram foram
485, 1l, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009)? . N
anteriores a circular 53/2009.
Faz constar na portaria de suspensdo o -
34.3 namero do processo da CGJ que autorizou? Prejudicado.
Mantém sob sua guarda os objetos de
3.4.4 |evidéncias criminais (CNCGJ, art. 281 e ss e| X
provimento 02/2012)?
Existe local seguro no prédio do Férum para
3.4.5 |guarda proviséria de armas e municdes X
vinculadas a processos?
346 Estda no limite de sua capacidade, sendo X
o necessario um novo espago fisico?
Houve atendimento ao estabelecido no Ainda ndo tem conhecimento do
3.4.7 |Provimento 02/2012, quanto ao levantamento e X . ) .
S . contetdo do Provimento aludido
destinagdo das armas apreendidas?
Sao adotadas medidas referentes a devolugao,
doacéo, leildao e outras legalmente previstas
3.4.8 |para a destinagdo adequada dos bens| X
apreendidos (Provimento 02/2012; art. 277-B;
art. 286; art. 287 — A do CNCGJ)?
Sao realizadas visitas periédicas de inspegdo
3.49 |aos depodsitos de evidéncias criminais pela| X
secretaria ou pela dire¢gdo do Foro?
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3.4.10

E feita a baixa de armas para a Casa Militar,
conforme o prazo estabelecido no art. 285 do
CNCGJ (Provimento 02/2012)?

Na medida do possivel. Informou
que ndo efetuou baixa recente
porque o Cartério da 22 Vara,
mediante determinacdo da Juiza,
esta analisando uma relacdo de
armas e bens, a fim de verificar a
quais delas pode ser dado
destinagéo.

3.4.11

Ha convénio para a cessao de servidores dos
municipios pertencentes a Comarca (art. 267 e
ss CNCGJ)? Em caso positivo, qual o ato
normativo que firmou o referido convénio?

3.4.12

A conservacdo do prédio e areas anexas é
satisfatoria?

As instalagcbes s&o antigas. Os
setores estdo apertados. O prédio
nao comporta duas Varas.

3.4.13

A limpeza e as instala¢cdes das areas comuns
do prédio sdo adequadas?

Porque ha somente uma servente.

3.4.14

O mobiliario das areas comuns do prédio e o
modo como esta disposto espacialmente é
adequado aos servigos judiciarios e ao
atendimento ao publico?

N&o, devido ao espaco
comprimido. Faltam cadeiras e
algumas presentes ja estéo velhas,
com seu uso comprometido. Veio
mobiliario novo para a 22 Vara,
quando da instalagdo desta.

3.4.15

Os equipamentos de informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.) sdo em qualidade e numero suficientes
para a realizagdo das atividades?

Para o referido setor sim.

3.4.16

Em caso negativo, o servico é prejudicado
devido a falta de equipamentos ou pela
qualidade dos mesmos?

3.4.17

H4& interrupcdo do servico em razédo de
problemas técnicos nos equipamentos de
informatica? Com que frequéncia?

3.4.18

O prédio apresenta deficiéncias em relagcéo a
seguranga do Férum?

Ndo ha vigildncia humana no
periodo noturno.

3.4.19

H& urbanidade no tratamento dispensado aos
jurisdicionados?

3.4.20

Ha necessidade de treinamento/qualificagéo
especifico para os servidores da comarca?

Sempre ha necessidade de

qualificagao.

3.4.21

Em casos de atrasos ou faltas de servidores,
as justificativas sdo apreciadas por quem (art.
24 CNCGJ)?

Pela Juiza Diretora do Foro.

3.4.22

Existe sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar em tramitagdo na Comarca?

3.4.23

E realizada a cobranga dos ARs ndo
devolvidos pela ECT ha mais de 30 dias
(Contrato celebrado com a ECT — Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos)?

3.4.24

Outras observagdes do entrevistado.
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DADOS COMPLEMENTARES
3.4.25 |Sala de armas e objetos
3.4.25.a |A unidade possui sala de armas? Sim.
3.4.25.b |[Em que local do prédio a sala esta localizada? No _PIso - superior, a0 lado da sala da
Assistente Social.
3.4.25.c |A sala possui porta de ferro ou ago? Ainda é de madeira.
3.4.25.4 A porta da sala possui fechadura simples, tetra, Tras fechaduras tetra.
ou trinco?
3.4.25.e |A sala possui janela? Nao.
3.4.25.f |Qual a area aproximada da sala? Dois metros quadrados.
3.4.25.g |A sala possui armarios e estantes suficientes? |Nao
3.4.25.h |A sala possui iluminagdo adequada? N&o. E muito escuro.
Identificados sim, mas acondicionados ndo. A
sala de armas ocupada trata-se de um antigo
banheiro, extremamente pequeno para
guardar os objetos apreendidos. Desta
. |As armas e/ou objetos estdo devidamente |maneira, devido a falta de espago alguns
3.4.25.i |. e . . ~ 1
identificados e acondicionados? objetos sdo guardados no forro do prédio, que
tem sua entrada pelo banheiro localizado no
Gabinete da 22 Vara. O forro aludido € escuro,
sendo que O seu acesso ocorre somente por
meio de escada.
3.4.25j |A sala é utilizada para outros fins? N&o.
A chefe de secretaria informou que esta
3.4.25.k |Observacdes aguardando que o Cartério da 22 Vara faca a

conferéncia dos bens que podem ser baixados

(item 3.4.10).
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INFORMAGOES DA SECRETARIA DO FORO

LIVROS OBRIGATORIOS

VERIFICAGAO

3.4.26

Livro Resultado
X |Existente Inexistente
Adequado X |lnadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura

Protocolo de correspondéncias
expedidas pela dire¢c&o do foro

Data de abertura

Prejudicado

Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas

Folhas rubricadas X |Folhas né&o rubricadas
Ainda ndo definida,

Quantidade de folhas visto ser uma pasta
classificadora.

Com rasuras | X |Sem rasuras

Observagdes: Este livro igualmente é utilizado para o
protocolo de correspondéncias recebidas pela dire¢do do
foro. A chefe de secretaria alegou que n&o ha espaco fisico
para acondicionar os dois livros distintamente.

Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
3427 Protocolo de cor_resp~ondéncias Data de abertura
recebidas pela direg&o do foro Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes:
Existente X |lnexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora

3.4.28

Registro de atos administrativos
expedidos pela diregao do foro

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Data de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Folhas rubricadas

Folhas néo rubricadas

Quantidade de folhas

Com rasuras

Sem rasuras

Observagdes: Os

registros administrativos ndo estéo

guardados em um livro. Estdo presos por um prendedor de
folhas. A chefe de secretaria alegou que ndo ha espago
fisico para acondicionar o livro mencionado.
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X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Exercicio dos juizes na dire¢éo do Data de abertura 12/6/1998
3.4.29 =
foro X |Folhas numeradas Folhas nao numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Cem
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagoes:
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
3.430 Visitas e_correigées de competéncia Data de abertura
da direcdo do foro Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagoes:
Existente X |Inexistente
Adequado Inadequado
Brochura Classificadora
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Data de abertura
Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
3.4.31 |Armas e objetos apreendidos Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas
Com rasuras Sem rasuras
Observagdes: Existem os relatério de cadastro de armas e
bens no SAJ, todavia, estdo acondicionados em um
envelope. A chefe de secretaria alegou que ndo ha espaco
fisico para acondicionar o livro aludido.
X |Existente Inexistente
Adequado X |Inadequado
X |Brochura Classificadora
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Posse, exercicio e matricula de Data de abertura 2171987
3.4.32 servidores X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
X |Folhas rubricadas Folhas nao rubricadas
Quantidade de folhas Cinquenta
X |Com rasuras Sem rasuras
Observagdes: Foram encontradas rasuras nas folhas

catorze, dezessete e dezessete verso.

Endereco: Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justi¢ca, Centro - CEP 88020-901, Fone:
(48) 3287-2762, Florianépolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por GERALDO DELLA GIUSTINA e LUIZ CESAR SCHWEITZER. Para acessar 0s autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0010409-21.2012.8.24.0600 e o codigo 53E1F.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

fls. 368

X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
34,33 |~astasindiidualizadas de Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
informacdes dos servidores Ainda nao definida, visto
Quantidade de folhas ser uma pasta
classificadora.
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagdes: as pastas aludidas estdo adequadas, visto
ndo haver a necessidade da formalidade do termo de
abertura e de folhas numeradas e rubricadas.
X |Existente Inexistente
X |Adequado Inadequado
Brochura X |Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Lo . . - Data de abertura Prejudicado
Pastas |,nFi|V|duaI_|zadas |nforrr]agoes Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
3.4.34 |dos notérios, registradores, juizes de
paz e demais serventuarios Folhas rubricadas X |Folhas n&o rubricadas
Ainda nao definida, visto
Quantidade de folhas ser uma pasta
classificadora.
Com rasuras X |Sem rasuras
Observagoes:
X |Existente Inexistente
Adequado Inadequado
X |Brochura Classificadora
Com termo de abertura | X |Sem termo de abertura
Data de abertura Prejudicado
3.4.35 Registfo de_ Processos X |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
Administrativos Folhas rubricadas X |Folhas néo rubricadas

Quantidade de folhas

Cinquenta.

X |Com rasuras |

Sem rasuras

Observagdes: Foram verificadas rasuras nas folhas um
verso e dois verso. O livro ndo estd devidamente
preenchido a partir dos autos 01/2010.
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ORIENTACOES ESPECIFICAS

3.4.36

Livros obrigatérios

1 — Promover a abertura formal do livro, se inexistente, utilizando os
modelos de termos de abertura enviados via e-mail. Nos livros
formados em pasta classificadora, constituidos pelo sistema de
impressdo ou folhas soltas, o Juiz langard o visto no termo de
abertura, independentemente da apresentacao das demais folhas.

2 — Os livros devem estar de acordo com os requisitos do art. 195 do
CNCGJ.

3 — Nos livros que contenham "Termo de Encerramento" que ainda
estejam em uso, devera ser anotado: "Torno sem efeito o presente
Termo por determinagao em Inspecao Correicional ocorrida em

/"
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INFORMAGOES DA CENTRAL DE FOTOCOPIAS
E DE CORRESPONDENCIAS

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.5.a |Nome Nilsa Maria Balatka
3.5.b |Cargo Agente de Portaria e Comunicagao
3.5.c |Matricula 5675
3.5.d |Observacgotes O referido setor esta localizado junto a Secretaria. A servidora aludida é
auxiliada pelo estagiario lvonei Malinovski, matr. 25309, estudante do curso
de Administragao.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagoes
Ha na comarca servidor que o substitua nas
3.51 L . X
férias, sem prejuizo dos trabalhos?
S&o emitidos os relatérios dos quantitativos de . .
o ; X A responsavel pelo setor informou
cada maquina fotocopiadora e repassados a L ~ .
. ~ que as fotocdpias sdo realizadas
3.5.2 |empresa responsavel pela manutencdo e| X o . oy
. . = o nos Cartérios e 14 sdo emitidos os
fornecimento de suprimentos (Resolugdo n relatorios mencionados
06/08 — GP)? )
E alimentado o programa "TCO — Sistema de
353 Controle de Tarifagdo — Comarcas" criado pelo X
" Tribunal de Justica (Art. 8° § anico — Resolucao
n° 08/2003 — GP)?
354 0] fo_rum dispdbe de central telefénica X
eletrbnica?
355 A expedicdo do malote é realizada no referido X |Na Secretaria.
setor?
Os Correios cumprem os prazos de devolugdo
3.5.6 |dos ARs (Contrato celebrado com a ECT — Na sua maioria sim.
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos)?
Em caso negativo, é feita a cobranca dos ARs Foi feita a cobranga por meio do
3.5.7 |postados ha mais de 30 dias e ainda ndo| X oficio 02/2012, datado de 17 de
devolvidos? fevereiro a 2012.
3.5.8 |Apresentam justificativas quanto ao atraso? X |Ainda ndo apresentaram.
3.5.9 |Outras observagdes o entrevistado.
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INFORMAGOES DO SERVIGO SOCIAL FORENSE

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.6.a |Nome Gracielle Chociai Porto
3.6.b |Cargo Assistente Social
3.6.c |Matricula 23.468
3.6.d |Observacdes A servidora em comento ndo tem estagiario(a) porque a sala é muito
pequena, ndo comportando duas pessoas e mais aquelas que vem para o
atendimento.
QUESTIONARIO
Indicador Sim |Nao |Observagées
361 Existe na comarca setor de servico social e X |Somente Servico Sodial
o psicologia? )
Respondeu que sim, porque antes
estava lotada em uma sala anexa
ol . . o a Secretaria, extremamente
3.6.2 ocal e adequado a reallzagao dos estudos e X pequena. Todavia, o local em que
ao atendimento ao publico? ’ . ~
trabalha atualmente também n&o
tem tamanho apropriado para o
atendimento.
O mobiliario do setor e 0 modo como esta
3.6.3 |disposto espacialmente € adequado aos| X
trabalhos?
Os equipamentos de informatica
364 (computadores, impressoras, estabilizadores, X Em quantidade sim, mas em
e etc.) sdo em qualidade e numero suficientes qualidade n&o. Sao obsoletos.
para a realizagdo das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de . . ~
3.6.5 |problemas técnicos nos equipamentos de| X (?L'z;o\'/egg:%i giahaver interrupgao
informatica? Com que frequéncia? )
Os idosos, gestantes e os portadores de
366 necessidades especiais recebem atendimento X
e prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e
10.741/2003)?
Informou que quando Ihe foi
disponibilizado o curso pelo
Tribunal de Justica. A Juiza a
367 Existe na comarca o Programa de Mediag&o X época (doutora Paula Botke e
e Familiar (Resolugdo n°® 11/01 — TJ)? Silva) entendeu ndo ser necessario
frequenta-lo. Ademais, observou
que ndo ha espago fisico no
Forum.
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Tem ocorrido adogéo direta (art. 39 e ss ECA —

Diante disso esta em tramite a

368 IEgtatuto da Crianga e Adolescente)? X acao penal n. ([ IIIEIEGIGID
Em consulta ao Cadastro Unico
Informatizado de Adocgéo e Abrigo
/CEJA, em todas as criangas
cadastradas, verificou-se que a
Esta alimentando de forma adequada e zelosa assistente  social nao esta
3.6.9 |o programa CUIDA (Provimento n° 13/2005; X |alimentando zelosamente o
art. 374 e ss CNCGJ; art. 378 CNCGJ)? CUIDA. A entrevistada informou
que néo tinha conhecimento de
que teria de alimentar e verificar
todas as criangas cadastradas no
sistema.
Informou que o Férum tem uma
. parceria com a  Secretaria
Se faz o encaminhamento e controle do o P
X X . Municipal da Familia e
3.6.10 |cumprimento das medidas alternativas X Desenvolvimento Comunitario e
aplicadas (art. 345; 346; 347; 348 CNCGJ)? . .
esta realiza os encaminhamentos e
controles mencionados.
Existem entidades de atendimento (de
3.6.11 protecdo e socio-educativas) inscritas no X
e Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente (art. 396 CNCGJ)?
Qual a periodicidade com que realiza
3.6.12 |fiscalizag&do nas entidades de atendimento (art. Praticamente diario.
402-A CNCGJ)?
Esta havendo baixa definitiva dos processos Do processo fisico quem faz é o
3.6.13 |de inscricdto no Cadastro de Adocgdo| X Cartorio. Todavia, realiza a baixa
(Atribuicdo do cargo)? no CUIDA.
As remessas e recebimentos de carga de
3.6.14 |processos s&o feitas através do SAJ (Manual| X
do Usuario — SAJ)?
Existem casos de adogao internacional na
3615 Coma~rca? I_Em caso positivo,'o pedido de X |Atualmente nso.
adogao realizado na comarca € apensado ao
processo de habilitagdo existente na CEJA?
N&o consta relatério de Visitas a Entidade de
3.6.16 |Outras observagdes do entrevistado. Acolhimento (Casa Lar) confeccionado pelo (a)

Juiz(a).
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INFORMAGOES DO OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

ENTREVISTA

DADOS DO ENTREVISTADO

3.7.a |Nome George Francisco de Castilhos
3.7.b |Cargo Oficial da Infancia e Juventude, atualmente é o chefe de cartério da 12 Vara.
3.7.c  |Matricula 13517
3.7.d |Observagbdes No referido setor ndo ha estagiario(a).
QUESTIONARIO
Indicador Sim |[Nao |Observagées
Todavia, o0s mandados séo
371 Existe na comarca servidor que o substitua nas X distribuidos para cumprimento
o férias ou licengas? pelos oficiais de justica que n&o
recebem substituicdo.
No prédio do Férum ndo ha sala
3792 A sala é adequada a realizacédo dos estudos e para o oficialato da infancia e
o ao atendimento ao publico? juventude. O servidor em questao
fica lotado no Cartorio da 12 Vara.
373 0] mo_biliério e o modo como esta disposto Prejudicado.
espacialmente é adequado aos trabalhos?
Os equipamentos de informatica
374 (computadores, impressoras, estabilizadores, Prejudicado
o etc.) sdo em qualidade e numero suficientes '
para a realizagdo das atividades?
Ha interrupcdo do servico em razdo de
3.7.5 |problemas técnicos nos equipamentos de Prejudicado.
informatica? Com que frequéncia?
Os idosos, as gestantes e os portadores de
376 necessidades especiais recebem atendimento X Informou que faz atendimento no
o prioritario (Leis Federais n° 10.048/2000 e Cartorio da 12 Vara.
10.741/2003)?
3.7.7 Zrc,:_cggi é(a,;?glca;lzrp?ente as rondas na comarca X Quando determinado pela Juiza.
378 Qom que periodicidade é feita a conducédo de Mensal.
infante?
379 Desempenha atividades ndo afetas a sua area X Lotado no cargo de Chefe da
o (art. 174 CDOJSC)? Cartério da 12 Vara.
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Ha o cumprimento pelos Oficiais da Infancia e
Juventude de expedientes e solicitagcbes de

3.7.10 cunho administrativo, a pedido do Ministério X
Publico?
Informou que estd muito dificil cumular o
cargo de chefe de cartério com o de oficial da
3.7.11 |Outras observagdes do entrevistado. infancia e_juventude, visto que, além de

chefiar o Cartério da 12 Vara, ainda realiza
condugdes de infante e cumpre mandados no
final de semana.
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DETERMINAGOES

PARA

O JUIZ DIRETOR DO FORO

Determinagao

Referéncia

411

Orientar o quadro de funcionarios do Férum da Comarca a utilizar a
nomenclatura oficial da 12 Vara e 22 Vara da comarca de Rio Negrinho,
abstendo-se de fazer uso dos termos 'Vara Criminal" e "Vara Civel" .

Determinar que a chefe de secretaria regularize o livro de registro de processos
que tramitam na Direcdo do Foro, anotando o resultado daqueles em
andamento. Determinar que sejam cumpridas as diligéncias exaradas nos
seguintes autos: n°® 02/2010 (identificar os subscritores intimados da deciséo de
fls. 55 verso e arquivar o feito); n°® 02/2011 (juntar as cépias determinadas,
intimar e arquivar conforme decisdo de fls. 133 verso); e n°® 03/2011 (juntar as
copias determinadas, intimar e arquivar conforme decisdo de fls. 48 verso).
Realizar correigdo nos autos n° 01/2010 e 03/2010.

3.4.35

Revogar a Portaria n. 25/2010, que trata do depdsito de objetos apreendidos no
Férum, adotando como procedimento as regras do Provimento n. 02/2012 da
Corregedoria-Geral da Justica.

Estudar a possibilidade de celebragdo de convénio com o Municipio de Rio
Negrinho, a fim de que sejam disponibilizados servidores para atuar no passivo
do Executivo Fiscal, observando-se a orientagdo do Tribunal de Contas do
Estado e do art. 268 do CNCGJ.

3.4.11

Rever a situacdo da analista administrativa Gianini Pisetta que esta
irregularmente lotada no Gabinete da 22 Vara, como assessora de gabinete.

3.4d

PARA

A CONTADORIA

Determinagao

Referéncia

4.21

Fazer a remessa e envio de processos para os setores internos do Forum,
mediante carga no SAJ.

3.1.9

PARA

A DISTRIBUIGAO

Determinagao

Referéncia

4.3.1

Observar o disposto no artigo 486 do CNCGJ, bem como manter regular o
cadastro no SAJ de peti¢bes iniciais, notadamente de peticbes intermediarias e
outros documentos, a fim de que n&o haja erro na certificacdo de prazos pelos
cartérios.

3.2.10
3.2.18
3.2.19

432

Preencher no campo "Complemento", além do numero do protocolo, a
identificacdo do subscritor, por ocasido do cadastramento de peticdes
intermediarias e outros documentos no SAJ, a fim de que os dados constem da
maneira mais completa possivel no sistema, evitando assim que usuarios
necessitem recorrer a outros meios para obter informacgdes.

3.2.11

433

No cadastro de partes e advogados, para informar a existéncia de epiteto ou
alcunha, utilizar o campo "Outros Nomes". Basta informar o designativo, sendo
desnecessario o uso de aspas (") ou de expressdes como "Vulgo" ou
"Conhecido por".

3.2.13

434

Cadastrar no SAJ todos os objetos constantes de cadernos investigatérios, bem
como proceder a emissao de relatério extraido SAJ (ir em relatérios, processos,
armas e bens) a fim de que seja identificado o local do bem cadastrado no
Férum. Imprimir trés vias do relatério aludido para: o processo, o Cartério e a
Secretaria.

3.2.25
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435

Observar que todos os bens, valores e objetos apreendidos pela autoridade
policial devem constar no cadastro do SAJ, até aqueles que ndo acompanharam
o caderno investigatério, nos termos da Orientagdo CGJ/SC n. 30, a excegéo
daqueles devolvidos aos proprietarios ou que tiveram outras destinagdes.
Salienta-se que é vedado o recebimento de material téxico, inflamaveis e
explosivos.

3.2.26

436

O distribuidor ao receber comunicac¢do de protocolo unificado de peticdo por e-
mail, ndo devera imprimir a correspondéncia eletrénica para remessa ao cartoério
a fim de que o documento seja juntado aos respectivos autos.

Por questdo de economia processual, devera acessar o SAJ, no Menu —
Cadastro, Submenu — Peticdo Intermediaria, e registrar pendéncia junto ao
processo, utilizando-se do cédigo 57 — Comunicagdo de Protocolo Unificado,
langcando o maximo de informagdes possiveis para a posterior identificagdo da
referida peticdo, por exemplo: nimero do protocolo.

Posteriormente, por ocasido do recebimento da peticdo intermediaria pelo
correio, devera efetuar o cadastramento normalmente, utilizando o cédigo
correspondente ao tipo da peticdo (Relagéo de Tipo de Peticdo Intermediaria —
SAJ), remetendo-a ao cartério.

O Cartério, por sua vez, ao realizar a juntada da peticdo nos autos, devera
efetuar o encerramento das duas pendéncia relativas aquela peticao, ou seja, a
pendéncia de comunicagdo de protocolo unificado e a pendéncia da respectiva
peticdo intermediaria.

3.2.32

4.3.7

Na distribuicdo de processos com pedido de justiga gratuita ou abrangidos pela
assisténcia judiciaria, observar o contido nos artigos 12 e 13 do Provimento
CGJ/SC n. 5/2007, devendo anotar a concessdo do beneficio relativamente a
parte que obteve a indicagdo de advogado e ndo em relagdo ao processo. Caso
a concessdo dependa de analise do Juiz, a anotagédo do beneficio devera ser
registrada pelo cartério.

3.2.37

4.3.8

Evitar o recebimento e protocolo de peticbes de processos que estdo em grau
de recurso na Superior Instancia (TJ, STJ, STF, etc.), devendo o interessado
utilizar o meio apropriado (protocolo unificado, postal integrado, via postal, etc.)
para o encaminhamento a Superior Instancia (Circular n® 35/2008).

3.2.38

PARA CENTRAL DE MANDADOS/OFICIALATO DE JUSTICA

Determinagao

Referéncia

4.41

Emitir mensalmente o relatério gerencial contendo a relagédo de mandados com
prazo de cumprimento vencido (artigo 411 do CNCGJ).

3.3.11

442

Caso seja constatado que o mandado esteja com prazo excedido, formalizar
justificativa para posterior apreciacéo pela Dire¢ao do Foro, nos termos do artigo
408 do CNCGJ.

3.3.13

443

Antes de entrar em férias, licenga ou outro tipo de afastamento, os oficiais de
justica devem efetuar a devolugdo dos mandados cumpridos e dos nao
cumpridos, justificando, quanto a estes, as razées do descumprimento (artigo
409 do CNCGJ).

3.3.16
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PARA A SECRETARIA DO FORO
Determinagao Referéncia
Quando houver necessidade de suspensao do expediente e/ou de prazos na
451 Coma_rca, reglizar consulta prévia a Corregedoria, sempre mencionando na 3426343
Portaria o niumero do processo da CGJ que autorizou a suspensdo, salvo
medida de urgéncia (artigo 485, 1l, do CNCGJ e Circular CGJ n. 53/2009).
Fazer a destinacdo periddica dos bens apreendidos desvinculados dos
452 processos criminais, dando atendimento ao estabelecido no Provimento n° 347
02/2012.
453 Providen_ciar a abertura dos livros e dgs p_astas _obrigatérias (de competéncia da 3.4.26 a
Secretaria do Foro), ou a sua regularizagéo (artigo 195 CNCGJ). 3.4.35
PARA O SERVICO SOCIAL
Determinagao Referéncia
Recomenda-se que a servidora entre em contato com o Juiz Diretor do Foro, a
4.6.1 |fim de verificar a viabilidade da implantagdo do programa de Mediagdo Familiar 3.6.7
(Resolugédo n® 11/01 — TJ).
462 Regularizar e alimentar o CUIDA, conforme artigo 378 do CNCGJ e Provimento 36.9

n° 13/2005).

PARA A DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Determinagao

Referéncia

4.71

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com cépias deste
relatorio.

4.7.2

Oficiar a Direcdo-Geral Administrativa, com cépia deste relatério, em face da
necessidade de interferéncia da Diretoria de Engenharia e Arquitetura para
prestar informacbes sobre projeto de constru¢do de novo prédio do Férum,
tendo em vista os varios relatos de falta de espaco fisico adequado, bem como
viabilizar mecanismo de acessibilidade ao segundo pavimento do prédio atual.

1.12.4,1.12.5,
1.12.16, 3.3.2,
3.4.5,3.4.6,
3.4.12,3.4.13,
3.4.14, 3.4.18,
3.4.25, 3.4.26,
3.4.28, 3.4.31,
3.5.d,3.5.5,
3.6.2,36.7¢
3.7.2

4.7.3

Oficiar a Direcao-Geral Administrativa, em face da necessidade de interferéncia
da Diretoria de Material e Patrimbnio, a fim de que sejam disponibilizadas
cadeiras necessarias.

3.4.14

474

Oficiar a Diregdo-Geral Administrativa em face da necessidade de interferéncia
da Diretoria de Tecnologia da Informag&o para: substituir os microcomputadores
obsoletos e disponibilizar mais equipamentos de impressao; bem como informar
a respeito de projeto da rede légica e de ampliagédo do link da comarca.

1.12.7,1.12.8,
1.12.9,
1.12.10, 3.1.8,
3.2.6,3.34,
3.3.5,364¢e
3.6.5

475

Oficiar a Direcao-Geral Administrativa, em face da necessidade de interferéncia
da Diretoria de Recursos Humanos para a adequagédo do quadro de pessoal,
com a disponibilizagdo de mais um posto de trabalho de servente.

1.12.11,
11212 e
3.4.13
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Oficiar a Direcdo-Geral Administrativa, em face da necessidade de interferéncia|1.12.13,
4.7.6 |da Diretoria de Material e Patriménio para informar a respeito da celebracdo de|1.12.14 e
contrato com empresa de vigilancia. 3.4.18
Oficiar a Diregcéo do Foro da comarca de Rio Negrinho, em face da necessidade
477 de acompanhar o cumprimento das determinagdes a Contadoria, Distribuicdo, 42132462

Central de Mandados/Oficialato de Justica, Secretaria do Foro, Central de
Fotocopias e Servico Social.
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5. CONSIDERAGCOES CONCLUSIVAS

O Fo6rum da comarca de Rio Negrinho foi inaugurado em 21 de
fevereiro de 1986 e possui instalagdo prépria. Todavia, ndo atende mais as
exigéncias dos servigcos do Foro judicial, devido aos seguintes problemas: a) falta
de espaco fisico adequado em praticamente todos os setores — cartorio da 22
Vara, secretaria, sala da assistente social, sala dos oficiais de justica e sala de
armas — que sdo extremamente apertados, além da caréncia de espaco para 0s
trabalhos do Tribunal do Juri, do oficial da infancia e juventude e de uma central
de fotocopias e correspondéncias; b) inexisténcia de acessibilidade ao segundo
pavimento, onde estao situadas as salas de audiéncia; c) instalagbes elétricas e
hidraulicas antigas; d) pisos do corredor térreo, contadoria, secretaria e corredor
do segundo pavimento bastante deteriorados; e d) telhado composto de telhas
muito antigas, que exigem constantes trocas. Ademais, o link de internet é
extremamente lento, o que dificulta o bom desenvolvimento dos trabalhos, fato
este que foi comprovado por esta equipe quando da inspecéo correicional.

Por isso, a determinagado para que a Diregcdo-Geral Administrativa do
Tribunal de Justica informe sobre a existéncia de projeto para a construgdo de
um novo Férum.

Além da deficiéncia na estrutura fisica, o quadro de servidores
atualmente nao esta adequado ao necessario no quesito quantidade, estando no
limite, visto que ja ndo consegue dar vazao ao trabalho.

Vale destacar que alguns funcionarios estdo em disfungéo, como o
oficial da infancia e juventude (lotado no cargo de chefe de cartério da 12 Vara) e
a analista administrativa (lotada no cargo de assessora de gabinete da 22 Vara),
o que dificulta que as fung¢des do sejam bem definidas e distribuidas.

No quesito qualidade do trabalho pouco se pode exigir, diante da
minima capacita¢ao recebida.

Dos servidores entrevistados constatou-se a inexisténcia de faltas
graves. Destaque-se que foram prestativos as solicitagbes da equipe correicional
e muitos problemas detectados foram de pronto solucionados. Todavia, constam
instru¢des neste relatorio que devem ser rigorosamente cumpridas.

A consideragdo de Vossa Exceléncia.

Rio Negrinho, 20 de margo de 2012.
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