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APRESENTAGAO

O Programa Renda Minima, instituido pela Lei Complementar Estadual
n. 806/2022 e regulamentado pela Resolugcdo CM n. 9/2023, representa um marco
fundamental para a sustentabilidade dos servigos de registro civil das pessoas naturais no
Estado de Santa Catarina. Destinado especialmente as serventias extrajudiciais de
pequeno porte, localizadas em municipios com baixa arrecada¢ao ou demanda reduzida,
0 programa busca garantir a continuidade e a qualidade do servigo publico essencial,
promovendo o acesso universal ao registro civil e assegurando a viabilidade econémica
das unidades deficitarias.

A relevancia do Programa Renda Minima se revela na sua capacidade
de complementar a renda bruta das serventias que, por limitacbes estruturais e
demograficas, ndo alcangam receita suficiente para manter sua operagao regular. Ao
proporcionar compensacao financeira, o programa contribui para a manutencdo da
atividade registral, evitando o risco de descontinuidade dos servigos e fortalecendo o papel
social dos cartérios, especialmente em comunidades vulneraveis.

A elaboragdo deste manual tem como objetivo principal orientar
delegatérios, interinos, interventores e servidores da Corregedoria-Geral do Foro
Extrajudicial quanto a correta execu¢do do programa, uniformizando procedimentos e
consolidando boas praticas administrativas. O manual reune a base normativa e
operacional do Programa Renda Minima, detalhando requisitos de habilitagao, critérios de
calculo do beneficio, hipoteses de suspensao e reabilitagdo, além de procedimentos para
restituicdo de valores e envio de documentos.

A padronizacdo dos modelos de documentos — como pedidos de
habilitacido, planos de acao e autodeclaracdes semestrais — € medida indispensavel para
garantir agilidade, transparéncia e segurang¢a na gestdo do programa. Esses instrumentos
facilitam o controle e a fiscalizagdo, promovendo a rastreabilidade dos atos e a eficiéncia
administrativa, em consonancia com as normas internas do Tribunal de Justica e os
principios que regem a Administragao Publica.

Este manual certamente sera uma ferramenta indispensavel para todos
os envolvidos na execugao do Programa Renda Minima, além de constituir um instrumento
voltado a eficiéncia administrativa e a promogédo do interesse publico, preservando o
compromisso do Tribunal de Justica de Santa Catarina com a qualificagdo do servigo
extrajudicial.

Des?. Rosane Portella Wolff

Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial

Maximiliano Losso Bunn

Juiz Auxiliar da CGJ - Nucleo IV
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1. Fontes de pesquisa - atos normativos

Lei de Registros Publicos (Lei n. 6.015/1973):
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L6015consolidado.htm

Lei dos Notarios e Registradores (Lei n. 8.935/1994):
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L8935.htm

Lei de Emolumentos (Lei Complementar n. 755, de 26 de dezembro de 2019):
http://leis.alesc.sc.qgov.br/html/2019/755 2019 lei complementar.html

Lei Complementar Estadual n. 806, de 21 de dezembro de 2022
(https://leis.alesc.sc.gov.br/ato-normativo/21871)

Lei Complementar n. 188, de 30 de dezembro de 1999
(https://leis.alesc.sc.gov.br/ato-normativo/12900)

Provimento CNJ n. 81, de 06 de dezembro de 2018
(https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/2773)

Provimento CNJ n. 45, de 13 de maio de 2015:
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/2508

Provimento CNJ n. 149, de 30 de agosto de 2023:
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/5243

Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial:
https://www.tjsc.jus.br/documents/815612/0/C%C3%93DIGODENORMASDAC
ORREGEDORIA-GERALDOFOROEXTRAJUDICIAL.pdf/b21f249b-2a2e-fd00-
€3d9-bcc40f2519667t=1699550797599

Resolucao TJ n. 2, de 20 de margo de 2019:
http://busca.tjsc.jus.br/buscatextual/integra.do?cdSistema=1&cdDocumento=1
80844 &cdCategoria=1&g=&frase=&excluir=&qualquer=&prox1=&prox2=&prox
C:

Resolugao TJ n. 22, de 18 de dezembro de 2019:
http://busca.tjsc.jus.br/buscatextual/integra.do?cdSistema=1&cdDocumento=1
75944 &cdCategoria=1&qg=&frase=&excluir=&qualquer=&prox1=&prox2=&prox
C:

Resolucao CM n. 09, de 10 de julho de 2023
(https://busca.tjsc.jus.br/buscatextual/integra.do?cdSistema=1&cdDocumento=
183689&cdCateqgoria=1&g=&frase=&excluir=&qualquer=&prox1=&prox2=&pro
XC=)

Resolucado CM n. 14, de 15 de dezembro de 2025
(https://busca.tjsc.jus.br/buscatextual/integra.do?cdSistema=1&cdDocumento=
188311&cdCateqgoria=1)

CIRCULAR CM N. 200 DE 13 DE JULHO DE 2023 -
https://busca.tjsc.jus.br/buscatextual/integra.do?cdSistema=41&cdDocumento
=182686&cdCategoria=101&q=&frase=&excluir=&qualquer=&prox1=&prox2=&
proxc=

Portal do Extrajudicial: https://www.tjsc.jus.br/web/extrajudicial
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2. Programa Renda Minima. Nogoes Gerais.

O Programa Renda Minima, direcionado a oficios com competéncia
em Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de Santa Catarina, foi concebido
em atendimento ao Provimento n°® 81, de 6 de dezembro de 2018, do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), que determinou aos Tribunais de Justica de todo o pais
a criacdo de mecanismos de compensacao financeira para garantir a continuidade
e a universalizagao dos servigos de registro civil, especialmente em localidades de
baixa arrecadacdo ou pequeno porte. O Provimento 81/2018 reconheceu a
essencialidade do registro civil para a cidadania e estabeleceu diretrizes nacionais
para a implementagdo de programas de renda minima, visando assegurar que
nenhuma comunidade ficasse desassistida desse servico publico fundamental.

No ambito do Estado de Santa Catarina, a implementagcao do
programa se deu por meio da Lei Complementar Estadual n°® 806, de 21 de
dezembro de 2022, que instituiu formalmente o Programa Renda Minima,
estabelecendo seus objetivos, critérios de elegibilidade e fontes de custeio. A
legislacdo estadual definiu que o beneficio consiste no pagamento mensal
complementar as serventias de registro civil consideradas deficitarias, ou seja,
aquelas cuja receita bruta mensal ndo atinge o valor minimo necessario para a
manutencgao regular de suas atividades.

A operacionalizacdo do Programa Renda Minima foi
detalhadamente regulamentada no ambito do Tribunal de Justica de Santa
Catarina, especialmente por meio da Resolu¢édo CM n° 9, de 10 de julho de 2023,
do Conselho da Magistratura, e suas posteriores alteragdes. Essa regulamentagao
disciplina os procedimentos para habilitacdo das serventias, os requisitos, os
prazos para comprovagao, os mecanismos de controle e fiscalizagdo, bem como
as hipoteses de suspensado, exclusdo e reabilitacdo do beneficio. Entre os
requisitos para participacédo no programa destacam-se a manutengdo do acervo
atualizado nas centrais eletrbnicas, a adimpléncia com o Fundo de
Reaparelhamento da Justica - FRJ, a observancia dos padrées minimos de
tecnologia da informacéo e a regularidade na prestagao de contas.

O Programa Renda Minima, portanto, representa a convergéncia
entre a politica nacional de fortalecimento do registro civil, estabelecida pelo CNJ,
e a necessidade de assegurar a sustentabilidade das serventias extrajudiciais. Ao
garantir condicdes minimas para o funcionamento das unidades deficitarias, o
programa assegura a continuidade, a eficiéncia e a qualidade dos servicos
prestados a populacdo catarinense, reafirmando o compromisso do Poder
Judiciario com a cidadania, a inclusdo social e a efetividade dos direitos
fundamentais.

2.1. Requisitos de Habilitagao e formas de comprovagao
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Para fazer jus ao recebimento da complementacdo da renda
minima, o responsavel pela serventia deve observar um conjunto de regras técnicas
basicas que asseguram a qualidade minima na prestagao do servigo extrajudicial.
Esses requisitos ndo apenas garantem a regularidade administrativa, mas também
reforgam a confiabilidade e a seguranga dos atos praticados, em consonancia com
as normas nacionais e estaduais aplicaveis.

Sao requisitos para a adesao ao Programa Renda Minima, com
suas respectivas formas de comprovagéo:

| - manter o acervo da serventia atualizado perante a Central de Informagoes
do Registro Civil (CRC) e, quando for o caso, perante a Central Notarial de
Servigos Eletronicos Compartilhados (Censec);

Esse requisito assegura que os dados da serventia estejam permanentemente
sincronizados com as centrais eletrbnicas, permitindo a interoperabilidade e a
consulta segura por usuarios e 6rgaos publicos.

(MJFORMA DE COMPROVAGCAO:

v Print Screen extraido do CRC demonstrando o envio dos livros na forma de
"informado/fechado", além da declaracdo de que seu acervo se encontra
inserido na Central de Informacdes de Registro Civil das Pessoas Naturais
(CRC), considerando atos lavrados desde a data de criagdo da serventia até
0s mais recentes.

v Certiddo negativa emitida pela propria Censec, contemplando todo o periodo
estabelecido no Provimento CNJ n. 18/2012, de modo a demonstrar que todos
os prazos foram cumpridos e que o acervo da serventia € mantido atualizado
perante a Central.

Il - estar em dia com o envio da prestacao de contas da serventia e com o
recolhimento de eventual receita excedente, em caso de interinidade ou
intervencao;

A prestagdo de contas regular é essencial para garantir transparéncia e controle
sobre os recursos movimentados, especialmente em situagdes de interinidade ou
intervencao, evitando irregularidades financeiras.

(MFORMA DE COMPROVAGCAO:

v' Juntar espelho do seu painel no Sistema de Prestacdo de Contas de
Serventias Extrajudiciais (PCE) em que seja possivel identificar que foram
entregues as prestagdes de contas de todo o periodo em que estiveram a
frente da serventia.
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lll - estar adimplente com o recolhimento da taxa do Fundo de
Reaparelhamento da Justica - FRJ;

O recolhimento ao FRJ contribui para o custeio e modernizagéo da estrutura do
Poder Judiciario, sendo obrigagéo legal das serventias extrajudiciais.

(MJFORMA DE COMPROVAGAO:

v' Juntar os boletos e comprovantes de pagamento dos ultimos 6 (seis) meses
até a data do requerimento.

IV - estar regular com a escrituragao do Livro Diario Auxiliar da Receita e da
Despesa, bem como do Livro de Controle de Depésito Prévio, ambos
previstos no Cédigo Nacional de Normas (Provimento n. 149, de 30 de
agosto de 2023, da Corregedoria Nacional de Justiga) ou em ato normativo
que o substitua;

A escrituracado correta desses livros garante a rastreabilidade das operagdes
financeiras e a conformidade com as normas nacionais, sendo instrumento
indispensavel para auditoria e fiscalizagao.

(MJFORMA DE COMPROVACAO:

v Juntar o ultimo Livro Diario Auxiliar de Registro da Receita e da Despesa
finalizado, bem como o ultimo o Livro de Controle de Depésito Prévio em
andamento ou finalizado.

V - ter preposto contratado;

A presenca de preposto assegura a continuidade do atendimento ao publico e a
execugao dos atos delegados, especialmente em situagbes de auséncia ou
afastamento do titular.

(MJFORMA DE COMPROVAGAO:

v" Devera comprovar a contratacdo de preposto através da juntada de contrato
de trabalho assinado por ambas as partes ou copia da carteira respectiva.

VI - atender aos padroes minimos de tecnologia da informacgao previstos no
Provimento n. 74, de 31 de julho de 2018, da Corregedoria Nacional de
Justica;
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Esse requisito garante que a serventia disponha de infraestrutura tecnoldgica
adequada para a pratica de atos eletrénicos, prote¢cao de dados e integragdo com
sistemas oficiais.

FORMA DE COMPROVAGCAO:

v' Devera o responsavel juntar laudo técnico certificando que a serventia esta
adequada aos padrées minimos de seguranga atendendo as exigéncias
técnicas indicadas no Provimento n. 74, de 31 de julho de 2018

VIl - ter encarregado contratado, para fins de atendimento as disposi¢coes
da Lei Geral de Protecao de Dados;

A designacao de encarregado é fundamental para assegurar a conformidade com
a LGPD, garantindo a protecao dos dados pessoais tratados pela serventia.

(MFORMA DE COMPROVAGAO:

v" Juntada de documento em que conste o ato formal de nomeagéao/designacgao
do encarregado;

IX - recuperar, quando necessario, os livros fisicos obrigatoérios antigos e
manté-los em bom estado de conservacgao;

A preservacao dos livros fisicos € medida indispensavel para a guarda segura do
acervo historico, evitando perda ou deterioragcdo de documentos essenciais.

(MJFORMA DE COMPROVAGAO:

v" Autodeclaragdo de que os livros encontram-se devidamente conservados e
imagens detalhadas do acervo.

X - cumprir a Recomendacao n. 9, de 7 de margo de 2013, do Conselho
Nacional de Justica, com a redacao dada pela Recomendacao n. 11, de 16
de abril de 2013, quanto a formagao e manutengao de arquivo de seguranca
do acervo da serventia;

Esse requisito assegura a existéncia de coépias de seguranga do acervo,
prevenindo riscos de perda de dados por sinistros ou falhas técnicas.

(MFORMA DE COMPROVAGAO:

v" Juntar autodeclaragédo e print da pagina do sistema cadastral do Justica
Aberta (Passo 1)
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Xl - manter-se adimplente com as contribuicbes ao Fundo de
Implementacao e Custeio de Registros Publicos;

A contribuicao ao FIC é essencial para viabilizar projetos de modernizagao e
integracdo dos servigos extrajudiciais, fortalecendo a estrutura do sistema
registral.

(MFORMA DE COMPROVAGCAO:

v' Juntar comprovante do sistema

Os documentos devem ser juntados no SEl separadamente,
identificando cada um dos requisitos a que se referem.

Abaixo, segue ilustracdo exemplificativa:

&3l 00000000000000.8.24.0710 D

Requerimento de Habilitagéo ( 00000000) ceusc-DivADM 0
Comprovante Requisito Inciso | (00000000 ) cGJ/sG-DivADM

Comprovante Requisito Inciso Il (00000000) cgy/se-DivADM
Comprovante Requisito Inciso Il (00000000) ccusc-DivADM
Comprovante Requisito Inciso |V(00000000) ceusc-pivapm
Comprovante Requisito IncivoV (00000000) cGysG-DivADM
Comprovante Requisito Inciso VI( 00000000) ccu/sc-DivADM
Comprovante Requisito Inciso VII{ 00000000) cGJsG-DIVADM
Comprovante Requisito Inciso1X (00000000) ccusc-DivaDM
Comprovante Requisito Inciso X (00000000) cGusG-DIVADM

SIS

Comprovante Requisito Inciso XI (00000000) cGusG-DIvADM

Para a admissdo do pedido de adesdao ao Programa Renda
Minima, € imprescindivel a apresentacdo de documentos que comprovem o
atendimento aos requisitos previstos nos incisos Il, lll e IV do caput do art. 4°, quais
sejam: estar em dia com o envio da prestacdo de contas da serventia e com o
recolhnimento de eventual receita excedente, em caso de interinidade ou
intervencéo (inciso Il); estar adimplente com o recolhimento da taxa do Fundo de
Reaparelhamento da Justica — FRJ (inciso lll); e estar regular com a escrituragao
do Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa, bem como do Livro de Controle
de Depdsito Prévio, ambos previstos no Codigo Nacional de Normas (Provimento

10
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n. 149/2023 da Corregedoria Nacional de Justica) ou em ato normativo que o
substitua (inciso 1V). A auséncia de comprovacao desses trés requisitos inviabiliza
a_analise inicial do pedido, por se tratar de condicdes essenciais a reqularidade
minima do servico extrajudicial.

Os demais requisitos, embora nao sejam impeditivos para a
formulacédo do pedido e a habilitagdo proviséria da serventia ao Programa Renda
Minima, devem ser objeto de atencdo imediata por parte do delegatario ou
responsavel pela serventia. Caso nao estejam plenamente atendidos no momento
da solicitacdo, deverao ser contemplados em plano de agéo, a ser apresentado
juntamente com o requerimento, indicando as medidas concretas e os prazos para
sua implementagdo. Essa exigéncia visa assegurar que, mesmo diante de
eventuais pendéncias, a serventia caminhe para a conformidade integral com as
normas técnicas e administrativas aplicaveis.

OBSERVACAO: O requisito relativo a recuperacdo dos livros
fisicos obrigatdrios antigos (inciso IX) nao_integra o plano de acdo geral. Quando
constatada a necessidade, devera ser apresentado cronograma préprio, autuado
em procedimento especifico e homologado pela Corregedoria-Geral do Foro
Extrajudicial, conforme §§ 5° e 6° do art. 4° da Resolu¢gdo CM n. 14/2025. Esse
cronograma devera detalhar as etapas técnicas para recompor a integridade
estrutural e documental dos livros, garantindo sua preservagéo e manuseio seguro.

Veja, adiante, quadro-resumo dos requisitos para adesao ao Programa
Renda Minima:

Inciso Requisito Norma Observagao
Estar em dia com o envio da prestacéo de
. . Pressuposto
contas da serventia e com o recolhimento de L
| ) Art. 4° 11 para admissao
eventual receita excedente, em caso de .
s . ~ do pedido
interinidade ou intervencgao
Estar adimplente com o recolhimento da taxa Pressuposto
]l do Fundo de Reaparelhamento da Justica — | Art. 4°, Il para admissao
FRJ do pedido
Estar regular com a escritura¢do do Livro
Pressuposto

Diario Auxiliar da Receita e da Despesa e do
v Art. 4° |V dmissa
Livro de Controle de Depdsito Prévio r para admissao

d did
(Provimento CNJ n. 149/2023) © pedido
| Manter o acervq a’tualizado perante a CRC e, Art. 4° | Plano de agéo
quando aplicavel, perante a Censec
\% Ter preposto contratado Art. 4°,V Plano de agéao

Atender aos padrées minimos de Tl

\"/
(Provimento CNJ n. 74/2018)

Art. 4°, VI Plano de agao

11
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Art. 4°,
Vil Ter encarregado contratado para LGPD VI Plano de agao
Sera objeto de
Recuperar, quando necessario, os livros cronograma
IX fisicos obrigatorios antigos e manté-los em Art. 4°, 1X especifico em
bom estado de conservacao procedimento

proéprio

X Cumprlre_l Recomendagao CNJ n. 9/2013 Art. 4°. X Plano de acao
(arquivo de seguranca do acervo)

Estar adimplente com as contribui¢cdes ao
Xl Fundo de Implementacao e Custeio de Art. 4°, Xl Plano de agao
Registros Publicos (FIC)

Observagoes importantes:

e Osincisos Il, lll e IV sdo condigdes indispensaveis para a analise do pedido
e devem ser comprovados documentalmente.

e Os demais requisitos, se nao atendidos, nao impedem a formulagdo do
pedido, mas devem constar em plano de agdo com prazo maximo de 180
dias, sujeito a homologacao pela Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial.

e Recuperacgao de livros fisicos (inciso 1X): ndo integra o plano de agao geral.
Caso constatada a necessidade, devera ser apresentado cronograma
préprio, autuado em procedimento especifico e homologado pela
Corregedoria, conforme §§ 5° e 6° do art. 4° da Resolugédo CM n. 14/2025.

2.2. Plano de agao

O plano de agao é um documento obrigatério quando, no momento
do requerimento de habilitagdo ao Programa Renda Minima, a serventia nao
cumpre integralmente todos os requisitos previstos no art. 4° da Resolugédo CM n.
9/2023 (com alteragdes da Resolugdo CM n. 14/2025), excetuado o disposto no
inciso IX (recuperagéao de livros fisicos obrigatérios). Sua apresentagcéo tem por
objetivo demonstrar como serdo implementadas as medidas necessarias para
alcancgar a conformidade com as normas técnicas e administrativas aplicaveis.

A sua exigéncia garante que, mesmo diante de pendéncias, a
serventia assuma um compromisso formal com a regularizagdo, estabelecendo
prazos e estratégias para corrigir as deficiéncias. Isso assegura transparéncia,
previsibilidade e controle por parte da Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial,
evitando a exclusao do programa por descumprimento.

O plano _de acdo deve ser apresentado no momento do
requerimento _de habilitacdo ao Programa Renda Minima, juntamente com os
documentos que comprovem os requisitos indispensaveis (incisos Il, Il e IV). Sem
esse documento, o pedido ndo sera conhecido de plano.

12
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A legitimidade para apresenta-lo € exclusiva do responsavel pela
serventia deficitaria (delegatario, interino ou interventor), que devera assina-lo e
assumir a execugao das medidas nele previstas.

O plano de acao devera conter, entre outros elementos:

1) Identificagao da serventia (denominacgao, Municipio, Comarca
e CNS) e do responsavel,

2) Descrigao pormenorizadas das pendéncias (indicando quais
requisitos ainda n&o foram cumpridos);

3) Medidas corretivas programadas (agdes concretas para cada

pendéncia);

4) Cronograma detalhado, com fases de cumprimento e prazos
para cada etapa (maximo de 180 dias);

5) Forma de comprovagéo (documentos ou relatorios que serao

apresentados para demonstrar o cumprimento).

2.3. Cronograma para recuperagao de livros obrigatérios antigos

A recuperacao dos livros fisicos obrigatérios antigos € uma medida
técnica destinada a recompor a integridade estrutural, funcional e documental dos
livros da serventia, garantindo sua conservagao, legibilidade e manuseio seguro.

Essa obrigagéo decorre do disposto nos arts. 30, inciso |, e 46 da
Lei 8.935/94 e 24 da Lei 6.015/73 e reforgada pelo inciso IX do art. 4° da Resolugao
CM n. 9/2023, com redacao dada pela Resolucdo CM n. 14/2025, e deve ser tratada
em procedimento proprio, distinto do plano de agao geral.

A necessidade de recuperacao pode ser reconhecida:

a) Pelo proprio responsavel da serventia, ao constatar
deterioragdo, danos ou risco de perda dos livros obrigatérios antigos;

b) Pela Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial, durante
inspecodes, correicdbes ou analise documental, especialmente quando nao forem
apresentados documentos que demonstrem o cumprimento do requisito.

Constatada a necessidade, devera ser concedido ao responsavel
o prazo de até 60 dias para apresentar um cronograma especifico, que devera ser
autuado em procedimento proprio (tipo SEl: Extrajudicial/Renda
Minima/Recuperacao de Livros) e sera submetido a homologacdo da
Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial (§ 6° do art. 4°).

Esse cronograma devera detalhar:

1) Os livros a serem recuperados (com identificagdo do numero
total e as espécies de livros);
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2) Cronograma por numero ou por espécies de livros com
especificacdo, se necessario, das etapas técnicas de
recuperacgao;

3) Prazos para execugao de cada etapa;

4) Responsaveis pela execugao (incluindo eventual contratacao
de empresa especializada);

5) Formas de comprovagcao de cumprimento de cada etapa
(exemplos: relatérios, fotos, notas fiscais).

A recuperagdo de livros envolve procedimentos técnicos
especificos e, por isso, ndo integrara o plano de acéo geral exigido para os demais
requisitos. Sua execugao sera acompanhada diretamente pela Corregedoria-Geral
do Foro Extrajudicial, garantindo a adequada conservagao e seguranga do acervo.

24. Procedimento de habilitagao ao Programa Renda Minima

O processo de habilitagcdo ao Programa Renda Minima é formal e
tem por objetivo assegurar que apenas as serventias que atendam aos requisitos
minimos estabelecidos possam receber a complementagcao de receita prevista na
Lei Complementar Estadual n. 806/2022. A regulamentagao detalhada consta na
Resolugao CM n. 9/2023, com alteracdes introduzidas pela Resolugdgo CM n.
14/2025, e deve ser rigorosamente observada pelos responsaveis pelas serventias
interessadas.

A habilitagdo deve ser requerida pelo responsavel pela serventia
extrajudicial com competéncia em registro civil das pessoas naturais, seja
delegatario titular, interino ou interventor, desde que a unidade se enquadre na
condicao de deficitaria. O pedido é formalizado por meio do Sistema Eletrénico de
Informacgdes (SEI), mediante autuagao de processo administrativo eletrénico (tipo
de processo "Extrajudicial/Renda Minima/Habilitacdo"). Caso o responsavel ainda nao
possua cadastro como usuario externo no SEI, devera providencia-lo previamente,
pois essa € condicao indispensavel para iniciar o procedimento.

No momento do requerimento, € obrigatorio instruir o processo com
documentos que comprovem o cumprimento dos requisitos indispensaveis
previstos nos incisos I, Ill e IV do art. 4° da Resolugdo, sob pena de nao
conhecimento, de plano, do pedido. A auséncia de comprovacao documental
desses trés requisitos inviabiliza a analise inicial do pedido, pois sdo considerados
pressupostos essenciais a qualidade e regularidade minima exigida do servigo
extrajudicial prestado.

Além da comprovacdo dos requisitos _indispensaveis, o
requerimento _deve ser acompanhado de um plano de acdo, documento que
descreve como serao cumpridos 0os demais requisitos ainda pendentes, excetuado
o disposto no inciso IX (recuperacdo de livros fisicos obrigatdrios antigos). A
apresentagao do plano de agao é obrigatéria no momento do requerimento, pois
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demonstra o compromisso da serventia com a regularizagdo completa e permite a
Corregedoria acompanhar e fiscalizar o cumprimento das metas estabelecidas.

Apds o protocolo, a Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial
analisara a documentacdo apresentada e a viabilidade do plano de agdo. Se
demonstrado o cumprimento dos requisitos indispensaveis (ll, Ill e IV), sera
proferida decisdo admitindo o requerimento e habilitando a serventia ao programa.
O protocolo do pedido admitido € o marco inicial do pagamento do beneficio
(art. 6° da Resolucao CM n. 9 de 10 de julho de 2023). Durante a execucgao do
plano, a serventia permanece habilitada e recebendo a complementagdo. O
descumprimento do plano ou dos requisitos indispensaveis dentro do prazo do
plano de acédo e sua eventual prorrogacao (total: 360 dias) implica exclusdo do
programa. A exclusdo nao prejudica a possibilidade de reabilitagdo futura, desde
que comprovado o cumprimento integral das exigéncias.

Importa esclarecer que o requisito relativo a recuperagao dos livros
fisicos obrigatérios antigos (inciso IX) nao integra o plano de agao geral. Quando
constatada a necessidade, seja pelo préprio responsavel pela serventia ou pela
Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial durante inspecdes ou analise documental,
devera ser apresentado um cronograma especifico, autuado em procedimento
proprio (tipo SEI: Extrajudicial/Renda Minima/Recuperagao de Livros), no prazo de
até 60 dias, conforme §§ 5° e 6° do art. 4° da Resolugédo CM n. 9 de 10 de julho de
2023.

Por fim, o cumprimento dos requisitos sera reavaliado, pelo menos
a cada seis meses, por meio de autodeclaracdo do responsavel pela serventia
habilitada, podendo a Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial adotar outras
formas de controle, como inspecdes ou diligéncias especificas. A fiscalizagao sera
permanente e visa assegurar que 0s recursos do programa sejam aplicados de
forma adequada, vinculados ao interesse publico, e que as serventias mantenham
padrdes minimos de qualidade e regularidade na prestagao do servigo extrajudicial.

Abaixo, segue, de forma ilustrativa o fluxo procedimental:
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PROCEDIMENTO DE HABILITACAO AO
PROGRAMA RENDA MINIMA

D KD KD

Pedido de Analise pela Passado o prazo
Habilitagdo ao Corregedoria-Geral 44 plano de Acdo Apds eventual
Programa do Foro iicalmente Prorrogagdo:

Renda Minima

REQUISITOS
ESSENCIAIS

incisos Il, lll e IV
da Res. CM n. 09/2023

+
PLANO DE ACAO

Todos os modelos de
requerimento
estdo disponibilizados no
Manual da Renda Minima

Extrajudicial:

1) Se comprovado

o cumprimento de todos

os requisitos:
Habilitagdo

2) Se comprovado o
cumprimento de todos
0s requisitos essenciais

e apresentado o
P Plano de Agdo
(até 180 dias prorrogavel
por mais 180 dias):
Habilitagao Provisodria

3) Se ndo comprovados
0s requisitos
essenciais e/ou ndo
apresentacdo do
Plano de Agdo:
Inadmissdo do pedido

deferido (180 dias)

podera ocorrer:

m Habilitar

® Excluir do
Programa

=== Confirmacdo
=~ da habilitacdo
no Programa

\ Prorrogacgao do
\ < Planode Agdo
por mais

> 180 dias

Exclusdo do
Programa
7

O marco inicial para o pagamento da
Renda Minima é a data do protocolo do
pedido admitido, vedado pagamento
retroativo.

) Prorrogacao do prazo do plano de agao:
apenas uma unica vez, por mais 180 dias
(totalizando 360 dias);

« A avaliacdo dos requisitos se dara ao menos a
cada 6 meses mediante autodeclaragdo nos
autos de Habilitagdo;

Vv Comprovado o pagamento indevido ou
excedente, a serventia devera restituir
integralmente o valor no prazo de até 30 dias;

Pedido de
Reabilitacdao ao
Programa
Renda Minima

A serventia excluida
pode, a qualquer tempo,
requerer a reabilitacdo,
se comprovado
no momento do
requerimento o
cumprimento integral dos
requisitos do
art. 42 da Resolugdo.

. .. Recuperacdo de
Livros Fisicos
_.I( Obrigatérios
| ] .
Antigos
Quando necessario,
deverd apresentar
cronograma especifico
autuado em
procedimento préprio, o
qual serd submetido a
homologacdo da
Corregedoria-Geral do
Foro Extrajudicial.
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As serventias que ja se encontram recebendo o beneficio do Programa
Renda Minima na data da publicacdo da Resolucdo CM n. 14/2025, bem como aquelas
que possuem procedimento de habilitacdo jd autuado, deverdao observar regras
especificas para manutencao do beneficio.

A Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial notificara todas essas
unidades para que apresentem, no prazo de 90 (noventa) dias, a comprovagao do
cumprimento integral dos requisitos de habilitagcdo previstos no art. 4° da
Resolugéo, incluindo os estabelecidos nos incisos IV e IX a Xl, que tratam da
escrituragao dos livros obrigatorios, da recuperagao dos livros fisicos antigos, da
formacdo de arquivo de seguranga e da adimpléncia com o Fundo de
Implementagao e Custeio de Registros Publicos.

A auséncia, dentro do prazo estipulado, de comprovagao dos
requisitos indispensaveis (incisos Il, lll e IV) resultard na exclusdo imediata da
serventia do Programa Renda Minima, conforme § 1° do art. 9°-A, sem prejuizo de
posterior reabilitagdo. Para os demais requisitos ndao atendidos, a serventia devera
apresentar, no mesmo prazo, plano de agao nos termos do § 2° do art. 4°, ou, se
for o caso, cronograma especifico para recuperacgéo de livros fisicos, conforme §
6° do mesmo dispositivo. O ndo cumprimento dessa obrigagdo também implicara
exclusao do programa, sem prejuizo da reabilitagéo.

2.5. Reavaliagao semestral (autodeclaragao)

O Programa Renda Minima prevé mecanismos de controle
continuo para garantir que as serventias habilitadas mantenham a regularidade
exigida pelas normas. Entre esses mecanismos, destaca-se a revisdo periodica do
cumprimento dos requisitos, que deve ocorrer pelo menos a cada seis meses,
conforme determina o § 7° do art. 4° da Resolu¢do CM n. 09 de 10 de julho de 2023.

Essa revisdo € realizada, principalmente, por meio de
autodeclaragao do delegatario responsavel pela serventia habilitada, documento no
qual o responsavel afirma, sob compromisso de veracidade, que todos os requisitos
previstos no art. 4° continuam sendo atendidos. A autodeclaragdo deve ser
elaborada e enviada a Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial pelo menos a cada
06 (seis) meses, via SEI, devendo ser juntada nos préprios autos do procedimento
de habilitacao.

A Corregedoria podera, a qualquer tempo, complementar essa
verificacdo com outras formas de controle, como inspec¢des, diligéncias ou
solicitacdes de documentos comprobatorios, especialmente quando houver indicios
de irregularidade ou inconsisténcia na autodeclaragéo. O objetivo é assegurar que
o beneficio seja mantido apenas para as serventias que permanecem em
conformidade com as exigéncias legais e regulamentares.

O ndo envio da autodeclaracdo ou a constatacdo de
descumprimento dos requisitos podera resultar na suspensdo ou exclusdo do

17



2

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIC A

beneficio, sem prejuizo da adogcdo de medidas administrativas adicionais (art. 7°,
§2°, da Resolugado CM n. 09/2023). Portanto, € fundamental que o responsavel pela
serventia mantenha atencéo aos prazos e a veracidade das informacodes prestadas,
garantindo a continuidade do recebimento da complementagdo da renda minima.

2.6. Reabilitagao

A reabilitacido é cabivel para as serventias que foram excluidas do
Programa Renda Minima, seja por descumprimento dos requisitos obrigatérios ou
por ndo execucdo do plano de acao dentro do prazo estabelecido. Essa
possibilidade garante que, apds a regularizagdo completa, a serventia possa
retornar ao programa e voltar a receber a complementagao de receita.

Para que a reabilitacdo seja admitida, € indispensavel que, no
momento do requerimento, a serventia comprove o cumprimento integral de todos
os requisitos previstos no art. 4° da Resolugao, incluindo aqueles que anteriormente
estavam pendentes. Nao é suficiente apresentar plano de agdo ou cronograma: a
reabilitacdo somente sera concedida se todos os requisitos estiverem atendidos e
devidamente comprovados.

O requerimento de reabilitacdo deve ser formalizado por meio do
Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI), autuando processo administrativo
especifico (tipo SEI: Extrajudicial/Renda Minima/ Habilitagdo), instruido com toda a
documentagdo comprobatoria. A analise sera realizada pela Corregedoria-Geral do
Foro Extrajudicial, que podera adotar medidas complementares, como avaliagao
técnica, inspegao ou diligéncia especifica, para verificar a efetiva regularizagao.

Uma vez deferida a reabilitacdo, o pagamento do beneficio
retroagira a data do protocolo do pedido que demonstrar o cumprimento integral
dos requisitos, conforme § 2° do art. 8°-C. Essa regra assegura que a serventia néo
seja prejudicada pelo tempo de analise, desde que tenha cumprido todas as
exigéncias no momento do protocolo.

2.7. Apuracgao do valor do beneficio do Programa Renda Minima

O valor do beneficio do Programa Renda Minima é calculado com
base na diferenca entre a receita bruta mensal da serventia e o valor minimo
estabelecido pela legislagdo estadual, que corresponde a remuneragao-base do
Diretor-Geral do Tribunal de Justica, conforme previsto na Lei Complementar
Estadual n. 806/2022.

Para fins de calculo, considera-se receita bruta da serventia a
soma:

1) Dos emolumentos e do ressarcimento dos atos gratuitos
praticados, englobando todas as competéncias da serventia; e

2) Dos valores recebidos a titulo de prestagdo de servigos
mediante convénios, credenciamentos ou matriculas com
orgaos e entidades governamentais e privadas.

18



12

| IUDIC AR
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIC A

O calculo é realizado mensalmente, e o beneficio sera devido
apenas quando a receita bruta da serventia for inferior ao valor minimo fixado pela
norma. Caso a receita ultrapasse esse valor em determinado més, ndao havera
complementagdo, mas isso ndo implica exclusdo do programa, conforme art. 5°,
§4° da Resolugao CM n. 9/2023.

Assim, de modo esquematico, 0 montante da complementacao
sera obtido mediante o seguinte calculo:

Receita Bruta da Serventia

Remuneragéo-base do Diretor-Geral do Tribunal de Justiga

Valor do Programa Renda Minima

A remuneracéo-base do Diretor-Geral do Tribunal de Justica pode
ser consultada na “Tabela de vencimentos dos servidores (atual)” (Tabela de
vencimentos - Servidor - Poder Judiciario de Santa Catarina).

Importante: O responsavel, como delegatario titular ou interino,
por mais de uma serventia extrajudicial competente para o registro civil, ndo podera
receber, a titulo de complementagcdo de renda minima, valor que exceda,
globalmente, 90,25% (noventa virgula vinte e cinco por cento) do teto
constitucional. Nesse caso, se o valor total recebido ultrapassar o limite, sera
efetuada deducéo proporcional ao numero de serventias sob responsabilidade do
beneficiario, de modo que o montante global n&o exceda o teto.

2.8. Continuidade do Programa Renda Minima nos casos de
substituicao/mudanc¢a de responsavel

A substituicdo do responsavel pela serventia durante a vigéncia do
Programa Renda Minima exige atengcdo a regras especificas para garantir a
continuidade do beneficio e a execugéo das obrigagdes assumidas. Quando ocorre
a mudangca de delegatario, interino ou interventor, o pagamento da
complementacdo da renda minima sera automaticamente suspenso, até que seja
realizada a atualizagcado cadastral no Sistema de Cadastro do Extrajudicial e haja
manifestagao expressa da Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial autorizando a
retomada do pagamento (art. 8°-B).

Para que o beneficio seja restabelecido, o novo responsavel devera
apresentar requerimento de revogagao da suspensao, nos autos do procedimento
de habilitagdo, instruido com documentos que comprovem sua regularidade e os
dados da nova conta bancaria para pagamento. Uma vez deferido o pedido, o
beneficio sera pago de forma retroativa a data da suspensdo, desde que
comprovado o cumprimento ininterrupto dos requisitos de habilitacdo ou ausentes
causas de exclus&o durante o periodo (§ 2° do art. 8°-B).
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Por sua vez, se ainda estiver em andamento plano de agao
previamente aprovado, o novo responsavel sera automaticamente vinculado a esse
plano, devendo dar continuidade a sua execugdo nos termos originalmente
pactuados (§ 3°-C do art. 4°). Caso seja necessario ajustar prazos ou medidas para
garantir a efetividade das acgdes, o novo responsavel podera apresentar
requerimento fundamentado solicitando a revisdo do plano, demonstrando a
necessidade de adequacdes (§ 3°-D do art. 4°).

Em sintese, nos casos de substituicdo, é essencial observar:

e Atualizagéo cadastral no Sistema de Cadastro do Extrajudicial;

e Requerimento para retomada do pagamento, com indicagdo completa de
dados;

e Continuidade ou revisao do plano de acgao, quando existente;

e Cumprimento ininterrupto dos requisitos para evitar exclusdo do programa.

2.9. Procedimentos de restituicao de valores indevidos ou excedentes

A norma que regulamenta o Programa Renda Minima passou a
estabelecer procedimentos detalhados para a restituicido de valores recebidos
indevidamente ou em excesso pelas serventias beneficiarias, com o objetivo de
assegurar a correta aplicagdo dos recursos publicos e a transparéncia na gestao
do beneficio.

Sempre que a Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial constatar
que houve pagamento indevido — seja para serventia ndo habilitada, para aquela
que deixou de comprovar os requisitos de habilitagdo, ou por erro administrativo,
imprudéncia, negligéncia ou impericia do responsavel — ou pagamento excedente,
isto é, valor superior ao apurado como devido, a serventia sera formalmente
notificada para restituir integralmente os valores recebidos no prazo de até 30

(trinta) dias.

A restituicdo deve ser realizada por meio de guia de recolhimento
especifica. Caso a serventia ndo consiga devolver o valor integral dentro do prazo,
podera solicitar, mediante requerimento fundamentado, o parcelamento do débito
em até 10 (dez) parcelas mensais e sucessivas. O pedido de parcelamento sera
analisado pela Corregedoria-Geral, que podera exigir documentos que comprovem
a situagdao econdmico-financeira da serventia. O ndo pagamento de qualquer
parcela implica o vencimento antecipado do saldo remanescente, sem prejuizo da
adocao de outras medidas administrativas cabiveis, inclusive a suspensdo do
pagamento do beneficio até a regularizagao.

Para pagamentos indevidos, a restituicdo sera acrescida de
corregao monetaria, calculada com base no indice oficial adotado pelo Tribunal de
Justica, desde a data do efetivo pagamento até a devolugao, e de juros legais a
partir da notificagdo da decisdo que reconheceu o pagamento indevido. Ja para
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pagamentos excedentes, a restituicdo sera acrescida apenas de corregéo
monetaria.

Caso o prazo para restituicdo vengca sem pagamento, o fluxo de
cobranga seguira o disposto na Resolugdo CM n. 21/2023 ou outro ato normativo
que a substitua, podendo envolver medidas administrativas e judiciais para
recuperacao dos valores.

Por fim, na hipétese de restituicao de valores pagos indevidamente
OuU em excesso, sera admitida a deducéo das despesas cuja aplicagéo na execugao
dos requisitos do programa seja efetiva e documentalmente comprovada. Para
tanto, sera admitida, dentre outras formas de comprovacao:

A apresentacao de notas fiscais
Comprovantes de pagamento
Contratos de prestacao de servigos.

3. Modelos

Abaixo, estdo elencados os modelos de requerimentos e
documentos para a uniformizacdo dos pedidos formalizados e instrucdo dos
procedimentos de habilitagdo no Programa Renda Minima:

3.1 Modelo Unico — Pedido de Habilitagdo ao Programa Renda

Minima (SEI)

3.2 Plano de agao (com estrutura minima de cronograma e
metas)

3.3 Cronograma para recuperagao de livros obrigatérios
antigos

3.4 Autodeclaragao semestral

3.5 Pedido de revogagao da suspensao do beneficio
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