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Conheca as principais mudang¢as da nova versao

A versao 50 do Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) incorpora novas
funcionalidades e aprimoramentos que tornam a utilizacao do sistema mais
simples, intuitiva e eficiente. A atualizagcdao redne melhorias de interface,
usabilidade e personalizacao, além de novos recursos que contribuem para
otimizar a gestao de processos e documentos eletrénicos e aprimorar a
experiéncia dos usuarios.

Neste guia sao apresentadas as principais altera¢cdes da nova versao SEl,
acompanhadas de orientac¢des para utilizacao dos recursos disponibilizados
nesta versao.

» Menu lateral atualizado;

» Novo esquema de cores;

» Novo Editor Web;

» Melhorias em tabelas;

» Melhorias em listas;

» Upload por arrastar e soltar;



Menu Lateral Atualizado

NOVIDADE!

V /44 JId4

O acesso ao menu principal do SEI passou por uma atualizacao na versao 5.0.
Agora, um botao localizado ao lado do logotipo do sistema permite exibir e
ocultar o menu principal, proporcionando uma navega¢cao mais organizada.
O menu reune os recursos adicionais do sistema e o campo de pesquisa para
localizacao de funcionalidades.

TRIBUMAL DE JUSTIGA DE SANTA CATARINA

Como acessar

Clique no icone ‘Exibir/Ocultar Menu do Sistema’, localizado ao lado do logotipo
do SEl.
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Pagina Inicial Personalizada

NOVIDADE!
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Agora é possivel definir qual tela sera exibida sempre que o sistema for iniciado.
Essa personalizacao permite que cada usuario configure o ambiente de trabalho

de acordo com sua rotina, facilitando o acesso as funcionalidades utilizadas com
maior frequéncia.

Como configurar

1. Clique em ‘Configuracodes’.

SEEGAXLO

2. Selecione a opcao referente a Pagina inicial.
3. Escolha a tela desejada.

Alterar Configuragao

Pagina Inicial:

Controle de Processos v

Controle de Processos

Painel de Controle

Blocos de Assinatura
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Novo Esquema de Cores

NOVIDADE!

O SEI 5.0 passa a oferecer um novo esquema de cores em tons escuros,
desenvolvido para proporcionar maior conforto visual durante a utilizagao do
sistema, especialmente em longos periodos de trabalho.

Como configurar

1. Clique em ‘Configuracoes’.

EH@AXZLO

2. Selecione o0 esquema de cores desejado.

Alterar Configuragao

Esquema de Cores:
Arul Celeste

Azul Celeste

Arvul Clarn

reto (Alto Contraste)

Roxo

Verde Floresta
Verde Mar
Vermelho




Filtro de Botoes Recentes

NOVIDADE!
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O recurso para filtrar por ‘Botdes Recentes’ reorganiza automaticamente as
barras de ferramentas de ‘Processos e Documentos, priorizando as
funcionalidades utilizadas com maior frequéncia. Dessa forma, os recursos mais
acessados permanecem em destaque, tornando a execuc¢ao das atividades
mais rapida e eficiente.

Como configurar

1. Clique em ‘Configuracodes’.

EH8AXZLZD

2. Ative a opcao Filtrar botdes acessados recentemente.

Filtrar bot&es acessados recentemente

S

Ao habilitar essa funcao, as barras de recursos do processo e documento sao
visualizadas resumidas. Os botdées menos utilizados podem ser visualizados
clicando em ‘Exibir mais Botdes'.
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Esta configuracao depende da coleta de informacdes de acesso, entao a exibicao
ocorrera de acordo com os dados disponiveis no momento.



Novo Editor Web

NOVIDADE!
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O Editor Web foi reformulado para oferecer uma experiéncia de edicdao mais
moderna, intuitiva e eficiente. Além da atualizacaovisual,a nova versaoincorpora
recursos que ampliam as possibilidades de formatacao e tornam a elaboracao
de documentos mais pratica.

Entre as principais novidades estao:

» Formatacgcdes avancadas: Novas opc¢des de formatacao de texto,
facilitando edicao e padronizacao

» Gerenciamento de tabelas e imagens: Melhorias significativas na
manipulacao e formatacao

» Links automaticos: Conversdao automatica de numeros para links de
protocolos

» Listas ereferéncias: Novasopcdes para listas ordenadas e ndo ordenadas

» Colagem e edicao: Melhorias no tratamento da colagem de textos

Como configurar

Todos 0s Novos recursos estao disponiveis diretamente na barra de ferramentas
durante a elaboracao e edicao de documentos.
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[cones adicionados na barra de ferramentas do Editor Web

Inserir linha horizontal

Linha horizontal

Inserir Quebra de pagina

Quebra de pagina



Visualizar emm modo pagina
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Documentos criados antes da atualizacao para o SElI 5.0 continuarao sendo
abertos no editor utilizado na versao anterior.
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Comentarios em Documentos

NOVIDADE!

Agora € possivel inserir comentarios diretamente em trechos especificos
do documento durante sua elaboracao. O recurso facilita revisdes, promove
a colaboracao entre usuarios e contribui para um processo de edicao mais
organizado.

Como utilizar

1. Selecione o trecho desejado.
2. Clique em ‘Inserir comentario'.

LN THEALID

Presedso a, H79TH5-61, 2026 5.240710
CONTRATON 1TIRI00E

Comras et scoe M orsbnm © EATADD DE SANTA CATARDNA. por
minmeiey do  TMEDL DHICTARIO, ¢ & ompma TISTLELD
FLANEIARTXETOR © TORIAFIRELL

3. Defina a visibilidade. Escolha quem podera visualizar o comentario
conforme o nivel de visibilidade.

Thais Vieira
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4. Adicione e salve o comentario.
O comentario aparece no lado direito da tela para consulta.
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Comentarios em documentos internos Nao assinados sao visiveis apenas para
a unidade criadora. Apos a assinatura, passam a seguir o nivel de visibilidade
definido para o comentario.
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Melhorias em Tabelas

NOVIDADE!
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As ferramentas de edicao de tabelas foram ampliadas para oferecer maior fle-
xibilidade na organizagao das informacdes e na padronizacao dos documentos.

Entre as melhorias estao:

» Novos estilos de tabelas;

» Insercao de legendas;

» Formatacgao avancada de bordas, cores e alinhamentos;
» Ordenacao de colunas;

» Melhorias na geragcao de arquivos em PDF.
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Melhorias em Imagens

NOVIDADE!
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Os recursos de insercao e edicao de imagens também foram aprimorados,
proporcionando maior controle sobre sua apresentacao nos documentos e
contribuindo para a producao de conteudos mais organizados e acessiveis.

Agora é possivel:

» Ajustar tamanho e posicionamento;

» Inserir legendas;

» Adicionartextoalternativoasimagens, promovendo maioracessibilidade.

o v O v gi190s% v | LCJ
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Uso bem,
porque .

sel.

[ | &
Loge Campanha SEI
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Melhorias em Listas

NOVIDADE!

As listas ordenadas e nao ordenadas receberam novas op¢des de formatacao,
permitindo maior flexibilidade na organizacao das informacdes e a combinacao
de diferentes estilos de marcadores em um mesmo documento.
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Links e Referéncias

NOVIDADE!
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O SEI 5.0 simplifica a criacao de links e referéncias entre documentos, tornando
a navegacao mais rapida e facilitando a consulta as informacdes relacionadas.

Como utilizar

Inserir Link
Selecione o numero do documento desejado e clique em ‘Inserir Link'.

ESahrar ,Aﬁsinar fexto_Alinhado_Esquerda ~  100% « &3 < g’ N T 5 o %, x2 Aa~ A~ R
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ESTAD DDE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Inserir Referéncia

Selecione o texto desejado e clique em ‘Inserir Referéncia’. O sistema adicionara
automaticamente a referéncia ao final do documento.

TrviZvE = -2 0 By 2 B ré[aw]@ Drewrarsey by

c) Acompanhar 0 andamento alé a conclusio.

A autorresponzabilidade de cada nsnirio é fundamental para o sucesso da gestio documental, pois a qualidade
da informaciio disponivel amanhd depende dos cuidados adotados hoje. Um documento corretamente
produzido, classificado e tramitado pode ser localizado com fE mesmo apos VAros anos, garantindo

seguranga, eficiéneia ¢ confiabilidade aos processos institucionai

Referéncias:

1. © Exemplo utilizado para demonstraciio da fincionalidade de referéncias do editor do SEIL
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Upload de Documentos por Arrastar e Soltar

NOVIDADE!
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O envio de documentos externos tornou-se mais simples. Agora, basta arrastar
0 arquivo diretamente para a area indicada na tela de inclusao de documentos,
mantendo automaticamente a tipologia previamente selecionada.

Como utilizar

1. Escolha o tipo de documento.
2. Defina a tipologia.
3. Arraste o arquivo para a area indicada.

Anexar Arquivo... | ou arraste e solte o arquivo aqui

N
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Lixeira
NOVIDADE!

A funcionalidade Lixeira permite recuperar documentos excluidos ou cancela-
dos por meio do download do arquivo, oferecendo mais segurang¢a durante a
utilizacao do sistema e reduzindo o risco de perda de informacdes.

Como utilizar

1. Acesse ‘Lixeira’ no menu principal.

2. Visualize a lista de documentos excluidos ou cancelados e localize o docu-
mento desejado.

3. Clique no icone de download disponivel na coluna ‘A¢des’. O documento sera
baixado para a maquina local.

S D e AN ED

» Os documentos permanecem disponiveis para recuperag¢ao por 45 dias.

» Apenas o usuario que realizou a exclusao ou o cancelamento podera
efetuar a recuperacao.

» A recuperacao realiza apenas o download do arquivo, nao restaurando o
documento a arvore do processo.
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