AUTORIZAR UM REPRESENTANTE (TERCEIROS)

1. O Representante deve acessar o link de Emissdo do Comprovante de Rendimentos e
realizar a autenticagao (por qualquer uma das opc¢des disponiveis).

2. Apdsisso, devera clicar em “Solicitar Acesso”, o que o direcionara para a tela abaixo:

Comprovante de ... ) Solicitar Acess... ) > Voltar

A Solicitar Acesso B

Qse

Dados do Benefi
CPF/CNP) E-mail

Nome

Dados do Solicitante

Telefone E-mail * eduardoluiz09@msn.com

Nessa tela, informe o CPF/CPNJ do Beneficiario para o qual deseja solicitar
autorizacao de acesso. Apdés o preenchimento, o sistema exibira automaticamente o
e-mail e o nome do Beneficiario, com parte das informagbes mascaradas, por
seguranca e em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados.

3. Preencha também o telefone e 0 e-mail do Solicitante (Representante) e clique em
“Solicitar Acesso”.

4. O sistema enviara uma mensagem eletrénica ao Beneficiario com:
e 0 nome/denominacgao social e CPF/CNPJ do Representante que solicitou o
acesso; e

e um link para aprovar ou rejeitar a representacao.

5. O Beneficiario deve acessar o link, realizar a autenticacao e sera direcionado a tela
“Controle de Representantes”. Em “Representacoes Pendentes”, devera clicarem
“Aceitar” ou “Rejeitar” para finalizar o procedimento.

Atencéo: é de total responsabilidade do Beneficiario conferir os dados do solicitante
antes de aceitar a representacao.

6. Apds a aprovacao, o Representante receberda uma mensagem eletronica de
confirmacao informando que a representacao foi autorizada e ficara ativa por 1 ano.

Remover a permissao do representante

Se necessario, o Beneficiario pode revogar a permissao a qualquer momento. Para isso,
basta acessar novamente o link recebido na mensagem eletrbnica no momento do
Autorizacao, entrar em “Controle de Representantes” e, na aba “Representantes
Ativos”, clicar em “Remover permissao do representante”.



