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Obrigatoriedade e Fundamentacao
Legal do PCA

Obrigatoriedade do PCA

O Plano de Contratacoes Anual € um instrumento de governanca obrigatorio segundo a
legislacao vigente no Brasil.

A inclusao da demanda no PCA € condicdo obrigatoria para a abertura de processos
de contratacao, sendo vedada a realizacao de aquisicées ou contratacdoes que nao
tenham sido previamente previstas no plano, salvo situacées excepcionais, motivadas
e justificadas, conforme Resolucao GP 78/2023.

Base Legal do PCA:

» Art. 12, inciso VIlI; Regulamentado pelo art. 18, ambos da Lei n° 14.133/2021;
* Resolucao CNJ n° 347/2020
» Resolucao GP n. 78/2023.




Responsabilidade das unidades gestoras na
elaboragao do PCA

Elaboracao do Plano de Contratacoes Anual - 2026

A. Procedimentos Licitatérios e Contratacdes Diretas (exceto RCs): As unidades gestoras sao
responsaveis por incluir, no Plano de Contratacoes Anual de 2026, todas as demandas que
tenham a data prevista do envio do Termo de Referéncia no exercicio de 2026, ainda que
estejam previstas no PCA de 2025.

B. Dispensas em razao do valor (RCs): Todas as contratacoes diretas que se enquadrem como
dispensa em razao do valor (art. 75, | ou Il, da Lei n. 14.133/2021) ou duplo enquadramento
(Parecer Referencial DMP n. 2.001) e que tenham valor estimado acima de RS 10.000,00
deverao estar previstas na aba RC.

Conformidade com a LOA

Cabe as unidades gestoras a elaboracao do PCA 2026, em estrita conformidade com as demandas
ja autorizadas para compor a Proposta de Lei Orcamentaria Anual de 2026.




Prazos para Elaboracao,
Autorizacao e Publicacao
do PCA




Data limite para preenchimento e
procedimentos apos o prazo

‘ e Prazo para preenchimento

<&
Ci As Unidades Gestoras devem concluir o preenchimento do Plano de Contratacoes
A ,ﬁ\, Anual até 3 de outubro de 2025.

/

Sy

Procedimentos ap6s prazo

As demandas (exceto por RC) cuja inclusao for necessaria apds o prazo
estabelecido dependerao da elaboracao do Documento de Oficializacao da
Demanda em processo administrativo especifico para submissao e autorizacao
formal do Senhor Diretor-Geral Administrativo.




Fluxo de analise e
autorizacao do PCA

Analise da Comissao Socioambiental

Apdés a elaboracao do PCA pelas unidades gestoras, ele é
submetido a Comissao de Gestao Socioambiental para analise
do campo referente a sustentabilidade.

Analise da Divisao de Licitacdo e Compras Diretas (DLCD)

Ato continuo, a DLCD faz a revisao do plano e, se necessario,
entra em contato com as unidades para os devidos ajustes.

Autorizacao do Sr. Diretor-Geral Administrativo e do Exmo.
Sr. Desembargador Presidente

Feitas as analises, o PCA segue para autorizacao pelo Senhor
Diretor-Geral Administrativo e pelo Exmo. Sr. Desembargador
Presidente, formalizando a aprovacao.

Publicacdo do PCA 2026

Uma vez autorizado, o PCA 2026 é publicado até o prazo oficial
de 30 de outubro de 2026, conforme a Res. CNJ 347/2020.



Aquisicoes de Necessidade Publica
Continuada




Planejamento de contrata¢des continuas e técnicas
quantitativas

Aquisicées de Necessidade Publica

ATENCAO: Quanto as aquisicoes de necessidade publica continuada que ocorreram por meio do
Sistema de Registro de Precos (SRP) ou por meio do Sistema de Registro de Precos Permanente
(SRPP), caso haja a necessidade de sua contratacao para o préximo ano, deverao ser planejadas
considerando a elaboracao de novos Estudos Técnicos Preliminares e Termo de Referéncia como
contratacoes de fornecimento continuo.

Fundamentacao Legal
Artigo 40, inciso lll, da Lei 14.133/2021:

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

Il - determinacao de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcdo de consumo e utilizacdo provaveis, cuja
estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

Duracao Maxima do Contrato

O contrato de fornecimento continuo tera vigéncia maxima estipulada em 10 anos.




Orientacdes Gerais para
Preenchimento do PCA 2026




Aba “PCA Licitacao,
Dispensa e Inex.”

Registro de Contratacdes

Na aba “PCA Licitacao, Dispensa e Inex.” devem ser registradas todas as demandas que
serao contratadas por procedimento licitatorio ou contratacao direta (dispensa e
inexigibilidade), exceto:

« Excecdes por Valor: nao sao registradas dispensas por valor, assim definidas aquelas do
artigo 75, incisos | e Il, da Lei 14.133/2021.

« Casos de Duplo Enquadramento: nao registrados os casos de duplo enquadramento
conforme parecer referencial DMP 2.002.




Preenchimento obrigatério das colunas e
esclarecimentos

Obrigatoriedade de Preenchimento

Todas as colunas devem ser preenchidas, exceto a Coluna S
(processo, se ja autuado), que é opcional.

Identificacao da Demanda (Coluna B)

O ID identifica a demanda, seguindo formato SIGLA DA UR + niUmero
sequencial de 3 digitos (Ex AJU 005, DTI 001). O ID pode ser
sequencial dos outros anos ou hao.

Quantidade Estimada (Coluna E)

Informe a quantidade estimada, separando multiplos itens por
virgula ou indicando meses para servicos.




Modalidade de contratacao e
codigos de compras

Definicdo da Modalidade de Contratacao

Preencher a coluna “G” com a modalidade conhecida facilita a indicacao do agente
responsavel pela contratacao.

Preenchimento do Cédigo de Compras

A coluna “H” deve conter codigos do sistema Compras.gov para materiais ou servicos
adquiridos. Se forem varios itens, é necessario indicar o cédigo para cada um, na mesma
linha, separados por virgula, caso sejam codigos diferentes.

Requisito Legal para Cédigos

A Lei n. 14.133/2021 exige a indicacao do codigo para integracao com o Portal Nacional
de Contratacoes Pulblicas. O cdédigo podera ser pesquisado no link
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca.
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Contratacao
Compartilhada e
Critérios de

\ Sustentabilidade




Possibilidade e regulamentacao da contratacao
compartilhada (Coluna K)

Sistema de Registro de Precos ou Fornecimento Continuo

Aquisicoes via Sistema de Registro de Precos ou de
Fornecimento Continuo permitem contratacao compartilhada
com outros érgaos publicos, salvo impedimentos técnicos
especificos.

Regulamentacédo TJSC

Contratacoes compartilhadas do TJSC seguem a Resolucao GP
n. 2/2022 para atuacao como 6rgao gerenciador ou
participante.

Planejamento Anual e Comunicacao

Unidades requisitantes devem indicar contratos
compartilhaveis no Plano de Contratacoes Anual e manter
comunicacao atualizada com orgaos.

Compatibilizacdo Técnica e Econdmica

Compatibilizacao das especificacoes técnicas e economicas é
essencial para contratos compartilhados conforme a
legislacao vigente.




Critérios de sustentabilidade e referéncia ao Guia de
Contratacoes Sustentaveis (Coluna L)

Trés Pilares da Sustentabilidade

A sustentabilidade baseia-se nos pilares economico, social e
ambiental para garantir equilibrio nas contratacdes.

Critérios para Contratacdes

Sao alguns dos critérios sustentaveis: exclusividade para ME e EPP,
acessibilidade, processamento de dados em nuvem e inclusao
social e qualidade de vida dos servidores.

Documentacao Referencial

Para o preenchimento do item, a unidade deve se atentar ao Guia
de Contratacoes Sustentaveis do PJSC
(https://www.tjsc.jus.br/documents/3526468/5872852/ guia con
tratacoes sustentaveis VERSAO FINAL compressed.pdf/f62d973c
-8b35-af82-34ab-a8c99f139fde?t=1634652156571).

Caso haja duvida no preenchimento deste item no PCA, um dos
membros da Comissao de Gestao Socioambiental podera auxiliar.

Os critérios devidamente especificados constarao nos Estudos
Técnicos Preliminares e no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
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Prioridade, Riscos e
Datas no Planejamento
\ das Contratacbes



Grau de prioridade e
balizadores para processos
prioritarios (Coluna M)

Parametros para Prioridade

Grau de prioridade deve seguir parametros da
proposta de LOA para utilizacao eficiente do
orcamento.

Balizadores para Processos

Em multiplas demandas, grau de prioridade e
data limite sao balizadores essenciais para
gestao de processos.




Contratacao de grande risco ou inédita e mapa de
gestao de riscos (Coluna J)

Importancia da Coluna “J”

A coluna “J” deve ser preenchida apos analise
detalhada do Mapa de Geral de Gestao de Riscos
para avaliar os riscos reais. O mapa pode ser
acessado no link:
https://www.tjsc.jus.br/documents/3526468/5
872852 /mapa_gestao riscos Segunda Versao.p
df/41aebe24-23dc-ee8c-401f-
63db28133836?t=1634148002803

Contratacoes de Grande Risco

Contratacoes consideradas de grande risco
exigem nomeacao de gerente de riscos para
monitoramento especifico.

Solucoes Inéditas

De igual forma, solucdes inéditas demandam
atencao espec1al e avallagao para determinar
possiveis riscos e necessidades de gestao.
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Exemplos de
contratacoes
de grande risco

Contratacées Complexas Elevadas

Contratacoes acima de RS 1.000.000,00 com alta
complexidade demandam analise cuidadosa e gestao
especializada.

Aquisicdes ou Contratacao de Servicos de Alto Valor

Aquisicoes ou contratacoes que nao sejam de servicos de
engenharia superiores a RS 5.000.000,00 exigem rigorosos
processos de controle e transparéncia.

Contratacdes de TIC Essenciais

Contratacoes de solucoes de TIC para manutencao de
servicos essenciais e sistemas integrados (ex: PJSC
Conecta, e-proc, portal institucional) também demandam
gerenciamento detalhado e coordenacao.

Contratacao Integrada e Semi-integrada

Contratacoes integradas e semi-integradas sao complexas
e envolvem multiplos objetos relacionados,
independentemente do valor.



Previsdo de datas para as Contratacdes
(Colunas N a R)

Duracao dos Procedimentos Licitatérios

A duracao estimada do procedimento de Pregao Eletronico é de 90 dias e
Dispensas (exceto RCs) e Inexigibilidades duram estimadamente 60 dias,
apos autorizacao do Termo de Referéncia (TR).

Dessa forma, assim o intervalo entre a data de envio do TR e a data
limite da contratacao néo pode ser inferior a esse intervalo.

Elaboracdo dos Estudos Teécnicos Preliminares e do Termo de
Referéncia

Recomenda-se que entre a data de inicio da elaboracao do ETP ou do TR
e a data do respectivo envio haja um intervalo de no minimo 30 dias.

Datas de Envio

A data de envio do Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e do Termo de
Referéncia (TR)/Projeto Basico (PB) ao DGA se refere a previsao do envio
destes documentos para serem autorizados pelo Senhor Diretor-Geral
Administrativo, ou seja, apds a analise e assinatura do documento por
todos os integrantes da equipe de planejamento da contratacao
(demandantes, técnicos e administrativos).

Datas Limites e Prazo de Mobilizacao

A data limite é a assinatura do contrato, considerando tempo para
mobilizacao antes da execucao comecar.




Justificativas e prazos relacionados as datas das
contratacoes

Justificacdo de Alteracdes de Datas

Todas as alteracoes nas datas devem ser justificadas ao Agente de
Contratacao por e-mail e no processo correspondente.

Prazos e Autorizacdes Necessarias

O nao cumprimento dos prazos de envio ao DGA requer justificativa
formal e autorizacao do Diretor-Geral Administrativo.

Datas Limites para Contratacdo em 2026

A data limite para envio dos Termos de Referéncia/Projetos Basicos ao
DGA, para que haja contratacao ainda em 2026 sera:

a) Pregoes Eletronicos: 02/10/2026;

b) Contratacoes Diretas (exceto RCs): 16/10/2026.




Preenchimento da
Aba Dispensa de
Pequeno Valor (RCs)

\




Contratacdes diretas de pequeno

valor e critérios para inclusao na aba
RC

Definicdo da Aba RC

A aba RC lista contratacoes diretas que sao dispensadas
por pequeno valor.

Critérios de Valor

Contratacées com valor estimado acima de RS 10.000,00
devem ser incluidas na aba RC, conforme a legislacao
vigente.

Fundamentacdo Legal

As regras baseiam-se no artigo 75, | ou Il, da Lei n.
14.133/2021 e no Parecer Referencial DMP n. 2.001
(duplo enquadramento)




Planejamento e registro das previsdes de
Contratacao (RCs)

Contato e Analise de Contratacdes

Seguindo o principio do planejamento, as Unidades
Gestoras devem consultar as Unidades Demandantes
(unidades administrativas e Comarcas) para observar
contratacdes previstas para 2026, incluindo as que
tiverem valores abaixo de RS 10.000,00.

Planejamento conforme Regulamentacdo

Planejar contratacoes conforme Res. CNJ n. 347/2020 e
Lei n. 14.133/2021, focando em  previsoes
quadrimestrais.

Registro Detalhado por Objeto

Previsdes devem ser registradas separadamente por
objeto para facilitar clareza e controle financeiro.

Facilitar Controle e Acompanhamento

Organizacao das previsoes permite melhor controle
financeiro e acompanhamento da execucao do PCA.




Justificativa para Contrata¢cdes, nao
previstas, acima de RS 10.000,00

Contratacdes Acima de RS 10.000,00

Contratacoes acima de RS 10.000,00 exigem justificativa quando nao previstas no PCA de
RCs, garantindo transparéncia.

Formulario de Requisicdao de Compras

A justificativa deve ser apresentada no formulario de Requisicao de Compras para analise e
aprovacao.
Submissdo ao Diretor-Geral Administrativo

O formulario com a justificativa sera submetido ao Diretor-Geral Administrativo conforme a
Resolucao GP n. 29/2021.




Preenchimento obrigatoério
das colunas e esclarecimentos

Coluna C - Unidade/Nome

Selecionar a Comarca ou a Unidade Demandante que necessita da contratacao para garantir a correta
alocacao.

Coluna D - Gestor Orcamentario

Escolher o gestor orcamentario responsavel que avaliara compatibilidade de valores e limites legais da
contratacao.

Coluna G - Tipo

Preencher a coluna tipo como “matriz”. Futuras contratacdes vinculadas serao registradas como
“derivada”.

Coluna H - Situacao

Preencher a coluna situacao como “prevista” para indicar o status esperado da contratacao.



Aba Prorrogacdes e Validacao das
Demandas




Validacao das demandas programadas e inclusdo de novas
demandas

Validacdo das Demandas Programadas

Gestores precisam validar as demandas cuja vigéncia, sem
possibilidade de prorrogacao, encerram em 2026 e 2027.

Inclusdo de Novas Demandas

Caso identifiquem demandas ausentes, gestores devem inclui-
las para assegurar o planejamento completo das contratacoes.

Planejamento de Contratacdes Sem Prorrogacao

Contratacoes cuja vigéncia se encerra em 2026 ou no inicio de
2027 devem ser planejadas para execucao do procedimento
licitatorio ou de contratacao direta ainda em 2026, evitando
lacunas contratuais.




Conclusao

Importancia do PCA 2026 Planejamento Eficaz

O preenchimento correto do PCA 2026 Seguir as orientacées do manual garante
assegura transparéncia e legalidade nas que as unidades gestoras realizem um
contratacdes publicas, evitando planejamento alinhado as normas

irregularidades. vigentes.
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