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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
de Santa Catarina

Gabinete da Presidéncia
Coordenadoria de Magistrados

Manual de marcag¢ao anual de férias dos Juizes de 12 Grau para o ano de 2027

1. Consideragdes iniciais
A marcac¢do anual das férias dos Magistrados é regida pela Resolugdo TJ n. 20/2018. Para

maiores informacdes, acesse https://www.tjsc.jus.br/web/magistrado/ferias.

2. Acesso a funcionalidade
2.1 - A marcacdo referente aos periodos de 2027 serd realizada por meio do Portal do

Magistrado, para acessa-lo, clique aqui: ADMRH Portal do Magistrado

2.2 - Fazer o login no sistema com as mesmas credenciais do acesso restrito:

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Usuario
Senha

Verificacao

nypms |

ENTRAR



https://www.tjsc.jus.br/web/magistrado/ferias
https://tjscadmrh-hml.thema.inf.br/rhsysweb-portal-hml/public/xcp/XcpLogin.xhtml?force=true
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2.3 - Clicar em “Solicitacdes Diversas”:

PORTAL EXTERNO

>
l , Atualizagdo Cadastral Declaragdo de bens

D Ficha Funcional Solicitagdes Adicionais/Opc¢des

D Solicitagdes Diversas Consulta Solicitacdes

® Pesquisas - Preenchimento Contracheque Magistrados

2.4 - Desbloquear pop-up:

O navegador poderd bloquear a abertura da janela seguinte. Para desbloquea-la, é necessario

clicar neste icone na parte superior a direita da tela, acima do nome do usudrio:

mle « L O 2 :

Apds, clicar em “Sempre permitir pop-ups e redirecionamentos” e em “Concluido”:

B e v L 0O & ;

| As pop-ups foram blogueadas nesta pagit

Pop-ups bloqueados:

« https://tisc.thema.i...E17AC904205SECASE26FF6F3

-
® Sempre permitir pop-ups e redirecionamentos
de https://tjsc.thema.inf.br

O Continuar blogueando

Gerenciar
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2.5 - Na sequéncia, clique em “Programacao de férias — Magistrados”:

> Novas solicitagbes

Auxilio Satde - Outras Bolsa de estudo- Comprovagiio Anual Auxilio Home Office - Ingresso Programacso de férias - Solicitagéio de Afastamento
Despesas Comprovagso de despesas Saide Magistrados

3. Orientagdes para o preenchimento das opgoes
Realizado o acesso, o sistema abrird a tela de preenchimento das op¢des:

> Novas solicitagbes

Programacao de férias - Magistrados

Solicitag8o - Programacao de férias - Magistrados

&

Dados do Magistrado

EXERCICIO

X de I

it

Opglo de Marcags
O 1 ops2e O 209 O

Selegdo do
Selegdo do segundo perfodo

3.1. Premissas para a marcagao

Antes do preenchimento, vale destacar algumas regras do sistema:

e As datas devem ser selecionadas em ordem cronoldgica crescente e ndo podem ser

em periodos concomitantes ou em sequéncia;

e Fracionamentos dentro de um mesmo més nao sao permitidos.

3.2. Selec¢ao da opgao
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O formulario esta dividido em primeiro periodo (2027/1) e segundo periodo (2027/2). Para

cada semestre, podem ser indicadas 3 opc¢des diferentes de marcagdo, através da selegdo do

campo especifico no inicio do formulario:

Opgao de Marcacs

(@ 1°Opgio ) 27 Opgao () 3° Opgao

Opglhes: * =

Destaca-se que apenas a “12 Op¢do” é obrigatdria.

3.3. Seleg¢ao do fracionamento
E possivel realizar a marcacdo dos seguintes fracionamentos:

a) 1 periodo de 30 dias;
b) 2 periodos de 15 dias.

Ap0ds definir a opgdo, selecionar o fracionamento desejado para o primeiro periodo (janeiro

a junho/2027) clicando na lupa:

Seleg&o do primeiro periodo

Fracionamento: * E

Calaran An camindn narindn

Na janela que se abre, clicar em “Pesquisar” para que sejam exibidos os fracionamentos

possiveis:

Tipos de Fracionamento (800031)

Pesquisar Q, Pesquisar
Cédigo & -

Nenhum resultado encontrado!
0a0de0 « < > » 10 hd

Apods, selecionar a fracdo desejada:
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Pesquisar: Q, Pesquisar
Cédigo & Descrigdo
4 2 (dois) periodos de 15 (quinze) dias.
6 1 (um) periodo de 30 (trinta) dias.

Selecionado o tipo de fracionamento, é necessario escolher as fracdes de gozo desejadas,

digitando as datas de inicio:

Opgao de Marcagdo
Opgdes * (@) 1° Opgzo () 2° Opgzie () 3 Opgéo
Seleg&o do primeiro perfodo
Fracionamento: * 4 m 2 (dois) periodos de 15 (quinze) dias a
Primeiro fracionamento de:* m até:
Segundo fracionamento de:* m até:

Selegéo do segundo periodo

Fracionamento: * E a
Gravar | @ Cancelar

Também é possivel selecionar a data de inicio do gozo por meio do calenddrio:

Opcéo de Marcagao
Opgdes:* @) 1° Opgio () 2° Opgio () 3 Opgéo
Seleg&o do primeiro periodo
Fracionamento:* 4 m 2 (dois) periodos de 15 (quinze) dias. E
Primeiro fracionamento de:* | m até:

Segundo fracionamento de:*

~

Fevereiro 2027 >
Selegdo do segundo periodo eve

Fracionamento:* D S T Q Q S S a

21 22 23 24 25 26 27

28

Este procedimento deve ser repetido tantas vezes quantas forem as fragcdes desejadas (Unica

vez para 30 dias, duas vezes para fracoes de 15 dias).
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Finalizada a marcacdo do primeiro semestre (janeiro a junho), repetir o procedimento para o

segundo periodo (julho a dezembro):

Opg&o de Marcagdo
Opgdes* (@) 1° Opgio () 2° Opgao () 3 Opgao
Selegdo do primeiro periodo
Fracionamento:* 4 m 2 (dois) periodos de 15 (quinze) dias. n
Primeiro fracionamento de:* 11/01/2027 m até:  25/01/2027
Segundo fracionamento de:* 12/04/2027 m até:  26/04/2027

|Selegdo do segundo periodo]

Fracionamento:* 6 n1 (um) periodo de 30 (trinta) dias. a

Primeiro fracionamento de:* E ate:

Observagbes:

Gravar | @ Cancelar

Caso queira adicionar alguma informacdo que deva ser levada em consideragdo no momento

da andlise da marcacdo, utilize o campo “Observacoes”:

Opgé&o de Marcagao
Opqﬁes:*@ 1° Opgéo O 2° Opgdo O 3° Opgdo
Seleg&o do primeiro periodo
Fracionamento:* 1 E 3 (tres) periodos de 10 (dez) dias. a

Primeiro fracionamento de:* 18/01/2027 m até:  27/01/2027

Segundo fracionamento de:* 15/03/2027 m até:  24/03/2027

Terceiro fracionamento de:* 10/05/2027 m até:  19/05/2027
Seleg&o do segundo periodo

Fracionamento:* 6 E 1 (um) periodo de 30 (trinta) dias. a
Primeiro fracionamento de * 09/08/2027 [ e 07/09/2007
P

Observagbes:

Para finalizar o preenchimento da opcao, clique em “Gravar” ao final do formulario:



Y

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
de Santa Catarina

Gabinete da Presidéncia
Coordenadoria de Magistrados

O sistema vai gerar uma tela de confirmacao e informar o nimero da solicitacdo:

Nimero da solicitagdo: 1250767

MNovas atividades criadas
Gravado com sucesso.

Setor: Portal
Usuario: SERVIDOR_MAGISTRADO
Necessidade: 24/07/2026 20:20

& Relatdrio

Para obter o extrato da marcac¢do desta opgao, clique em “Relatdrio”:

<

O arquivo serd baixado automaticamente pelo navegador. Para abri-lo, clique no icone de

downloads do navegador:

* O

__;: wil_fluxo_execucao_492724.pdf

)
Histérico de downloads recentes ® I
3,2 KB = Concluido I

O documento sera gerado em formato “.pdf”

Sugere-se salvar este documento, pois é o Unico comprovante da marcacao realizada.

Para marcar nova opc¢ao de férias, clique em “Finalizar” na pagina de confirmacao:
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Apds, clique novamente em “Programacao de férias — Magistrados”:

> Novas solicitagbes

Auxilio Saide - Outras Bolsa de estudo - Comprovago Anual Auxilio Home Office - Ingresso

Despesas Comprovag&o de despesas Satde

Programago de férias - Solicitagao de Afastamento
Magistrados

O sistema retornard para a tela inicial de marcagdo, ocasido que deve ser selecionada a nova
opgao:

Dados do Magistrado

Exercicio: 2027 EXERCICIO
Nome do Magistrado:

Dados da solicitagéo

A fim de evitar erros, a programagédo de férias deve aderir rigorosamente a algumas regras basicas de preenchimento, conforme o seguinte padrio:

|- As datas devem ser selecionadas em ordem cronoldgica;

Il - As datas ndo podem estar em concomitancia;

Il - Fracionamentos dentro de um mesmo més ndo sdo permitidos;

IV - As opgdes de marcagdo devem seguir uma ordem de selegdo crescente.
Opgéo de Marcagéo

Opgdes:* () 1° Opgio (@) 2° Opgao () 3° Opgiio
Selegdo do primeiro perfodo

Fracionamento: *

Selegdo do segundo perfodo

Fracionamento: *

Gravar | @ Cancelar
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O preenchimento deve se dar da mesma forma que demonstrado para a “12 Op¢ao” e pode

ser repetido para a “32 Op¢do”.

IMPORTANTE: O novo preenchimento de uma opcao ja realizada ird substituir a marcacgao

anterior. Assim, caso seja realizado novamente o preenchimento para a “12 Opgao”
selecionada, esta nova marcacdo excluird a anteriormente escolhida, e os novos periodos

serdo utilizados para fins de analise da marcacao.

3.4. Mensagens de erro

Durante o preenchimento, o sistema pode apresentar algumas mensagens de erro, que

aparecerao no canto inferior direito da tela:

Fracionamento: Erro de validaggio: o valor é necessério.

Estdo listados a seguir os possiveis erros a serem notificados, bem como as providéncias

necessarias para a corre¢ao do problema e conclusao do preenchimento:

a) Erro de validacdo: “o valor é necessario”: revisar o preenchimento de todas as

datas de inicio do gozo de cada um dos fracionamentos;

b) “As datas devem ser selecionadas em ordem cronoldgica”: ajustar as marcagées

para que estejam em ordem crescente de tempo;

c) “Nao é permitida a marcag¢ao de periodos no mesmo més”: cada fragdo deve ser

marcada em meses distintos;

d) “Fracionamento nao pode iniciar ou terminar durante o recesso”: as datas de
gozo ndo podem coincidir com o periodo de recesso;

e) “Fracionamentos ndo podem ser realizados com datas subsequentes”:
selecionar fracdo que contemple os periodos desejados (ndo serd possivel a

marcacao de duas fracdes em sequéncia num mesmo més);
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f) “Fracionamentos fora do exercicio”: as datas de marcagdo devem estar dentro
de cada semestre (2027/1 de janeiro a junho/27 e 2027/2 de julho a
dezembro/27).

g) “Fracionamento nao pode iniciar em finais de semana ou feriado”: ajustar a data

inicio para que nao coincida com dias ndo uteis.

4. Contato para duvidas

Caso necessite de auxilio para a marcagdo, entre em contato com a Coordenadoria de

Magistrados pelos canais apoiogp@tjsc.jus.br ou (48) 3287-2537 / voip 5002537.

v.4 (26/08/2026)
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