Deslocamento de assistente social dentro da sede funcional

Conforme previsdo normativa, pode ocorrer o pagamento de auxilio-combustivel nos casos de
deslocamento dentro da comarca de lotacdo para realizacdo de atividades inerentes ao cargo,
utilizando veiculo particular previamente cadastrado.

O tipo de evento a ser informado é “Atividade de assistente social dentro da sede funcional”.

Devem ser preenchidos os dados do evento —data e horario inicial e final das atividades que motivam
o deslocamento, e o tipo de afastamento como “Destino Unico”.

No objetivo do evento deve ser informado o motivo do deslocamento, lembrando que ndo devem ser
inseridos dados sensiveis neste campo.

Evento
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Objetive YRealizar visitas para instrucio de estudo social

A placa do veiculo utilizado e os enderegos percorridos, na ordem dos deslocamentos, devem ser
informados no campo “Deslocamento diferenciado” da aba “Justificativas”, para fins de conferéncia
da regularidade do cadastro do veiculo e da quilometragem informada.

_ Justificativas

Deslocamento diferenciade

] Deslocamenta Informacées Passagens Aéreas/Seguro| , Ressarciments Passagens Agreas/Seguro | [x] Ajustes

laca ABCO123. Forum da comarca da Capital - Serviddo José Pereira, 250 - Rua Manoel Lopes, 199 -Fdrum da comarca da Capital

N3o sera preenchida a aba “Deslocamento”, pois ndo ha cadastro de distancia entre bairros no
sistema.

A quilometragem total percorrida deve ser informada no campo “Auxilio-combustivel”, que estara
habilitado para edicao.

Pedido de Diarias

Quantidade Valor Unitario Desconto Awxilio-Alimentagio Valor Total
jaria acicnai 0.0 0,00 0,00 0,00
0,000 0,00 0,00
Adicional de2 Embarque/Desembarque 0,0 0,00 0,00
Ressarcimento Passagens Rodovidrias 0,00 0,00
Ressarciments Passagens Agreas 0,00 0,00
Total 0,00

Deve ser anexada ao pedido a determinagao judicial para o deslocamento. Além deste documento,
é necessario anexar também a consulta das distancias no Google Maps, que é a fonte oficial para
consulta de distancias para os deslocamentos a servigo.

A Secdo de Prestacgdo de Contas ira analisar os dados do pedido para gerar o auxilio-combustivel, que
tem valor fixo por quilémetro rodado, conforme informagao disponivel na pagina de Deslocamentos
a servigo.



Na prestacao de contas deve ser apresentado comprovante do cumprimento do objetivo da viagem
(relatdrio da visita, certidao, declaracdo ou outro documento hdbil) constando as datas e horarios
informados no pedido.

Caso o pedido seja retroativo, o comprovante de cumprimento do objetivo deve ser anexado
juntamente com a determinacao judicial, visto que o deslocamento ja ocorreu. Nesta situacdo, ndo é
necessario anexar os documentos novamente na prestacdo de contas, porém deve ocorrer o envio
da prestagao pelo sistema para possibilitar seu encerramento.



