ORDEM DE SERVIÇO OU DE FORNECIMENTO DE BENS

Contrato: [Número do Contrato]
OS/OFB nº [Número da OS/OFB]
Contratante:  Tribunal de Justiça de Santa Catarina – TJSC
Requisitante: [Nome - Diretoria/Divisão/Setor Solicitante]
Contratada: [Nome da empresa contratada]  
Objeto do Contrato: [Descrição sucinta do objeto do contrato]
Emergencial: SIM ( ) NÃO ( ) 

1. Objeto da Ordem de Serviço / Fornecimento de Bens: [Descrição sucinta do objeto da ordem de serviço ou de fornecimento de bens, conforme contrato]  
2. Atividades a serem executadas: 
· [Descrição detalhada das atividades, etapas ou itens a serem entregues] 
· [Descrição detalhada das atividades, etapas ou itens a serem entregues]  
3. Instruções complementares: 
[Outros detalhes necessários]
4. Local de execução: [Local onde o serviço será prestado ou bem entregue]  
5. Datas e Prazos de execução: [Data início e término]
6. Cronograma: [Tarefas detalhadas com respectivas datas de início e término, se necessário]

Responsável principal pela OS: [Nome, cargo e e-mail do responsável apto a emitir a OS, conforme orientações de assinatura previstas na IN DGA 02/2018(*)]
Responsável pela Fiscalização: [Nome, cargo, e-mail e contato do(s) fiscal(is) técnico do contrato]
Observações: 
- A execução dos serviços/entrega dos bens deverá observar todas as normas técnicas e legais aplicáveis.
- O não cumprimento do prazo ou das condições estabelecidas entre as partes poderá acarretar sanções previstas em contrato e na legislação.

Local e Data: [Local e Data de emissão]  

Ciência / Assinaturas:
Contratante(s)
Nome, Cargo e Matrícula do servidor
[Gestor do Contrato / Fiscal Técnico do Contrato / Fiscal Demandante do Contrato / Diretor – Geral Administrativo, se necessário [(*)ATENTAR PARA ORIENTAÇÕES DE EMISSÃO E ASSINATURA DE OS DA IN DGA 02/2018 - DISPONÍVEL EM: https://www.tjsc.jus.br/web/tecnologia-da-informacao/contratacoes/gestao-contratual/modelos-de-documentos-sugeridos]

Contratada
Nome do Preposto / Representante
Preposto / Representante legal

[ATENÇÃO: O presente modelo tem a finalidade de subsidiar as equipes na instrução e condução das contratações, podendo ser adaptado conforme as especificidades do objeto e as demandas de cada processo contratual] 
