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Apresentacao

Este manual tem por objetivo orientar os usuarios quanto ao cadastro e a utilizagcdo das
principais funcionalidades do Sistema PJSC+Social, apresentando de forma detalhada as
etapas necessdarias para participagdo no programa.



Preparagao para a Inscrigao

Para facilitar o preenchimento das informagdes e a conclusido da inscricdo, recomenda-
se que a entidade reserve aproximadamente 30 a 60 minutos para realizar todas as
etapas do processo.

Antes de iniciar o cadastro, recomenda-se que os documentos e informagdes necessarios
ja estejam organizados e disponiveis para envio.

Documentac¢ao do Responsavel

Durante o cadastro do responsavel sera solicitado o envio de um documento de
identificacdo para validagdo dos dados informados.

Documentos aceitos:
e CPF;
e Documento de identidade (RG) que contenha o nimero do CPF;
e CNH Digital.
Requisitos do arquivo:
e Formato: PDF, JPG, JPEG ou PNG;
e Arquivo legivel;
e Tamanho maximo: 2 MB.

Documentac¢ao da Entidade

Os documentos obrigatérios da entidade deverao estar disponiveis em formato PDF.
Requisitos dos arquivos:

e Formato: PDF;

e Tamanho maximo por arquivo: 5 MB;

¢ Osdocumentos devem estar legiveis, completos e atualizados.

Documentac¢ao do Projeto

Para o cadastro do projeto, recomenda-se que a entidade tenha previamente
organizados os orcamentos exigidos pelo edital.



Requisitos dos arquivos:
e Formato: PDF, JPG, JPEG ou PNG;
e Arquivo legivel;
e Tamanho maximo por arquivo: 5 MB;

¢ Quantidade maxima: 3 arquivos por projeto.

Arquivos Acima do Limite Permitido

Caso algum arquivo ultrapasse o tamanho maximo permitido, recomenda-se:
e Salvar novamente o documento em PDF com tamanho reduzido;
e Digitalizar o documento com resolugdo menor;
e Reduzir o tamanho das imagens antes da conversao para PDF;
e Utilizar ferramentas de compactacao de arquivos.

Atencao: apds a compactacdo, verifique se o documento permanece legivel e completo.



1. Cadastro de Usuario

Usudrios que ainda ndo possuem acesso ao Sistema P]JSC+Social deverdo realizar seu
cadastro por meio da opgdo Cadastro disponivel na pagina inicial.

@s:s»socmi.

— Sistema Integrado de Gestao Social

Acesso ao Sistema

%) Login & Cadastro

Nome
Email
Senha
»
Confirmar Senha
»

Deve ter 10 (dez) ou mais caracteres, nao pode conter acentos e ter pelo
menos 3 das op¢des abaixo:

Letra minuscula;

Letra maitscula;

Numero de 0 (zero) a 9 (nove);

Caracter especial, como: J[{}# % *+=_-/|?£.,;!1@&$

Figura 1 - Tela de cadastro de usuario

1.1 Preenchimento dos dados

Informe seu nome completo, um endereco de e-mail valido, a senha de acesso e a
confirmacdo da senha. Ap6s o preenchimento dos campos obrigatorios, clique em
Cadastrar para concluir o registro.



2. Validagao do Cadastro

Sucesso!

Figura 2 - Confirmacao de cadastro

Ap6és a realizacdo do cadastro, acesse a caixa de entrada do e-mail informado e localize a
mensagem enviada pelo sistema. Verifique também a caixa de spam/lixo eletrénico.

Clique no link de validagdo recebido para confirmar o cadastro.

Importante: somente apés a validagdo do e-mail sera possivel acessar o sistema.



3. Acesso ao Sistema
@

(@.5)SIS+SOCIAL

Acesso ao Sistema

%) Login & Cadastro

Email

Senha

Esqueci a senha

Figura 3 - Tela inicial de acesso ao Sistema PJSC+Social

Ap6és validar o cadastro, informe o endereco de e-mail e a senha cadastrados e clique em
Entrar.

4. Recuperacgao de Senha

Caso ndo recorde sua senha, utilize a opcdo Esqueci a senha disponivel na tela de login e
siga as orientagdes apresentadas pelo sistema.



5. Primeiro Acesso ao Sistema

Apos efetuar o login, serd exibida a pagina inicial do sistema, contendo as etapas
necessarias para o cadastramento da entidade e participagdo no programa.

= 0s — 0 de 3 et
a 2 ﬁ 3- Editais
Disp: Consulte e inscreva projetos
a 4- Cadastrar dirigente
Disponivel apés o cadastro da entidade
= Opgoes
‘ Meu cadastro de usuério C‘ Clique aqui para fazer o logout
Dados de acesso Encerrar a sessdo

Figura 4 - Tela inicial do sistema

O primeiro passo consiste no cadastramento do responsavel pela entidade.

Para iniciar o processo, clique na opcdo Cadastrar Responsdvel.



6. Cadastro do Responsavel

Nesta etapa deverdo ser informados os dados da pessoa responsavel pela entidade
perante o Programa PJSC+Social.

Cadastro de responsével [ novo |

* Campo obrigatério

Nome do responsavel * Data de nascimento * CPF "
Tipo de responsavel * A entidade ou seu representante legal possui impedimento para participar deste edital? *
C Dirigente © sim, declaro que ha impedimento
© Responsavel técnico O Nao, declaro que nio ha impedimento

o
E-mail & 030 seu Telefone *

9 Whats

Upload do comprovante de identidade (CPF ou RG onde consta CPF, para posterior validagao). Tamanho maximo permitido de 2 MB para o arquivo.

over | B Procurar ...

Figura 5 - Cadastro de responsavel

Preencha todos os campos obrigatérios antes de prosseguir para a proxima etapa. As
informagdes cadastradas serdo utilizadas para identificacdo e contato com a entidade
durante a tramitacio do processo.

6.1 Tipo de Responsavel

No campo Tipo de responsavel, estdo disponiveis as opgdes Dirigente e Responsdvel
Técnico.

A opcdo Dirigente deverd ser utilizada quando a pessoa cadastrada representar
formalmente a entidade e possuir poderes para firmar documentos, declaracdes e
instrumentos de convénio.



Cadastro de responsaval | novo |

* Campo obrigatdrio
Nome do responsavel Data de nascimento * CPF

de responsavel * A entidade ou seu representante legal possui impedimento para participar deste edital?

© sim, declaro que ha impedimento

© Responsavel técnico I ® N3o, declaro que ndo ha impedimento I

@ Nao poderdo

E-mail * & vinculado a5 seu logi Telefone *

nforme o telefone (@ Whats

© O =-mail & o mesmo utilizado no login & N30 pode ser akterado por 2sta tela

R pados para o Termo de Convénio PREENCHENDO

@ Como Dirigente, seus dados civis e endereco residencial comp&em o predmbulo do Termo de Convénio.
Vocé pode informa-los agora ou depais — mas'serdo obrigatorios antes da geragao do termo.

[# Informar os dados do Termo agora $ a

Tratamento * Cargo na entidade * Profissdo "

~

Endereco residencial (p=r= o oraimouia cozerma

CEP* Logradouro " Namero

Bairro " Municipio Complemento UF’

Upload do comprovante de identidade {CPF ou RG onde consta CPF, para posterior validagdo). Tamanho maximo permitido de 2 MB para o arquivo. ~

— >

B CH Digital.pdf W Remaver | 8 Procurar ..

Figura 6 - Selecionando Dirigente

A opcdo Responsdvel Técnico devera ser utilizada quando a pessoa cadastrada atuar no
apoio técnico ou administrativo da entidade, sem exercer a fung¢do de dirigente.

Caso o responsavel técnico também exerca a funcdo de dirigente, recomenda-se
selecionar a op¢io Dirigente, preenchendo desde ja os dados necessarios para eventual
formalizacdo de convénio.

Quando o dirigente for outra pessoa, seus dados poderdo ser informados
posteriormente, caso a entidade seja contemplada pelo programa.



Cadastro de responsavel [ novo |

* Campo obrigatério
Nome do responsavel " Data de nascimento ~ CPF

A entidade ou seu representante legal possui impedimento para participar deste edital?

C sim, declaro que ha impedimento

I ® N3o, declaro que ndo ha impedimento I

9

Telefone *

@ Whats m

80e

Upload do comprovante de identidade (CPF ou RG onde consta CPF, para posterior validagdo). Tamanho maximo permitido de 2 MB para o arquivo.

1 ]

Figura 7 - Selecionando Responsavel Técnico
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6.2 Salvando as Informagoes

Apo6s o preenchimento dos campos obrigatérios, clique em Salvar para concluir o

cadastro.

Sucesso!

Figura 8 - Responsavel cadastrado com sucesso

O sistema apresentard uma mensagem de confirmac¢do indicando que o cadastro foi
realizado com sucesso. Recomenda-se verificar atentamente os dados informados antes

de prosseguir para a proxima etapa.

6.3 Alteragao dos Dados

Caso seja necessario corrigir ou atualizar alguma informacdo cadastrada, utilize a opgao
Editar.

‘@i Remover | B Procurar ...

B CNH Digital.pdf

e |

Figura 9 - Edicdo de dados

ApoOs realizar as alteragdes desejadas, clique novamente em Salvar para registrar as

modifica¢des efetuadas.

6.4 Conclusao do Cadastro

Apo6s concluir o cadastro e conferir as informacdes registradas, clique em Voltar para
retornar a pagina inicial do sistema.

11



sequéncia numerada para concluir seus cadastros — 1 de 3 etapas concluidas.

9 1- Meu cadastro de responsavel 2- Cadastrar entida ﬁ 3- Editais

Cadastro conduido Consuite e inscreva projetos

g 4- Cadastrar dirigente

Disponivel apés o cadastro da entidade

‘ Meu cadastro de usuario E’ Clique aqui para fazer o logout

Dados de acesso Encerrar a sessdo

Figura 10 - Cadastro de responsavel concluido

Quando o cadastro for concluido com sucesso, a etapa Meu Cadastro de Responsdvel
serd identificada como concluida no painel inicial do sistema, indicando que o primeiro
passo do processo foi finalizado corretamente.

12



7. Cadastro de Entidade

Apés concluir o cadastro do responsavel, retorne ao painel inicial do sistema e selecione
a opcdo Cadastrar Entidade para prosseguir com o cadastramento da organizagao.

Antes de iniciar o cadastramento da entidade, recomenda-se providenciar toda a
documentacao obrigatoria prevista no edital, em formato PDF.

Embora o envio dos documentos possa ser realizado posteriormente, ter os arquivos
previamente organizados facilitara o preenchimento das informagdes e a conclusdo do
processo de inscricao.

Recomenda-se também verificar se os documentos estdo legiveis, atualizados e de
acordo com as exigéncias do edital vigente.

Atencdo: o tamanho maximo permitido para cada arquivo enviado ao sistema é de 5
MB. Caso algum documento ultrapasse esse limite, recomenda-se reduzir seu tamanho
antes do envio.

Cadastro de Entidade

VERIFICACAO

© Verificacdo de CNP)

Antes de cadastrar uma nova entidade, informe o CNP) para verificar se a entidade ,é estd registrada no sistema. Caso Jé exista, vocé podera vincular-se a ela diretamente.

Q Consultar CNPJ

CNP) da Entidade

Q Verificar

Figura 11 - Consultar CNP]

Informe o ndmero do CNP] da entidade e clique em Verificar para que o sistema
consulte a existéncia de cadastro prévio.

13




Cadastro de Entidade

VERIFICACAD

@ Verificagdo de CNPJ
Antes de cadastrar uma nova entidade, informe o CNP| para verificar s a entidade j& esta registrada no sistema. Caso j& exista, vocé podera vincularse a els diretamente.

Q, Consultar CNPJ

CNPJ da Entidade

@ CNP) ndo encontrado

© Nenhuma entidade encontrada com este CNPJ.
Vocé pode prosseguir com o cadastro oe uma nova entidade.

@Cancelar | + Cadastrar Nova Entidade

Figura 12 - Verificacao de CNP]J

Caso se trate do primeiro cadastro da entidade no sistema, serda exibida a opcao
Cadastrar nova entidade.

Clique nessa opg¢do para iniciar o preenchimento das informacdes cadastrais da
organizacao.

14



Cadastro de Entidade

B Dados Gerais

Nome da entidade *

Data de constituicdo

E-mail principal

e o e-mal

E-mail suplementar

Area de atuagio

[ Educagio
Tl saide
T Assisténcia Social

() seguranga publica

[ outre (descrever)

@ Endereco

il

T Dado Bancario

Namero pessoas atendidas * |E|

Telefone principal

Atividades

[ Meio ambiente

] Bombeiros voluntarios

] Corpo de bombeiros militares
[ servigos hospitalares

[ Esporte

[ Protecdo a animais

O Policia civil

] Guarda municipal

[l outro (descrever)

Figura 13 - Dados Gerais

* Campo obrigatério

CNP)

Natureza da entidade

O pablica O Privada

2 Whats

= Whats ]

Grupos atendidos

[ Animais

[ criangas e adolescentes

[ Pessoas em situacso de risco
L] pependentes quimicos

L) Enfermos

[J Idesos

O pcp

) Egressos do sistema prisional
[ Réus presos

[ outre (descrever)

Na aba Dados Gerais, preencha todas as informagoes solicitadas referentes a entidade.

Esses dados serao utilizados para identificagcdo da instituicdo e analise da documentacao

apresentada.

Dica: recomenda-se realizar o preenchimento completo das trés abas (Dados Gerais,

Endereco e Dados Bancarios) antes de clicar em Salvar.

Ap6s concluir o preenchimento dos Dados Gerais, selecione a aba Enderego e informe
corretamente os dados de localizacdo da entidade.

15



Cadastro de Entidade

B Dados Gerais 9 Endereco

* Campo obrigatério

1l Dado Bancario

@ S3o aceitos apenas enderegos no estado de Santa Catarina (5C).

CEP”

Logradoure *

Bairro ~

Cidade "

4 Valtar & verificagio de CNP)

Nimero ~ E

Complemento

Estado E

Figura 14 - Endereco

Em seguida, acesse a aba Dados Bancdrios e preencha as informacgdes financeiras da
entidade conforme os dados da instituicdo bancaria vinculada.

Cadastro de Entidade

* Campo obrigatério

B Dados Gerais 9 Endere¢o

Nome do beneficiario *

Nome da institui¢do bancaria *

[ <o vrae o

CNPJ * Tipo de conta *
E—— s, Orm
Agéncia bancaria” Conta bancaria (com digito)" E|

Figura 15 - Dados bancarios

Apo6s o preenchimento de todas as informagdes obrigatdrias, clique em Salvar para
concluir o cadastro da entidade.

Sucesso!

Figura 16 - Entidade cadastrada com sucesso

O sistema exibird uma mensagem de confirmac¢do informando que o cadastro foi
realizado com sucesso.

16



Cadastro de Entidade | consuLTa |

* Campo obrigatério

Figura 17 - Retorno para a tela Cadastro de Entidade

Ap6és salvar o cadastro, o sistema retornara a tela da entidade.

Nesse momento, serdo exibidas também as abas Usudrios e Documentos. A aba
Documentos corresponde a uma etapa obrigatoria do processo. Contudo, o envio da
documentacdo poderd ser realizado posteriormente, sem impedir o prosseguimento
para a etapa de cadastro do projeto.

O usudrio podera prosseguir com o cadastro do projeto e, posteriormente, retornar a
esta tela para anexar os documentos necessarios. No entanto, para fins de orientacao e
organizacdo do manual, os procedimentos referentes ao envio da documentagao serao
apresentados na sequéncia.

Cadastro de Entidade

* Campo obrigatério

H Dados Gerais Q Endereco I Dado Bancario & Usuarios

4+ Novo Documento

Tipo de Documento * Data de Emissao Arquivo * (maximo: SMB)
I ] ‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido | & Enviar
Estatuto social/Contrato sodial

Comprovante de regularidade fiscal estadual

Comprovante de regularidade fiscal federal
Comprovante de regularidade fiscal municipal =\

Comprovante de endereco

|

Figura 18 - Documentos da Entidade

Com a aba Documentos selecionada, clique em Editar para iniciar o envio da
documentacio da entidade.

Nessa etapa, deverdo ser anexados todos os documentos exigidos pelo sistema. Os
arquivos devem ser enviados individualmente, conforme a categoria correspondente.

17



Cadastro de Entidade

* Campo obrigatério
Bl Dados Gerais @ Endereco I Dado Bancario & Usudrios B Documentos

+ Novo Documento

Tipo de Documento * Data de Emissdo Arquive * (maximo: SMB})
Estatuto secial/Contrato social ® - 07/03/2023 Escolher arquivo |fMenhum arquivo escolhide & Enviar
G' Abrir X
~ > Downle.. » projeto v O Pesquisar em projeto 2
Organizar » Nova pasta =~ [ o
‘ v @ C Nome Data de modificagdc Tipo

Comprovante de regularidade fiscal esta... Documento do A..

Comprovante de reqularidade fiscal fede.. Documento do A..,

Comprovante de regularidade fiscal mun.. Documento do A..

> .
Estatute social 06/08/2026 10:13 Documento do A..,

Orgamento 06/08/2026 1:15 Documento do A..

Nome: “ v| Documento do Adobe Acrobat

Sie s

Figura 19 - Inclusdo do Estatuto social

No exemplo apresentado, foi selecionada a opgdo Estatuto Social/Contrato Social.
Para realizar o envio do documento:

1. Selecione o tipo de documento desejado;

2. Digite a data de emissao;

3. Clique em Escolher arquivo;

4. Localize o arquivo em seu computador;

5. Clique em Abrir;

6. Clique em Enviar.

Sucesso!

Figura 20 - Documento salvo com sucesso

18



Ap6s o envio do arquivo, o sistema exibird uma mensagem de confirmagdo informando
que o documento foi anexado com sucesso.

Cadastro de Entidade | ALTERACAO |

* Campo obrigatério

B Dados Gerais @ Endereco 1l Dado Bancario & Usudrios 4| Documentos

+ Nove Documento

Tipo de Documento * Data de Emissdo Arquivo * (maximo: 5MB)
L:;, ecione um tipo ‘ Data Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Comprovante de regularidade fiscal estadual
Comprovante de regularidade fiscal federal
Comprovante de regularidade fiscal municipal Arquivo Data Emissdo Agdes

m | o=

Comprovante de endereco

A Estatuto social.pdf 07/03/2023 B n

Figura 21 - Inclusido do préximo documento

Repita o procedimento para todos os demais documentos exigidos.

Observe que os documentos ja enviados deixam de ser exibidos na lista de opcdes,
evitando o envio duplicado da mesma documentacao.

Cadastro de Entidade ALTERACAO

* Campo obrigatério

B Dados Gerais Q Endereco I Dado Bancario & Usuarios 3 Documentos

4+ Novo Documento

Tipo de Documento * Data de Emissao Arquivo * (maximo: SMB)
- Data Nenhum arquivo escolhido m

T
Tipo Arquivo Data Emissao Acdes
Estatuto social/Contrato social [A Estatuto social.pdf 04/08/2026 Eu
Comprovante de regularidade fiscal estadual [A Comprovante de regularidade fiscal estadual.pdf 02/08/2026 H n
Comprovante de regularidade fiscal federal [A Comprovante de regularidade fiscal federal.pdf 24/08/2026 Hn
Comprovante de regularidade fiscal municipal [A Comprovante de regularidade fiscal municipal.pdf 02/08/2026 Hn
Comprovante de endereco [A Comprovante de endere;¢0.pdf 04/08/2026 En

o] <o

Figura 22 - Inclusao de todos os documentos realizada

Apo6s concluir o envio de toda a documentagdo obrigatéria, os documentos anexados
serdo exibidos na lista de arquivos da entidade.

Na coluna A¢édes, o usuario podera:

e Visualizar ou realizar o download do documento enviado;

19



e Excluir o arquivo para substitui¢do, quando necessario.

Sucesso!

Figura 23 - Entidade modificada com sucesso

Apoés o envio de todos os documentos obrigatdrios, clique em Salvar para concluir a
atualiza¢do cadastral da entidade.

0 sistema exibird uma mensagem de confirmacdo indicando que as informagdes foram
registradas com sucesso.

Caso seja necessario corrigir ou atualizar alguma informacao, utilize a opgao Editar,
depois clique em Salvar.

Em seguida, clique em Voltar para retornar ao painel inicial do sistema.

= Siga a sequéncia numerada para concluir seus cadastros — 2 de 3 etapas concluidas.

e 1- Meu cadastro de responsavel - 2- Meu cadastro de entidade ﬁ 3- Editais

Cadastro concluido Cadastro concluido Consulte e inscreva projetos

‘ Meu cadastro de usuério C* Clique aqui para fazer o logout

Dados de acesso Encerrar a sessdo

Figura 24 - Cadastro de entidade concluido

Quando o cadastro for concluido com sucesso, a etapa Meu Cadastro de Entidade sera
identificada como concluida no painel inicial do sistema, indicando que a segunda etapa
do processo foi finalizada corretamente.

20



8. Cadastro de Projeto

Apés concluir o cadastro da entidade, retorne ao painel inicial do sistema e selecione a
opc¢ao Editais para iniciar o cadastramento do projeto.

Antes de iniciar o cadastro do projeto, recomenda-se que a entidade tenha previamente
organizados os documentos e orcamentos que serdo anexados ao sistema.

Os arquivos podem estar em formato PDF ou de imagem (JPG, JPEG ou PNG), desde que
estejam legiveis e correspondam as exigéncias do edital.

Atencao:
e 0 tamanho maximo permitido para cada arquivo é de 5 MB;
o E possivel anexar até 3 arquivos por projeto;

e Recomenda-se verificar previamente a qualidade e a legibilidade dos
documentos antes do envio.

Ter os documentos e orcamentos ja digitalizados e organizados facilitara o
preenchimento do cadastro e evitard interrup¢des durante o processo de inscricao.

! Editais Disponiveis

Edital n® 310064451298 / 2026

¥

& Inscrigbes Abertas
= E-mail: cgj.comissaodeapoio@tsc jus.br

Z[& Comarca: Conselho Gestor da Conta
Centralizada

# Publicagdo: 27/07/2026

(1 Abertura: 27/07/2026 3s 00:00
Encerramento: 28/08/2026 as 19:00

Edital de Chamamento

© Adicionar/Consultar Projeto

Figura 25 - Adicionar/Consultar Projeto
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Na tela de editais, clique no botdo Adicionar/Consultar Projeto para acessar a area
destinada ao cadastramento e gerenciamento dos projetos vinculados a entidade.

=+ Cadastro de Projeto

© Proponente ¥ Edital n° 310064451298 / 2026 nscrigoes Abertas
& Responsave ¥ Municipio: —
Nome: 22 Comarca: Conselho Gestor da Conta Centralizada
cor:  patrocinador:
E-mail: = E-mail: cgj.co b
Telefone:
& Publicaciio: e
Tipo:
(2] Abertura das inscriges; Gmsi———
i " Encerramento das inscrigoes: ki
B Entidade Vinculada
Razdo Social: Entidade asdf Edital de Chamamento
CNPJ:
E-mail:
Telefone:
Municipio / UF: Florianépolis / {"valor™:"Santa Catarina","id":"SC"}
Constituicao: 01/02/2017

Figura 26 - Cadastro de Projeto

Ao acessar a tela de cadastro de projeto, o sistema apresentara automaticamente
algumas informacgdes ja cadastradas anteriormente, como os dados do responsavel e da
entidade vinculada ao usudrio logado.

Verifique se as informacbes exibidas estdo corretas antes de prosseguir com o
preenchimento dos dados do projeto.
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# Dados do Projeto

+# Titulo do projeto social *

Informe um titulo claro e objetivo para o projeto

Selecione um municipio

Regido do Estado (o

[&] Valor Total do Projeto Social |E| Expectativa de atendimentos

R%

Quantidade

Possui outra forma de financiamento *
@® Nao
O sim

) Apenas parcialmente

Motivo do projeto *

Descl

reva o motivo do projeto. Maximo 4.000 caracteres.

Rrel d I d

ia das ativid

Em caso de divida, siga o exemplo mencionado abaixo

reva a relevanda das ativid

Esclarecer as agbes que a entidade ja desenvolve:
Exemplo: A entidade atualmente atua has areas de assisténda social para portadores de ...

Esclarecer quais os objetivos que pretende alcangar caso o projeto seja contemplado:

Exemplo: A obtencdo de recursos permitira expandir o projete para alcancar criangas de outras comunidades ..

Mencionar em linhas gerais o destino que dara 2 quantia obtida:
Exemplo: Serdo adquiridos itesn de informéatica e equipamentos necessarios ao ensino de jovens aprendizes ...

Cronograma de execucdo do projeto

Detalhe o cron na. Maximo 4.000 caract

Discriminagio de gastos pretendidos no projeto *
Em caso de divida, siga o exemplo mencionado abaixo

D £

0. Maximao 4.000 carac

(=

endidos no pr

Exemplos:

= Aquisicdo de materiais
= EX2Cucio de servicos
= Contratacde de profissionais

* Campo obrigatério

Prazo estimado para execugdo do projeto

idas, finalidade do projeto social e plano de destinagiio da quantia

05 recursos. Maximo 4.000 caracteres.

0 /4000

} 1 400
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Descreva, de forma detalhada, a quantidade, a descrigdo e o valor para as opgdes informadas acima, conforme a necessidade da entidade *
Em caso de dlvida, siga o exemplo mencionado abaixo

Descreva de forma detalhada. Utilize o exemplo, em caso de duvida. Maximo 4.000 caracteres.

Exemplos:
a. 1 notebook (R$ 3.000,00);
b. 3 mesas de escritério de 1,20m de largura (R$ 500,00 cada);

¢. 2 latas de tinta (R$ 150,00 cada);
d. mao-de-obra do servigo de pintura de sala de aula (R$ 600,00).

Outros dados ou informacgdes que a entidade considera relevantes (OPCIONAL)
Utilize este campo para exposigdes adicionais, tais como: histdrico de servicos prestados e trabalhos previamente desenvolvidos; convénios previamente firmados com o TJSC ou com outras
entidades; quaisquer outras informagdes que auxiliem a anélise do projeto social e da relevéncia da entidade para a sociedade

nformacées ad

R Arquivos de Orcamento

Selecionar arquivos

Escolher arquivos | Nenhum arquivo escolhido

PDF ou imagem. Max 5MB por arquivo.

Arquivo Agao

[ Orgamento.pdf n

4, Declaragdo de impedimento

Na&o poderao ser destinados recursos a entidades publicas ou privadas:

|.em que membros e servidores do tribunal, do respectivo Ministério Piblico ou da respectiva Defensoria Piblica tenham qualquer ingeréncia, ainda que informal, na
constituicdo ou administragdo da entidade ou na utilizagdo de receitas, mesmo que para fins de patrocinio de eventos, projetos ou programas alinhados a metas

institucionais;

II. de cujas atividades possa decorrer, de qualquer forma e mesmo que indiretamente, promogéo pessoal de membros e servidores do Poder Judiciério, do Ministério
Publico, da respectiva Defensoria Publica ou de seus cnjuges, companheiros e parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o segundo grau.

© A declaragdo abrange o responsavel técnico e o dirigente da entidade

A entidade ou o projeto se enquadra em alguma das hipéteses de impedimento acima? *
® N3o - ndo se enquadra em nenhuma das hipéteses.

O sim - enquadra-se em uma ou mais hipéteses.

Q Declaro, sob as penas da lei, que todas as informagdes aqui prestadas sdo verdadeiras, assumindo integral responsabilidade pela
veracidade dos dados fornecidos e pelas consequéncias decorrentes de eventual falsidade ou inexatiddo.

€ Voltar aos Editais | v Salvar Projeto

Figura 27 - Dados do Projeto

Na mesma tela, preencha todas as informacoes referentes ao projeto que sera submetido
ao edital.

Além das informacdes descritivas do projeto, deverao ser anexados os documentos e os
arquivos de orcamento exigidos pelo edital correspondente.

Recomenda-se revisar atentamente todas as informacdes inseridas antes de realizar o
salvamento, garantindo que os dados estejam completos e atualizados.
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Apébs preencher todos os campos obrigatdérios e anexar os documentos necessarios,
clique em Salvar Projeto.

Sucesso!

Figura 28 - Projeto e orcamentos cadastrados com sucesso

O sistema exibirA uma mensagem de confirmacdo indicando que o projeto e os
respectivos orgamentos foram cadastrados com sucesso.

Apés a confirmacao do cadastro, clique em Voltar aos Editais para retornar a tela de
editais. Em seguida, clique em Voltar a Tela Inicial para retornar ao painel principal do
sistema.

Importante: o salvamento do projeto ndo implica sua aprovacdo. As informacoes e
documentos enviados serdo submetidos a analise conforme os critérios estabelecidos no
respectivo edital.

8.1 Consulta e Alteragao de Projetos

Para consultar um projeto ja cadastrado, retorne ao painel inicial do sistema, selecione a
opcao Editais e clique em Adicionar/Consultar Projeto. O sistema exibira a relagdo dos

projetos vinculados a entidade, permitindo a consulta e o acompanhamento das
informacdes registradas.

Para realizar alteragdes em um projeto ja cadastrado, clique na opc¢ao Editar.

+ Cadastro de Projeto

(i}
= Projetos ja cadastrados neste edital

Projeto X

Figura 29 - Edicdo de projeto

Ao acessar a tela de edicdo, todas as informacgdes anteriormente cadastradas serido
exibidas para consulta e atualizacao.

Realize as alteracdes necessarias e revise atentamente os dados antes de concluir a
atualizag¢do do projeto.

Antes de salvar as alteracdes, é obrigatorio selecionar as opgdes:
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e Nao - ndo se enquadra em nenhuma das hipdteses;

e Declaro, sob as penas da lei, que todas as informag¢des aqui prestadas sao
verdadeiras, assumindo integral responsabilidade pela veracidade dos
dados fornecidos e pelas consequéncias decorrentes de eventual falsidade
ou inexatidao.

Apo6s a conferéncia das informacoes, clique em Atualizar Projeto para registrar as
alteragdes realizadas.

Sucesso!

Figura 30 - Projeto atualizado com sucesso

Ap0s a atualizacdo, o sistema exibird uma mensagem de confirmacdo informando que os
dados do projeto foram atualizados com sucesso.

Recomenda-se verificar se todas as informacgoes foram registradas corretamente antes
de encerrar a edi¢io.

Importante: somente entidades publicas possuem permissdo para cadastrar mais de
um projeto no sistema.
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9. Conclusao do Cadastro

Ap06s concluir o cadastro do responsavel, da entidade, da documentacao obrigatéria e do
projeto, a entidade terd cumprido todas as etapas necessarias para participacdo no
programa.

A partir desse momento, o projeto estara apto para andlise, observados os critérios e
requisitos estabelecidos no respectivo edital.

E fundamental que a entidade acompanhe periodicamente o Sistema PJSC+Social e o
endere¢o de e-mail informado no cadastro, pois eventuais pendéncias, solicitacdes de
complementacdo documental, diligéncias ou comunica¢des relacionadas ao processo
poderdo ser encaminhadas por esses canais.

A identificacdo e o atendimento tempestivo dessas solicitacdes contribuirdo para a
adequada tramitacdo da proposta e evitardo possiveis prejuizos decorrentes da falta de
informacao ou do ndo cumprimento de exigéncias dentro dos prazos estabelecidos.

Nao sendo identificada qualquer pendéncia ou solicitagio complementar, nenhuma
outra providéncia serd necessaria por parte da entidade até a divulgacdo dos resultados
do edital.
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10. Cadastro de Dirigente

Esta funcionalidade estd diretamente relacionada ao item 6.1 Tipo de Responsavel, ja
apresentado anteriormente neste manual.

stros — 2 de 3 etapas

I= Siga a sequéncia numerada para concluir seu S concluidas.
e 1- Meu cadastro de responsével ! 2- Meu cadastro de entidade ﬁ 3- Editais
Cadastro condluido Cadastro concluido Consuite e inscreva projetos

= Opcoes

‘ Meu cadastro de usudrio E‘ Clique aqui para fazer o logout
Dados de acesso Encerrar a sessdo

Figura 31 - Cadastro de dirigente

7

No exemplo apresentado, a op¢do 4 - Cadastrar dirigente é exibida com o status
Aguardando cadastro porque, durante o cadastramento do responsavel da entidade, foi
selecionada a opc¢io Responsdvel Técnico no campo Tipo de Responsavel.

Conforme explicado anteriormente, quando o responsavel cadastrado ndo for o
dirigente da entidade, os dados do dirigente poderdo ser informados posteriormente.

0 cadastro do dirigente somente serd necessario caso a entidade seja contemplada pelo
programa e haja necessidade de formalizagdo do Termo de Convénio ou de outros
documentos que exijam a identificacao do representante legal da instituic3o.

11. Meu Cadastro de Usuario

O sistema permite ao usuario atualizar informac6es do proprio cadastro sempre que
necessario.

Meu cadastro de usuario

Dados de acesso

Figura 32 - Meu cadastro de usuario

Para acessar seus dados cadastrais, clique na opcdo Meu Cadastro de Usudrio,
disponivel no painel inicial do sistema.

Nessa tela, sera possivel atualizar informacdes pessoais, como o nome cadastrado,
mantendo os dados sempre corretos e atualizados.

Apos realizar as alterages desejadas, lembre-se de salvar as informacgoes para que as
modifica¢des sejam registradas pelo sistema.
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12. Logout

Apés concluir a utilizacdo do sistema, recomenda-se encerrar a sessao de acesso por
questdes de seguranca.

E» Clique aqui para fazer o logout

Encerrar a sessao

Figura 33 - Logout
Para sair do sistema, clique no botao vermelho de Logout, localizado no painel principal.

Apo6s o encerramento da sessdo, sera necessario realizar novo login para acessar
novamente as funcionalidades do PJSC+Social.
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