PORTARIA ADMINISTRATIVA N. 1/2025

Dispde, no &mbito da 12 Vara Criminal da Comarca de S&o José, sobre procedimentos processuais.

£
O Excelentissimo Senhor Doutor Rui Cesar Lopes Peiter, Juiz de Direito da 12 Vara
Criminal de Sdo0 josé, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a quantidade de agdes penais, inquéritos policiais e incidentes
em trédmite nesta unidade jurisdicional,;

CONSIDERANDO a importancia de medidas de desburocratizagao, racionalizagao
e dinamizacdo do servigo publico judiciario, no que se inclui a delegacdo de
atribuicdes aos servidores com atuagéo na Unidade Judiciaria;

CONSIDERANDO o dispostb no art. 93, inciso XIV, da Constituicdo Federal; art.
203, § 49, do Cddigo de Processo Civil (Lei n. 13.105/2015) c/c art. 3° do Cddigo de
Processo Penal; e art. 39 do Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justiga de
Santa Catarina;

Resolve delegar os seguintes atos ordinatdrios e instrugdes gerais que consistem
em medidas destinadas a tramitagéo processual pelo sistema E-proc:

Art. 1° Devolugéo a Distribuicdo de petigdes direcionadas a outras unidades do
mesmo foro e por equivoco enviadas a unidade, bem como encaminhamento das
peticdes direcionadas a outro foro.

Art. 2° Retificacao de categorias equivocadamente atribuidas a petigbes.

Art. 3° Intimacéao da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as
iniciais (ausente pagamento da GRJ e de pedido de gratuidade judiciaria) e
remanescentes (ressalvada a opgao de atribuic&o ao Gabinete). '

Art. 4° Intimacao da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificagéo
constante na peticdo inicial e os documentos que a instruem (ressalvada a opgéo
de atribuigéo ao Gabinete).

Art. 5° Anotacgao de intimagao exclusiva em nome de determinados advogados ou

da sociedade a gue pertencam, desde que devidamente registrada na OAB, caso
 assim seja solicitado na peticéo.
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Art. 6° Cumprimento, independentemente de despacho, de precatdrias, de
intimacao, notificagdo ou citagéo, bem como a subsequente devolugdo a origem.

Paragrafo tnico. Cabe a devolugdo das precatdrias quando assim for requerido
pela Origem, cumprido o ato ou frustrado o seu cumprimento, bem como quando
requerido pelo Ministério Publico em razéo da auséncia de novo enderecgo para
intimacéao da parte.

Art. 7° Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuracgéo, para
imediata intimacédo, com prazo de 5 (cinco) dias, & juntada respectiva e ao
complemento de dados néo informados, mormente no tocante aos enderegos que
deverdo conter, quanto as zonas urbanas, nome de rua, nimero, bairro, Cidade,
Estado e CEP (ressalvada a opgéo de atribuicdo ao Gabinete).

Art. 8° Conferéncia do respectivo teor e a intimagdo para substituigdo de eventual
pagina ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de n&o
conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de petigcbes e
documentos em autos virtuais.

Art. 92 O Chefe de Cartério estd autorizado a desarquivar processo e conceder vista
pelo prazo de até 30 (trinta) dias, mediante pedido da parte, bem como pode
delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do Cartdrio desta Unidade.

Art. 10. Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro fato que
possa influir na contagem de prazo processual.

Art. 11. Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informagdes acerca
do andamento de carta precatéria ou oficio.

Art. 12. Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da decisao final
(e eventual laudo pericial ou certiddo, se houver) para os autos principais e,
posteriormente, promover o arquivamento.

Art. 13. Juntar os antecedentes criminais dos imputados assim que distribuidos os
pedidos de busca e apreenséo, de prisdo temporaria ou preventiva, bem como na
acgao penal, apds o oferecimento da dendncia e apresentagao das alegacdes finais
do Ministério Publico ou da defesa.

Art. 14. Intimar o interessado para complementar ou retificar os dados pessoais
(nome completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF) e o enderego
(logradouro, niumero da casa ou do apartamento, bairro, cédigo de enderegamento
postai, telefone para contato) das testemunhas indicadas nos autos, dentro do
prazo de 3 dias, inclusive quando falhar prévia tentativa de intimacé&o.

Art. 15. Reiterar citacdo ou intimacgdo pessoal, na hipdtese de informacao pelo
Ministério Publico ou do préopric interessado, restando autorizadas a modalidade
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pessoal e, quando justificadas, também por hora certa e fora do horario de
expediente.

Art. 16. Abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento assim o exigir.

Art. 17. Na hipdtese de ndoc apresentacdo de defesa preliminar ou resposta a
acusacao, alegacdes finais ou de razdes/contrarrazdes recursais pelo Defensor
Constituido, intimar o acusado para constituir novo advogado, dentro do prazode 5
(cinco) dias, caso em que a inércia implicard intimagao da Defensoria Publica, se
atuante, ou nomeagdo de Defensor Dativo seguindo o sorteio dos advogados
habilitados no Sistema AJG para suprimento da falta no prazo legal.

Paragrafo Unico. Caso o Defensor Dativo, intimado, permanecer inerte, devera ser
nomeado novo Defensor Dativo seguindo o sorteio dos advogados habilitados no
Sistema AJG para suprimento da falta no prazo legal.

Art. 18. Expedir carta precatéria para citagéo ou intimacédo de acusado e oitiva de
testemunhas, quando residentes em outras comarcas, com prazo de 20 (vinte) dias
para processos de réus presos e de 60 {sessenta) dias para os de réus soltos.

Art. 19. Solicitar informacdes ao Chefe de Cartério do Juizo Deprecado ou oficiado,
qUando decorrido o prazo fixado para cumprimento ou resposta, pelas vias digitais
disponiveis (e-mail ou malote digital ou, ainda, em casos de urgéncia, por telefone
cujo registro da conversa devera ser certificado nos autos).

Art. 20. Checar os documentos obrigatérios em cartas precatérias, sendo que,
acaso ausentes, devera oficiar ao Juizo Deprecante, pelas vias digitais disponiveis
(email ou malote digital), solicitando-os igualmente no formato digital, de modo a
viabilizar o cumprimento, sendo que a inércia pelo prazo de 30 (trinta) dias
implicara devolugao.

Art. 21. Informar o juizo deprecante da data de audiéncia designada ou redesignada
e, também, solicitar se ha defensor constituido ou dativo naquela Comarca, sendo
gue, ausente procurador constituido, deve ser intimada a Defensoria Publica ou
nomeado e intimado o Defensor Dativo.

Art. 22. Caso a sentencga penal condenatdria transitar em julgado e o réu tiver
recolhido valor a titulo de fianca, esta devera ser utilizada para o pagamento,
respectivamente, das custas processuais e multa, conforme disposto no artigo 336
do Codigo de Processo Penal.

Parégrafo Unico. O eventual valor remanescente devera ser devolvido ao réu, o
qual devera informar dados bancarios em 10 (dez) dias, sob pena de perda do valor
e reversao ao FUNPEN.

Art. 23. A juntada de arquivos multimidia compete a prépria parte interessada par
meio do E-proc e ndo ao Cartério Judicial. i




§1° Midias digitais, pendrives ou similares encaminhados a este Juizo serao
arquivados na Secretaria do Foro ate ulterior destinagéo.

Art. 24, Cabe ao Cartorio Judicial o cumprimento imediato de decisdo proferida
pelo juizo ad guem ou pelo juizo deprecante que independe de providéncia a ser
determinada pelo juizo a quo ou deprecado.

§1° Nos processos retornados de instancia superior, com o trénsito em julgado da
condenacao, deve ser observado o seguinte:

| - o imediato e integral cumprimento as determinagdes ainda pendentes;

Il - a expedicao do mandado de prisdo quando o regime de cumprimento da pena for
o fechado;

Il - em caso de preso provisério, envio de guia definitiva ao Juizo da Execugdo Penal
no processo de execugéo criminal.

 §2°Nos processos retornados de instdncia superior e sem o trénsito em julgado da
condenacao, devem ser os autos incluidos em localizador préprio para aguardar a
juntada de decisao definitiva, bem como da juntada de certiddo de transito em
julgado, considerando a impossibilidade de antecipadamente se proceder a
gualquer providéncia, em razdo do decidido pelo STF no julgamento das ADC’s ns.
43, 44 e 54, salvo se expressamente constar da prépria deciséo do juizo ad quem
determinag&o em sentido contrario.

Art. 25. Requerimentos formulados pelo investigado, acusado, vitima ou parentes
de quaisquer deles, devem ser instruidos com codpia de documentos pessoais,
como documento de identificagdo, comprovante de residéncia e certiddo de
casamento, documentos que comprovem o vinculo de parentesco, etc.

§1° Cumprida a providéncia do caput, 0s autos devem ser remetidos ao Ministério
Publico para manifestacao.

§2° Quando o requerimento for de medida protetiva, os autos devem ir diretamente
para deliberacao do Juiz, sem prévia manifestagdo ministerial.

Art. 26. E permitido o fornecimento de chave de acesso aos autos as partes e
vitimas, independentemente de decisao judicial, quando néo estiver tramitando
em “sigilo 1” ou superior.

§1° A entrega da chave serd pessoal ou pela ferramenta “Balcdo Virtual”, mediante
apreséntagéo de documento iddneo de identificago.

§2° A chave pode ser enviada por e-mail, desde que o enderego conste dos auto
como pertencente ao requerente.



§3° Quando houver requerimento, por advogado ou parte, de acesso a autos
tramitando em sigilo, antes de serem enviados conclusos, devem ser
encaminhados ao Ministério Publico e a Autoridade Policial, este Ultimo no caso de
procedimentos na fase investigativa, para manifestacao a respeito no prazo de 48

(quarenta e oito) horas.
#

Art. 27. Quando houver o cumprimento integral da suspens&o condicional do
processo, certificado arespeito, os autos devem ser enviados ao Ministério Publico
para manifestacao.

Paragrafo dnico. Devem ser encaminhados para manifestagdo ministerial os
autos em que as apresentacgdes em juizo estiverem suspensas em razdo de ato
normativo editado pelo Poder Publico, quando decorrido o prazo previsto para
cumprimento da suspenséo condicional do processo.

Art. 28. Se houver o descumprimento de quaisquer condigdes eventualmente
impostas na suspenséo condicional do processo, o acusado deve ser intimado,
pessoalmente e, se houver, por seu defensor, para, no prazo de 5 (cinco) dias,
mediante comprovagao iddnea, justificar o descumprimento.

§1° Decorrido o prazo, os autos devem ser remetidos ao Ministério Publico para
manifestacéao.

§2° N&o se aplica a hipdtese do caput quando o descumprimento ocorrer, no
maximo, em duas vezes (intercaladas ou n&o), na condigao de comparecimento em
juizo, porque, neste caso, considera-se como justificado automaticamente,
prorrogando-se a(s) apresentacio(des).

Art. 29. Antes da citagao por edital, devera, o Cartodrio Judicial, promover a busca
do endereco atualizado do acusado nos sistemas disponiveis ao Poder Judiciario,
com a remessa dos autos ao Ministério Publico para manifestagao, no prazo de 15
(quinze) dias.

§1° Citado o réu por edital e suspenso o feito na forma do art. 366 do CPP, devera, o
Cartdrio Judicial, promover, a cada 6 (seis) meses, a busca do endereco atualizado
do acusado nos sistemas disponiveis ao Poder Judiciario, com a posterior
intimacgao do Ministério Publico para manifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias.

§2° |nexistindo enderego novo, os autos deverdo voltar ao localizador dos
suspensos com a movimentacgao “suspenso pelo art. 366 do CPP” ou similar.

Art. 30. Decretada a revelia do acusado e verificado que ndo se encontra preso, figa
autorizada sua intimacgao da sentenca por edital.




Art. 31. Quando houver requerimento das partes ou for necessario ao cumprimento
de atividades cartorarias, fica autorizada a juntada nos autos de extrato de
subconta.

Art, 32. Os resultados dos mandados de intimagao devem ser analisados com ao
menos 2 (duas) semanas de antecedéncia da data de audiéncia.

Paragrafo Unico. Caso o resultado da diligéncia tenha sido infrutifero, o
interessado deve ser intimado, no prazo de 48 horas, para indicar novo endereco.

INQUERITO POLICIAL

Art. 33. A investigacao pré-processual tramitara diretamente entre o Ministério
Publico e a Policia Judiciaria, sem a intervengao do Poder Judiciario, salvo em se
tratando de medidas cautelares ou probatdrias invasivas na esfera juridica da parte
investigada, a exemplo de pedidos de prisdo (e libertagdo), quebra de sigilo,
interceptacao telefdnica e busca e apreenséo.

§1° Havendo pedidos de diligéncias investigatdrias pelo Ministério Publico, o Chefe
de Cartério devera colocar os autos em tramitagéo direta entre Ministério Publico e
Delegacia de Policia, alterando a classe, se necessario, exceto no caso de pedidos
que se refiram a atos de competéncia da chefia do cartdrio judicial (ex. emisséo de
certidées, informagdes ou outros), os quais devem ser cumpridos de oficio.

§2° Havendo pedidos de medidas cautelares ou outras restritivas de direitos e
garantias, que necessitem de provimento jurisdicional, apds a manifestagéo
ministerial, os autos deverao ser feitos conclusos para analise pelo magistrado.

§3° Nao havendo objecdo por parte do Ministério Publico quanto ao pedido de
prorrogacao do prazo de conclusdo das investigacdes, o cartério devera proceder a
imediata baixa do caderno indicidrio a Autoridade Policial.

§4° As novas peticbes e documentos que forem dirigidos aos autos do caderno
indiciario deverao ser juntados pelo cartério judicial, abrindo-se vista ao Ministério
PUblico, ainda que este ja tenha se manifestado pela baixa do caderno indiciér%o.v

§5° Devolvido o caderno indiciario pela Policia Judiciaria, deve-se abrir vista ao
Ministério Publico.

BENS APREENDIDOS

Art. 34. Quanto aos bens apreendidos em processos com transito em julgado na 1@
Vara Criminal da Comarca de S30 José, deve-se aguardar o prazo de 90 (noventaf
dias para que o Ministério Publico, advogados, partes ou terceiros interessados




manifestem sobre a necessidade de manutencao ou restituicdo dos bens
apreendidos.

Art. 35. Para os processos passiveis de arquivamento, carentes de decisdo quanto
& destinagéo de bens, estes deverdo observar a Orientagéo n. 49/2014 (atualizada
em 16/12/2021) e posteriores atualizagoegs.

Art. 36. No curso do processo criminal, havendo peticao de restituigdo de bens
apreendidos, deve-se abrir vista ao Ministério Publico e, apos, conclusdo para
anélise.

Art. 37. Decorrido o prazo estipulado no art. 34, de 90 (noventa) dias, sem qualquer
manifestacado, todos os bens vinculados a processos com trénsito em julgado
deverio ser doados a instituicdes assistenciais ou destruidos:

§1° Os bens de inexpressivo valor econdmico, imprestaveis ou com mau estado de
conservagdo e que néo sejam de uso pessoal, além das armas brancas e
substancias entorpecentes, deverdo ser destruidos e/ou inutilizados, conforme
disposto na Orientagéo n. 49, de 07/03/2014, da Corregedoria-Geral da Justica,
podendo ser solicitada a colaboragao das Policias Civil, Federal e Rodoviaria
Federalou das Forgas Armadas, sendo consideradas a natureza e a localizagéo dos
bens, sem necessidade de prévia intimagéo dos interessados.

§2° Os aparelhos de telefone celular deverdo ser doados a Policia Cientifica.

§3° No que diz respeito a veiculos, embarcacbes e demais bens moveis
apreendidos, conservados ou sucatas, deveréo ser observadas as disposigdes do
Acordo de Cooperacgdo Técnica n. 70/2020, conforme Orientacdo n. 49, de
07/03/2014, da Corregedoria-Geral da Justica.

§4° As armas de fogo e municbes serdo encaminhadas ao Comahdo do Exército,
mediante coleta periédica pela Casa Militar, conforme art. 25 da Lei 10.826/2003,
Resolucao n. 134/2011 do CNJ e Resolugdes ns. 8/2011 e 32/2019, ambas do TISC.

§5° Numerdérios apreendidos em processos em tramite pelo rito ordinario, sumario
ou sumarissimo deverao ser destinados a FUNPEN.

§6° Numerarios apreendidos em processos em tramite pelo rito da lei de drogas ou
que envolvam a narcotraficancia deverao ser destinados a FUNAD.

§7° Os demais bens apreendidos, eletrdnicos ou ndo, que estejam em bom estado
de conservacéo e utilizagao, devem ser encaminhados para doagdo em favor de
instituicdo com destinagéo social.

Art. 38. Os atos envolvendo a destinacdo dos bens apreendidos, mormente |
aqueles referentes a processos ja arquivados, deverdo ser cumpridos co
prioridade por todos os envolvidos.



Encaminhe-se cépia ao Nucleo de Comunicagao Institucional (art. 3°, paragrafo
tinico, do CNCGIJ/SC) e, ainda, & Ordem dos Advogados do Brasil, Subsecédo Sédo
José (OAB/SC), e ao Ministério Publico.

Dispensado o envio de cdpia & CGJ/SC (aft. 4° do CNCGI/SC).

Publique-se e, depois, arguive-se copia digital no Sistema Eletronico de
informacgédes {SEI).

12 Vara Criminal da Comarca de 340 José/SC, 10 de julho de 2025.

RUI AR LOPES PEITER

Juiz de Direito



