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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA N. 1/2024

Dispoe sobre a pratica de atos ordinatorios pelos servidores da 2° Vara da
Comarca de Xaxim - SC

O DOUTOR DOUGLAS CRISTIAN FONTANA, JUIZ DE DIREITO DA 2*
VARA DA COMARCA DE XAXIM, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E NA
FORMA DA LEIL...

CONSIDERANDO a possibilidade de os servidores emitirem atos meramente
ordinatorios de impulso ao processo, sem carater decisorio;

CONSIDERANDO a previsao da necessidade de regulamentacdo da pratica de
tais atos conforme artigo 211, paragrafo inico, do Codigo de Normas da CGJ/SC;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizagao de procedimentos visando a
eficiéncia da prestagdo jurisdicional;

RESOLVE:

AUTORIZAR e DETERMINAR aos servidores da 2* Vara da Comarca de
Xaxim, sob a orientacdo da Chefia de Cartério, o cumprimento dos atos ordinatérios fixados na
legislagdo e disponiveis no sistema eletronico, bem como a expedicao dos atos ordinatdrios e atos
em gerais descritos na presente portaria, sem a remessa dos autos para conclusdo nas seguintes
providéncias:

A - Delegacao de atos em procedimentos civeis:

1- Devolucao a Distribuig¢do de petigoes direcionadas a outras unidades do mesmo
foro e por equivoco enviadas a unidade, bem como encaminhamento das peti¢des direcionadas a
outro foro

2- Retificacdo de categorias equivocadamente atribuidas a peticdes.

3- Intimacdo da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as
iniciais (ausente pagamento da GRJ e de pedido de gratuidade judiciiria) e remanescentes
(ressalvada a opgdo de atribui¢do ao Gabinete, conforme Orientagdo n. 58/2015).



4- Intimag¢do da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacio
constante na peticdo inicial e os documentos que a instruem.

5- Anotagdo de intimagdo exclusiva em nome de determinados advogados ou da
sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada na OAB, caso assim seja solicitado
na petigao.

6- Cumprimento, independentemente de despacho, de precatdrias de intimagao,
notificag¢do ou citagdo, bem como a subsequente devolugdo a origem.

7- Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuragdo, para imediata
intimagdo, com prazo de quinze dias, a juntada respectiva e ao complemento de dados ndo
informados, mormente no tocante aos enderegos que deverdo conter, quanto as zonas urbanas,
nome de rua, numero, bairro, Cidade, Estado e CEP.

8- Conferéncia do respectivo teor ¢ a intimagdo para substituicdo de eventual
pagina ilegivel, em 05 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de nao conhecimento daquilo
nela existente, quando do recebimento de peti¢des e documentos em autos virtuais.

9- A Chefia de Cartorio estd autorizada a desarquivar processo € conceder vista
pelo prazo de até 30 (trinta) dias, mediante pedido da parte, bem como pode delegar a referida
atividade a outro servidor do quadro do cartoério desta unidade.

10- Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro fato que
possa influir na contagem de prazo processual.

11- Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informagdes acerca do
andamento de carta precatdria ou oficio.

12- Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da decisdo final (e
eventual laudo pericial ou certiddo, se houver) para os autos principais e, posteriormente,
promover o arquivamento.

13- Solicitacdo, ao juizo de origem, dos documentos faltantes que devem
acompanhar as cartas precatorias, rogatorias ou de ordem, preferencialmente pelas vias digitais,
solicitando-os no formato digital, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem atendimento, autorizar
a devolugdo da carta sem cumprimento.

14- Manter o andamento do processo suspenso por até 30 dias, quando requerida
pelo autor ou por ambas as partes, intimando apOs a parte autora ou ambas as partes para dar
prosseguimento ao feito, se nada tiver sido requerido.

15- No caso da suspensao do item 14, Intimagdo do procurador da parte autora ou
exequente para que dé andamento ao processo, quando decorrido o prazo de suspensao requerido,
com a subsequente intimagdo pessoal da parte, com prazo de 05 (cinco) dias (art. 485, § 1°, CPC),
ciente da possibilidade de extingdo do processo pelo abandono, se ndo for possivel o
prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado, como por exemplo na falta de endereco
da parte demandada.

16- Frustrada a citagdo e havendo pedido da parte, efetuar consulta aos sistemas
informatizados de pesquisas para a localizacdo de enderecos, intimando-se a parte para
manifestacdo em 05 (cinco) dias se o endereco for idéntico ao informado no feito.

17- Ap6s intimacdo do procurador € ndo cumprida a providéncia relativa ao
recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimagao pessoal da parte que requereu a pericia,
ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de 05 (cinco) dias.

18- Em casos de pericia que implique o comparecimento pessoal da parte, além da
intimacao do procurador, efetuar a intimacao pessoal do periciado quanto a data, horario e local da
pericia, ciente da possibilidade de ndo realizagdo e de perda da prova, se ndo comparecer ao ato.



19- Inclusdo do prazo de 30 dias para o cumprimento de cartas precatorias
expedidas para citagdo e do prazo de 90 dias nas precatdrias expedidas para outras finalidades.

20- Intimagao da parte autora para manifestagdo sobre a contestagao (art. 350 do
CPC) e sobre a reconvengao (art. 343 do CPC), no prazo de 15 dias.

21- Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisdes em processos
que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de instrumento, efetuando os atos
pendentes necessarios.

22- Constatado que ndo se trata de processo que legalmente deva tramitar em
segredo de justica, e ndo havendo tal pedido, retirar a marcacdo do segredo de justica para que o
processo prossiga sem a restri¢ao (Comunicado eletronico da CGJ n. 112 de 10/08/2015).

23- Constatada a juntada de petigdo que legalmente ou segundo a Orientagdo CGJ
n. 25 de 14/07/2009 nao se enquadre em segredo de justica, e ndo havendo tal pedido, retirada da
marcagao feita neste sentido.

24- Constatado que ndo se trata de processo que legalmente deva ter tramitagao
prioritaria (art. 1.048, I, do CPC), retirada da marcacao respectiva.

25- Havendo necessidade de recolhimento de custas intermediarias ¢ finais,
efetuar a remessa dos autos a contadoria.

26- Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a satisfacdo
de seu crédito, informar os dados bancarios necessarios para expedicdo de alvard, especificar o
valor destinado a honorérios e, também apresentar a procuracdo com poderes especificos para dar
quitagdo, em 15 dias, ciente de que em face de seu siléncio podera ser reconhecida a quitacao pelo
pagamento.

27- Havendo pedido do devedor para substituicdo do bem penhorado, efetuar a
intimag¢ao do credor com prazo de 15 dias.

28- Sendo oposta excecdo de pré-executividade, intimar o exequente para se
manifestar em 15 dias, salvo se houver pedido de tutela de urgéncia, de suspensao da execugao ou
de levantamento de valor bloqueado.

29- Sendo apresentada impugnac¢ao ao cumprimento de sentenca sem pedido de
efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias e,
apos, remeter os autos conclusos.

30- Sendo certificada pelo oficial de justica a ndo localizacdo de bem para
penhora, efetuar a intimagdo do credor para se manifestar em 30 dias.

31- Intimar a outra parte para contrarrazoes ao recurso de apelacdo, bem como a
apelagdo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §§ 1° e 2°, do CPC), remetendo-se os
autos, ap6s, ao Tribunal de Justica (art. 1.010, § 4°, do CPC), com exce¢ao das hipoteses do art.
331, caput, do CPC (indeferimento da inicial), do art. 332, § 3°, do CPC (improcedéncia liminar) e
do art. 485, § 7°, do CPC (extingao sem resolugdo do mérito), quando devera ser feita a conclusdo
para andlise do juizo de retratacao.

32- Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos declaratorios
opostos no prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, § 2°, CPC).

33- Selecionar Leiloeiro, quando houver despacho determinando leildo,
observando que deve ter, pelo menos, 3 (trés) anos de atividade profissional, de acordo com o
sistema de rodizio por antiguidade entre aqueles cadastrados na Junta Comercial do Estado de
Santa Catarina (Jucesc).

34 - Verifica a falta de documentos ou informagdes para expedicao de precatorios
e requisi¢Oes de pagamento de pequeno valor, intimar as partes para complementagdo no prazo de



15 (quinze) dias.

B - Delegacao de atos em procedimentos criminais:

35- Juntar os antecedentes criminais dos imputados assim que distribuidos os
autos de prisao em flagrante (APF) e os inquéritos policiais.

36- Intimar o interessado para complementar ou retificar os dados pessoais (nome
completo, nacionalidade, estado civil, profissdao, RG, CPF) e o endereco (logradouro, nimero da
casa ou do apartamento, bairro, codigo de enderegamento postal, telefone para contato) das
testemunhas indicadas nos autos, dentro do prazo de 3 dias, inclusive quando falhar prévia
tentativa de intimacao.

37- Reiterar citagdo ou intimagdo pessoal, na hipotese de informacao pelo
Ministério Publico ou do proprio interessado, restando autorizadas as modalidades pessoal e,
quando justificadas, também por hora certa e fora do horario de expediente.

38- Checar oportunamente (2 semanas de antecedéncia da data de audiéncia) se a
certiddo do Oficial de Justica foi positiva quanto a intimagdo de parte ou testemunhas e, entdo,
intimar a parte para indicar novo enderego para reiteragao do ato, no prazo de 48 horas.

39 - Abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento assim o exigir.

40 - Intimar o acusado e seu defensor, na hipdtese de nao apresentagdo de defesa
preliminar, alegagdes finais ou de razdes/contrarrazdes recursais para constituir novo advogado,
dentro do prazo de 10 (dez) dias, caso em que a inércia implicard nomeagao de advogado dativo
pelo sistema da Assisténcia Judicidria Gratuita do Tribunal de Justica de Santa Catarina,
considerando a inexisténcia de defensoria publica na Comarca.

41- No caso de renuncia do advogado constituido, comprovada a notificagdo
prévia do réu, intimar o acusado para constituir novo advogado, dentro do prazo de 10 (dez) dias,
caso em que a inércia implicara nomeagdo de advogado dativo pelo sistema da Assisténcia
Judicidria Gratuita do Tribunal de Justica de Santa Catarina, considerando a inexisténcia de
defensoria publica na Comarca.

42 - Nomear advogado dativo pelo sistema de Assisténcia Judiciaria Gratuita do
Tribunal de Justica de Santa Catarina:

42.1 - solicitado pelo acusado no momento da citagdo, quando declarada a
hipossuficiéncia;
42.2 - decorrido o prazo da citagao do acusado sem manifestagdo nos autos;

42.3 - nos casos de inércia indicados nos itens 40 e 41.

43- Solicitar informagdes ao juizo deprecado ou oficiado, quando decorrido o
prazo fixado para cumprimento ou resposta, pelas vias digitais disponiveis.

44- Checar os documentos obrigatdrios em cartas precatorias, sendo que, acaso
ausentes, devera oficiar ao Juizo Deprecante, pelas vias digitais disponiveis, solicitando-os
igualmente no formato digital, de modo a viabilizar o cumprimento, sendo que a inércia implicara
devolucao.

45- Informar o juizo deprecante da data de audiéncia designada ou redesignada.

46- Retornando o processo da instancia superior, deve-se: a) certificar o transito
em julgado, informando a manuten¢do ou reforma da sentenga, b) inserir a condenacgao no Rol de
Culpado e INDODIP WB, ou nos sistemas pertinentes que surjam em substitui¢do ¢) cumprir as



determinacdes constantes das decisdes, e, d) expedicdo de guia de recolhimento nos sistemas
pertinentes e proceder com os encaminhamentos necessarios.

47 - Em relacao aos bens aprendidos serdo adotados os seguintes procedimentos:

47.1 - Bens apreendidos vinculados a processos com transito em julgado: Os
bens apreendidos serdo destinados, através de ato ordinatorio, de acordo com as suas
caracteristicas. Assim, armas de fogo e muni¢des serdo encaminhadas a Casa Militar / Exército
Brasileiro, armas brancas e objetos de valor irrisério serdo encaminhados & Comissdo de Gestdo
Socioambiental para destinagdo adequada e os bens tuteis e de valor estimavel serdo doados a
institui¢des sem fins lucrativos da Comareca.

47.2 - Bens apreendidos vinculados a processos em curso:

47.2.1 - Armas e Munic¢oes: O Cartorio Judicial devera certificar a existéncia ou
nao do laudo pericial nos autos e intimar as partes para se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, se
ha interesse na manuten¢do do bem para o processo, advertindo que a auséncia de manifestacdo
acarretard a imediata destinagdo dos bens a Casa Militar/Exército Brasileiro para destruigao.

47.2.2 - Drogas e Entorpecentes: O Cartorio Judicial deverd certificar a
existéncia ou nao do laudo pericial, e, imediatamente apds a denuncia, devera ser certificada a
existéncia desta espécie de bem a qual serd dada a devida destinacdo, nos termos da legislagcdo
vigente.

47.2.3 - Outros bens: O Cartério Judicial deverd intimar as partes para se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, se ha interesse na manuten¢cdo do bem para o processo,
advertindo que a auséncia de manifestacao acarretard a imediata destinagdo das armas brancas a
Comissao de Gestao Socioambiental para destinagdo adequada dos materiais e dos demais objetos,
o destino sera analisado individualmente pelo Magistrado.

47.3 - Bens apreendidos vinculados a processos de competéncia do Tribunal
do Juri em curso: Todos os bens vinculados a processos de Competéncia do Tribunal do jari
deverdo ser mantidos sob a guarda da Secretaria do Foro até o transito em julgado da sentenca.
Apos o transito em julgado, deve ser data a destinagdo de acordo com os itens precedentes.

48 - Quando ha valor de fianca recolhida nos autos, no caso de condenagao do réu
e ndo existindo determinagdo especifica, apos o transito em julgado, o valor podera ser utilizado
para o pagamento das custas processuais, prestagdo pecuniaria e multa conforme o estabelecido no
artigo 336 do Codigo de Processo Penal. Ocorrendo a absolvigao ou extingao da agdo penal, apos
o transito em julgado o valor da finca devera ser restituido ao réu (art. 337 CPP).

C - Delegacao de atos em procedimentos de execucio penal:

49- Intimar o sentenciado para comparecimento, no prazo de 10 (dez) dias ou em
data fixada em decisdo ou escala propria, para fins de admoestagdo, inicio do cumprimento das
condigdes de suspensao da pena (sursis), da pena de sangdo substitutiva/restritiva de direitos ou do
regime aberto.

50- Intimar o Ministério Publico e a Defesa sobre os incidentes de soma de penas
e de regressao com prazo de 10 (dez) dias.

51- Intimar o Ministério Publico sobre os pedidos de remicgdo, de saida
temporaria, progressao de regime e livramento condicional, com prazo de 5 (cinco) dias.

52- Fica delegada ao cartorio judicial a realizacdo da audiéncia admonitoria para
inicio do cumprimento da pena em regime aberto e inicio do cumprimento das condigdes de
suspensao da pena (sursis), da pena de sangdo substitutiva/restritiva de direitos.



53 - Os apenados que estejam em cumprimento de pena em regime aberto nesta
comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido encaminhado, sem que tenham sido
estabelecidas regras, serdo intimados a observar as seguintes condicoes:

a) Apresentar-se mensalmente no féorum para registrar presenca e informar suas
atividades;

b) Comprovar perante este juizo, no prazo de 30 (trinta) dias, exercicio de
atividade licita ou impossibilidade de exercé-la;

¢) Permanecer recolhido em seu domicilio no horario compreendido entre as 22h e
as 6h do dia seguinte, podendo encontrar-se fora deste horario apenas para fins de estudos ou
trabalho;

d) Permanecer recolhido em seu domicilio em periodo integral aos sébados,
domingos e feriados, podendo sair apenas para fins de trabalho ou estudos;

e) Nao se ausentar da comarca por prazo superior 30 (trinta) dias sem prévia
autorizagao judicial;

f) Nao mudar de enderego sem prévia comunicagdo ao juizo; e,

g) Nao frequentar estabelecimentos que efetuem vendas de bebidas alcoodlicas,
nem se apresentar alcoolizado em publico.

54 - Os apenados que estejam em cumprimento de livramento condicional nesta
comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido encaminhado, sem que tenham sido
estabelecidas regras, serdo intimados a observar as seguintes condicoes:

a) Apresentar-se de forma trimestral no forum para registrar presenga e informar
suas atividades e ocupagdes;

b) Ndo mudar de enderego sem prévia comunicacao ao juizo; e,

¢) Nao frequentar estabelecimentos que efetuem venda de bebidas alcoodlicas a
partir das 22h, bem como nao se apresentar alcoolizado em publico.

55 - O pagamento das penas pecuniarias deve ser efetuado em até 10 (dez) dias
apds a realizagdo da audiéncia admonitéria. Autoriza-se ao Cartorio Judicial que, em havendo
requerimento do condenado e declaracdo expressa de hipossuficiéncia, o pagamento da prestagao
pecuniaria seja efetuado em até 12 (doze) parcelas mensais. Requerimentos de parcelamento em
prazos superiores serdo submetidos a andlise ministerial e jurisdicional.

56 - O controle da frequéncia do apenado sera feito pelo cartorio judicial, a quem
competira a notificacdo dos termos desta portaria e das regras nela estabelecidas, bem como,
constatado o ndo cumprimento do acusado, proceder com sua intimagdo para retornar ao
cumprimento ou justificar o impedimento. O estabelecimento de dias e hordrio para
comparecimento dos apenados em cartério para controle da frequéncia fica delegado a chefia do
cartorio.

57 - Com aceitacdo das condigcdes propostas, o cartério judicial oficiara ao
Comando da Policia Militar local solicitando auxilio na fiscalizacdo das condigdes impostas.
Nesse oficio deverd constar quais sdo as condigdes impostas, em especial, se for caso, de
recolhimento domiciliar, com enderego e seus respectivos hordrios, a proibi¢do de frequéncia a
determinados lugares, bem como a data do término da pena, ainda que, uma vez constando o
descumprimento dessas regras, seja o fato imediatamente comunicado ao juizo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.



Xaxim, 3 de junho de 2024.

DOUGLAS CRISTIAN FONTANA

Juiz de Direito
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