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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA 1/2025

Dispde sobre a pratica de atos ordinatorios pelos servidores da Vara de Sucessdes e
Registros Publicos.

O Doutor FERNANDO SEARA HICKEL, Juiz de Direito da Vara de Sucessdes e
Registros Publicos da Comarca de Joinville, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribui¢des € na
forma da lei,

CONSIDERANDO a autorizacao inserta no art. 93, XIV, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, combinado com o art. 203, § 4°, do Coédigo de Processo Civil, este por aplicagao
subsidiaria;

CONSIDERANDO a necessidade de ser atribuida maior agilidade e economia nos
processos em tramitacao, com a padronizagdo de rotinas e fluxos de trabalho na unidade;

CONSIDERANDO que o art. 152, VI e seu § 1°, do CPC, estabelece que “incumbe ao
escrivdo ou ao chefe de secretaria: (...) VI - praticar, de oficio, os atos meramente ordinatorios” e que “o
Juiz titular editara ato a fim de regulamentar a atribuigdo prevista no inciso VI”;

CONSIDERANDO que o art. 152, II, do CPC, dispde que “incumbe ao escrivdo ou ao
chefe de secretaria: (...) Il - efetivar as ordens judiciais, realizar citagoes e intimagoes, bem como praticar
todos os demais atos que lhe forem atribuidos pelas normas de organiza¢do judiciaria...”;

CONSIDERANDO que os atos processuais abaixo podem ser realizados pelo Chefe da
Unidade ou servidores por este autorizados, independentemente de despacho judicial; e,

CONSIDERANDO as diretrizes emanadas pela Corregedoria-Geral de Justica de Santa
Catarina nas Diretrizes de Gestdo de Gabinetes,

RESOLVE regrar as providéncias a serem adotadas de oficio pelo Cartorio da Vara de
Sucessdes e Registros Publicos da Comarca de Joinville, nos termos dos artigos subsequentes e sem
prejuizo dos demais atos normativos e das orientagdes internas do Poder Judiciario:

Art. 1°. Os Atos Ordinatorios sao impulsos que nao t€ém contetido decisorio e tampouco
definem os contornos do seguimento processual, porquanto apenas cumprem o procedimento definido por
deliberacao judicial. A Unidade cumprird os Atos Ordinatorios fixados na legislagdo e disponiveis no
sistema eletronico.

§ 1°. Sdo Atos Ordinatorios a serem cumpridos pelo Cartorio Judicial desta Vara:

Organizacio, correcio e movimentaciao dos autos
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I - Devolucgao de peticdes direcionadas a outras unidades do mesmo foro e por equivoco
enviadas a unidade, bem como encaminhamento das peti¢des direcionadas a outro foro.

IT - Retificacdo de categorias, tarjas, classes e assuntos equivocadamente atribuidos.

IIT - Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuragdo, com imediata
intimagdo, no prazo de 15 (quinze) dias, para a juntada respectiva e para o complemento de dados nao
informados, mormente no tocante aos enderecos fisicos que deverdo conter, quanto as zonas urbanas:
nome de rua, numero, bairro, cidade, Estado, CEP e ponto de referéncia. As partes deverdo informar,
também, endereco de correio eletronico, nimero telefonico com WhatsApp e contato de terceiro, quando
disponiveis.

IV - Conferéncia do respectivo teor e a intimagdo para substitui¢do de eventual pagina
ilegivel e/ou para cumprimento do disposto no art. 14 da Resolucdo Conjunta GP/CGJ n. 5 de 26 de julho
de 2018, em 15 (quinze) dias, com ciéncia da possibilidade de ndo conhecimento daquilo nela existente,
quando do recebimento de peti¢cdes € documentos em autos virtuais.

V - Desarquivamento de processo e concessdo de vista pelo prazo de até 30 (trinta) dias,
mediante comprovante de recolhimento da taxa de desarquivamento, quando aplicavel.

VI - Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da decisdo final (e eventual
laudo pericial ou certidao, se houver) para os autos principais e, posteriormente, promover o arquivamento.

VII - Constatado que ndo se trata de processo que legalmente deva tramitar em segredo
de justica (art. 189 do CPC), e ndo havendo tal pedido, retirar a marcacao do segredo de justi¢a para que o
processo prossiga sem a restri¢ao.

VIII - Constatado que ndo se trata de processo que legalmente deva ter tramitacao
prioritaria (art. 1.048, I, do CPC), retirar a marcagao respectiva.

Intimacoées e prazos processuais

IX - Intimagdo da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as iniciais
(ausente comprovante de pagamento e pedido de gratuidade judicidria) e remanescentes.

X - Intimagdo da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacdo constante
na peticao inicial e os documentos que a instruem.

XI - Anotagdo de intimagdo exclusiva em nome de determinados advogados ou da
sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada na OAB, caso assim seja solicitado na
peticdo.

XII - Intimagao do(a) procurador(a) da parte autora para que dé andamento ao processo
no prazo de 15 (quinze) dias, quando decorrido o prazo de suspensao deferido, com a subsequente
intimagdo pessoal da parte se necessario, com prazo de 5 (cinco) dias (art. 485, § 1°, CPC), ciente da
possibilidade de extingdo do processo pelo abandono.

XIII - Intimagdo do(a) procurador(a) e ndo cumprida a providéncia necessaria, a
subsequente intimac¢do pessoal da parte autora, com prazo de 5 (cinco) dias (art. 485, § 1°, CPC), ciente da
possibilidade de extingdo do processo pelo abandono.

XIV - Intimagdo da parte autora para manifestacdo sobre a contestacao (art. 350 do CPC)
e sobre a reconvengao (art. 343 do CPC), no prazo de 15 dias. Na sequéncia, intimacao de ambas as partes
para especificarem, no prazo de 15 dias, as provas que pretendem produzir, bem como o resultado visado
com a referida prova, sem prejuizo da possibilidade de julgamento antecipado. Caso haja pedido de
producdo de prova oral, deverdo as partes esclarecer quais fatos buscam provar com a oitiva de cada
testemunha.

XV - Intimagdo da parte ré para se manifestar sobre o pedido de desisténcia formulado
pela parte autora, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de se presumir a aceitagdo tacita, consoante art. 485,
§ 4°, do CPC.

XVI - Intimagdo da parte contraria para manifestagdo quando suscitada a falsidade
documental na réplica ou por simples peticao apds a juntada do documento aos autos, no prazo de 15
(quinze) dias (art. 432, caput, do CPC).
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XVII - Intimagdao do advogado renunciante para comprovar a notificagdo de seu
constituinte quando for mandato exclusivo, no prazo de 10 (dez) dias (art. 112, § 1°, do CPC).

XVII - Havendo partes com procuradores diferentes, intimagdo da parte para
manifestagdo, em 15 (quinze) dias, acerca de documentacdo recém anexada pela parte adversa,
excetuando-se da providéncia as hipdteses de pedido de urgéncia ou de sigilo a ser analisado, quando,
entdo, devera ser realizada a imediata conclusdo dos autos.

XIX - Intimagdo da parte interessada acerca do aporte de comunicagdes de terceiros nos
autos, quando nao sigilosas, com prazo de 10 (dez) dias para manifestacao.

XX - Nao havendo litigio, promover uma Unica vez a dilagdo de prazo requerida pela
parte para cumprimento de diligéncias, conferindo 30 (trinta) dias para tal fim e observando-se, na
sequéncia processual e caso necessario, o inciso XII deste artigo.

Citagoes e pesquisa de enderecos

XXI - Frustrada a cita¢do, a parte autora poderd requerer a utilizagdo do servico de
acesso automatizado as bases de dados conveniadas da Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina,
para viabilizar a pesquisa de informagdes de enderecos. E incumbéncia da parte autora apresentar o
numero de CPF da pessoa a ser pesquisada, sob pena de inviabilidade de uso do sistema. Fica autorizado o
cartorio judicial a fazer a consulta as bases de dados da Corregedoria (CAMP ENDERECOS, CAMP
OBITOS, dentre outros), quando necessario ou quando requerido pelas partes, independentemente de
conclusdo para despacho.

XXII - Fica autorizada a citagao/intimagao por WhatsApp, sempre que for necessario ou
requerido pelas partes. A modalidade em questdo independe de pagamento de diligéncias e de exaurimento
de todas as formas de citagdao/intimagao, podendo ser a primeira hipotese.

XXIII - A citagdo por edital sera admitida nas seguintes hipdteses:

a) Se esgotadas todas as possibilidades de perfectibilizacao do ato citatorio pelos meios
ordindrios, incluindo pesquisa de enderecos mediante acesso automatizado as bases de dados da CGJ/SC;
ou,

b) Se a pesquisa de endereco mediante acesso automatizado as bases de dados da
CGJ/SC nao resultar em €xito na citagao.

XXIV — Realizada a citagdo por edital e decorrido o prazo sem a constituicdo de
procurador(a), fica autorizada a nomeacdo de curador(a) especial, com a consequente intimac¢dao da
Defensoria Publica para manifestagao e oferecimento de defesa, no prazo de 15 (quinze) dias. Nao sendo a
hipotese de atendimento pela Defensoria Publica, desde ja, fica autorizada a nomeagao - e, em caso de
recusa ou inércia, a substituicao - de Defensor(a) Dativo(a) por meio do Sistema Eletronico de Assisténcia
Judiciaria Gratuita, nos termos da Resolucdo CM n. 5 de 8 de abril de 2019, o(a) qual devera ser
intimado(a) para igual fim.

Pericia

XXV - Selecionar perito(a), quando houver despacho determinando, de acordo com o
sistema de rodizio por antiguidade entre aqueles(as) cadastrados(as) junto ao Cadastro Eletronico de
Peritos e Orgdos Técnicos ou Cientificos — Transparéncia — Poder Judiciario de Santa Catarina; nas
hipoteses de nomeacao e auséncia de manifestagdo ou recusa, nomear perito em substituicdo, nos mesmos
moldes.

XXVI - Apés intimagdo do procurador e ndo cumprida a providéncia relativa ao
recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimag¢ao pessoal da parte que requereu a pericia, no
prazo de 5 (cinco) dias, ciente da possibilidade de perda da prova.

XXVII - Em casos de pericia que implique o comparecimento pessoal da parte, efetuar a
intimagao do periciado quanto a data, horario e local da pericia, na pessoa de seu procurador, ciente da
possibilidade de ndo realizacao e de perda da prova se ndo comparecer ao ato.
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XXVIII - Intimar o(a) perito(a) para responder a quesitos suplementares e esclarecer,
dentro do prazo de 15 (quinze) dias, eventual divergéncia alegada pelas partes ou pelo 6rgao do Ministério
Publico (art. 469, paragrafo unico, e art. 477, § 2°, do CPC).

XXIX - Efetuar solicitacdo de pagamento de honorarios pelo sistema AJG, quando a
parte interessada no ato for beneficiaria da gratuidade da justica, nos moldes previstos no art. 9° da
Resolugao CM n. 5 de 8 de abril de 2019.

Inventario, alvaras e habilitacao

XXX - Intimacao dos herdeiros representados por procuradores diversos, nos processos
de inventario, para manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias quanto ao pedido de alvara.

XXXI - Antes da emissdo do alvard em nome do(a) procurador(a), verificar se tem
poderes expressos para receber e dar quitagdo; em caso negativo, intimar o(a) procurador(a) para, em 15
dias, apresentar a procuragdo com os aludidos poderes especificos ou informar a conta bancaria da parte;
sendo indicados os dados bancérios da sociedade de advogados e ausente procuragdo/substabelecimento
colacionada(o) ao feito com outorga de poderes para a pessoa juridica em questdo, intimar para regularizar
a situa¢do narrada, no prazo de 15 dias.

XXXII - Expedicdo de formal de partilha e de carta de adjudicagdo atualizados, nos
processos em que ja ha sentenca, sem necessidade de nova conclusdo.

XXXII - Cadastrar o herdeiro que requer a sua habilitacdo nos autos e, caso seja
necessario, cumprir os incisos Il e X deste artigo.

Custas, contadoria e diligéncias

XXXIV - Havendo necessidade de recolhimento de custas finais, efetuar a remessa dos
autos a Contadoria e intimar para recolhimento.

XXXV - Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisdes em processos
que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de instrumento, efetuando os atos
necessarios.

XXXVI - Tratando-se de processo com diligéncia requerida pelo Ministério Publico, dar-
lhe vista dos autos assim que retornarem com noticia do cumprimento ou decurso do prazo para tanto.

XXXVII - Cumprir as diligéncias solicitadas pelo Ministério Publico quando de
atribuicao do Cartério e que ndo demandem ato decisoério prévio do juiz, assim como, no mesmo caso,
intimar a parte para cumprimento da diligéncia quando expressamente de responsabilidade desta, no prazo
de 15 (quinze) dias, observando-se, na sequéncia processual e caso necessario, o inciso XII deste artigo.

Penhora e execucao

XXXVIII - Havendo pedido de penhora eletronica e ndo tendo sido informado o valor
atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ da parte executada nos autos, efetuar a intimagdo da parte
credora para que supra a omissdo, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da penhora.

XXXIX - Registrar a ordem de penhora no rosto dos autos.

XL - Nao aportando noticias da transferéncia de valores via Sisbajud para subconta
vinculada aos autos, oficiar as Instituicdes Financeiras solicitando informagdes e determinando o
cumprimento da ordem.

Recursos

XLI - Intimar a parte recorrida para contrarrazdes ao recurso de apelagao, bem como a
apelagdo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §§ 1° e 2°, do CPC), remetendo-se os autos,
apos, ao Tribunal de Justica (art. 1.010, § 4°, do CPC), com excecao das hipodteses do art. 331, caput, do
CPC (indeferimento da inicial), do art. 332, § 3°, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, § 7°, do
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CPC (extingdo sem resolu¢ao do mérito), quando devera ser feita a conclusdo para andlise do juizo de
retratagao.

XLII - Intimar a parte adversa para se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias, sobre os
embargos declaratérios com efeitos infringentes (art. 1.023, § 2°, CPC).

Art. 2°. Os processos urgentes de competéncia desta Unidade Judiciaria sdo:

I - Os feitos com pedidos de tutela sumaria de urgéncia ou evidéncia, enquanto perdurar a
situagdo de risco;

IT - Os processos referentes a interessados com idade igual ou superior a 60 (sessenta)
anos ou a pessoas com doengas graves ou deficiéncia, que sdo a grande maioria dos feitos em tramitagao
nesta Vara, quando comprovado que o andamento ordinario do processo coloca em risco a vida ou a satde
da parte;

IIT - Os pedidos de liberagdo de restricdo em sistemas automatizados (Sisbajud, Renajud,
etc.);
IV - Os cancelamentos de audiéncia com data proxima;

V - Os processos com pedido de alvara.

Art. 3°. Os processos com pedidos de preferéncia, e ndo aqueles indicados no artigo
anterior, devem ser apreciados de acordo com a ordem de conclusdo, em observancia aos principios da
igualdade, da razoéavel duragdo do processo e da impessoalidade, previstos nos arts. 5°, caput e LXXVIIIL, e
37 da CRFB.

§ 1°. Os pedidos de preferéncia, a serem formulados exclusivamente por escrito nos autos
pelos(as) advogados(as) e de forma justificada quando tratar de hipdtese ndo prevista expressamente em
lei, devem ser encaminhados ao localizador respectivo, para fins de verificagdo da urgéncia alegada, sendo
vedado seu encaminhamento imediato em detrimento dos demais processos elencados no art. 2° desta
Portaria.

§ 2°. A tabela com a ordem dos processos na fila de julgamento esta disponivel na pagina
do Tribunal de Justica de Santa Catarina.

§ 3°. O procedimento utilizado para andlise dos processos ¢ a ordem de conclusdo - sem
prejuizo do disposto no art. 12 do CPC e dos feitos de triagem menos complexa - e 0 acompanhamento do
andamento dos processos na Comarca ¢ realizado pessoalmente pelo magistrado e pela assessoria, os quais
fazem monitoramento peridédico dos processos conclusos.

Art. 4°. Os processos sdo triados integralmente, de modo a gerar e manter um
mapeamento completo de todo o acervo concluso para viabilizar a celeridade processual na publicagdo dos
atos decisorios e de impulso processual.

Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Afixe-se no atrio do Forum e encaminhe-se copia ao Ministério Publico de Santa
Catarina e ao representante local da Ordem dos Advogados do Brasil.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Joinville, data da assinatura digital/eletronica.
Fernando Seara Hickel

Juiz de Direito

Vara de Sucessoes e Registros Publicos da Comarca de Joinville
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Documento assinado eletronicamente por Fernando Seara Hickel, Juiz de Direito, em 24/10/2025,
as 17:27, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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P A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tjsc.jus.br/verificacao informando o
codigo verificador 9980766 ¢ o cédigo CRC 545DA038.
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