ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Vara Criminal da Comarca de Guaramirim

PORTARIA ADMINISTRATIVA N°. 01/2025

Revoga as disposicdes de carater criminal

presentes nos seguintes atos normativos:
Portarias 02/2023 03/2023, 04/2023, 05/2023,
06/2023 e 07/2023 da 22 Vara, Portaria 01/2024
da Unidade Judiciaria de Cooperagcdo de

Guaramirim e da outras providéncias.

O Dr. Caué Pereira Martins Santos, Juiz de Direito da Vara

Criminal da Comarca de Guaramirim, no uso de suas atribuigdes legais e:

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a razoavel
duracdo do processo, nos termos do art. 5°, LXXVIII da CF/88;

CONSIDERANDO a necessidade de constante aprimoramento

dos servicos forenses, buscando maior efetividade na prestagao jurisdicional;

CONSIDERANDO a autorizagao constante no art. 93, XIV da
CF/88, a norma estabelecida no art. 152, VI, §1° do CPC e o disposto no art. 212
e paragrafo unico do Cdodigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica de

Santa Catarina;

RESOLVE UNIFICAR o conteudo de portarias, orientagdes,
circulares e outros normativos em um Unico documento para facilitar a
administracdo da unidade e DELEGAR ao (a) Chefe de Cartério ou ao(s)
servidor(es) por ele(a) autorizados (todos doravante incluidos na expressao
“cartorios)”, os atos processuais a seguir, independentemente de determinagao
judicial, observadas as hipoteses previstas nos §§1° e 2° do art. 212 do Cddigo de

Normas da Corregedoria-Geral da Justiga, e sem prejuizo das demais disposi¢des
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do CNCGJSC, especialmente os artigos 202 a 298 do Cdédigo de Normas da

Corregedoria-Geral da Justiga.

SECAO |
DAS FONTES JURIDICAS E
DA FORMATAGAO DE PECAS PROCESSUAIS

Art. 1°. A atuacédo da unidade judicial observara a legislagéo
escrita, a jurisprudéncia, os atos normativos e as orientagdes internas do Poder
Judiciario no exercicio das suas atividades, com recurso supletivo a presente

Portaria Administrativa.

Art. 2°. Na redacdo das minutas deve-se aplicar as seguintes

diretrizes:

a) O alicerce de uma redacao oficial encontra-se na clareza,
objetividade e concisao;

b) A adocgado de linguagem simples, direta e compreensivel a
todos os cidad&os, em atengéo ao Pacto Nacional do Judiciario pela Linguagem
Simples

¢) O uso de italico somente deve ser realizado para destaques
pontuais (ex.: Citagdes e titulos) e palavras estrangeiras;

d) Areferéncia de jurisprudéncia vem apos o respectivo texto em
parénteses, indicando o tribunal, o tipo de recurso abreviado, o numero do
processo, 0 nome do relator e a data de julgamento, da seguinte forma
exemplificativa: (TJSC, AC 0002112-05.2011.8.24.0036, Henry Petry Junior,
30/01/2018).

SECAO Il
DOS MODELOS, PREFERENCIAS
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E LOCALIZADORES

Art. 3°. O mapeamento do fluxo de trabalho deve ser realizado
com a classificagdo dos processos por grau de complexidade (simples, média ou
alta). Esse formato permite destinar os processos simples (minutados por meio de

modelos) aos estagiarios e os de média e alta complexidade aos assessores.

Art. 4°. Durante a criagao e utilizacdo de modelos, cabe observar

as seguintes regras:

a) Aunidade judicial adotara uma base de modelos ementada e
padronizada, facilitando a consulta por todos os servidores, otimizando o
cumprimento dos atos pelo cartério e permitindo o mapeamento sequencial do
fluxo de trabalho;

b) Salvo nas agdes preferenciais, ndo € necessario incluir no
nome do modelo o tipo do documento (despacho, ato ordinatério, oficio,
mandado, etc.), pois o sistema ja realiza essa classificagdo automaticamente;

¢) Jamais e sob nenhuma circunstancia deve ser modificado,
criado ou excluido modelo, ou texto-padrao sem prévia autorizagdo ou
determinacdo do magistrado titular;

d) Somente os servidores autorizados poderao incluir, alterar ou
excluir modelos;

e) As equipes de Cartorio e Gabinete deverao reunir-se,
periodicamente, para analisar os modelos da unidade, propondo a expansao, a
revisao ou a exclusao das regras;

f) Cada modelo existente na unidade deve ser transformado em
acao preferencial e, para limitar o conjunto delas na capa do processo, deve ser
utilizada a associacao da acao preferencial por localizador;

g) Deve ser configurado o resumo nos modelos de despacho e

decisado (alt+r) e o dispositivo (alt+d) para o trecho selecionado aparecer na
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movimentagao processual, facilitando a compreensdo da sequencialidade dos

atos praticados.

Art. 5° A descricdo do localizador deve sempre se atentar a
nomenclatura, adotando a formula: Prefixo + Fase do processo + Atividade a ser

realizada, evitando termos genéricos como "cumprir" ou "aguarda".

SEGAO IIl
DAS REGRAS DE AUTOMAGAO DA UNIDADE

Art. 6°. As regras de automatizagdes realizadas no Eproc deverao

observar as seguintes diretrizes:

a) As equipes de Cartério e Gabinete deverdao reunir-se,
periodicamente, para analisar o sistema de automatizacdo da unidade, propondo

a expansao, a revisao ou a exclusao das regras;

b) A inclusédo, alteragdo ou exclusédo de uma regra de
automatizacdo demanda analise prévia do fluxo da unidade, seguido de criterioso

monitoramento conjunto entre gabinete e cartorio;

¢) As modificagbes nas regras de automatizagdo demandam

prévia autorizagao do juiz titular;

d) Somente os servidores autorizados poderao incluir, alterar ou

excluir regras de automatizagao.
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SECAO IV
DA TRAMITACAO PRIORITARIA

Art. 7°. Os servidores do Cartério e do Gabinete possuem
autorizagdo para excluir a tarja de tramitagao prioritaria anotada, sem amparo

legal, no processo, independentemente de prévia comunicagéo das partes.

Art. 8°. Em sendo o caso, o cartério devera incluir as tarjas
respectivas no sistema Eproc e manter em localizadores fixos até o julgamento e
respectivo arquivamento, dos processos envolvendo réus presos, do
procedimento Tribunal do Juri e dos processos abrangidos pelas Metas do CNJ
de numeros 2(1), 42), 63), 7(4) 8() ¢ 10©),

! Meta 2 - Julgar processos mais antigos (todos os segmentos): identificar e julgar até 31/12/2025, pelo
menos, 80% dos processos distribuidos até 31/12/2021 no 12 grau, 90% dos processos distribuidos até
31/12/2022 no 22 grau, 95% dos processos distribuidos até 31/12/2022 nos Juizados Especiais e Turmas
Recursais e 100% dos processos de conhecimento pendentes de julgamento ha 15 anos (2010) ou mais.

2 Meta 4 - Priorizar o julgamento dos processos relativos aos crimes contra a Administracdo Publica, &
improbidade administrativa e aos ilicitos eleitorais: identificar e julgar até 31/12/2025, 65% das acbes
penais relacionadas a crimes contra a Administracdo Publica, distribuidas até 31/12/2021, em especial
corrupcao ativa e passiva, peculato em geral e concussdo e identificar e julgar até 26/10/2025, 100% das
acdes de improbidade administrativa distribuidas até 26/10/2021.

3 Meta 6 - Priorizar o julgamento das acdes ambientais: identificar e julgar até 31/12/2025, 50% dos
processos relacionados as a¢gdes ambientais distribuidos até 31/12/2024.

4 Meta 7 - Priorizar o julgamento dos processos relacionados aos indigenas e quilombolas: identificar e
julgar até 31/12/2025, 50% dos processos relacionados aos direitos das comunidades indigenas e 50% dos
processos relacionados aos direitos das comunidades quilombolas distribuidos até 31/12/2024.

> Meta 8 - Priorizar o julgamento dos processos relacionados ao feminicidio e a violéncia doméstica e
familiar contra as mulheres: identificar e julgar, até 31/12/2025, 75% dos casos de feminicidio distribuidos
até 31/12/2023 e 90% dos casos de violéncia doméstica e familiar contra a mulher distribuidos até
31/12/2023.

6 Meta 10 - Promover os direitos da crianca e do adolescente: identificar e julgar, até 31/12/2025, no 12
grau, 90% e no 29 grau, 100% dos processos em fase de conhecimento, nas competéncias da Infancia e
Juventude civel e de apuracdo de ato infracional, distribuidos até 31/12/2023 nas respectivas instancias.
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SECAO V
DOS PROCURADORES E DO
INSTRUMENTO DE MANDATO

Art. 9°. O procurador constituido pelo réu podera renunciar ao
mandato a qualquer tempo, provando que comunicou a renuncia ao mandante, a

fim de que este nomeie sucessor.

§1°. N&o estando provada a ciéncia do cliente, o renunciante

devera ser intimado, por ato ordinatério, para demonstrar, em até 5 (cinco) dias,

que seu constituinte foi devidamente comunicado da renuncia, nos termos do art.
3° do CPP c/c art. 218, §3° do CPC.

§2°. A assinatura conjunta do cliente na peticdo de renuncia

dispensa a intimag¢ao do advogado.

§3°. Noticiando o procurador a renuncia e estando provada a
ciéncia do cliente, o advogado continua a representar o mandante pelos proximos
10 (dez) dias, nos termos do art. 5°, §3°, da Lei 8.906 /94.

Art. 10. Juntado aos autos novo instrumento de procuracdo sem
reserva de poderes, 0 novo procurador deve ser, imediatamente, cadastrado e
excluido o anterior, observando-se o pedido de intimagao exclusiva quando houver

mais de um procurador.

§1°. Juntado aos autos novo instrumento de procuragdo com
reserva de poderes, devera ser incluido o novo procurador, sem exclusdo do
anterior, observando-se o pedido de intimagao exclusiva quando houver mais de

um procurador.

§2°. Na hipotese do procurador substituido ser dativo, tornem os

autos conclusos para fixagao de honorarios.
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Art. 11. Nas acbes penais e processos de execug¢ao penal,
havendo pedido expresso, o cartorio da unidade criminal podera nomear
procurador dativo para o réu. Caso se trate de nomeacgao para atuagdo em
demanda ainda inexistente, as homeacdes serao efetuadas pela secretaria do
foro, observada a Resolugdo CM n. 4/2025 do Tribunal de Justica de Santa
Catarina (TJSC).

§1°. O procurador nomeado pela unidade ndo podera

substabelecer a nomeacao.

§2°. As renuncias a nomeacdo devem ser comunicadas
imediatamente a unidade criminal, por meio de peticionamento no processo em
que ocorreu a nomeacao, ficando o cartério autorizado a nomear outro procurador

por ato ordinatorio.

§3°. Em todos os atos processuais criminais, a mulher em
situacao de violéncia doméstica e familiar tera direito a nomeagdo de um
advogado, ressalvado o pedido de concessao de medidas protetivas de urgéncia
(art. 27 da Lei 11.340/06).

§4°. Fica dispensada a nomeacgado de advogados nos pedidos
iniciais de concessdao de medidas protetivas de urgéncia (art. 27 da Lei
11.340/06). Durante a tramitagdo da medida protetiva, se houver requerimento

expresso, a mulher tera direito a nomeagéao de um advogado.

§5°. E admissivel, a pedido, a nomeagao de advogado dativo para
mulher vitima de crime doloso contra a vida, cuja atuagao no Tribunal do Juri exige

prévia habilitacdo como assistente de acusacéo.

§6°. Comprovada a urgéncia necessaria, o gabinete podera
nomear advogado dativo para o réu e para a mulher em situagao de violéncia

doméstica e familiar.
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§7°. O cartorio judicial podera intimar a parte para constituir novo
procurador, no prazo de 5 (cinco) dias, quando transcorrer in albis o prazo do
defensor originariamente constituido, sem manifestacdo. No caso da parte,
regularmente intimada, deixar transcorrer o prazo, o cartério judicial podera

nomear novo defensor dativo a ela.

§8°. Nos casos de concessao de assisténcia juridica gratuita, se
a parte interessada constituir procurador, o advogado dativo devera ser
imediatamente excluido do processo. O cartoério certificara essa ocorréncia nos
autos e consignara que a fixagdo dos honorarios sera realizada na primeira
manifestacdo judicial subsequente a exclusdo, dispensando-se a remessa

imediata dos autos a conclusao.

SEGAO VI
DA DELEGAGAO DE ATOS ORDINATORIOS

Art. 12. Os Atos Ordinatdrios sdo impulsos que nao tem conteudo
decisorio e tampouco definem os contornos do seguimento processual, porquanto
cumprem o procedimento definido por deliberagao judicial. O Cartério com auxilio
e supervisao da Assessoria cumprira os Atos Ordinatorios fixados na legislagao e

disponiveis no sistema eletrénico.

SUBSEGAO |
DOS ATOS ORDINATORIOS GERAIS

Art. 13. Estdo delegados os seguintes atos ordinatorios gerais:

1. Eventual equivoco na formatagdo ou no conteudo dos

expedientes processuais pode ser corrigido a qualquer tempo, de oficio ou a
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pedido, sem prejuizo as partes.

2. A situacao anterior abarca a correcdo dos dados criminais

e(ou) enquadramentos de bens vinculados no Eproc.

3. Encaminhamento ao juizo competente de peticdes dirigidas a
outros foros, mas, por equivoco, protocoladas nesta comarca no sistema

informatizado.

4. Retificacdo e atualizacdo de informagbes inseridas
equivocadamente ou omitidas nos sistemas informatizados (Eproc e SEEU), tais
como: classe da agéo, assunto unificado, composigdo das partes, categoria de
peticbes e documentos, e dados adicionais (ex.: concessao de justica gratuita,
tutela antecipada, valor da causa, presengca de menores, idosos, pessoas com

deficiéncia ou doencga grave, atuagao do Ministério Publico, entre outros).

5. Todos os servidores/estagiarios devem ter especial atengéo
com o cadastro do processo no sistema Eproc, corrigindo-o sempre que observar
inconsisténcias, independente da fase na qual o processo se encontra, a fim de

viabilizar a automatizacéao.

6. A correcido do cadastro da peticdo inicial deve ser realizada
pelo cartdrio judicial, antes de mover o processo para o localizador respectivo do

Gabinete.

7. Intimagdo da parte, no prazo maximo de 10 dias, para

esclarecer divergéncia entre a qualificagao constante na peticao e os documentos

que a instruem.

8. Excluir do processo as pegas ou documentos apresentados
por engano, caso haja pedido expresso do peticionante acompanhado de

justificativa plausivel.

9. Conferéncia do respectivo teor e a intimacdo para

substituicdo de eventual pagina ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da

9
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possibilidade de ndo conhecimento daquilo existente, por se tratar de processo

eletronico.

10. Comunicar ao ofendido sobre o ingresso e a saida do
acusado da prisdo, a designagcdo de audiéncia, a sentenca e os respectivos
acorddaos que a mantenham ou modifiguem (art. 201, § 2° do CPP),
preferencialmente por meio eletrénico, caso o ofendido tenha optado por tal

forma de comunicacéo.

11. Intimar os Oficiais de Justica para devolucdo, em 48
(quarenta e oito) horas, dos mandados devidamente cumpridos, cujo prazo ja

tenha expirado ha mais de 30 (trinta) dias;

12. Em sendo o caso, certificar nos autos a ocorréncia de feriado
local e qualquer outro fato que influa na contagem de prazo processual, devendo

observar as informacgdes prestadas pela Secretaria do Foro.

13. Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da
decisdo final (e eventual laudo pericial ou certiddo, se houver) para os autos

principais, com posterior remessa a conclusao.

14. Autorizar o Cartério Judicial a remeter o processo ao
localizador CGJ CAMP — PESQUISAR ENDERECQOS, para realizar a pesquisa
automatica do endereco de testemunhas e acusados, conforme a Circular n.
128/2021 da Corregedoria-Geral da Justica, quando solicitado pela parte
interessada. O interessado devera indicar o enderego para renovagao do ato e
verificar se os enderecgos informados ja foram objeto de diligéncia, pois essa
incumbéncia n&o pode ser atribuida ao cartorio.

15. Abrir vista ao Ministério Publico para se manifestar acerca
de eventual prescrigcao da pretensao punitiva ou executoria do Estado, inclusive

de processos suspensos.

16. Autorizar o Cartério judicial a remeter o processo para o

10
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localizador CAMP - OBITOS, quando solicitado a parte interessada, ou houver

suspeita de falecimento.

17. Intimar o Ministério Publico para manifestagdo, quando
verificada pendéncia processual, auséncia de dados necessarios para

cumprimento de atos cartorarios ou necessidade de andamento do feito.

18. O Chefe de Cartorio esta autorizado a fornecer extrato de
subconta e, ainda, a delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do
cartorio desta unidade, observado o art. 281 do CNCGJ.

19. Dispensar a apreensdo fisica da Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH) nos procedimentos em que houver decisdo determinando a
suspensao para dirigir veiculo automotor ou a proibigado de obter permisséo, ou
habilitagdo, bastando oficiar ao 6rgao de transito para comunicar a penalidade

imposta.

20. Intimar o Requerido, quando aportar aos autos noticia de
violagdo das condicbes do monitoramento eletrénico, para justificar, em 05
(cinco) dias, a violagdo do monitoramento, abrindo vista ao Ministério Publico

apos a apresentagao da justificativa, ou com o decurso do prazo.

21. O Chefe de Cartdrio esta autorizado a desarquivar processo

e conceder vista pelo prazo de até 30 (trinta) dias, mediante pedido da parte, bem

como pode delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério

desta unidade.

SUBSECAOII

DOS ATOS ORDINATORIOS APLICAVEIS AO INQUERITO POLICIAL,
PETICAO CRIMINAL, MEDIDA PROTETIVA E PRODUGAO ANTECIPADA DE
PROVAS

Art. 14. Estdo delegados os seguintes atos ordinatorios aplicaveis

11



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Vara Criminal da Comarca de Guaramirim

ao inquérito policial, peticdo criminal, medida protetiva, cautelares inominadas

criminais e produgao antecipada de provas:

1. Intimar a Policia Militar nos inquéritos de auto de prisdo em
flagrante de crimes de trafico de drogas ou em casos em que ocorreu a entrada
na residéncia, para juntar a gravagédo das cameras dos policiais e das viaturas,

acaso houver, que participaram da ocorréncia, no prazo de 5 (cinco) dias.

2. Alterando a classe processual de “auto de prisdo em
flagrante” para “portaria® nos processos de inquérito policial em que ja foi
analisada e concedida a liberdade proviséria ao indiciado e/ou naqueles com
indiciado solto, quando ha necessidade de remessa do referido processo a

autoridade policial para cumprimento de diligéncias.

3. Cumprimento pelo Cartério Judicial da providéncia requerida
pelo Ministério Publico nos inquéritos policiais, termos circunstanciados, autos
de prisdo em flagrante e procedimentos preparatérios em tramite nesta Unidade
Jurisdicional, quanto aos pedidos de remessa dos autos a Delegacia de Policia
ou diligéncias a Policia Militar, bem como expedigdo de oficios,
independentemente da remessa dos autos ao Gabinete. Conceder prazo de 30
(trinta) dias para resposta, em caso de réu solto, ou 15 (quinze) dias em caso de
réu preso pelo processo em analise, salvo se outro prazo for sugerido pelo
Ministério Publico. Réu preso por outro processo sera considerado, para todos

os efeitos, réu solto.

4. |Intimar o beneficiado do acordo de nao persecucao penal
para pagar eventual valor remanescente. Em caso de concordancia do Ministério
Publico pelo abatimento do valor devido com a quantia eventualmente recolhida a
titulo de fianga e, caso reste saldo credor em favor do beneficiado, expedir o alvara

do remanescente, ou intimar a parte para informar os dados bancarios para tanto.

5. Abrir vista ao Ministério Publico nos casos nos quais o

beneficiado por prestacdo de servicos a comunidade solicitar a substituicido por

12
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prestacdo pecuniaria, e vice e versa, apos firmada a transacéo penal, suspensao

condicional do processo ou acordo de nao persecugao penal.

6. Intimar a vitima de medida protetiva, independentemente do
procedimento, para dizer se deseja a prorrogacdo, ciente de que sé havera
prorrogagédo se houver a comprovagao da continuidade do estado de fato que
autorizou a concessao das medidas protetivas ou a apresentagao de fatos novos

e contemporaneos que justifiquem a concessao da cautelar. Prazo para resposta

da interessada em 5 dias, ciente de que seu siléncio sera interpretado como

desinteresse na manutencdo. Na sequéncia, com ou sem a resposta da

interessada, intimar o Ministério Publico para manifestacdo em 5 dias. Ato

seguinte, enviar os autos a conclusao.

7. Os pedidos de medida de protecdo que nao se enquadram
na Henry Borel ou na Maria da Penha, deverdo ser retificados para Cautelar

Inominada Criminal antes de encaminhados a concluséo.

SUBSEGAO Il
DOS ATOS ORDINATORIOS APLICAVEIS AO PROCESSO CRIMINAL

Art. 15. Estdo delegados os seguintes atos ordinatorios aplicaveis ao

processo criminal:

1. Abrir vista ao Ministério Publico, quando o procedimento

assim o exigir.

2. Quando do recebimento do APF, inquérito policial ou termo
circunstanciado, pesquisar a existéncia de outro procedimento (ex.: busca e
apreensao, interceptagdo telefénica, pedido de medida protetiva, etc.),

promovendo o apensamento e o0 arquivamento deste para fins estatisticos.

3. Tratando-se de representacdo da autoridade policial para

13
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decretacdo de prisdo preventiva ou temporaria, medida cautelar alternativa,
medida cautelar real (sequestro, arresto, hipoteca legal), busca domiciliar,
interceptacao telefénica ou quebra de sigilo de comunicagdes ou de dados, bem
como qualquer outra medida postulada pela autoridade policial ao juizo, o
cartorio dara vista imediata ao Ministério Publico e, em seguida, remetera os

autos conclusos.

4. Decorrido o prazo de requisi¢ao judicial ao Instituto Geral de
Pericias para apresentacdo de laudo, ou a qualquer outro 6rgado publico ou
entidade privada para apresentacdo de documento, o cartério reiterara a

requisicdo, fixando o prazo maximo de 10 (dez) dias, e salientara que o

descumprimento injustificado pode caracterizar o crime de desobediéncia e/ou
importar na perda da prova. Estando o réu preso preventivamente, o cartério
solicitara maxima urgéncia no cumprimento, anotando tal situacdo com
destaque, e também entrara em contato por telefone e e-mail para agilizar a

comunicacgao, certificando essa informagao nos autos.

5. Juntar os antecedentes criminais dos imputados no Estado

de Santa Catarina assim que distribuidos os autos de prisdo em flagrante (APF)

€ 0s inquéritos policiais (exceto aqueles que estejam em tramitacao direta).

6. Os antecedentes criminais de outros estados somente

devem ser juntados quando houver determinagao judicial expressa ou pedido
fundamentado da parte interessada, indicando precisamente os motivos que

justificam a solicitacéo da certidao.

7. Os antecedentes criminais devem ser atualizados para a

audiéncia de instrugéo e julgamento, considerando o periodo maximo de 6 (seis)

meses desde a ultima certificagao.

8. Se o0 Ministério Publico requerer a certificacdo dos
antecedentes criminais e processuais para analise do cabimento de acordo de

nao persecugao penal (art. 28-A do CPP), o cartério emitira as certiddes
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disponiveis e dara nova vista ao 6rgdo ministerial.

9. E vedada a certificacdo de antecedentes infracionais e de
processos de apuragao de ato infracional da época em que o réu era

adolescente, salvo mediante decisdo judicial (art. 144 do ECA).

10. Em relagdo as citagdes/intimagdes via WhatsApp, o

cumprimento do ato pela via eletrénica fica autorizado, ainda que n&o deferido

expressamente na decisdo, devendo ser observadas rigorosamente as diretrizes
estabelecidas pelas Circulares CGJ n. 55/2025 e n. 222/2020 do Tribunal de

Justica do Estado de Santa Catarina.

11. Reiterar citacdo ou intimacdo pessoal, na hipotese de

informacdo pelo Ministério Publico ou do préprio interessado, restando

autorizadas as modalidades pessoal e, quando justificadas, também por hora

certa e fora do horario de expediente.

12. Se o Ministério Publico requerer a citacdo por edital, o
cartério devera, primeiramente, realizar pesquisa de enderegos da parte via
CAMP. Ato seguinte, intimar o Ministério Publico para informar, no prazo de 5

dias, em qual enderego deseja a citagao.

13. Nao sendo localizado novo endereco via CAMP, proceder-
se-a a citagao na forma dos arts. 364 e 365 do CPP, com prazo de 30 (trinta)

dias.

14. Realizada a citagao por edital e decorrido o prazo legal para
resposta sem que o réu comparega aos autos, o cartoério certificara o ocorrido e
suspendera a tramitacdo do feito, independentemente de conclusao, devendo

abrir vista ao Ministério Publico a cada 12 meses para manifestagao.

15. Intimar o interessado para complementar ou retificar os dados
pessoais (nome completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF e
telefone celular de contato com DDD) e o endereco (nome de rua, numero, bairro,
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Cidade, Estado e CEP) das partes e testemunhas indicadas nos autos, no prazo

maximo de 10 dias.

16. Verificar, com antecedéncia minima de uma semana da
audiéncia, se a certiddo do oficial de justigca foi positiva quanto a intimacéo das
partes ou testemunhas. Nao havendo informacéo nos autos, contactar a central

de mandados da comarca para prestar informacdes em 24h.

17. Caso o oficial de justica certifique a nao localizagdo de
alguma testemunha, o cartério, havendo tempo habil, intimara a parte que a
arrolou para informar o enderego atualizado no prazo de 5 (cinco) dias. De posse

do novo enderec¢o, expedira novo mandado de intimagao.

18. Nao havendo tempo habil para a expedi¢ao de mandado, a
intimacao pode ser feita por WhatsApp, intimando a parte interessada para
fornecer telefone de contato. Nesse caso, a participacdo da testemunha ocorrera
por videoconferéncia, ciente de que o prévio agendamento de sala passiva

depende de disponibilidade do sistema e n&o adiara o ato designado.

19. Quando informado endereco de testemunha situado em
outra comarca deste Estado, o cartério devera expedir carta precatéria, salvo se
nao houver tempo habil para cumprimento (30 dias para réu preso e 60 dias para
réu solto). Nessa hipotese, devera intimar a parte interessada para informar
telefone celular com acesso ao WhatsApp, a fim de que a testemunha seja
intimada eletronicamente e participe do ato por videoconferéncia, ciente de que
0 agendamento prévio de sala passiva depende da disponibilidade do sistema e
nao adiara o ato designado.

20. Expedir oficio solicitando a devolugcao de carta precatéria
expedida cujo objeto seja a oitiva de pessoa, caso esta compareca e seja ouvida

neste juizo.

21. Cumprimento, independentemente de despacho, de
precatorias que busquem citagdes, intimacdes e notificacbes, determinando o
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respectivo “cumpra-se”, bem como a subsequente devolugéo a origem, a excegéo
daquelas que tenham como objeto audiéncia que deva acontecer nesta unidade,
ou que contenham restricdo de algum direito, tais como, prisdo, busca e

apreensao e penhora.

22. Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas

informagdes acerca do andamento de carta precatéria ou oficio.

23. Informar ao juizo deprecante a data de audiéncia designada

ou redesignada.

24. Se o ato deprecado consistir na intimagéo para audiéncia ja
realizada no Juizo deprecante ou nao houver tempo habil para cumprimento, o
fato devera ser certificado e oficiado solicitando nova data, em até 60 dias.
Decorrido esse prazo sem manifestacao do Juizo deprecante, a carta precatoria

sera devolvida sem cumprimento.

25. Se for deprecada a este juizo a pratica de ato de competéncia
de outro juizo (ex.: inquiricdo de testemunha domiciliada em outra comarca),
certificar e remeter ao juizo competente, informando o juizo deprecante (art. 262
do CPC).

26. Expedir carta precatoria para citacdo ou intimacdo de
acusado e oitiva de testemunhas, quando residentes em outros estados, com
prazo de 30 (trinta) dias para processos de réus presos e de 60 (sessenta) dias

para os de réus soltos.

27. Solicitar informagbes ao Chefe de Cartério do juizo
deprecado ou oficiado, quando decorrido o prazo fixado para cumprimento ou

resposta, pelas vias digitais disponiveis (e-mail ou malote digital).

28. Checar os documentos obrigatorios em cartas precatérias,
sendo que, acaso ausentes, devera oficiar ao Juizo Deprecante, pelas vias
digitais disponiveis (e-mail ou malote digital), solicitando-os igualmente no

17



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Vara Criminal da Comarca de Guaramirim

formato digital, de modo a viabilizar o cumprimento, sendo que a inércia implicara

devolucéo.

29. Verificada a existéncia de testemunhas protegidas no
inquérito policial, a chefia do cartério devera colher do(s) defensor(es) técnico(s)
termo de compromisso, com posterior juntada aos autos, nos termos do art. 352,

paragrafo unico, do CNCGJ/SC, em aplicagao a Lei Federal n. 9.807/99.

30. Anotagao no sistema de intimagao exclusiva em nome de
determinados advogados ou da sociedade a que pertengam, desde que

devidamente registrada na OAB, caso assim seja solicitado na peti¢ao.

31. Intimar o acusado e seu defensor, na hipotese de nao
apresentacao de defesa preliminar, alegacoes finais ou de razées/contrarrazdes
recursais para constituir novo advogado, no prazo de 10 (dez) dias, caso em que
a inércia implicara a nomeacgao de defensor dativo para suprimento da falta no
prazo legal (10 dias para defesa preliminar, 5 dias para alegacgdes finais e 8 dias

para razdes de apelagao).

32. Decorrido o prazo do item anterior sem a constituicdo de
novo defensor, o cartorio certificara o decurso e procedera, independentemente

de despacho, a nomeacao de defensor dativo (via Sistema AJG).

33. Nao estando a queixa-crime acompanhada de procuragao
especifica e ndo havendo na pega pedido de concesséo de prazo para a juntada
do documento, o querelante sera intimado para regularizar sua representagao

processual, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, sob pena de reconhecimento

da inépcia da inicial.

34. Caso a delegacia de policia ou outra instituicdo junte aos
autos documentos, abrir vista ao Ministério Publico e a Defesa para manifestacao

no prazo de 5 (cinco) dias.

35. Caso a defesa, nas alegacgbes finais, junte novos
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documentos, abrir vista ao Ministério Publico para manifestacdo no prazo de 5

(cinco) dias.

36. Juntado laudo pericial sobre arma de fogo ou munigao
apreendida (exceto nos casos de processo do tribunal do juri ou quando o
material for de propriedade de autoridade policial ou das Forgas Armadas),
intimar as partes para, querendo, manifestarem-se no prazo de 10 (dez) dias,
cientes da possibilidade de encaminhamento ao Comando do Exército apds o
decurso do prazo. Apos a manifestacdo ou o decurso do prazo, remeter os autos

conclusos.

37. Intimar as partes para se manifestar sobre o laudo pericial

ou sua complementacao, em 10 (dez) dias.

38. Langar minuta com sugestdo de nome de novo perito na
mesma especialidade, para analise e aprovagao pelo juizo, quando apresentada
renuncia/declinio, bem como quando transcorrer in albis o prazo, nos feitos onde

ja nomeado profissional habilitado (AJG).

39. Intimar as partes da data da pericia judicial, quando

designada diretamente pelo perito nomeado.

40. Intimar o perito para entregar, em quarenta e oito horas,
laudo nao protocolado no prazo legal ou no prazo concedido pelo juiz. Apos a

juntada, abrir vista para as partes se manifestarem em 5 dias.

41. Intimar as partes para apresentacdo dos dados bancarios

para confeccgao de alvara judicial, com prazo de 15 (quinze) dias.

42. Remeter o processo a contadoria nas hipoteses previstas

em lei e no momento oportuno.

43. Intimar as partes para manifestacdo em até 10 (dez) dias,
quando verificar a existéncia de depdsitos judiciais vinculados aos processos e
sem destinagéao.
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44. Antes de fazer conclusdo da acao penal para sentencga,
certificar os antecedentes criminais do(s) acusado(s) — caso a ultima certidao

tenha sido anexada aos autos com prazo superior a 6 meses.

45. Sobrevindo sentenca absolutéria propria ou com o
reconhecimento de causa extintiva da punibilidade, intimar o Ministério Publico
e o defensor (constituido ou dativo), ficando dispensada a intimacao pessoal do
réu (a previsao aplica-se, também, aos feitos da infancia e do Juizado Especial

Criminal, com o mesmo desfecho) e da vitima (art. 201, §2°, CPP).

46. Transitada em julgado a condenagdo a pena de multa,
expedir certiddo de multa penal e distribuir o respectivo processo a Vara Estadual
de Cobranca de Multa, nos termos da Orientagao CGJ n. 10, de 27 de margo de
2023.

47. Expedir comunicacdo aos Orgdos de Classe, quando para
conhecimento de decisdo condenatéria proferida em desfavor de um de seus

membros.
48. Retornando o processo da instancia superior, deve-se:

a. Em caso de manutencdo na integra da deciséo
objeto do recurso, cumprir as determinacbes la
expressas, independentemente de conclusdo.
Ressalvada a necessidade de expedicdo de
mandado de prisdo, caso em que os autos deverao

ser remetidos conclusos.

b. Em caso de retificacdo da decisdo paradigma,

remeter os autos conclusos.

c. Na hipétese de retorno dos autos para aguardar o
julgamento de RE ou RESP, suspender o processo

até comunicacao de decisao pela superior instancia
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ou o decurso do prazo de 12 (doze) meses, caso em
que deve abrir vista as partes para manifestar sobre
eventual julgamento do recurso. Se, das intimagoes,
ficar evidenciado que o processo ainda nao fora
julgado, repita-se a presente ordem até seu

julgamento.

49. Fica autorizado o Cartério Judicial a proceder a expedicao
de editais de intimacdo, sempre que requerido pelo Ministério Publico,
independentemente de prévia decisédo judicial, observando-se os requisitos

legais aplicaveis e a regular tramitagdo dos autos.

50. Fica autorizado o Cartério Judicial a proceder a expedig¢ao
de editais de intimacdo para atos subsequentes, sempre que ja tenha sido
regularmente expedido edital de intimacao para ato anterior nos mesmos autos,
dispensando-se nova determinacgao judicial especifica para cada caso, desde

que mantida a finalidade e a continuidade procedimental.

51. Autorizar o Cartério Judicial a utilizar o sistema de pesquisa
de O&bitos ou oficiar ao registro civil, quando o Ministério Publico requerer

informacdes sobre eventual 6bito de parte ou interessado nos autos.

52. Receber o cumprimento de execugdes de Acordos de Nao
Persecucao Penal propostos pelo Ministério Publico, intimando-se os requeridos

para imediato cumprimento.

53. Redistribuir as execug¢des de Acordo de Nao Persecucao
Penal a comarca de residéncia do requerido, independente de concluséo judicial.

54. Dispensar a intimagao do Ministério Publico e defesa nas
decisbes em que decretar a extingdo ou arquivamento de Termos

Circunstanciados.

55. Fica autorizada a devolugdo imediata das cartas
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precatorias ao juizo de origem, sempre que, apés diligéncia regular, verificar-se
que o destinatario nao foi localizado no endereco informado, dispensando-se

novas tentativas ou determinagbes complementares.

56. Fica autorizada a devolugcdo das cartas precatorias ao
juizo de origem, sempre que, apos o encaminhamento de oficio solicitando a
complementacgao de pecas ou informacgdes necessarias a sua regular tramitacao,
nao sobrevier resposta no prazo de 30 (trinta) dias, bem como quando solicitado

pelo Juizo Deprecante.

57. Suspender os processos que retornem do segundo
grau, em que se aguarde o julgamento de recurso em instancia especial ou

extraordinaria.

58. Nos incidentes de insanidade mental em que o
periciando ndo seja localizado pelo oficial de justica antes da avaliagcado
agendada, fica autorizada a imediata intimagdo do Ministério Publico para
apresentar endereco ou telefone atualizado e, com esses dados, intimar o
médico/perito a designar nova data para a avaliagdo, garantindo tempo habil

para nova tentativa de localizagao.

59. Autorizar o cartério a intimar qualquer das partes
para, até 60 dias antes da audiéncia de instrugdo a ser designada, sob pena de
desisténcia tacita, qualificar suas testemunhas, caso ainda nao o tenham feito
nos autos, informando nome completo, RG, CPF, endereco completo com CEP
e telefone celular, sob pena de preclusdo. Em se tratando de policiais, devera

ser indicada a lotagao para fins de requisigao.

60. Oficiar a Geréncia de Arrecadacado e Crédito Tributario da
Secretaria de Estado da Fazenda do Estado de Santa Catarina, para proceder
ao cancelamento da multa que tenha sido inscrita em divida ativa, quando
verificada a existéncia inscricdo de divida ativa de multa penal, consoante item
8.1.3.1 da Orientagao n. 10 de 27 de margo de 2023 da CGJ.
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61. Receber a peticao inicial das execugdes de acordo de nio
persecu¢ao penal regularmente homologadas e intimar o(s) beneficiado(s) a

iniciar o cumprimento nos moldes estabelecidos no acordo.

SUBSECAO IV
DOS ATOS ORDINATORIOS APLICAVEIS AO JECRIM

Art. 16. Estdo delegados os seguintes atos ordinatérios no
JECRIM:

1. Autorizar a mudanga de classe para Procedimento
Sumarissimo e a competéncia para Juizado Especial Criminal, quando os feitos

forem de competéncia do Juizado Especial Criminal.

2. No caso de sentenga absolutéria propria ou extintiva da
punibilidade, salvo expressa disposicdo em contrario nos autos, fica dispensada
a intimacgao do autor do fato pela inexisténcia de interesse recursal. Acaso o
Ministério Publico tenha suscitado a absolvi¢cao, extingdo ou arquivamento, sua

intimacao também esta, desde logo, dispensada.

SUBSECAO V
DOS ATOS ORDINATORIOS APLICAVEIS A EXECUGAO PENAL

Art. 17. Estdo delegados os seguintes atos ordinatérios na

execugao penal:

1. Toda condenacgao transitada em julgado, em regime inicial
aberto ou semiaberto, de pessoa que tenha respondido ao processo em
liberdade, devera desencadear a imediata autuagdo do processo de execugao
penal no Sistema Eletrénico de Execugao Unificado - SEEU, observando-se as
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seguintes etapas’:

a) O Cartério do juizo de conhecimento devera verificar no
BNMP se a pessoa condenada a regime inicial semiaberto ou

aberto se encontra efetivamente presa ou solta;

b) Na hipotese de a pessoa condenada estar em liberdade, o
Cartério do juizo do conhecimento ndo mais expedira mandado
de prisdo para ela iniciar cumprimento de pena em regime

aberto ou semiaberto;

c) Aos casos de réu preso, ao invés do documento “Mandado
de prisdo”, o Cartério do juizo do conhecimento devera expedir

o documento “Guia de recolhimento” no BNMP;

d) Aos casos de réu solto, o cartorio do Juizo do conhecimento

devera expedir o documento “Guia de Execugao”.

e) Apds a expedicao da “Guia de Execucao” - que néo ficara
mais condicionada a expedicdo e tampouco ao cumprimento
de mandado de prisdo - devera ser autuado o processo de

execucgao penal no SEEU;

f) O procedimento de autuacédo da execugao penal no SEEU
seguira os tramites ordinarios previstos na regra de

organizagao judiciaria local,

g) Em sendo o caso de cumprimento de pena no regime
semiaberto, o Cartério do juizo podera, independentemente de
conclusao, declinar o feito para a comarca para Jaragua do Sul

7 Comunicado n. 53/2025: providéncia adotada em virtude da decisdo proferida nos autos do SEI n2
0025958-75.2025.8.24.0710, referente a decisdao encaminhada pelo inclito Conselho Nacional de Justiga,
no Pedido de Providéncias n2 0008317-74.2024.2.00.0000, que determina que seja obstada a expedicdo
de mandado de prisdo como medida inicial do cumprimento de pena das pessoas condenadas a cumprir
reprimenda inicialmente em regime aberto ou semiaberto.
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— SC, conforme art. 103 da Lei 7.210/84 e Resolugao 474/2022
do CNJ;

2. Os servidores do cartério estdo autorizados a realizar as
audiéncias admonitorias, podendo intimar o sentenciado para comparecimento
no prazo de 5 (cinco) dias, ou na data fixada em decisdo ou escala propria, para
fins de admoestacéo e inicio (ou continuidade) do cumprimento das condi¢des
da suspenséao da pena (sursis), do livramento condicional, do regime aberto ou

da pena restritiva de direitos.

3. Nao localizado o apenado, abrir vista ao Ministério Publico

para manifestacdo no prazo de 5 dias.

4. Se o apenado, na acgao penal de origem, foi intimado da
sentencga por edital, devera ser intimado da mesma forma no PEC, com a devida

certificagao nos autos.

5. Abrir vista ao Ministério Publico se o apenado: a) intimado
por edital, ndo comparecer no prazo; b) nao for localizado pelo oficial de justica;

c) for intimado pessoalmente, mas ndo comparecer no prazo.

6. Intimar o Ministério Publico e a Defesa sobre os incidentes
da execugao penal, como indulto, soma ou unificacdo de penas, regressao ou
progressao de regime, remigcao e livramento condicional, concedendo prazo de

5 (cinco) dias para manifestagéo.

7. Intimar o Ministério Publico e defesa (se houver defensor
constituido) sobre os pedidos de remigao, de saida temporaria, progressao de
regime, livramento condicional e autorizacdo de movimentagao além dos limites

da tornozeleira eletrénica, com prazo de 5 (cinco) dias.

8. Fica delegada ao cartério judicial a realizagdo da ceriménia
de concessdo da progressdo de regime aberto, livramento condicional e

suspensao condicional da pena.
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9. Fica autorizado a realizar a imediata realizacdo de audiéncia
admonitoria, quando o apenado informar que deseja cumprir as condigdes do
regime aberto, por entender mais favoraveis que o cumprimento do sursis da

pena.

9.1. No regime aberto, devera constar no termo o endereco

completo de onde o apenado passara a residir e o telefone de contato, bem como
declaracdo expressa de que aceita as condi¢des importas (art. 113 da LEP),

entregando-lhe copia.

9.2.Na cerimbnia de suspensdo condicional da pena o cartoério

devera realizar a audiéncia admonitoria e informar as condicbes para o

cumprimento do beneficio.

Certifico que o apenado X compareceu ao Cartorio deste Juizo para
realizacdo da audiéncia admonitéria, oportunidade em que lhe foram
explicadas as condigbes para o cumprimento da suspensao condicional
da pena, pelo prazo de 2 (dois) anos, nos termos do art. 77 do Cédigo

Penal.

No primeiro ano do prazo, devera o condenado prestar servigos a
comunidade (art. 46) ou submeter-se a limitagao de fim de semana (art.
48).

Se o condenado houver reparado o dano, salvo impossibilidade de fazé-
lo, e se as circunstancias judiciais forem favoraveis, lhe forem
inteiramente favoraveis, a pena anterior sera substituida pelas
sequintes condigbes, aplicadas cumulativamente: a) proibicdo de
frequentar determinados Ilugares; b) proibicdo de ausentar-se da
comarca onde reside, por prazo superior a 8 (oito) dias, sem autorizagdo
do juiz; c) comparecimento pessoal e obrigatorio a juizo, mensalmente,

para informar e justificar suas atividades.

Certifico ainda que o apenado foi advertido que o ndo cumprimento das

condicbes estabelecidas ensejara a revogacéao do beneficio concedido.”
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9.3.Ja na cerimbnia de concessao do livr.amento condicional,

devera ser realizada a entrega da respectiva carta de livramento (art. 136 da
LEP), devendo nela constar enderego completo de onde o apenado passara a
residir e o telefone de contato, bem como declaracédo expressa de que aceita as

condi¢des impostas (art. 137, I, da LEP) entregando-lhe copia.

Certifico que o apenado X compareceu ao cartério deste juizo
para a realizagdo da audiéncia admonitéria, oportunidade em
que Ihe foram explicadas as condigbes para o cumprimento do

livramento condicional em:

[-]

Certifico ainda que o apenado declaro que esta residindo no
seguinte enderego, podendo ser encontrado também no telefone
celular n. (), tendo aceitado expressamente as condigbes
impostas (art. 137, Il da LEP). Ao final, foi entregue a ele uma
copia deste documento e da respectiva carta de livramento (art.
136 da LEP) .”

10. Os apenados que estejam em cumprimento de pena em

regime aberto nesta comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido

encaminhado, ainda que tenham sido estabelecidas regras diversas, serao

intimados a observar as condicoes estabelecidas na secio VIl desta portaria.

11. Os apenados que estejam em cumprimento de livramento

condicional nesta comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido
encaminhado, ainda que tenham sido estabelecidas regras diversas, serao
intimados a observar as condicdes estabelecidas na sec&o IX desta portaria.

12. O controle da frequéncia do apenado sera feito pelo Cartorio
Judicial, a quem competira a intimagao dos termos desta portaria e das regras
nela estabelecidas. Constatado o descumprimento, no caso de regime aberto,
livramento condicional ou sursis, das condi¢cbes relativas a apresentacao

periddica em juizo ou a comprovagao de atividade licita, o apenado devera ser
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novamente intimado para retomar o cumprimento ou justificar a impossibilidade,

no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de regressao de regime.

13. Aceitas as condi¢gdes impostas, oficiar a Policia Militar
e a Policia Civil locais, solicitando auxilio na fiscalizacdo, devendo constar: as
condi¢cdes impostas; nome e endereco do apenado; data prevista para término
da pena; e a solicitagdo de que, constatado o descumprimento, o fato seja
imediatamente comunicado ao juizo, ocasidao em que o Cartério devera abrir

vista ao Ministério Publico.

14. Aos processos em andamento que tenham sido
estabelecidas condicbes mais favoraveis ao apenado, prevalecerao essas
condicbes mais favoraveis, salvo situagbes peculiares e excepcionais que

deverao ser encaminhados para analise em gabinete.

15. Os processos de execucdo de acordo de transacdo

penal ou suspensdo condicional do processo, cuja pena restritiva de direitos

consista em prestacdo pecuniaria, os valores serdo direcionados da maneira
como indicada pelo Ministério Publico e, caso ausente entidade beneficiada,
deverao ser destinados ao fundo de prestagao pecuniaria, no momento da

realizagcao da audiéncia admonitoria.

16. Os processos de execugao penal, cuja pena privativa

de liberdade for substituida por pena restritiva de direitos e estas consistirem em

prestacdo pecunidria ou multa, os valores serdo direcionados ao fundo de

prestacdo pecuniaria, no momento da realizagéo da audiéncia admonitoria, salvo

disposicao diversa na propria decisao judicial.

17. No caso de prestacido de servicos comunitarios, a

entidade beneficiada devera encaminhar ao juizo, até o dia 10 de cada més,
relatério das atividades e horarios prestados no més anterior, assinado pelo
apenado e pelo responsavel pelo controle. Constatada a auséncia do relatério

no prazo, o Cartorio devera solicitar o envio em 5 (cinco) dias, preferencialmente

28



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Vara Criminal da Comarca de Guaramirim

por e-mail. Decorrido o prazo sem cumprimento, remeter os autos conclusos.

18. Havendo decisdo que converta a pena restritiva de
direitos em privativa de liberdade, ou que declare a extingdo da pena, o Cartério
devera comunicar a entidade, preferencialmente por e-mail, cientificando-a da

dispensa do envio dos relatérios mensais.

19. Na hipotese de sancdo de prestacdo pecuniaria,

havendo pedido de parcelamento do valor estipulado na sentenga ou no acordo,
os autos serdo submetidos a apreciacao do Ministério Publico. Fica autorizado,
independentemente de conclusdo dos autos, o parcelamento em até 12 (doze)
parcelas mensais e sucessivas, devendo o apenado comprovar o pagamento

mensalmente.

20. Deixando o apenado, apods intimado, de comprovar o
pagamento da prestagdo pecuniaria no prazo conferido, ou de alguma parcela
(se deferido o parcelamento), renovar a intimacao pessoal para, no prazo de 10
(dez) dias, comprovar o pagamento do valor (ou das parcelas em atraso), sob

pena de conversao em pena privativa de liberdade.

21. Apresentada  justificativa ou decorrido o prazo,
certificar o montante e o numero de parcelas ja pagas (se houver) e o saldo

remanescente, e abrir vista ao Ministério Publico.

22. No caso de prestagdo de servicos comunitarios,
sendo informado pela entidade o descumprimento (total ou parcial) pelo
apenado, renovar a intimagao pessoal para que, no prazo de 10 (dez) dias,
retome a prestagao dos servigos na carga horaria estabelecida na mesma ou em
outra entidade de prestacao de servigo - entidade esta a ser definida pelo cartério
judicial com base no melhor enquadramento do ideal retributivo da reprimenda -,

sob pena de conversdo em pena privativa de liberdade.

23. Apresentada justificativa, abrir vista ao Ministério
Publico. Em caso negativo, decorrido o prazo sem manifestagdo do apenado,
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contatar a entidade para verificar se houve retomada da prestacéo de servicos,
certificando-se nos autos. Em seguida: a) se retomada, aguardar o proximo
relatério mensal; b) se nédo retomada, abrir vista ao Ministério Publico. Em
qualquer hipotese, a abertura de vista devera ser precedida de certificagcao sobre

o total de horas ja cumpridas e o saldo a cumeprir.

24. Havendo sancao de limitagcdo de fim de semana e
inexistindo entidade conveniada para oferta de cursos, palestras ou atividades
educativas, o Cartério Judicial devera intimar o reeducando para manter-se

recolhido em seu domicilio entre 19h e Oh nos sabados e domingos.

25. Instaurado o PEC, ou declinada a competéncia em
razao da alteracdo do local de cumprimento da pena, e havendo suspensao
condicional da pena concedida pelo juizo sentenciante, o Cartério devera expedir
mandado de intimacdo do sentenciado para inicio do cumprimento, com
admoestacado quanto as seguintes condigdes, sob pena de revogagao: a) nao
mudar de enderegco sem comunicar ao Juizo; b) nao se ausentar da comarca por
mais de 30 (trinta) dias, sem prévia autorizagdo judicial; c) comparecimento em
Juizo, mensalmente, para registrar presenga, bem como informar e justificar
suas atividades — englobada neste topico a utilizacdo do sistema SAREF o qual
determina que a apresentagao dos apenados em juizo, nos casos de sursis da
pena, regime aberto e livramento condicional, deve ser realizada remotamente
até o dia 10 de cada més pelo sistema Saref, € no caso de impossibilidade
justificada, o apenado devera comparecer presencialmente ao férum a partir do
dia 11 até o ultimo dia util do més para fazer a apresentacéo em cartério também
pelo Saref) e eventuais novos sistemas telepresenciais homologados pelo
Tribunal de Justiga Catarinense ; d) ndo frequentar bailes, bares, boates, casas
de prostituicido ou estabelecimentos similares que comercializem bebida

alcodlica para consumo no local; €) ndo portar armas ou drogas.

26. Nas hipoteses nas quais o(a) reeducando(a), preso
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em regime fechado ou semiaberto em regime domiciliar, ou cumprindo medida
cautelar diversa com tornozeleira eletronica, informar novo endereco, devera o
Cartério comunicar, via remessa no SEEU, imediatamente, a unidade de
monitoramento eletronico - UME, ficando a alteragdo sujeita a convalidacao

posterior por decis&o judicial,

27. Recebida a execugdo penal, constatando-se a
existéncia de incidentes pendentes ou a auséncia de saneamento, ou ainda,
verificando-se que o saneamento realizado € inadequado ou incompleto, devera
o Cartério Judicial proceder a devolugédo dos autos ao juizo de origem, para as
providéncias necessarias ao regular saneamento, antes da continuidade da

tramitagao nesta unidade jurisdicional.

28. Fica possibilitado ao cartério declinar a competéncia
quando foi informado enderego em outra Comarca (nos processos que
acompanhem situagcbdes relativas ao aberto, sursis, PRD e livramento

condicional).

29. Lancar evento de interrupcdo no cumprimento da pena, a
contar do ultimo dia do més anterior disponivel para apresentacdo, quando
constatada auséncia do sentenciado, bem como nos casos nos quais o PEC é

redistribuido de outra localidade, até a nova apresentagdao em Juizo.

30. Atribuir o sentenciado a obrigagdo de gerar, junto ao sitio
eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina, guias para

recolhimento de penas pecuniarias, ressalvada impossibilidade.
SECAO VII
DA PROPOSTA DE ACORDO DE NAO PERSECUGAO PENAL

Art. 18. A proposta de acordo de nao persecugao penal prevista

no art. 28-A do Cdodigo de Processo Penal podera ser realizada na sede das
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Promotorias de Justica Criminais desta Comarca, presentes o investigado, seu

Defensor constituido, Publico ou nomeado, ou ainda por escrito.

§1°. Para viabilizagao desse ato, sera encaminhado ao e-mail do
Cart6rio desta unidade, por cada uma das Promotorias, mensalmente, a listagem
dos processos, com datas e horarios para audiéncia preliminar junto ao Ministério
Publico, concentrando preferencialmente os atos em um unico dia, indicando,
ainda, os processos em que se faz necessario a nomeacao de advogado dativo

para acompanhar o ato.

§2°. Os atos de intimagdo correrdo sob responsabilidade do
Ministério Publico.

§3°. Na intimagao constara o direito a nomeagao de advogado
aqueles que nao tiverem condigdes financeiras para constituir procurador, sendo
que, neste caso, o beneficiado devera contactar o cartorio judicial com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias em relacdo a data da audiéncia, para

existir tempo habil para a nomeacao.

Art. 19. Firmado o acordo de nao persecugao penal pelas partes,
o Ministério Publico gravara a confissdo do investigado ou juntara termo de
confissdo assinado e datado, e encaminhara a gravacao e os documentos para
homologacéao deste Juizo criminal, em audiéncia, ocasiao em que se verificara a
legalidade, a adequacdo e a suficiéncia das condi¢gdes impostas, além da
voluntariedade do investigado, na forma do art. 28-A do Cdédigo de Processo

Penal.

Paragrafo unico. Recusado o acordo pelo investigado, seu
Defensor constituido, Publico ou nomeado, o documento devera ser encaminhado

a este Juizo criminal e ciéncia.

Art. 20. Tendo em vista a natureza célere do ato e o fato de que,
ordinariamente, sua realizagdo ocorre em regime de mutirdo, com participagao
conjunta do Ministério Publico, fica autorizada a nomeac&o de defensor,
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mediante utilizacdo da lista paralela de profissionais habilitados, para atuagao
em todos os procedimentos designados para o respectivo dia,

independentemente de vinculagao prévia aos autos.

§1°. A elaboragdo dos acordos de ndo persecugao penal
realizados na forma do caput observara os critérios estabelecidos na Resolucao
5/2019 do Conselho da Magistratura.

§2°. A nomeacdo judicial do Advogado e consequente
arbitramento da remuneracdo ocorrera na decisdo que apreciar o pedido de

homologagéo do acordo de ndo persecugao penal ou sua recusa.

§3°. A remuneragcdo do Advogado nomeado para Assisténcia
Judiciaria Gratuita nos acordos de nao persecugao penal atendera o disposto no
art. 8° da Resolugcédo CM n. 5 de 8/4/2019, observada atualizagcdo do respectivo
ano em curso. O pagamento dos honorarios sera efetuado conforme dispéem os

arts. 6° e 9°, | e Il, da referida Resolugao.

SECAO VIII
DAS CONDIGOES PARA O REGIME ABERTO

Art. 21. Todas as execugdes penais iniciadas ou redistribuidas a
este Juizo, observardo as seguintes condi¢cdes para cumprimento de pena em

regime aberto:

a) O sentenciado devera realizar apresentagcédo eletrdnica
mensal, por meio do sistema SAREF, no periodo compreendido entre os dias 01
(um) a 10 (dez) de cada més, para informar e justificar suas atividades. A
apresentacao podera ocorrer em qualquer horario no referido intervalo, desde
que realizada nos limites territoriais da comarca de sua residéncia, conforme
Orientagao n. 11 de 2025.
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a.1) Sera considerada falta a apresentacdo efetuada fora do
periodo estipulado, realizada fora dos limites da comarca de residéncia do
sentenciado, ou realizada sem o uso de vestes adequadas, condizentes com a

seriedade do ato judicial.

a.2) Em caso de impossibilidade de apresentacdo mediante o
sistema SAREF, devera o Sentenciado realizar apresentacao presencial junto a

Vara Criminal de Guaramirim.

b) o apenado fica proibido de mudar de enderegco sem a prévia

comunicacao a este Juizo;

¢) ndo podera o apenado se ausentar da Comarca por mais de 8
(oito) dias sem a prévia autorizagao do Juizo e, em caso de necessidade, devera
direcionar o pedido aos autos da execugdo penal, preferencialmente com

antecedéncia minima de 10 (dez) dias;

d) comprovar o exercicio de atividade licita no prazo de 30 (trinta)

dias;
€) ndo se embriagar e ndo portar armas de qualquer natureza;

f) ndo frequentar bares, boates, casas de prostituicdo e/ou

lugares de reputagdo duvidosa.

Art. 22. O apenado fica desde logo advertido que a transgressao
de qualquer uma das condigbes listadas acima importara na regressao cautelar
de regime, independentemente de prévia intimagao (Lei 7.210/84, art. 118, | c/c
art. 50, V).

Art. 23. Quando do recebimento de PEC’s oriundos de outros
Juizos, em que ja haja audiéncia admonitéria realizada, seja certificado nos
autos acerca das condicdes impostas neste Juizo, intimando-se o apenado para

cumprimento.
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Art. 24. Nos PEC’s expedidos para cumprimento neste Juizo,
constatando-se a imposi¢cao de pena em regime aberto, seja desde logo realizada
pelo Cartério Judicial, independente de despacho judicial e por meio de ato
ordinatorio, a designacdo de audiéncia admonitéria, intimando-se o apenado

pessoalmente ou por edital, conforme o caso.

§ 1°. O apenado devera ser intimado para comparecer em cartério
na data e hora aprazada, oportunidade em que sera advertido das condigdes
estabelecidas na sentencga e constantes desta Portaria, bem como advertido das
consequéncias de nova infragdo e do descumprimento injustificado das condi¢des

impostas.

§ 2°. O Ministério Publico devera ser sempre cientificado da

realizacao do ato admonitério realizado pelo Cartério Judicial.

Art. 25. Conforme ajustado com o comando local da Policia
Militar, as condi¢des impostas aos sentenciados em regime aberto, notadamente
as obrigacdes de comparecimento e demais admonitérias, sdo consolidadas em
listagem propria e encaminhadas mensalmente a corporagdo, para fins de

ciéncia e eventual fiscalizagao.

Art. 26. Decorridos 30 dias da intimagcdo sem que o beneficiario
comprove o exercicio da atividade licita (carteira de trabalho assinada ou
declaragdo do empregador), o cartorio devera certificar essa situagdo nos autos,
e expedir mandado de intimagéo ao apenado para justificar, em 10 (dez) dias,
abrindo-se vista ao Ministério Publico apés o esgotamento do prazo, com a
conclusao posterior dos autos para designagao de audiéncia de justificagao.

Art. 27. Chegando aos autos a noticia do descumprimento de
qualquer condi¢ao imposta, ou pedido do Ministério Publico para o sentenciado
juntar aos autos documentacado probatéria do alegado, o Cartério Judicial
providenciara a expedicdo de mandado para intimacao do apenado para justificar,

em 10 (dez) dias, abrindo-se vista ao Ministério Publico apds o esgotamento do
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prazo, com a conclusao posterior dos autos para designagéo de audiéncia de
justificagao.

Art. 28. O cartdrio judicial devera expedir certiddo de
comparecimento, em duas vias, para apenados que se apresentem neste Juizo
para prosseguir no cumprimento de pena, iniciada junto a outro Juizo, quando se
constatar que respectivo PEC ainda nao foi recebido, advertindo-se os para

permanecerem se apresentando mensalmente em juizo.

Art. 29. Nos casos listados no artigo anterior, o Cartério Judicial
devera oficiar o Juizo de origem indicado pelo apenado, em caso de demora

superior a 3 (trés) meses no envio do referido PEC.

Art. 30. Os apenados que resgatam suas reprimendas em regime
aberto com base nas obrigacdes estipuladas na Portaria 02/2023, neste ato
revogada, passardo a obedecer a estes novos regramentos, o que sera,
posteriormente, analisado com a avaliagdo do merecimento, das circunstancias
pessoais de cada um, das faltas ou falhas cometidas, do tempo ja resgatado, da

espécie do delito, entre outros que serao verificados individualmente pelo juizo.

SECAO IX
DAS CONDIGOES PARA O
LIVRAMENTO CONDICIONAL

Art. 31. Os beneficios da espécie livramento condicional
concedidos por este Juizo, ou recebidos por redistribuicdo, observardo as

seguintes condigdes:
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a) devera o beneficiario recolher-se diariamente em sua
residéncia no horario compreendido entre 20h00min até as 06h0OOmin do dia

seguinte, bem como durante os finais de semana e feriados;

b) o beneficiario fica advertido que, em caso de solicitagdo de
policial civil, militar ou oficial de justica, por ocasido de fiscalizagdo do cumprimento
da condigao prevista no item anterior, independentemente do horario, devera se

apresentar a porta de sua residéncia para a devida identificacao;

c) O sentenciado devera realizar apresentagcédo eletrdnica
mensal, por meio do sistema SAREF, no periodo compreendido entre os dias 01
(um) a 10 (dez) de cada més, para informar e justificar suas atividades. A
apresentacao podera ocorrer em qualquer horario no referido intervalo, desde
que realizada nos limites territoriais da comarca de sua residéncia, conforme
Orientacao n. 11 de 2025.

c.1) Sera considerada falta a apresentacao efetuada fora do
periodo estipulado, realizada fora dos limites da comarca de residéncia do
sentenciado, ou realizada sem o uso de vestes adequadas, condizentes com a

seriedade do ato judicial.

c.2) Em caso de impossibilidade de apresentacdo mediante o
sistema SAREF, devera o Sentenciado realizar apresentacao presencial junto a

Vara Criminal de Guaramirim.

d) o beneficiario fica proibido de mudar de enderego sem a

prévia comunicacao a este Juizo;

e) ndo podera o beneficiario se ausentar da Comarca por mais de
8 (oito) dias sem a prévia autorizagéo do Juizo e, em caso de necessidade, devera
direcionar o pedido aos autos da execugdo penal, preferencialmente com

antecedéncia minima de 10 (dez) dias;
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f) comprovar o exercicio de atividade licita no prazo de 30 (trinta)

dias.

Art. 32. O beneficiario fica desde logo advertido que a
transgresséo de qualquer uma das condigdes do Art. 1° importara na revogacao
do beneficio, independente de prévia intimacdo, conforme autoriza o art. 87 do
Cddigo Penal, ndo podendo ser novamente concedido, bem como nao se
desconta na pena o tempo em que esteve solto, nos termos do art. 88 do Cédigo

Penal.

Art. 33. O cartdrio judicial oficiara o Comando da Policia Militar
local para promover o0 acompanhamento e fiscalizagao das condi¢des impostas a
cada beneficiario, em especial as constatagdes in loco acerca da permanéncia
deste em sua residéncia, nos termos das condigdes expostas acima. Na mesma
oportunidade, devera ser informado o termo final para cumprimento do livramento

condicional.

Art. 34. Decorridos 30 dias da intimagcéo sem que o beneficiario
comprove o exercicio da atividade licita (carteira de trabalho assinada ou
declaragdo do empregador), o cartorio judicial certificara nos autos, e expedira
mandado de intimacao ao apenado para justificar, em 10 (dez) dias, abrindo-se
vista ao Ministério Publico apés o esgotamento do prazo, com a conclusao

posterior dos autos para designacéo de audiéncia de justificagéo.

Art. 35. Chegando aos autos a noticia do descumprimento de
qualquer condicdo imposta, ou pedido do Ministério Publico para que o
sentenciado junte aos autos documentacao probatéria do alegado, providencie o
Cartério Judicial a expedicdo de mandado para intimagdo do beneficiario para
justificar, em 10 (dez) dias, abrindo-se vista ao Ministério Publico apés o
esgotamento do prazo, com a conclusao posterior dos autos para designacao de
audiéncia de justificagao.
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Art. 36. Estdo excluidos deste procedimento os beneficios ja

concedidos e em andamento ao temo da data de expedicao da presente Portaria.

SECAO X

DO RECEBIMENTO DE BENS E VESTIGIOS ORIUNDOS DE INFRAGOES
PENAIS

Art. 37. Aplica-se a Vara Criminal as mesmas disposicdes da
Portaria SF 01/2025.

Art. 38. Ressalvada disposi¢ao em contrario nos proprios autos,
os bens eventualmente vinculados a processos em que ja ocorreu o transito em
julgado, mas que carecem de destinagdo especifica, poderdao ser assim

destinados pelo cartorio judicial:

1. Em se tratando de arma de fogo e/ou muni¢des, devera ser
encaminhada ao comando do exército, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,

para a destinagao cabivel, nos termos do art. 25 da lei n. 10.826/2003.

2. Em se tratando de arma branca, devera ser destruida, na
forma do art. 91, I, "a", do Cddigo Penal e art. 317, IV, da Corregedoria Geral de
Justica.

3. Em se tratando de drogas, determino a incineragao, na forma
do art. 317, inciso IV, do CNCGJ/SC e do art. 50-A da Lei 11.343/2006.

4. Em caso de dispositivos eletronicos apreendidos,
encaminhem-se ao IGP, na forma da Circular CGJ 275/2023.

5. Sendo fianga recolhida, havendo absolvigdo do acusado ou
arquivamento pelo art. 18 do CPP, intime-se-o0 pessoalmente para em 10 dias

apresentar seus dados bancarios, expedindo-se alvara para levantamento assim
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que as informagdes aportarem aos autos. Se nao fornecidos os dados no prazo,
decreto a perda dos valores desde logo, em favor da conta angariadora da
comarca, devendo ser tomadas as providéncias cabiveis pela serventia para

transferéncia dos valores.

6. Em caso de sentenga condenatéria com fianga recolhida e
sem destinagao, promova-se o0 abatimento das custas e eventual multa devidas
pelo condenado e, apés, transfira-se o remanescente para a conta angariadora
da comarca. Restando saldo devedor de custas, promovam-se as diligéncias
necessarias para cobrancga. Caso se trate de saldo devedor de multa, eventual
remanescente devera ser executado em autos préprios pelo Ministério Publico,

perante a Vara de Execugdes de Pena de Multa de Curitibanos.

7. Em se tratando de aparelhos de som, caixas de som, etc.,
proceda-se a devolugdo ao acusado/investigado, em caso de absolvigao,
arquivamento pelo art. 18 do CPP ou cumprimento de condi¢gdes de eventual
ANPP, SCP ou TP firmada, expedindo-se o mandado de entrega. Intime-se o
investigado para no prazo de 10 dias comparecer em cartorio a fim de retirar o
bem/ou mandado. Caso nao feita a retirada no prazo, encaminhe-se para
destruicdo. Sendo caso de condenagao, decreto desde logo a perda dos bens,

que deverao ser destruidos.

8. Em se tratando de valores apreendidos com o investigado/réu,
havendo absolvicdo do acusado ou arquivamento pelo art. 18 do CPP, intime-se-
0 pessoalmente para em 10 dias apresentar seus dados bancarios, expedindo-
se alvara para levantamento assim que as informagdes aportarem aos autos. Se
nao fornecidos os dados no prazo, decreto a perda dos valores desde logo, em
favor da conta angariadora da comarca, devendo ser tomadas as providéncias

cabiveis pela serventia para transferéncia dos valores.

9. Havendo outros bens apreendidos e néo listados acima, de

qualquer origem ou espécie, encaminhem-se para destruigcdo, salvo se de
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expressivo valor, ocasiao em que devera ser aberta vista dos autos ao Ministério
Publico, com posterior conclus&o para decisao.

10. Em todo o caso, o cartorio judicial devera proceder a
intimagao da Sra. Secretaria do Foro para cumprimento da presente portaria, em
caso de apreensao de bens pessoais ou de pouco valor como roupas, acessorios
etc., devendo lavrar termo de destruicdo no prazo de 15 (quinze) dias e juntar

aos respectivos autos.

SECAO XI
DA REVOGACAO DOS ATOS ANTECEDENTES

Art. 39. Ficam revogadas as_disposicbes de carater

exclusivamente criminal presentes nos seguintes atos normativos: Portarias
02/2023 03/2023, 04/2023, 05/2023, 06/2023 e 07/2023 da 22 Vara, Portaria

01/2024 da Unidade Judiciaria de Cooperacdo de Guaramirim e as demais

disposi¢cdes em sentido contrario.
Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Afixe-se no local de costume.
Publique-se. Registre-se e cumpra-se.

Remetam-se cépias desta Portaria as Promotorias Criminais da
comarca, a OAB/SC — Seccional Jaragua do Sul e, se necessario, a CGJ/TJSC,

para ciéncia.

Guaramirim, datado e assinado eletronicamente.

Caué Pereira Martins Santos
Juiz de Direito
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