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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
PORTARIA ADMINISTRATIVA E GERENCIAL N. 02/2025 DA 22 VARA DA COMARCA DE
SAO JOAO BATISTA

A Excelentissima Senhora Doutora Bianca Fernandes Figueiredo, Juiza de
Direito da 22 Vara desta Comarca de Sao Joao Batista/SC, na forma da lei:

CONSIDERANDO o disposto no art. 93, XIV, da Constituicao Federal, art. 203, § 49, do
novo Cédigo de Processo Civil (Lei n. 13.105/2015) e art. 211 do Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica - CNCG]J do Tribunal de Justica de Santa Catarina;

CONSIDERANDO a importancia de medidas de desburocratizacao, racionalizacdo e
dinamizacao do servico publico judiciario, no que se inclui a delegacao de atribuicoes
aos servidores com atuacao na unidade judiciaria;

CONSIDERANDO a importancia de regras de padronizacao de rotinas e fluxos de
trabalho na unidade judiciaria;

RESOLVE editar a presente Portaria Gerencial, nos seguintes termos:

FONTES JURIDICAS

A atuacao da unidade judicial observara a legislacao escrita, a jurisprudéncia, os atos
normativos e as orientacoes internas do Poder Judiciario no exercicio das suas
atividades, com recurso supletivo a presente Portaria Administrativa.

FORMATACAO DAS PECAS PROCESSUAIS

Sobre a utilizacao de modelos e de textos padrao, cabe observar as seguintes regras:
Jamais e sob nenhuma circunstancia modificar, criar ou excluir modelo ou texto-
padrao sem prévia autorizacao ou determinacao da magistrada.

Todo texto-padrao deve conter uma sigla escrita sem espacos e iniciando com o
simbolo #.

Os nomes dos modelos e dos textos padrao serao ementados, partindo do item mais
genérico e seguindo ao mais especifico (exemplo: Execucao - Penhora - Repeticao
Genérica de Sisbajud ou Renajud - Indeferimento).

A classificacao dos modelos deve conter o nome ementado (exemplo: Inicial - Busca e
Apreensao).

Italico utilizado somente para palavras estrangeiras.

Referéncia de jurisprudéncia vem apés o respectivo texto em parénteses, indicando o
tribunal, o tipo de recurso abreviado, o nimero do processo, o nome do relator e a
data de julgamento, da seguinte forma exemplificativa: (TJSC, AC 0002112-
05.2011.8.24.0036, Henry Petry Junior, 30/01/2018).

SENTENCAS

As Sentencas sao os provimentos que definem o resultado de uma fase processual,
com ou sem exame da postulacao deduzida em juizo, cuja competéncia exclusiva é do
juiz.

DECISOES INTERLOCUTORIAS
As Decisdes Interlocutérias, por sua vez, sao 0s provimentos com conteudo decisdério,



ou seja, que tratam da tutela postulada em juizo ou resolvem questao incidente,
proferidos anteriormente a prolacdao de sentenca, cuja competéncia exclusiva é do
juiz.

Podem ser consideradas Decisbes Interlocutdrias as seguintes:
Conceda/revogue/postergue alguma modalidade de tutela (declaratéria, condenatdria,
(des)constitutiva, executiva ou mandamental), ainda que mediante técnica sumaria
(liminar), inclusive em juizo de retratacao.

Defina a competéncia do juizo.

Decida conexao de autos (salvo a juntada de executivos fiscais mediante pedido do
exequente).

Resolva impedimento ou suspeicao do juiz e também de auxiliares da jurisdicao.
Decida impugnacado a execucao.

Resolva incidentes processuais.

Determine/levante/modifique penhora.

Impliqgue qualquer liberacao ou restricao de bens e/ou valores (mediante expedicao de
alvara ou outra).

Determine a suspensao do processo.

Determine ou denegue atividade probatéria na fase processual ou extraprocessual,
principalmente quando invasiva da esfera juridica da parte, a exemplo de quebra de
sigilo, interceptacao telefénica e busca e apreensao (embora possa ser delegado o
lancamento de decisao determinando pericia médica para aferir incapacidade em acao
do INSS ou para apurar o medicamento cabivel em acao contra a Fazenda Publica,
mediante padronizacao de procedimentos comuns).

Inclua ou exclua pessoa dos polos da demanda, inclusive por desconsideracao da
personalidade juridica ou sucessao de sociedades empresariais.

Redistribua o 6nus da prova.

Efetue juizo de retratacao.

Delibere acerca de peticao questionando a validade de ato ordinatério (do cartério ou
da assessoria).

Receba a peticao inicial, dendncia ouqueixa-crime e determine a instauracao
da demanda mediante convocacao processual da parte passiva indicada.
Delibere sobre prisao cautelar.

Delibere a (im)prondncia do acusado.

DESPACHOS

Os Despachos sao os impulsos que nao tém conteudo decisdrio, ou seja, nao
discorrem sobre a tutela questionada em juizo e nem afetam a esfera juridica das
partes, pois tratam apenas de temas referentes ao seguimento processual.

Sao considerados Despachos, dentre outros, os seguintes:

Provimento de mera intimacao da parte para se manifestar nos autos ou trazer
documento indispensavel a propositura da demanda (como procuracao, titulo
executivo etc), mas sem a decretacao de inversao probatdria.

Provimento para especificacao de provas.

Provimento agendando audiéncias conciliatéria e/ou de instrucao e julgamento, de
acordo com a pauta da unidade jurisdicional.

Determinacao de arquivamento de execucao, a pedido do credor.

Impulso para cumprimento de cartas precatéria (salvo para degravacao de
audiovisual, que é incabivel) e de ordem.

Provimento para cumprimento da integralidade de ato ou deliberacao judicial ja
proferida nos autos.

DELEGACAO DE ATOS ORDINATORIOS
Os atos ordinatérios sao impulsos que nao tém conteudo decisério e tampouco
definem os contornos do seguimento processual, porquanto apenas cumprem o



procedimento definido por deliberacao judicial. O cartério com auxilio e supervisao da
assessoria cumprira os atos ordinatdrios fixados na legislacao e disponiveis no sistema
eletrénico.

Estao delegados os seguintes atos ordinatdrios gerais:

G1- Devolucao a Distribuicdao de peticdes direcionadas a outras unidades do mesmo
foro e por equivoco enviadas a unidade, bem como encaminhamento das peticdes
direcionadas a outro foro.

G2- Retificacao de categorias equivocadamente atribuidas a peticdes.

G3- Intimacado da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as iniciais
(ausente pagamento da GRJ e de pedido de gratuidade judicidria) e remanescentes.
G4- Intimacado da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacdo
constante na peticao inicial e os documentos que a instruem.

G5- Anotacao de intimacao exclusiva em nome de determinados advogados ou da
sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada na OAB, caso assim
seja solicitado na peticao.

G6- Cumprimento, independentemente de despacho, de precatdrias de intimacao,
notificacdo ou citacdo, bem como a subsequente devolucdo a origem.

G7- Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuracao, para imediata
intimacao, com prazo de quinze dias, a juntada respectiva e ao complemento de
dados nao informados, mormente no tocante aos enderecos que deverao conter,
quanto as zonas urbanas, nome de rua, numero, bairro, Cidade, Estado e CEP.

G8- Conferéncia do respectivo teor e a intimacao para substituicao de eventual pagina
ilegivel, em 05 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de nao conhecimento daquilo
nela existente, quando do recebimento de peticdes e documentos em autos virtuais.
G9- O Chefe de Cartério esta autorizado a desarquivar processo e conceder vista pelo
prazo de até 30 (trinta) dias, mediante pedido da parte, bem como pode delegar a
referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta unidade.

G10- Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro fato que possa
influir na contagem de prazo processual.

G11- Responder ao juizo deprecante sempre gue solicitadas informacdes acerca do
andamento de carta precatéria ou oficio.

G12- Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da decisao final (e
eventual laudo pericial ou certidao, se houver) para os autos principais e,
posteriormente, promover o arquivamento.

G13 - O Chefe de Cartério esta autorizado a fornecer extrato de subconta e, ainda, a
delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta unidade,
observado o art. 281 do CNCGJ.

G14- Em caso de comparecimento do devedor para quitacao de débito para o qual foi
intimado, devera a Contadoria Regionalizada ser intimada para sua atualizacao,
emitindo o documento necessario a sua quitacao imediata, independentemente de
despacho do juizo.

G15 - Em caso de determinacao de expedicao de alvard para levantamento de valores
relativos ao principal devido a parte, o Chefe de Cartério antes devera verificar, caso
os dados bancarios pertencam ao advogado ou a sociedade advocaticia, se este(s)
possui(em) poderes especificos para receber e dar quitagcdao. Em caso negativo,
previamente a expedicao do alvara, o procurador deverd ser intimado para juntar, no
prazo de 15 dias, procuracao conferindo tais poderes ao titular da conta bancaria
indicada para o recebimento dos valores.

Estao delegados os seguintes atos ordinatdrios civeis:

CV1- Solicitacao ao juizo de origem dos documentos faltantes que devem acompanhar
as cartas precatodrias, rogatérias ou de ordem, na forma do art. 260 do CPC,
preferencialmente pelas vias digitais (e-mail ou malote digital), solicitando-os no



formato digital, no prazo de 30 dias. Vencido o prazo sem atendimento, autorizar a
devolugao da carta sem cumprimento.

CV2- Suspender o andamento do processo por até 90 (noventa) dias, quando
postulado pelo autor ou por ambas as partes, intimando, apds a suspensao, a parte
autora ou ambas as partes para dar(em) prosseguimento ao feito, se nada tiver sido
requerido.

CV3- Intimacao do procurador da parte autora ou exequente para que dé andamento
a0 processo, quando decorrido o prazo de suspensao requerido, com a subsequente
intimacao pessoal da parte, com prazo de 05 (cinco) dias (art. 485, §12, CPC), ciente
da possibilidade de extincdo do processo pelo abandono, se nao for possivel o
prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado, como por exemplo na falta
de endereco da parte demandada.

CV4- Intimacao do procurador e ndo cumprida a providéncia necessdria, a
subsequente intimacao pessoal da parte autora ou exequente, no prazo de 05 (cinco)
dias (art. 485, § 12, CPC), ciente da possibilidade de extincao do processo pelo
abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato a ser praticado,
como por exemplo na falta de endereco da parte demandada.

CV5- Frustrada a citacao e havendo pedido da parte, efetuar consulta aos sistemas
informatizados de pesquisas disponiveis ao juizo para a localizacao de enderecos,
intimando-se a parte para manifestacao, em 05 (cinco) dias, se o endereco for idéntico
ao informado no feito, a menos que haja pedido de citacao por edital, ou praticando-se
o ato processual frustrado, acaso novo endereco seja encontrado, restando
autorizadas as modalidades pessoal e, quando justificadas, também por hora certa e
fora do hordario de expediente.

CV5.1- Caso a parte ativa solicite a busca por enderecos na forma acima em empresas
publicas ou privadas nao cadastradas nos bancos de dados mantidos nos sistemas
auxiliares da unidade judicial, devera o Cartério expedir alvara para consulta a ser
cumprido pela parte interessada, pessoalmente e por seus préprios meios, junto as
entidades que indicou, no prazo de 30 dias, o qual, apds o encerramento, cabera
providenciar o impulso normal do feito.

CV5.2- Efetuar a conclusao dos pedidos de citacao por edital somente apds a consulta
aos sistemas informatizados de pesquisas de enderecos, certificando-se se o endereco
da parte é o mesmo informado nos autos, sendo que, na hipétese de ser distinto, deve
ser novamente tentada a citacao pessoal, observando-se 0s meios processuais
adequados.

CV6 - Apds intimacao do procurador e nao cumprida a providéncia relativa ao
recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimacao pessoal da parte que
requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de 05 (cinco)
dias.

CV7- Em casos de pericia que implique em comparecimento pessoal da parte, além da
intimacao do procurador, o cartério devera efetuar a intimacao pessoal do periciado
quanto a data, ao horario e local da pericia, ciente da possibilidade de perda da prova,
se nao comparecer ao ato.

CV8- Inclusao do prazo de 30 dias para o cumprimento de cartas precatérias
expedidas para citacdo e o prazo de 90 dias nas precatdrias expedidas para outras
finalidades.

CV9- Intimacao da parte autora para manifestacao sobre a contestacao (art. 350 do
CPC) e sobre a reconvencao (art. 343 do CPC), no prazo de 15 dias, observando-se os
prazos diferenciados em relacdao a Fazenda Publica.

CV10- Intimacao da parte contraria para manifestacao quando suscitada a falsidade
documental na réplica ou por simples peticao apds a juntada do documento aos autos,
no prazo de 15 (quinze) dias (art. 432, caput, do CPC).

CV11- Intimacao da parte contraria para manifestacao quando proposto incidente de
impedimento ou suspeicao das pessoas elencadas no art. 148 do CPC, desde que



tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, § 22, do CPC).

CV12- Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisdes em processos
que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de instrumento,
efetuando os atos pendentes necessarios, caso prescindam de esclarecimento ou
complemento a ser realizado por este juizo. Do contrario, certificada a juntada da
decisao de instancia superior, os autos devem ser remetidos conclusos para anélise.
CV13 - Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva tramitar em
segredo de justica (art. 189 do CPC), e nao havendo tal pedido explicitamente na
peticao inicial, retirar a marcacao do segredo de justica para que o0 processo prossiga
sem a restricao.

CV14- Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva ter tramitacao
prioritaria (art. 1.048, |, do CPC), deve ser retirada a marcacao respectiva.

CV15 - Havendo pedido de parcelamento das custas iniciais, fica deferido seu
parcelamento em até doze vezes, devendo o cartério expedir os boletos respectivos,
sem necessidade de conclusao.

CV16- Havendo custas finais, efetuar a remessa dos autos a contadoria para o célculo
e a intimacao da parte a quem incumbe o recolhimento.

CV17- Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art. 178, Il, do CPC),
efetuar a intimacao do Ministério Publico para, no prazo de 30 (trinta) dias, intervir
como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do CPC, sempre apés a
réplica e apdés as alegacoes finais das partes (art. 364, caput, do CPC), bem como da
realizacao da audiéncia aprazada.

CV18- Havendo pedido de penhora eletrénica e nao tendo sido informado o valor
atualizado da divida e o nUmero do CPF/CNPJ do executado nos autos, efetuar a
intimacao do credor para que supra a omissao no prazo de 15 (quinze) dias, fazendo
constar no ato que o nao suprimento da omissao podera importar em indeferimento
da penhora.

CV19- Nao efetuado o pagamento voluntario determinado e nao havendo pedido da
parte exequente de penhora por outros meios (Sisbajud, Renajud, etc.), autorizar a
intimacao para recolhimento das diligéncias do Oficial de Justica, caso nao recolhidas,
e autorizar a expedicao de mandado de penhora, avaliacao e intimacao, lavrando-se o
respectivo auto (art. 829, § 19, do CPC).

CV20- Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a satisfacao de
seu crédito, informar os dados bancarios necessarios para expedicao de alvara,
especificar o valor destinado a honorarios e, também, apresentar a procuracao com
poderes especificos para dar quitacao, em 15 dias, ciente de que em face de seu
siléncio podera ser reconhecida a quitacao pelo pagamento.

CV21- Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito executado, na forma
do art. 916 do CPC, e comprovado o valor do depdsito das parcelas vincendas
enquanto nao apreciado o requerimento, efetuar a intimacao do exequente para dizer
se concorda, no prazo de 15 dias Uteis, com a adverténcia de que seu siléncio podera
ser interpretado como concordancia tacita quanto ao parcelamento.

CV22- Havendo pedido do devedor para substituicao do bem penhorado, efetuar a
intimacao do credor com prazo de 15 dias.

CV23- Sendo oposta excecao de pré-executividade, intimar o exequente para se
manifestar em 15 dias, salvo se houver pedido de tutela de urgéncia, de suspensao da
execucao ou levantamento de valor bloqueado.

CV24- Sendo apresentada impugnacao ao cumprimento de sentenca sem o
recolhimento da taxa judiciaria, intimar a parte exequente que nao

seja benefiicaria da gratuidade da justica no processo de conhecimento para suprir a
falta em 15 (quinze) dias, sob pena de nao conhecimento.

CV24.1 - Sendo apresentada impugnacao ao cumprimento de sentenca sem pedido de
efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacao, no prazo de 15
(quinze) dias (art. 525 do CPC), e, apds, remeter os autos conclusos.



CV25- Sendo certificada pelo oficial de justica a nao localizacao de bem para penhora,
efetuar a intimacao do credor para se manifestar em 30 dias.

CV26- Intimar a outra parte para contrarrazées ao recurso de apelacao, bem como a
apelacao adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §§ 12 e 29, do CPC),
remetendo-se os autos, apds, a instancia superior (art. 1.010, § 42, do CPC), com
excecao das hipdteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da inicial), do art.
332, § 32, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, § 79, do CPC (extincao sem
resolucao do mérito), quando deverd ser feita a conclusao para andlise do juizo de
retratacao.

CV27- Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos declaratdrios
opostos, no prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, § 22, CPC).

CV28- Intimar a(s) parte(s) ré(s) para se manifestar(em), em 10 (dez) dias, sobre o
interesse na realizacao de conciliacao quando, na peticao inicial ou em peticao
incidental, o autor informar o desinteresse na realizacao do ato.

Caso a(s) respectiva(s) partes manifestem o desinteresse na composicao consensual,
deve o Cartério cancelar a audiéncia aprazada e cientificar o polo passivo sobre o
prazo para oferecer contestacao (art. 335, Il, do CPC).

Caso as partes ativa(s) e passiva(s), manifestem o desinteresse na conciliacao, sem a
referida intimacao, deve o Cartério cancelar a audiéncia aprazada e cientificar o polo
passivo sobre o prazo para oferecer contestacao (art. 335, Il, do CPC).

Cumprida a intimacao para contestacao e escoado o0 prazo, com ou sem apresentacao
de defesa, o polo ativo deve ser intimado para réplica. No ato, as partes devem ser,
também, intimadas para dizer as provas que pretendem produzir, em 15 (quinze) dias,
observados os casos de prazo em dobro previstos na legislacao.

CV29 - Devera o Cartério autorizar os pedidos de suspensao dos prazos processuais
para diligéncias formulados pela parte ativa no seu interesse, no maximo por 60 dias,
findo o qual sera intimada para, em 10 dias, por seu procurador, e, sucessivamente,
05, de forma pessoal, por intermédio de correspondéncia ou, se cadastrada como
entidade, de modo eletrénico, providenciar o regular impulso do feito, sob pena de
extincao.

CV30 - Verificada a inércia da parte ativa em movimentar o feito e com a indicacao de
abandono da acao, devera o Cartorio, de oficio e sem conclusao ao juiz, sempre
intima-la, primeiramente, por seu procurador, em 10 dias, e, persistindo a omissao,
pessoalmente, em 05 dias, através de correspondéncia ou, se cadastrada como
entidade, de modo eletrénico, a fim de que promova o impulso efetivo do processo,
sempre com a adverténcia de extincao.

CV31 - Havendo requerimento de prova pericial e nao sendo a parte postulante
beneficiaria da gratuidade da justica, apds deferido pelo juizo, devera o cartério indicar
um perito com habilitacdo compativel com a pericia a ser realizada e devidamente
cadastrado no EPROC. O cartério, de oficio, devera intimar o perito, pelo portal, para
ciéncia da respectiva designacao, disponibilizando-lhe acesso ou cépia da presente
portaria para, no prazo de 5 (cinco) dias, dizer se aceita o encargo e formular sua
proposta de honorarios, na forma do art. 465, §2.2, do Cédigo de Processo Civil.

§12 . No mesmo ato, deverd intimar as partes para apresentacao de quesitos e
indicacao de eventuais assistentes técnicos, ou arguicdao de impedimento ou suspeicao
do perito, conforme art. 465, § 1.2, do CPC.

§22 . Se a parte que requereu a pericia deferida pelo Juizo for beneficiaria da
gratuidade da justica, apds deferida a prova pelo juizo e fixados os honorarios
periciais, cujo valor respeitard o teto previsto no Anexo Unico da Resolucdo CM n. 5 de
8 de abril de 2019 e suas posteriores atualizacdbes monetarias, devera o cartério
indicar um perito com habilitagcao compativel com a pericia a ser realizada e
devidamente cadastrado no AJG/PJSC e no E-PROC.

CV31.l - O cartério judicial intimara as partes para o recolhimento das despesas,
observadas as normas a sequir:



CV31l.l.a- O art. 95 do CPC prevé que os honorarios periciais serao pagos pela parte
que houver requerido o exame, ou rateados, se requerido por ambas ou determinada
de oficio pelo juiz. Logo, se requerida por ambas as provas, serao divididos em 50%
para cada.

CV31.l.b - Se no caso incidirem as normas do direito do consumidor, devera observar a
sumula 26 do TJSC: "Nas demandas de competéncia civil-consumerista, sendo o autor
beneficiario da justica gratuita, deve o réu arcar com o pagamento prévio de metade
do valor dos honordérios periciais nas hipéteses em que a producao da prova técnica
for requerida por ambos os litigantes ou exclusivamente pelo autor, ou, ainda,
determinada de oficio pelo juiz."

CV 31.l.c - Se a parte for beneficidria da JG, o valor serd arcado pelo Estado ao final do
procedimento, nos termos do disposto no art. 9.2, inciso lll, e § 1.2, da Resolucao n.
05/2019 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica do Estado de Santa
Catarina, observando-se o teto previsto no Anexo Unico da referida Resolucio e suas
posteriores atualizacdes monetarias.

CV31.ll - Ndo se tratando de assisténcia judiciaria, recolhidos os honorérios, devera o
cartério expedir alvard em favor do perito, na proporcao de 50% do valor depositado
pela parte, devendo o restante ser levantado apenas ao final dos trabalhos e depois
de prestados todos os esclarecimentos necessarios, devidamente autorizado pelo
juizo.

CV3L1.lll - O perito devera informar nos autos a data, o horario e o local da realizacao
da prova pericial, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico: O perito deve assegurar aos assistentes das partes o acesso e o
acompanhamento das diligéncias e dos exames que realizar, mediante prévia
comunicacao, comprovada nos autos, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.
Apods, as partes deverao ser intimadas, conforme o art. 474 do CPC.

CV31.lV - O laudo pericial, gue devera obedecer todos os requisitos previstos no art.
473 do CPC, devera ser juntado aos autos no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da conclusao da pericia, salvo justificativa que admita sua prorrogacao.
CV31l.V - Com a juntada do laudo pericial, o cartério devera intimar as partes,
concedendo-lhes o prazo comum de 15 dias para manifestacao e eventual juntada de
parecer elaborado pelo assistente da acusacao (art. 477, §19, do CPC).

CV32 - Havendo requerimento da parte de citacao pelo aplicativo de

mensagens Whatsapp, devera o cartdrio, independentemente de despacho, promover
os atos necessarios para fins de realizacao do ato, salvo nos casos de processo
criminal e ato infracional, vedados pelas Circulares n. 222/2020 e n. 265/2020, salvo
se houve decisao judicial autorizando.

CV33 - Considerando que, nos termos do art. 99, §22, do CPC, o indeferimento do
pedido de justica gratuita depende de elementos que evidenciem a falta dos
pressupostos legais para a sua concessao, devendo-se, antes de indeferi-lo,
determinar a parte a comprovacao do preenchimento dos referidos pressupostos,
recebida a peticao inicial contendo tal requerimento, deverd o cartdério intimar a parte
requerente para juntar, em 15 (quinze) dias, salvo se ja estiverem nos autos ou, no
mesmo prazo, comprovar o recolhimento de custas, se a parte entender pertinente: (i)
se pessoa fisica, devem ser apresentados: a) declaracao de imposto de renda do
ultimo exercicio; b) se for isento do referido imposto, extrato de movimentacao
bancaria dos ultimos 30 dias; c) se for servidor publico, empregado, aposentado,
pensionista ou similar, comprovante de rendimentos; d) declaracao assinada pela
parte mencionando se possui imével e/ou veiculo, com a indicacao do seu valor; e)
contrato de locacao, se houver; f) relacao de dependentes, se houver; g) declaracao
assinada pela parte mencionando os rendimentos, iméveis e veiculos do seu cénjuge
ou companheiro, se houver. (ii) se pessoa juridica, devem ser apresentados: a)
comprovante de faturamento bruto mensal e de faturamento acumulado dos Ultimos
12 meses; b) a declaracao de imposto de renda do Ultimo exercicio ou declaracao



assinada pela parte dizendo que é dispensada da entrega; c) extratos de
movimentacao bancéria dos ultimos 3 meses; d) declaracao assinada pela parte
mencionando se possui imoével e/ou veiculo, com a indicacao do seu valor; e) contrato
de locacao, se houver; g) o representante legal da pessoa juridica também deve
apresentar os documentos dos tépicos "b" a "e", pressuposto indispensavel para que
se possa aferir se a sua situagcao patrimonial condiz com os ganhos que diz serem
distribuidos pela empresa.

CV34 - Havendo requerimento de desisténcia da acao em processo com contestacao,
deverd o cartério intimar o contestante e o Ministério Publico (quando for parte ou
fiscal da ordem juridica - art. 178, CPC) para informarem se consentem com o pedido,
nos termos do art. 485, §42, do CPC.

CV35 - Intimado o advogado e a parte autora/exequente para impulsionar o feito, no
prazo de 5 (cinco) dias, e certificado o decurso do prazo in albis, devera o cartério
intimar o contestante/embargante e o Ministério Publico (quando for parte ou fiscal da
ordem juridica - art. 178, CPC) para se manifestarem sobre o abandono da causa, nos
termos do art. 485, 8§49, do CPC.

CV36 - Suspender o processo, em caso de requerimento da parte exequente ou por
convencao de ambas as partes, para fins de cumprimento de acordo, pelo prazo
postulado. Decorrido o prazo de suspensao, intimar a parte autora/exequente para
informar sobre o cumprimento do acordo, sob pena de extincao do processo pelo
pagamento/cumprimento da obrigacao.

CV37 - Apds a réplica ou o decurso do seu prazo, sem prejuizo de eventual julgamento
antecipado do mérito, o cartério devera intimar as partes, nas pessoas de seus
advogados, para que, no prazo de 15 dias: a) delimitem as questdes de fato sobre as
guais pretendem que recaia a atividade probatéria, indicando precisamente os pontos
de fato controvertidos; e b) especifiquem para cada questao de fato o(s) meio(s) de
prova que pretendem produzir, conforme orientacdes a sequir, sob pena de
indeferimento da prova e julgamento antecipado do mérito.

§12 Caso haja necessidade de prova oral, o rol de testemunhas devera constar na
manifestacao das partes, sob pena de preclusao (art. 357, § 42, CPC). O rol devera
conter as informacdes do artigo 450 do CPC e a intimacao das testemunhas cabera ao
advogado da parte na forma do artigo 455 do CPC ou poderao comparecer
independentemente de intimacao (§ 29), hipéteses em que a auséncia ao ato também
implicard em preclusao na oitiva (§ 32). As hipéteses do § 4¢ do artigo 455 do CPC
deverao ser previamente declaradas e comprovadas no maximo 15 (quinze) dias
antes da audiéncia de instrucao e julgamento. Além disso, cada testemunha devera
ser especificamente relacionada ao fato a ser provado.

§29 Caso seja postulado o depoimento pessoal, do mesmo modo, devem ser
delimitados quais fatos serao objeto de esclarecimentos para que, caso deferido,
sobre eles recaia a confissao ficta, na hipétese de auséncia injustificada do depoente.
§32 Quanto a prova pericial, dada a demora e o custo de sua producao, bem como a
possibilidade de utilizacao de pareceres técnicos juntados pelas partes e/ou outros
documentos elucidativos (CPC, art. 464, §12, c/c art. 472), € medida excepcional, razao
pela qual se exigira 6nus argumentativo superior para o seu deferimento. Nesse
sentido, deverd a parte interessada expor suas razdes concretas sobre a
admissibilidade da prova; justificar sua necessidade; delimitar seu objeto; indicar qual
modalidade de pericia pretende (area de atuacao do perito), apresentar quesitos e
indicar assistente técnico, se for o caso. Na hipdtese de a parte nao apresentar as
referidas especificacdes, entender-se-a pelo seu desinteresse na producao da prova
pericial, sujeitando-se ao 6nus da preclusao.

§4¢ A prova documental, que deveria ter sido produzida pelas partes autora e ré,
respectivamente, com a inicial e a contestacao (CPC, art. 434), s6 sera admitida
posteriormente a tais marcos nas excepcionais hipdteses do art. 435 do CPC, que
deverao ser concretamente demonstradas.



§52 Reguerimentos genéricos acerca dos itens anteriores serao desconsiderados,
hipétese em que sera entendido que nao ha interesse na producao de outras provas.
CV38 - Diante do disposto nos arts. 274, paragrafo Unico, e 513 do CPC, segundo os
gquais se presumem "validas as intimacodes dirigidas ao endereco constante dos autos,
ainda que nao recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificagao temporaria
ou definitiva nao tiver sido devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a
partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da correspondéncia no
primitivo endereco", em caso de retorno do AR ou mandado de intimacao nao
cumprido (inclusive, recebidos por terceiros ou com a informacao "nao procurado",
"mudou-se", "desconhecido", "recusado"”, etc), em cumprimento de sentenca, caso
ainda ndo juntado, o cartério devera intimar a parte ou juntar aos autos o
comprovante de citacao do processo de conhecimento, certificando se o endereco da
tentativa frustrada de intimacao deu-se no mesmo local em que exitosa a anterior
citacao da parte, hipétese em que sera tida como valida.

Estao delegados os seguintes atos ordinatdérios de execucao civel:

EC1 - Quando insuficientes os dados informados, o Cartério intimard o exequente para
complementar com a precisao possivel, no prazo de 15 (quinze) dias, a qualificacao
(nome completo) e o endereco (logradouro, nimero da casa ou edificio, nUmero do
apartamento se for o caso, ponto de referéncia, bairro, cidade, CEP, telefone) do
executado.

EC2 - Expedido mandado de citacao, se o Oficial de Justica certificar que nao localizou
o executado, o Cartério intimara o exequente para informar o endereco atualizado e
recolher as custas da nova diligéncia no prazo de 15 (quinze) dias. Com o0 novo
endereco e o recolhimento das custas, o Cartério expedird novo mandado de citacao.
No gue se refere as custas, ficam ressalvados os casos de isencao legal e as partes
beneficiarias da gratuidade.

EC3 - Se o0 exequente requerer a citacao por edital, o Cartério remetera os autos
conclusos para analise do requerimento. Sendo deferida a citacao por edital, feita a
citacao e decorrido o prazo legal sem oposicao de embargos, o Cartdrio realizara a
nomeacao de curador especial, por meio de rodizio, no sistema (art. 72, Il, do CPC).
EC4- Se o executado opuser embargos a execucao, o Cartério remetera conclusos
para analise da admissibilidade dos embargos.

EC5 - Ao constatar a oposicao de embargos a execucao nos préprios autos, o cartério
devera intimar a parte embargante para distribuir a aludida peticao por dependéncia
em autos apartados a execucao (CPC, art. 914, § 19).

EC6 - Em se tratando de cumprimento de sentenca, a parte exequente devera ser
intimada para instruir o pedido com o titulo executivo judicial, a certiddao de transito
em julgado, a(s) procuracao(des) das partes, o comprovante de citacao na fase de
conhecimento (para os fins do disposto nos arts. 274, paragrafo unico, e 513 do CPC),
e o demonstrativo atualizado do débito.

EC7 - Diante do disposto nos arts. 274, paragrafo Unico, e 513 do CPC, segundo os
quais se presumem "validas as intimacdes dirigidas ao endereco constante dos autos,
ainda que nao recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificagcdao temporaria
ou definitiva nao tiver sido devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a
partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da correspondéncia no
primitivo endereco”, em caso de retorno do AR ou mandado de intimagcao nao
cumprido (inclusive, recebidos por terceiros ou com a informacao "nao procurado",
"mudou-se”, "desconhecido", "recusado"”, etc), em cumprimento de sentenca, caso
ainda nao juntado, o cartério devera intimar a parte ou juntar aos autos o
comprovante de citacao do processo de conhecimento, certificando se o endereco da
tentativa frustrada de intimacao deu-se no mesmo local em que exitosa a anterior
citacao da parte, hipotese em que sera tida como valida.



EC6 - Se o executado efetuar depésito para pagamento da divida, oferecer bem a
penhora ou deixar de opor embargos/impugnacao no prazo legal, o Cartério intimard o
exequente a se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

EC7- Se, no prazo para embargos/impugnacao, o executado requerer o parcelamento
da divida com fundamento no art. 916 do CPC, comprovando o depdsito do valor
indicado no mesmo artigo, o Cartério intimara o exequente a se manifestar no prazo
de 15 (quinze) dias, fazendo constar no ato de intimacdo que a auséncia de
manifestacao sera interpretada como concordancia tacita quanto ao parcelamento.
EC8 - Em havendo penhora de veiculo automotor de uso terrestre por Oficial de
Justica, o Cartério promovera o seu registro (penhora) no RENAJUD. As demais
restricoes (circulacao, transferéncia etc) dependem de requerimento da parte e
deferimento pelo juizo em decisao.

EC9 - Em havendo penhora de bem imével ou de direito real sobre imdvel por Oficial
de Justica, o Oficial deverd intimar também o cénjuge/companheiro(a) do executado,
salvo se forem casados em regime de separacao absoluta de bens, certificando, se for
0 Caso, a razao por que nao o fez (art. 842 do CPC). Esta intimacao somente é
necessaria se houver, na matricula do imével ou nos autos, informacao sobre a
existéncia de conjuge/companheiro(a).

EC10 - Em havendo penhora de bem imével por Oficial de Justica, apés a juntada do
auto de penhora e avaliacao, o Cartério intimara o exequente, a quem cabera
providenciar o registro da penhora no Registro de Imoveis (art. 844 do CPC).

EC11 - Em se tratando de penhora de bem imédvel, se o exequente pretender a
remocao do bem, devera desde ja indicar o local e a pessoa em nome de quem o bem
ficara depositado, preferencialmente o leiloeiro que ficara responsavel pelo leildo (art.
883 do CPC; item Il do tépico 10 desta Portaria). Neste caso, o exequente devera
comprovar o recolhimento das custas da diligéncia do Oficial de Justica, ou
providenciar a remocao por sua propria conta. Feita a remocao por Oficial de Justica,
este tomard a assinatura do depositario no ato. Feita a remocao pelo exequente, este
providenciard o comparecimento do depositario em Cartério no mesmo dia para
assinar o termo de fiel depositario, sob pena de ele préprio, exequente, ficar
constituido depositario.

EC12 - Se o executado requerer a substituicao do bem penhorado, o Cartério intimara
0 exequente a se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias, fazendo constar no ato de
intimacao que a auséncia de manifestacao sera interpretada como concordancia tacita
quanto a substituicao.

EC13 - Se o Oficial de Justica certificar a nao localizacao de bem para penhora, o
Cartério intimara o exequente a se manifestar no prazo de 30 (trinta) dias. Decorrido o
prazo sem manifestacao, o Cartorio certificara o decurso e intimara o exequente,
pessoalmente, para se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, cientificando-o de que,
se nada reqguerer, 0 processo sera extinto por sentenca (art. 485, Ill e § 12, do CPC).
EC14 - Na hipétese de ser apresentado requerimento para penhora de bens via
sistema SISBAJUD, RENAJUD ou SERASAJUD sem a parte exequente informar o valor
atualizado do débito, devera o Cartdrio, por ato ordinatério, e antes de remeter o feito
concluso, intima-lo para apresentar o montante corrigido da divida, advertindo-se que
o descumprimento acarretara a extingcao da demanda. Idéntico procedimento devera
ser adotado caso nao conste nos autos as informacdes sobre o CPF/CNPJ dos
executados para quem dirigida as medidas executivas.

EC15 - Caso haja mais de um executado no polo passivo e houver sido formulado
pedido de penhora de bens de qualquer espécie ou mesmo inclusao no Serasajud,
incumbird ao Cartério determinar a intimacao da parte exequente para especificar os
devedores contra quem pretende a constricao quando nao discriminar os executados
no seu requerimento e, desde que observado o referido comando, encaminhar os
autos conclusos para andlise, sempre com a ressalva expressa de que o desrespeito
implicara na extincao do feito.



EC16 - Se o0 executado requerer a liberacao de valor bloqueado via SISBAJUD sob o
argumento de que se trata de valor impenhordavel, o Cartério intimara a parte
exequente para se manifestar no prazo de 48 horas e, apds, remeterd os autos
conclusos para analise do requerimento.

EC17 - Se o exequente indicar bem a penhora, o Cartério remetera os autos conclusos
para andlise de indicacao.

EC18 - Selecionar leiloeiro, dentre os cadastrados no sistema, por rodizio, quando
houver despacho determinando o leilao e a parte nao houver feito a indicacao.

EC19 - Havendo pedido de cumprimento de sentenca nos autos principais, intimar o
requerente para realizar o protocolo do novo procedimento em autos apartados, em
observancia a Orientacdao CGJ n. 56 de 20 de marco de 2019, a Circular CGJ n. 34 de
22 de marco de 2019 e ao Comunicado CGJ n. 221 de 24 de maio de 2019, e, apds,
realizar o arquivamento do processo principal com as cautelas de praxe.

EC20 - Se, apés a citacdo, o exequente requerer expressamente a suspensao do
processo, por nao haver bens penhoraveis (art. 921, lll, do CPC), o Cartério remetera
0s autos conclusos.

EC21 - Se o executado opuser excecao de pré-executividade, o Cartério intimard o
exequente a se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

EC22 - Oposta excecao de pré-executividade, se o exequente, com sua manifestacao,
apresentar novos documentos, o Cartério intimara o executado a se manifestar no
prazo de 15 (quinze) dias.

EC23 - Devera o Cartério autorizar os pedidos de suspensao para diligéncias
formulados pela parte ativa no seu interesse, no prazo maximo de 60 dias, findo o
gual serd intimada para, em 10 dias, por seu procurador, e, sucessivamente, 05, de
forma pessoal, por intermédio de correspondéncia ou, se cadastrada como entidade,
de modo eletrénico, providenciar o regular impulso do feito, sob pena de extincao.
EC24 - Verificada a inércia da parte ativa em movimentar o feito e com a indicacao de
abandono da acao, devera o Cartorio, de oficio e sem conclusao ao juiz, sempre
intima-la, primeiramente, por seu procurador, em 10 dias, e, persistindo a omissao,
pessoalmente, em 05 dias, através de correspondéncia ou, se cadastrada como
entidade, de modo eletrénico, a fim de que promova o impulso efetivo do processo,
sempre com a adverténcia de extingao.

EC25 - Caso seja apresentado do pedido de impenhorabilidade, apds a intimacao da
parte executada para manifestacao em 5 dias, devem os autos serem remetidos,
imediatamente, conclusos para o localizador urgente.

EC26 - As ordens judiciais deferidas para consulta a sistemas informatizados
conveniados para a localizagcao de bens penhoraveis deverao ser cumpridas pelo
Cartério.

E27- Em se tratando de execucao de titulo de crédito, intimar a parte
exequente/autora de que o original devera ser mantido com o advogado apresentante,
que permanece responsavel por sua autenticidade e guarda sem circulagao, conforme
oart. 11, § 32, da Lein. 11.419/2006 e art. 425, VI, do CPC.

Estao delegados os seguintes atos ordinatdrios de execucao
fiscal:

EF1 - Recebida a peticao inicial por despacho do Juiz, o Cartério expedira a carta de
citacao, ou o mandado de citacao e penhora (caso o exequente tenha requerido
citacao por mandado).

EF2 - Expedida carta de citacao, caso o executado nao seja encontrado, o Cartorio
expedird mandado de citacao e penhora.

EF3 - Para a expedicao de mandado de citacao e penhora (caso o exequente tenha
postulado citacao por mandado, ou caso o executado nao tenha sido encontrado para
ser citado por carta), ou apenas de penhora (caso o executado ja tenha sido citado por
carta), o Cartério verificara se houve o prévio recolhimento das custas da diligéncia do



Oficial de Justica. Caso nao tenha havido o prévio recolhimento das custas, o Cartério
intimara o exequente para efetud-lo no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de se
presumir a desisténcia tacita da diligéncia. Ficam ressalvadas as execucdes ajuizadas
pelo Estado de Santa Catarina (Resolucao n. 11/2006-CM) e as execucdes ajuizadas
por Municipio que tenha, junto ao Poder Judiciario, servidor cedido para exercer
funcdes de Oficial de Justica ad hoc nos seus processos de execucao fiscal.

EF4 - Expedido mandado de citacao e penhora, se o Oficial de Justica certificar que
nao localizou o executado, o Cartério intimara o exequente para informar o endereco
atualizado e recolher as custas da nova diligéncia no prazo de 15 (quinze) dias. Com o
novo endereco e o recolhimento das custas, o Cartério expedird novo mandado de
citacao e penhora. No gue se refere as custas, ficam ressalvadas as execucdes
ajuizadas pelo Estado de Santa Catarina (Resolucao n. 11/2006-CM) e as execucodes
ajuizadas por Municipio que tenha, junto ao Poder Judiciario, servidor cedido para
exercer funcdes de Oficial de Justica ad hoc nos seus processos de execucao fiscal.
EF5 - Se o exequente requerer a citacdo por edital, o Cartério remeterd os autos
conclusos para analise do requerimento. Sendo deferida a citacao por edital, feita a
citacdo e decorrido o prazo legal sem oposicao de embargos, o Cartério intimara o
exequente a se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias. A nomeacao de curador
especial (art. 72, I, do CPC), pelo cartério, via rodizio entre os advogados cadastrados
no sistema, sera feita somente apds garantida a execucao.

EF6 - Se o executado opuser embargos a execucao, o Cartério remetera conclusos
para analise da admissibilidade dos embargos.

EF7 - Se o executado efetuar depdsito para pagamento da divida, oferecer bem a
penhora ou deixar de opor embargos no prazo legal, o Cartério intimara o exequente a
se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

EF8 - Se, no prazo para embargos, o executado requerer o parcelamento da divida
com fundamento no art. 916 do CPC, comprovando o depdsito do valor indicado no
mesmo artigo, o Cartério intimara o exequente a se manifestar no prazo de 15
(quinze) dias, fazendo constar no ato de intimacao que a auséncia de manifestacao
sera interpretada como concordancia tacita quanto ao parcelamento.

EF9 - Em havendo penhora de veiculo automotor de uso terrestre por Oficial de Justica,
o Cartério promovera o seu registro (penhora) no RENAJUD. As demais restricdes
(circulacao, transferéncia etc) dependem de requerimento da parte e deferimento pelo
juizo em decisao.

EF10 - Em havendo penhora de bem imodvel ou de direito real sobre imével por Oficial
de Justica, o Oficial devera intimar também o cdénjuge/companheiro(a) do executado,
salvo se forem casados em regime de separacao absoluta de bens, certificando, se for
0 Caso, a razao por que nao o fez (art. 842 do CPC). Esta intimacao somente é
necessaria se houver, na matricula do imdvel ou nos autos, informacao sobre a
existéncia de conjuge/companheiro(a).

EF11 - Nas execucoes fiscais dos Municipios, em havendo penhora de bem imével por
Oficial de Justica ad hoc (servidor municipal cedido ao Poder Judiciario), o Oficial
devera registrar a penhora no Registro de Iméveis, mediante apresentacao do auto de
penhora e avaliacao, certificando nos autos. Nas demais execucgoes fiscais, apds a
juntada do auto de penhora e avaliacao, o Cartério intimard o exequente, a quem
cabera providenciar o registro da penhora no Registro de Imdveis (art. 844 do CPC).
EF12 - Em se tratando de penhora de bem moével, se o exequente pretender a
remocao do bem, devera desde ja indicar o local e a pessoa em nome de quem o bem
ficara ficarad depositado, preferencialmente o leiloeiro que ficara responsavel pelo
leilao (art. 883 do CPC). Neste caso, o exequente devera comprovar o recolhimento
das custas da diligéncia do Oficial de Justica, ressalvadas as execucdes ajuizadas pelo
Estado de Santa Catarina (Resolucao n. 11/2006-CM) e as execucdes ajuizadas por
Municipio que tenha, junto ao Poder Judiciario, servidor cedido para exercer fungdes de
Oficial de Justica ad hoc nos seus processos de execucao fiscal; ou deverd providenciar



a remogao por sua prépria conta. Feita a remocao por Oficial de Justica, este tomara a
assinatura do depositario no ato. Feita a remocao pelo exequente, este providenciara
o comparecimento do depositario em Cartério no mesmo dia para assinar o termo de
fiel depositario, sob pena de ele préprio, exequente, ficar constituido depositario.
EF13 - Se o executado requerer a substituicao do bem penhorado, o Cartério intimara
0 exequente a se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias, fazendo constar no ato de
intimacgao que a auséncia de manifestacdo sera interpretada como concordancia tacita
quanto a substituicdo.

EF14 - Se o Oficial de Justica certificar a nao localizacao de bem para penhora, o
Cartério intimard o exequente a se manifestar no prazo de 30 (trinta) dias,
cientificando-o de que a suspensao e o arquivamento administrativo do processo
devem ser requeridos expressamente e de que, se nada requerer, 0 processo sera
extinto por sentenca (art. 485, lll, c/c art. 75, 1 a IV, do CPC).

EF15 - Se o exequente requerer a penhora de direito via SISBAJUD, deverd informar o
ndmero de CPF/CNP) do executado (caso este niumero nao conste na peticao inicial) e
o valor atualizado da divida, com o somatério de todas as CDAs (caso mais de uma
CDA esteja em execucao). Nao havendo o nimero do CPF/CNPJ ou o valor total
atualizado, o Cartério intimara o exequente para que supra a omissao no prazo de 15
(quinze) dias, fazendo constar no ato de intimacao que o nao suprimento da omissao
importara em indeferimento da penhora.

EF16 - Se o executado requerer a liberacao de valor bloqueado via SISBAJUD sob o
argumento de que se trata de valor impenhoravel, o Cartério intimara a parte
exequente para se manifestar no prazo de 48h e, apds, remetera os autos conclusos
para analise do requerimento.

EF17 - Se o exequente indicar bem a penhora, o Cartério remeterd os autos conclusos
para analise.

EF18 - Se o exequente requerer a designacao de leildo, o Cartério remetera os autos
conclusos para analise da regularidade do feito.

EF19 - Se o exequente requerer o redirecionamento de execuc¢ao originariamente
ajuizada contra pessoa juridica, o Cartério remetera os autos conclusos para analise
do requerimento.

EF20 - Se o exequente informar o pagamento da divida na esfera administrativa ou o
cancelamento da CDA, o Cartério remetera os autos conclusos para extincao do
processo.

EF21- Se o exequente emendar ou substituir a CDA, o Cartério procedera a nova
citacao do executado e intimara o advogado do executado, se houver (art. 22, § 82, da
Lei n. 6.830/80).

EF22 - Constatada a inércia da parte exequente em promover a regular marcha do
feito, o Cartério intimara a parte exequente para que, dentro de 15 dias, adote as
medidas de seu interesse, sob pena de suspensao e arquivamento, nos moldes do art.
40 da Lei n. 6.830/80. Com o decurso do prazo e ausente qualquer manifestacao,
devera ser cumprido o item EF23.

EF23 - Devera o Cartdrio providenciar a suspensao do andamento do processo pelo
periodo de um ano e, sucessivamente e sem nova intimagao, o arquivamento dos
autos por cinco anos, nos termos do art. 40 da Lei n. 6.830/80, quando houver pedido
expresso da parte exequente ou caso cientificada para impulsionar o feito se
mantenha inerte, dispensada a analise judicial que somente sera necessaria se houve
requerimento diverso e apds o decurso dos prazos.

EF24 - Caberd ao Cartério sobrestar o curso do processo pelo periodo correspondente
ao parcelamento do débito tributario pelo prazo informado pela parte exequente
quando peticionar e comunicar nesse sentido nos autos, desde que tenha instruido o
pedido com a documentacao que comprove a adesao ao acordo, sendo que, na
hip6tese de nao ter juntado, devera intima-la para suprir a omissao, em 15 dias, sob
pena de extincao.



EF25 - Na hipdétese de ser apresentado requerimento para penhora de bens via
sistema SISBAJUD, RENAJUD ou SERASAJUD sem a parte exequente informar o valor
atualizado do débito, deverd o Cartério, por ato ordinatério, e antes de remeter o feito
concluso, intiméa-lo para apresentar o montante corrigido da divida, advertindo-se que
o descumprimento acarretara a extincao da demanda. Idéntico procedimento devera
ser adotado caso nao conste nos autos as informacoes sobre o CPF/CNPJ dos
executados para quem dirigida as medidas executivas.

EF26 - Caso haja mais de um executado no polo passivo e houver sido formulado
pedido de penhora de bens de qualquer espécie, incumbira ao Cartério determinar a
intimacao da parte exequente para especificar os devedores contra qguem pretende a
constricao quando nao discriminar os executados no requerimento e, desde que
observado o referido comando, encaminhar os autos conclusos para analise, sempre
com a ressalva expressa de gue o desrespeito implicard no arguivamento do feito, nos
termos do art. 40 da Lei n. 6.830/80.

EF27 - As ordens judiciais deferidas para consulta nos sistemas informatizados
deverao ser cumpridas pelo cartério.

EF28 - Devera o Cartério autorizar os pedidos de suspensao para diligéncias
formulados pela parte ativa no seu interesse, no prazo maximo de 60 dias, findo o
qual sera intimada para, em 10 dias, por seu procurador, providenciar o regular
impulso do feito, sob pena de arquivamento.

EF29 - Caso haja pedido de impenhorabilidade, apds intimada a parte exequente para
manifestacao, os autos devem ser remetidos, imediatamente, conclusos para o
localizador urgente.

EF30 - Se o executado opuser excecao de pré-executividade, o Cartdrio intimara o
exequente a se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

EF31 - Oposta excecao de pré-executividade, se o exequente, com sua manifestacao,
apresentar novos documentos, o Cartério intimara o executado a se manifestar no
prazo de 15 (quinze) dias.

Estao delegados os seguintes atos ordinatorios criminais:

CR1- Juntar os antecedentes criminais dos imputados, de forma manual ou
informatizada, assim que distribuidos os autos de acdes penais e os pedidos de
medidas protetivas de urgéncia da LMP, Estatuto do Idoso e Lei Henry Borel, bem
como em autos de prisao em flagrante (APF) e inquéritos policiais que sejam de
competéncia deste juizo ou, caso tenham tramitado previamente na Vara Regional de
Garantias, quando a medida ainda nao tenha sido adotada.

CR2- Intimar o interessado para complementar ou retificar os dados pessoais (nome
completo, nacionalidade, estado civil, profissao, RG, CPF) e o endereco (logradouro,
numero da casa ou do apartamento, bairro, cédigo de enderecamento postal, telefone
para contato) das testemunhas indicadas nos autos, dentro do prazo de 24 horas,
inclusive quando falhar prévia tentativa de intimacao, sob pena de preclusao.

CR3- Reiterar citagcao ou intimacao pessoal, na hipdtese de informacao pelo Ministério
Publico ou do préprio interessado, restando autorizadas as modalidades pessoais e,
quando justificadas, também por hora certa e fora do horario de expediente.

CR4- Checar, no minimo com 1 (uma) semana de antecedéncia da data de audiéncia,
se a certidao do Oficial de Justica foi positiva quanto a intimacao de parte ou
testemunhas e, entao, intimar a(s) parte(s) interessada(s) para indicar(em) novo
endereco para reiteracao do ato, no prazo de 24 horas.

CR5- Abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento assim o exigir.

CR6- Intimar o acusado e seu defensor, na hipétese de nao apresentacao de defesa
preliminar, alegacoes finais ou de razées/contrarrazdes recursais, para constituir novo
advogado, dentro do prazo de 10 (dez) dias, para suprimento da falta no prazo legal
(10 dias para defesa preliminar, 5 dias para alegacdes finais e 8 dias para razdes de
apelacao), cientificando-os de que a inércia implicara em nomeacao de dativo pelo



juizo, enquanto ausente a atuacao da Defensoria Publica na Comarca.

§1o Certificado o decurso do prazo, enquanto ausente a atuacao da Defensoria Publica
na Comarca, o cartério deverd nomear defensor dativo, observado o sistema de
rodizio, nos termos da Resolucao CM 5/2019, para suprimento da falta no prazo legal
(10 dias para defesa preliminar, 5 dias para alegacdes finais e 8 dias para razdes de
apelacao).

§20 A partir do momento em que o érgao passar a atuar na Comarca, procedida a
intimacao e certificada a inércia do acusado, a Defensoria Publica devera ser intimada
para exercer o encargo.

CR7- Expedir carta precatéria para citacao ou intimacao de acusado e testemunhas,
quando residentes em comarcas fora do Estado, com prazo de 20 (vinte) dias para
processos de réus presos e de 60 (sessenta) dias para os de réus soltos.

CR8- Expedir oficio ou correio eletrénico ao Chefe de Cartério do juizo deprecado ou
oficiado, solicitando informacdes, quando decorrido o prazo fixado para cumprimento
ou resposta.

CR9- Checar os documentos obrigatérios em cartas precatérias e, na falta de qualquer
deles, oficiar ao Juizo Deprecante, preferencialmente por correio eletrénico (e-mail),
solicitando-os no formato digital, de modo a viabilizar o cumprimento, sendo que
inércia implicara devolucao.

CR10- Informar ao juizo deprecante sobre a data de audiéncia designada ou
redesignada e também para que informe se ha defensor constituido ou dativo naquela
comarca. Ausente procurador constituido, devera ser nomeado defensor dativo para
acompanhar o ato, enquanto nao atuar a Defensoria PUblica na Comarca.

CR11- Cumprir a Circular n. 89/2023 da CGJ no que tange a execucao da pena de
multa, que devera ser processada na Unidade Regional de Curitibanos.

CR12- Retornando o processo da instancia superior, deve-se: a) certificar o transito em
julgado, informando a manutencao ou reforma da sentenca, b) preencher infodip e rol
de culpados, c) expedir mandado de prisao, caso o réu tenha recorrido em liberdade e
tenha sido condenado a cumprimento de pena em regime fechado; e) expedir guia de
execucao definitiva, caso o réu tenha recorrido preso e ja tenha a guia proviséria
cadastrada no SEEU.

CR13 - Recebido o inquérito policial, instaurado em virtude de medida protetiva, o
cartério deve apensar os autos (salvo no caso de medidas ja extintas/arquivadas),
intimando-se a vitima para manifestacao sobre o interesse na sua
manutencao/prorrogacao.

CR14 - Verificar, uma vez por semana, os videos das audiéncias, a fim de constatar se
ha alguma inconsisténcia no audio e se estao corretamente juntados ao processo,
certificando ou sanando as eventuais faltas, sempre observado o prazo de sua
expiracao.

BENS APREENDIDOS

CR15 - Em processos com transito em julgado na Comarca de Sao Joao Batista, deve-
se conceder o prazo de 10 (dez) dias para que o Ministério Publico, advogados, partes
ou terceiros interessados se manifestem sobre a necessidade de manutencao ou
restituicao dos bens apreendidos.

O cartério devera efetuar, periodicamente, o encaminhamento dos bens apreendidos
em processos em andamento, observada a prévia decisao judicial, bem como evitar
arquivar autos sem a devida destinacao, conforme art. 25 da Lei n. 10.826/2003, art.
25 da Lei n. 9.605/1998, Resolucao n. 134/2011 do CNJ, Manual de Bens Apreendidos
do CNJ, arts. 315 e 317 do CNCGJ, Resolucao Conjunta n. 8/2011 do TJSC e Resolucao
Conjunta n. 14/2018 do TJSC).

Para os processos passiveis de arquivamento, carentes de decisao quanto a
destinacao de bens, estes deverao observar a Orientacao n. 49/2014 (atualizada em 5-



2-2021) e posteriores atualizacdes.

No curso do processo criminal, havendo peticao de restituicao de bens apreendidos,
deve-se abrir vista ao Ministério Publico e, apds, realizada a conclusao para analise.

A fim de cumprir o disposto no paragrafo terceiro do art. 302 do CNCG, o Distribuidor
deverd juntar aos autos o relatério dos bens apreendidos, como peca processual, com
o devido destaque, quando do recebimento do Inquérito ou do Auto de Prisao em
Flagrante.

CR16 - O Chefe de Secretaria do Foro, cumprindo o disposto no art. 311 do Cédigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica, deverd, a cada 6 (seis) meses - nos meses
de marco e de setembro-, encaminhar ao juiz competente a relacao dos bens
depositados no férum vinculados aos processos e aos procedimentos indiciarios,
indicando o real estado dos objetos, para que a autoridade judiciaria avalie a
manutencado da guarda ou a destinacao prévia daqueles.

O responsavel pela Secretaria, no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da
decisao que destinar os bens - o0 que podera ser feito por correspondéncia
eletronica/oficio -devera regularizar as pendéncias dos bens sob sua guarda, inclusive,
nos sistemas EPROC/SEI e do CNJ, sob pena de responsabilizacao civil e administrativa,
nos termos do art. 155 do CPC.

CR17 - Os bens de inexpressivo valor econdOmico e que nao sejam de uso pessoal,
além das armas brancas, desde logo, deverao ser destruidos e/ou inutilizados,
conforme disposto na Orientacao n. 49, de 07/03/2014, atualizada em 05/02/2021, da
Corregedoria-Geral da Justica, por meio do Contrato n. 236/2013, da Secretaria de
Gestao Ambiental, podendo ser solicitada a colaboracao das Policias Civil, Federal e
Rodoviaria Federal ou das Forcas Armadas, sendo consideradas a natureza e a
localizacao dos bens, sem necessidade de prévia intimacao dos interessados.

CR18 - Decorrido o prazo estipulado no CR15, sem qualquer manifestacao, todos os
bens vinculados a processos com transito em julgado deverao ser doados a
instituicoes assistenciais ou destruidos:

a) Televisores e demais produtos eletronicos antigos e imprestaveis deverao ser
enviados para destruicao.

b) Igual providéncia devera ser adotada para produtos eletrénicos antigos e
imprestaveis de processos em que ainda nao ha transito em julgado, com excecao das
seqguintes situacdes: a) nos casos de Discos Rigidos (HDs) ou qualquer outro meio
eletronico ou fisico que contenha prova, nao periciados; b) nas hipdteses de bens
apreendidos em processos cujo objeto seja crime doloso contra a vida (artigo 480, §3¢,
do Cdédigo de Processo Penal); c) os bens de processos sem transito em julgado, cujo
valor seja reduzido, sem a intimacao.

c) No tocante aos telefones celulares, computadores, tablets, pendrives, HDs e/ou
similares, considerando a utilizacao para fins pessoais e a grande quantidade de
informacoes sigilosas/privadas hoje neles contidas, diante da preocupacao com a
preservacao da intimidade das pessoas, bem como considerando a velocidade com a
qual se tornam obsoletos e, portanto, perdem valor de revenda, tornando
inconveniente a sua alienacao em leilao ou doacao, caso nao sejam devolvidos ao
proprietario ou reclamados em até 90 (noventa) dias a contar do término do processo,
devem ser destinados a Policia Cientifica do Estado de Santa Catarina, para uso,
inclusive de suas pecas, nas atividades desempenhadas pelo 6rgao, apds limpeza total
dos dados, sob pena de responsabilidade (MANUAL DE GESTAO DE BENS
APREENDIDOS EM PROCEDIMENTOS CRIMINAIS, TJSC). Havendo 6bice no referido
encaminhamento, deverao ser encaminhados para destruicao, conforme a Resolucao
n. 477/2007 da Anatel, apds a intimacao da parte interessada para retirada no prazo
de 30 (trinta) dias.

d) As baterias, inclusive as destacaveis de telefones celulares serao entregues a
estabelecimento habilitado para repassar aos fabricantes, visando sua reutilizacao,
reciclagem, tratamento ou disposicao final, conforme art. 12 da Resolucao 257 do



Conama.

e) As balancas e os capacetes sem registro no INMETRO ou imprestaveis deverao ser
destruidos.

f) As ferramentas apreendidas que nao sejam imprestaveis deverdo ser doadas para o
Corpo de Bombeiros. Se imprestaveis, devem ser destruidas.

CR19 - Os demais bens apreendidos, eletrénicos ou nao, que estejam em bom estado
de conservacao e utilizacao e quando seu valor for inferir aos custos da venda em
leildo, devem ser encaminhados para doacao em favor de instituicao com destinacao
social.

O Cartério, com o auxilio do Servico Social da Comarca, devera organizar os bens
mencionados neste artigo em lotes e quantidades equivalentes para que sejam
entregues as instituicdes acima mencionadas, em forma de rodizio.

CR20 - As armas de fogo e municdes serao encaminhadas ao Comando do Exército,
mediante coleta periédica pela Casa Militar, conforme art. 25 da Lei n. 10.826/2003,
Resolucao n. 134/2011 do CNJ e Resolugao n. 8/2011 do TJSC.

CR21- Numerdrios apreendidos e perdidos em favor da Unido (art. 91, CP) devem ser
destinados conforme a Orientacao n. 49/2014 da CGJSC, com suas atualizagdes.
CR22- Apds a destinacao dos bens - destruicao ou doacao -, o cartério deverd
certificar nos respectivos autos o cumprimento do disposto nesta Portaria, bem como
informar a Secretaria do Foro para fins de cadastro/baixa no sistema do Conselho
Nacional de Justica.

CR23- Os atos envolvendo a destinacao dos bens apreendidos, mormente aqueles
referentes a processos ja arquivados, deverao ser cumpridos com prioridade por todos
0s envolvidos.

CR24 - Para os processos passiveis de arquivamento, carentes de decisao quanto a
destinacao de bens ou havendo desinteresse/auséncia de manifestacao do beneficiario
indicado pelo Juizo, estes serao encaminhados conforme exposto na tabela abaixo:



Bem

apreendido Destinacao
Armas de fogo e | Encaminhadas ao Comando do Exército, conforme art. 25 da
municdes. Lein. 10.826/2003.

Armas brancas

Encaminhadas para destruicio.

Considerando a utilizacéo para fins pessoais e a grande
quantidade de informacdes sigilosas/privadas hoje neles
contidas, diante da preocupacéo com a preservacio da
intimidade das pessoas, bem como considerando a
velocidade com a qual se tornam obsoletos e, portanto,
perdem valor de revenda, tornando inconveniente a sua

Ieellsgrneess aliena:;ém_em leildo ou doacéo, caso ndo sejam d_evolvidos ao
cnmputadores proprietario ou reclamados em até 90 (noventa) dias a contar
do término do processo, serao destinados a Policia Cientifica
: : do Estado de Santa Catarina, para uso, inclusive de suas
tableﬁb%% pecas, nas atividades desempenhadas pelo 6rgao, apos
giarﬁilares limpeza total dos dados, sob pena de responsabilidade
(MANUAL DE GESTAO DE BENS APREENDIDOS EM
PROCEDIMENTOS CRIMINAIS, TJSC).
Havendo ébice no referido encaminhamento, deverao ser
encaminhados para destruicdo, conforme a Resolucio n.
47772007 da Anatel, apds a intimacao da parte interessada
para retirada no prazo de 30 (trinta) dias.
Eir?:t:?dlséilge as Entr_egues a E_:stabeletimenm habilitadl_:: para repasse aos
destacaveis de fabrlr:.a_ntes, visando a reutilizacao, reciclagem, tratamento ou
telefones disposicao final, conforme art. 1° da Resolucédo n. 257 do
celulares) Conama.
Coisas cujo
fabrico,

alienacéao, uso,
porte, posse ou
detencio
constitui fato
ilicito

Encaminhados para destruicéo, mediante lavratura de auto
circunstanciado, conforme o art. 91 I, ‘a’, do CP.

Coisas cujo
fabrico,
alienacao, uso,
porte, posse ou
detencéo nao
constitui fato
licito, apés a
intimacéao da
parte
interessada para
retirada em 30
(trinta) dias.

Valor inexpressivo: quando seu valor for inferior aos custos da
venda em leildo, devem ser encaminhados para doacao em
favor de instituicdo com destinac&o social previamente
cadastrada.

Valor inexpressivo e inservivel: quando n&o tiver valor nem
utilidade, por sua natureza ou estado de conservacao, devera
ser destruido, lavrando-se o respectivo auto circunstanciado.
Valor expressivo: encaminhado para venda em leil&o,
observando-se o procedimento do art. 144-A do Codigo de
Processo Penal.

Paragrafo Unico. Nao identificada ou nao encontrada a vitima e/ou proprietario dos
bens apreendidos no endereco informado nos autos, e uma vez transcorrido o prazo
de 90 (noventa) dias previsto no art. 123 do Cdédigo de Processo Penal, contado do
arquivamento do inquérito policial ou do transito em julgado da acao penal, estes
serao encaminhados a alienacao ou destruicao, conforme as hipdteses previstas nesta
Portaria, uma vez que compete as partes manter seus enderecos atualizados, nos
termos do art. 32 c/c art. 367, ambos do CPP.



CR25- Os veiculos, embarcacdes, aeronaves e quaisquer outros meios de transporte,
magquinarios, utensilios, instrumentos e objetos de qualquer natureza utilizados para a
pratica, habitual ou nao, dos crimes definidos na Lei n. 11.343/2006, exceto armas e
municdes, uma vez apreendidos, apds o devido registro e a averbacao, deverao ser
encaminhados a alienacao, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 61
e §§ da referida lei, autorizando-se que o procedimento de alienacao seja realizado
pelo Ministério da Justica e Seguranca Publica (MJSP), nos termos dos arts. 52 e 62 da
Resolucao CNJ n. 356 de 27/11/2020.

Paragrafo Unico. Havendo requisicao dos érgaos de policia judiciaria, militar e
rodovidria para fazer uso de qualquer dos bens apreendidos nos termos

do caput deste artigo, sob sua responsabilidade e com o objetivo de conservacao,
havendo parecer favoravel do Ministério Pdblico, o bem devera ser encaminhado para
prévia avaliacao, nos termos do §2°9 e, apds, remetido concluso o feito para apreciacao
judicial.

CR26 - No caso de apreensao de alimentos, produtos de higiene ou qualquer outro
bem perecivel:

| - havendo identificagao da vitima ou pedido de restituicao, apés manifestacao
ministerial favoravel, autoriza-se a imediata restituicdo ao proprietario, mediante
recibo nos autos;

Il - Nao havendo identificacao da vitima, proprietario do bem e/ou pedido de
restituicao, apds manifestacao ministerial favoravel, autoriza-se a doacao antecipada
a uma das instituicdes sociais cadastradas neste juizo, mediante certidao e recibo nos
autos.

lll - Produtos fora do prazo de validade, sem identificacao de procedéncia ou fora das
regras de consumo, deverao ser descartados, mediante certidao nos autos.

CR27 - No caso de apreensao de veiculos automotores, fora das hipoteses da Lei n.
11.343/2006:

| - havendo identificacao da vitima ou pedido de restituicao, apés manifestacao
ministerial favoravel, autoriza-se sua imediata devolucao ao proprietario, mediante
prova da propriedade, que dever ser juntada aos autos;

Il - nao havendo pedido de restituicao, os autos deverao ser encaminhando ao
Ministério Publico para manifestacao sobre a alienacao antecipada, autorizando-se, no
caso de parecer favoravel, a proceder-se na forma desta Portaria, observando-se,
ainda, no que couber, o procedimento previsto no art. 144-A do CPP.

Paragrafo Unico: havendo manifestacao ministerial contraria aos pedidos formulados,
0s autos deverao ser encaminhados conclusos para decisao judicial.

CR28 - Havendo drogas apreendidas ou objetos relacionados ao seu consumo, devera
ser solicitado a Autoridade Policial a incineracao do material, caso ainda nao
providenciada.

CR29 - Havendo valores apreendidos, certificado o decurso do prazo de 90 (noventa)
dias ap6s o transito em julgado da sentenca ou da decisao que determinou o
arquivamento do inquérito policial, se nao foram reclamados pelo interessado na
forma do art. 123 do Cddigo de Processo Penal, deverao ser destinados em favor da
Unidao, em razao do abandono.

CR30 - Quanto a animais porventura apreendidos, devera ocorrer a imediata
libertacdo em seu habitat natural, acionado o érgao ambiental competente para tanto,
ou, sendo tal medida inviavel ou ndo recomendavel por questdes sanitarias, a entrega
a jardins zoolégicos, fundacdes ou entidades assemelhadas, para guarda e cuidados
sob a responsabilidade de técnicos habilitados, nos termos do art. 25, §12 da Lei n.
9.605/98. Em relacao as gaiolas ou jaulas apreendidas, devera ser providenciada a
destruicao, forte no art. 25, §42 da Lei n. 9.605/98, intimando-se a autoridade policial,
que oportunamente deve registrar nos autos as medidas adotadas.

CR31 - A Secretaria do Foro mantera lista atualizada de entidades sociais interessadas
em receber as doacodes de bens.



§12 No caso de inexistir entidades cadastradas interessadas nos bens a serem
destinados, autoriza-se a consulta a outras entidades de caréater social da Comarca.
§29 Inexistindo interessados, autoriza-se a destruicao dos bens inserviveis.

CR32 - O cartério mantera atualizada a situacao dos bens nos sistemas judiciais,
desvinculando-o do processo tao logo for doado, destruido ou restituido.

Estao delegados os seguintes atos ordinatdrios de execucao penal:

EP1 - Intimar o sentenciado para comparecimento, na data e horario definidos pelo
cartério, para fins de admoestacao, inicio do cumprimento das condicdes de
suspensao de pena (sursis), da pena de sancao substitutiva/restritiva de direitos ou do
regime aberto.

EP2- Intimar o Ministério Publico e a Defesa sobre os incidentes de soma de penas e
de regressao com prazo de 10 (dez) dias.

EP3- Intimar o Ministério Publico sobre os pedidos de remicao, de saida temporéria,
progressao de regime e livramento condicional, com prazo de 5 (cinco) dias.

EP4 - Solicitar ao DEAP, ao Juizo de Execucdo Penal do destino pretendido e as
administracdes das casas de origem e destino pretendido, por meio digital, sobre a
existéncia de vaga, sob a respectiva modalidade (transferéncia pura e simples ou
permuta) e quanto a possibilidade de receber o sentenciado pretendente.

EP5 - Fica delegado ao cartério judicial a realizacao da cerimbnia de concessao da
progressao de regime aberto e de livramento condicional. No regime aberto, devera
constar no termo o endereco completo de onde o apenado passara a residir, bem
como declaracao expressa de que aceita as condicdes impostas (art. 113 da LEP),
entregando-lhe cépia. Ja na cerim6nia de concessao do livramento condicional, devera
ser realizada a entrega da respectiva carta de livramento (art. 136 da LEP), devendo
nela constar endereco completo de onde o apenado passara a residir, bem como
declaracao expressa de que aceita as condicdes impostas (art. 137, Il, da LEP)
entregando-lhe cépia.

EP6- Os apenados que estejam em cumprimento de pena em regime aberto nesta
comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido encaminhado, ainda que tenham
sido estabelecidas regras diversas, serao intimados a observar as condicoes
estabelecidas em tdpico proprio desta portaria.

EP7- Os apenados que estejam em cumprimento de livramento condicional nesta
comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido encaminhado, ainda que tenham
sido estabelecidas regras diversas, serao intimados a observar as condicdes
estabelecidas em tdpico proprio desta portaria.

EP8 - O controle da frequéncia do apenado sera feito pelo Cartério Judicial, a quem
competira a notificacao dos termos desta portaria e das regras nela estabelecidas. O
estabelecimento de dias e horario para comparecimento dos apenas em cartério para
controle da frequéncia fica delegado a chefia do cartdrio, que fica também autorizada
a realizar pequenos ajustes nos horarios de recolhimento e nas outras condicdes
impostas nesta portaria, se isso for imprescindivel pelo exercicio de atividade laboral
do apenado e nao descaracterize o cumprimento da pena imposto, devendo intimar o
Ministério Publico para ciéncia.

EP9- Com aceitacdao das condicdes propostas, o cartério judicial oficiard ao Comando
da Policia Militar local solicitando auxilio na fiscalizacao das condi¢cdes impostas. Nesse
oficio devera constar quais sao as condicdes impostas, em especial, se for caso, de
recolhimento domiciliar, com endereco e seus respectivos horarios, a proibicao de
frequéncia a determinados lugares, bem como a data do término da pena, ainda que,
uma vez constando o descumprimento dessas regras, seja o fato imediatamente
comunicado ao juizo.

EP10- Aos processos em andamento que tenham sido estabelecidas condigdes mais
favoraveis ao apenado, prevalecerao essas condicdes mais favoraveis, salvo situacoes



peculiares e excepcionais que deverao ser encaminhados para andlise em gabinete.
EP11- Formado o PEC, devera o cartério, independentemente de despacho, remeté-lo
a Comarca na qual o réu esteja preso ou residindo, procedendo as intimacgdes e
anotacdes de praxe.

EP12 - Considerando que a audiéncia de custddia é dispensada nestes casos pelas
normativas de regéncia, os cumprimentos de prisao de apenados do regime aberto,
independente da origem da ordem, deverao observar os seguintes procedimentos:

a) Se ocorridos em horario de expediente forense, o apenado residente na

Comarca devera ser encaminhado, imediatamente, ao Cartério para realizacao de
audiéncia admonitéria nos termos do EP5 e EP6. Caso o respectivo PEC tramite em
outra Comarca, o cartério deverd solicitar o seu envio para os devidos fins.

b) Se ocorridos em horario sem expediente forense e o apenado for residente na
Comarca, devera ser registrado um boletim de ocorréncia informando o ocorrido,
constando a cientificacao do apenado, mediante a aposicao da assinatura deste ou
informando sua recusa, da obrigatoriedade do comparecimento neste F6rum, no
primeiro dia util seguinte, para realizacdo de audiéncia admonitdria, nos termos do
EP5 e EP6, sob pena de configuracao de falta grave, devendo a respectiva ocorréncia
ser encaminhada, em até 48 horas, para o email do cartério. Caso o respectivo PEC
tramite em outra Comarca, o cartério devera solicitar o seu envio para os devidos
fins.

c) Se ocorridos em horario sem expediente forense e se 0 apenado nao for residente
na Comarca, devera ser registrado um boletim de ocorréncia informando o ocorrido,
constando a cientificacao do apenado, mediante a aposicao da assinatura deste ou
informando sua recusa, da obrigatoriedade de comparecimento no Férum do local em
gue tramita o PEC, no primeiro dia Util sequinte, para realizacao de audiéncia
admonitéria, sob pena de configuracao de falta grave, devendo a respectiva
ocorréncia ser encaminhada, em até 48 horas, para o email do cartério.

Paragrafo primeiro: Em todos os casos, apds a realizacao do procedimento, o apenado
devera ser, imediatamente, posto em liberdade.

Paragrafo seqgundo: Em todos os casos, o apenado devera ser cientificado de que
eventuais abusos, tratamento desumano ou degradante ocorridos em sua prisao
devem ser imediatamente comunicados ao Ministério Publico.

Paragrafo terceiro: Existindo relato de agressodes realizadas por agentes publicos, o
apenado devera ser encaminhado para realizacao de exame de corpo de delito, sendo
o fato noticiado imediatamente ao Ministério PUblico com atribuicao para o controle
externa da atividade policial, a fim de que adote as providéncias que entender
cabiveis.

Estao delegados os seguintes atos ordinatdrios da fase
investigatoria/tramitacao direta:

IQ1- Recebido o caderno indiciario da Policia Judiciaria, o Cartério devera providenciar
a certificacao dos antecedentes criminais do iniciado, antes de abrir vista ao Ministério
Publico.

IQ2- Havendo pedidos de diligéncias investigatodrias pelo Ministério Publico, o Chefe de
Cartério deverd intimar a Policia Judiciaria pelo e-proc para que atenda as diligéncias
requeridas pelo 6rgao, procedendo as anotacdes destinadas ao controle do prazo de
devolucao, exceto no caso de pedidos que se refiram a atos de sua competéncia (ex.
emissao de certiddes, informacdes ou outros), os quais devem ser cumpridos de
oficio.

IQ3- Havendo pedidos de medidas cautelares ou outras restritivas de direitos e
garantias que necessitem de provimento jurisdicional, apés a manifestacao
ministerial, os autos deverao ser feitos conclusos para analise pela magistrada.

IQ4- Nao havendo objecao pelo Ministério Publico quanto ao pedido de prorrogacao do
prazo de conclusao das investigacdes, o Cartério deverd proceder a imediata



intimacao da Autoridade Policial, procedendo as anotacdes necessarias para o controle
do prazo de devolucao.

IQ5- As novas peticdes e os documentos que forem dirigidos aos autos do caderno
indiciario deverao ser juntados pelo Cartério Judicial, abrindo-se vista ao Ministério
Publico, ainda que este ja tenha se manifestado pela baixa do caderno indiciario.

IQ6- Devolvido o caderno indiciario pela Policia Judicidria, o cartério deverd abrir vista
ao Ministério Publico.

IQ7 - Em se tratando de inquéritos policiais ou medidas cautelares de competéncia da
Vara Regional de Garantias, nos termos da respectiva resolucao,

devera o Cartério Judicial realizar a devida redistribuicao, caso sejam ajuizados nesta
Comarca.

MEDIDAS CAUTELARES INVESTIGATORIAS

Art. 1°. Enquanto pendente o cumprimento de medidas cautelares investigatoérias, o
procedimento devera tramitar com Sigilo 2, salvo inclusao de sigilo superior pela
magistrada ou pela Autoridade Investigante, nao retirado por aquele.

Paragrafo Unico. Se houver pedido de acesso, devera o Cartério receber a procuracao
por e-mail e junta-la aos autos, sem habilitacdo do advogado. Apéds, a Autoridade
Investigante devera ser intimada para prestar informacdes sobre o andamento das
medidas, em 48 (quarenta e oito) horas, com o sucessivo envio dos autos ao
Ministério Publico para manifestacao, por igual prazo. Na sequéncia, os autos deverao
ser enviados conclusos para analise do pedido pelo magistrado.

Art. 22. Informado o cumprimento integral das medidas, ou quando ocorrer o
exaurimento pelo protocolo da acao penal respectiva, o Sigilo 2 sera alterado de oficio
pelo Cartoério, para 0, como regra, ou 1, quando se tratar de cautelar de quebra de
sigilo médico, bancario, telefénico, fiscal ou envolver situacao que deva tramitar em
segredo de justica (violéncia doméstica, crimes cometidos contra criancas e
adolescentes, crimes sexuais, posse de drogas para consumo pessoal, dentre outros).

PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS e TRAMITACAO DIRETA

Art. 32, O Cartério fica autorizado a fazer a triagem inicial dos Autos de Prisdao em
Flagrante, Inquéritos Policiais e Termos Circunstanciados, e quando constar no boletim
de ocorréncia local do fato nao pertencente a Comarca de Sao Joao Batista/SC,
remeté-los a comarca competente.

Art. 42, Com excecao daqueles em que tenham sido aplicadas medidas
cautelares/protetivas e/ou cujas classes nao sejam permitidas pelo sistema eletrbnico,
os procedimentos investigatorios deverao ser colocados em Tramitacao Direta, até
protocolo da acao penal respectiva, pedido de arquivamento ou outro que dependa da
apreciacao do magistrado.

Art. 59, Eventual Sigilo 1 inserido pela Autoridade Investigante sem justificativa devera
ser alterado pelo Cartdrio para 0, se o caso nao envolver segredo de justica (violéncia
doméstica, crimes cometidos contra criancas e adolescentes, crimes sexuais, posse de
drogas para consumo pessoal, dentre outros).

Art. 62. Oferecida denuncia, o procedimento investigatdrio devera ser relacionado a
Acao Penal e baixado no sistema eletrénico (Baixa Definitiva - Oferecida denudncia).
Art. 72. Nos casos de arquivamento, se houver bens/valores apreendidos/depositados,
quando nao constar destinacao expressa diversa, proceder-se- a da seguinte forma:

A fianca serd devolvida por alvara judicial ao beneficiario, o qual, para tanto, sera
intimado, pelo meio mais expedito, para que informe os dados bancarios para a sua
devolucao, sob pena de perdimento;

Nao localizado o beneficiario, o Cartério Judicial providenciara a publicacao de edital
pelo prazo de 15 (quinze) dias;

Transcorrido o prazo do item “lI” ou nao fornecidos os dados bancarios (item “I”), a
fianca deverd ser destinada, conforme disposto no artigo 336 do CPP, ao pagamento



das custas processuais, prestacdao pecunidria e da pena de multa a que o réu tenha
sido condenado na sentenca. Caso tenha havido absolvicao e o numerario nao tenha
sido reclamado quando da intimacao (itens | e Il), nos termos do art. 344 do CPP, o
valor é considerado perdido e deverd ser destinado a conta angariadora da Comarca
para posterior repasse a entidades beneficentes cadastradas.

Os demais bens apreendidos nao reclamados em até 90 (noventa) dias, a contar da
decisao de arquivamento, serao destinados, em caso de decretacao do perdimento por
decisao judicial, nos termos desta portaria.

Art. 82. Havendo medidas cautelares em vigor, nos casos de arquivamento, serao
consideradas automaticamente revogadas, com comunicacdo ao destinatario das
medidas.

Art. 992, A investigacdo pré-processual tramitara diretamente entre o Ministério Publico
e a Policia Judiciaria, sem a intervencado do Poder Judiciario, salvo em se tratando de
medidas cautelares ou probatdrias invasivas na esfera juridica da parte, a exemplo de
pedidos de prisao (e liberacao), quebra de sigilo, interceptacdo telefébnica e busca e
apreensao, consoante o art. 129, I, da CRFB, a Resolucao 63/2009 do CNJ e
precedente do ST) (STJ, RMS 46165 / SP, Gurgel de Faria, 19.11.2015), devendo ser
observada a competéncia da Vara Regional de Garantias, se for o caso.

ACOES PENAIS

Art. 92, Decorrido o prazo para apresentacao de resposta a acusacao ou defesa
preliminar, o Cartério deverd proceder a nomeacao de defensor dativo ao réu por
meio do sistema da AJG/PJSC.

Paragrafo Unico. A nomeacao, ainda, devera ser realizada em caso de abandono do
processo pelo advogado entao atuante, apds as intimacdes constantes dos atos
ordinatdrios criminais listados na tabela do Apéndice Il da presente Portaria.

Art. 10. O Cartério devera remeter os autos conclusos, no fluxo de urgentes, na
hipdétese em que o aguardo a manifestacao ministerial, mesmo nos casos listados na
tabela do Apéndice Il da presente Portaria Administrativa, puder causar prejuizo a
vitima, ao acusado ou a instrucao.

Art. 11. Se nao constar lapso diverso na decisao, o prazo para a juntada de laudos
periciais pela Policia Cientifica sera de 30 dias para réus presos e 90 dias para réus
soltos.

Art. 12. Apds o transito em julgado da sentenca, independentemente do seu teor, nao
havendo deliberacao diversa nos autos, a fianca sera restituida ao beneficiario, por
alvara judicial, apdés o pagamento das custas, da indenizacao do dano, da multa e da
prestacao pecuniaria, nessa ordem, se houver.

§ 12 Para tanto, o beneficiario (e vitima, eventualmente, se houver indenizacao fixada)
devera(ao) ser intimado(s) para indicacao dos dados bancarios, em 5 dias, sob pena
de perdimento dos valores.

§ 22 Nao localizado o beneficiario ou nao fornecidos os dados bancarios, os valores
deverao ser transferidos para a subconta angariadora da Comarca (autos n. 0000299-
15.2018.8.24.0062), mediante prévia deliberacao do juizo acerca do perdimento.

Art. 13. E dispensada a intimacao pessoal dos acusados de sentencas extintivas da
punibilidade, por auséncia de prejuizo.

CARTAS PRECATORIAS

Art. 14. O Cartério fica autorizado a fazer a triagem inicial das cartas precatérias que
sejam remetidas a este Juizo.

Art. 15. Se verificada a competéncia de outra comarca, a carta precatéria devera ser
remetida imediatamente em carater itinerante.

Art. 16. Caso verificado que a carta precatéria esta desacompanhada dos documentos
necessarios, o Cartorio solicitara o envio ao juizo deprecante, no prazo de 30 dias.
Paragrafo Unico. Nao sendo sanada a irregularidade, a carta precatéria sera devolvida



a origem, sem prejuizo de ser reativada e cumprida de oficio, uma vez remetida a
documentacao faltante.

Art. 17. As cartas precatérias de atos simples (intimacdes e citacdes) ou de
fiscalizacao de medidas cautelares ou de condicdes serao cumpridas de oficio pelo
Cartério, e assim devolvidas ao juizo deprecante apds o cumprimento ou
constatada/certificada a sua impossibilidade.

§ 19 Nas precatérias de fiscalizacao de beneficios ou medidas cautelares, se o
beneficiario ndo der inicio ao cumprimento, no prazo de 5 dias da intimacao, a
precatéria sera devolvida.

§ 22 Nas precatdrias de fiscalizacdo, em que ocorrer descumprimento de 2 ou mais
apresentacdes consecutivas ou de 5 ou mais alternadas, os autos deverao ser
encaminhados ao Ministério PUblico para manifestacao e, em havendo requerimento
ministerial, deverdo ser devolvidos ao juizo deprecante independentemente de
decisao judicial.

§ 32 Tratando-se de apresentacao periddica por prazo indeterminado, decorrido o
periodo de 365 dias, ndo sendo possivel verificar via sistema eletrénico se a medida
ainda persiste, o Cartdrio solicitara informacdes sobre a manutencao da medida ao
juizo deprecante, no prazo de 10 dias. Nao havendo resposta, a precatdria devera ser
devolvida.

Art. 18. As cartas precatérias de audiéncias ou de atos complexos (depoimento
especial, exames de sanidade mental ou toxicoldgicos, entre outros) serao conclusas
para analise casuistica da melhor forma de cumprimento.

LISTA DE JURADOS

A lista geral de jurados para as sessdes do Tribunal do Juri sera todos os anos
revisada, nos termos do Cédigo de Processo Penal.

PROCESSOS DE EXECUCAO PENAL

Art. 19. A atuacao nos atos dos processos de execucao criminal (PEC) observara as
previsdes da Lei n? 7.210 de 11 de julho de 1984, da Orientacao CGJ n? 9, de 09 de
maio de 2024 e suas alteracdes, bem como as determinacoes deste Titulo e, na
omissao, o disposto no Titulo | da presente Portaria Administrativa.

Art. 20. Nas conclusdes dos processos de execucao penal, deverao ser observados,
sempre que possivel, os agrupadores definidos pela assessoria do juizo.

Art. 21. Antes da remessa dos autos para decisao ou julgamento, o Cartério devera
certificar-se de gue as informacoes lancadas no SEEU estao atualizadas e disponiveis
para visualizacao dos usuarios.

Art. 22. Antes da remessa dos autos ao juizo competente, o Cartério deverd certificar-
se de que as decisdes prolatadas nos autos foram adequadamente lancadas no SEEU,
bem como de que nao hé incidentes pendentes de julgamento.

Art. 23. Em caso de conclusao dos autos para andlise de livramento condicional, além
da observancia do disposto no art. 35 desta normativa, devera ser juntada ficha de
comparecimento atualizada.

Apenados em Cumprimento de Pena em Regime Aberto
Art. 24. Os apenados que estejam em cumprimento de pena em regime aberto, nesta

Comarca, originarios de processos desta Comarca ou de outras cujo respectivo PEC
tenha sido enviado para esta Comarca, ainda que tenham sido estabelecidas regras
diversas, bem como aqueles que iniciem novas penas em regime aberto, passarao, a
partir da data desta Portaria Administrativa, a observar as seguintes condicodes,
ressalvado o disposto no art. 29:

1. Apresentacao mensal, no horario compreendido entre as 12:00 e 19:00 horas, as
sextas-feiras, no Cartério Judicial, presencialmente ou virtualmente, conforme



autorizado pela Corregedoria Geral de Justica.

2. Comprovacao, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, do exercicio de atividade licita,
ou justificar a impossibilidade;

3. Nao mudar de endereco sem prévia comunicacao ao Juizo;

4. Nao se ausentar da comarca onde reside, por mais de 30 (trinta) dias, sem
autorizacao judicial;

5. Recolhimento na sua residéncia, diariamente, entre 22:00 e 6:00, salvo hipdétese de
trabalho ou estudo noturno, a ser comprovada nos autos;

6. Permanecer recolhido em seu domicilio em periodo integral aos sabados, domingos
e feriados, podendo sair apenas para fins de trabalho ou estudos;

7. Nao frequentar estabelecimentos que efetuem vendas de bebidas alcodlicas para
pronto consumo;

Art. 25. Ao Cartério Judicial cabe a realizacao da cerimbnia em que sera dada plena
ciéncia ao apenado das condicbes do regime aberto, bem assim colhida declaracao
expressa de que as aceita (art. 113 da LEP), entregando-lhe cépia.

Paragrafo Unico. Fica autorizado o Cartdrio Judicial a promover pequenas alteracdes
nas condicdes estabelecidas no dispositivo anterior, devidamente registradas no
termo, com o objetivo de adequar a realidade pessoal e profissional em que o
apenado(a) ja esteja inserido, desde que nao implique em alteracao substancial das
regras gerais do regime aberto.

Apenados em Cumprimento de Pena em Livramento Condicional
Art. 26. Os apenados gue estejam em cumprimento de pena em livramento

condicional nesta Comarca, originarios de processos desta Comarca ou de outras cujo
respectivo PEC tenha sido enviado para esta Comarca, ainda que tenham sido
estabelecidas regras diversas, bem como aqueles que iniciem livramento condicional,
passarao, a partir da data desta Portaria Administrativa, a observar as seguintes
condicOes, ressalvado o disposto no art. 29:

1. Apresentacao trimestral, até o dia 10 (dez) de cada més, no horario compreendido
entre as 12:00 e 19:00 horas, as sextas-feiras, no Cartoério Judicial, podendo ser no
formato presencial ou virtual, conforme autorizado pela Corregedoria Geral de Justica.
2. Comprovacao, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, do exercicio de atividade licita,
ou justificar a impossibilidade;

3. Nao mudar de endereco sem prévia comunicagcao ao Juizo;

4. Nao frequentar estabelecimentos que efetuem venda de bebidas alcodlicas a partir
das 22h, bem como nao se apresentar alcoolizado em publico.

Art. 27. Ao Cartério Judicial cabe a realizacao da ceriménia de concessao do livramento
condicional, com a entrega da respectiva carta de livramento (art. 136 da LEP),
devendo nela constar endereco completo no qual o apenado passara a residir, bem
como declaracao expressa de que aceita as condicdes impostas (art. 137, Il da LEP),
entregando- Ihe cdpia.

Disposicoes Comuns ao regime aberto ou livramento condicional
Art. 28. Em qualquer dos casos (regime aberto ou livramento condicional), o controle

da frequéncia do apenado sera feito pelo Cartério Judicial.

§ 12 Cumprira o Cartério Judicial certificar guando o apenado deixar de assinar a ficha
ponto por trés meses consecutivos.

§ 22 No caso do § 19, o Cartério devera intimar o apenado para justificar o
descumprimento, bem como para retomar o cumprimento, no prazo de 5 (cinco) dias,
sob pena de eventual regressao ou revogacao do livramento.

§ 32 Em caso de inércia, nao localizado o apenado, devera ser aberta vista dos autos
ao Ministério PUblico e, com a manifestacao, feito os autos conclusos.



§ 49 Apresentada justificativa, igualmente, devera ser aberta vista dos autos ao
Ministério PuUblico. Apds, os autos deverao ser remetidos conclusos para analise.

§ 52 O disposto neste artigo também se aplica ao ANPP e aos casos previstos na Lei n?
9.099/1995.

Art. 29. Prevalecerao as condicdes mais favoraveis aos apenados ja estabelecidas em
processos em andamento, desde que referentes a situacdes especificas examinadas
em cada caso concreto.

Apenados em cumprimento de penas restritivas de direitos

Art. 30. O apenado sera cientificado das penas restritivas de direito mediante
intimacao por mandado, no local onde se encontrar o apenado, devendo constar da
certidao de intimacao que foi dada plena ciéncia ao apenado das medidas,
entregando- Ihe cépia e cientificando-lhe de que o descumprimento acarretard a
conversao em pena privativa de liberdade.

Paragrafo Unico. Em caso de duvida, o apenado serda orientado a procurar o Cartério.
Art. 31. No caso de imposicdao de pena de prestacao de servicos a comunidade, o local
de cumprimento serd definido pela Assistente Social Forense, a qual ficara
responsavel pelo controle das horas e possuird a incumbéncia de, trimestralmente,
juntar ao PEC respectivo relatério detalhado a respeito da situacao das prestacdes em
andamento.

§ 12 Comunicado o descumprimento da reprimenda imposta, o Cartorio devera intimar
o0 apenado para justifica-lo e para retomar o cumprimento, no prazo de 5 (cinco) dias,
sob pena de eventual conversao em privativa de liberdade.

§ 22 Em caso de inércia, ou nao localizado o apenado, devera ser aberta vista dos
autos ao Ministério Publico, e, com a manifestacao, fazer os autos conclusos.

§ 32 Apresentada justificativa, igualmente, devera ser aberta vista dos autos ao
Ministério Publico. Apds, os autos deverao ser remetidos conclusos para analise.

§ 42 O disposto neste artigo também se aplica ao ANPP e aos casos previstos na Lei n?
9.099/1995.

Art. 32. A imposicao de limitacao de final de semana (art. 48 do CP) observara o
periodo compreendido entre as 23h de sdbado até as 4h de domingo e as 18h até as
23h de domingo.

Art. 33. No caso de imposicao de prestacao pecuniaria, o apenado devera ser intimado
para efetuar o recolhimento a conta angariadora da comarca, apds emissao do boleto
respectivo no sitio eletrénico do Tribunal de Justica de Santa Catarina.

Paragrafo Unico. Fica autorizado o parcelamento da prestacdao pecuniaria em até 24
(vinte e quatro) vezes, com vencimento no quinto dia de cada més, ficando limitada as
parcelas ao minimo de R$ 100,00.

Apenados em cumprimento de suspensao condicional da pena - sursis
Art. 34. A audiéncia admonitéria para cumprimento da suspensao condicional da pena

(art. 160 da LEP) sera realizada em Cartério Judicial, ocasido em que sera dada plena
ciéncia ao apenado acerca das condicdes, bem como cientificado este de que o
descumprimento acarretara a revogacao do beneficio.

Paragrafo Unico. O apenado, ainda, devera ser cientificado de que podera comparecer
em cartério a fim de abdicar do beneficio e cumprir a sua pena em regime aberto, no
prazo de 5 dias da intimacao.

ATENDIMENTO DOS JURISDICIONADOS E ADVOGADOS

Art. 35. A prestacao de informacdes processuais por telefone deve ocorrer nos limites
da atribuicao do servidor, sob o crivo da cautela e mediante prévia identificacao do
interlocutor, vedado o repasse de informacdes que adentrem ao mérito da prestacao



jurisdicional ou que se relacionem a processos que tramitam sob segredo de justica.
Art. 36. A parte ou terceiro interessado que busca atendimento por telefone sera
orientado a consultar o processo no sitio do Poder Judiciario ou entrar em contato com
o0 advogado do processo.

Paragrafo Unico. No caso de necessidade de chave de acesso, devera o Cartério
Judicial certificar-se da identidade do requerente.

Art. 37. Nenhuma parte sera atendida em balcao, para fins de informacdes sobre
processo, sem apresentacao de documento valido de identificagcdo com foto.

Art. 38. Aos advogados deve-se recusar o pedido de informacao acerca do conteudo
de despacho, decisao ou sentenca prolatados em processos, de modo a nao antecipar
o0 conhecimento da intimacao.

Art. 53. Deve-se orientar o interessado a peticionar os pedidos de preferéncias nos
respectivos autos, cientificando que os demais processos serao analisados,
preferencialmente, na ordem cronoldgica.

PROCEDIMENTO DE SUSCITACAO DE DUVIDA

SD1 - Os procedimentos de suscitacao de duvida podem ser iniciados da forma
legalmente prevista/comum ou, ainda, por meio da modalidade inversa.

No caso da suscitacao de dluvida comum, o delegatario deve cumprir o art. 198 da Lei
de Registros Publicos, isto é, além de peticionar com as razdes do indeferimento do
pedido e amealhar documentos, o oficial dara ciéncia dos termos da ddvida ao
apresentante, fornecendo-lhe cépia da suscitacao e notificando-o para impugna-la,
perante o juizo competente, no prazo de 15 (quinze) dias.

Caso o oficial nao tenha dado a respectiva ciéncia, intime-se o delegatario, para
cumprir o disposto na legislacao, em 05 (cinco) dias.

Apds, vista ao Ministério Publico, em 10 (dez) dias, conforme art. 200 da LRP.

SD2 - No caso de suscitacao de duvida inversa, deve-se intimar o delegatario da
serventia extrajudicial para manifestacao, em 5 (cinco) dias, conforme artigo 416 do
Cdédigo de Normas do Estado de Santa Catarina.

Cabe a Chefe de Secretaria fornecer o comprovante do protocolo da duvida, em sendo
0 caso (artigo 416 do Codigo de Normas do Estado de Santa Catarina)

Apos, vista ao Ministério Publico, em 10 (dez) dias, conforme artigo 200 da LRP.

URGENCIAS E PEDIDOS DE PREFERENCIA

1. Urgéncias: Os processos urgentes de competéncia desta unidade judiciaria sao:

a) pedidos de tutela sumaria de urgéncia ou evidéncia, enquanto perdurar a situacao
de risco;

b) mandados de seguranca;

c) acoes falimentares, por forca do art. 79 da Lein. 11.101/2005;

d) os processos referentes a interessados com idade igual ou superior a 60 (sessenta)
anos; portadores de doenca grave, assim compreendida qualquer das enumeradas no
art. 62, inciso XIV, da Lei n? 7.713, de 22 de dezembro de 1988; vitima de violéncia
doméstica ou familiar; ou feito requlado pela Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990
(Estatuto da Crianca e do Adolescente), devendo tais aspectos serem identificados na
capa do caderno processual, consoante o art. 1.048, | e Il, do CPC e a Resolucao n.
16/2013/TJ;

e) os pedidos de liberacao de restricao em sistema automatizados

(Sisbajud, Renajud etc);

f) os cancelamentos de hasta publica e de audiéncia préximas;

g) 0s processos de réus presos;

h) os pedidos de medidas protetivas de urgéncia;

2. Pedidos de preferéncia: Outros feitos, além daqueles indicados no item 1, devem ser
apreciados de acordo com a ordem de conclusao, evitando-se a tentativa de controle
da pauta de apreciacao de alguns processos em detrimento dos demais, em face da



interpretacao conjugada dos principios da igualdade, da razoavel duracao do processo
e da impessoalidade, previstos nos arts. 52, caput e LXXVIII, e 37 da Constituicao da
Republica Federativa do Brasil (CRFB). Portanto, os pedidos de preferéncia formulados
pelos advogados devem ser adicionados em localizador préprio, para fins de
verificacao pela assessoria da urgéncia alegada, sendo vedado o seu
encaminhamento imediato em detrimento do estabelecido no item “urgéncias”.

ECOEFICIENCIA

Ecoeficiéncia: Determino a utilizacdo de praticas ecoeficientes nesta unidade
jurisdicional, como medida de gestdo ambiental no Poder Judiciario, para
conservacao dos recursos naturais e protecao contra a degradacao ambiental, em
atencao a Resolucao 05/2009 do Tribunal de Justica de Santa Catarina (TJSC), a
Recomendacao 11/2007 e a Resolucao 70/2009 do Conselho Nacional de Justica
(CNJ).

Comunicacao Digital: Determino que seja empregado o meio digital (e-mail,
comunicador e/ou malote digital) para fins de comunicacao interna e, dentro do
possivel, externa.

Verso do Papel: Autorizo que, para os expedientes que nao puderem ser lancados
exclusivamente no meio eletronico, sejam utilizados ambos os lados da folha de
papel, mediante impressao de frente e verso.

Reducao de Material Descartavel: Recomendo aos Servidores e Estagiarios que
adquiram um recipiente retornavel para bebidas (vidro, acrilico ou outro), com a
finalidade de reduzir o uso de copos plasticos descartaveis.

REVOGACAO

Esta Portaria consolida toda disciplina local de geréncia desta unidade judicial, razao
pela qual se revoga todos atos normativos anteriores similares, inclusive a(s)
Portaria(s) Administrativa(s) anterior(es).

Encaminhem-se cépia desta portaria a Corregedoria Geral de Justica, a Defensoria
Publica, ao Ministério Publico e a Ordem dos Advogados do Brasil - Subsecao de
Tijucas.

Comarca de Sao Joao Batista (SC), 22 de outubro de 2025.

BIANCA FERNANDES FIGUEIREDO
JUIZA DE DIREITO

eil Documento assinado eletronicamente por Bianca Fernandes Figueiredo, Juiza
o S e ﬁ de Direito, em 29/10/2025, as 15:14, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.
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