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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA

PORTARIA N. 03/2025

Estabelece a gestao unificada entre as trés
Varas Civeis e a Secretaria Civel da
Comarca de Jaragua do Sul, a delegacao de
atos ordinatérios e da outras providéncias.

Os Juizes de Direito Dr. José Aranha Pacheco, titular da 12 Vara Civel da
Comarca de Jaragua do Sul-SC, Dr. Ezequiel Schlemper, titular da 22 Vara Civel da
Comarca de Jaragua do Sul-SC e Dra. Graziela Shizuiho Alchini, titular da 32 Vara Civel
da Comarca de Jaragua do Sul-SC, no uso de suas atribuicdes,

CONSIDERANDO o0 elevado numero de demandas em tramitacao
nesta serventia jurisdicional e a necessidade de otimizacao, a fim de dar a eficiéncia
necessaria para o célere processamento dos feitos;

CONSIDERANDO a conveniéncia do estabelecimento de normas gerais
a serem cumpridas pela Secretaria Civel da Comarca de Jaragua do Sul;

CONSIDERANDO que o art. 203, § 49, do CPC, dispbe que “os atos
meramente ordinatérios, como a juntada e a vista obrigatéria, independem de
despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz quando
necessario”;

CONSIDERANDO que o art. 152, VI e seu § 19, do CPC, estabelecem
gque “incumbe ao escrivdo ou ao chefe de secretaria praticar, de oficio, os atos
meramente ordinatérios”;

CONSIDERANDO que os atos processuais abaixo podem ser realizados
pelo Chefe de Cartério ou servidores autorizados, independentemente de despacho

judicial, contribuindo para o rapido andamento processual, nos termos do paragrafo
Unico do art. 141 do CNCG]J/SC;

RESOLVEM consolidar as providéncias a serem adotadas de oficio pela
Secretaria Civel desta Comarca, nos termos dos artigos subsequentes:

CAPITULO | - DA GESTAO UNIFICADA.

Art. 12. A Secretaria Civel e os Juizos das Varas Civeis da Comarca de
Jaragua do Sul desenvolverao suas atividades no modelo de gestao unificada, com a
delegacao de atos ordinatérios e aplicacao de modelos de despachos, decisbes e



sentencas considerados de baixa complexidade.

§ 12. A lista de modelos de despacho, decisao e sentencas de baixa
complexidade, padronizados pelos Juizos das Varas Civeis, sera disciplinada no Anexo
Unico desta portaria, podendo ser revista e ampliada.

Art. 22. A gestao unificada compreende a utilizacao de fluxo processual
estruturado, com regras de automatizacao, uso de preferéncias e acdes preferenciais
para a confeccao de minutas e movimentacao de modo coordenado, possibilitando-se
0 encaminhamento dos processos aos localizadores especificos do fluxo de
tramitacao.

§ 1°. E obrigatéria a observdncia da correta configuracdo de
preferéncias e acdes preferenciais pelas unidades.

§ 29. Os Juizos das Varas Civeis manterao base unificada de modelos
em gabinete, sujeita a revisao e ampliacao conjuntas, obedecido o disposto no
paragrafo anterior.

§ 32, E dever comum das unidades zelar pela correta alimentacéo dos
dados cadastrais, com vistas a garantir a regularidade e a fidedignidade estatistica,
inclusive o uso adequado de eventos complementares pertinentes.

Art. 32. No cumprimento das suas atribuicdes, a secretaria se pautara
pela racionalizacao dos atos cartorarios, sendo vedada a emissao de certiddes e
outros atos incompativeis com a légica do processo eletrénico ou desnecessarios a
tramitacao processual.

Art. 49, Serd criado canal de comunicacao oficial para o registro de
erros e inconsisténcias no fluxo automatizado, bem como a sugestao de melhorias.

CAPITULO 1l - DOS PEDIDOS DE CONSULTA AOS SISTEMAS
AUXILIARES PARA LOCALIZACAO DE ENDERECO.

Art. 59, Fica autorizado o Chefe de Cartério, ou outro servidor que ele
indicar, a diligenciar nos sistemas auxiliares da Justica (Sisbajud, Renajud, Infoseg,
Sisp, Siel etc.), a fim de localizar o endereco da parte, terceiro ou testemunha, assim
como para a obtencdode dados bancarios necessarios a expedicaode alvara e a
localizacao de informacdes acerca do Cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica, inclusive
eventual ébito ou baixa, quando nao for possivel a obtencdo pela prépria patte.

Paragrafo Unico. Resta desde logo autorizado, também, o cumprimento
das diligéncias de forma automatica, nos termos da Circular n. 128/2020.

Art. 62. Encontrando-se um endereco valido e/ou novo, desde ja fica
autorizado o impulso do feito, confeccionando-se os expedientes necessarios para
tanto (oficio via correios, mandado etc.), inclusive carta precatéria, para a
citacao/intimacao/penhora, mediante o prévio recolhimento de preparo/diligéncias,
quando for necessario.

Art. 72. Caso o endereco encontrado nas pesquisas realizadas seja o
mesmo ja existente nos autos ou, caso o ato processual ja tenha sido processado com



0 endereco novo encontrado, autoriza-se a intimacao da parte para manifestacao, em
15 (quinze) dias, a menos gue haja pedido de citacao por edital.

Pardgrafo Unico. Encontrados enderecos diversos, deve a parte ativa
ser intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias, informar qual deseja ser diligenciado.

Art. 82. Determina-se que a conclusao dos pedidos de citacao por edital
seja antecedida de consulta aos sistemas informatizados de pesquisas de enderecos,
certificando-se se o endereco da parte € o mesmo informado nos autos, com a
conclusao posterior, ou se é distinto, hipétese em gue nova tentativa de citacdo
deverad ser feita, observando-se os meios processuais adequados.

§ 12. Em se tratando de pessoa juridica, havendo pedido expresso da
parte interessada, fica autorizada a consulta de enderecos da pessoa do representante
legal pela Secretaria.

§ 29, Realizada as consultas, a parte que requereu a citacao editalicia
deverd ser intimada para, em 15 (quinze) dias, realizar o confronto entre os enderecos
encontrados pelo sistema e aqueles ja existentes nos autos, informando qual deseja
ser diligenciado.

Art. 92. Da mesma forma, por ocasiao da juntada de peticao da parte
comunicando novo endereco para citacao/intimacao/penhora/busca e
apreensao/reintegracao de posse/cumprimento de liminar etc., desde ja fica
autorizado o impulso do feito, cumprindo-se o ato nos termos do despacho original (e
considerando as alteracdes, inclusive atinentes a forma de cumprimento — via
whatsapp, AR, etc), confeccionando-se o0s expedientes necessdarios para tanto,
inclusive carta precatéria, independente de conclusao.

Art. 109. Fica autorizada, da mesma forma, que a citacao e a intimacao
ocorram via aplicativo WhatsApp, a ser realizada por Oficial de Justica, de acordo com
previsao expressamente contida na Portaria Conjunta n. 01/2020, sendo desnecessaria
a conclusao dos autos para este fim.

Paragrafo Unico. Fica autorizada, também, que a citacdao e a intimacao
ocorram fora do hordario normal, inclusive em finais de semana, bem como os pedidos
de citacao por hora certa, cujos requisitos deverao ser ponderados pelo Oficial de
Justica por ocasidao do cumprimento do mandado (art. 252, do Cdédigo de Processo
Civil).

) CAPITULO 1l - DOS PEDIDOS DE SUSPENSAO DO PROCESSO OU
DILACAO DE PRAZO.

Art. 11. Findo o prazo de suspensao, independente de conclusao, o
cartério deverd intimar a parte autora pelo Eproc, com prazo de 15 dias, para dar
impulso ao processo.

Paragrafo Unico. Caso nao haja manifestacao da parte, proceder-se-a a

sua intimacao pessoal, sob pena de abandono.

CAPITULO IV - DOS PEDIDOS DE DESISTENCIA.



Art. 12. Determinar que nos processos de conhecimento, em que o
autor pedir a desisténcia do feito e o réu tenha contestado (art. 485, 8§42, do
CPC/2015), seja o réu intimado por ato ordinatério a se manifestar sobre esse
requerimento, ciente de que a inércia serd compreendida como anuéncia.

CAPIiTULO V - DAS TARJAS ELETRONICAS, CATEGORIZACAO DAS
PECAS E |INSCRICOES DE ANOTACOES NO SISTEMA PROCESSUAL
ELETRONICO.

Art. 13. Verificada a auséncia de alguma tarja eletrénica ou existéncia
de tarja indevida, fica autorizada a imediata correcao da situacao.

Art. 14. Constatando a secretaria ou a assessoria a indevida
categorizacao de peca processual, incorrecao na classe, assunto do processo, partes e
procuradores, ou outra situacao cadastral decorrente de equivoco do usudrio externo,
fica autorizada a imediata correcao, em sendo possivel.

Art. 15. Constatando a secretaria ou a assessoria a indevida
classificacao do processo como segredo de justica (art. 189 do CPC/2015), e nao
havendo pedido em tal sentido, autoriza-se a retirada da marcacao de segredo de
justica, para que o processo prossiga sem a restricao, conforme comunicado
eletronico da CG) n. 112, de 10/08/2015.

Paragrafo Unico. Da mesma forma, a peticao marcada como segredo de
justica/sigilosa fora das hipdéteses legais (art. 189 do CPC/2015) ou conforme
comunicado eletronico da CGJ n. 25, de 14/07/2009, e nao havendo pedido em tal
sentido, deverd ser desmarcada, independentemente de despacho.

CAPITULO VI - PETICOES COM ENDERECAMENTO INCORRETO E
CUSTAS INICIAIS.

Art. 16. Determinar que, havendo peticdo inicial distribuida
erroneamente, o Chefe de Cartério, ou outro servidor que ele indicar, proceda a sua
imediata redistribuicao, independentemente de despacho.

Paragrafo Unico. Na hipdtese da juntada de peticdao intermedidria em
processo incorreto, fica autorizado o Chefe de Cartério a proceder ao seu
desentranhamento e intimar a parte interessada para suprir o equivoco.

Art. 17. Determinar que, nos processos em que for protocolizada
peticao em duplicidade, a secretaria providencie o cancelamento de uma das vias.

Art. 18. Deverd a Secretaria, nos casos em que verificada a incorreta
distribuicdo de embargos a execucao, incidente de desconsideracao da personalidade
juridica ou outros incidentes que demandem autuacao autdbnoma, seja por disposicao
legal ou por caracteristica do sistema Eproc, promover a intimacao da parte
interessada para regularizacao no prazo de 15 (quinze) dias, independentemente de
despacho.

Art. 19. Determinar a intimacgao para o recolhimento das custas iniciais,
quando verificada a auséncia de pagamento da GR] e inexistir pedido de justica
gratuita, inclusive nas impugnacdes de cumprimento de sentenca (conforme



entendimento do STJ, em sede de Recurso Repetitivo - REsp 1361811/RS).

Art. 20. Determinar a intimacao da parte para o recolhimento da
respectiva Taxa de Servicos Judiciais de impugnacao ao cumprimento de sentenca.

Art. 21. Fica autorizado o Chefe de Cartério, ou outro servidor que ele
indicar, a realizar o parcelamento das custas iniciais até o limite legal,
independentemente de conclusao, havendo o requerimento de que trata o art. 59,
inciso “I”, alinea “a”, da Res. CM 03/2019.

CAPITULO VII - DAS CARTAS PRECATORIAS.

Art. 22. Ao receber a carta precatéria, a Secretaria deverd conferir se
veio instruida com os documentos necessarios (inicial, contestacdo, decisao que
concedeu a justica gratuita, despachos, procuracao, laudos, pericias, croquis etc.),
indicacao de qual parte arrolou a testemunha etc.

$1°. Em caso de falta, deverd o Sr. Chefe de Cartério promover a
intimacao da parte para que supra a falta verificada, no prazo de 15 (quinze) dias,
fazendo mencao aos arts. 260 e 267 do CPC/2015.

§2°. Vencido em branco o prazo supra, a precatéria devera ser
devolvida a origem, dispensada a conclusao.

§39. Caso a data do ato designado no juizo deprecante ja tenha passado
ou caso nao haja tempo habil para seu cumprimento, tal fato devera ser certificado e
oficiado, solicitando-se nova data, o que podera ser feito informalmente, através de
telefone ou e-mail.

§4°, Caso o prazo estipulado para cumprimento da precatéria ja tenha
vencido, sera desde logo devolvida a origem.

§52. Em se tratando de precatéria para simples intimacao de data de
audiéncia ou nos casos em que o conteudo da ordem que serd levado ao
conhecimento da pessoa objeto da precatdria ja constar no corpo da carta, dispensa-
se a juntada de todos os documentos que tratam os arts. 260 a 267 do CPC/2015.

Art. 23. No caso de precatodria inquisitéria, devera a secretaria verificar
se o0 endereco da testemunha pertence a jurisdicao da comarca. Nao pertencendo, o
cartério deverda certificar e remeter a comarca correta (carater itinerante das cartas
precatérias - Art. 262 do CPC/2015), informando ao juizo deprecante.

Art. 24. As precatdrias que tenham por objeto a mera comunicacao de
atos processuais (citacdes, intimacdes, notificacoes, interpelacdes, penhora, estudos
sociais e demais atos), deverao ser encaminhadas para cumprimento sem
necessidade de despacho judicial, podendo a prépria carta servir como mandado para
realizacao do ato deprecado, caso o sistema permita.

Art. 25. As precatorias que se refiram a simples averbacao, registro ou
anotacao nas serventias extrajudiciais, deverao ser encaminhadas para cumprimento
sem necessidade de despacho judicial. (Art. 12 do Provimento n2 29/99 da CGJ).

Art. 26. Nas Cartas precatérias inquiritorias, no caso de nao localizacao



da testemunha pelo oficial de Justica, a precatéria deverd ser imediatamente
devolvida ao juizo deprecante.

Art. 27. Ap6s o cumprimento, a carta precatdria serd devolvida a
origem, independentemente de despacho, providenciando-se as devidas baixas.

Art. 28. Havendo solicitacdo de informacdes pelo juizo deprecante
acerca do andamento da precatéria, a resposta serd dada por oficio ou por e-mail,
conforme o caso, sem necessidade de despacho.

Art. 29. Nos casos em que seja vedada a citacao por carta, fica
autorizada a expedicao de carta precatéria para citacdao da parte requerida residente
em outra comarca, caso o despacho seja silente a esse respeito.

Art. 30. Nas expedicdes de Carta Precatéria, fica estipulado o prazo de
30 dias para o cumprimento das intimacoes e citacdes, e 90 dias nos demais casos.

CAPITULO VIII - INTIMACOES JUDICIAIS.

Art. 31. O Chefe de Cartério procedera a intimacao das partes
demandantes, na pessoa de seu advogado, via sistema processual eletrénico, para
ciéncia das audiéncias, leildes ou pracas designadas, independente de determinacao
judicial.

Paragrafo Unico. Caso seja necessaria a intimacao de eventuais
conjuges das partes, esta devera ser realizada pessoalmente via AR-MP ou Oficial de
Justica.

Art. 32. A secretaria observard o ultimo endereco valido para o
cumprimento das intimacdes judiciais, podendo ser o da citacao ou aquele mais
recente declinado pela propria parte.

§ 12. Serao presumidamente validas a tentativas de intimacao por oficio

AR/AR-MP com o0s motivos de devolucao “mudou-se”, nao procurado”,
“desconhecido” e “numero inexistente”.

§ 22. Nao se presumira a intimacao por oficio AR/AR-MP devolvido com o
motivo “ausente”.

§ 32. No cumprimento de mandados, presumir-se-a a intimagcao quando
a certidao do Oficial de Justica apontar quaisquer das hipéteses previstas no §12 deste
artigo.

CAPITULO IX - DISPOSICOES GERAIS.

Art. 33. Em todas as acles civeis em que haja pendéncia de impulso da
parte, esta a secretaria autorizada a editar ato ordinatério intimando a parte autora,
por seu procurador e pessoalmente, para prosseguir no feito em 05 dias, sob pena de
extincao.

Art. 34.Juntado aos autos pedido de emenda ou aditamento a inicial,
apresentado apds a perfectibilizacao da citacao, o Chefe de Cartério devera promover



a intimacao da parte ré para manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias,
independentemente de despacho.

Art. 35. Sendo apresentada contestacao, reconvencao, excecao de pré-
executividade ou impugnacao ao cumprimento de sentenca (sem pedido de efeito
suspensivo), fica autorizada a intimacao da parte contraria para manifestacao.

Art. 36. Quando proposto incidente de impedimento ou suspeicao,
desde gue tempestivo, devera ser procedida a intimacao da parte contraria para
manifestacao, em 15 (quinze) dias.

Art. 37. Nos casos de pagamento da divida, deverd ser intimado o
credor para dizer sobre a satisfacao do seu crédito, informar os dados bancérios
necessarios para a expedicao de alvara, qual o valor destinado a honorarios e a parte,
em 15 (quinze) dias, ciente de que em face de seu siléncio podera ser reconhecida a
quitacao pelo pagamento.

Art. 38. Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito
executado, na forma do art. 916 do CPC, e comprovado o valor do depdsito das
parcelas vincendas enquanto nao apreciado o requerimento, efetuar a intimacao do
exequente para dizer se concorda, no prazo de 15 dias, com a adverténcia de que seu
siléncio sera interpretado como concordancia tacita quanto ao parcelamento.

Art. 39. Havendo impugnacao do devedor acerca do bloqueio de valores
através do sistema “Sisbajud”, deverd ser intimada a parte contraria para
manifestacao, em 5 (cinco) dias.

Art. 40. Havendo pedido do devedor para substituicao do bem
penhorado, efetuar a intimacao do credor com prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 41. Havendo determinacao de expedicao de termo de penhora, ou
termo de caucao no processo, fica autorizada a expedicao e assinatura pelo Chefe de
Cartério ou qualquer servidor judicial efetivo, observado o disposto no Cédigo de
Normas da Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 42. Apresentado laudo pericial, devera ser feita a intimacao das
partes para manifestacao, no prazo comum de 15 (quinze) dias.

Art. 43. Quando apresentado recurso de apelacao ou recurso adesivo,
fica autorizada a intimacao da parte apelada para apresentar contrarrazdes, no prazo
de 15 (quinze) dias. Apds, os autos deverao ser remetidos ao Tribunal de Justica, com
excecao das hipoteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da inicial), do art.
332, §3°, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, §79, do CPC (extincao sem
resolucao do meérito), quando deverd ser feita a conclusdao para andlise do juizo de
retratacao.

Art. 44.Findo o prazo de suspensao por parcelamento do débito,
execucao frustrada ou hipdteses diversas, devera a parte interessada ser intimada
para manifestacao, em 15 (quinze) dias.

Art. 45. Autorizar a destinacao ambiental adequada das peticdes, das
cartas precatorias e dos oficios fisicos, desacompanhados de documento relativos a
processos eletronicos, apdés a respectiva digitalizacao e juntada aos autos,
independentemente da intimacao das partes ou procuradores.



Art. 46. Requerido o desentranhamento de documentos pela parte que
os juntou aos autos, apds prolatada a sentenca extintiva e transitada em julgado, fica
autorizado(a) o(a) Chefe de Cartério a proceder ao desentranhamento, mediante
substituicao por fotocdpia e recibo nos autos. Fica autorizado o desentranhamento em
favor da parte contraria (executado) somente se extinto o processo de execucao pela
quitacao do montante exequendo ou, ainda se formalizado acordo homologado
judicialmente, para fins de extincao do processo (conhecimento ou execucao).

Art. 47. Existindo requerimento de anotacao do novo patrocinio para
fins de intimacdes, deverd a Secretaria proceder a anotacao na capa dos autos e junto
ao Eproc, independente de despacho.

Art. 48. Juntado aos autos substabelecimento, o(a) Chefe de Cartério
deverd conferir se o advogado subscritor do substabelecimento estd regularmente
constituido, certificando nos autos caso nao esteja. No caso de apresentacdo de
substabelecimento outorgado sem reserva de poderes, deverd a Secretaria anotar
junto ao Eproc o nome do novo advogado constituido.

Art. 49. Requerida a expedicao de alvara para recebimento de valores
principais em nome do procurador da parte beneficiaria e/ou do escritério de
advocacia (pessoa juridica), o(a) Chefe de Cartorio verificara o atendimento aos
requisitos do art. 105 do Cddigo de Processo Civil, em especial se o mandato judicial
estiver assinado digitalmente na forma da lei (art. 105, § 1°, do CPC), devendo a
assinatura observar o disposto na Lei n. 11.419/2006, art. 12, § 29, lll, cujos requisitos
estdao estabelecidos na Lei n. 14.063/2020, art. 42, inciso lll (assinatura eletr6nica
qualificada).

Paragrafo Unico. Na hipdtese de assinatura lancada manualmente,
admite-se a digitalizacao integral do documento, sem qualquer espécie de montagem
ou digitalizacao apenas da assinatura, e sua juntada aos autos do processo eletronico.

Art. 50. Sentenciado o processo e efetivadas todas as providéncias
determinadas, arquivar-se-a o feito, com as baixas e anotacdes necessarias,
independentemente de despacho.

Art. 51. Em toda e qualquer acao, inclusive sob segredo de justica, que
houver pedido de remessa de documento subscrito por Autoridade Judicial, devera a
secretaria atendé-la, sem a necessidade da conclusdo dos autos para decisao.

Art. 52. O Juiz Coordenador da Secretaria Civel sera responsavel pela
designacao dos servidores da secretaria junto aos sistemas auxiliares da Justica, com
vistas ao cumprimento das decisdes judiciais de todos os Juizos das Varas Civeis.

Art. 53. A presente portaria tera vigéncia por prazo indeterminado, a
partir da publicacao, restando REVOGADAS as determinacdes em sentido contrario.

Encaminhe-se cépia ao Ministério PUblico e ao Presidente da Subsecao
local da OAB para conhecimento.

Publique-se, inclusive na pagina eletrénica da comarca no Portal do
TJSC.

Arquive-se eletronicamente no SEl.



Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Jaragud do Sul, data da assinatura eletronica.

José Aranha Pacheco
Juiz de Direito

Ezequiel Schlemper
Juiz de Direito

Graziela Shizuiho Alchini
Juiza de Direito

Documento assinado eletronicamente por Graziela Shizuiho Alchini, Juiza de
Direito, em 28/11/2025, as 20:31, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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assinatura L2
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por Ezequiel Schlemper, Juiz de Direito
de Entrancia Especial, em 01/12/2025, as 14:16, conforme art. 19, lll, "b", da Lei
11.419/2006.

1
seil o
assinatura |'~ L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Jose Aranha Pacheco, Juiz de Direito
de Entrancia Especial, em 01/12/2025, as 15:38, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA

ANEXO UNICO
Modelos de Gestao Unificada de Baixa Complexidade

Modelo(s):
1. Despacho/Decisao - BU - Execucao - Modelo cascata.

. eil Documento assinado eletronicamente por Ezequiel Schlemper, Juiz de Direito
=l Lily de Entrancia Especial, em 25/11/2025, as 16:04, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei
eletrbnica 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Graziela Shizuiho Alchini, Juiza de
Direito, em 26/11/2025, as 21:47, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

—
il
S€E &

eletrbnica

: eil Documento assinado eletronicamente por Jose Aranha Pacheco, Juiz de Direito
=l Lily de Entrancia Especial, em 27/11/2025, as 07:29, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei
eletrinica 11.419/2006.

3}1*_.{%:_?}__ A autenticidade do documento pode ser conferida no site
! "'5- 1 http://sei.tjsc.jus.br/verificacao informando o cédigo verificador 10092985 e o

cédigo CRC B8C4E710.
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