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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA 26/2025

Unifica as praticas administrativas, delega atos ordinatorios para o cumprimento pelo
cartério judicial e dispde acerca da gestdo unificada.

A DOUTORA PAOLA RAISSA MILITZ GALIANO, JUIZA DE DIREITO E
DIRETORA DO FORO DA COMARCA DE RIO DO CAMPO NO USO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS,

CONSIDERANDO a garantia constitucional de razoavel duracdo dos processos
judiciais (artigo 5°, inciso LXXVIII, da Constitui¢do Federal);

CONSIDERANDO que o artigo 37, caput, da Constituicdo Federal consagra a eficiéncia
como principio da administra¢do publica;

CONSIDERANDO a possibilidade de delegacdo aos servidores publicos de
competéncia para a pratica de atos sem carater decisorio (artigo 93, inciso XIV, da Constitui¢do Federal e
artigos 152, inciso VI, e 203, § 4°, do Cédigo de Processo Civil);

CONSIDERANDO a necessidade de otimizagao do fluxo de trabalho; e

CONSIDERANDO a normativa institucional sobre as Diretrizes para a gestdo das
unidades judiciais (Provimento n. 06/2019 da Corregedoria-Geral de Justica);

CONSIDERANDO a autorizacdo para delegagdo de lancamentos de minutas
padronizadas de despachos, decisdes e sentencas de baixa complexidade pelos servidores que exer¢cam
suas funcdes para unidade judicial, independentemente de lotacdo fisica, nos termos da Resolugdo
Conjunta GP/CGJ n. 11 de 24 de abril de 2019;

CONSIDERANDO a orientacao contida no Provimento n. 16 de 9 de abril de 2021 da
Corregedoria-Geral de Justica para que, em casos de unidades com modelo de gestdo unificada entre
gabinete e cartdrio, seja mantida listagem dos modelos de despachos, decisdes e sentencas considerados de
menor complexidade;

CONSIDERANDO a necessidade de adogao de medidas objetivando a racionalizagdo e
a otimizagado das atividades judiciais, em decorréncia do principio da razodvel dura¢ao do processo e com
vistas e reduzir, o quanto possivel, o tempo de entrega da prestacao jurisdicional;

CONSIDERANDO a necessidade de aproveitamento adequado dos recursos humanos e
da forca de trabalho, em decorréncia da implantacdo do processo eletronico e a gestdo unificada do
gabinete e cartorio judiciais;

CONSIDERANDO o acumulo crescente de processos em gabinete, como consequéncia
da adogdo do processo eletronico, da mudanca de atividades e da adogdo de atos vinculados,

RESOLVE unificar as praticas administrativas da unidade, delegar a pratica de atos
ordinatorios ao cartorio judicial e dispor acerca da gestao unificada.
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FONTES JURIDICAS

A atuacdo da unidade judicial observara a legislacdo, a jurisprudéncia consolidada, os
atos normativos e as orientagdes internas do Poder Judicidrio no exercicio de suas atividades, com o
recurso supletivo a presente Portaria Administrativa.

FORMATACAO DE PECAS PROCESSUAIS

Sobre a utilizagdo de modelos e textos padrao, cabe observar as seguintes regras:

¢ Jamais e sob nenhuma circunstancia modificar, criar ou excluir modelo ou
texto padrdo sem prévia autorizagdo ou determinacdo do Magistrado.

e Os nomes dos modelos e dos textos padrao deverdo partir do item mais
genérico e seguindo ao mais especifico.

DELEGACAO DE ATOS ORDINATORIOS

Os atos ordinatorios sdo impulsos que ndo t€ém conteudo decisorio e tampouco definem
os contornos do seguimento processual, porquanto apenas cumprem o procedimento definido por
deliberagao judicial. Os servidores do Cartdrio, com auxilio e supervisdo da Assessoria do Juizo, deverdo
realizar de oficio os atos ordinatorios previstos nesta Portaria, no CNCGJ e na legislagdo,
independentemente de decisdo prévia ou conclusdo dos autos.

O(A) Chefe de Cartoério podera limitar a assinatura de determinados expedientes pelos
demais servidores, assumindo para si a atribui¢do de assind-los, assim como limitar, delegar ou avocar a
competéncia para outros atos disciplinados nesta Portaria, se assim entender mais adequado, dentro de seu
poder de gestao.

ATOS ORDINATORIOS GERAIS

Estao delegados os seguintes atos ordinatérios gerais:

G1. Devolucdo de petigdes iniciais a Distribuicdo para encaminhamento a Comarca
competente, quando direcionadas a outro foro, e ndo for o caso de distribuicao pelo Projeto de Jurisdigdo
Ampliada.

o ATO ORDINATORIO: Encaminho os autos a Distribui¢do para a
redistribui¢do a Unidade competente, consoante requerimento constante da
peti¢do inicial.

G2. Retificacdo de categorias equivocadamente atribuidas a petigdes ¢ documentos, em
especial peticdes langadas como pedidos de tutela provisoria sem que haja requerimento proprio nesse
sentido.

G3. Intimacdo da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as iniciais
(ausente pagamento da GRJ e de pedido de gratuidade judiciaria) e remanescentes.

G4. Intimagado da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacdo constante
na peti¢do inicial e os documentos que a instruem.

o ATO ORDINATORIO: 4 parte ativa fica intimada para esclarecer
divergéncia entre a qualificagcdo constante na peti¢do inicial e os documentos
que a instruem, dentro do prazo de 15 dias.
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GS. Anotacdo exclusiva em nome de determinados advogados ou da sociedade a que
pertengam, desde que devidamente registrada na OAB, caso assim seja solicitado na peticdo.

G6. Cumprimento, independentemente de despacho, de cartas de ordem (com anotacao
de urgéncia), cartas precatérias de intimacdo, notificacdo citagdo, estudo social, fiscalizagdo de
cumprimento de medidas cautelares ou penas restritivas de direitos, observada a necessidade, em sendo o
caso, de recolhimento de custas e/ou diligéncia(s) de Oficial de Justica, bem como a subsequente
devolugdo a origem.

G7. Apés o cumprimento ou decorrido prazo de 90 dias sem manifestagdo do Juizo
deprecante ou da parte interessada, a carta precatoria sera devolvida a origem, independentemente de
despacho, providenciando-se a devida baixa.

G8. Antes da devolugdo, em se tratando de cartas precatdrias que nao sejam de processos
em tramita¢cdo no Poder Judicidrio do Estado de Santa Catarina (p. ex.: Justica Federal, TJRS, TJPR etc.),
devera ser verificada a existéncia de eventual(is) condugao(des) de Oficial de Justica nao antecipada(s)
e/ou pendente(s) de pagamento nos casos ndo abrangidos pela gratuidade ou isencdo prevista em lei,
hipotese em que a parte deverd ser intimada a recolher o valor, no prazo de 30 (trinta) dias.

o ATO ORDINATORIO: 4 parte XXX fica intimada para, no prazo de 30
(trinta) dias, recolher as diligéncias realizadas pelo(a) Oficial(a) de Justica e
que ndo foram antecipadas por ocasido da expedi¢do do mandado, conforme
indicado em certiddo, antes da devolugdo da carta precatoria a origem.

GY. Responder, diretamente, ao Chefe de Cartério do Juizo deprecante sempre que
solicitadas informagdes acerca do andamento da carta precatdria ou oficio.

Paragrafo unico. Em se tratando de solicitacdo formulada por Tribunais, Juizos e
autoridades de mesma hierarquia ou superior em relagdo a Autoridade Judiciaria desta Comarca, o oficio
de resposta devera ser sempre subscrito pelo Juiz de Direito ou Substituto.

G10. Nos casos em que seja vedada a citagdo por carta registrada (correios) ou nao seja
possivel o seu envio, fica autorizada a expedi¢do de carta precatéria para citacdo da parte requerida
residente em outra Comarca, caso o despacho seja silente a esse respeito.

G11. Nos casos em que verificada a ilegibilidade de pagina ou documento anexo a
peticdo e/ou manifestagao, o(a) interessado(a) devera ser intimado(a) para substitui¢cao, em 05 (cinco) dias,
com a adverténcia de que a ndo corre¢do a tempo € modo importara no seu ndo conhecimento.

o ATO ORDINATORIO: 4 parte XXX fica intimada para substituir o
documento ilegivel do evento XXX, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, ficando
advertido(a) de que a ndo corre¢do a tempo e modo importara no respectivo
ndo conhecimento da peti¢dao/documento.

G12. O Cartorio esta autorizado a desarquivar processo e conceder vista pelo prazo de
até 30 (trinta) dias, mediante pedido da parte.

e ATO ORDINATORIO: 4 parte XXX fica intimada do desarquivamento dos
autos, ciente de que ndo formulado requerimento de seu interesse, dentro do
prazo de 30 dias, os autos retornardo ao arquivo.

G13. Em caso de incidente processual encerrado, devera ser extraida copia da decisdo
final (e eventual laudo pericial ou certiddo, se houver) para os autos principais e, posteriormente,
arquivado o procedimento.

G14. O(A) Chefe de Cartorio esta autorizado a fornecer extrato de subconta e, ainda, a
delegar a referida atividade a outro servidor do cartério desta unidade, observado o art. 281 do CNCG].

G15. O Cartorio podera intimar a parte correspondente para indicar dados faltantes e/ou
calculo atualizado do débito, necessarios para consulta aos sistemas Sisbajud, Renajud, Serasajud, entre
outros.
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G16. O Cartério podera intimar a parte correspondente para indicar dados bancarios
faltantes, necessarios para expedicao de alvara.

G17. Se o executado requerer a liberagdo de valor bloqueado via SISBAJUD sob o
argumento de que se trata de valor impenhoravel, o Cartério intimara o exequente, na pessoa de seu
Advogado(a), para se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias e, apoOs, remetera os autos conclusos, no
“concluso urgente”.

Paragrafo unico. Em se tratando de processo do Juizado Especial Civel em que a parte
credora ndo possua Advogado constituido, a intimagdo devera ser feita por mandado, com anotagdo de
urgéncia.

G18. Determinar que, em todos os processos nos quais seja necessaria a pesquisa de
dados e/ou enderecos da parte ré, seja o processo remetido para pesquisa com o uso de “robd”, conforme
prevé a Resolugdo Conjunta GP/CGJ n.10/2020, encaminhando os autos ao localizador CGJ CAMP —
PESQUISAR ENDERECOS.

G19. Efetuada a pesquisa, a parte interessada serd intimada para requerer o que entender
pertinente, no prazo de 15 (quinze) dias (ou 30 dias tratando-se de hipotese legal de prazo em dobro),
devendo, caso localizados varios enderegos, a parte interessada indicar em qual deles objetiva o
cumprimento da ordem e, caso necessario, comprovar o pagamento da diligéncia nos autos.

G20. No caso de juntada de peti¢ao em processo incorreto, o Cartorio devera proceder ao
seu imediato desentranhamento/cancelamento, mediante certiddo, independentemente de despacho, com o
encaminhamento da peti¢do aos autos de destino.

G21. No caso de juntada de peticdo em processo equivocado, cujo enderecamento
também tenha sido equivocado no petitorio, havendo pedido escrito e expresso ulterior do Advoga do
corrigindo o erro e solicitando a corregdo, fica o Cartério autorizado a proceder ao
desentranhamento, devolvendo a peca ao subscritor ou enderecando-a ao processo correto, conforme a
solicita¢do, independentemente de despacho e mediante certidao.

G22. Requerida a expedi¢do de alvara para recebimento de valores principais em nome
do procurador da parte beneficidria e/ou do escritério de advocacia (pessoa juridica), o(a) Chefe de
Cartorio devera verificar a existéncia de disposi¢do expressa na procuragdo outorgada ao patrono dando-
lhe poderes especiais para receber alvaras e/ou quantias em dinheiro. Quando o pedido de liberacdo do
alvard for em nome de sociedade de advogados, a procuracdo deve ter sido outorgada em favor da
sociedade e ndo isoladamente em nome dos advogados, ressalvada a hipotese de sociedade individual. Nao
existindo, intimara o procurador para, no prazo de 10 (dez) dias, trazer nova procuragio nestes termos ou
informar os dados bancarios pessoais da propria parte credora.

G23. Em toda e qualquer acdo, inclusive sob segredo de justica, que houver pedido de
remessa de documento subscrito por Autoridade Judicial, deverd o Cartorio atendé-la, sem a necessidade
da conclusdo dos autos para decisdo. O oficio de resposta devera ser subscrito pelo Juiz de Direito ou
Substituto.

G24. Determinar a expedi¢do de novo oficio ao empregador do devedor de prestacdo
alimenticia quando ja deferido anteriormente, nas hipoteses de mudanga de vinculo empregaticio, alteragao
de percentual, entre outros.

G25. Nos procedimentos relativos as serventias extrajudiciais, autorizar o(a)
Secretario(a) do Foro e o Cartorio a abrir vista ao Ministério Publico quando exigida em lei ou no Codigo
de Normas da Corregedoria- Geral da Justica de Santa Catarina sua manifestacdo, bem como intimar o
Tabelido, o Oficial Registrador e demais interessados, caso necessario.

G26. Nas hipoteses de manifestacdo sem procuragdo, ou verificado defeito de
representacdo, o advogado deverd ser intimado para apresentar a procuracdo ou corrigir o defeito,
conforme o caso, no prazo de 15 (quinze) dias, sob as penas de: a) extingdo do processo, se a providéncia
couber ao autor; b) revelia, se a providéncia couber ao réu; ¢) revelia ou exclusdo do terceiro interessado, a
depender do polo processual em que se encontre. Persistindo a inércia, a parte devera ser pessoalmente
intimada para sanar o vicio no prazo de 5 (cinco) dias, com a mesma adverténcia.

G27. Em caso de comunica¢do de rentincia sem a devida comprovagdo da notificagdo ao
cliente, o advogado devera ser intimado para comprovar a notificagdo no prazo de 15 (quinze) dias, sob
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pena de continuar cadastrado como procurador nos autos, arcando com eventuais prejuizos. Comprovada a
comunica¢do e nao havendo constituicdo de novo patrono, a parte devera ser pessoalmente intimada, com
prazo de 10 (dez) dias, com as mesmas adverténcias do item anterior (G29).

G28. Quando o autor formular pedido de desisténcia apos a apresentacao de contestacao,
o réu devera ser intimado para se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de ser presumida a
concordancia em caso de inércia.

G29. Apresentada impugnacdo ao laudo pericial, o perito sera intimado para, no prazo de
15 (quinze) dias, se manifestar sobre a impugnagao.

Paragrafo anico. Apresentada a manifestacao do perito, as partes deverao ser intimadas
para manifesta¢do, no prazo comum de 15 (quinze) dias (art. 477, § 1°, CPC), observado o prazo em dobro
para a Fazenda Publica, Ministério Publico e Defensoria Publica.

G30. As penhoras de bens iméveis e/ou veiculos automotores devem ser realizadas,
doravante, por termo nos autos, conforme prevé o art. 845, caput, e § 1°, do Cdédigo de Processo Civil,
ainda que eventualmente na decisdo conste determinagdo para expedi¢do de mandado de penhora, de modo
que seja expedido mandado apenas para avaliacdo do(s) respectivo(s) bem(ns) e eventual intimagdo da(s)
parte(s), observado, neste tltimo caso, o item a seguir.

Paragrafo tnico. A intimagdo da parte acerca da penhora, avaliagdo e para cumprir o
encargo de fiel depositario devera ser feita na pessoa do(a)(s) Advogado(a) (s), salvo se ndo possuir, caso
em que a intimagao deverd ser realizada por carta registrada com aviso de recebimento, ou, caso o correio
ndo entregue na localidade, por mandado ou carta precatéria, observado o tltimo enderego informado no
processo (art. 841, caput e §§).

G31. Devera ser observado pelo(a) Chefe de Cartorio e Servidores o regramento
processual vigente no sentido de que se presumem validas as intimagdes dirigidas ao endereco constante
dos autos indicado pelo proprio destinatario do mandado (parte Autora ou R¢) ou aquele ultimo indicado
no processo, caso a parte nao tenha atualizado por ocasido do primeiro momento que lhe cabia falar nos
autos (CPC, art. 77, V), ainda que ndo recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modifica¢dao
temporaria ou definitiva ndo tiver sido devidamente comunicada ao Juizo (art. 274, paragrafo tnico, e art.
841, § 4°, ambos do Codigo de Processo Civil ¢/c art. 19, § 2° e art. 52 da Lei 9.099/95 e TJISC, Agravo de
Instrumento n. 5060393-25.2021.8.24.0000, j. 10-02-2022), hipdtese em que devera ser certificado
regularmente eventual decurso do prazo da intimagdo, com referéncia expressa ao(s) dispositivo(s)
legal(is) retro mencionado(s) e a presente Portaria.

CERTIDAO: Certifico que decorreu o prazo para a parte XXX acerca da
intimag¢do do evento XXX, que foi devidamente expedida para o ultimo endere¢o
declinado nos autos (evento XXX), ainda que ndo recebida pelo(a) destinatario(a),
conforme (art. 77, inc. V, art. 274, paragrafo unico, e art. 841, § 4°, todos do
Codigo de Processo Civil c/c art. 52 da Lei 9.099/95 e TJSC, Agravo de
Instrumento n. 5060393- 25.2021.8.24.0000, j. 10-02-2022), nos termos da
Portaria 26/2025 do Forum da Comarca de Rio do Campo/SC.

Paragrafo Primeiro. Havendo necessidade de nova intimagdo pessoal da parte que ndo
possua Advogado(a)(s) nos autos e que a ultima tentativa de intimagdo tenha restado frustrada em virtude
de alteracdo de endereco, sem prévia comunicacdo nos autos do local onde pode ser encontrada, a
intimacao devera ser realizada por meio de ato publicado no Didrio de Justiga Eletronico Nacional (DJEN)
(art. 346 do CPC).

Paragrafo Segundo. A determinacdo contida no item anterior deve observar o
regramento proprio relativo as hipoteses de intimagdo para cumprimento de sentenca (art. 513, caput e §§,
do Codigo de Processo Civil).

G32. Apoés a juntada do auto ou termo de penhora e avaliacdo de imdvel, o Cartorio
intimard o exequente, a quem cabera providenciar o registro da penhora no Registro de Imoéveis (art. 844
do CPC).

G33. Em se tratando de execucdo de titulo de crédito, o original deve ser mantido pelo
advogado apresentante, que permanece responsdvel por sua autenticidade e guarda sem circulagdo,
conforme art. 11, § 3°, da Lei 11.419/2006 ¢ art. 425, VI, do CPC.
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G34. Caso a parte requeira o cumprimento de sentenga nos autos do procedimento
originario, devera ser intimada para distribuir o incidente em autos apartados e por dependéncia aos autos
principais no sistema Eproc.

G35. Havendo pedido da parte executada para substituicdo do bem penhorado, devera ser
intimada a parte exequente para, no prazo de 5 (cinco) dias, apresentar manifestacao.

G36. Sao de 5 (cinco) dias uteis os prazos nao especificados nesta Portaria, no despacho
ou na legislagdo (CPC, art. 218, § 3°).

G37. No cumprimento de cartas precatorias devera ser observado o seu carater itinerante
(art. 262 do CPC e art. 355, § 1°, do CPP), devendo o Cartério Judicial remeter a precatéria ao Juizo
competente sempre que houver informagao de enderego correto situado fora desta Comarca.

DA EXPEDICAO DE MANDADOS

Ficam estabelecidas as seguintes determinagdes comuns a todos os procedimentos do
cartorio judicial relativos a expedi¢cdo de mandados:

MI1. Antes da expedicdo de mandado judicial, cabera ao Cartorio, verificando que o
endere¢o da diligéncia indicado pela parte ndo contém o nome da rua, bairro e nimero do imével,
intimar a parte interessada para a devida complementag¢do, com referéncia expressa a esta Portaria, pois
ndo se pode conceber que os Oficiais de Justica tenham que fazer verdadeiras "investigagdes" para
localizar e citar e/ou intimar as partes do processo ou mesmo localizar bens moveis ou imoveis sem a
indicagdo correta do seu paradeiro;

e ATO ORDINATORIO: Fica intimado(a) a parte XXX para informar os dados
necessario a expedi¢dao do mandado, no prazo de 15 (quinze) dias, ou 30 (trinta)
dias se a incumbéncia for a cargo do Ministério Publico, Defensoria Publica ou
Fazenda Publica, uma vez que o endereco da parte XXX é insuficiente e ndo atende
as determinagoes contidas na Portaria n° 26/2025 do Forum da Comarca de Rio do
Campo/SC, que exige a indica¢do do nome da rua ou localidade, numero do imovel
ou, pelo menos, indicagdo precisa de ponto de referéncia. Faculta-se a parte, na
auséncia de numero do imovel, a indicacdo das caracteristicas da
residéncia/estabelecimento (cor, tipo de construgdo, etc.).

Paragrafo unico. Em se tratando de penhora/avaliagdo de imovel, cujo enderecgo
indicado ndo atenda as especificacdes contidas no paragrafo anterior, a parte deverd também ser intimada
para complementacdo do endereco.

e ATO ORDINATORIO: Fica intimado(a) a parte XXX para, no prazo de 15 (quinze)
dias, ou 30 (trinta) dias se a incumbéncia for a cargo do Ministério Publico,
Defensoria Publica ou Fazenda Publica, informar precisamente o enderego do
imovel objeto de penhora/avaliagdo, a fim de viabilizar a expedicdo do respectivo
mandado, conforme determina a Portaria n°26/2025 do Forum da Comarca de Rio
do Campo/SC, que exige a indica¢do do nome da rua ou localidade e numero da
casa. Faculta-se a parte, na auséncia de numero do imovel, a indicagdo das
caracteristicas do local (cor e/ou tipo de construgdo, mapas, etc.) e ponto de
referéncia.

M2. Antes de expedir novo mandado devera ser verificado se ja existe mandado anterior
devidamente certificado ou mesmo certidao/peti¢ao contendo o endereco atualizado e completo da pessoa
destinataria do mandado atual e, caso exista, mas o endereco esteja desatualizado no sistema Eproc/SEEU
ou sistema que o(s) substitua, o sistema devera ser alimentado previamente, mediante o acréscimo do
enderego correto e inativacao do endereco incompleto/alterado, sem exclusao.

M3. Antes da expedicdo de mandados a parte destinatdria do mandado devera ser
devidamente e previamente cadastrada no processo, com especial observancia as anotacdes das situagdes
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de representacdo e/ou assisténcia dos incapazes;

M4. Fica limitado o nimero de telefones indicados em mandados a serem cumpridos
pelo Whats App ao méaximo de 2 (dois) para cada destinatario. A limitacdo decorre do dever de
colaboragdo aplicavel a todos os atores do processo (art. 6° do CPC c/c art. 3° do CPP), pois ndo se pode
admitir que a parte sequer faca contato prévio com os numeros indicados e aponte corretamente aquele
efetivamente pertencente ao destinatario do mandado.

Paragrafo tinico. Na hipotese de indicacdo de 3 (trés) ou mais nimeros de telefone para
fins de cita¢do /intimagdo /notifica¢do, devera a parte ser intimada para fins de adequagao, ciente de que no
caso de inércia serdo indicados no mandado apenas os 2 (dois) primeiros telefones informados, ressalvada
hipotese devidamente justificada pela parte.

e ATO ORDINATORIO: Fica intimada a parte XXX para readequagdo dos niimeros
de telefone indicados para realizacdo da diligéncia por Oficial de Justica, haja vista
a previsdo contida na Portaria n°26/2025 do Forum da Comarca de Rio do
Campo/SC, que limita a indicagdo de telefones em mandados ao numero maximo de
2 (dois) para cada destinatario, ficando ciente de que, em caso de inércia, o
mandado sera expedido com anotagdo dos 2 (dois) primeiros telefones. A limitag¢do
decorre do dever de colaboragdo aplicavel a todos os atores do processo (art. 6° do
CPC c/c art. 3°do CPP), pois ndo se pode admitir que a parte sequer faca contato
prévio com os numeros indicados e aponte corretamente aquele efetivamente
pertencente ao destinatario do mandado.

MS. Fica proibida a utilizagdo, no mandado, da expressao “Evento anexo” para indicagao
do objeto do mandado a ser cumprido pelo Oficial de Justica, cabendo a indicagdo clara e precisa no corpo
do mandado, por meio da parte dispositiva da decisdo ou do(s) trecho(s) cujo cumprimento compete ao
Oficial de Justica.

Paragrafo tinico. O mesmo regramento deve ser observado nas hipoteses em que ha um
ou mais bens a serem penhorados/avaliados, que devem ser indicados de forma expressa e precisa no
mandado, inclusive a fragdo correspondente em sendo o caso, autorizado, no entanto, anexar peticdes que
contenham mapas ou matriculas, assim como certiddes ou autos de avaliagdo/penhora relativos aos
mesmos bens.

MG6. Fica autorizada a expedi¢do de mandados de intimagao /citacdo para audiéncia, até 6
(seis) meses antes da solenidade (com referéncia expressa a autorizacdo contida na presente Portaria),
ressalvados os casos em que contenha decisdo com tutela antecipada deferida, hipotese em que devera ser
expedido imediatamente.

M7. Com excecdo das medidas protetivas de urgéncia, fica limitada a expedi¢do de
mandados a um Unico enderego para cada destinatario, ressalvado o caso de haver informacao expressa de
se tratar de enderego residencial e profissional, hipotese em que ficara permitida a indicagdo dos dois
enderecos, vedada a expedi¢do de mandados separados de forma simultanea para o mesmo destinatario em
diferentes enderecos.

Paragrafo unico. Caso frustrada a citagdo/intimagao, fica autorizada a expedicdo para o
proximo enderego indicado pela parte.

MS8. Na hipotese de indicacao de mais de um enderego no mandado (ex.: avaliagao de
imével em uma localidade e intimagdo em outra; enderego profissional e residencial diversos), a expedicao
do mandado ficard condicionada ao pagamento prévio das diligéncias devidas em relagdo a todos os
enderegos, ressalvadas as hipdteses de isen¢ao ou dispensa.

M9. Fica autorizado aos Oficiais de Justica a devolugcdo de mandados que contenham
enderego diverso daquele indicado pela parte no processo ou que ndo atendam as determinagdes contidas
na presente Portaria ou a determinagdo do processo, caso o verifiquem, para fins de corre¢do pelo Cartorio
Judicial.

M10. Fica autorizado aos Oficiais de Justica a requisitar reforco policial para o
cumprimento de mandados de busca e apreensdo de pessoas e/ou coisas, remog¢do, reintegracdo e/ou
imissdo na posse, medidas protetivas em favor de vitima de crime ou medidas de protecao da Lei Maria da
Penha ou do Estatuto do Idoso.
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M11. Nos mandados de condugao para comparecimento coercitivo em audiéncia, a parte
que arrolou a testemunha devera ser intimada a pagar a condu¢do antes da emissdo do mandado (art. 82,
caput e § 1° do CPC e art. 806 do CPP), com a adverténcia de que a inércia importara em desisténcia da
prova.

Paragrafo primeiro. Caso a parte pagante seja isenta do pagamento (ex.: em razdo da
gratuidade processual ou processo isento de custas), o boleto relativo a condugdo deverd ser anexado ao
respectivo mandado, cadastrando -se como parte pagante a testemunha faltosa, para pagamento em até 30
dias apos a audiéncia, sob pena de execucao forgada nos proprios autos.

Paragrafo segundo. Constara do mandado de conducdao, em negrito, que: “A falta
poderd caracterizar crime de desobediéncia, sem prejuizo do ressarcimento das despesas pelo adiamento
e/ou aplicac¢do de pena de multa de até 10 (dez) salarios- minimos (art. 219 do CPP c/c art. 330 do CP c/c
art. 455, § 5°do CPC). Podera o(a) Oficial de Justi¢a requisitar o emprego da for¢a publica, visando ao
efetivo cumprimento da diligéncia.

M12. Em se tratando de mandado de remog¢do, busca e apreensdo e/ou medidas
semelhantes, o mandado constard expressamente o contato telefonico da pessoa que ficard responsavel
pelo bem/pessoa objeto da busca/remocgdo, a fim de que o Oficial de Justica possa entrar em contato e
agendar data e horario para cumprimento do mandado.

M13. Em relacdo as citagdes/intimagdes via WhatsApp, o cumprimento do ato pela via
eletronica fica autorizado, ainda que ndo deferido expressamente na decisdo, devendo ser observadas
rigorosamente as diretrizes estabelecidas pelas Circulares CGJ n. 55/2025 e n. 222/2020 do Tribunal de
Justi¢ca do Estado de Santa Catarina.

AREA CIVEL

Estao delegados os seguintes atos ordinatorios civeis:

CV1. Solicitar ao Chefe de Cartério do Juizo deprecante documentos faltantes que
devem acompanhar as cartas precatdrias, rogatorias ou de ordem, na forma do art. 260 do CPC,
preferencialmente pelas vias digitais (e-mail ou malote digital), solicitando-os no formato digital, no prazo
de 30 dias.

Paragrafo unico. Vencido o prazo sem atendimento, fica autorizada a devolugao da carta
sem cumprimento.

CV2. Consultar nos sistemas ou expedir oficio ou correio eletronico a Chefia de Cartério
do Juizo deprecado ou oficiado solicitando informagdes, quando decorridos quatro meses apds o
vencimento do prazo fixado para cumprimento ou resposta, exceto nos processos urgentes ¢ de tramitacao
prioritaria quando entdo a solicitacdo devera ser imediata.

CV3. Determinar que os pedidos de suspensdo do processo formulados pela parte autora
ou exequente para busca de novo endereco, tentativa de conciliacdo, parcelamento etc., sejam
imediatamente acolhidos independentemente de conclusdo, salvo nos processos da Meta 2 e prazos
peremptorios, concedendo-se prazo improrrogavel de, no maximo, 90 (noventa) dias, mantendo-se o
processo em Cartorio neste periodo, com baixa na estatistica (suspensao).

CV4. Idéntica providéncia devera ser tomada no caso de pedido de dilagdo de prazo para
juntada de documento pendente ou regularizagdo de alguma pendéncia, salvo nos casos de prazos
peremptorios.

CVS5. Na terceira reiteracao desse tipo de requerimento, o processo devera ser concluso
para apreciagdo do requerimento pelo Magistrado.

CVé6. Findo o prazo de suspensdo, independente de conclusdo, o Cartorio devera intimar
a parte autora por seu advogado (prazo de 30 dias) e depois pessoalmente (prazo de 5 dias), para dar
impulso ao processo, sob pena de extingdo do processo.
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CV7. Juntado pedido de emenda/aditamento a inicial, protocolizado apds realizada a
citacdo, o Cartdrio deverd promover a intimagdo da parte ré para manifestacdo, no prazo de 15 (quinze)
dias, independente de despacho (CPC, art. 329).

CV8. No caso de inércia da parte autora que, intimada, com prazo de 30 (trinta) dias, na
pessoa do(a) Advogado(a), deixar de dar impulso ao feito, devera a parte ser intimada pessoalmente, com
prazo de 5 (cinco) dias para manifestagdo e com a adverténcia de que a inércia importard na extingdo do
feito, sem resolugdo do mérito (CPC, art. 485, III).

Paragrafo tinico. Em se tratando de determinagdo de emenda da inicial ndo cumprida ou
pagamento das custas iniciais, fica dispensada a intimagdo pessoal, hipdtese em que a inércia devera ser
certificada e o processo concluso para julgamento para fins de indeferimento da peti¢do inicial (CPC, art.
321, caput e § unico c/c art. 485, inc. I c¢/c art. 290).

CV9. Nos processos de execugdo em que a parte exequente formular pedido de
suspensdao por auséncia de bens penhoraveis, o processo devera ser suspenso por 1 (um) ano,
independentemente de despacho, sem prejuizo do decurso do prazo de prescri¢do intercorrente (arts. 921 e
922 do CPC).

CV10. Nos processos de conhecimento, decorrido o prazo de suspensdo requerido, a
parte autora devera ser intimada, na pessoa do seu procurador, para que dé andamento ao processo, no
prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de extingdo por abandono

o ATO ORDINATORIO: 4 parte autora fica intimada para dar andamento ao
processo, no prazo de 30 (trinta) dias, uma vez que decorrido o prazo de
suspensdo requerido, ciente da possibilidade de extin¢do do processo.

Paragrafo unico. No caso de inércia do procurador, a parte autora devera ser intimada
pessoalmente para dar impulso ao feito, no prazo de 5 (cinco) dias (art. 485, § 1°, CPC), sob pena de
extingdo por abandono.

e CARTA AR/MANDADO: 4 parte autora fica intimada, pessoalmente, para
dar andamento ao processo, no prazo de 5 (cinco) dias, uma vez que
decorrido o prazo de suspensdo requerido, ciente da possibilidade de
extingdo do processo por abandono em caso de inércia.

CV1l. Nos processos de conhecimento e execucao com
contestagdo/embargos/impugnacdo, em que o autor/exequente pedir a desisténcia do feito e o
réu/executado tenha contestado ou oposto embargos (art. 485, § 4°, do CPC), seja o réu/executado
intimado por ato ordinatério a se manifestar sobre esse requerimento, ciente de que a inércia serd
compreendida como anuéncia.

¢ ATO ORDINATORIO: A4 parte passiva fica intimada para se manifestar
acerca do pedido de desisténcia formulado pela parte ativa, no prazo de 5
dias, ciente de que a inércia sera compreendida como anuéncia.

CV12. Frustrada a citagdo, deverd ser intimado o interessado para, no prazo de 15
(quinze) dias, manifestar-se sobre o ato negativo.

CV13. Fica autorizada a pratica do ato processual frustrado no novo endere¢o e na
modalidade pessoal e, quando justificadas, também fora do horario de expediente.

Paragrafo primeiro. Havendo pedido de citacdao e/ou intimacao com hora certa, devera
ser consigna do no mandado: “A parte requereu a cita¢do/intimacdo com hora certa” e devera ser anexado
ao mandado a peticdo com os motivos que fundamentam o pedido, a fim de subsidiar a analise e avaliagao
do requerimento pelo proprio Oficial de Justica, a quem cabe aferir a presenga dos requisitos legais (CPC,
art. 252 e seguintes).

Paragrafo segundo. Nao realizada a citagdo/intima¢do com hora certa, a parte devera ser
intimada acerca das razdes expostas pelo Oficial de Justica e, havendo insisténcia no pedido, os autos
devem ser conclusos ao Magistrado para apreciagdao do requerimento.

https://sei.tjsc.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...
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CV14. Formulado requerimento de citagdo por edital, devera ser realizada consulta
prévia aos sistemas informatizados de pesquisas de enderecos, intimando-se a parte Autora/Exequente
acerca do resultado e para que informe, dentre os enderegos encontrados, aquele(s) onde pretende a
tentativa de citagdo da parte adversa, ficando advertida da possibilidade de nulidade da citagdo e aplicacao
das penas por litigancia de ma-fé caso a parte adversa efetivamente resida em algum dos enderegos
declinados no processo em que ndo haja tentativa efetiva de citagao.

o ATO ORDINATORIO: Fica a parte Autora/Exequente intimada acerca do
resultado da consulta ao sistema de pesquisa de enderegos, cabendo-lhe
informar, no prazo de 15 (quinze) dias, dentre os enderegos encontrados,
todo(s) aquele(s), em ordem de preferéncia, onde pretende a(s) tentativa(s) de
citag¢do da parte adversa, ficando advertida da possibilidade de indeferimento
ou até mesmo declara¢do de nulidade da citagdo por edital caso a parte
efetivamente resida em algum dos enderegos declinados no processo em que
ndo haja tentativa efetiva de citagdo, sem prejuizo da aplicagdo das penas por
litigancia de ma-fé, conforme Portaria 26/2025 do Forum da Comarca de Rio
do Campo/SC. Deve a parte Autora/Exequente observar a necessidade de
indicagdo expressa do nome da rua ou localidade e numero do imovel ou, ndo
havendo numero, indicagdo de ponto de referéncia ou as caracteristicas da
residéncia/estabelecimento (cor, tipo de construgdo, etc.).

Paragrafo primeiro. Havendo indica¢do e requerimento de citagdo em mais de um
endereco, o Cartorio Judicial devera expedir a citagdo (por carta registrada, mandado, carta precatdria ou
rogatoria, conforme o caso), para um unico enderego e, frustrada a tentativa, devera ser expedida citacao
para o endereco seguinte e, assim, sucessivamente.

Paragrafo segundo. Frustradas todas as tentativas de citacdo pessoal nos enderecos
indicados pela parte Autora/Exequente ¢ havendo insisténcia no pedido de citagdo por edital, os autos
devem ser remetidos para conclusdo.

CV15. Requerida a prova pericial e ndo cumprida a providéncia relativa ao recolhimento
de honordarios periciais, mesmo depois de intimada a parte na pessoa de seu Advogado, devera ser
promovida a intimagdo pessoal da parte que requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova
em caso de ndo pagamento, no prazo de 5 (cinco) dias.

CV16. Juntado aos autos o laudo pericial ou sua complementagao, as partes deverdo ser
intimadas para manifestacao, no prazo comum de 15 (quinze) dias (art. 477, § 1°, CPC) ou 30 (trinta) dias
(Fazenda Publica, Ministério Publico ou Defensoria Publica).

Paragrafo unico. Havendo impugnac¢do ao laudo por qualquer das partes ou pedido de
esclarecimento, o perito devera ser intimado a se manifestar em 15 (quinze) dias (art. 477, § 2°, CPC). Da
complementacdo do laudo, as partes serdo intimadas, na forma indicada no paragrafo anterior.

CV17. Decorrido o prazo sem apresentacdo do laudo pericial, o perito devera ser
intimado, com urgéncia, para, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, apresenté-lo.

CV18. O prazo para cumprimento de cartas precatdrias expedidas para a citagdo sera de
30 dias. Para outras finalidades o prazo sera de 90 dias.

CV19. Apresentada contestacao e/ou reconvencao, a parte adversa devera ser intimada
para manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias (CPC, arts. 343, § 1°, e 350), observado o prazo em dobro
para a Fazenda Publica, Ministério Publico e Defensoria Publica (CPC, arts. 180, 183 e 186).

o ATO ORDINATORIO: 4 parte fica intimada para se manifestar sobre a
contesta¢do e documentos, no prazo de 15 dias, bem como, no mesmo prazo,
oferecer resposta a eventual reconvengdo (arts. 343, § 1°, e 350 do CPC),

observado o prazo em dobro para a Fazenda Publica, Ministério Publico e
Defensoria Publica (CPC, arts. 180, 183 e 186).

CV20. Juntados aos autos documentos requisitados pelo Juizo (contratos, extratos etc.),
ou novos documentos pelas partes, o Cartorio procederd a intimagdo da parte contraria para ciéncia e
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manifestagdo, no prazo de 15 (cinco) dias (CPC, art. 437, § 1°), salvo se a peti¢dao contiver pedido de tutela
provisoria ou se a juntada decorrer de determinacao deste juizo, com ordem de conclusdo na sequéncia.

o ATO ORDINATORIO: A(s) parte(s) XXX fica(m) intimadas para se
manifestar sobre os documentos juntados no Evento XXX, no prazo de 15 dias
(CPC, art. 437, § 1°), observado o prazo em dobro para a Fazenda Publica,
Ministério Publico e Defensoria Publica (CPC, arts. 180, 183 e 186).

CV21. Suscitada a falsidade documental na réplica ou por simples peti¢do apds a juntada
do documento aos autos, o Cartdrio pro cedera a intimagao da parte contraria para manifestacdo, no prazo
de 15 (quinze) dias (CPC, art. 432, caput).

o ATO ORDINATORIO: 4 parte XXX fica intimada para se manifestar sobre a
falsidade documental suscitada, no prazo de 15 dias (CPC, art. 432, caput),

observado o prazo em dobro para a Fazenda Publica, Ministério Publico e
Defensoria Publica (CPC, arts. 180, 183 e 186).

CV22. Proposto incidente de impedimento ou suspei¢do das pessoas elencadas no art.
148 do CPC, desde que tempestivo, o Cartdrio procederd a intimagdo da parte contraria para manifestacao,
no prazo de 15 (quinze) dias (CPC, art. 148, § 2°).

o ATO ORDINATORIO: 4 parte XXX fica intimada para se manifestar sobre o
incidente de impedimento/suspei¢do, no prazo de 15 dias (CPC, art. 148, §

2°), observado o prazo em dobro para a Fazenda Publica, Ministério Publico
e Defensoria Publica (CPC, arts. 180, 183 e 186).

CV23. Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva tramitar em segredo
de justica (art.189 do CPC), e ndo havendo tal pedido, devera ser retirada a marcagao do segredo de justica
para que o processo prossiga sem a restri¢do (Comunicado eletronico da CGJ n. 112 de 10/08/2015).

CV24. Constatada a juntada de peticao que legalmente (art. 189 do CPC) ou segundo a
Orientacdo CGJ n. 25 de 14/07/2009 ndo se enquadre em segredo de justica, € ndo havendo tal pedido,
devera ser retirada da marcagao feita nesse sentido.

CV25. Constatado que ndo se trata de processo que legalmente deva ter tramitacio
prioritaria (art. 1.048, I, do CPC), devera ser retirada a marcagao respectiva.

CV26. Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art. 178, II, do CPC),
efetuar a intima¢ao do Ministério Publico para, no prazo de 30 (trinta) dias, intervir como fiscal da ordem
juridica, nos termos do art. 178, caput, do CPC, sempre apds a réplica e apds alegacdes finais das partes
(art. 364, caput, do CPC), bem como da realiza¢do da audiéncia aprazada.

o ATO ORDINATORIO: O Ministério Publico fica intimado para se
manifestar, no prazo de 30 dias, consoante art. 178, Il, do CPC.

CV27. Havendo necessidade de recolhimento de custas intermediarias, efetuar a
intimagao da parte responsavel para recolhimento, no prazo de 15 dias.

CV28. Havendo pedido de penhora eletronica e nao tendo sido informado o valor
atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ do executado nos autos, efetuar a intimagao do credor para
que supra a omissao no prazo de 15 (quinze) dias, fazendo constar no ato que o ndo suprimento da omissao
podera importar em indeferimento da penhora.

e ATO ORDINATORIO: 4 parte ativa fica intimada para informar, no prazo de
15 dias, o valor atualizado da divida e o numero do CPF ou CNPJ da parte
passiva, sendo que sua inércia poderd importar em indeferimento da penhora
e suspensdo do processo, consoante art. 921 do CPC.

CV29. Nao efetuado o pagamento voluntério determinado e ndo havendo pedido da parte
exequente de penhora (Sisbajud, Renajud etc.), a parte exequente devera ser intimada, na pessoa do(a)
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Advogado(a), para dar impulso ao feito, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de extingdo do processo,
sem resolucao do mérito.

o ATO ORDINATORIO: 4 parte credora fica intimada para, no prazo de 30
(trinta) dias, dar impulso ao feito, ciente de que sua inércia podera resultar
na extingdo do processo, sem resolugdo do mérito.

Paragrafo unico. No caso de inércia do procurador, a parte exequente devera ser
intimada pessoalmente para dar impulso ao feito, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extingdo por
abandono.

e CARTA AR/MANDADO: 4 parte exequente fica intimada, pessoalmente,
para dar andamento ao processo, no prazo de 5 (cinco) dias, ciente da
possibilidade de exting¢do do processo por abandono em caso de inércia.

CV30. Havendo pagamento da divida, o Cartério devera intimar o credor para dizer
sobre a satisfagdo de seu crédito, informar os dados

bancérios necessarios para expedi¢do de alvara, especificar valor destinado a honorarios
e, também apresentar a procuracdo com poderes especificos para dar quitagdo, em 15 dias, ciente de que
em face de seu siléncio podera ser reconhecida a quitacdo pelo pagamento.

e ATO ORDINATORIO: 4 parte ativa fica intimada para se manifestar acerca
do pagamento da divida, bem como para informar os dados bancarios
(banco/agéncia/conta) necessarios a expedigdo de alvara judicial e indicar
qual o valor destinado a honorarios e a parte principal, dentro do prazo de
15 dias, ciente de que seu siléncio poderad importar na extingdo do processo
pelo pagamento.

CV31. Havendo pedido do devedor para o parcelamento do crédito executado, na forma
do art. 924 do CPC, e comprovado o valor do deposito das parcelas vincendas enquanto nao apreciado o
requerimento, efetuar a intimagdo do exequente para dizer se concorda, no prazo de 15 dias uteis, com a
adverténcia de que seu siléncio podera ser interpretado como concordancia tacita quanto ao parcelamento.

e ATO ORDINATORIO: 4 parte ativa fica intimada para se manifestar acerca
do pedido de parcelamento do débito do executado, dentro do prazo de 15
(quinze) dias, ciente de que seu siléncio podera ser interpretado como
concorddncia tacita quanto ao parcelamento.

CV32. Havendo pedido do devedor para substituigdo do bem penhorado, efetuar a
intimagao do credor com o prazo de 15 dias.

CV33. Sendo oposta excecdo de pré-executividade, intimar o exequente para se
manifestar em 15 dias, salvo quando houver pedido de tutela de urgéncia, suspensdo da execu¢do ou de
levantamento de valor bloqueado.

o ATO ORDINATORIO: 4 parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a
excegdo de pré-executividade, dentro do prazo de 15 dias.

CV34. Nos processos em que réu, executado ou interessado for citado por edital, com
hora certa ou estiver preso e ndo constituir advogado, deverd o Cartdrio nomear curador especial para
apresentar a respectiva defesa (CPC, art. 72, inc. II), observando-se a escala de advogados a disposi¢do do
Juizo.

Paragrafo unico. Em se tratando de citacdo com hora certa, o Cartorio enviara ao réu,
executado ou interessado, no prazo de 10 (dez) dias, contado da data da juntada do mandado aos autos,
carta registrada com aviso recebimento, dando-lhe de tudo ciéncia, ficando dispensada qualquer outra
providéncia, caso haja retorno inexitoso do ato (CPC, art. 254). Na hipotese de o endereco nao ser atendido
pelos Correios, fica autorizada a expedi¢cdo de mandado de cientificagao.
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CV3S. Intimar a outra parte para contrarrazdes ao recurso de apelacao, bem como a
apelagdo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.1010, §§ 1° e 2°, do CPC), com exce¢do das
hipéteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da inicial), do art. 332, § 3°, do CPC (improcedéncia
liminar) e do art. 485, §7° do CPC (extingao sem resolucdo do mérito), quando devera ser feita a conclusao
para analise do juizo de retratacao.

¢ ATO ORDINATORIO: A4 parte passiva fica intimada para oferecer
contrarrazoes ao recurso de apelagdo, dentro do prazo de 15 dias, consoante
art. 1.010, §§ 1°e 2°, do CPC.

CV36. Intimar a outra parte para se manifestar sobre embargos declaratorios opostos no
prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, §2°, CPC).

o ATO ORDINATORIO: 4 parte embargada fica intimada para oferecer
contrarrazoes aos embargos de declaragdo, dentro do prazo de 5 dias,
consoante art. 1.023, § 2° do CPC.

CV37. Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos monitdrios opostos no
prazo de 15 (quinze) dias (art. 702, §5°, CPC).

CV38. O Cartorio devera observar os prazos em dobro previstos na legislagdo para as
manifestagdes da Defensoria Publica, Ministério Publico e Fazenda Publica (CPC, arts. 180, 183 ¢ 186).

CV39. Nao ocorrendo a alienagdo do bem penhorado ao término do segundo leildo
designado nos autos e ndo pendendo prazo para a realizagdo de venda direta do bem, a parte exequente
devera ser intimada, na pessoa do seu advogado, para, no prazo de 30 (trinta) dias, informar se possui
interesse na adjudicagdo, manifestar-se sobre a liberacdo da penhora, bem como dizer acerca do
prosseguimento da execucao, cientificando-a da possibilidade de extin¢do do processo por abandono, no
caso de inércia.

Paragrafo primeiro. No caso de inércia do procurador, a parte exequente devera ser
intimada pessoalmente para dar impulso ao feito, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extingdo por
abandono.

e CARTA AR/MANDADO: A parte exequente fica intimada, pessoalmente,
para dar andamento ao processo, no prazo de 5 (cinco) dias, ciente da
possibilidade de extingdo do processo por abandono em caso de inércia.

CV40. Em se tratando de réu revel, sem procurador nos autos, a intima¢ao das decisdes
judiciais deve ocorrer por meio da publicacdo no Diario Oficial (CPC, art. 346).

CV41. Nos processos do Juizado Especial Civel, interposto recurso inominado, intimar a
outra parte para apresentar contrarrazdes no prazo de 10 (dez) dias e, apos, remeter os autos as Turmas
Recursais, uma vez que ndo hd mais juizo de admissibilidade pelo juiz singular.

AREA CRIME

Estao delegados os seguintes atos ordinatdrios criminais:

CRI1. Intimar o interessado para complementar ou retificar os dados pessoais (nome
completo, nacionalidade, estado civil, profissao, RG, CPF) e o endere¢o (logradouro, numero da casa ou
do apartamento, baixo, codigo de enderecamento postal, telefone para contato) das testemunhas indicadas
nos autos, dentro do prazo de 3 dias, inclusive quando falhar a prévia tentativa de intimacao.

CR2. Reiterar citacdo ou intimagdo pessoal, na hipdtese de informacdo pelo Ministério
Publico ou do proprio interessado, restando autorizada a modalidade pessoal e, quando justificada, também
fora do horério de expediente.
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Paragrafo primeiro. Havendo pedido de citacdao e/ou intimacao com hora certa, devera
ser consigna do no mandado: “A parte requereu a citagdo/intimacdo com hora certa” e devera ser anexado
ao mandado a peticdo com os motivos que fundamentam o pedido, a fim de subsidiar a analise e avaliagao
do requerimento pelo préprio Oficial de Justica, a quem cabe aferir a presenga dos requisitos legais (CPP,
art. 362).

Paragrafo segundo. Nao realizada a citagdo/intima¢do com hora certa, a parte devera ser
intimada acerca das razdes expostas pelo Oficial de Justica e, havendo insisténcia no pedido, os autos
devem ser conclusos ao Magistrado para apreciagdo do requerimento.

CR3. Abrir visa ao Ministério Publico quando o procedimento assim o exigir.

¢ ATO ORDINATORIO: Encaminho os presentes autos para manifesta¢do do
Ministério Publico.

CR4. O cartério deverd, independentemente de conclusdo ou qualquer outra providéncia,
proceder a nomeacao de Defensor Dativo ao réu que for notificado/citado e deixar escoar in albis o prazo
de resposta escrita a acusacdo ou caso alegue ao Oficial de Justica ndo ter condi¢cdes de fazé-lo. Nesta
ultima hipétese, a nomeagao s6 devera ocorrer apds o decurso do prazo de 10 (dez) dias para oferecimento
da resposta, a fim de possibilitar ao réu, independentemente da manifestacao anterior, a constituicao de
advogado particular;

CRS. Caso o réu com defensor constituido ndo apresente manifestagdo obrigatdria no
prazo legal (por exemplo: alegagdes finais, razdes recursais, contrarrazdes etc.), o Cartorio devera expedir
mandado de intimagdo pessoal ao réu, independentemente de Despacho, para, no prazo de 10 (dez) dias,
constitua novo defensor ante a inércia do atual, com a adverténcia de que a inércia implicara nomeacao de
defensor dativo para suprimento da falta no prazo legal.

Paragrafo tinico. Caso o réu nao constitua novo patrono ou alegue ao Oficial de Justiga
nao ter condi¢des de fazé-lo, o Cartorio devera, novamente sem 'conclusdo’, nomear Defensor(a) Dativo(a)
em favor do réu e intimar o(a) Defensor acerca do encargo, bem como para apresentar a manifestagao
obrigatdria no prazo legal.

CR6. Expedir carta precatdria para citagdo ou intimag¢do de acusado e oitiva de
testemunhas, quando residentes em outro Estado.

CR7. Solicitar informagdes ao Chefe de Cartorio do Juizo deprecado, quando decorrido
o prazo fixado para cumprimento ou resposta, pelas vias digitais disponiveis (e-mail ou malote digital).

CR8. Checar os documentos obrigatérios em cartas precatorias, sendo que, caso
ausentes, devera oficiar ao Chefe de Cartorio do Juizo deprecante, pelas vias digitais disponiveis (e-mail
ou malote digital), solicitando-os igualmente no formato digital, de modo a viabilizar o cumprimento,
dando ciéncia de que a inércia implicard a devolucdo, o que fica determinado desde ja.

CRY. Informar o Chefe de Cartorio do Juizo deprecante da data de audiéncia designada
ou redesignada e, também, ndo havendo informagdo nos autos, devera ser solicitada a informagdo da
existéncia de defensor constituido ou dativo naquela comarca, sendo que, ausente procurador constituido,
deve ser nomeado Defensor Dativo para o ato.

CR10. Nas cartas precatorias, cujo objeto seja fiscalizagdo e cumprimento de beneficio
de suspensao condicional do processo, autorizar o Cartorio a, independentemente de despacho judicial,
intimar o réu, para, no prazo de 10 (dez) dias, iniciar o cumprimento do beneficio na Comarca.

CR11. Retornando o processo da instancia superior, deve-se: a) certificar o transito em
julgado; b) lancar o rol de culpados e o INFODIP; ¢) cumprir as determinacdes constantes das decisdes; e
d) em caso de preso provisdrio, encaminhar as informagdes para atualizagdo do respectivo processo de
execugao criminal (PEC), com a devida urgéncia.

CR12. Requerida pelo Ministério Publico a citagdo por edital de réu ndo localizado para
citacdo pessoal e esgotadas as diligéncias para a localizagio do demandado (busca nos sistemas
conveniados do TJ), o Cartorio procedera a citacdo na forma dos arts. 364 ¢ 365 do CPP.

Paragrafo unico. Feita a citacdo e decorrido o prazo legal para resposta sem que o réu
comparega aos autos, fica determinada a suspensdo do processo e do prazo prescricional (art. 366 do CPP),
devendo ser dada ciéncia ao Ministério Publico, com posterior arquivamento dos autos, ressalvada esta
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ultima determinagdo (arquivamento), caso haja outros réus em que o processo siga regularmente seu curso,
caso em que sera cindido o feito quanto ao(s) réu(s) suspenso(s).

e ATO ORDINATORIO: Diante do ndo comparecimento do réu XXX, mesmo
depois de citado por edital, fica suspenso o processo e o prazo prescricional
(CPP, art. 366), conforme determina a Portaria 26/2025 do Forum da
Comarca de Rio do Campo/SC.

CR13 No cumprimento de cartas precatdrias devera ser observado o seu carater
itinerante, consoante disciplina o art. 355, § 1°, do CPP, tanto para citacdo quanto para intimacdo, em
especial de réus presos, dado o fluxo de transferéncia de reclusos por parte do Poder Executivo (DEAP -
SJC), cabendo ao cartorio a busca de informagao do local da segregagdo por meio dos sistemas auxiliares
para maior eficiéncia.

CR14 Devera ser observado pelo Cartorio o regramento processual penal vigente no
sentido de que, o processo seguira sem a presenca do acusado que mudar de residéncia sem comunicar o
novo endereco ao Juizo (CPP, art. 367). Nesta hipotese, apds a certificagdo do mandado pelo Oficial de
Justica de que o réu ndo reside mais no endereco declinado nos autos, devera ser realizada consulta no
SISP e certificado nos autos que o réu ndo se encontra preso nesta unidade da federagdo (Stimula 351 do
STF), ficando dispensada novas tentativas de intimagao pessoal até a sentenca.

Paragrafo unico. O réu sem enderego certo, na forma do paragrafo anterior, devera ser
intimado da sentenga e também para cumprimento de pena(s) alternativa(s) e/ou multa, assim como
eventual conversao dessas penas, por edital no Didrio de Justica Eletronico Nacional (DJEN).

CR15. Podera o Cartério alterar o nivel do sigilo dos autos quando encerradas as
diligéncias ou finda a situag¢do que justificava a inclusdo de sigilo nivel 2 ou maior. Deveré ser observada
as informagdes contidas na Cartilha disponivel: CARTILHA SOBRE SIGILO E PERMISSAO
EXPRESSA NO EPROC (tjsc.jus.br).

CR16. As Cartas Precatdrias criminais deverao tramitarem no Fluxo Urgentes.

CR17. Inexistente a qualificacdo de testemunhas, devera ser procedida a intimagdo da
parte que arrolou, por meio de ato ordinatorio, para apresentacao do rol com a devida qualificagao.

CR19. Fica dispensada a intima¢do do acusado em casos de Sentenca Absolutoria,
Extin¢do da Pena e Punibilidade.

CR20. Nos casos em que a defesa apresentar Alegacdes Finais antes do Ministério
Publico, intimar novamente a defesa para, querendo, (re)ratifica-las, apds a apresentacdo das Alegagdes
Finais pelo Ministério Publico.

TRAMITACAO DE INQUERITO POLICIAL

A investigacdo pré-processual tramitard diretamente entre o Ministério Publico e a
Policia Judiciaria, sem a interven¢do do Poder Judiciario, salvo em se tratando de medidas cautelares ou
probatodrias invasivas da esfera juridica da parte, a exemplo de pedidos de prisdo (e libera¢do), quebra de
sigilo, interceptacdo telefonica e busca e apreensao, consoante art. 129, I, CRFB, Resolug¢ao n. 63/2009 do
CJF e precedente do STJ (STJ, RMS n. 46165, rel. Min. Gurgel de Faria, Quinta Turma, j. 19.11.2015).

A referida tramitacdo direta observara, ainda, a delegacdo dos seguintes atos ordinatorios
de inquérito:

IQ1. Recebido inquérito policial ou termo circunstanciado devera ser efetuada remessa
dos autos ao Ministério Publico, independentemente da certificacdo dos antecedentes criminais da pessoa
investigada, que caberd ao proprio Ministério Publico na fase da investigacdo, salvo incapacidade
comprovada, caso em que, independente de determinagdo judicial, a providéncia devera ser adotada pelo
Cartorio Judicial.
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1Q2. Havendo pedidos de diligéncias investigatorias pelo Ministério Publico, o Cartério
deverd providenciar a baixa do caderno indiciario a Policia Judicidria para que atenda as diligéncias
requeridas pelo 6rgdo ministerial, procedendo-se as anotagdes para o controle do prazo de devolugao,
exceto no caso de pedidos que se refiram a atos de competéncia da chefia do cartério judicial (ex. emissao
de certiddes, informagdes ou outros), os quais devem ser cumpridos de oficio.

1Q3. Havendo pedidos de medidas cautelares ou outras restritivas de direitos e garantias,
que necessitem de provimento jurisdicional, apds a manifestagdo ministerial, os autos deverdo ser feitos
conclusos para andlise pelo Magistrado.

IQ4. Nao havendo objecdo por parte do Ministério Publico quanto ao pedido de
prorrogacdo do prazo de conclusdo das investigacdes, o cartorio devera proceder a imediata baixa do
caderno indicidrio, procedendo-se as anotacdes para controle do prazo de devolugdo.

IQ5. As novas peticdes e documentos que forem dirigidos aos autos do caderno
indiciario deverao ser juntados pelo cartorio judicial, abrindo-se vista ao Ministério Publico, ainda que este
jé tenha se manifestado pela baixa do caderno indicidrio.

1Q6. Devolvido o caderno indicidrio pela Policia Judiciaria, deve- se abrir vista ao
Ministério Publico.

IQ7. Caso ndo instruido o procedimento com os antecedentes criminais do agente
infrator, deverd o Ministério Publico ser intimado por meio de ato ordinatdrio para proceder a juntada.

I1Q8. Recebida a denuncia, deverd o cartorio judicial promover a baixa do caderno
indiciario, vinculando-o a acdo penal. Os bens apreendidos deverdo ser transferidos para agdo penal e
comunicados a secretaria do Foro.

EXECUCAO PENAL

Estao delegados os seguintes atos ordinatérios:

EP1. Independente de despacho, intimar o sentenciado para comparecimento, no prazo
de 10 (dez) dias ou data fixada em decisdo ou escala propria, para fins de admoestacdo, em audiéncia
supervisionada pela magistrada e inicio do cumprimento das condi¢des de suspensdao da pena (sursis), da
pena de sanc¢do substitutiva/restritiva de direitos ou do regime aberto.

EP2. Fica delegada ao Cartdrio a realizacdo da audiéncia admonitdria, nos casos de
progressdo ao regime aberto, livramento condicional e suspensdo condicional da pena. No ato, devera
constar no termo o enderego completo do apenado, bem como declaragdo expressa de que aceita as
condigdes impostas e que tem ciéncia de que a Policia Militar realizard periodicamente visitas em sua
residéncia, auxiliando, assim, na fiscalizacdo do cumprimento das condigdes estabelecidas, entregando-lhe
copia.

EP3. Independente de despacho, em especial quando da ocorréncia das situacdes
exemplificativas abaixo, intimar o Ministério Publico para manifestacdao sobre

a) eventual prescri¢ao;

b) concessao de indulto;

¢) concessao de livramento condicional;

d) deferimento de progressao de regime;

e) ocorréncia de causa de extin¢do de pena;

f) autorizacdo de viagem;

g) levantamento de valores;

h) parcelamento de prestacao pecuniaria.

EP4. Quando o Ministério Publico requerer o cumprimento de diligéncia,
independentemente de prévio despacho, fica autorizada a confec¢do de ato ordinatdrio para o cumprimento
da medida, devendo-se expedir mandado, oficio ou carta precatoria, conforme o caso.
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EPS. Expedir oficio ao DETRAN comunicando sobre a pena de suspensdo e proibicao de
se obter a permissdo ou a habilitacdo para dirigir veiculo automotor imposta ao reeducando, a qual devera
ter inicio apos eventual san¢do administrativa.

EP6. Cumprimento de pena

1. Ficam estabelecidas as seguintes condi¢des para o cumprimento da pena privativa de
liberdade em regime ABERTO:

a) Apresentar-se mensalmente, entre o dia 1 ¢ 10 de cada més, por meio do Sistema
de Apresentacdo Remota por Reconhecimento Facial — SAREF;

b) Comprovar perante este juizo, no prazo de 30 (trinta) dias, exercicio de atividade
licita ou impossibilidade de exercé-la.

¢) Permanecer recolhido em seu domicilio no horario compreendido entre as
22h00min de um dia até as 06h00Omin do dia seguinte, salvo para fins de estudo ou trabalho;

d) Permanecer recolhido em seu domicilio em periodo integral aos sébados,
domingos e feriados, podendo sair apenas para fins de trabalho ou estudos.

e) Nao se ausentar da comarca por prazo superior a 30 (trinta) dias, nem mudar de
residéncia, sem prévia autorizacao judicial;

f) Manter sempre atualizado seu enderego e telefone, durante todo o cumprimento
de pena;

g) Nao frequentar casas de jogos, bares, boates ou estabelecimentos similares.

2. Ficam estabelecidas as seguintes condig¢des para o cumprimento do LIVRAMENTO
CONDICIONAL:

a) Apresentar-se mensalmente, entre o dia 1 e 10 de cada més, por meio do Sistema
de Apresentacdo Remota por Reconhecimento Facial - SAREF;

b) Nao mudar de endereco sem prévia comunicagdo ao juizo;

¢) Nao frequentar casas de jogos, bares, boates ou estabelecimentos similares a
partir das 22h, nem se apresentar alcoolizado em publico.

3. Fica estabelecido para o cumprimento da SUSPENSAO CONDICIONAL DA PENA
(SURSIS), além das condi¢des impostas na decisdo judicial, o comparecimento mensal, entre o dia 1 ¢ 10
de cada més, por meio do Sistema de Apresentacdo Remota por Reconhecimento Facial — SAREF.

4. Havendo entre as condic¢des a limitacdo de final semana, esta serd cumprida com o
recolhimento em sua residéncia as sextas-feiras, sabados e domingos, das 20h00min as 06h00min, devendo
igualmente ser oficiado a Policia Militar para auxiliar na fiscalizagao.

EP7. Delegaciao de competéncia

Havendo requerimento pelo apenado de alteracdo para territorio de outra Comarca e
desde que comprovado o endere¢o do destino pretendido (conta de luz, 4gua, internet, contrato de aluguel,
etc), submeter o requerimento ao parecer do Ministério Publico. Havendo concordancia, encaminhar os
autos da Execug¢do Penal respectiva, devidamente saneados, ao juizo da unidade jurisdicional competente.

BENS APREENDIDOS

A Secretaria do Foro devera, periodicamente, verificar mediante extragcdo de relatério, o
acervo de bens apreendidos em processo com determinacdo de arquivamento ja proferida, para o fim de
providenciar o respectivo encaminhamento, observadas as seguintes orientagdes:

1. A periodicidade devera ser ao menos quadrimestral, com datas limites nos dias 15 de
abril, agosto e dezembro de cada ano.

2. Havendo informagdo sobre o efetivo proprietario do bem e seu enderego, o Cartorio,
devidamente comunicado pela Secretaria do Foro, devera efetuar a sua intimagao para manifestar interesse
no bem, com prazo de 10 (dez) dias, com a adverténcia de que em caso de inércia sera presumido o
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desinteresse. Quanto aos bens passiveis de devolugdo (telefones celulares, baterias e demais coisas cujo
fabrico, alienagdo, uso, porte, posse ou detencdo ndo constitui fato ilicito) cujos proprietarios ndo forem
identificados ou ndo havendo enderego, a Secretaria do Foro devera elaborar edital com a lista de
processos e bens apreendidos (com os respectivos dados, como numero, nome das partes e descri¢cao dos
bens), a ser afixado no mural das publicagdes e em local proximo a entrada do Férum, com prazo de 30
(trinta) dias, para que eventual interessado possa requerer a restitui¢ao na forma processual.

3. Quando ndo houver pedido de restituicdo formulado tempestivamente, os bens serdo
destinados da forma exposta na tabela abaixo:

Bem apreendido

Destinacao

Armas de fogo e munigdes

Encaminhadas ao Comando do Exército,
conforme Lei n. 10.826/2003

Armas brancas

Encaminhadas para destruicdo com a
destinagcdo adequada, conforme diretrizes
estabelecidas pelo Egrégio Tribunal de
Justica

Telefones celulares

Encaminhados para destruicio com a
destinagdo adequada, conforme diretrizes
estabelecidas pelo Egrégio Tribunal de
Justica

Baterias (inclusive as descartaveis de
telefones celulares)

Encaminhadas para destruicdo com a
destinagdo adequada, conforme diretrizes
estabelecidas pelo Egrégio Tribunal de
Justica

Coisas cujo fabrico, alienacao, uso, porte,
posse ou detengdo constitui fato ilicito

Encaminhadas para destruicdo com a
destina¢do adequada, conforme diretrizes
estabelecidas pelo Egrégio Tribunal de
Justica

Coisas cujo fabrico, alienac¢ao, uso, porte,
posse ou detencdo ndo constitui fato
ilicito

- Valor inexpressivo: quando seu valor
for inferior aos custos da venda em leildo,
devem ser encaminhados para doagdo em
favor de instituicdo com destinacao
social.

- Valor inexpressivo e inservivel: quando
ndo tiver valor nem utilidade, por sua
natureza ou estado de conservagao,
deverdo ser encaminhadas com a
destina¢do adequada, conforme diretrizes
estabelecidas pelo Egrégio Tribunal de
Justica;

- Valor expressivo: encaminhamento dos
autos a conclusdo para andlise da
viabilidade de doa¢do ou venda em
leildo, o que for o caso.
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LEILOEIRO

1. Do credenciamento
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O leiloeiro que desejar atuar em alienagdes judiciais nos processos que tramitam na Vara
Unica da Comarca de Rio do Campo, deverd apresentar requerimento no Cartério desta Unidade,
acompanhado de:

I — Comprovante de matricula e de regularidade de sua situacdo na Junta Comercial do
Estado de Santa Catarina — JUCESC ou na Federagao da Agricultura e Pecuaria do Estado de Santa
Catarina — FAESC;

II — Comprovante de que desempenha a atividade profissional por pelo menos 3 (trés)
anos;

Il — Curriculo de sua atuagdo como leiloeiro, com indicagcdes dos dados pessoais,
enderegos, telefones e e-mail para contato;

IV — Declaragdo de que:

a) dispde de propriedade, ou por contrato de locagdo com vigéncia durante o periodo de
validade do cadastramento, de imovel destinado a guarda e a conservacao dos bens removidos, com
informagdes sobre a 4rea e endereco atualizado completo (logradouro, nimero, bairro, municipio e coédigo
de enderecamento postal), no qual devera ser mantido atendimento ao publico;

b) possui sistema informatizado para controle dos bens removidos, com fotos e
especificagdes, para consulta on-/ine pelo Tribunal, assim como de que dispde de equipamento de gravagao
ou filmagem do ato publico de venda judicial dos bens ou contrato com terceiros que possuam tais
equipamentos;

¢) possui condigdes para ampla divulgagdo da alienagdo judicial, com a utilizagdo dos
meios possiveis de comunicagdo, especialmente publicacao em jornais de grande circulagao, rede mundial
de computadores e material de divulgacdo impresso;

d) possui infraestrutura para a realiza¢ao de leildes judiciais eletronicos, bem como de
que adota medidas reconhecidas pelas melhores praticas do mercado de tecnologia da informagdo para
garantir a privacidade, confidencialidade, a disponibilidade e a seguranga das informagdes de seus sistemas
informatizados;

e) ndo possui relacdo societaria com outro leiloeiro publico ou corretor credenciado;

Os leiloeiros credenciados serdo classificados por ordem de antiguidade conforme
matricula na JUCESC ou FAESC e deverao ser intimados para assinatura de termo de credenciamento e
compromisso.

Os profissionais poderdo requerer seu credenciamento a qualquer tempo, mas aquele que
o fizer apos a publicagdo da lista anual atualizada sera classificado, independentemente de sua antiguidade,
na ultima posi¢ao conforme a lista da data da assinatura do seu termo de credenciamento € compromisso.

No primeiro dia ttil do més de abril de cada biénio, a contar da primeira atualizagdo, a
relacdo de credenciados sera atualizada apo6s consulta a listagem disponibilizada no site da JUCESC e da
FAESC, organizando-se

novamente a ordem de antiguidade de acordo com a matricula do profissional nas
referidas entidades.

O descredenciamento de leiloeiros ocorrerd a qualquer tempo, a pedido da parte
interessada ou pelo descumprimento de dispositivos do Codigo de Processo Civil, da Resolugdo do
Conselho Nacional de Justica, da Resolucao do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justi¢a de Santa
Catarina e desta Portaria, observados o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

2. Da nomeacao

Uma vez determinada a realizagdo da alienacao judicial, a Chefe de Cartorio devera
verificar o leiloeiro mais antigo da lista de credenciados (respeitada a da FAESC para os leildes rurais),
sobre quem recaird o encargo.

A medida que forem assumindo o encargo ou recusando a nomeagao, os leiloeiros serdo
deslocados para a tltima posi¢ao conforme sistema de rodizio. O revezamento dos profissionais se dara na
propor¢ao de um leildo para cada.
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Se o credor indicar o leiloeiro publico, a nomeagao recaira sobre o profissional escolhido,
desde que respeitada a atribui¢do dos leiloeiros da JUCESC e da FAESC. Verificando-se que o profissional
escolhido pelo credor esta impedido de receber nomeagdes, a indicacdo ndo serd acolhida, devendo o
Chefe de Cartorio proceder a nomeagao de outro leiloeiro na forma descrita anteriormente.

Identificado o leiloeiro que atuard no processo, o Chefe de Cartorio devera certificar o
ato e efetuar a sua vinculagdo no sistema Eproc (ou outro que venha a lhe substituir) e, por meio
eletronico, comunicara a nomeagao ao leiloeiro.

Cientificado da nomeagdo, o leiloeiro deverd, no prazo de 5 (cinco) dias, informar se
aceita o encargo e se pretende realizar o leildo por meio eletronico ou presencial. Nao prestadas as
informagdes ou recusado o encargo, outro sera nomeado em seu lugar, observando-se novamente os
procedimentos acima elencados.

O leiloeiro que recusar o encargo sem justo motivo ou for omisso na prestagdo das
informacdes, ficara impedido de ter sua indicagdo pelo exequente acolhida até que aceite nomeacao nos
termos do rodizio.

Além das obrigacdes e responsabilidades legais e daquelas previstas nas resolugdes n.
2/2016 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justi¢a de Santa Catarina e n. 23/2016 do Conselho
Nacional de Justiga, devera ser observado em relagao as hastas publicas que:

I — Cabera ao leiloeiro a escolha da data da realizagdo da hasta publica, a qual ndo podera
exceder 3 (trés) meses da aceitacdo do encargo, bem como definir a duracao do leildo eletronico.

IT — O leiloeiro devera comunicar a data e o horario de realizagdo da hasta publica ao
Cartorio com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias, a fim de viabilizar o cumprimento do
disposto no art. 889 do Cddigo de Processo Civil.

Salvo determinagdo judicial em contrério, o leiloeiro fard jus a comissdao de 5% (cinco
por cento) sobre o valor da arrematagdo, bem como ao ressarcimento das despesas com remocgao, guarda e
conservagao de bens, desde que documentalmente comprovadas.

Cabe ao arrematante o pagamento da comissdo do leiloeiro.

Nao sera devida a comissdo ao leiloeiro publico na hipotese da desisténcia de que trata o
art. 775 do CPC, de anulagdo da arrematag@o ou de resultado negativo da hasta publica. Nesta hipotese, o
leiloeiro devera devolver ao arrematante o valor recebido a titulo de comissdo, corrigido pelos indices
aplicaveis aos créditos respectivos.

O leiloeiro também fara jus a comissao:
I — Na hipoétese de acordo ou remissao apos a realizagdo da alienagdo; e
IT — Quando resolvida a arrematagdo por culpa do arrematante.

Se o valor da arrematacdo for superior ao crédito do exequente, a comissao do leiloeiro
publico, bem como as despesas com remocdo, guarda e bens, poderda ser deduzida do produto da
arrematagao.

Os leiloeiros publicos credenciados poderdao ser nomeados pelo juizo da execucao para
remover bens e atuar como depositdrio judicial, configurando sua recusa injustificada em hipotese de
descredenciamento.

O executado ressarcira as despesas previstas acima, inclusive se, depois da remogao,
sobrevier substituicdo de penhora, conciliagdo, pagamento, remi¢ao ou adjudicagao.

A expedicdo de cartas de arrematacdo ou adjudicagdo ficam condicionadas a
comprovagao, nos autos, do pagamento da comissdo devida ao leiloeiro.

GESTAO UNIFICADA

1° Ficam autorizados os servidores desta Unidade, independentemente de sua lotacdo
fisica, sob orientagdo da Chefia de Cartorio e da Assessoria do Juizo, a langar minutas de despachos,
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decisdes e sentengas de baixa complexidade, além de expedientes de cumprimento de atos judiciais,

conforme rol atualizado disposto abaixo.

2° Sdo consideradas minutas de baixa complexidade aquelas cuja elaboragdo nao
dependa de pesquisa doutrinaria ou jurisprudencial, demandando apenas a aplicagdo de textos
padronizados previamente aprovadas por este magistrado.

3° A Assessoria do Juizo mantera as listas dos modelos considerados de menor
complexidade, separados por matéria e/ou fluxos de trabalho, dando ciéncia aos servidores da unidade, nos
termos do inciso III do artigo 2° do Provimento n. 6 de 25 de abril de 2019 da Corregedoria Geral de

Justica.

ROL DE MINUTAS DE BAIXA COMPLEXIDADE

Execucido/Cumprimento de Sentenca Civel (EX)

Codigo

Tipo de Documento

Descricio

310000492629

Despacho/Decisao

RDC - EX - Inicial comum.
Execucio titulo
extrajudicial contra
PARTICULAR - Completo

310000492694

Despacho/Decisao

RDC - EX - Sisbajud -
Indeferimento - menos de
um ano da consulta

310000360926

Despacho/Decisao

RDC - EX - Cumprimento
de sentenga -
Obrigagao de fazer - Inicial

310000360884

Despacho/Decisao

RDC - EX - Cumprimento
de sentenca - Quantia certa
- Inicial

310000360936

Despacho/Decisao

RDC - EX - Cumprimento
de sentenga contra Fazenda
Publica - Inicial

310000127121

Despacho/Decisao

RDC - EX - busca de
enderecos nos sistemas
conveniados - deferimento

310000181965

Sentenga

RDC - EX - Extingao.
Exe/Cumprimento pelo
pagamento. Art. 924

310000388203

Despacho/Decisao

RDC - EX e JEC -
Homologacao de acordo e
suspensdo pelo prazo do
parcelamento

310000355966

Despacho/Deciséao

RDC - EX - Suspensao -
Inexisténcia de bens
penhoraveis - inércia do
exequente

310000355968

Despacho/Decisao

RDC - EX - Suspensao -
Inexisténcia de bens
penhoraveis - pedido do
exequente

310000355995

Despacho/Decisao

RDC - EX - Sniper -
deferimento

310000127131

Despacho/Decisao

RDC - EX - Decisao
determina suspensao e
posterior arquivamento por
auséncia de bens

310000366846

Despacho/Decisdo

RDC - EX - pedido de
suspensao CNH -
indeferimento

https://sei.tjsc.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_c...
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310000112674

Despacho/Decisdo

RDC - EX — Penhora de
bem imoével - deferimento

310000360957

Despacho/Decisao

RDC - EX - penhora de
veiculo - Remogdo em
favor exequente -
deferimento

310000493212

Despacho/Decisdo

RDC - EX - Infojud +
Decred - deferimento

310000416714

Despacho/Decisao

RDC - EX - penhora no
rosto dos autos -
deferimento

310000245058

Despacho/Decisdao

RDC - EX - uso dos
sistemas auxiliares para
pesquisa de bens -
deferimento

310000383845

Despacho/Decisdo

RDC - EX - intimagdo do
exequente para
informar endereco valido
do executado para
vinculagdo ao mandado

310000112642

Despacho/Decisao

RDC - EX - Executado
citado por edital.
Nomeagao de curador
especial

310000127832

Despacho/Decisdo

RDC - EX —Deferimento -
pedido de SUSPENSAO
(prazo determinado para

localizar bens). Apos,
SUSPENSAO por 1 ano
e arquivamento.

310000501725

Despacho/Decisao

RDC - EX e JEC - consulta
PrevJUD - deferimento

310000112718

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC — Penhora
de fumo - deferimento

310000209315

Despacho/Decisao

RDC - EX e JEC — Penhora
e remocgdo de semoventes -
deferimento

310000389898

Despacho/Decisao

RDC - EX e JEC - penhora
veiculo com deposito em
maos do executado -
deferimento

310000498641

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC - consulta
SIGEN+ - deferimento

310000112684

Despacho/Decisao

RDC - EX e JEC-
Determina expedicao de
mandado de penhora e
avaliagdo

310000227661

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC - Pedido
de Adjudicacdo - Prévia
Intimagao executado.

310000167027

Despacho/Decisao

RDC - EX e JEC -
Realizagdo de leildes na
mesma data. Indeferimento

310000112727

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC - Pedido
de penhora de veiculo -
Despacho pré-penhora para
esclarecer depositario

Familia (FAM)

https://sei.tjsc.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_c...
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Codigo

Tipo de Documento

Descriciao

310000458018

Sentenca

RDC - FAM - Cumprimento
de Sentenga Alimentos -
Extingdo pelo pagamento.
Art. 924, 11, CPC

310000359750

Sentenca

RDC - FAM -
Reconhecimento e
Dissolu¢ao
de Uniao Estavel -
Homologa acordo

310000357437

Sentenca

RDC - FAM - Divorcio c/c
Guarda. Homologa acordo.

310000482446

Sentenga

RDC - FAM - Averiguacdo

de Paternidade - Extingao -

Nao indicag¢do do Suposto
Pai pela
Genitora

310000440111

Despacho/Decisao

RDC - FAM - Inicial - Sem
tutela - Determina
conciliagdo pelo
conciliador

310000123768

Despacho/Decisao

RDC - FAM/INF - Declina
da Competéncia - Mudanca
de domicilio do guardido
da crianga

310000214238

Despacho/Decisao

RDC - FAM - Averiguacdo
de Paternidade. Intima
genitora para informar

dados do suposto pai

310000254589

Despacho/Decisao

RDC - FAM - EX - Inicial -
Cumprimento de Sentenca
- Alimentos - Rito da prisdo

310000254588

Despacho/Deciséo

RDC - FAM - EX - Inicial -
Cumprimento de Sentenca
- Alimentos - Rito da
penhora

310000230204

Despacho/Decisao

RDC - FAM - EX -
utilizacdo de sistemas
auxiliares - deferimento

310000498723

Despacho/Deciséo

RDC - FAM - EX. Ciéncia
da Prisdo do
Executado. Aguardar
pagamento ou decurso do
pz da prisdo.

310000504149

Despacho/Decisao

RDC - FAM - Interdigao -
Vista ao MP antes da
analise da tutela de
urgéncia

Infancia (IN)

Caédigo

Tipo de Documento

Descricao

310000123768

Despacho/Decisio

RDC - FAM/INF - Declina
da Competéncia - Mudanca
de domicilio do guardido
da crianca

310000504373

Despacho/Decisao

RDC - INF - Inicial -
Infracdo Administrativa -
evasdo escolar - sem tutela.
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310000500566 Despacho/Decisao RDC - INF - Apelagdo -
processamento do
recurso
310000124850 Despacho/Decisao RDC - INF - inicial -

Emenda - Habilitagdo a
Adocdo

Execucao/Cumprimento de Sentenca Juizado Especial (JEC)

Codigo

Tipo de Documento

Descricio

310000492694

Despacho/Decisdo

RDC - JEC e EX - Sisbajud
- Indeferimento - menos de
um ano da consulta

310000195394

Sentenca

RDC - JEC. Extingao.
Pagamento. art. 924 11
CPC.

310000388203

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC -
Homologacao de acordo e
suspensao pelo prazo do
parcelamento

310000355994

Despacho/Decisao

RDC - JEC - sniper no
juizado - deferimento

310000501725

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC - consulta
PrevJUD - deferimento

310000112718

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC -
PENHORA DE FUMO -
deferimento

310000209315

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC -
PENHORA e REMOCAO
de
SEMOVENTES -
deferimento

310000389898

Despacho/Decisao

RDC - EX e JEC - Defere
penhora veiculo com
depdsito em méos do

executado

310000498641

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC - consulta
SIGEN+ - deferimento

310000112684

Despacho/Decisao

RDC - EX e JEC -
Determina expedicao de
MANDADO DE
PENHORA E
AVALIACAO.

310000227661

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC - Pedido
de Adjudicacao - Prévia
Intimag¢ao executado.

310000167027

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC -
Realizacdo de LEILOES
NA MESMA DATA.
Indeferimento

310000112727

Despacho/Decisdo

RDC - EX e JEC - Pedido
de penhora de veiculo -
Despacho pré-penhora para
esclarecer depositario

310000366838

Despacho/Decisdo

RDC - JEC - pedido de
suspensao CNH e outras
medidas coercitivas -
indeferimento

310000360816

Despacho/Decisdo

RDC - JEC - uso dos
sistemas auxiliares para
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pesquisa de bens
310000364960 Sentenca RDC - JEC - extingdo pelo
abandono
Criminal (CRA)
Cadigo Tipo de Documento Descricao
310000396453 Sentenca CRA - Extin¢do medida
protetiva a pedido da
vitima
310000329572 Sentenca CRA - Extingdo da
transacdo penal pelo
cumprimento
310000116852 Despacho/Decisao CRA - Arquivamento IP
pelo
oferecimento da dentincia
310000196695 Despacho/Deciséo CRA - Arquivamento
IP/TC com as ressalvas do
art. 18 do CPP
310000329604 Despacho/Decisao RDC - CR - Recebe
dentincia - rito ordindrio
310000356005 Sentenga CRA - Extingdo
Punibilidade -
Cumprimento da
Suspensao Condicional do
Processo
310000441020 Sentenga CRA - Decadéncia - falta
de queixa- crime
310000285952 Despacho/Decisao CRA - Suspensio IP pela
homologagdo do ANPP
310000370797 Despacho/Decisao CRA - Baixa a Delegacia
de Policia -
requerimento MP
310000415425 Sentenga CRA - Rescisdo ANPP -
sem cumprimento
310000499612 Despacho/Decisao RDC - CR - Citagao por
edital - artigo 366 do CPP
310000501393 Despacho/Decisao RDC - CR - Cumprir como
requerido pelo MP
310000355998 Despacho/Decisdo RDC - CR - Recebe recurso
apelagdo (defesa
ou acusacao)
310000502457 Despacho/Decisao RDC - CR - Recebe recurso
em sentido estrito
Juizado Fazenda Publica (JFP)
Codigo Tipo de Descricao
Documento
310000361018 Despacho/Decisao RDC - JFP - inicial -
citacao
REVOGACAO

Esta Portaria consolida toda a disciplina local de geréncia desta unidade judicial, razao
pela qual ficam revogados todos os atos normativos prévios similares, inclusive a(s) Portaria(s)
Administrativa(s) anterior(es), com efeitos a contar de 04/11/2025.
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Encaminhe-se copia a Corregedoria-Geral da Justica, a Subse¢do da OAB/SC, a
Promotoria de Justica e a Delegacia de Policia da Comarca de Rio do Campo.

Publique-se, inclusive no Diério da Justiga Eletronico. Registre-se.
Afixe-se no mural desta Unidade pelo prazo minimo de 30 dias.

Arquive-se uma copia digital no sistema eletronico de informagdes (SEI).
Rio do Campo, data da assinatura eletronica.
PAOLA MILITZ GALIANO

Juiza de Direito Diretora do Foro

1 ,
Jel' [
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Paola Raissa Militz Galiano, Juiza de Direito, em
03/11/2025, as 18:59, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

s A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tjsc.jus.br/verificacao informando o
if codigo verificador 10010559 e o codigo CRC 03ADC4ES.
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