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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA 049/2025

A JUiZA DE DIREITO BRUNA CAROL BUTKA,
DIRETORA DO FORO DA COMARCA DE IPUMIRIM,
ESTADO DE SANTA CATARINA, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,

CONSIDERANDO que a Portaria 020/2021 dispde sobre a pratica de
atos ordinatérios pelos servidores desta Comarca de Ipumirim, sem carater
decisério;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacao/inclusao de atos

meramente ordinatérios de impulso ao processo, também sem carater
decisério (art. 93, XIV, CRFB/1988; art. 203, §42, CPC);

RESOLVE:

Art. 12 ALTERAR o Anexo Unico da Portaria 020/2021 da Direcdo do Foro
desta Comarca, ALTERANDO/INCLUINDO os seguintes atos ordinatérios:

Atos ordinatodrios gerais (G):

G1 Encaminhamento ao Juizo competente de peticdes dirigidas a outros Foros, mas
por equivoco encaminhadas, no sistema informatizado, a esta Comarca, ressalvados
0s casos de redistribuicao decorrentes do Projeto de Jurisdicao Ampliada - PJA.

Encaminho os autos a redistribuicdo para a Unidade competente, consoante
enderecamento da peticao inicial.

G 2 Retificacao e atualizacao de informacdes inseridas equivocadamente, ou
omitidas, no sistema informatizado pertinente, para que retratem o que consta nas
peticdes iniciais, como, por exemplo: classe da acao; assunto unificado; presenca
das partes no polo ativo e passivo; categoria das peticdes e documentos constantes
nos eventos; informacdes adicionais (como: requerida/deferida assisténcia



judiciaria, requerida/deferida antecipacao de tutela, valor da causa, participacao de
crianca ou adolescente, idoso, pessoa com deficiéncia ou doenca grave, atuacao
do Ministério Publico, entre outros).

Para cumprimento deste item, fica autorizado o acesso aos sistemas auxiliares da
Justica para consulta, com posterior certificacao nos autos.

G5 A vinculacao dos advogados sera efetuada conforme a procuracdo constante dos
autos, ressalvada a existéncia de pedido expresso de intimacao exclusiva em nome
de profissional ou sociedade especifica. Nessa hipétese, somente o advogado ou a
sociedade indicada sera vinculado para fins de intimacao.

As substituicdes serao processadas mediante requerimento formulado no curso do
processo, devendo a parte especificar se se trata de rendncia ou revogacdo do
mandato.

No caso de renuncia, o procurador deverd comprovar a notificacdo de
seu constituinte, caso nao apresente prova inequivoca da comunicacao prevista no
art. 112 do Cddigo de Processo Civil. Comprovada a notificacao e decorrido o prazo
de 10 (dez) dias em que ainda representa o mandante, proceder-se-a a exclusao de
seu nome do cadastro dos autos.

Atos ordinatodrios civeis (CV):

CV15 Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a satisfacao
de seu crédito, informando os dados bancarios necessarios para expedicdao de
alvard, em 5 (cinco) dias, ciente de gque em face de seu siléncio poderd ser
reconhecida a quitacao pelo pagamento.

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pagamento da divida,
bem como para informar os dados bancarios (banco/agéncia/conta com digito
verificador) necessdrios a expedicdo de alvara judicial, dentro do prazo de 5
(cinco) dias, ciente de que seu siléncio poderd importar na extingcdo do processo
pelo pagamento.

Caso as contas pertencam ao advogado ou a sociedade de
advogados constituida pelo beneficidrio, serd necessdria a apresentacao
de procuracdo com poderes especificos para o recebimento dos valores. Na
hipétese de serem informados dados bancarios de terceiro, a liberacdo ficara
condicionada a apresentacdo de autorizacdo expressa do beneficidrio em favor
do indicado.

CV16 Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito executado, na
forma do art. 916 do CPC, efetuar a intimacao do exequente para se manifestar
quanto ao preenchimento dos requisitos, no prazo de 15 (quinze) dias, com a
adverténcia de gue seu siléncio podera ser interpretado como concordancia tacita.



A parte ativa fica intimada para se manifestar quanto ao preenchimento dos
requisitos para concessao do parcelamento do débito ao executado (art. 916 do
CPC), no prazo de 15 (quinze) dias, ciente de que seu siléncio podera ser
interpretado como concordancia tacita.

CV21 Sendo apresentada impugnacao ao cumprimento de sentenca, com o devido
recolhimento de custas, sem pedido de efeito suspensivo, intimar a parte contraria
para manifestacao, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 525, CPC), e, apés, remeter os
autos conclusos.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a impugnacao
ao cumprimento de sentenca, dentro do prazo de 15 (quinze) dias.

CV22 Sendo certificada pelo Oficial de Justica a nao localizacao de bem para
penhora, efetuar a intimacao do credor para se manifestar em 30 (trinta) dias.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre o expediente do Oficial de
Justica, no qual informa néo ter localizado bens passiveis de penhora, dentro do
prazo de 30 (trinta) dias, ciente de que sua inércia podera importar na
suspensao e posterior arquivamento do processo, consoante art. 921, Ill, do CPC,
ou na extin¢cdo, conforme art. 53, § 4°, da Lei n. 9.099/1995.

CV27 Se inexitosa tentativa de intimacao direcionada para o mesmo endereco em
gue a parte foi citada ou intimada, ou direcionada para o ultimo endereco que ela
prépria informou nos autos, certificar tal situacao e remeter os autos conclusos para
analise da viabilidade da incidéncia do art. 274, paragrafo Unico, do CPC.

CV35 Para que seja possivel a expedicao de alvard em favor da sociedade de
advogados, é necessaria a indicacao da sociedade no instrumento de procuracao,
nos termos do art. 15, § 39, do Estatuto da OAB e art. 85, § 15, do CPC. Sendo assim,
fica intimada a parte autora para acostar instrumento de procuracao que conste a
sociedade de advogados e/ou informe novos dados bancarios, no prazo de 05 (cinco)
dias.

CV41 Havendo pedido de citacao ou intimacao por WhatsApp, emitir o expediente
para sua realizacdo, que devera observar os termos estabelecidos pela
Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina.

CV42 Havendo pedido de dilacao de prazo nao preclusivo, fica autorizado o seu
deferimento, limitado a uma Unica prorrogacao pelo prazo maximo de 30 (trinta)



dias. Qualquer requerimento apresentado apds o término do prazo anteriormente
concedido deverd ser objeto de apreciacao judicial.

CV43 Caso exista sigilo em peticao contendo requerimento de penhora via Sisbajud
e/ou na decisdao que o deferiu, o Cartério devera remover o sigilo apdés o
cumprimento da ordem de bloqueio ou, a qualquer tempo, a pedido do exequente.

Atos ordinatorios da execucao penal (EP):

EP6 Os apenados que estejam em cumprimento de pena em regime abertonesta
Comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido encaminhado, ainda que
tenham sido estabelecidas regras diversas, serao intimados a observar as seguintes
condicoes:

a) Apresentar-se mensalmente no Férum, de forma presencial, ou via SAREF,
para registrar presenca e informar suas atividades, até o dia 10 (dez) de cada
més;

b) Comprovar perante este Juizo, no prazo de 30 (trinta) dias, exercicio de
atividade licita ou impossibilidade de exercé-la;

c) Recolher-se em sua residéncia durante o repouso noturno e nos dias de folga.
Nos dias Uteis, podera ausentar-se da residéncia no horario compreendido entre
6h e 22h; aos sabados, poderd ausentar-se entre as 6h e 13h; em ambos os
casos, para fins licitos. Aos domingos e feriados, devera permanecer recolhido
em sua residéncia em periodo integral. Em caso de emergéncia médica, a
auséncia em horario ndo autorizado devera ser documentalmente comprovada
nos autos do processo no prazo de 2 dias Uteis.

d) Nao se ausentar da Comarca por prazo superior a 1 (uma) semana, sem
prévia autorizagao judicial;

e) Ndo mudar de endereco sem prévia comunicacao ao Juizo; e,

f) Nao frequentar estabelecimentos que efetuem vendas de bebidas alcodlicas,
especialmente bares, bailes, casas de prostituicao e similares, nem se
apresentar alcoolizado em publico, nem usar drogas ilicitas.

EP7 Os apenados que estejam em cumprimento de livramento condicional nesta
Comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido encaminhado, ainda que te
nham sido estabelecidas regras diversas, serao intimados a observar as seguintes
condicdes:

a) Apresentar-se mensalmente no Férum, de forma presencial, ou via SAREF,
para registrar presenca e informar suas atividades, até o dia 10 de cada més;

b) Comprovar perante este Juizo, no prazo de 30 (trinta) dias, exercicio de
atividade licita ou impossibilidade de exercé-la;

c) Recolher-se em sua residéncia durante o repouso noturno e nos dias de folga.
Nos dias Uteis, podera ausentar-se da residéncia no horario compreendido entre
6h e 22h; aos sabados, poderd ausentar-se entre as 6h e 13h; em ambos os
casos, para fins licitos. Aos domingos e feriados, devera permanecer recolhido
em sua residéncia em periodo integral. Em caso de emergéncia médica, a
auséncia em horario nao autorizado devera ser documentalmente comprovada
nos autos do processo no prazo de 2 dias Uteis.



d) Nao se ausentar da Comarca por prazo superior a 1 (uma) semana, sem
prévia autorizagao judicial;

e) Ndo mudar de endereco sem prévia comunicacao ao Juizo; e,

f) Nao frequentar estabelecimentos que efetuem vendas de bebidas alcodlicas,
especialmente bares, bailes, casas de prostituicao e similares, nem se
apresentar alcoolizado em publico, nem usar drogas ilicitas.

Art. 22 ALTERAR o0 Anexo Unico da Portaria 020/2021 da Direcdo do Foro
desta Comarca, REVOGANDO os seguintes atos ordinatérios:

Atos ordinatodrios gerais (G):

(...)

G8 Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuragao,
para imediata intimacao, com prazo de 15 (quinze) dias, a juntada respectiva e
ao complemento de dados nao informados, mormente no tocante aos
enderecos que deverao conter, quanto as zonas urbanas, logradouro, nimero
(da casa e do apartamento, se for o caso), bairro, cidade, Estado, CEP e telefone
para contato.

A parte ativa fica intimada para complementar a peticao inicial, dentro do prazo
de 15 (quinze) dias, com a juntada do instrumento de procuracao ad juditia ou
justificativa plausivel para sua auséncia (arts. 104 e 105 do CPC), bem como no
tocante ao(s) endereco(s) da(s) parte(s) que devera(do) conter: logradouro (rua,
avenida, etc), numero (da casa e do apartamento, se for o caso), bairro, cidade,
Estado, CEP e telefone para contato.

(...)

G21 Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva
ter tramitacao prioritaria (art. 1.048 do CPC), retirada da marcacao respectiva.

(...)

Atos ordinatorios civeis (CV):

(...)

CV3 Intimacao do procurador da parte exequente para que dé andamento
ao processo, em 5 (cinco) dias, quando, intimado para manifestacao da
qual dependa o prosseguimento do processo, nao tenha se manifestado. Em
nada sendo requerido, intimar pessoalmente a parte, nos mesmos termos do
item anterior. A parte ativa fica intimada para dar andamento ao processo,
dentro do prazo de 5 (cinco) dias, ciente da possibilidade de extincao do
processo pelo abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem
o ato por ela a ser praticado.

CV4 Apds intimacdao do procurador e nao cumprida a providéncia relativa
ao recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimacao pessoal da parte
gue requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de
5 (cinco) dias.

(...)

CV10 Tratando-se de processo em que o Ministério PUblico possa intervir como
fiscal da ordem juridica (art. 178, do CPC), efetuar a intimacao de
seu representante para manifestacao, com prazo de 30 (trinta) dias, nos termos
do art. 179 do CPC.

CV11l Ainda que o processo envolva interesse de incapaz, havendo pedido
de tutela de urgéncia, o processo deverd ser remetido a conclusao para
andlise do Magistrado, que, se o caso, determinard a intimacao do Ministério



Publico antes de decidir.

(...)

CV37 Em acao de pedido de alvara judicial com base na Lei n. 6.858/1980, caso
a peticdo inicial nao seja instruida com certiddo de (in)existéncia
de dependentes habilitados a pensao por morte em nome do de cujus, devera
o Cartério intimar o advogado para promover a juntada do referido
documento, no prazo de 15 (quinze) dias, ciente que a auséncia de manifestacao
no prazo concedido podera ensejar extincdo do processo.

(...)

Atos ordinatdrios criminais (CR):

(...)

CR11l Intimar o réu para pagamento da multa criminal, pessoalmente ou
por edital (caso esta Ultima modalidade ja tenha sido deferida anteriormente
nos autos), sendo que, em caso de inadimplemento, deve ser seguido
o procedimento normatizado pela CGJ/SC (Orientacao CGJ n. 13/2020).

(...)

Art. 32 Permanecem em vigor as demais disposicdes da Portaria 020/2021.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se.

Cumpra-se.

Ipumirim(SC), 15 de dezembro de 2025.

BRUNA CAROL BUTKA

Juiza de Direito e Diretora do Foro da Comarca de Ipumirim

Documento assinado eletronicamente por Bruna Carol Butka, Juiza de Direito,
em 15/12/2025, as 21:33, conforme art. 19, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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41 A autenticidade do documento pode ser conferida no site
~5 =11 http://sei.tjsc.jus.br/verificacao informando o cédigo verificador 10173903 e o
a= codigo CRC F2A363C9.
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