ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA ADMINISTRATIVA N. 92/2025

Dispde sobre a delegacio de atos ordinatérios ao(a) Chefe de Cartério e demais servidores da Vara Unica, incluindo Juizado Especial Civel,
Criminal e da Fazenda Publica, da Comarca de Descanso/SC.

A Juiza Substituta e Diretora do Foro da Comarca de Descanso/SC, Dra. Mariana Haefliger Reineri, no uso de suas atribuicdes legais e
constitucionais, e

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizagdo dos procedimentos judiciais para garantir a efetividade e a razoavel duragdo dos
processos, nos termos do art. 52, inciso LXXVIII, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a existéncia de atos que nao dependem de despacho do juiz e que poderdo, a qualquer tempo, ser revistos pelo
magistrado de oficio ou a requerimento;

CONSIDERANDO que a Ultima Portaria referente a delegacao de atos ordinatérios data de 2015, e ndo atende, atualmente, as
necessidades da unidade, e;

CONSIDERANDO, ainda, a orientacdo da Corregedoria Geral da Justica nos autos de correicdo SEI n. 0081842-89.2025.8.24.0710, de
revisar o conjunto de atos normativos da unidade e centralizar todos os regramentos do seu funcionamento em um Unica Portaria
Administrativa;

RESOLVE:

DELEGAR atos processuais ordinatérios ao Cartério da Vara Unica e dos Juizados Especiais da Comarca de Descanso, nos termos que
seguem:

FONTES JURIDICAS

A atuacao da unidade judicial observard a legislacao escrita, a jurisprudéncia, os atos normativos e as orientacdes internas do Poder
Judiciario no exercicio das suas atividades, com recurso supletivo a presente Portaria Administrativa.

FORMATACAO DAS PECAS PROCESSUAIS
Sobre a utilizacao de modelos e de textos padrao, cabe observar as seguintes regras:

a) Jamais e sob nenhuma circunstancia modificar, criar ou excluir modelo ou texto-padrdo sem prévia autorizacdo ou determinacao do
magistrado.

b) Todo texto-padrao deve conter uma sigla escrita sem espacos e iniciando com o simbolo #. [no caso do eproc, o objetivo é facilitar a
montagem de modelos conforme a técnica de etiquetamento, proposta pela Justica Federal e inserida nas Diretrizes de Gestdo de Unidades
Judiciais]

c) Os nomes dos modelos e dos textos padrdo serdo ementados, partindo do item mais genérico e seguindo ao mais especifico. [exemplo:
Execucgao - Penhora - Repeticdo Genérica de Bacenjud ou Renajud - Indeferimento]

d) A classificacdo dos modelos deve conter o nome ementado. [exemplo: Inicial - Busca e Apreensao]

e) Italico utilizado somente para palavras estrangeiras.

f) Referéncia de jurisprudéncia vem apds o respectivo texto em parénteses, indicando o tribunal, o tipo de recurso abreviado, o nimero do
processo, o nome do relator e a data de julgamento, da seguinte forma exemplificativa: (TJSC, AC 0002112- 05.2011.8.24.0036, Henry Petry
Junior, 30/01/2018).

DELEGACAO DE ATOS ORDINATORIOS

Os atos ordinatérios sao impulsos que nao tém conteldo decisério e tampouco definem os contornos do seguimento processual, porquanto
apenas cumprem o procedimento definido por deliberacao judicial. O cartério com auxilio e supervisdo da assessoria cumprird os atos

ordinatérios fixados na legislacdo e disponiveis no sistema eletrénico. Os assessores expedirdo os atos ordinatérios que nao foram
devidamente cumpridos pelo cartério.

Estdo delegados os seguintes atos ordinatdrios gerais:

G1- Devolugao a Distribuicao de peticdes direcionadas a outras unidades do mesmo foro e por equivoco enviadas a unidade, bem como
encaminhamento das peti¢cbes direcionadas a outro foro.

Encaminho os autos a Distribuicdo para redistribuicdo a Unidade competente, consoante requerimento constante na peticao inicial.
G2- Retificacdo de categorias equivocadamente atribuidas a petigbes.

G3- Intimagao da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as iniciais (ausente pagamento da GRJ e de pedido de
gratuidade judicidria) e remanescentes (ressalvada a opcao de atribuicdo ao Gabinete, conforme Orientacao n. 58/2015).

- A parte ativa fica intimada para recolher as custas iniciais, dentro do prazo de 15 dias, ciente de que sua inércia poderd importar no
cancelamento da distribuicdo, consoante art. 290 do CPC. A parte ativa fica intimada para recolher as diligéncias do Oficial de Justiga,
dentro do prazo de 15 dias, consoante art. 82 do CPC.

G4- Intimagao da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificagcdo constante na peticdo inicial e os documentos que a instruem
(ressalvada a opcdo de atribuicdo ao Gabinete, conforme Orientacdo n. 58/2015).



- A parte ativa fica intimada para esclarecer divergéncia entre a qualificacao constante na peticdo inicial e os documentos que a instruem,
dentro do prazo de 15 dias.

G5- Anotacdo de intimacao exclusiva em nome de determinados advogados ou da sociedade a que pertencam, desde que devidamente
registrada na OAB, caso assim seja solicitado na petigao.

G6- Cumprimento, independentemente de despacho, de precatérias de intimacdo, notificagao, citagdo, penhora, estudo social e demais
atos de independam de nova prestacao jurisdicional, bem como a subsequente devolugdo a origem.

G7- Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuragao, para imediata intimagcao, com prazo de quinze dias, a juntada
respectiva e ao complemento de dados nao informados, mormente no tocante aos enderecos que deverao conter, quanto as zonas urbanas,
nome de rua, nimero, bairro, Cidade, Estado e CEP (ressalvada a opgao de atribuicdo ao Gabinete, conforme Orientagdo n. 58/2015).

- A parte ativa fica intimada para complementar a peticao inicial, dentro do prazo de 15 dias, com a juntada do instrumento de procuragao
ad juditia ou justificativa plausivel para sua auséncia (arts. 104 e 105 do CPC), bem como no tocante ao(s) endereco(s) da(s) parte(s) que
deverda(ao) conter: nome da rua, nimero, bairro, cidade, estado e CEP.

G8- Conferéncia do respectivo teor e a intimacao para substituicao de eventual pagina ilegivel, em 05 (cinco) dias, com ciéncia da
possibilidade de ndo conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de peticdes e documentos em autos virtuais.

- A parte ativa fica intimada para substituir o documento ilegivel de p.*, dentro do prazo de 5 dias, ciente da possibilidade de néo
conhecimento daquilo nela existente por se tratar de processo digital.

- A parte passiva fica intimada para substituir o documento ilegivel de p.*, dentro do prazo de 5 dias, ciente da possibilidade de nao
conhecimento daquilo nela existente por se tratar de processo digital.

G9- O Chefe de Cartério estad autorizado a desarquivar processo e conceder vista pelo prazo de até 30 (trinta) dias, mediante pedido da
parte, bem como pode delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta unidade.

- A parte ativa fica intimada do desarquivamento dos autos, ciente de que ndo formulado requerimento de seu interesse, dentro do prazo
de 30 dias, os autos retornardo ao arquivo.

G10- Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro fato que possa influir na contagem de prazo processual.
G11- Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacdes acerca do andamento de carta precatéria ou oficio.

G12- Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da decisdo final (e eventual laudo pericial ou certiddo, se houver) para os
autos principais e, posteriormente, promover o arquivamento.

G13- O Chefe de Cartério estd autorizado a fornecer extrato de subconta e, ainda, a delegar a referida atividade a outro servidor do quadro
do cartério desta unidade, observado o art. 281 do CNCGJ.

Estdo delegados, ainda, os seguintes atos ordinatérios civeis:

CV1- Solicitagao, ao juizo de origem, dos documentos faltantes que devem acompanhar as cartas precatorias, rogatérias ou de ordem, na
forma do art. 260 do CPC, preferencialmente pelas vias digitais (e-mail ou malote digital), solicitando-os no formato digital, no prazo de 30
dias; vencido o prazo sem atendimento, autorizar a devolugao da carta sem cumprimento.

CV2- Manter o andamento do processo suspenso por até 30 dias, quando requerida pelo autor ou por ambas as partes, intimando apds a
parte autora ou ambas as partes para dar prosseguimento ao feito, se nada tiver sido requerido.

CV3- Intimacao do procurador da parte autora ou exequente para que dé andamento ao processo, quando decorrido o prazo de suspensao
requerido, com a subsequente intimagao pessoal da parte, com prazo de 05 (cinco) dias (art. 485, § 12, CPC), ciente da possibilidade de
extincdo do processo pelo abandono, se ndo for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado, como por exemplo na
falta de endereco da parte demandada.

- A parte ativa fica intimada para dar andamento ao processo, dentro do prazo de 5 dias, uma vez que decorrido o prazo de suspensao
requerido, ciente da possibilidade de extingao do processo pelo abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a
ser praticado.

CV4- Intimado o procurador e ndo cumprida a providéncia necessaria, a subsequente intimacao pessoal da parte autora ou exequente, no
prazo de 05 (cinco) dias (art. 485, § 19, CPC), ciente da possibilidade de extingao do processo pelo abandono ou de sua suspensao em caso
de execucao, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato a ser praticado, como por exemplo na falta de endereco da parte
demandada.

- A parte ativa fica intimada, pessoalmente, para dar andamento ao processo, dentro do prazo de 5 dias, ciente da possibilidade de extincdo
do processo pelo abandono ou de sua suspensao em caso de execugao, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a
ser praticado.

CV5- Frustrada a citacdo e havendo pedido da parte, efetuar consulta aos sistemas informatizados de pesquisas para a localizagdo de
enderecos, intimando-se a parte para manifestagdo em 05 (cinco) dias se o endereco for idéntico ao informado no feito, a menos que haja
pedido de citagdo por edital, ou praticando-se o ato processual frustrado, acaso novo enderego seja encontrado, restando autorizadas as
modalidades pessoal, inclusive por carta precatéria e, quando justificadas, também por hora certa e fora do horario de expediente. -

- A parte ativa fica intimada de que, em consulta realizada aos sistemas informatizados, nao foi localizado endereco diverso daqueles
constantes nos autos, de modo que devera formular requerimento do seu interesse, dentro do prazo de 5 dias.

CV5.1- Em havendo audiéncia de conciliagdo designada e, ndo sendo possivel expedir o novo ato citatério a tempo, proceder o
cancelamento da audiéncia e remarcar para data condizente com a possibilidade de citacdo prévia, realizando a citagdo/intimacao com 20
(vinte) dias de antecedéncia, na forma do CPC.

CV5.2- A audiéncia devera ser cancelada se frustrada a citacdo/intimacao, bem como, se ndo houver noticia do cumprimento um dia antes
da data designada para o ato, nesta hipo6tese, a pedido da parte contréria.

CV5.3- Havendo manifestagdo expressa da parte autora e da parte ré requerendo o cancelamento da audiéncia conciliatéria, proceder o
cancelamento do ato e expedir intimagao para apresentagao de contestagao no prazo legal.

- A parte ré fica intimada para apresentar contestacdo no prazo legal, uma vez que ambas as partes manifestaram desinteresse na
realizacao de audiéncia conciliatéria.



CV6- Efetuar a conclusao dos pedidos de citacao por edital somente apds a consulta aos sistemas informatizados de pesquisas de
enderecos, certificando-se se o endereco da parte é o mesmo informado nos autos, sendo que, na hipétese de ser distinto, deve ser
novamente tentada a citacdo pessoal, observando-se 0os meios processuais adequados.

CV7- Apds intimacdo do procurador e ndo cumprida a providéncia relativa ao recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimagao
pessoal da parte que requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de 05 (cinco) dias.

CV8- Em casos de pericia que implique o comparecimento pessoal da parte, além da intimacéo do procurador, efetuar a intimagao pessoal
do periciado quanto a data, horério e local da pericia, ciente da possibilidade de nao realizacédo e de perda da prova, se ndo comparecer ao
ato.

CV9- Inclusao do prazo de 30 dias para o cumprimento de cartas precatérias expedidas para citagdo e do prazo de 90 dias nas precatérias
expedidas para outras finalidades.

CV10- Intimagao da parte reconvinte para recolher as custas da reconvengao no prazo de 10 dias, salvo se houver pedido de gratuidade da
justica.

- Intimacdo da parte autora para manifestacdo sobre a contestacao (art. 350 do CPC) e sobre a reconvencdo (art. 343 do CPC), no prazo de
15 dias.

- A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a contestagao e documentos, no prazo de 15 dias, bem como, no mesmo prazo,
oferecer resposta a eventual reconvencao, consoante arts. 343, § 12, e 350 do CPC.

CV11- Apds a apresentacao de réplica, intimagao das partes para que, em 15 dias, especifiquem justificadamente as provas que pretendem
produzir, sob pena de o julgamento ser antecipado.

CV12- Intimagdo da parte contraria para manifestacao quando suscitada a falsidade documental na réplica ou por simples peticdo apds a
juntada do documento aos autos, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 432, caput, do CPC).

- A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a falsidade documental suscitada, dentro do prazo de 15 dias.

CV13- Intimagao da parte contraria para manifestacao quando proposto incidente de impedimento ou suspeicdo das pessoas elencadas no
art. 148 do CPC, desde que tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, § 29, do CPC).

CV14- Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisées em processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos
de agravo de instrumento, efetuando os atos pendentes necessarios.

CV15- Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva tramitar em segredo de justica (art. 189 do CPC), e nao havendo tal
pedido, retirar a marcacao do segredo de justica para que o processo prossiga sem a restricao (Comunicado eletrénico da CGJ n. 112 de
10/08/2015).

CV16- Constatada a juntada de peticdo que legalmente (art. 189 do CPC) ou segundo a Orientacao CGJ n. 25 de 14/07/2009 nao se
enquadre em segredo de justica, e nao havendo tal pedido, retirada da marcagdo feita neste sentido.

CV17- Constatado que ndo se trata de processo que legalmente deva ter tramitacéo prioritaria (art. 1.048, I, do CPC), retirada da marcacao
respectiva.

CV18- Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art. 178, Il, do CPC), efetuar a intimagao do Ministério Publico para, no
prazo de 30 (trinta) dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do CPC, sempre apds a réplica e apds as
alegacoOes finais das partes (art. 364, caput, do CPC), bem como da realizacdo da audiéncia aprazada.

- O Ministério Publico fica intimado para se manifestar, dentro do prazo de 30 dias, consoante art. 178, Il, do CPC.

CV19- Havendo necessidade de recolhimento de custas intermediarias e finais, efetuar a remessa dos autos a contadoria e intimar a parte
para recolhimento.

CV20- Considerando o disposto no art. 701, § 22, CPC, no sentido de que se constitui de pleno direito o titulo executivo judicial,
independentemente de qualquer formalidade, determinar que nas agdes monitdérias ndo embargadas e sem pagamento, seja certificado o
decurso do prazo e, posteriormente, conclusdo para a constituicéo do titulo de pleno direito e conseguinte remessa dos autos a contadoria
judicial para cobrancga das custas finais da parte devedora.

- Certifico que o prazo decorreu sem que a parte passiva tenha realizado o pagamento do débito ou apresentado embargos, consoante art.
701, § 29, do CPC.

CV21- Intimagao da parte credora para, havendo interesse, formular requerimento do seu interesse, consoante art. 513, § 12, do CPC e
Orientagao CGJ n. 56, dentro do prazo de 15 dias, com o arquivamento do procedimento monitério.

- A parte credora fica intimada para que, dentro do prazo de 15 dias, apresente o demonstrativo atualizado do débito, ciente de que sua
inércia podera resultar no arquivamento do processo.

CV22- Havendo pedido de penhora eletronica e ndo tendo sido informado o valor atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ do
executado nos autos, efetuar a intimagao do credor para que supra a omissao no prazo de 15 (quinze) dias, fazendo constar no ato que o
ndo suprimento da omissdo poderd importar em indeferimento da penhora.

- A parte ativa fica intimada para informar, dentro do prazo de 15 dias, o valor atualizado da divida e o nUmero do CPF ou CNPJ da parte
passiva, sendo que sua inércia poderd importar em indeferimento da penhora e suspensdo do processo, consoante art. 921 do CPC.

CV23- Nao efetuado o pagamento voluntario determinado e ndo havendo pedido da parte exequente de penhora por outros meios
(Bacenjud, Renajud, etc.), autorizar a intimacgao para recolhimento das diligéncias do Oficial de Justica, caso nao recolhidas, e autorizar a
expedicao de mandado de penhora, avaliagao e intimagao, lavrando-se o respectivo auto (art. 829, § 12, do CPC).

CV24- Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a satisfacdo de seu crédito, informar os dados bancarios
necessarios para expedicdo de alvara, especificar o valor destinado a honorérios e, também apresentar a procuragdao com poderes
especificos para dar quitacdo, em 15 dias, ciente de que em face de seu siléncio poderd ser reconhecida a quitacao pelo pagamento.

- A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pagamento da divida, bem como para informar os dados bancérios
(banco/agéncia/conta) necessérios a expedicdo de alvard judicial e indicar qual o valor destinado a honorérios e a parte, dentro do prazo de
15 dias, ciente de que seu siléncio poderd importar na extingdo do processo pelo pagamento.

CV25- Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito executado, na forma do art. 916 do CPC, e comprovado o valor do
depésito das parcelas vincendas enquanto ndo apreciado o requerimento, efetuar a intimacdo do exequente para dizer se concorda, no



prazo de 15 dias Uteis, com a adverténcia de que seu siléncio podera ser interpretado como concordancia tacita quanto ao parcelamento.

- A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pedido de parcelamento do débito executado, dentro do prazo de 15 (quinze)
dias, ciente de que seu siléncio poderd ser interpretado como concordancia tacita quanto ao parcelamento.

CV26- Havendo pedido do devedor para substituicdo do bem penhorado, efetuar a intimagao do credor com prazo de 15 dias.
- A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pedido de substituicdo do bem penhorado, dentro do prazo de 15 (quinze) dias.

CV27- Sendo oposta excegado de pré-executividade, intimar o exequente para se manifestar em 15 dias, salvo se houver pedido de tutela
de urgéncia, de suspensao da execucdo ou de levantamento de valor bloqueado.

- A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a excecdo de pré-executividade, dentro do prazo de 15 dias.

CV28- Sendo apresentada impugnacao ao cumprimento de sentenca sem pedido de efeito suspensivo, intimar a parte contréaria para
manifestagdo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 525 do CPC), e, apds, remeter os autos conclusos.

- A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a impugnagao ao cumprimento de sentenga, dentro do prazo de 15 dias.

CV29- Sendo certificada pelo oficial de justiga a nao localizagao de bem para penhora, efetuar a intimagao do credor para se manifestar em
15 dias.

- A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre o expediente do oficial de justica, no qual informa ndo ter localizado bens passiveis de
penhora, dentro do prazo de 30 dias, ciente de que sua inércia poderd importar na suspensdo e posterior arquivamento do processo,
consoante art. 921, Ill, do CPC.

CV30- Intimar a outra parte para contrarrazdes ao recurso de apelacdo, bem como a apelagéo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art.
1.010, §§ 12 e 29, do CPC), remetendo-se os autos, apds, ao Tribunal de Justica (art. 1.010, § 42, do CPC), com excecao das hipéteses do art.
331, caput, do CPC (indeferimento da inicial), do art. 332, § 32, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, § 72, do CPC (extingdo sem
resolucdo do mérito), quando devera ser feita a conclusdo para analise do juizo de retratacao.

- A parte passiva fica intimada para oferecer contrarrazdes ao recurso de apelagao, dentro do prazo de 15 dias, consoante art. 1.010, §§ 1°
e 29, do CPC.

CV31- Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos declaratérios opostos no prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, § 22, CPC).

- A parte embargada fica intimada para oferecer contrarrazdes aos embargos de declaragdo, dentro do prazo de 5 dias, consoante art.
1.023, § 2¢, do CPC.

CV32- Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos monitérios opostos no prazo de 15 (quinze) dias (art. 702, § 52, CPC).

Estdo delegados, ainda, os seguintes atos ordinatdérios criminais:
CR1- Juntar os antecedentes criminais dos imputados assim que distribuidos os autos de prisao em flagrante (APF) e os inquéritos policiais.

CR2- Intimar o interessado para complementar ou retificar os dados pessoais (nome completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG,
CPF) e o enderego (logradouro, nimero da casa ou do apartamento, bairro, cédigo de enderecamento postal, telefone para contato) das
testemunhas indicadas nos autos, dentro do prazo de 3 dias, inclusive quando falhar prévia tentativa de intimagao.

CR3- Reiterar citagao ou intimagao pessoal, na hipdtese de informacao pelo Ministério Piblico ou do préprio interessado, restando
autorizadas as modalidades pessoal, inclusive por carta precatéria e, quando justificadas, também por hora certa e fora do horario de
expediente.

CR4- Checar oportunamente (2 semanas de antecedéncia da data de audiéncia) se a certidao do Oficial de Justica foi positiva quanto a
intimagdo de parte ou testemunhas e, entdo, intimar a parte para indicar novo enderego para reiteragao do ato, no prazo de 48 horas.

CR5-Abrir vista ao Ministério Plblico quando o procedimento assim o exigir. Encaminho os presentes autos para manifestacdo do Ministério
Publico.

CRG6- Intimar o defensor constituido e, apds, o acusado pessoalmente, na hipdtese de ndo apresentacao de defesa preliminar, alegacdes
finais ou de razdes/contrarrazdes recursais para constituir novo advogado, dentro do prazo de 10 (dez) dias, caso em que a inércia implicara
na nomeacao de defensor dativo para suprimento da falta no prazo legal (10 dias para defesa preliminar, 5 dias para alegagdes finais e 8
dias para razdes de apelagao).

No caso de o advogado inerte ser nomeado pelo juizo, fica dispensada a intimacdo pessoal do acusado, procedendo-se diretamente a
nomeacao de novo dativo em substitui¢do.

CR7- Expedir carta precatéria para citagdo ou intimagéo de acusado e oitiva de testemunhas, quando residentes em outras comarcas, com
prazo de 20 (vinte) dias para processos de réus presos e de 60 (sessenta) dias para os de réus soltos.

CR8- Solicitar informagdes ao Chefe de Cartério do juizo deprecado ou oficiado, quando decorrido o prazo fixado para cumprimento ou
resposta, pelas vias digitais disponiveis (email ou malote digital).

CR9- Checar os documentos obrigatérios em cartas precatoérias, sendo que, acaso ausentes, devera oficiar ao Juizo Deprecante, pelas vias
digitais disponiveis (email ou malote digital), solicitando-os igualmente no formato digital, de modo a viabilizar o cumprimento, sendo que a
inércia implicard devolugao.

CR10- Informar o juizo deprecante da data de audiéncia designada ou redesignada e, também, informar se ha defensor constituido ou
dativo naquela comarca, sendo que, ausente procurador constituido, deve ser intimado o Defensor Publico.

CR11- Intimar o réu para pagamento da multa criminal, pessoalmente ou por edital, sendo que, em caso de inadimplemento, deve ser
inscrito o débito no Sistema de Administracdo Tributdria (SAT).

CR12- Retornando o processo da instancia superior, deve-se: a) certificar o transito em julgado, informando a manutencao ou reforma da

sentencga, b) atualizar os dados criminais de partes, c) cumprir as determinacdes constantes das decisbes, e, d) em caso de preso
provisdrio, encaminhar as informacdes para atualizacao do respectivo processo de execucdo criminal (PEC), com a devida urgéncia.

Estado delegados os seguintes atos ordinatdrios da execucao penal:



EP1- Intimar o sentenciado para comparecimento, no prazo de 10 (dez) dias ou em data fixada em decisdo ou escala prépria, para fins de
admoestacdo, inicio do cumprimento das condigdes de suspensdo da pena (sursis), da pena de sancdo substitutiva/restritiva de direitos ou
do regime aberto, se ndo constar de forma diversa em decisao judicial.

EP2- Intimar o Ministério Publico e a Defesa sobre os incidentes de soma de penas e de regressdao com prazo de 10 (dez) dias.

EP3- Intimar o Ministério Publico sobre os pedidos e incidentes automéaticos do SEEU de remigéo, de saida temporaria, progressao de
regime e livramento condicional, com prazo de 5 (cinco) dias.

EP4- Solicitar ao DEAP, ao Juizo da Execucdo Penal do destino pretendido e as administracdes das casas de origem e destino pretendido,
por meio digital, sobre a existéncia de vaga, sob a respectiva modalidade (transferéncia pura e simples ou permuta) e quanto a
possibilidade de receber o sentenciado pretendente.

EP5- Fica delegada ao cartério judicial a realizagao da ceriménia de concessdo da progressdo de regime aberto e de livramento condicional.
No regime aberto, devera constar no termo o endereco completo de onde o apenado passara a residir, bem como declaracdo expressa de
que aceita as condi¢des importas (art. 113 da LEP), entregando-lhe cépia. J& na cerimdnia de concessao do livramento condicional, devera
ser realizada a entrega da respectiva carta de livramento (art. 136 da LEP), devendo nela constar endereco completo de onde o apenado
passara a residir, bem como declaragao expressa de que aceita as condigdes impostas (art. 137, I, da LEP) entregando-lhe cépia.

EP6- Os apenados que estejam em cumprimento de pena em regime aberto nesta comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido
encaminhado, ainda que tenham sido estabelecidas regras diversas, serao intimados a observar as seguintes condigdes:

a) Apresentar-se mensalmente no férum para registrar presenca e informar suas atividades;
b) Comprovar perante este juizo, no prazo de 30 (trinta) dias, exercicio de atividade licita ou impossibilidade de exercé-la;

c) Permanecer recolhido em seu domicilio no horario compreendido entre as 22h e as 6h do dia seguinte, podendo encontrar-se fora deste
horério apenas para fins de estudos ou trabalho;

d) Permanecer recolhido em seu domicilio em periodo integral aos sdbados, domingos e feriados, podendo sair apenas para fins de trabalho
ou estudos;

e) Ndo se ausentar da comarca por prazo superior 30 (trinta) dias sem prévia autorizagao judicial;
f) Ndo mudar de endereco sem prévia comunicacao ao juizo; e,
g) Nao frequentar estabelecimentos que efetuem vendas de bebidas alcodlicas, nem se apresentar alcoolizado em publico.

EP7- Os apenados que estejam em cumprimento de livramento condicional nesta comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido
encaminhado, ainda que tenham sido estabelecidas regras diversas, serao intimados a observar as seguintes condicdes:

a) Apresentar-se de forma trimestral no forum para registrar presenca e informar suas atividades e ocupacoes;
b) Ndo mudar de enderegco sem prévia comunicacdo ao juizo; e,

c) Nao frequentar estabelecimentos que efetuem venda de bebidas alcodlicas a partir das 22h, bem como n&o se apresentar alcoolizado em
publico.

EP8- O controle da frequéncia do apenado serd feito pelo cartério judicial, a quem competira a notificacdo dos termos desta portaria e das
regras nela estabelecidas. O estabelecimento de dias e hordrio para comparecimento dos apenados em cartério para controle da frequéncia
fica delegado a chefia do cartério.

EP9- Com aceitagao das condicdes propostas, o cartério judicial oficiard ao Comando da Policia Militar local solicitando auxilio na
fiscalizacao das condicdes impostas. Nesse oficio devera constar quais sdo as condicées impostas, em especial, se for caso, de
recolhimento domiciliar, com endereco e seus respectivos horarios, a proibigao de frequéncia a determinados lugares, bem como a data do
término da pena, ainda que, uma vez constando o descumprimento dessas regras, seja o fato imediatamente comunicado ao juizo.

EP10- Aos processos em andamento que tenham sido estabelecidas condigdes mais favoraveis ao apenado, prevalecerdo essas condigoes
mais favoraveis, salvo situacdes peculiares e excepcionais que deverao ser encaminhados para andlise em gabinete.

TRIAGEM DA GRATUIDADE JUDICIARIA

Diante das peculiaridades de unidade, a triagem da Gratuidade Judicidria continua sendo regulara pela Portaria n. 06/2024-DF.

DESTINACAO DE BENS APREENDIDOS

O cartério devera efetuar, periodicamente, o encaminhamento dos bens apreendidos em processos em andamento, observada a prévia
decisao judicial, bem como evitar arquivar autos sem a devida destinacao, conforme art. 25 da Lei n. 10.826/2003, art. 25 da Lei n.
9.605/1998, Resolugao n. 134/2011 do CNJ, Manual de Bens Apreendidos do CNJ, arts. 315 e 317 do CNCGJ, Resolugao Conjunta n. 8/2011
do TJSC e Resolucao Conjunta n. 14/2018 do TJSC).

Para os processos passiveis de arquivamento, carentes de decisdo quanto a destinacdo de bens, estes serdo encaminhados da forma
exposta abaixo:

Bem Apreendido Destinacao

Armas de fogo e munigdes Encaminhadas ao Comando do Exército, mediante coleta periédica pela Casa !
Armas brancas Encaminhadas para destruigdo.

Cédulas e moedas nacionais Depdsito, na forma do art. 315 do CNCGJ.

Animais, produtos pereciveis, subprodutos da fauna e instrumentos oriundos de pratica de crimes | Encaminhados conforme art. 25 da Lei n. 9.605/1998.
ambientais

Telefones celulares Encaminhados para destruicdo, conforme Resolucédo 477/2007 da Anatel.

Baterias (inclusive as destacaveis de telefones celulares) Entregue a estabelecimento habilitado para repassar aos fabricantes, visando
Coisas cujo fabrico, alienagdo, uso, porte, posse ou detengdo constitui fato ilicito Encaminhados para destrui¢cdo, mediante lavratura de auto circunstanciado, ct
Coisas cujo fabrico, alienagdo, uso, porte, posse ou detengdo nao constitui fato ilicito Valor inexpressivo: quando seu valor for inferior aos custos da venda em leildc

Valor inexpressivo e inservivel: quando néo tiver valor nem utilidade, por sua r

Valor expressivo: encaminhando para venda em leildo.




URGENCIAS E PEDIDOS DE PREFERENCIA

Urgéncias: Os processos urgentes de competéncia desta unidade judiciéria sdo:a) os feitos com pedidos de tutela suméaria de urgéncia ou
evidéncia, enquanto perdurar a situacao de risco; b) mandados de seguranca; c) acoes falimentares, por forca do art. 79 da Lei
11.101/2005; d) os processos referentes a interessados com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos ou a pessoas portadoras de
doencas graves ou de deficiéncia, devendo tal aspecto ser identificado na capa do caderno processual, consoante art. 1.048, | e ll, do CPC e
Resolugcao 16/2013/T);e) os pedidos de liberagao de restricao em sistemas automatizados (Sisbajud, Renajud etc); f) os cancelamentos de
hasta publica e de audiéncia préximas; g) os processos de réus presos; e, h) os processos da area da infancia e juventude, com enfoque
nos prazos legais peremptoérios.

Pedidos de preferéncia: Outros feitos, além daqueles indicados no item 1, devem ser apreciados de acordo com a ordem de conclusao,
evitando-se a tentativa de controle da pauta de apreciagdo de alguns processos em detrimento dos demais, em face da interpretagcao
conjugada dos principios da igualdade, da razodvel duracdo do processo e da impessoalidade, previstos nos arts. 52, caput e LXXVIII, e 37
da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (CRFB). Portanto, os pedidos de preferéncia formulados pelos advogados devem ser
encaminhados ao escaninho respectivo, para fins de verificacdo da urgéncia alegada, sendo vedado seu encaminhamento imediato em
detrimento do estabelecido no item “urgéncias”.

ECOEFICIENCIA

Ecoeficiéncia: Recomenda-se a utilizacao de praticas ecoeficientes nesta unidade jurisdicional, como medida de gestdo ambiental no
Poder Judiciario, para conservagao dos recursos naturais e protegdo contra a degradacao ambiental, em atencdo a Resolugdo 05/2009 do
Tribunal de Justica de Santa Catarina (TJSC) e a Recomendacao 11/2007 do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Comunicacao Digital: Determina-se que seja empregado o meio digital (email, comunicador e/ou malote digital) para fins de comunicagao
interna e, dentro do possivel, externa.

Verso do Papel: Autoriza-se que, para os expedientes que nao puderem ser lancados exclusivamente no meio eletronico, sejam utilizados
ambos os lados da folha de papel, mediante impressao de frente e verso.

Reducdo de Material Descartavel: Recomenda-se que os servidores e estagidrios utilizem um recipiente retorndvel para bebidas (vidro,
acrilico ou outro), com a finalidade de reduzir o uso de copos plasticos descartaveis.

REVOGAGCAO

Esta Portaria consolida toda a disciplina local de geréncia desta unidade judicial, razdo pela qual se revoga todos atos normativos prévios
similares, inclusive a(s) Portaria(s) Administrativa(s) anterior(es).

Encaminhe-se cépia a Corregedoria-Geral da Justica, nos termos do art. 32 do Provimento n. 6/2019.
Arquive-se uma cépia digital no sistema eletrénico de informacdes (SEl).

Dé-se publicidade ao ato na comarca e no sitio eletrénico do Tribunal de Justica, com o seu envio, por meio eletronico, ao Nucleo de
Comunicacao Institucional do Poder Judicidrio do Estado de Santa Catarina” (art. 32, § 19);

Publique-se o ato junto ao Diario da Justica Eletrénico para que surta efeitos;

Remeta-se uma via digital para cada pessoa da unidade, mormente no ingresso, para conhecimento dos procedimentos administrativos
adotados.

Descanso (SC), 21 de
outubro de 2025.

Mariana Haefliger

Reineri
Juiza
Substituta
—
.)el! llll Documento assinado eletronicamente por Mariana Haefliger Reineri, Juiza Substituta, em 21/10/2025, as 18:34, conforme art. 19, Ill, "b",

assinatura
eletronica

da Lei 11.419/2006.

- A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tjsc.jus.br/verificacao informando o cédigo verificador 9962853 e o c6digo
CRC 0227872F.
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