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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

COMARCA DE BALNEARIO CAMBORIU
2° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

PORTARIA N° 1/2026

O Juiz de Direito Claudio Barbosa Fontes Filho, titular do 2° Juizado Especial Civel da comarca
de Balneario Camboritu/SC, no uso de suas atribuigdes legais, ¢

CONSIDERANDO o art. 93, XIV, da CRFB ¢ o art. 152, VI e § 1°, do CPC/2015;

CONSIDERANDO que o § 4° do art. 203 do CPC/2015 ¢ claro ao dispor que "Os atos
meramente ordinatérios, como a juntada e a vista obrigatoria, independem de despacho, devendo
ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz quando necessario";

CONSIDERANDO os principios da oralidade, simplicidade, informalidade, economia
processual e celeridade que orientam o sistema dos Juizados Especiais;

CONSIDERANDO a necessidade de reduzir conclusdes intermedidrias e assegurar
previsibilidade ao cumprimento dos pronunciamentos judiciais;

CONSIDERANDO que os atos processuais abaixo discriminados podem ser realizados pelo
Chefe de Cartorio e/ou por servidores por ele autorizados, independentemente de
pronunciamento judicial;

RESOLVE consolidar as providéncias minimas (sem prejuizo de quaisquer outras destinadas a
simples impulso) a serem adotadas de oficio pelo Cartorio do 2° Juizado Especial Civel da
comarca de Balneario Camborit/SC, sob orientacdo e supervisdo do Chefe de Cartdrio, sem
conclusao dos autos ao gabinete.

1. DOS ATOS A SEREM PRATICADOS EM TODOS OS PROCESSOS
1.1. Conferir e se for o caso retificar classe e assunto cadastrados pelas partes.

1.2. Conferir e se for o caso retificar "tipo de documento" e "tipo de peticao" com o qual as
partes categorizaram suas pecas € documentos no EPROC.

1.3. Conferir o cadastro das partes no EPROC, incluindo os respectivos CPFs (se necessario,
intimar a parte ativa para informa-los em 10 dias, sem prejuizo de o Cartorio realizar buscas nos
sistemas a tanto disponiveis ao Judiciario).

1.4. Intimar a parte ativa para, em 10 dias, complementar os dados ndo informados,
especialmente os enderecos completos das partes (nome da rua, nimero, bairro, cidade, Estado e
CEP).

ATO: Na forma da Portaria n® 01/2026, fica a parte ativa intimada para complementar a peticao
inicial no tocante ao(s) endereco(s) da(s) parte(s) que devera(ao) conter: nome da rua, nimero,
bairro, cidade, Estado e CEP, sob pena de extin¢ao.



1.5. Na hipdtese de a inicial ter sido enderecada a juizo diverso, intimar a parte ativa para, em 10
dias, esclarecer por que propds a agdo perante esta unidade jurisdicional antes de qualquer outra
iniciativa.

ATO: Na forma da Portaria n® 01/2026, fica a parte ativa intimada para, em 10 dias, esclarecer
por que distribuiu a acdo neste juizo, ja que a inicial foi enderegada a juizo/comarca diversa, sob
pena de extin¢ao.

1.6. Quando a parte estiver representada em juizo por advogado, conferir se foi apresentada a
respectiva procuragao €, se 0 caso, intimar a parte para juntd-la no prazo de 10 dias, sob pena de
extincao.

1.7. Intimar a parte para regularizar a representagdo processual, em 10 dias, caso os nomes dos
advogados cadastrados nos autos nao constem das respectivas procuracdes, sob pena de
extincao.

1.8. Verificar e se for o caso incluir no cadastro de partes do EPROC a situagdao "CITADO SEM
PROCURADOR" caso a parte passiva seja citada e ndo constitua advogado.

1.9. Conferir e anotar, nos cumprimentos de sentenca, eventual Justica Gratuita concedida na
fase de conhecimento.

1.10. Intimar a parte ativa para, em 10 dias, trazer aos autos copia de seus documentos pessoais
(RG e CPF) e de comprovante de residéncia idoneo (emitido nos trés meses anteriores ao
ajuizamento da acdo, consistente em fatura de energia elétrica, dgua, telefone fixo/internet
residencial, contrato de locacdo valido ou declaracdo de residéncia devidamente assinada e
acompanhada de documento pessoal do declarante e do comprovante de residéncia dele), caso os
referidos documentos ndo tenham sido juntados aos autos, sob pena de extin¢ao.

1.11. Intimar a parte ativa, quando se tratar de pessoa juridica, para, em 10 dias, juntar certidao
simplificada emitida pela Junta Comercial do respectivo estado, expedida ha até 30 dias, sob
pena de extincio.

1.12. Intimar a parte para promover nova juntada de eventuais documentos que foram
apresentados de forma ilegivel (total ou parcialmente), no prazo de 10 dias, sob pena de
extincao.

1.13. Conferir se todas as partes foram intimadas das decisdes, despachos e sentencas,
providenciando eventuais intimagdes faltantes.

1.14. Intimar a parte ativa para, em 10 dias trazer aos autos a certiddo de ébito e a qualificacao
completa (nome, CPF e endereco completo) dos herdeiros das partes cuja morte for noticiada nos
autos, sob pena de extin¢ao.

1.15. Remeter o processo ao localizador "CAMP — OBITOS — PESQUISAR" para " consulta
sobre informagoes de obito das partes no sistema CRC JUD" (Resolugao Conjunta GP/CGJ n°
12/2020), sempre que for necessario.

1.16. Expedir alvara judicial, com validade de 30 dias, para que a parte ativa possa obter perante
a serventia registral competente a respectiva certidao de 6bito em inteiro teor.

ATO: Na forma da Portaria n® 01/2026, fica a parte ativa intimada sobre a expedi¢do de alvara
judicial, com validade de 30 dias, para que possa obter perante a serventia registral a certidao de



obito em inteiro teor.
1.17. Retirar as tarjas de tutela de urgéncia (quando for o caso).

1.18. Retirar o segredo de justica caso seja constatado que ndo se trata de
processo/petigdes/documentos que legalmente devam tramitar em sigilo e desde que nao haja
requerimento expresso nesse sentido (art. 189 do CPC/2015).

1.19. Retirar a tarja de tramitagdo prioritaria caso o processo ndo se encaixe nessa condicao (art.
1.048, 1, do CPC/2015).

1.20. Conceder a dilagao de prazo, por uma Unica vez, por até 30 dias.

1.21. Apos o transito em julgado da sentenca, se houver pedido de cumprimento de sentenca por
peticdo intermediaria, intimar a parte para cadastrd-lo em autos apartados, na forma da
Orientacdo n° 56 da Corregedoria-Geral da Justiga, observada a ferramenta de "Otimizacgao de
Cumprimento de Sentenga" para facilitar o cadastro do cumprimento de sentenca divulgada pela
Circular n°® 02/2025 da Corregedoria-Geral da Justica.

1.22. Nao remeter os autos conclusos na pendéncia de decurso de prazo e/ou cumprimento de
determinagao anterior.

1.23. Recebida a peti¢do inicial, verificar a existéncia de prévia extingdo de acdo idéntica em
outro juizo; constatada a ocorréncia, certificar nos autos, com a indicagdo do respectivo numero
do processo.

2. CITACOES E INTIMACOES

2.1. Salvo determinacdo judicial diversa, expedir os expedientes citatorios e intimatorios,
observados os requisitos de confirmag¢dao, documentacdo e certificagdo estabelecidos pela
Corregedoria-Geral da Justi¢ca, na seguinte ordem: I - Domicilio Judicial Eletronico; II - correio
eletronico (e-mail), quando admitido; III - aplicativo de mensagens WhatsApp, quando admitido;
IV - carta com aviso de recebimento; V - mandado; VI - carta precatoria.

2.1.1. Salvo determinagdo judicial diversa, frustrada ou invidvel a utilizacdo do meio
anteriormente previsto, o Cartorio deve adotar o meio subsequente.

2.2. Na citagdo/intima¢do pelo correio, quando o AR retornar pelos motivos "ndo procurado",
"ausente" ou "recusado", reiterar a diligéncia por mandado ou por precatdria para 0 mesmo
endereco, conforme o caso.

2.3. Quando houver requerimento de busca de enderegos, remeter os autos ao respectivo robod
(CAMP — PESQUISAR ENDERECOS), fazer pesquisa pelo SISBAJUD ("requisi¢ao de
informacodes") e expedir alvard judicial (com validade de 90 dias) e envid-lo por e-mail as
empresas de telefonia (tais como TIM, CLARO, OI, VIVO) e as empresas locais de agua e de
esgoto. Com a juntada das respostas aos autos, intimar a parte para se manifestar no prazo de 10
dias.

2.4. Conferir se ndo houve tentativa de citacdo/intimacdo no endereco indicado pela parte,
lavrando certiddo. Apenas na hipotese de endereco novo (no qual nao tenha havido tentativa de
citagdo/intimagao), expedir o respectivo mandado/oficio/precatoria.



3. CUMPRIMENTOS DE SENTENCA E EXECUCOES

3.1. Determinada judicialmente a realizagdo de pesquisas patrimoniais, serd observada a seguinte
ordem:

I - SISBAJUD, inclusive mediante reiteracao automatica pelo periodo fixado na decisao;

IT - RENAJUD;

IIT - INFOJUD, SNIPER ¢ PREVIJUD;

IV - Pesquisa de ativos judiciais.

3.1.1. A etapa subsequente sera realizada quando o resultado da anterior for negativo, parcial ou
insuficiente, ressalvada determinagao judicial diversa.

3.1.2. A pesquisa ao RENAJUD sera inicialmente realizada apenas para consulta. Identificado
veiculo, a parte exequente serd intimada para se manifestar sobre o interesse na penhora antes da
inclusdo das restrigcdes, salvo determinagao judicial em sentido diverso.

3.1.3. Encerradas as pesquisas, a parte exequente sera intimada para se manifestar sobre os
resultados no prazo de 10 dias.

3.2. Intimar a parte exequente para instruir a peti¢ao inicial com o demonstrativo discriminado e
atualizado do crédito em 10 dias, caso seja necessario.

ATO: Na forma da Portaria n® 01/2026, fica a parte exequente intimada para apresentar
demonstrativo discriminado e atualizado do crédito, no prazo de 10 dias.

3.3. Intimar o credor para fornecer o valor atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ do
executado em 10 dias, caso haja pedido de penhora eletronica, sob pena de indeferimento.

ATO: Na forma da Portaria n° 01/2026, fica a parte ativa intimada para informar, em 10 dias, o
valor atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ da parte passiva, ciente de que sua inércia
pode acarretar o indeferimento da penhora.

3.4. Intimar a parte exequente para trazer aos autos a matricula imobilidria atualizada (expedida
ha até 30 dias) do imdvel cuja penhora pretende, no prazo de 10 dias.

ATO: Na forma da Portaria n® 01/2026, fica a parte exequente intimada para apresentar certidao
atualizada (expedida ha até 30 dias) da matricula do imdvel indicado a penhora, no prazo de 10
dias.

3.5. Se houver requerimento de desbloqueio, remeter os autos conclusos apenas apos a
finalizacao do ciclo do SISBAJUD e o término do prazo para intimac¢do da parte exequente sobre
esse pleito.

3.6. Intimar a parte exequente para se manifestar sobre eventual satisfacdo do crédito, sob pena
de extincdo, bem como para informar os dados bancarios necessarios para expedicdo do
respectivo alvara, no prazo de 10 dias.

3.7. Se houver pagamento voluntario do débito sem manifestagdo do devedor, intima-lo para
esclarecer a que titulo o depdsito foi efetuado, se para garantia do juizo ou para cumprimento da
obrigacao, no prazo de 10 dias.

4. DAS CARTAS PRECATORIAS

4.1. Cumprir, independentemente de pronunciamento judicial, as cartas precatdrias e de ordem
de intimacao, notificagdo ou citagdo, e providenciar a oportuna devolugdo dos autos a origem.



4.2. Solicitar ao juizo de origem os documentos faltantes que devem acompanhar as cartas
precatdrias, rogatorias ou de ordem, na forma do art. 260 do CPC/2015, preferencialmente pelas
vias digitais (e-mail ou Malote Digital), solicitando-os no formato digital, no prazo de 30 dias;
vencido o prazo sem atendimento, autorizar a devolucio da carta sem cumprimento.

4.3. Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informagdes acerca do andamento de
carta precatdria e de ordem ou de oficio.

5. DISPOSICOES FINAIS

5.1. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Publique-se no local de costume e cumpra-se.

Envie-se ao Nucleo de Comunicagao Institucional para publicagao no sitio eletronico na internet
do Tribunal de Justica (art. 3° do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica (CNCGJ)).

Balneario Camborit, data da assinatura eletronica

CLAUDIO BARBOSA FONTES FILHO
Juiz de Direito

Documento assinado eletronicamente por Claudio Barbosa Fontes Filho, Juiz de Direito de Entrincia
Especial, em 21/09/2026, as 17:20, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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