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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA

PORTARIA ADMINISTRATIVA N. 01/2026

A Excelentissima Senhora Carolina Ranzolin Nerbass, Juiza de Direito da 32 Vara
Criminal da Comarca da Capital/SC, na forma da lei.

CONSIDERANDO o disposto no art. 52, LXXVIII, art. 37, caput, art. 93, XIV, todos da
Constituicao Federal, e arts. 32 e 11, inciso |, do Cédigo de Normas da Corregedoria-
Geral da Justica -CNCGJ do Tribunal de Justica de Santa Catarina.

CONSIDERANDO a importancia de medidas de desburocratizacao, racionalizacao e
dinamizacao do servico publico judiciario, no que se inclui a delegacao de atribuicdes
aos servidores com atuacao na unidade judiciaria.

CONSIDERANDO a importancia de regras de padronizacao de rotinas e fluxos de
trabalho na unidade judiciaria.

Resolve editar a presente Portaria Administrativa que estabelece diretriz unificada de
funcionamento desta unidade judicial e da outras providéncias.

FONTES JURIDICAS

A atuacao da unidade judicial observara a legislacao escrita, a jurisprudéncia, os atos
normativos e as orientacdes internas do Poder Judiciario no exercicio das suas
atividades, com recurso supletivo a presente Portaria Administrativa.

FORMATACAO DAS PECAS PROCESSUAIS
Sobre a utilizacao de modelos e de textos padrao, cabe observar as seguintes regras:

a) Jamais e sob nenhuma circunstancia modificar, criar ou excluir modelo ou texto-
padrao sem prévia autorizacao ou determinacao da magistrada.

b) Os nomes dos modelos e dos textos padrao serao ementados, partindo do item
mais genérico e seguindo ao mais especifico, e sempre deverao indicar a classificacao
adotada na unidade.

c) A nomenclatura dos modelos deverd conter, em regra, o momento processual em
gue aquele modelo sera utilizado (Exemplos: citacao, defesa, audiéncia, sentenca,
recurso, etc).

d) O italico deve ser utilizado somente para palavras estrangeiras.

e) Referéncia de jurisprudéncia vem apds o respectivo texto em parénteses, indicando
o tribunal, o tipo de recurso abreviado, o nimero do processo, o nome do relator e a
data de julgamento, no formato a sequir: (TJSC, AC 0002112-05.2011.8.24.0036,
Henry Petry Junior, 30/01/2018).



DELEGACAO DE ATOS ORDINATORIOS

Os atos ordinatérios sao impulsos que nao tém conteudo decisério e tampouco
definem os contornos do seguimento processual, porquanto apenas cumprem o
procedimento definido por deliberacao judicial. O Cartério, com orientacao e
supervisao da assessoria da Magistrada, cumprira os atos ordinatérios fixados na
legislacao e disponiveis no sistema eletrénico.

Os servidores do Cartério deverao realizar de oficio os atos ordinatérios previstos
nesta Portaria e no CNCGJ, salvo se houver despacho do(a) Juiz(a) determinando o
cumprimento de providéncia diversa.

Os mandados, oficios, editais e certiddes, estas quando importem em simples
documentacao de fatos internos ao processo, poderao ser expedidos e assinados por
todos os servidores do Cartério ou do Gabinete (art. 143, caput, do CNCG)),
ressalvados os expedientes relacionados no art. 143, §§ 12 e 22, do CNCGJ, os quais
deverao ser assinados pelos respectivos responsaveis.

Estao delegados os seguintes atos ordinatérios GERAIS:

G1l - Encaminhamento das peticdes direcionadas a outro foro ou juizo, enviadas por
equivoco a Unidade.

G2 - Retificacao de categorias equivocadamente atribuidas a peticdes; retificacao de
classes e de competéncias de processos; retificacdo das tarjas dos autos, conforme
descricdes existentes no eproc.

G3 - Nas acdes penais privadas, intimacao da parte para, no prazo de 5 (cinco) dias,
recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as iniciais (quando ausente
comprovante de pagamento da GR] e nao houver pedido de gratuidade judicidria);
juntar procuracao com poderes especiais, nos moldes exigidos pelo art. 44 do Cédigo
de Processo Penal.

G4 - Anotacao de intimacao exclusiva em nome de determinados advogados ou da
sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada na OAB, caso assim
seja solicitado na peticao.

G5 - Juntada procuracdao pelo advogado nos autos principais, o Cartério deverd
habilitd-lo em todos o0s apensos/relacionados, como forma de assegurar o
contraditério e a ampla defesa.

G6 - Intimacao de parte para esclarecer divergéncia entre a qualificacdo constante na
peticao inicial ou defesa e os documentos que a instruem.

G7 - Conferéncia do cadastro das partes no sistema, retificacao para adequé-lo a
qualificacdo descrita na denuncia ou gueixa e imediata intimacdo, inclusive do
Ministério Publico, se for o caso, com prazo de 15 (quinze) dias, para complemento dos
dados nao informados, especialmente no tocante aos enderecos que deverao conter,
guanto as zonas urbanas, nome de rua, nimero, bairro, Cidade, Estado e CEP, além do
telefone da parte. No caso de zonas rurais ou de ruas sem numeracao, devera haver a
indicacao de pontos de referéncia.

G8 - Conferéncia do respectivo teor e a intimacao para substituicao de eventual
pagina ilegivel, em 05 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de nao conhecimento



daquilo nela existente, quando do recebimento de peticdes e documentos em autos
virtuais.

G9 - O Chefe de Cartério esta autorizado a desarquivar processo e conceder vista pelo
prazo de até 30 (trinta) dias, mediante pedido da parte, bem como pode delegar a
referida atividade a outro servidor do quadro do Cartério desta unidade.

G10 - O Cartério fica autorizado a fazer a triagem inicial das cartas precatérias que
sejam remetidas a este Juizo.

G1l1 - Se verificada a competéncia de outra comarca, a carta precatdria devera ser
remetida imediatamente em carater itinerante.

Gl 2 - Verificado que a carta precatéria estd desacompanhada dos documentos
necessarios, o Cartério solicitard ao juizo de origem, documentos faltantes, inclusive
cépia da denuncia, preferencialmente por correio eletrénico (e-mail) ou malote digital,
em formato digital, no prazo de 30 (trinta) dias; vencido o prazo sem atendimento, a
carta precatdria devera ser devolvida sem cumprimento.

G12.1 - Nao sendo sanada a irregularidade, a carta precatéria sera devolvida a
origem, sem prejuizo de ser reativada e cumprida de oficio, uma vez remetida a
documentacao faltante.

G13 - As cartas precatdrias de atos simples (intimacodes e citacdes) ou de fiscalizacao
de medidas cautelares ou de condicdes serao cumpridas de oficio pelo Cartdrio, e
assim devolvidas ao juizo deprecante apds o cumprimento ou constatada/certificada a
sua impossibilidade.

G13.1 - Nas precatorias de fiscalizacao de beneficios ou medidas cautelares, se o
beneficiario nao der inicio ao cumprimento, no prazo de 5 (cinco) dias da intimacao, a
precatéria sera devolvida.

G13.2 - As precatdrias de fiscalizacao também serao devolvidas se ocorrer o
descumprimento de 2 (duas) ou mais apresentacdes consecutivas, ou de 5 (cinco) ou
mais alternadas.

G13.3 - Tratando-se de apresentacao periddica por prazo indeterminado, decorrido o
periodo de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, nao sendo possivel verificar via
sistema eletrénico se a medida ainda persiste, o Cartério solicitard informacdes sobre
a manutencdo da medida ao juizo deprecante, no prazo de 10 (dez) dias. Nao havendo
resposta, a precatdria devera ser devolvida.

G14 - As cartas precatdrias de audiéncias ou de atos complexos (depoimento especial,
exames de sanidade mental ou toxicoldgicos, entre outros) serdao conclusas para
analise casuistica da melhor forma de cumprimento.

G15 - Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacdes acerca do
andamento de carta precatdria ou oficio.

G16 - Expedir oficio ou correio eletrénico ao Chefe de Cartério do juizo deprecado ou
oficiado, solicitando informacgdes, quando decorrido o prazo fixado para cumprimento
ou resposta, pelas vias digitais disponiveis (e-mail ou malote digital).

G17 - Em caso de incidente processual encerrado, a decisao final devera ser juntada
diretamente nos autos principais, cabendo ao cartério a extracao de cépia de eventual
laudo pericial ou certidao, se houver, para os autos principais e, posteriormente,



promover o arquivamento.

G18 - Gerenciar as tarjas e cadastros dos autos, retificando informacdes incorretas
e/ou acrescentando situacdes faltantes. Com relacao as tarjas que implicam
tramitacao prioritaria, os servidores deverao observar estritamente as hipéteses legais
(CPC, art. 1.048, caput e § 49; dentre outros eventuais dispositivos legais).

G19 - Ao receber inquéritos policiais, procedimentos investigatoérios, noticias crime ou
representacdes criminais, estas atinentes a fase pré-processual, quando ainda nao
distribuida a acao penal respectiva, deverd o Cartério providenciar a imediata
redistribuicdo do processo a Vara Regional de Garantias competente, nos termos da
Resolucdao TJ n. 18, de 15 de maio de 2024, sendo desnecessario o encaminhamento

dos autos para deliberacao judicial.

Para as ACOES PENAIS, ficam delegados os seguintes atos ordinatdrios e estabelecidas
as seguintes disposicdes:

AP1- Oferecida a denuncia, os autos serao remetidos conclusos automaticamente e o
Cartorio, concomitantemente, procedera a conferéncia dos dados cadastrados pela
parte ativa da acao penal, observado o rito, o assunto e os dados de todas as pessoas
envolvidas (ex.: acusado(s) vitima(s), testemunha(s), terceiro(s) etc.) com os
respectivos enderecos.

AP2 - Abrir vista ao Ministério Publico para, no prazo de 3 (trés) dias, apds o protocolo
de queixa-crime, desde que comprovado o recolhimento das custas ou requerido o
beneficio da justica gratuita, bem como juntada a procuracao com poderes especiais,
se manifestar caso necessite aditar a queixa-crime (CPP, art. 46, § 29).

AP3 - Oferecida denuncia, o procedimento investigatdrio devera ser relacionado a
Acdo Penal respectiva e baixado no sistema eletrénico (Baixa Definitiva - Oferecida
denuncia). Pardgrafo Unico. Os bens e valores relacionados ao procedimento, inclusive
aqueles depositados em subconta angariadora ou relacionados a prestacao de fianca,
assim como os dados sobre prisdes e medidas cautelares, deverao ser transferidos aos
autos da respectiva Acao Penal.

AP4 - Eventual Sigilo 1 inserido pela parte autora sem justificativa devera ser alterado
pelo Cartdrio para 0, se o caso nao envolver segredo de justica, na forma da legislacao
especifica (crimes sexuais, dentre outros).

AP5- Apés a prolacao da decisao que receber a denuncia ou a gueixa-crime, cabera ao
servidor do cartério proceder a atualizacdo do enquadramento legal no sistema eproc,
na aba “Dados Criminais”, promovendo as adequagdes necessarias, em conformidade
com o conteldo da decisao judicial.

AP6 - Apds a prolacao da sentenca ou da decisao que revisou a prisao preventiva,
cabera ao servidor do cartério proceder a atualizacao da data da ultima verificacao da
prisao preventiva, na aba “Dados Criminais”, em “Prisdes”, promovendo as
adequacbes necessarias.

AP7- Frustrada a citacdo, devera o Cartério efetuar consulta aos sistemas
informatizados de pesquisas para a localizacao de enderecos, intimando-se a parte
para manifestacao em 5 (cinco) dias, ou praticando-se o ato processual frustrado, caso
seja localizado novo endereco, autorizada desde logo a modalidade pessoal, inclusive



por aplicativo de mensagem (WhatsApp), mediante a certificacao de encaminhamento
de documento oficial de identificacao, foto e manifestacao escrita de ciéncia do ato, e,
guando justificadas, também a citacdo por hora certa, inclusive fora do horario regular
de expediente.

AP8 - Frustradas as tentativas de citacao pessoal e requerida a citacao por edital pelo
representante do Ministério Publico, o Cartério procedera a citagcao na forma dos arts.
364 e 365 do CPP, com prazo de 15 (quinze) dias, para oferecimento de resposta
escrita a acusacao no prazo de 10 (dez) dias. Transcorrido in albis o prazo do edital, o
Cartério remeterd os autos conclusos para suspensao do processo (CPP, art. 366).

AP8.1 - Os processos suspensos na forma do art. 366 do Cdédigo de Processo Penal, a
cada 180 (cento e oitenta) dias, serao automaticamente incluidos em localizador
previamente estabelecido para a realizacdo de pesquisa de ébito.

AP8.1.1. Com o resultado positivo da pesquisa de 6bito, sera aberta vista ao Ministério
Pldblico para manifestacao e apds o processo sera remetido concluso para extincao da
punibilidade.

AP8.1.2. Com o resultado negativo da pesquisa de 6bito, o processo sera remetido
automaticamente ao localizador previamente estabelecido para realizacao da pesquisa
de endereco e, apds, com o resultado da consulta, sera aberta vista ao Ministério
Pdblico para manifestacao. Em caso de decurso do prazo, o processo permanecera
suspenso na forma do art. 366 do CPP.

AP9 - Expedir carta precatéria para citacdao ou intimacao de acusado, quando
residente em outras comarcas, com prazo de 30 (trinta) dias para processos de réus
presos e de 60 (sessenta) dias para os de réus soltos.

AP10 - Decorrido o prazo para apresentacao de resposta a acusacao ou defesa
preliminar, o Cartério devera proceder a nomeacao de defensor dativo ao réu por
meio do sistema da AJG/PJSC, e notificar o advogado diretamente pelo referido
sistema, para dizer, em 10 dias, se aceita o encargo. Havendo aceitacao, ficara
intimado para apresentar, no prazo legal, o ato processual necessario a defesa do réu.
Havendo recusa, o Cartério nomearda outro profissional, e assim, sucessivamente.

AP1 1- Citado pessoalmente, se o defensor constituido pelo réu nao apresentar
resposta a acusacao no respectivo prazo legal, certificado automaticamente pelo
eproc o decurso do prazo, o Cartério expedira mandado de intimacao do réu para que
constitua novo defensor no prazo de 3 (trés) dias e apresente a resposta no prazo
legal, reabrindo-se a contar da intimacao, com a adverténcia de que, se nao o fizer,
ser-lhe-a nomeado Defensor dativo.

AP12 - Em caso de comunicacao de renuUncia sem a devida comprovacao da
notificacdo ao cliente, o advogado constituido deverd ser intimado para comprovar a
notificacdo no prazo de 3 (trés) dias, ciente de que sua inércia poderd ensejar a
manutencao do cadastrado como procurador nos autos (CPC, art. 112 c/c CPP, art. 39).

AP13 - Se o defensor constituido renunciar ao mandato, devidamente comprovada a
notificacao ao cliente, o Cartério intimara o réu para constituir novo defensor no prazo
de 3 (trés) dias, cientificando-o de que a inércia implicaréa a nomeacao de defensor
dativo.

AP14 - Em caso de inércia do réu em constituir novodefensor, o Cartério deverd
proceder a nomeacao de defensor dativo ao réu por meio do sistema da AJG/PJSC, e



notificar o advogado diretamente pelo referido sistema, para dizer, em 10 (dez) dias,
se aceita o encargo. Havendo aceitacao, ficara intimado para apresentar, no prazo
legal, o ato processual necessario a defesa do réu. Havendo recusa, o Cartério
nomeara outro profissional, e assim, sucessivamente, conforme Orientacao CGJ n. 66
de 9 de abril de 20109.

AP15 - Se o defensor constituido pelo réu nao apresentar alegacodes finais, razées ou
contrarrazdes recursais no prazo legal, certificado automaticamente o decurso do
prazo, o Cartério expedira mandado de intimacao do réu para constituir novo
advogado, dentro do prazo de 3 (trés) dias, com a adverténcia de que, ser-lhe-a
nomeado defensor dativo, na forma do procedimento descrito no item AP6.

AP16 - Apresentada a resposta a acusacao, o Cartério cadastrard/atualizard os dados
das pessoas mencionadas na peticao (ex.: advogado(s), testemunha(s), terceiro(s)
etc.) com os respectivos enderecos, e fard os autos conclusos. Havendo preliminares
na resposta a acusacao ou pedido de revogacao ou substituicdo de prisdo ou medida
cautelar anteriormente decretada, o Cartério deverd abrir vista dos autos a parte ativa
da acdo penal, e, apés manifestacao, fazer conclusao dos autos.

AP17 - Apresentado pedido de revogagao ou substituicao de prisao ou medida cautelar
anteriormente decretada, o Cartério imediatamente dard vista ao Ministério PuUblico
para manifestacao e, apds, remeterd os autos conclusos.

AP18 - Cabera ao servidor do cartério preencher a data de inicio do monitoramento
eletrbnico na aba “Dados Criminais” do sistema. Devera, ainda, 10 (dez) dias antes do
término do prazo de 90 (noventa) dias, abrir vista ao Minitério Publico para
manifestacao e, apds, remeter os autos conclusos.

AP19 - Ao receber peticao com pedido de habilitacdo nos autos, deverd o cartério abrir
vista ao representante do Ministério PUblico, pelo prazo de 5 (cinco) dias. Havendo
manifestacao favoravel, o requerente deverad ser desde logo habilitado nos autos.
Caso negativa, os autos deverao ser remetidos conclusos. Caso a peticao contenha
outros pleitos, os autos também deverao ser remetidos conclusos para apreciacao
judicial.

AP20 - Designada audiéncia de instrucao, se ooficial de justica certificar que nao
localizou alguma testemunha, o Cartério, havendo tempo habil, intimara a parte que a
arrolou para informar o endereco atualizado no prazo de 5 (cinco) dias. Com o novo
endereco, o Cartério expedird novo mandado de intimacao da testemunha.

AP21 - Se a parte interessada informar endereco de testemunha em outra Comarca, a
oitiva serd realizada preferencialmente por videoconferéncia ou, ndo sendo possivel,
dentro do estado de Santa Catarina, via sala passiva, na forma das orientacdes da CGJ.
Havendo testemunha de outro estado e impossibilitada a oitiva por link, o Cartério
expedird carta precatéria para a inquiricdo, independentemente de novo despacho,
desde que haja prévio deferimento da inquiricdo da testemunha informada. Nao
havendo despacho deferindo a inquiricao da testemunha arrolada, os autos deverao
ser remetidos a conclusao.

AP22 - Havendo testemunhas/acusados residentes em outras comarcas de Santa
Catarina ou em outros Estados da Federacao, a bem da celeridade, a oitiva sera
realizada preferencialmente por videoconferéncia ou, nao sendo possivel, dentro do
estado de Santa Catarina, via sala passiva, na forma das orientacdes da CGJ. Havendo
testemunha de outro estado e impossibilitada a oitiva por link, o Cartério expedira



carta precatéria para a inquiricao, independentemente de novo despacho, desde gque
haja prévio deferimento da inquiricdo da testemunha informada. Nao havendo
despacho deferindo a inquiricao da testemunha arrolada, os autos deverao ser
remetidos a conclusao.

AP23 - Nas cartas precatérias criminais expedidas por este Juizo para citacdao ou
intimacao do acusado e inquiricao de testemunhas, quando residentes em outras
comarcas, deverd ser fixado o prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento nos
processos de réus presos, € 60 (sessenta) dias para os de réus soltos, salvo se o(a)
Juiz(a) houver fixado prazo diverso.

AP24 - Nas cartas precatérias criminais expedidas por este Juizo para inquiricdo de
testemunha ou interrogatério do réu, o Cartério anexard cépias da denlncia e da
resposta a acusacao, cépia do termo de declaracdes prestadas na fase de inquérito
policial pela pessoa cuja inquiricao ou interrogatério estd sendo deprecado, bem como
cépias de outras pecas que tenham sido previamente requeridas pela parte
interessada.

AP25 - Decorrido o prazo fixado para cumprimento de carta precatdria, o Cartério
solicitara informacdes ao Juizo deprecado, caso nao seja possivel obter informacdes
suficientes consultando o andamento da carta precatdria via eproc ou internet.
Estando o réu preso preventivamente, o Cartério também entrara em contato
telefénico para agilizar a comunicacao.

AP26 - O Cartério devera abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento
assim o exigir.

AP25 - Abrir vista ao Ministério Publico se houver pedido de restituicao de bens, antes
da prolacao de sentenca, pelo prazo de 5 (cinco) dias.

AP27 - Abrir vista ao Ministério PuUblico se houver pedido de revogacao de
preventiva/liberdade proviséria, com urgéncia, pelo prazo de 5 (cinco) dias.

AP28 - Abrir vista ao Ministério Publico se recebidos autos apds o declinio de
competéncia, pelo prazo de 5 (cinco) dias.

AP29 - Abrir vista ao Ministério Publico para manifestacao sobre pedido de habilitacdao
de assistente de acusacao, pelo prazo de 5 (cinco) dias.

AP30 - Se noticiado o dbito de algum dos acusados, desde que informado/cadastrado
seu CPF, o Cartério realizard consulta via rob6 da CGJ/SC e se positiva, os autos serao
encaminhados aos Ministério PUblico para manifestacao, pelo prazo de 5 (cinco) dias.

AP31 - Das sentencas condenatérias, a parte acusada devera ser intimada
pessoalmente se presa ou representada por defensor dativo. Neste Ultimo caso, se nao
localizada no ultimo endereco informado nos autos, devera ser intimada por edital
com prazo de 90 (noventa) dias, se tiver sido imposta pena privativa de liberdade por
tempo igual ou superior a um ano, ou de 60 (sessenta) dias, nos outros casos.

AP32 - E dispensada a intimacdo pessoal dos acusados de sentencas extintivas da
punibilidade e absolutérias, por auséncia de prejuizo.

AP33 - Retornando o processo da instancia superior, deve-se: a) atualizar os dados
criminais b) cumprir as determinacdes constantes das decisGes anteriores que nao
dependam de deliberacao; c) em caso de preso provisdrio, encaminhar as informacdes
para atualizacao do respectivo processo de execucao criminal (PEC), com a devida



urgéncia; d) em caso de aplicacdo de regime fechado a réu solto, fazer a conclusao
dos autos para andlise da expedicao de mandado de prisao.

AP34 - Apos o transito em julgado da sentenca, independentemente do seu teor, nao
havendo deliberacao diversa nos autos, a fianca sera restituida ao beneficiario, por
alvara judicial, apdés o pagamento das custas, da indenizacdo do dano, da prestacao
pecuniaria e da multa, nessa ordem, se houver.

AP34.1 - Para tanto, beneficidrio (e vitima, eventualmente, se houver indenizacao
fixada) deverdo ser intimados para indicacao dos dados bancéarios, em 5 (cinco) dias,
sob pena de perdimento dos valores.

AP34.2 - Nao localizado o beneficiario ou nao fornecidos os dados bancarios, os
valores devem ser transferidos para a subconta angariadora da Comarca da Capital.

Para a fiscalizacdo das condicdes impostas nas MEDIDAS CAUTELARES, TRANSACAO
PENAL, SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO e ACORDO DE NAO PERSECUCAO
PENAL, ficam delegados os seguintes atos ordinatérios e estabelecidas as seguintes
disposicoes:

F1 - Em havendo suspensao condicional do processo com obrigacao de reparar o dano
ou de pagar algum outro valor (art. 89, § 19, I, ou § 29, da Lei n. 9.099/95), se o réu,
por suas condicdes financeiras, requerer o parcelamento do valor, o Cartério
certificara nos autos o requerimento, e tomard a assinatura dele, juntando
comprovante de renda e outro(s) documento(s) que ele apresente para justificar o
requerimento, e dara vista ao Ministério Publico pelo prazo de 5 (cinco) dias e, apés,
remetera os autos conclusos.

F2 - Se o réu requerer autorizacao judicial para mudanca de domicilio ou para se
ausentar desta Comarca por determinado periodo (art. 89, § 12, lll, da Lei n. 9.099/95),
o Cartério remetera os autos conclusos para deliberacao, inclusive acerca da
expedicao de carta precatdria para fiscalizacao do beneficio na comarca de sua futura
residéncia, apés manifestacdo, decurso de prazo ou rendncia ao prazo para
manifestacao pelo Ministério Publico.

F3 - O comparecimento periédico nesta Comarca serd de acordo com a periodicidade
determinada em cada processo especifico, ressalvada alteracao posterior.

F4 - Quando nao comprovado o cumprimento de alguma das condicdes das medidas
cautelares, da transacao penal, da suspensao condicional do processo ou do acordo de
nao persecucao penal, intimar o beneficidrio para justificar o descumprimento e
comprovar/retomar as condicdes, no prazo de 5 (cinco) dias, sob possivel pena de
revogacao do beneficio.

F4. 1 - Transcorrido o prazo sem manifestacao, nao localizado, ou apresentada
justificativa, dar vista dos autos ao Ministério Publico, pelo prazo de 5 (cinco) dias. Em
relacdo a condicao de comparecimento periddico em Juizo, 0 primeiro
descumprimento ficard abonado e sera acrescido ao final do periodo de prova. No
segundo descumprimento, subsequente ou nao, deverd ser realizada a intimacao do
beneficiario, conforme descrito acima.

F5 - A condicao de comparecimento periédico em Juizo sera considerada descumprida
se o(a) beneficiado(a) ndo comparecer no periodo preestabelecido, deixar de informar
ou justificar suas atividades mediante documento habil ou declaracao assinada pelo
empregador, nao comprovar o pagamento de prestacao pecuniaria ou outra condicao



estabelecida.
ORGANIZACAO DE ATOS

A organizacao de atribuicbes do gabinete e de cumprimento de atos cartorarios
observa o duplo eixo consistente em, primeiro, focar esforcos em determinados tipos
de tarefas em cada dia e, segundo, dividir as rotinas de trabalho de acordo com a
competéncia e a capacitacao individual (distribuicao por competéncias).

AGENDAMENTO DE AUDIENCIAS

Agendamento: A pauta de audiéncias de instrucao e julgamento serd organizada com
base em critérios de prioridade, especializacdo e antiguidade, priorizando-se o
agendamento dos processos com data de prescricao préxima.

Conclusao: Os processos devem ser remetidos conclusos na sexta-feira que anteceder
a semana da audiéncia ou na segunda-feira da semana correspondente a realizacao
da audiéncia. Sera responsabilidade da assessoria de gabinete a triagem e conclusao
dos processos com audiéncia designada e aguardando realizacao, sob orientacao
direta da magistrada.

Caberd ao Cartorio:

- Checar, no momento do cumprimento da audiéncia, se os laudos periciais
requisitados foram juntados aos autos. Caso contrario, reiterar a intimacao da Policia
Cientifica para fazé-lo, com urgéncia, a tempo da audiéncia de instrucao, a fim de nao
frustrar o seu encerramento.

- Certificar os antecedentes criminais dos acusados no momento do cumprimento da
audiéncia. Quando requerido pelo Ministério Publico, solicitar os antecedentes
criminais de outros Estados, na mesma oportunidade.

DESTINACAO DE BENS APREENDIDOS

B1 - Os procedimentos relativos ao recebimento, cadastro, guarda e conservacao dos
bens apreendidos observara as disposicdes contidas no Cdédigo de Normas da
Corregedoria-Geral de Justica do Tribunal de Justica de Santa Catarina.

B2 - Cabera ao servidor de cartério conferir o termo de apreensao apresentado pela
autoridade policial e realizar o cadastro dos bens ou a atualizacao dos dados no
sistema informatizado, se ainda nao efetuado.

B2.1 - Caberd ao servidor de cartdério a insercao de informacdes no Sistema Nacional
de Gestdao de Bens (SNGB), do Conselho Nacional de Justica, com observancia do
contido na Resolucao CNJ n. 483/2022 e no Manual de Gestao de Bens Apreendidos em
Procedimentos Criminais do CNJ e o contido no Manual de Cadastro e Controle de Bens
Apreendidos do TJSC, o qual dispde sobre o cadastro e controle de bens apreendidos
no sistema eproc.

B3 - Devera o servidor de cartério certificar a apreensao de cheques e de moedas
estrangeiras e remeter os autos ao juiz para as providéncias previstas nas normas e
Manuais de Bens Apreendidos do Conselho Nacional de Justica, observando o contido
no art. 195, caput e paragrafos, do CNCG].

B4 -O Cartério deverd efetuar, periodicamente, o encaminhamento dos bens
apreendidos em processos em andamento, observada a prévia decisao judicial, nos
termos do disposto nos arts. 198 e 199 do CNCG]J, observado o contido na Resolucao



Conjunta GP/CG) n. 8/2011 e 14/2018 do TJSC, a qual dispbe sobre a coleta, o
transporte, a armazenagem, a destruicao e a destinacao final de bens apreendidos
judicialmente no primeiro grau de jurisdicao do Poder Judicidrio do Estado de Santa
Catarina, e as alteracbdes pela Resolucao Conjunta GP/CGJ n. 9/2021, 14/2023 e
16/2025.

B5 - Quanto as armas apreendidas, devera ser observada a Resolucao n. 134/2011 do
CNJ, a qual dispde sobre o depdsito judicial de armas de fogo e municdes e a sua
destinacao, e Resolucao Conjunta n. 08/2011 da GP/CGJ, a qual regulamenta o
recolhimento e a destinacao das armas, municdes e produtos afins apreendidos em
autos submetidos ao Poder Judiciario catarinense, e n. 14/2018 e as alteracdes
posteriores (Resolucao Conjunta GP/CGJ n. 9/2021, 14/2023 e 16/2025).

B6 -Quanto a apreensao, guarda e destinacdo de bens eobjetos vinculados a
procedimentos investigativos ou a processos judiciais, que estejam sob custédia das
forcas policiais ou recolhidos em depdsitos municipais ou estaduais, deverdao ser
observadas as disposicoes do Acordo de Cooperacao Técnica n. 110/2025, o qual
estabelece acdes integradas e procedimentos entre os signatarios relativos a
comunicacao de apreensao, guarda e destinacao do exposto, bem como disciplina a
composicao e as atribuicbes da Comissao Interinstitucional de Destinacao de Bens
Apreendidos - CIDBA.

B6.1 - A destinacao de veiculos enquadrados nas hipéteses previstas acima, em razao
de apreensao, medida assecuratéria ou restricao judicial, associados a procedimentos
investigativos ou processos judiciais de competéncia do Poder Judiciario de Santa
Catarina ou cuja vinculacao a procedimentos investigativos ou processos judiciais seja
desconhecida, reger-se-a pelo disposto na Instrucao Normativa Conjunta
Interinstitucional n. 1, de 12 de janeiro de 2026.

B7 - Especificamente no ambito da Lei n. 11.343/2006, determinada a alienacao de
bens apreendidos, excetuadas as armas que serao recolhidas na forma da legislacao
especifica, deverao ser observadas as disposicoes da referida lei e da Portaria n.
124/2022 do Ministério da Justica e Seguranca PuUblica, que disciplina a incorporacao e
a doacao de bens do Fundo Nacional Antidrogas, a indicacao para uso provisério de
bens no curso de processo judicial, bem como as hipoteses de destruicdao e de
inutilizacao de bens objetos de apreensao e de perdimento em favor da Uniao.

B8 -Quanto aos depdsitos em favor do FUNPEN, FUNAD, FNSP, FRBL e FIA e a
destinacao de bens objeto de apreensao e perdimento em favor da Uniao, uso
provisério, destruicao e inutilizacdo desses bens, nas situacdes diversas da alienacao
prevista na Orientacao CG) n. 72/2019, bem como aouso provisério, doacao com
encargo e incorporacao de bens do FUNAD (processos criminais, com excecao das
armas de fogo), devera o Cartério observar o contido na Orientacao n. 49/2014 da CG]J.

B8.1 - Para procedimentos que envolvam valores oriundos da pena restritiva de
direitos “prestacao pecuniaria”, da transacao penal e da suspensao condicional do
processo, deverao ser observados os termos da Orientacao CGJ n. 09, de 15 de julho
de 2025.

B9 - Nos casos de alienacao antecipada de ativos apreendidos em processos criminais,
0s quais decorrentes da pratica de crimes sujeitam-se a perdimento em favor da
Uniao, deverao observadas a Resolucao CNJ n. 356, de 27 de julho de 2020, a qual
dispde sobre a alienacao antecipada de bens apreendidos em procedimentos criminais



e da outras providéncias e as recomendacdes constantes da Orientacao n. 72/2019 da
CGJ.

B10 - Os valores em moeda estrangeira, ainda que nao findos os processos, serao
convertidos e depositados, quando possivel, na forma da Orientacao 57/2015 da
CGJ/SC, com as seguintes adequacoes:

B10.1 - Apds a conversao e depdsito, a quantia sera destinada conforme os valores em
moeda nacional depositados em subconta associada ao processo.

B10.2 - Os valores cuja conversao nao for possivel, em razao do estado das cédulas,
ou por se tratar de moedas/cédulas diversas daquelas aceitas pelas instituicoes
autorizadas, ou quando o valor apreendido em moeda estrangeira for irrisorio,
considerando o alto custo para a realizacao da conversao em moeda corrente
nacional, serao custodiadas no cartério até o final do processo.

B10.3 - Ao término do processo, caso seja decretado o perdimento dos valores,
persistindo a impossibilidade de conversao por instituicao autorizada ou o elevado
custo para asua realizacdo, quando o montantefor irrisério, as cédulas serdo
destruidas.

B1l - Os bens apreendidos/depositados referentes a processos sentenciados,
independentemente do teor da sentenca, nao reclamados em 30 (trinta) dias do
transito em julgado, desde que nao conste decisdao diversa nos autos, serao
destinados na forma da tabela do Apéndice XX desta Portaria.

URGENCIAS

Urgéncias: Os processos urgentes de competéncia desta unidade judiciaria sao: a) os
feitos com réus presos devendo tal aspecto ser identificado na capa do caderno
processual; b) pedidos de busca e apreensao criminal; c) representacdes/pedidos pela
prisao preventiva; d) representacdes/pedidos pela prisdao tempordria; e) pedidos de
habeas corpus; f) informacdes em habeas corpus; e g) manifestacao do Ministério
Publico pela revogacao de prisao.

ECOEFICIENCIA

Ecoeficiéncia: Recomenda-se a utilizacao de praticas ecoeficientes nesta unidade
jurisdicional, como medida de gestdo ambiental no Poder Judiciario, para conservacao
dos recursos naturais e protecao contra a degradacao ambiental, em atencado a
Resolucao 05/2009 do Tribunal de Justica de Santa Catarina (TJSC) e as alteracdes pela
Resolucao T) n. 3/2018 e a Recomendacao 11/2007 do Conselho Nacional de Justica
(CNJ) e Resolucao n. 400/2021 do CNJ.

Comunicacao Digital: Determina-se que seja empregado o meio digital (e-mail,
comunicador e/ou malote digital) para fins de comunicacao interna e, dentro do
possivel, externa.

Verso do Papel: Autoriza-se que, para os expedientes que nao puderem ser lancados
exclusivamente no meio eletrénico, sejam utilizados ambos os lados da folha de papel,
mediante impressao de frente e verso.

Reducdao de Material Descartavel: Recomenda-se que os servidores e estagiarios
utilizem um recipiente retornavel para bebidas (vidro, acrilico ou outro), com a
finalidade de reduzir o uso de copos plasticos descartaveis.



REVOGACAO

Esta Portaria consolida toda a disciplina local de geréncia desta unidade judicial, razao
pela qual se revogam todos os atos normativos prévios similares, inclusive a(s)
Portaria(s) Administrativa(s) anterior(es).

Fixe-se cpia desta Portaria no Atrio do Férum, no local de costume.

Encaminhe-se cépia a Corregedoria-Geral da Justica, via Central de Atendimento
Eletronico, nos termos do art. 42, § 19, do CNCG].

Encaminhe-se cépia ao Nucleo de Comunicacao Institucional do Poder Judiciario do
Estado de Santa Catarina, por meio eletrénico, nos termos do art. 32, paragrafo unico,
do CNCG].

Remeta-se cédpia a Ordem dos Advogados do Brasil/Subsecao local, aos representantes
do Ministério Publico, e a todos os servidores da Unidade.

Publique-se no Diario da Justica Eletronico
Inclua-se a presente Portaria no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI!).
Floriandpolis (SC), 19 de junho de 2026.

Juiza de Direito

APENDICE

Da Destinacao de Bens Apreendidos

Bem Apreendido Destinacao

Armas de fogo e municdes Encaminhadas ao Comando do
Exército, conforme art. 25 da Lei n®
10.826/2003

Armas brancas Encaminhadas para destruicao com
a destinacao adequada, conforme
diretrizes estabelecidas pelo
Egrégio Tribunal de Justica.

Telefones celulares Encaminhadas para destruicao com
a destinacao adequada, conforme
diretrizes estabelecidas pelo
Egrégio Tribunal de Justica.

Baterias (inclusive as destacaveis Encaminhadas para destinacao

de telefones celulares) adequada, conforme diretrizes
estabelecidas pelo Egrégio Tribunal
de Justica.

Coisas cujo fabrico, alienacao, uso, | Encaminhadas para destruicao com
porte, posse ou detencao constitui |a destinacao adequada, conforme
fato ilicito diretrizes estabelecidas pelo
Egrégio Tribunal de Justica.




Coisas cujo fabrico, alienacao, uso, |Valor inexpressivo: quando seu
porte, posse ou detencao nao valor for inferior aos custos da
constitui fato ilicito venda em leildao, devem ser
encaminhados para doacao em
favor de instituicao com destinacao
social.

Valor inexpressivo e inservivel:
quando nao tiver valor nem
utilidade, por sua natureza ou
estado de conservacao, devera ser
encaminhada para destruicao com
a destinacao adequada, conforme
diretrizes estabelecidas pelo
Egrégio Tribunal de Justica.

Valor expressivo:
encaminhamento dos autos a
conclusao para analise da
viabilidade de doacao ou venda em
leildo, o que for o caso.

Documento assinado eletronicamente por Carolina Ranzolin Nerbass, Juiz de
Direito, em 19/06/2026, as 14:21, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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