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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
COMARCA DE GUABIRUBA

PORTARIA N. 01/2026-VU

Disp0e sobre os atos ordinatérios a serem praticados
pelos servidores desta Comarca, independentemente de
despacho judicial.

A DOUTORA CAROLINE PERESSONI PORCHER, JUiZA DE DIREITO
DA VARA UNICA DA COMARCA DE_ GUABIRUBA, ESTADO DE SANTA
CATARINA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS ETC.

CONSIDERANDO a possibilidade de os servidores emitirem atos
meramente ordinatérios de impulso ao processo, sem carater decisério (art. 93, XIV,
CRFB/1988; art. 203, § 42, do CPC);

CONSIDERANDO que a edicao dos atos ordinatérios atende aos
principios da eficiéncia e da celeridade, por permitir uma tramitacao mais eficaz do
processo, evitando-se conclusdes desnecessarias;

CONSIDERANDO a previsao da necessidade de regulamentacao da
pratica de tais atos (art. 211, paragrafo Unico, do Cédigo de Normas da CGJ/SC; art.
152, § 22, do CPC);

CONSIDERANDO gue os atos ordinatdrios podem ser revistos pelo
magistrado, a pedido de qualquer das partes ou de oficio;

RESOLVE:

Art. 12. Os servidores desta Unidade Judicial ficam autorizados a
emitirem atos ordinatérios sem remessa dos autos ao gabinete para
despacho/decisao, em especial quanto as providéncias a seguir:

1. Estao delegados os seguintes atos ordinatorios gerais:

1.1 - Encaminhamento ao juizo competente de peticdes dirigidas a
outros foros, mas, por equivoco, protocoladas nesta comarca no sistema
informatizado:

Encaminho os autos a redistribuicdo para a Unidade
competente, consoante requerimento constante na
peticao inicial.

1.2 - Retificacao e atualizacao de informacdes inseridas
equivocadamente ou omitidas nos sistemas informatizados (eproc e SEEU), tais
como: classe da acao, assunto unificado, composicao das partes, categoria de
peticdes e documentos, e dados adicionais (ex.: concessao de justica gratuita, tutela
antecipada, valor da causa, presenca de menores, idosos, pessoas com deficiéncia
ou doenca grave, atuacao do Ministério Publico, entre outros).



1.3 - Intimacao da parte para recolher diligéncias e custas judiciais,
inclusive as iniciais (ausente pagamento da GRJ e de pedido de gratuidade judiciaria
e nao sendo caso de isencao legal) e remanescentes:

A parte autora fica intimada para recolher as custas
iniciais, dentro do prazo de 15 (quinze) dias, ciente de
gue sua inércia podera importar no cancelamento da
distribuicao, consoante art. 290 do CPC.

E:

A parte autora fica intimada para recolher as
diligéncias do Oficial de Justica, dentro do prazo de 15
(quinze) dias, consoante art. 82 do CPC.

1.4 - Intimacao da parte autora para, no prazo de 15 (quinze) dias,
esclarecer divergéncia entre a qualificacao constante na peticao inicial e os
documentos que a instruem:

A parte autora fica intimada para esclarecer divergéncia entre a
qualificacao constante na peticao inicial e os documentos que a instruem, dentro do
prazo de 15 (quinze) dias.

1.5 - Anotacao de intimacao exclusiva em nome de advogado(s) ou
sociedade de advogados, desde que devidamente registrada na OAB e mediante
requerimento expresso.

1.6 - Havendo pedido de intimacao de advogado especifico ou
retificacao de patrono ja cadastrado, o cartério deverd, independentemente de
despacho e mediante apresentacao de procuracao ou substabelecimento, realizar de
imediato a alteracao no cadastro.

1.7 - Se o advogado nao possuir cadastro no sistema eproc,
inviabilizando a intimacao eletrénica, esta devera ser realizada por oficio com AR
simples (art. 273, 1l,

do CPC), devendo o cartério, no mesmo oficio, insta-lo a providenciar o
cadastro no sistema.

1.8 - Conferéncia do cadastro das partes e da juntada dos seguintes
documentos: procuracao, documento pessoal, comprovante de residéncia, contrato
social e certiddao simplificada da Junta Comercial. Caso haja auséncia de
informacoes, a parte devera ser intimada para complementacao, no prazo de quinze
dias, se o procedimento seguir o rito comum, ou dez dias, se pelo Juizado Especial
Civel. A complementacao deve incluir CPF ou CNP) e enderecos completos, contendo
nome da rua, numero, bairro, cidade, estado e CEP. Para zonas urbanas e rurais, é
necessario acrescentar ponto de referéncia, como nome de vizinho, estabelecimento
préximo ou outra indicacao fisica que facilite a localizacao:

A parte autora fica intimada para complementar a
peticao inicial, dentro do prazo de X dias, com a
juntada do instrumento de procuracao ad juditia ou
justificativa plausivel para sua auséncia (arts. 104 e
105 do CPC), bem como no tocante ao(s) endereco(s)
da(s) parte(s) que devera(dao) conter: nome da rua,
nUmero, bairro, cidade, estado e CEP, bem como
ponto de referéncia.

1.9 - Intimacao da parte que apresentou documento ilegivel para
substitui-lo, no prazo de 5 (cinco) dias, ciente de que podera haver o nao
conhecimento do conteudo, por se tratar de processo eletrénico:

A parte peticionante fica intimada para substituir o



documento ilegivel do evento X, dentro do prazo de 5
(cinco) dias, ciente da possibilidade de nao
conhecimento daquilo nela existente por se tratar de
processo eletrénico.

1.10 - Desarquivamento de processo e concessao de vista pelo prazo
de até 30 (trinta) dias, mediante requerimento da parte e pagamento da taxa, se
devida:

A parte autora fica intimada do desarquivamento dos
autos, ciente de que nao formulado requerimento de
seu interesse, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, os
autos retornarao ao arquivo.

E:

A parte ré fica intimada do desarquivamento dos
autos, ciente de que nao formulado requerimento de
seu interesse, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, os
autos retornarao ao arquivo.

1.11 - Certificacdo nos autos da ocorréncia de feriado local ou de
qualquer outro fato que influencie na contagem de prazo processual.

1.12 - Encerrado incidente processual, efetuar o translado da decisao
para os autos principais via eproc, sem necessidade de outras pecas, e promover 0
arquivamento, observando eventual cobranca de custas.

1.13 - Juntar extrato de subconta aos autos quando houver
requerimento da parte nesse sentido, ou, antes do arquivamento, se houver saldo
em subconta nao destinado, com posterior intimacao de todas as partes, para
ciéncia.

1.14 - Cumprimento e devolucdao a origem, independentemente de
despacho, de cartas precatérias que nao envolvam restricao de direito ou privacao
de liberdade (ex.: intimacao, notificacao, citacao, certidao de antecedentes, estudo
social, averbacdes no Registro Civil).

1.15 - Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas
informacdes sobre o andamento de carta precatéria ou oficio, inclusive
encaminhando a chave de acesso aos autos digitais.

1.16 - Solicitacao, ao Juizo de origem, dos documentos faltantes que
devem acompanhar as cartas precatdrias, na forma do art. 260 do CPC (aplicavel
analogicamente, no que couber, a area criminal, conforme art. 32 do CPP),
preferencialmente pelas vias digitais (e-mail ou malote digital), solicitando-os no
formato digital, no prazo de 60 (sessenta) dias; vencido o prazo sem atendimento,
devera o Cartério devolver a carta sem cumprimento. Por outro lado, a solicitacao
das pecas é desnecessaria se o processo de origem estiver acessivel pelo sistema
eproc.

1.17 - Informar ao juizo deprecante a data de audiéncia designada ou
redesignada.

1.18 - Caso o ato deprecado seja intimacao de data de audiéncia
designada no Juizo deprecante que ja tenha passado ou caso nao haja tempo habil
para seu cumprimento, o fato devera ser certificado e oficiado solicitando-se nova
data, em 60 (sessenta) dias - prazo apds o qual, caso o Juizo deprecante nao tenha
informado nova data, a deprecata devera ser devolvida sem cumprimento.

1.19 - Se for deprecada a este juizo a pratica de ato de competéncia
de outro juizo (ex.: inquiricdo de testemunha domiciliada em outra comarca),
certificar e remeter ao juizo competente, informando ao juizo deprecante (art. 262



do CPC).

1.20 - Frustrada a citacao e havendo pedido da parte adversa, efetuar
consulta aos sistemas informatizados de pesquisas remetendo os autos para o CAMP
para a localizacao de enderecos.

Efetuada a consulta: (a) intimar a parte autora para manifestacao, no
prazo de 15 dias; (b) decorrido o prazo, sem manifestacao e caso haja pedido de
citacao por edital, os autos devem seguir a conclusdo para andlise de tal pedido; e
(c) se os enderecos localizados forem diversos dos anteriormente diligenciados,
expedir novo mandado de citacao.

1.21 - Conclusao de pedidos de citacao por edital somente apds
consulta aos sistemas informatizados de enderecos:

Antes da conclusao para andlise do pedido de citacao
por edital, procedo a consulta aos sistemas
informatizados auxiliares para busca do atual
endereco da parte, para renovacao da tentativa de
citacao se encontrado outro endereco, conforme
Portaria n. 01/2025 deste Juizo.

1.22 - Autorizar que sejam 0s autos remetidos a contadoria judicial nas
hipdteses previstas em lei ou no momento oportuno, bem como na hipdtese de
inicial de cumprimento de sentenca em que o autor nao possua advogado.

1.23 - Autorizar que seja intimado o representado para constituir novo
defensor quando houver rendncia do mandato, com prazo de 15 (quinze) dias se for
rito comum e 10 (dez) dias pelo rito do Juizado Especial Civel.

1.24 - Nos processos afetos a Lei. 9.099/95, dispensar a intimacao
acerca de sentenca de extincao em razao de abandono da causa (art. 485, Ill, do
CPC), desisténcia da acao (art. 485, VIII, do CPC), ou homologacao de acordo (art. 41
da Lei 9.099/95).

1.25 - Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisodes
em processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de
instrumento, efetuando as intimacdes necessarias, em especial para que as partes,
em 15 (quinze) dias, se for rito comum, e 10 (dez) dias pelo rito do Juizado Especial
Civel, requeiram o que de direito.

1.26 - Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva
tramitar em segredo de justica (art. 189 do CPC) e, nao havendo tal pedido, retirar a
marcacao do segredo de justica para que o processo prossiga sem a restricao
(Comunicado eletrénico da CGJ n. 112, de 10/08/2015). O mesmo se aplica as
peticdes juntadas.

1.27 - Reiterar a citacao, intimacdao ou notificacao, na hipétese de
mudanca de endereco da parte ou testemunha, quando indicado novo endereco.

1.28 - Intimar a parte contraria para se manifestar, em 15 (quinze)
dias se for rito comum e 10 (dez) dias pelo rito do Juizado Especial Civel, sempre que
forem juntados novos documentos, salvo os casos de urgéncia ou sigilo.

1.29 - Intimar a parte contraria para, em 15 (quinze) dias se for rito
comum, e 10 (dez) dias pelo rito do Juizado Especial Civel, manifestar-se sobre
pedido de habilitacao de sucessores da parte falecida.

1.30 - Intimar as partes para que se manifestem sobre o laudo do
perito e do assistente técnico, em 15 (quinze) dias se for rito comum e 10 (dez) dias
pelo rito do Juizado Especial Civel.

1.31 - Intimar as partes para ciéncia sobre as respostas a oficios e



expedientes relativos a diligéncias determinadas nos autos, com prazo de 15
(quinze) dias se for rito comum e 10 (dez) dias pelo rito do Juizado Especial Civel,
para eventual manifestacao.

1.32 - Intimar o perito para apresentar o laudo em 15 (quinze) dias na
hipétese de estar vencido o prazo fixado, ciente da possibilidade de imposicao de
multa processual.

1.33 - Autorizar a expedicdao de alvard em favor da parte passiva
guando a acao for extinta por abandono da parte ativa, bem como realizar a busca
de endereco nos sistemas auxiliares da Justica para tentativa de localizacao da
parte, caso necessario. Persistindo a inércia ou nao sendo possivel a localizacao, os
valores deverdo ser transferidos ao Fundo de Reaparelhamento do Judiciario.

1.34 - Constatado que o processo nao se enquadra nas hipdteses
legais de tramitacao prioritadria (art. 1.048 do CPC), retirar a marcacao respectiva,
bem como proceder a inclusao, se for o caso.

1.35 - Autorizar, apds intimacdao da parte, o descarte de eventuais
bens depositados em juizo se nao for retirado no prazo determinado, apds o transito
em julgado da sentenca.

1.36 - Solicitar informacdes ao chefe de cartério do juizo deprecado ou
oficiado, quando decorrido o prazo fixado para cumprimento ou resposta, por meio
das vias digitais disponiveis (e-mail ou malote digital). Tal providéncia podera ser
substituida por consulta aos autos da deprecata no sistema eproc, se possivel e
suficiente, devendo-se certificar nos autos.

2. Estao delegados os seguintes atos ordinatdrios civeis:

2.1 - Manter o andamento do processo suspenso por até 60 (sessenta)
dias, quando requerido pela parte autora ou por ambas as partes, intimando-as,
conforme o caso, para dar prosseguimento ao feito, caso nao haja manifestacao no
periodo.

2.2 - Intimar o procurador da parte autora ou exequente para que dé
andamento ao processo no prazo de 15 (quinze) dias, quando decorrido o prazo de
suspensao por ela prépria requerido (conforme item anterior). Nao havendo
manifestacao, intimar pessoalmente a parte para impulsionar o feito,
preferencialmente por oficio com aviso de recebimento (AR) simples, no prazo de 5
(cinco) dias (art. 485, § 19, do CPC), ciente da possibilidade de extincao do processo
por abandono, caso o prosseguimento dependa de providéncia sua (ex.: auséncia de
endereco da parte demandada):

A parte ativa fica intimada para dar andamento ao
processo, dentro do prazo de 15 (quinze) dias, ante o
decurso do prazo de suspensao requerido, ciente da
possibilidade de extincao do processo pelo abandono.
E:

A parte ativa fica intimada para dar andamento ao
processo, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, ciente da
possibilidade de extincao do processo pelo abandono.

OBSERVACAO: O presente item ndo se aplica a hipdtese de
suspensao da execucao ou cumprimento de sentenca pela razao de inexisténcia de
bens penhoraveis, caso em gue a consequéncia do decurso do prazo da suspensao
sem manifestacao da parte é o arquivamento administrativo do processo (art. 921,
§§ 12 e 22, do CPC).



2.3 - Apds intimacao do procurador e nao sendo cumprida a
providéncia relativa ao recolhimento de honorarios periciais, intimar pessoalmente a
parte requerente da pericia, no prazo de 5 (cinco) dias, ciente da possibilidade de
perda da prova.

2.4 - Em pericias que exijam o comparecimento pessoal da parte,
além da intimacao do procurador, intimar pessoalmente o periciado quanto a data,
hordrio e local da pericia, ciente de que a auséncia poderd acarretar a nao
realizacao e a perda da prova.

2.5 - Incluir, nos mandados, o prazo de 30 (trinta) dias para
cumprimento de cartas precatdrias expedidas para citacao e de 90 (noventa) dias
para outras finalidades.

2.6 - Intimar a parte autora para manifestacao sobre a contestacao

(art. 350 do CPC) e eventual reconvencao (art. 343 do CPC), no prazo de 15 (quinze)

dias. Havendo denunciacao da lide, intimar o denunciante e a parte autora para
réplica:

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a

contestacao e documentos, no prazo de 15 dias, bem

como, N0 mesmo prazo, oferecer resposta a eventual

reconvencgao, consoante os arts. 343, § 19, e 350 do
CPC.

2.7 - Intimar a parte contraria para manifestacao, no prazo de 15
(quinze) dias, quando for suscitada falsidade documental na réplica ou por peticao
apos a juntada do documento (art. 432, caput, do CPC):

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a
falsidade documental suscitada, dentro do prazo de 15
(quinze) dias.

2.8 - Intimar a parte contraria para manifestacdo, no prazo de 15
(quinze) dias, quando for proposto incidente de impedimento ou suspeicao das
pessoas elencadas no art. 148 do CPC, desde que tempestivo (art. 148, § 22, do
CPC).

2.9 - Apresentada réplica, e nao havendo pedido de intervencao
terceiros na contestacao, o cartério devera intimar as partes para, no prazo comum
de 15 (quinze) dias se for rito ordindrio e 10 (dez) dias pelo rito do Juizado Especial
Civel, nos termos do art. 62 e 10 do CPC, com o seguinte ato ordinatério:

As partes ficam intimadas para se manifestarem sobre
a necessidade de instauracdo da fase instrutéria ou se
a prova documental produzida é incontroversa e
suficiente para dirimir a lide. Se houver necessidade
de inauguracdo da dilacdo probatéria, indicar, desde
logo, os pontos que entendem controvertidos e com
qual meio de prova pretendem comprovar suas
alegacdes, justificando, fundamentadamente, sua
relevancia e pertinéncia. O siléncio ou protesto
genérico por producao de provas serdo interpretados
como anuéncia ao julgamento antecipado.

2.10 - Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art.
178, Il, do CPC), intimar o Ministério Publico para, no prazo de 30 (trinta) dias,
intervir como fiscal da ordem juridica, com vista apds as partes (art. 179, |, do CPC):

O Ministério Publico fica intimado para se manifestar,
dentro do prazo de 30 (trinta) dias, consoante art. 178,
Il, do CPC.



2.11 - Considerando o disposto no art. 701, § 29, do CPC, no sentido de
que se constitui de pleno direito o titulo executivo judicial, independentemente de
qgualquer formalidade, determinar que nas agcdes monitérias ndao embargadas e sem
pagamento seja certificado o decurso do prazo com a constituicao de pleno direito
do titulo executivo judicial e, posteriormente, a remessa dos autos a contadoria
judicial para cobranca das custas finais da parte devedora.

Certifico que o prazo decorreu sem que a parte
passiva tenha realizado o pagamento do débito ou
apresentado embargos, com a constituicao de pleno
direito do titulo executivo judicial, consoante art. 701,
§ 29, do CPC.

2.12 - Quando requerida citacdo, intimacao ou penhora fora do horario
legal (férias forenses, feriados ou dias Uteis entre 6h e 20h), o cartério devera
consignar o pedido no mandado, independentemente de despacho, incumbindo ao
oficial de justica certificar o cumprimento, com os detalhes necessarios (art. 52, XI,
da CF/88).

2.13 - Caso a certidao do oficial de justica nao informe sobre o
atendimento do pedido mencionado no item anterior, emitir novo mandado ao
mesmo oficial para complementacao, independentemente de zoneamento ou nova
diligéncia, com mencao expressa ao pedido e a base legal.

2.14 - Nas acOes de medicamentos efetuar a intimacao do Ministério
Publico para, no prazo de 30 (trinta) dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos
termos do art. 178, caput, do CPC, sempre apds a réplica e apds as alegacodes finais
das partes (art. 364, caput, do CPC), bem como da realizacao da audiéncia aprazada.

2.15 - Nao efetuado o pagamento voluntario e nao havendo pedido de
penhora por outros meios (Sisbajud, Renajud etc.), intimar a parte exequente para
recolher as diligéncias do oficial de justica. Apds o recolhimento, expedir mandado
de penhora, avaliacao e intimacao, com lavratura do respectivo auto (art. 829, § 19,
CPC).

2.16 - Havendo pagamento da divida, intimar o credor para, no prazo
de 5 (cinco) dias, manifestar-se sobre a satisfacao do crédito, informando os dados
bancarios necessarios a expedicao de alvard e especificando o valor destinado a
honorarios, se houver. O siléncio podera ser interpretado como quitacao:

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca
do pagamento da divida, bem como para informar os
dados bancarios (banco/agéncia/conta) necessarios a
expedicdo de alvard judicial e indicar qual o valor
destinado a parte e qual o montante dos honorérios,
se houver, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, ciente de
que seu siléncio poderd importar na extingao do
processo pelo pagamento.

OBSERVACAO: Antes da expedicdo de alvard para levantamento de
valores em nome do procurador ou da sociedade de advogados, o chefe de cartdrio
deverd verificar se hd poderes expressos na procuracao para receber e dar quitacao
(art. 105 do CPC). Inexistindo, intimar o procurador para, no prazo de 15 (quinze)
dias, apresentar nova procuracao ou informar os dados bancarios da parte
beneficiaria.

2.17 - Havendo pedido de parcelamento do crédito executado (art.
916 do CPC), intimar o exequente para, no prazo de 5 (cinco) dias, manifestar-se
sobre o atendimento dos pressupostos (§ 19), com adverténcia de que o siléncio
podera ser interpretado como concordancia tacita:



A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre o
atendimento dos pressupostos do pedido de
parcelamento do débito executado (art. 916, § 12, do
CPC), dentro do prazo de 05 (cinco) dias, ciente de que
seu siléncio podera ser interpretado como
concordancia tacita quanto ao parcelamento.

2.18 - Havendo pedido do devedor para substituicao do bem
penhorado ou nomeacao de bens a penhora, intimar o credor para manifestacao no
prazo de 5 (cinco) dias.

2.19 - Indicado ou nomeado bem a penhora, incumbe a parte que
indicou ou nomeou comprovar a propriedade do bem. Nao demonstrada a
propriedade: no caso de imével, intimar a parte que o indicou ou nomeou para, em 5
(cinco) dias, comprovar a propriedade; no caso de veiculo automotor, conferir a
propriedade através da consulta ao Renajud.

2.20 - Comprovada a propriedade do bem, expedir mandado de
penhora, independentemente de despacho, intimando-se o devedor sobre a
constricdo e sua nomeacao como depositario. Se o exequente requerer sua prépria
nomeacao como depositario, remeter os autos a conclusao.

2.21 - Perfectibilizada a penhora, intimar o executado, da seguinte
forma: (a) se feita a penhora em sua presenca, considera-se intimado (art. 841, § 39,
do CPC), o que devera ser certificado pelo oficial de justica; (b) se tiver advogado,
sera através dele intimado (art. 841, § 12, do CPC); (c) se nao tiver advogado, sera
intimado pessoalmente, de preferéncia por oficio com aviso de recebimento (AR)
simples - sendo que, nesse caso, considerando-se valida a intimacao dirigida ao
endereco em que a parte foi citada ou ao ultimo endereco por ela propria informado
nos autos, observado o art. 274, paragrafo Unico, CPC (art. 841, § 42, do CPC).

2.22 - Oposta excecao de pré-executividade, intimar o exequente para
manifestacao no prazo de 15 (quinze) dias, salvo se houver pedido de tutela de
urgéncia ou levantamento de valores, hipdtese em que os autos deverao ser
conclusos:

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a
excecdao de pré-executividade, dentro do prazo de 15
(quinze) dias.

2.23 - Apresentada impugnacao ao cumprimento de sentenca sem
pedido de efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacao no prazo
de 15 (quinze) dias (art. 525, CPC), e, ap6s, remeter os autos conclusos:

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a
impugnacao ao cumprimento de sentenca, dentro do
prazo de 15 (quinze) dias.

2.24 - Certificada a nao localizacao de bens penhoraveis pelo oficial de
justica, intimar o credor para manifestacao no prazo de 30 (trinta) dias:

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre o
expediente do oficial de justica, no qual informa nao
ter localizado bens passiveis de penhora, dentro do
prazo de 30 (trinta) dias, ciente de que sua inércia
poderd importar na suspensdao e  posterior
arquivamento do processo, consoante art. 921, lll, do
CPC.

2.25 - Intimar a parte contraria para apresentar contrarrazbes ao
recurso de apelacao e a apelacao adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010,
§§ 12 e 29, do CPC). Se nas contrarrazdes forem suscitadas questdes preliminares,



intimar o apelante para manifestacao no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.009, § 29,
do CPC). Apds, remeter os autos ao Tribunal, salvo nas hipdéteses de retratacao (arts.
331, 332, 485, do CPQC).

2.26 - Informado novo endereco para citacao, intimacao, penhora,
busca e apreensao, reintegracao de posse ou cumprimento de liminar, expedir novo
mandado, oficio ou carta precatéria nos mesmos termos do original, direcionado ao
novo endereco, com recolhimento prévio das custas, se incidentes.

2.27 - Frustrada a intimacao enviada ao mesmo endereco da citacao
ou ao ultimo informado pela parte, considerar valida a intimacao (art. 274, paragrafo
Unico, do CPC), inclusive nos processos do Juizado Especial Civel (art. 19, § 22, da Lei
n. 9.099/1995). Certificar o decurso do prazo, mencionando o evento
correspondente e a base legal. Apds, dar prosseguimento ao feito.

2.28 - Intimar a parte contrdria para manifestacdo sobre os embargos
monitdérios, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 702, § 52, do CPC).

2.29 - Havendo proposta de acordo, intimar a parte adversa para
manifestacdao no prazo de 5 (cinco) dias, com adverténcia de que o siléncio podera
ser interpretado como rejeicao:

A parte ativa fica intimada para, em 5 (cinco) dias,
manifestar-se sobre a proposta de acordo, ciente de
que o siléncio podera ser interpretado como rejeicao a
proposta.

2.30 - Intimar a parte adversa para se manifestar, em 5 (cinco) dias,
sobre requerimento de desisténcia, fazendo constar que o siléncio podera ser
interpretado como concordancia ao pedido. A intimacao deste item sé é necessaria:
(a) na acao de conhecimento, se o réu tiver oferecido resposta (art. 485, § 49, CPC);
e (b) no cumprimento de sentenca e na execucao, se o executado tiver apresentado
impugnacao ou embargos a execucao que nao versem exclusivamente sobre
guestdes processuais (art. 775, paragrafo Unico, do CPC:

A parte passiva fica intimada para, em 5 (cinco) dias,
manifestar-se sobre o pedido de desisténcia, ciente de
que o siléncio poderd ser interpretado como
concordancia.

2.31 - Expedir mandado de intimacao ao empregador que,
devidamente intimado, deixar de prestar informacdes sobre vinculo empregaticio ou
salario de empregado, advertindo-o de que devera fazé-lo no prazo de 5 (cinco) dias,
sob pena de responsabilidade civel e criminal.

2.32 - Ao calcular as custas finais, a Contadoria devera considerar o
valor da condenacao ou do acordo, prevalecendo sobre o valor da causa. Havendo
duvida, devera informar e remeter os autos ao juiz para deliberacao.

2.33 - Quando, em manifestacao ao laudo pericial, as partes ou o
Ministério PuUblico solicitarem esclarecimentos, o perito devera ser intimado para
respondé-los no prazo de 15 (quinze) dias, salvo se for requerida sua presenca em
audiéncia, hipétese em que a providéncia dependerd de prévia decisao judicial (art.
477, § 22, do CPC).

2.34 - Distribuida acdao de busca e apreensao ou reintegracao de
posse de veiculo, o cartério devera certificar a existéncia ou nao de acao revisional
de contrato entre as mesmas partes nesta comarca.

2.35 - Expedir novo oficio ao empregador do devedor de alimentos,
nos casos de alteracao de vinculo empregaticio ou de percentual de desconto,
guando ja houver sido deferido o desconto em folha nos autos.



2.36 - Em acao de alvard judicial com base na Lei n. 6.858/1980, caso
a peticao inicial nao esteja instruida com certidao de (in)existéncia de dependentes
habilitados a pensao por morte, intimar o advogado para juntada do documento no
prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de extincao do processo.

2.37 - Em acles civeis com juntada de contrato original para pericia
grafotécnica, e havendo transito em julgado da sentenca com resolucao de mérito, o
cartério, mediante requerimento da parte que juntou o documento, devera proceder
a sua devolucao.

2.38 - Havendo peticdao intermediaria requerendo cumprimento de
sentenca nos préprios autos, intimar a parte autora, por meio de seu advogado,
para distribuir o cumprimento em autos apartados, conforme Circular CGJ n.
34/2019. Apds, arquivar os autos principais, se nao houver outras pendéncias:

A parte ativa fica intimada para, em 15 (quinze) dias,
distribuir o competente cumprimento de sentenca em
autos apartados, relacionando aqueles aos autos de
conhecimento, nos termos da Circular CGJ n. 34/2019.

2.39 - Requerido novo blogueio via SISBAJUD em prazo inferior a 1
(um) ano, intimar a parte exequente para indicar bens no prazo de 15 (quinze) dias,
sob pena de suspensao do processo (art. 921, §§ 22 e 52, do CPC) ou extingao, caso
se trate do Juizado Especial Civel (art. 53, § 49, da Lei n. 9.099/1995):

Considerando que a dUultima aplicacao do SISBAJUD,
deu-se ha menos de um ano, fica intimada a parte
exequente para requerer especificamente o que
entender de direito em 15 dias, sob pena de
suspensao do processo por um ano e consequente
arquivamento administrativo pelo prazo de prescricao
do titulo (art. 921, §§ 22 e 59, do CPC).

E:

Considerando que a dultima aplicacao do SISBAJUD,
deu-se ha menos de um ano, fica intimada a parte
exequente para requerer especificamente o que
entender de direito em 15 dias, sob pena de extincao
do processo (art. 53, § 42, da Lei n. 9.099/1995).

2.40 - Recebido pedido de citacao por edital em acdes que tramitem
pelo Rito dos Juizados Especiais Civeis, intimar a parte sobre a impossibilidade de
sua realizacao:

2.41

Considerando que a Lei n. 9.099/1995, em seu art. 18,
§ 2°, veda a citacao por edital, fica a parte autora
para, no prazo de cinco dias, indicar novos enderecos
a fim de promover a citacao dos réus, sob pena de
extincdo do processo (art. 53, § 49 da Lei n.
9.099/1995), ou se manifeste sobre o interesse na
conversao do feito para o rito comum. Caso opte pelo
rito comum, devera, no mesmo prazo, comprovar, de
modo adequado e cabal, a hipossuficiéncia, ou tao
somente recolher as custas iniciais, ciente de que sua
inércia podera importar no cancelamento da
distribuicao, consoante art. 290 do CPC.

Em acdes de conhecimento contra a Fazenda Publica,

certificado o transito em julgado, intimar a parte executada para, guerendo,
apresentar os calculos em cumprimento invertido, no prazo de 30 (trinta) dias (art.

526 do CPQC):



Fica intimada a parte passiva para, querendo,
apresentar o calculo da quantia devida, dentro do
prazo de 30 (trinta) dias, consoante art. 526 do CPC,
ciente de que ficard isenta do pagamento de
honorarios advocaticios caso os calculos sejam
apresentados no prazo e haja concordancia da parte
credora, nos moldes do art. 526, § 32, do CPC e do
entendimento do Superior Tribunal de Justica (AgRg no
AREsp 641.596-RS, j. em 23.03.2015 e AgRg no AREsp
630.235-RS, Rel. Min. Sérgio Kukina, j. 19.5.2015).

2.42 - Conceder dilacdo de prazo por até 30 (trinta) dias, quando
requerida pela parte autora ou por ambas as partes, independentemente de
despacho:

Diante do requerimento expresso da parte (evento X),
nos termos do item 2.42 da Portaria n. 01/2025, fica
concedida a dilacao do prazo por * (*) dias.

2.43 - Interpostos Embargos de Declaracao contra decisao ou
sentenca, deverd o Cartério intimar a outra parte para se manifestar no prazo de 05
(cinco) dias (art. 1.023, § 22, do CPC):

Fica intimada a parte autora para, no prazo de 05
(cinco) dias, apresentar contrarrazdes aos Embargos
de Declaracao ofertados pela parte requerida (art.
1.023, § 3¢, do CPC).

E:

Fica intimada a parte requerida para, no prazo de 05
(cinco) dias, apresentar contrarrazdes aos Embargos
de Declaracao ofertados pela parte requerente (art.
1.023, § 3¢, do CPC).

2.44 - Nos processos em que houver pedido de intimacao/citacao pelo
aplicativo WhatsApp, fica autorizada a sua realizacao independente de despacho,
nos termos da Circular CGJ/SC n. 222/2020.

2.45 - Nos casos de cumprimento exclusivo por WhatsApp, admite-se
o cumprimento de mandados em outro estado da federacao, mediante criacao de
zona especifica para cumprimento, vedada a cobranca de diligéncia, nos termos da
Circular CGJ/SC n. 55/2025. Essa regra nao se aplica aos mandados de cumprimento
misto (endereco e WhatsApp).

2.46 - Havendo pedido de impenhorabilidade/desbloqueio de valor
indisponibilizado via SISBAJUD, intimar a parte executada para juntar documentos
que comprovem a alegacao:

Intime-se o(a) executado(a) para que, no prazo de 5
(cinco) dias, comprove que os valores blogueados sao
impenhoraveis (art. 854, § 32, I, do CPC), mediante
apresentacdao de extratos bancarios anteriores aos 90
(noventa) dias que antecederam a constricdo, além de
cépia da CTPS ou declaracao de beneficio emitida pelo
INSS, conforme o caso, bem ainda, demais
documentos que comprovem a impenhorabilidade
alegada, ciente de que, nao o fazendo, sujeita-se ao
indeferimento do pedido.

2.47 - Havendo pedido da parte executada para liberacao de valores
bloqueados via SISBAJUD e cumprido o item anterior, antes de remeter o feito a
conclusao, juntar aos autos o relatério de buscas de ativos financeiros extraidos do



SISBAJUD, que contenha a informacdo sobre eventuais bloqueios ja realizados, e
intimar a parte contréria para manifestacdao, no prazo de 5 (cinco) dias.

2.48 - Proferida sentenca de extincao do processo, com ou sem
resolucao de mérito, em qualquer fase (conhecimento, execucao ou cumprimento de
sentenca), o cartério devera proceder a baixa ou levantamento de toda e qualquer
restricao ou penhora vinculada ao processo (ex.: Serasajud, Renajud), salvo se
houver determinacao expressa em sentido contrario na sentenca.

2.49 - Nos processos que tramitam no Juizado Especial Civel, havendo
oposicao de embargos a execucao, nao se verificando penhora nos autos principais
nem indicacao de bens pela parte embargante, intimar a parte embargante para,
em 15 (quinze) dias, garantir a execucao:

Intime-se a parte embargante para, em 15 (quinze)
dias, garantir a integralmente a execucao, conforme
Enunciado n. 117 do Fonaje, indicando bem id6neo a
penhora, sob pena de rejeicdo liminar dos embargos a
execucdo (TJSC, RECURSO CIVEL n. 5013358-
02.2022.8.24.0011, do Tribunal de Justica de Santa
Catarina, rel. Margani de Mello, Segunda Turma
Recursal, j. 6-6-2023).

2.50 - Ao verificar que a peticao inicial estd enderecada ao Juizo
Comum e foi distribuida no sistema eproc sob o rito dos Juizados Especiais, ou vice-
versa, intimar a parte autora para esclarecer qual rito pretende sequir:

Intime-se a parte autora para, em cinco dias, dizer se
pretende a tramitacdo pelo rito sumarissimo do
Juizado Especial (conforme consta no sistema eproc),
ou pelo rito comum (conforme enderecamento do
cabecalho da peticao inicial). Caso opte pelo rito
comum, devera, no mesmo prazo, comprovar, de
modo adequado e cabal, a hipossuficiéncia, ou tao
somente recolher as custas iniciais, ciente de que sua
inércia podera importar no cancelamento da
distribuicao, consoante art. 290 do CPC.

2.51 - Designar, redesignar ou cancelar, quando necessario,
audiéncias de conciliacdao ou mediacao, intimando-se as partes.

2.52 - Havendo audiéncia conciliatéria designada e sobrevindo aos
autos pedido de homologacao de acordo, proceder ao cancelamento do ato e, apés,
remeter a conclusao para apreciagao.

2.53 - Nas acdes que visam o fornecimento de medicamentos, caso
nao tenha sido feito, intimar o polo ativo para que, no prazo de 15 (quinze) dias,
apresente os requisitos e documentos:

a) apresentacao de prescricao médica atualizada,
expedida nos Ultimos 3 (trés) meses, contendo a
indicacao do principio ativo segundo a Denominagao
Comum Brasileira (DCB), vedado o direcionamento a
marca comercial;

b) formulario préprio do COMESC, devidamente
preenchido e subscrito pelo médico assistente;

c) prontudrio médico completo, compreendendo
diagnéstico com respectivo CID, histérico clinico
detalhado, comorbidades eventualmente existentes,
tratamentos farmacoldgicos anteriores e atuais
(identificacao dos farmacos, doses, ajustes, tempo de



uso), resultados obtidos e desfechos relacionados as
alternativas disponibilizadas pelo SUS;

d) negativa administrativa de fornecimento, com a
indicacao expressa do fundamento adotado;

e) informacdo acerca da existéncia de processo de
incorporacdo do medicamento em tramite perante a
CONITEC, com a devida fundamentacao quanto a
eventual ilegalidade de nao incorporacao, auséncia de
protocolo de pedido ou mora na apreciacao;

f) juntada de evidéncias cientificas de elevado grau de
confiabilidade (ensaios clinicos randomizados, revisdes
sistematicas ou meta-anadlises) que atestem a eficécia,
efetividade, acuracia e seguranca do medicamento;

g) laudo médico pormenorizado, devidamente
fundamentado, demonstrando a imprescindibilidade
clinica do farmaco e a inexisténcia de substituto
terapéutico disponivel no ambito do SUS;

h) comprovacao da incapacidade financeira do
paciente ou de sua familia para custear o tratamento;
i) dados pessoais do paciente - nome completo, CPF,
data de nascimento, endereco e telefone de contato -
em conformidade com o Provimento n. 61/2017 da
Corregedoria Nacional de Justica;

j) indicacao do valor da causa, observando o Preco
Mé&ximo de Venda ao Governo (PMVG - aliquota zero),
nos moldes das diretrizes fixadas pelo Tema n. 1234
do Supremo Tribunal Federal.

2.54 - As atermacdes, perante o Juizado Especial Civel, serao feitas
através de formulario, mediante orientacao, devendo a parte postulante realizar seu
protocolo através do sistema eproc - juspostulandi, conforme manual a ser entregue
para a parte, sendo protocolado pelo cartério da unidade apenas em casos
excepcionais (falta de acesso aos meios eletrénicos necessarios; quando
comprovado tratar-se de pessoa analfabeta e demais situacdes analogas).

2.55 - Autorizar, a expedicao de alvara em favor do(s) integrante(s) do
polo ativo, franqueando-o(s) o direito de obter informacdes quanto ao endereco e
bens onde pode ser encontrada a parte passiva junto as entidades publicas
(Registros de Imdveis, Justica Eleitoral, DETRAN, Receita Federal, INSS, SAMAE,
CELESC, etc) e as concessionarias de servicos publicos (de telefonia fixa e modvel,
instituicdes financeiras etc). Tal alvara podera ser solicitado pelo interessado dentro
do prazo de 10 (dez) dias, diretamente perante o Cartdrio desta unidade
jurisdicional, com validade de 45 (quarenta e cinco) dias, devendo a parte autora,
apods este prazo, se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extingao,
independentemente de prévia intimacao pessoal.

2.56 - Suspender processos com pendéncia de juntada de exame de
DNA, quando o prosseguimento do processo depender da juntada de laudo.

2.57 - Suspender os autos de cumprimento de sentenca de alimentos
quando o executado nao for preso, mas o mandado de prisdao permanecer valido,
desde que a parte exequente, intimada por ato ordinatdrio para se manifestar sobre
0 nao cumprimento do mandado, nada mais requeira.

2.58 - Suspender os processos que aguardam a juntada integral dos
documentos solicitados pelo juiz no prazo fixado, mediante certidao que registre a
suspensao, exceto quando houver justificativa para a nao juntada ou novo pedido



relacionado aos documentos faltantes.

2.59 - Em caso de comparecimento pessoal do devedor para quitacao
de débito para o qual foi intimado, devera a contadoria realizar sua atualizacao,
emitindo o documento necessario a sua quitacao imediata, independentemente de
despacho do juizo.

2.60 - Expedir oficio, quando assim requerido, destinado a
empregador ou 6rgao previdenciario para desconto de prestacao alimenticia fixada
em juizo, quando essa for a modalidade homologada ou determinada pelo
magistrado para o pagamento da prestacao.

2.61 - Fica facultado ao(a) advogado(a) realizar a vinculacao do titulo
de crédito ao processo eletrénico, devendo informar em peticao prépria que a
providéncia foi efetivada nos termos desta Portaria, dispensando-se, nesse caso, a
apresentacdo do titulo de crédito original em cartério.

2.61.1 - A vinculacdo do titulo de crédito ao processo eletronico,
conforme disposto no item anterior, impede a sua circulacao, sob as penas da lei, e
deverd ser realizada mediante a inclusao das informacdes abaixo especificadas em
todas as folhas do documento, por meio de carimbo ou de anotacao manuscrita com
caneta esferografica:

Este titulo esta vinculado ao processo n? (indicar o
nuimero padrao do CNJ XXXXXXX-XX.XXXX.X.XX.XXxX) da
Vara Unica da Comarca de Guabiruba/SC. Esta
vinculacao nao pode ser tornada sem efeito, salvo se
efetivada judicialmente.

Em (indicar a data em que a aposta a inscricao);

Nome e assinatura do advogado

OBSERVACAO: Ao proceder a vinculacdo do titulo de crédito ao
processo eletrénico, em observancia ao disposto no item 2.61.1, o(a) advogado(a)
deverd atender as seguintes condicdes:

| - a anotacao ou carimbo nao deverd ser realizado de forma
sobreposta a textos constantes do titulo; excepcionalmente, admitir-se-a a
sobreposicao apenas quando nao comprometer a legibilidade, a compreensao do
documento ou a sua vinculacao ao processo;

Il - é vedada, em qualquer hipdtese, a realizacdo de anotacao ou
carimbo sobre as assinaturas das partes contratantes;

Il - ndo serd realizada qualquer anotacdo ou carimbo no verso do
titulo quando este se encontrar em branco.

3. Estao delegados os seguintes atos ordinatdrios criminais:

3.1 - Juntar os antecedentes criminais dos imputados assim que
distribuidos os autos de prisao em flagrante (APF) e os inquéritos policiais, bem
como atualiza-los ao final da instrucdo e antes das alegacdes finais das partes,
independentemente de despacho.

3.2 - Quando do recebimento do APF, inquérito policial ou termo
circunstanciado, pesquisar a existéncia de outro procedimento (ex.: busca e
apreensao, interceptacao telefonica, pedido de medida protetiva etc.), promovendo
0 apensamento e o arquivamento deste para fins estatisticos.

3.3 - Tratando-se de representacao da autoridade policial para
decretacao de prisao preventiva ou temporaria, medida cautelar alternativa, medida
cautelar real (sequestro, arresto, hipoteca legal), busca domiciliar, interceptacao



telefébnica ou quebra de sigilo de comunicacées ou de dados, bem como qualquer
outra medida postulada pela autoridade policial ao juizo, o cartério dara vista
imediata ao Ministério PUblico e, em seqguida, remeterd os autos conclusos.

3.4 - Decorrido o prazo de requisicao judicial ao Instituto Geral de
Pericias para apresentacdo de laudo, ou a qualquer outro érgao publico ou entidade
privada para apresentacao de documento, o cartério reiterard a requisicao, fixando
prazo de 5 (cinco) dias, e salientando que o descumprimento injustificado
caracteriza crime de desobediéncia. Estando o réu preso preventivamente, o
cartério solicitard méxima urgéncia no cumprimento, anotando tal situacdao com
destaque, e também entrard em contato por telefone e e-mail para agilizar a
comunicacao.

3.5 - Verificada a existéncia de testemunhas protegidas no inquérito
policial, a chefia do cartério devera colher do(s) defensor(es) técnico(s) termo de
compromisso, com posterior juntada aos autos, nos termos do art. 352, paragrafo
unico, do CNCGJ/SC, em aplicacao a Lei Federal n. 9.807/99.

3.6 - Abrir vista ao Ministério Publico sempre que o procedimento
assim o exigir.

3.7 - Reiterar citacao ou intimacao pessoal, quando houver informacao
do Ministério Publico ou da parte interessada quanto a necessidade de nova
tentativa, certificando-se nos autos.

3.8 - Expedir carta precatdria para citacao ou intimacao do acusado e
oitiva de testemunhas residentes em comarcas de outros Estados, com prazo de 20
(vinte) dias para processos de réus presos e de 90 (noventa) dias para réus soltos.

3.9 - Se o defensor constituido pelo réu nao apresentar resposta a
acusacao, alegacdes finais, razdes recursais ou contrarrazdes no respectivo prazo
legal, o cartdrio certificara o decurso do prazo e expedirda mandado de intimacao do
réu para que constitua novo defensor e apresente a peca processual, reabrindo-se o
prazo a partir da intimacao, com a adverténcia de que, nao o fazendo, ser-lhe-a
nomeado defensor dativo.

3.9.1 - Decorrido o prazo sem a constituicao de novo defensor, o
cartério certificara o decurso e procedera, independentemente de despacho, a
nomeacao de defensor dativo (via Sistema A)G).

3.10 - Se o Ministério Publico requerer a citacao por edital, o cartério
devera, primeiramente, realizar pesquisa de enderecos da parte via CAMP. Caso
localizado novo endereco, o ato sera renovado, independentemente de despacho.

3.10.1 - Nao sendo localizado novo endereco, proceder-se-a a citacao
por edital com prazo de 15 dias, para apresentar resposta, dentro do prazo de 10
dias, com a adverténcia de que é o momento processual adequado para arguicao de
preliminares, alegacdes de teses defensivas, oferecimento de documentos e
justificacdes, especificacao de provas e arrolamento de testemunhas, conforme
interpretacao dos arts. 361, 363, §2, 365, 396 e 396-A do CPP.

3.10.2 - Realizada a citacao e decorrido o prazo legal para resposta
sem que o réu comparecga aos autos, o cartorio certificara o ocorrido e remetera os
autos conclusos para fins de suspensao do processo (art. 366 do CPP).

3.11 - Designada audiéncia de instrucao, caso o oficial de justica
certifique a nao localizacao de alguma testemunha, o cartério, havendo tempo habil,
intimara a parte que a arrolou para informar o endereco atualizado no prazo de 5
(cinco) dias. De posse do novo endereco, expedird novo mandado de intimacao.

3.12 - Intimar o interessado para complementar ou retificar os dados



pessoais (nome completo, nacionalidade, estado civil, profissao, RG, CPF) e o
endereco (logradouro, nUmero, bairro, CEP, telefone para contato) das testemunhas
indicadas nos autos, no prazo de 5 (cinco) dias, inclusive quando frustrada tentativa
anterior de intimacao.

3.13 - Verificar, com antecedéncia minima de uma semana da
audiéncia, se a certidao do oficial de justica foi positiva quanto a intimacao das
partes ou testemunhas. Em caso negativo, intimar a parte responsavel para, no
prazo de 48 horas, indicar novo endereco, expedindo-se novo mandado se houver
tempo habil (minimo de 24 horas antes da audiéncia).

3.14 - Caso a defesa, nas alegacdes finais, junte novos documentos,
abrir vista ao Ministério PUblico para manifestacao no prazo de 5 (cinco) dias.

3.15 - Se o Ministério Publico requerer a certificacdo dos antecedentes
criminais e processuais para andlise do cabimento de acordo de ndo persecucao
penal (art. 28-A do CPP), o cartério emitird as certiddes disponiveis e dara nova vista
ao 6érgao ministerial.

OBSERVACAO: E vedada a certificacdo de antecedentes infracionais
e de processos de apuracao de ato infracional da época em que o réu era
adolescente, salvo mediante decisao judicial (art. 144 do ECA).

3.16 - Juntado laudo pericial sobre arma de fogo ou municao
apreendida (exceto nos casos de processo do tribunal do juri ou quando o material
for de propriedade de autoridade policial ou das Forcas Armadas), intimar as partes
para, querendo, manifestarem-se no prazo de 10 (dez) dias, cientes da possibilidade
de encaminhamento ao Comando do Exército apdés o decurso do prazo. Apds a
manifestacao ou o decurso do prazo, remeter os autos conclusos:

Ficam intimadas as partes sobre o laudo pericial da
arma de fogo e/ou municdes, para, querendo,
manifestarem-se, no prazo de 10 dias, ciente de que
ap6és tal prazo os itens poderao ser encaminhados ao
Comando do Exército.

3.17 - Transitada em julgado a condenacao a pena de multa, expedir
certiddo de multa penal e distribuir o respectivo processo a Vara Estadual de
Cobranca de Multa, nos termos da Orientacao CGJ n. 10, de 27 de marco de 2023.

3.18 - Retornando o processo da instancia superior, o cartdrio devera:
atualizar os dados necessarios no sistema Eproc; cumprir as decisdes; e, em caso de
réu preso provisoriamente, encaminhar as informacdes para atualizacao do
respectivo processo de execucao criminal (PEC), com a devida urgéncia.

3.19 - Comunicar ao ofendido sobre o ingresso e a saida do acusado
da prisao, a designacao de audiéncia, a sentenca e os respectivos acérdaos que a
mantenham ou modifiquem (art. 201, § 22, do CPP), preferencialmente por meio
eletronico, caso o ofendido tenha optado por tal forma de comunicacao.

3.20 - Expedir oficio solicitando a devolucao de carta precatoria
expedida cujo objeto seja a oitiva de pessoa, caso esta compareca e seja ouvida
neste juizo.

3.21 - Recebido o termo circunstanciado, lancar a audiéncia (se
houver) na pauta do sistema informatizado, certificar os antecedentes criminais e
abrir vista ao Ministério PUblico para manifestacao.

3.22 - Designar, redesignar ou cancelar, quando necessario,
audiéncias de conciliacdo, composicao civil, transacao penal e suspensao
condicional do processo.



3.23 - Consultar os sistemas informatizados de pesquisa para
localizacao de enderecos de testemunhas, remetendo os autos ao CAMP, caso a
testemunha nao tenha sido localizada e a parte que a arrolou assim o requeira.

4 . Estao delegados os seguintes atos ordinatdrios da execucao
penal:

4.1 - Formado o PEC, ou recebido de outra comarca, intimar o
sentenciado para comparecimento no prazo de 10 (dez) dias, ou na data fixada em
decisao ou escala prépria, para fins de admoestacao e inicio (ou continuidade) do
cumprimento das condicdes da suspensao da pena (sursis), do livramento
condicional, do regime aberto ou da pena restritiva de direitos.

4.2 - Nao localizado o apenado, consultar os sistemas informatizados
de pesquisa de enderecos (ao menos SIEL, SISP e INFOSEG), renovando a intimacao
caso seja localizado endereco ainda nao diligenciado.

4.3 - Se 0 apenado, na acao penal de origem, foi intimado da sentenca
por edital, devera ser intimado da mesma forma no PEC, com a devida certificacao
nos autos.

4.4 - Abrir vista ao Ministério PUblico se o apenado: a) intimado por
edital, nao comparecer no prazo; b) nao for localizado pelo oficial de justica, mesmo
apods consulta aos sistemas informatizados auxiliares (minimo: SIEL, SISP e
INFOSEG); c) for intimado pessoalmente, mas nao comparecer no prazo.

4.5 - Intimar o Ministério PUblico e a Defesa sobre os incidentes da
execucao penal, como indulto, soma ou unificacao de penas, regressao ou
progressao de regime, remicao e livramento condicional, concedendo prazo de 5
(cinco) dias para manifestacao.

4.6 - Fica delegada ao cartério judicial a realizacao da cerimbnia de
concessao da progressao ao regime aberto e do livramento condicional.

4.6.1 - No regime aberto, devera constar no termo o endereco
completo de residéncia do apenado, bem como declaracao expressa de que aceita
as condicdes impostas (art. 113 da LEP), entregando-lhe cépia.

4.6.2 - No livramento condicional, devera ser entregue a respectiva
carta de livramento (art. 136 da LEP), contendo o endereco completo de residéncia e
a declaracao expressa de aceitacao das condicdes impostas (art. 137, Il, da LEP),
com entrega de cdpia ao apenado.

4.7 - Os apenados em cumprimento de pena em regime aberto
deverao observar as seguintes condicdes:

a) cadastrar, mensalmente, via sistema SAREF,
registro de presenca na Comarca, informando, ainda,
as suas atividades;

b) comprovar, no prazo de 30 (trinta) dias, o exercicio
de atividade licita ou a impossibilidade de exercé-la;

c) permanecer recolhido em seu domicilio, de segunda
a sexta-feira, das 22h as 6h, podendo ausentar-se
nesse periodo apenas para fins de trabalho ou estudo,
devidamente comprovados nos autos;

d) permanecer recolhido em seu domicilio das 12h do
sabado até as 6h da segunda-feira, e em periodo
integral nos feriados, salvo para fins de trabalho ou
estudo, devidamente comprovados;

e) nao se ausentar da comarca por prazo superior a 7
(sete) dias, sem prévia autorizagao judicial;



f) ndo mudar de endereco sem prévia comunicagcao ao
juizo;

g) nao frequentar bailes, bares, boates, casas de
prostituicao ou estabelecimentos similares que
comercializem bebida alcodlica para consumo no local,
nem se apresentar alcoolizado em publico ou sob
efeito de drogas ilicitas.

4.7.1 - Havendo comprovacao documental do exercicio de atividade
laboral licita durante o periodo de recolhimento domiciliar, fica desde ja autorizada a
flexibilizacao da referida condicao.

4.7.2 - O cartério judicial cientificard o apenado de que deverda
retornar ao domicilio imediatamente apés o término da jornada de trabalho, sob
pena de reconhecimento de falta grave, regressao de regime e demais sancoes
cabiveis:

Certifico que, na presente data, o apenado XXX foi
cientificado de que, nos termos da Portaria n. 01/2025
deste Juizo, autoriza-se a flexibilizacdo do seu
recolhimento domiciliar com o fim exclusivo de
permitir o exercicio de sua atividade Ilaboral. O
sentenciado foi cientificado, ainda, de que devera
retornar ao seu domicilio imediatamente apds o
término da jornada de trabalho, sob pena do
reconhecimento da pratica de falta grave e a
consequente regressao do regime prisional, além de
outras penalidades concernentes para o caso.

4.8 - Os apenados em cumprimento de livramento condicional deverao
observar as seguintes condicodes:

a) cadastrar, mensalmente, via sistema SAREF,
registro de presenca na Comarca, informando, ainda,
as suas atividades;

b) nao se ausentar da comarca por prazo superior a 30
(trinta) dias, sem prévia autorizacao judicial;

c) comprovar, no prazo de 30 (trinta) dias, o exercicio
de atividade licita ou a impossibilidade de exercé-la;

d) nao mudar de endereco sem prévia comunicacao ao
juizo;

e) permanecer recolhido em seu domicilio das 22h do
sabado até as 6h da segunda-feira, e em periodo
integral nos feriados, podendo sair apenas para fins de
trabalho ou estudo, devidamente comprovados nhos
autos; e

f) nao frequentar bailes, bares, boates, casas de
prostituicao ou estabelecimentos similares que
comercializem bebida alcodlica para consumo no local,

nem se apresentar alcoolizado em publico ou sob
efeito de drogas ilicitas.

OBSERVACAO: O apenado que vier a cumprir pena no regime
semiaberto harmonizado nesta Comarca, devera obedecer as condicdées acima
especificadas, além de respeitar a area de monitoramento do equipamento
eletrbnico.

4.9 - O controle da frequéncia do apenado serd feito pelo Cartério
Judicial, a quem competira a intimagao nos termos desta portaria e das regras nela
estabelecidas. Constatado o descumprimento, no caso de regime aberto, livramento



condicional ou sursis, das condicdes relativas a apresentacao periédica em juizo ou
a comprovacao de atividade licita, o apenado devera ser novamente intimado para
retomar o cumprimento ou justificar a impossibilidade, no prazo de 10 (dez) dias,
sob pena de regressao de regime.

4.10 - Aceitas as condicdes impostas, oficiar as Policias Militar e Civil,
solicitando auxilio na fiscalizacao, devendo constar: as condicdes impostas; nome e
endereco do apenado; data prevista para término da pena; e a solicitacdo de que,
constatado o descumprimento, o fato seja imediatamente comunicado ao juizo,
ocasidao em que o Cartério deverd abrir vista ao Ministério Publico.

4.11 - Nos processos em andamento que tenham sido redistribuidos a
este juizo, em que tenham sido estabelecidas condicdes mais favoraveis ao apenado
pelo juizo da Comarca de Guabiruba/SC, essas prevalecerdo, ao menos até decisao
em sentido diverso.

4.11.1 - Nos processos oriundos da Comarca de Brusque,
redistribuidos em virtude da instalacdo desta Comarca, permanecem as condicdes
anteriormente fixadas pelo Juizo da Comarca de Brusque, sendo desnecessdria a
realizacdo de nova audiéncia admonitdria.

4.12 - No caso de prestacao de servicos comunitarios, a entidade
beneficiada devera encaminhar ao juizo, até o dia 10 de cada més, relatério das
atividades e hordrios prestados no més anterior, assinado pelo apenado e pelo
responsavel pelo controle. Constatada a auséncia do relatério no prazo, o Cartério
devera solicitar o envio em 5 (cinco) dias, preferencialmente por e-mail. Decorrido o
prazo sem cumprimento, remeter os autos conclusos.

4.13 - Havendo decisao que converta a pena restritiva de direitos em
privativa de liberdade, ou que declare a extincao da pena, o Cartério devera
comunicar a entidade, preferencialmente por e-mail, cientificando-a da dispensa do
envio dos relatérios mensais.

4.14 - Na hipdtese de sancao de prestacao pecuniaria, fica autorizado,
independentemente de conclusao dos autos, o parcelamento em até 10 (dez)
parcelas mensais e sucessivas, desde que o valor de cada parcela nao seja inferior a
10% do saladrio-minimo, com vencimento no dia 10 de cada més, devendo o apenado
comprovar o pagamento mensalmente.

4.15 - Deixando o apenado, ap6s intimado, de comprovar o
pagamento da prestacao pecuniaria no prazo conferido, ou de alguma parcela (se
deferido o parcelamento), renovar a intimacao pessoal para, no prazo de 10 (dez)
dias, comprovar o pagamento do valor (ou das parcelas em atraso), sob pena de
conversao em pena privativa de liberdade.

4.16 - Apresentada justificativa ou decorrido o prazo, certificar o
montante e o niumero de parcelas ja pagas (se houver) e o saldo remanescente, e
abrir vista ao Ministério Publico.

4.17 - No caso de prestacao de servicos comunitarios, sendo
informado pela entidade o descumprimento (total ou parcial) pelo apenado, renovar
a intimacao pessoal para que, no prazo de 10 (dez) dias, retome a prestacao dos
servicos na carga horaria estabelecida, sob pena de conversao em pena privativa de
liberdade.

4.18 - Apresentada justificativa, abrir vista ao Ministério Publico. Em
caso negativo, decorrido o prazo sem manifestacao do apenado, contatar a entidade
para verificar se houve retomada da prestacao de servicos, certificando-se nos
autos. Em seguida: a) se retomada, aguardar o préximo relatério mensal; b) se nao
retomada, abrir vista ao Ministério Publico. Em qualquer hipétese, a abertura de



vista deverd ser precedida de certificagcao sobre o total de horas ja cumpridas e o
saldo a cumprir.

4.19 - Havendo sancao de limitacao de fim de semana e inexistindo
entidade conveniada para oferta de cursos, palestras ou atividades educativas, o
Cartério Judicial devera intimar o reeducando para manter-se recolhido em seu
domicilio entre 19h e Oh nos sabados e domingos.

4.20 - Instaurado o PEC, ou declinada a competéncia em razao da
alteracao do local de cumprimento da pena, e havendo suspensao condicional da
pena concedida pelo juizo sentenciante, o Cartério devera expedir mandado de
intimacgao do sentenciado para inicio do cumprimento, com admoestagcao quanto as
seguintes condicdes, sob pena de revogacao:

a) nao mudar de endereco sem comunicar ao Juizo;
b) nao se ausentar da comarca por mais de 30 (trinta)
dias, sem prévia autorizacao judicial;

c) cadastrar, mensalmente, via sistema SAREF,
registro de presenca na Comarca, informando, ainda,
as suas atividades;

d) nao frequentar bailes, bares, boates, casas de
prostituicao ou estabelecimentos similares que
comercializem bebida alcodlica para consumo no local;

e) nao portar armas ou drogas.

4.21 - Em caso de nova Execucao Penal, verificar se a Guia de
Execucao se encontra corretamente preenchida e acompanhada dos documentos,
conforme o disposto no art. 12 da Resolucao CNJ N. 113/2010. Caso haja informacdes
ou documentos faltantes, deverao ser solicitados ao Juizo da Condenacao o envio
dos dados ausentes.

4.22 - Quando do recebimento de Processos de Execucao Penal
advindos de outras Comarcas do Estado de Santa Catarina, caso verificado o
incorreto ou escasso preenchimento dos dados no sistema, o PEC devera ser
devolvido a Vara de Origem para correcao e complementacao dos dados errados ou
ausentes.

4.23 - Se houver protocolo de pedido ou o sistema SEEU informar que
o condenado atingiu o requisito objetivo para obtencao de algum beneficio, devera
ser lancado o incidente respectivo na aba "incidentes pendentes".

4.24 - Em todos os incidentes em que houver necessidade de
manifestacao de defesa técnica, decorrido em branco o prazo para defesa ou
requerida a nomeacao

de advogado, devera ser procedida a nomeagao, sucessivamente, na
ordem estabelecida por esta Serventia, de defensores dativos (art. 261 do CPP)
previamente cadastrados nesta unidade jurisdicional, 0os quais serao intimados para
apresentacao da peca processual, no prazo de 5 (cinco) dias.

4.25 - Decorrido o prazo ministerial para apresentacao de sua
manifestacao, independente de cumprimento, os autos deverao ser remetidos ao
gabinete.

4.26 - Se houver a comunicacao de que o reeducando encontra-se
detido em Unidades Prisionais dentro do Estado de Santa Catarina e, nao havendo
incidentes ou pedidos pendentes de apreciacao judicial, o PEC deverd ser remetido
ao Juizo da Execucao daquela Unidade Prisional.

4.27 - Se houver comunicacao de que o reeducando encontra-se



detido em Unidades Prisionais de outro Estado, independentemente da existéncia de
incidentes ou pedidos nao analisados, o PEC devera ser remetido ao Juizo da
Execucao daquela Unidade Prisional.

4.28 - Em cumprimento do regime aberto, suspensao condicional da
pena ou de penas restritivas de direitos, se houver comunicacao de mudanca de
endereco do apenado para outra Comarca, inexistindo incidentes pendentes, o PEC
deverd ser remetido aquele Juizo, sem necessidade de decisao judicial prévia.

4.29 - Se houver o arquivamento definitivo do PEC, devera comunicar
a situacdo ao Juizo da Condenacdo, com cdépia da sentenca;

4.30 - Devolucdo a origem dos processos de execucao encaminhados
a este Juizo, com eventual competéncia para seu processamento, quando nao
localizado o apenado no endereco indicado.

Art. 22, Autorizar o0s assessores de gabinete e juridico,
independentemente de despacho judicial, devolver os autos ao cartério judicial nas
hipéteses de inobservancia de despacho constante nos autos ou seguimento
mediante ato ordinatoério.

Art. 3°. Autorizar e determinar que o0s assessores de gabinete e
juridico realizem os atos ordinatérios estabelecidos nesta Portaria nos processos por
eles analisados e que foi verificada a necessidade da realizacao do expediente.

Art. 42, Os atos ordinatérios poderao ser revistos de oficio pelo juiz ou
a requerimento das partes.

Art. 52. A interpretacao das disposicbes desta portaria observara
sempre o principio da economia processual e a racionalidade dos servicos
judiciarios.

Art. 62, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Afixe-se no atrio do Férum. Publique-se, inclusive, na pagina eletrbénica
da Comarca no Portal do TJSC. Encaminhe-se cépia a Corregedoria-Geral da Justica
(art. 32, § 29, Provimento CGJ/SC n. 6/2019), ao Ministério Publico desta Comarca, ao
Presidente da Subsecao local da OAB, e a todos os servidores, residentes e
estagiarios desta Comarca, por e-mail.

Guabiruba/SC, data da assinatura digital.

Documento assinado eletronicamente por Caroline Peressoni Porcher, Juiza de
Direito, em 12/01/2026, as 13:10, conforme art. 19, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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1 A autenticidade do documento pode ser conferida no site
‘5-_ =31 http://sei.tjsc.jus.br/verificacao informando o cédigo verificador 10224376 e o
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