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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA N2 014/2026 - 22 VARA

O DOUTOR ROQUE LOPEDOQOTE, JUlZ DE DIREITO DA 22
VARA DA COMARCA DE URUSSANGA, no uso de suas
atribuicoes legais,

CONSIDERANDO que os servidores receberao delegacao para a
pratica de atos de administracao e de mero expediente sem carater
decisério, nos termos do art. 93, inciso X1V, da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO que determinados atos processuais podem ser
realizados diretamente pelos servidores, independentemente de
pronunciamento judicial, contribuindo para a celeridade, eficiéncia e
racionalizacao dos servicos judiciarios;

RESOLVE:

AUTORIZAR que os servidores do Cartério da 22 Vara da
Comarca de Urussanga/SC, sob orientacao da Chefia de Cartério, realizem,
de oficio, os atos previstos nesta Portaria, além daqueles ja autorizados pelo
Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, salvo quando houver
despacho ou decisao judicial determinando providéncia diversa em processo
especifico.

1. DAS DETERMINACOES GERAIS:

1.1. Encaminhar ao juizo competente o0s processos
protocolados equivocadamente nesta unidade, quando enderecados a
juizo diverso.

1.2. Retificar o cadastro dos processos e das peticdes, tais
como assunto, classe, competéncia, partes e representantes, tipo de
peticao, sigilo e informacdes adicionais ou tarjas, sempre que observado
registro equivocado ou auséncia de registro pelas partes ou pela
distribuicao judicial.

OBSERVACAO: As tarjas e informacdes adicionais dever&o
manter exata correspondéncia com a situacao dos autos, sendo inseridas
ou retiradas pelo servidor do cartério ou do gabinete que verificar a
ocorréncia, exceto a tarja de réu preso, cujo controle compete a chefia de
cartorio.



1.3. Relacionar ou apensar processos ho sistema eproc,
guando solicitado e/ou quando observada conexao ou continéncia.

OBSERVACAO: As medidas protetivas de urgéncia somente
deverao ser relacionadas aos inquéritos policiais ou acdes penais
correspondentes que tratem do mesmo fato, salvo decisao expressa em
sentido contrario.

1.4. Habilitar, no inquérito policial ou em outros processos
ou procedimentos criminais relacionados, o advogado ou defensor
habilitado na acao penal, quando solicitado, restringindo o acesso as
investigacoOes e diligéncias sigilosas ainda em andamento.

a) O acesso aos autos sigilosos relativos a investigacoes
ou diligéncias em curso serd analisado casuisticamente.

b) A habilitacdo e o acesso do advogado constituido
dependem da apresentacao de procuracao, sendo dispensada
guando a constituicdo ocorrer em audiéncia ou no interrogatério
policial e constar do respectivo termo.

1.5. Incluir no cadastro de partes o terceiro peticionante e
seu advogado, se houver, desde que os autos nao tramitem em segredo
de justica.

a) O acesso de interessado a processo que tramita em
segredo de justica sera analisado casuisticamente.

1.6. Juntar os antecedentes criminais do(a) réu(u) ou
autor(a) do fato nos processos ou procedimentos criminais iniciais ou
quando solicitado.

1.7. Encaminhar os autos a CAMP (CGJ) para consulta de
obito quando informado possivel falecimento da parte, abrindo vista ao
Ministério Publico ou a parte autora, em caso de acao penal privada, apos
a juntada do resultado da consulta.

1.8. Abrir vista ao Ministério PuUblico e/ou intimar a defesa
técnica sempre que necessario para o regular andamento do processo,
especialmente para assegurar o contraditério e a ampla defesa.

1.9. Intimar pessoalmente o acusado para constituir novo
procurador quando o defensor constituido deixar de apresentar resposta
escrita, alegacoes finais, razdes ou contrarrazdes recursais, hipétese em
gue a inércia no prazo fixado implicard na nomeacao de defensor dativo
pelo Juizo.

1.10. Intimar a parte que arrolou testemunha para
complementar ou retificar dados ou endereco quando divergentes,
incompletos ou quando a diligéncia resultar negativa, podendo o nao
atendimento no prazo concedido ser considerado desisténcia tacita.

1.11. Colocar ou recolocar em tramitacao direta (Ministério
Pdblico x Autoridade Policial) os inquéritos policiais ou termos
circunstanciados que nao dependam de apreciacao judicial ou de atos
cartorarios, enquanto aguardarem a realizacdao ou conclusao de



diligéncias, com o lancamento da movimentacao especifica no sistema.

1.12. Desentranhar peticbes ou documentos juntados
erroneamente, quando constatado o equivoco, remetendo-os aos autos
correspondentes, se for o caso, mediante certidao do ocorrido.

1.13. Reiterar tentativa de citacao ou intimacao quando
informado novo endereco nos autos, inclusive com expedicao de carta
precatéria, fixando prazo de 20 (vinte) dias nos processos com réus
presos ou medidas urgentes e de 60 (sessenta) dias nos demais casos.

OBSERVACAO: Caso a parte solicite pesquisa de enderecos
pelo robd, remeter imediatamente a CAMP (localizador especifico),
intimando-a, na sequéncia, do resultado para indicacao do endereco a
ser diligenciado.

1.14. Solicitar informacdes ao juizo deprecado acerca do
andamento da carta precatdoria expedida, pelos meios digitais
disponiveis, quando decorrido o prazo para cumprimento e nao for
possivel obter a informacao por simples consulta.

1.15. Realizar o controle de frequéncia das apresentacdes
em juizo dos acusados ou investigados em todos 0s processos e
procedimentos criminais.

1.16. Requisitar a autoridade policial comprovante de
entrega de bens ou de depdsito de valores quando verificada sua
auséncia nos autos.

1.17. Reiterar a intimacao da autoridade policial para
cumprimento de diligéncias, quando requerido ou decorrido o prazo
inicialmente concedido, ou solicitar informacdes acerca da conclusao,
podendo a intimacao ser realizada diretamente pelo sistema EPROC.

OBSERVACAO: Em se tratando de réu preso, decorrido o
prazo inicial, abrir vista ao Ministério Publico para manifestacao com
urgéncia.

1.18. Certificar o decurso do prazo decadencial para o
exercicio do direito de representacdao ou para o ajuizamento de
gueixa-crime, mantendo os autos suspensos em localizador préprio até o
termo final, quando ainda nao decorrido o prazo.

1.19. Efetuar a baixa definitiva do inquérito policial ou de
outro procedimento criminal quando informado pelo Ministério PUblico o
oferecimento de denuncia, desde que nao haja pedido pendente de
apreciacao judicial nem ato a cumprir.

1.20. Aguardar a solucao de recurso quando O processo
retornar do tribunal com pendéncia de julgamento por tribunais
superiores, mantendo-o suspenso, salvo necessidade de cumprimento de
diligéncia no primeiro grau.

1.21. Cumprir, independentemente de conclusao, as
diligéncias e determinacdes proferidas pela instancia superior, adotando
as providéncias de praxe no retorno dos autos.



1.22. Conceder dilacao de prazo ao INSS para apresentacao
de calculos, quando requerido, limitada a um Unico pedido, salvo
determinacao judicial diversa.

1.23. Nos processos gque tramitem com sigilo restrito em
nivel superior ao nivel 1, readequar o sigilo para nivel 1 quando houver
determinacao judicial de arquivamento definitivo, desde que inexistente
vedacao expressa na decisao ou em norma especifica.

2. DAS DETERMINACOES ESPECIFICAS: CARTAS
PRECATORIAS RECEBIDAS:

2.1. Checar os documentos obrigatérios nas cartas
precatérias recebidas e, estando ausentes, oficiar ao juizo deprecante
para viabilizar o cumprimento, procedendo a devolucao em caso de
inércia.

2.2. Expedir diretamente o0s mandados de citacao e

intimacao nas cartas precatérias recebidas, desde que o ato nao se
enquadre no rol do art. 212, § 22, do CNCG]J.

2.3. Responder diretamente ao juizo deprecante sempre que
solicitadas informacdes acerca do andamento da carta precatoria.

2.4. Encaminhar a carta a comarca competente quando
informado local diverso para cumprimento, diante do carater itinerante
do ato, comunicando previamente o juizo deprecante.

2.5. Devolver a carta a origem quando exaurido o objeto,
pelo cumprimento ou pela inviabilidade, com o devido registro nos autos.

3. DAS INTIMACOES:

3.1. Fica dispensada a intimacao pessoal dos acusados ou
investigados acerca das sentencas de extincao da punibilidade e das
decisbes que determinarem o arquivamento dos autos.

3.2. No caso de sentenca absolutéria ou condenatéria,
havendo defensor constituido, fica dispensada a intimacao pessoal do
acusado, salvo se estiver preso, nos termos do art. 392 do CPP.

3.3. No caso de sentenca absolutéria com defensor dativo,
nao localizado o acusado e inexistente endereco atualizado, dispensa-se
a intimacgao pessoal.

3.4. No caso de sentenca condenatéria com defensor dativo,
nao localizado o acusado, devera ser realizada intimacao por edital,
observados os prazos legais.

3.5. A comunicacao da vitima no ambito do JECrim sera
preferencialmente realizada por e-mail ou oficio, dispensada em caso de



devolucao negativa, salvo area nao atendida pelos Correios.

3.6. Tratando-se de vitima de violéncia doméstica ou
familiar, a intimacao sera realizada por mandado no ultimo endereco
informado.

3.7. Fica dispensada a comunicacao da vitima de violéncia
doméstica quando nao localizada e o Ministério PUblico nao informar
novo endereco.

3.8. Nas acbes de medidas protetivas de urgéncia, nao

localizado o requerido ou a ofendida, havendo requerimento do Ministério
Publico, devera ser realizada intimacao por edital, conforme Enunciado
43 do FONAJE.
3.9. Nas acdes de medidas protetivas de urgéncia, nao localizada a
vitima para intimacao sobre interesse na manutencdo das medidas e
inexistente endereco recente, devera ser realizada intimacao por edital,
nos termos do REsp n? 1.775.341/SP.

4. DAS AUTORIZACOES:

4.1. Ficam deferidos os pedidos de parcelamento de valores
fixados na transacao penal ou suspensao condicional do processo, no
maximo de 10 (dez) parcelas, quando nao deferidos em audiéncia
prépria, com adverténcia de que o inadimplemento poderd ensejar a
revogacao do beneficio.

4.2. Fica deferida a emissao de novo boleto, com
vencimento no més subsequente, quando solicitado antes da revogacao
do beneficio.

5. DAS MEDIDAS PROTETIVAS DE URGENCIA:

5.1. As medidas protetivas de urgéncia possuem validade
por prazo indeterminado, sujeitas a reavaliacao periddica apdés o
transcurso de um ano.

5.2. As medidas protetivas nao serao revogadas
automaticamente pelo decurso de prazo, dependendo de decisao judicial
expressa.

5.3. O pedido de prorrogacao de medidas protetivas podera
ser formulado pela ofendida por meio do canal oficial do cartério,
mediante identificacao.

5.4. O pedido de revogacao devera ser feito pela ofendida
pessoalmente em cartoério.

5.5. Os pedidos referidos nos itens anteriores também
poderao ser formulados por advogado ou perante o Oficial de Justica



durante o cumprimento do mandado, com certificacao.
DISPOSICOES FINAIS
Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Publiqgue-se. Cumpra-se.

Urussanga/SC, data da assinatura eletrénica.

ROQUE LOPEDOTE
Juiz de Direito
22 Vara da Comarca de Urussanga/SC

eil Documento assinado eletronicamente por Roque Lopedote, Juiz de Direito de
=l L'ﬁ Entréncia Final, em 06/05/2026, as 11:14, conforme art. 19, lll, "b", da Lei
| eletronica 11.419/2006.
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