ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
# Vara da Fazenda Pubiica e Juizado Especial Regional da Fazenda Pdblica da Comarca de Joinville

PORTARIA ADMINISTRATIVA N® 212025

Estabelece diretrizes para a gestao da unidade judicial

A Doutora ANNA FINKE SUSZEK, Juiza de Direito da 3 Vara da Fazenda
Piblica e Juizado Especial Regional da Fazenda Publica da Comarca de Joinville,
Estado de Sania Catarina, no uso de suas atnbuigbes e na forma da lei:

CONSIDERANDO o disposto no art. 93, XIV, da Constituicio Federal: nos
ars. 203, § 4°, e 152, VI, § 1°, do Codigo de Processo Civil: e no art, 211 do Cadigo
de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do Tribunal de Justica de Santa Catarina;

CONSIDERANDO a importancia de regras de padronizagdo de rotinas e
fluxos de trabalho na unidade Judiciaria;

CONSIDERANDO as Diretrizes de Geslio de Unidades Judiciais - Versao
9. elaboradas pela Corregedoria-Geral da Justica do Tribunal de Justica de Santa
Catarina;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar e autorizar os servidores, sob orientagio e supervisao
da Chefia do Cartdrio, a praticarem os seguintes atos ordinatdrios:

1- Retificagéo de Categoria de peticdo, classe processual e assunto do
processo se houver erro no cadastro:

2- Constatada a ausénciade alguma tarja eletréinica ou a existéncia de taga
inserida indevidamente ou desatualizada (ex.: antecipagio de wiela), fica autorizada
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a imediata corregao;

3- Constatado que ndo se trata de processo que legalmente deva ter
tramitagio prontaria (arl. 1.048, I, do CPC), retirada da marcagao respectiva;

4- Constatado que ndo se trata de processo que legalmente deva tramitar
em segredo de justica (art. 189 do CPC), e ndo havendo tal pedido, relirar a marcacao
do segredo de justica para que o processo prossiga sem a restrigo (Comunicado
eletronico da CGJ n. 112 de 10/08/2015);

5- Constatada a juntada de peticdo que legalmente (art. 189 do CPC) ou
segundo a Onentagdo CGJ n. 25 de 14/07/2009 ndo se enquadre em segredo de
justica, @ nao havendo tal pedido, retirada da marcacéo feita neste sentido:

6- Consiatada a existéncia de relato de violéncia contra crianga ou
adolescente no corpo das pecgas processuais, ou identificando-se documentos
sigilosos como prontuanios médicos, laudos psicolégicos, declaragdes de imposto de
renda, insenr a marcacdo de sigilo ou segredo de justica:

7- Intimacao da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive
as iniciais (ausente pagamento da GR.J e de pedido de gratuidade judiciaria) e
remanescanies,

8- Intimagao da parte autora para esclarecer divergéncia entre a
qualificagdo constante na peligio inicial & 0s documentos que a instruem;

9- Conferir e comigir o cadastro da parte ativa quando houver evidente
equivoco na inclusdo de dados no sistema (Ex: cadastros em que o
genitorfcuradorherdeiro nao @ cadastrado corretamante COMmo
representante/assistente/sucessor).

10- Conferir e corrigir o cadastro da parte passiva quando houver evidente
equivoco na identificagio (um érgdo ou ente sem personalidade juridica @ indicado
como pare quando deveria ser demandado o ente puablico ao qual perence) e
inclusao de dados no sistema (Ex: Trocar “Matermnidade Darcy Vargas" pelo Estado de
Santa Catarina; trocar “Fundo do Plano de Sadde dos Servidores Plblicos Estaduais
de Santa Catanna/SC Salde por Estado de Santa Catarina).
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11- Conferir 0 enderegamento da peticao inicial e, senda indicado juizo
diverso, encaminhar-lhe o processo independentemente de decisdo judicial caso seja
constatado que ndo se trata de mero erro material,

12- Nos processos submetidos ao rito do Juizado Especial da Fazenda
Pdblica, sendo a parte autora pessoa juridica, verificar a comprovagiao de seu
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte e, ndo havendao,
Intimar a parte autora para acostar documentos que comprovem o seu faturamento
glou enquadramento como pessoa juridica, de modo a esclarecer se atende ans
requisitos previstos no art. 5° |, da Lei n® 12.153/2009. no prazo de 15 (quinze) dias.

13- Conferéncia do cadastro das pares e da Jjuntada de procuracdo, para
imediata intimagdo, com prazo de quinze dias, 4 juntada respectiva e ao complemeanio
de dados nao informados, mormente no tocante aos enderecos que deverdo conter.
quanto as zonas urbanas, nome de rua, nimero, bairro, Cidade, Estado e CEP:

14- Conferéncia do respectivo teor e a inimag¢ao para substituicio de
eventual pagina ilegivel, em 05 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de nao
conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de petigdes e
documentos em autos viruais:

15- Constatada a juntada por equivoco de peticio direcionada a processo
diverso, intimar a parte interessada para ciéncia, no prazo de 5 (cinco) dias, e
desentranhar a peticio indepandentemente  de requenmeanto da parte ou
determinagdo do juizo.

16- Havendo requerimento da parie para desenfranhamento de peticdes ou
documentos estranhos aoc processo, realizar o alo independentemente de
determinacdo do juizo, salvo se houver divida sobre a pertinéncia do referido
documento para a instrugio do processo, ocasido em que 8 guestio deverd ser
submelida ao juiz.

17- Nas citagbes/intimagdes por carta, retomando o AR com a informacao
“Falecide”, ou frustrada a citacio por mandado pelo mesmo motivo, intimar o
Requerente/Exequente para promover a citagdo do espdlio, por intermédia do
inventanante, acaso haja acdo de inventario em andamento, ou, em nao havenda, de
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iodos os herdeiros do falecido, identificados na certiddo de dbito de inteiro teor, no
prazo de 15 (quinze) dias. sob Pena de configuracic do abandona da causa:

18- Mas cita:;ﬁasﬁnlimapﬁes par carta, retormando o AR Sem cumprimento,
Intimar o Requerente/E Xequente para se manifestar no Prazo de 15 (quinze) dias:

19- Fomecido nova endereco pelo Haquarente.fExequente, renovar o ato
de c:ita:;énﬁnljma:.ﬂu. independentements de decisdo judicial:

20- Fomecido o mesmo endereco e havendo pedido da parte, expedir
mandado para citagdofintimacan, intimando-sa previamente o Interessado para, ng
prazo de 5 (cinco) dias, depositar o valor da diligéncia, se o caso;

for idéntico ao informado no feito, a Manos que haja pedido de citagdo por edital. oy
praticando-se o atg processual frustrado, acaso novo endereco seja encontradag,
restando autorizado o tumprimento fora do horario de expediente:

22- Efetuar a conclusao dos pedidos de citagdo por edital somente apds a

0 endereco da parle é o mesma informado nos aulos, sendo que, na hipdtese de ser
distinto, deve ser novamente tentada a citacdo pessoal, observando-se os meios
processuais adequados:

23-Apds a citagic por edital, se decorrido em branco o prazo para resposta,
dar vista dos autos a Defensoria Fublica Estadual (nucleo de Joinville) para assuy ngdo
da curadoria e apresentacao de resposta no prazo legal;

24- Nio se tratando de processo do juizado especial da fazenda publica,
havendo pedido de desisténcia da acéo, se ja oferecida conlestacdio, intimar o]
contestante para manifestacdo no prazo de 15 {quinze) dias, sob Pena de o silénao
ser interpretado como concordancia tacita.

25- Noliciada descumprimento da tutela de urgéncia, proceder a inimagio |
da parte adversa para, no prazo de 5 (cinco) dias, comprovar documentalmenta o
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cumpnmento da liminar:

26- Intimagao da parte autora para manifestagdo sobre a contestacdio (art.
350 do CPC), no prazo de 15 dias, exceln quando houver determinacio em despacho
para a conclusao dos aulos para sentenca logo apos a contestagdo;

27- Intimagdo da parte interessada das certiddes negativas dos oficiais de
justiga, com prazo de 15 (quinze) dias, observando-se em relagdo & eventual noticia
de obito do réu, o disposto no item 17

28- Intimagdo da parte conftrdria para manifestagdo quando suscitada a
falsidade documental na réplica ou por simples petico apds a juntada do documenio
40s aulos, no prazo de 15 (quinze) dias (art, 432, caput, do CPC);

29- Intimagdo da parte contraria para manifestacdo quando proposto
incidente de impedimento ou suspeigao das pessoas elencadas no art. 148 do CPC,
desde que tempestivo, no prazo de 15 {quinze) dias (ar. 148, § 2°, do CPC);

30- Tratando-se de processo que envolva inleresse de incapaz (art. 178, I,
do CPC). efetuar a intimacio do Ministério Publico para, no prazo de 30 (tinla) dias,
intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do CPC, sempre
apos a replica e apds as alegacfes finais das panes (art. 364, caput, do CPC), bem
como da realizagdo da audiéncia aprazada e quando houver pedido para
levantamento de valores depositados em juizo;

31-Apds intimagao do procurador e ndo cumprida a providéncia relativa ao
recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a Inimacao pessoal da parte que
requerau a pericia, ciente da possibilidade de perda do direito a produgdo da prova,
no prazo de 05 (cinco) dias:

32- Em casos de pericia que implique o comparecimento pessoal da parte,
além da intimagao do procurador. efetuar a intimagao pessoal do periciado quanto a
data, horario e local da pericia, ciente da possibilidade de ndo realizagao e de perda
do direito & produgao da prova, se nao comparecer ao ato:

33- Inimagao do perito para apresentar o laudo em 15 (quinze) dias, na
hipétese de estar vencido o prazo fixade pelo juiz;
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34- Autorizar, por uma Unica vez e independentemente de despacho, a
prorogacao do prazo para a apresentagdo do laudo pericial.

35- Inimagao das partes para se manifestarem sobre o laudo do perito e
do assistente técnico, no prazo de 15 {quinze) dias e, havendo pedido de

esclarecimentos ao perito, inti macao do expert para presta-los no prazo de 15 (quinze)
dias;

36- A reserva de sala passiva no respectivo juizo, quando, designada

audiéncia presencial, a parte houver arrolado testemunha domiciliada fora da comarca .
52 0 Caso |

37- Ao realizar atos no processo apos a realizagio de audiéncia,
conferéncia e alimentacio do sistema com a informacéo da realizagdodo ato e demais
dados complementares:

38- Incluséo do prazo de 30 dias para o cumpnmento de cartas precatdrias
expedidas para citagio e do prazo de 90 dias nas precatorias expedidas para outras
finalidades:

39- Manter paralisado o processo por 30 dias, quando requerido pelo autor
Ou por ambas as partes, intimando apés a parte autora ou ambas as partes para dar
prosseguimento ao feito, se nada tiver sido requerido:

40- Intimag¢ao do procurador da parte autora ou exequente para que dé
andamento ao processo, quando decorride o praze de suspensio requerido, com a
subsequente intimagao pessoal da parte, com prazo de 05 (cinco) dias (ar. 485, § 1°,
CPC), ciente da possibilidade de extingdo do processo pelo abandono, se ndo for
possivel o prosseguimento do feito sem o ato por €la a ser praticado, como por
exemplo na faita de endereco da parte demandada:

41- Intimado o procurador & ndo cumprida a providéncia necessaria, a
subsequente intimagdo pessoal da parte autora ou exequente, no prazo de 05 (cinco)
dias (art. 485, § 1°, CPC), ciente da possibilidade de extingdo do processo pelo
abandono ou de sua suspensdc em caso de execugdo, se ndo for possivel o |
prosseguimento do feito sem o alo a ser praticado, como por exemplo na _falla de |
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enderaco da pare demandada:

42- Em caso de incidenle processual encerrado, extrair copia da decisio
final (e eventual laudo pericial ou ceriddo, se houver) para os autos principais &,
posteriormente, promover o arquivamento;

43- Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisfes em
Processos que retomem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de
instrumento, efetuando os atos pendentes necessarios:

44- Intimagao da parte adversa para se manifestar, no prazo de 15 {quinze)
dias, sempre que forem juntados novos documentos (art. 437, § 1° do CPC )
desconsiderando-se para tal finalidade a simples Juntada de textos de lei ou
jurisprudéncia, e atentando-se especialmente a apresentacéio de documentos junto a
réplica, antes de langar a conclusao Para senlenca em processos com Julgameanio
antecipado da lide:

45- Intimagdo da parte adversa para, em 5 (cinco) dias, manifestar-se sohre
0 pedido de habilitagio de sucessores da parte falecida (ar. 689 do CPC);

46- Nao se tratando de Processo do juizado especial da fazenda plblica,
intimar a outra parte para contrarrazées ao recurso de apelagio, bem como a
apelagéo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias {art. 1.010, §§ 1% e 2° do CPC),
remetendo-se os autos, apds, ao Tribunal de Justica (art. 1.010, & 4° do CPC), com
excecao das hipdteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da inicial), do art,
332, § 3°, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, § 7°, do CPC (extingdo sem
resolugdo do mérito), Quando devera ser feita a conclusdo para andlise do juizo de
retratagao;

47- Tralando-se de processo do juizado especial da fazenda publica,
intimar a outra parte para contrarazdes ao recurso inominado, no prazo de 10 (dez)
dias;

§ 1° O requerimento de justiga gratuita sera apreciado diretamente pela
Turma Recursal.

§ 2° Apresentadas as contrarmazdes ou decorrido o prazo tanto, o processo
deve ser remetido & Turma de Recursos. '

§ 3° Os requisitos de admissibilidade do recurso inominado, como
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lempestividade e preparo, serdo apreciados diretamente pela Turma Recursal.

48- Intimar a outra pare para se manifestar sobre o0s embargos
declaratérios opostos no praze de 05 (cinco) dias (ar. 1.023, § 2°, CPC);

49- Quando houver pedido de cumprimento de sentenga no processo

principal, cientificar a parte de que deve instaurar o cumprimento de sentenca em
aulos apartados com cadastro praprio;

50- Nos cumprimento de sentenca contra a Fazenda Publicaem que o valor
execulado exceder o limite para pagamento por RPV em importancia inferior a
R$ 1.000,00, intimar a parte credora para dizer se renuncia a diferenca no prazo de 5

(cinco) dias e, em caso de concordancia expressa, expedir a RPV no valor do
respectivo telo.

51- Nos cumprimento de sentenca contra a Fazenda Publica em que
comunicada pelo Trbunal a suspensao do pagamenio do precatdrio por inconsisténcia

de calculo apurada pela Assessoria de Precatrins. inimar as partes para
manifestacio, no prazo de 15 {quinze) dias,

32- Havendo pedido de destaque dos honorarios em RPV ou RPP. conferir
a existéncia do contrato de honordrios relacionado ag processo, devidamente
assinado pela parte, com a indicacdo precisa do percentual de honorarios contratados,
inimando-se o causidico para suprir eventuais inconsisténcias;

53- Havendo pedido de penhora eletrdnica e néa tendo sido informado o
valor alualizado da divida e o numero do CP FICNPJ do executado nos autos, efetuar
a intimagao do credor para que Supra a omissao no prazo de 15 (quinze) dias, fazendo

constar no ato que o ndo supnmento da omissao podera imporar em indeferimento
da penhara:

54- Mao efetuado o pagamento voluntano determinado e ndo havendo
pedido da parte exequente de penhara por outros meios (Bacenjud, Renajud, etc ),
autonzar a intimag&o para recolhimento das diligencias do Oficial de Justica, caso ndo
recolhidas, e autorizar a expedicdo de mandado de penhora, avaliagio e intimacao,
lavrando-se o respectivo auto (arl. 829, § 1%, do CPC);



35- Sendo certificada pelo oficial de Justica a nao localizagao de bem para
penhora, efetuar a intimacao do credor para se manifestar em 30 dias-

96- Havendo pagamento da divida. intimar 0 credor para dizer sobre a
sabsfagdo de seu cradilo ciente de que em face de seu siléncio podera ser
reconhecida a quitagao pelo Ppagamento, e, se ja houver determinacio em despacho,
expediro alvara de levantamento. Se for necessano, intimar o credor para informar os
dados bancarios necessarios Para expedicao de alvara, especificar o valor destinado
a honorarios e, também apresentar a procuragio com poderes especificos para dar
quitacdo, em 15 dias:

57- Se a parte beneficidnia, intimada para informar dados bancarios paraa
expedi¢aode alvara judicial, deixarde cy mprir a determinacao, fica autorizada a Chefe
de Cartdrio a emitir alvara para os dados bancarios memorizados no SIDEJUD ou
alternativamente efetuar consulta junto ao SISBAJUD, oficiando-se & instituicso
bancara para a complementacio dos dados, se Necessarno;

58- Antes da expedi¢ao do alvara de levantamento em nome da parte ou
da socledade de advogados indicada na procuracéo, constatar se esles POssuem
poderes especiais para receber e dar quitagao. Em caso negativo, intimar desde logo
4 parte para juntar procuracao com outorga de tais poderes especiais. no prazo de 5
(cinco) dias;

59- Havendo pedido do devedor para parcelamento do cradito execulado,
na forma do arl. 916 do CPC. e comprovade o valor do depdsito das parcelas
vineendas enguanto nda apreciado o requernmento, efetuar a intimacéao do axequente
para dizer se concorda, no prazo de 15 dias uteis, com a adverténcia de que seuy
siléncio poders ser interpretado como concordancia tdcita quanto ao parcelamento:

60- Havendo pedido de reducdo, substituicio ou ampliagdo da penhora,
promover a intimagdo da parte contraria para, no prazo de 15 (quinze) dias,
manifestar-se a respeito, com a adverténcia de que seu siléncio sers interpretado
como concordancia;

61- Sendo oposta excegso de pré-executividade, intimar 0 exequente para
s& manifestar em 15 dias, salvo s& houver pedido de tutela de urgéncia, de suspensaa
da execucdo ou de levantamento de valor bloqueado:
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62- Sendo apresentada impugnacio ao cumprimento de sentenca sem
pedido de efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacio, no prazo de
15 (quinze) dias (art. 525 dg CPC). e, apds, remeter os autos conclusos:

63- Sendo certificada pelo meirinho a nda localizacdo de bem para penhora,
efetuar a Intimagao do credor para se manifestar em 30 (tinta) dias, cientificando que
a nao manifestacdo importara em Suspensao do cumprimento oy execucdo;

64- Transcorrido o Prazo de suspensdo e arquivamento das acies de
BXECUCA0 e cumprimento de sentenca (art. 921 do CPC e art. 40 da LEF), certificar &
intimar as partes para, no prazo de 15 (quinze) dias, manifestarem-se acerca da
Prescrgao intercorrente:

65- Constatada a existéncia de ordem Para cumpnmento de penhora no
rosto dos autos, proceder 4 averbacio mediante ceridso e anotacdo de lembrete do
sislema, inserir tarja eletrdnica e comunicar ag juizo que ordenou a penhora, bem

como cientificar as partes da penhora e que qualquer pagamento deverd ocorrer
mediante depdsito em subconta;

66- Selecionar Leilogiro, quando houver despacho determinandg leildo,
observando que deve ter, pelo menos, 3 (rés) anos de atividade profissional, de
acordo com o sistema de rodizio por antiguidade entre aqueles cadastrados na Junta
Comercial do Estado de Santa Catarina (Jucesc) ou, em casn de leildo rural, na
Federagio da Agricultura e Pecuana (Faesc), conforme previsto no an. 880, §3° do
CPC,na Resolugiodo Conselhg Macionalde Justica (CNJ) 236/2016 @ na Resolugao
do Conselho da Magistratura (CM) 2/2016:

68- Solicitacao, ao juizo de arigem, dos documentos faltantes que devem
acompanhar as carlas precatérias. rogatorias ou de ordem, na forma do art. 260 do
CPC, preferencialmente pelas vias digitais (e-mail oy malote digital), solicitando-os no
formato digital, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem atendimento, autorizar a
devolugdo da cana sem ey mprimenio; :
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69- Responder ao juizo deprecante Sempre que solicitadas informacdes
acerca do andamento de carta precatdria oy oficio:

70- Averiguada a impossibilidade do cumpnmento do ato deprecado nesta
Comarca {por mudanca de endereco, alteragao da localizacdo dos bens ou outros), e
tendo ciéncia do novo local em que sera possivel o cumprimento, desde que distinto
do Juizo Deprecante, encaminhara carta precatoria ao novo julzo, comunicando-se o
redirecionamento ao Juizo de origem;

71-Anolagao de intimacgdo exclusiva em nome de determinados advogados
Ou da sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada na OAB, caso
assim seja solicitado na peticao:

72- Excluir o nome do advogado renunciante Junito ao sistema quando
houver renincia ao mandato, devidamente cientificada, e desde que decomdo o prazo
de 10 dias (CPC, art. 112);

73- Vindo aos autos peticio informando a renuncia do mandato por pare
do Unico ou de todos os advogados do litigante, se desacompanhada de prova
Inequivoca da comunicacdo ao mandate de que trata o art. 112 do CPC, intimar o
pelicionante para a comecdo da omissdo, sob pena de manutencio da
responsabilidade do advogado pela defesa judicial dos interesses do constituinte para
todos os efeitos legais.

74- Constatada a qualquer tempo iregularidade de representacio
processual de parte, promaver sua inti magao pessoal para sanar o vicio, no prazo de
15 {quinze) dias.

75- Constatado, quando da realizacdo de atos especificos, que no
instrumento de mandato ndo constam 05 poderes especiais necessarios para a sua
pratica, conforme previsio do aigo 105 do CPC (receber citagdo, confessar
reconhecer a procedéncia do pedido, transigir, desistir, renunciar ao direito sobre o
qual se funda a agfo, receber dar quitagao, firmar compromisso, assinar declaragio
de hipessuficiéncia econdmica), promover a inimacdo da parte para a devida
regularizacio, no prazo de 15 (quinze) dias.

76- Informado no processo. a qualquer tempo, o falecimento de um dos
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liigantes, intimar a parte para a regularizacao do feito. no prazo de 15 (quinze) dias,
com a habilitagdo do espélio, por intermédio do inventariante, acaso haja acdo de
inventario em andamento, ou, em nao havendo, com a habilitagao dos herdeiros do
falecido, identificados em certidao de inteiro teor do dbito do de cujus, reiterando-se a
inimagao caso ndo tenham sido habilitados todos os herdeiros indicadas no registro.

77- Nas intimacdes direcionadas as partes para manifestacdo acerca de
informagdo contida em evento do processo fica dispensadaa edigao de alo ordinatério
por escrito, bastando o langamento da movimentagdo eletrdnica com a aspecificacio
do evento a que se refere, salve quando tal indicacdo ndo for suficients para
esclarecer o objetivo da inimagéo;

78- Certificar nos autos a ocoméncia de feriado local e qualgquer outro fato
que possa influir na contagem de Rrazo processual, caso ndo tenha sido efetuado
automaticamente pelo EPROC:

79- O Chefe de Cartério ests ay torizado a desarquivar processo e conceder
vista pelo prazo de até 30 (nnta) dias, mediante pedido da parte, bem como pode
delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta unidade:

80- Nos processos de execucao fiscal paralisados ha mais de 2 anos em
razao de parcelamento do débito. intimar a parte exequente para se manifestar sobre
a regulandade do parcelamento e, havendo informagéo de descumprimento da acordo,
remeter os autos 4 Unidade Regional para prosseguimento da execucio fiscal:

81- Nos processos do Juizado Especial da Fazenda Publica recebidos por
redistribuicdo, verificar se a agao preenche os requisitos da Lei 12.153/2009 para
tramitar pelo rito sumarissimo, certificando nos aulos a causa impeditiva, se houver

a) Valor da causa supenor a 60 salarios minimos (art. 29);

b) Acdo incompativel com a rito — mandado de seguranga, desapropriacéao,
divisdo, demarcagdo, populares, por impropriedade administrativa, execugbes fiscais
& demandas sobre direitos ou interesses difusos e coletivos (art. 2¢ §1°.10)

¢) Causa sobre bens iméveis dos entes publicos - Ex: usucapido, petitdrias,
possessdrias (ar. 2°81° I);

d) Causa gue tenha comao objeto a impugnagdo da pena de demissdo.
iImposta a servidores publicos civis oy sangoes disciplinares aplicadas a militares (an.
2°8 1° |I);

B
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e) Causa em que o polo passivo nao esleja ocupado por Estado ou
Municipio, bem comao autarquias, fundagbes e empresas pablicas a eles vinculadas
{art. 5°, 1)

f) Causa em que poalo ativo ndo esteja ocupado exclusivamente por
pessoas fisicas, microempresas oy empresas de pequeno porte (art, 5° 1);

82- Nos processos do Juizado Especial da Fazenda Pliblica recebidos par
redistribuicdo, certificada a inadequacgao do rito sumarissimo, devolver o Processo 3
unidade de origem independentemente de despacho, salvo se a redistribuicio a esta
Juizo tiver sido determinada por decisdo judicial, circunstincia am que O processo
devera ser concluso para analise do juiz.

Art. 2°. Og despachos, decisbes e sentencas, cujas preferéncias sao
listadas na tabela abaixo, sio considerados de baixa complexidade e serdo emitidas
por quaisguer dos agentes Que atuam na unidade, independentemente da lotagdo em
gabinete ou cartdrio, para posterior conferéncia do magistrado.
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Art. 3°- O gabinete adotara a metodologia da triagem complexa,
observando os rabalhos as sequintes etapas:

1- Carga de entrada - Recebimenta e Separagdo: Cada assessor deve,
aa inicio @ com antecedéncia a0 termino do expedienta, verificar o fluxo de pedidos
urgentes das matérias que Ihe séao atribuidas e, em regime de revezamento, realizar
a nagem dos demais processos recebidos no localizador AFS Triagem.

2- Triagem Complexa (triagem com andlise): Nests fase, os assessores
efetuam a triagem dos processos, podendo: a) inserir um lembrete com comentaria
sobre o impulso a ser dado e alterar o localizador conforme a matéria e o estagio do
processo; ou b)inserir um lembrete com a indicagdio do rnn-dalufpmferéncia.fmmanqn
simples a ser minutado, colocando-o em localizador relacionado 4 matéria e indicado
pelo termo “simples”
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3- Elaboragdo das minutas: Cabera aos eslagiarios executar o comando
indicado pelos assessores nos processos alocados nos localizadores indicados pelo
lermo “simples”, enquanto os assessores deverdo produzir propostas de redagdo para
08 mais complexos. As minutas produzidas s3o inseridas nos processos o
encaminhadas para conferéncia e assinatura pelo juiz.

4- Conferéncia: O magistrado confere 0s impulsos dados, consultando o
fluxo espacifico das minutas.

5- Assinatura: Apds a conferéncia, basta assinar os feitos na forma digital.

Corregées: O eslagiano ou assessor deve checar penodicaments os
documenios constantes do localizador de documentos devolvidos para comacao,
observando as indicagtes para retificagies constantes do conteda do documento e,
também, do lembrete. Apds efetuaras modificagbes, deve reencaminhara peca para
assinatura do magistrado.

Recomendagées: a) Qualquer madificacao em texto-padrdo ou modelo
(nao em vermelho) deve ser indicada por lembrete na minuta; e, b) Verificada a
repeticdo por pelo menos trés vezes de uma mesma situacao processual (a exemplo
da reiteracdo de um despacho.da iInauguragiode uma nova onda de agdes de massa
ou repeftitivas, da formulacio de defesas similares em processos parecidos elg), a
assessoria deve recomendar ao juiz a confecgdo de um novo modelo de decisao.

Art. 4°. Aunidade funcionara de acordo com a lista de localizadores criados
pelo juiz e pelo chefe de cartorio, sem modificacdo, exclusio ou insergio sem prévia
autonzagdo. Os localizadores de gabinete serdo precedidos da sigla "AFS” e os
localizadores de cartério da sigla “3V". Os localizadores para os quais o gabinets
enviara processos ao candrio e vice-versa serdo identificados poruma figura (emoji).

Art. 5°. Os lembretes devem sequir, sempre que possivel, modelo
padronizado, elaborando-se listagens compartilhadas para a devida consulta. Cabers
a0 cartorio e ao gabinete a exclusio dos lembretes desnecessarios. Os codigos de
cores dos lembretes estio designados da sequinte forma:

Art. 6°. Os processos urgentes de competéncia desta unidade judiciana
530: a) os feitos com pedidos de tutela sumaria de urgéncia ou evidéncia, enquanio
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perdurar a siluagio de risco; b) mandados de sequranca; c) os processos referentes
a interessados com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos ou a pessoas
portadoras de doengas graves ou de deficién cia, devendo tal aspecto ser idenltificado
na capa do cademo processual, consoante art 1.048, 1 e I, do CPC e Resolucio
16/2013/TJ; d) os pedidos de liberagdo de restricdo em sistemas automatizados
(Sisbajud, Renajud 2lc) e) os cancelamentos de hasta publica e de audiénca
proximas; f) os pedidos de alvara de levantamento,

Pedidos de preferéncia: Outros feitos, além daquelesindicados noitem 1 :
devem ser apreciados de acordo com a ordem de conclusdo, evitlando-se 3 lentativa
de controle da pauta de apreciagao de alguns processos em detri mento dos demais,
em face da interpretacio conjugada dos principios da iqualdade. da razoavel duracao
do processo e da iImpessoalidade, previstos nos arts. 5% caput @ LXXVII, e 37 da
Conslituigdo da Republica Federativa do Brasil (CRFB). Portanlo, os pedidos de
preferéncia formulados pelos advogados devem ser anotados em lembrete e
submetidos & andlise da assessona, para fins de verficacio da urgéncia alegada,
sendo vedado sau encaminhamento imediato em detrimenta do eslabelecido no item
‘urgéncias”,

Art. 7°. Recomenda-sea ulilizagao de praticas ecoeficientes nestaunidade
junsdicional, como medida de gestio ambiental no Poder Ju diciario, para con servacao
dos recursos naturais e protecdo contra a degradacao ambiental, em atencdo a
Resolugdo 05/2009 do Tribunal de Justica de Santa Catarina (TUSC) e 3
Recomendacgdo 11/2007 do Conselha Macional de Justica (CN.J),

Art. 8°. Esta Portaria consolida toda a disciplina local de geréncia dests
unidade judicial, razdo pela qual ficam revogadas as Portarias 05/2023 e 03/2024.

Art. 9°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Dispensadoo envio & CGJSC nos lermas doarn. 3" - Ado CNCGJ, devendo
uma copia ser arquivada em pasta propria para eventual andlise por ocasido das
cormeighes.

Remela-se copia as Promotorias de Justica da Comarca com atuacao junto
4 esla unidade e 4 Ordem dos Advogados do Brasil/s ubsecio local, bem como dé-se
ciéncia a todos os servidores.
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Publique-se em Cargrig & no sitio eletrdnico do PJSC,
Afixe-se no local de costume.
Registre-se e cumpra-sa,

Joinville, 14 de Oulubro de 2025,

Anna F_ inke Suszek
Juiza de Direito
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