Procedimento Operacional Padrao n2 11
Peticoes Intermediarias protocoladas antes da migra¢ao e aguardando cadastro na
Distribuicao

As peticdes intermediarias recebidas no SAJ/PG3 que estdo aguardando cadastro
apds a migracao para o SAJ/PGS5, necessitam ser cadastradas via “Protocolo Excepcional”.

Para tal, basta acessar o Sistema de Protocolo do SAJ5 — SAJ5PRO, menu Protocolo,
item Excepcional de Petigbes Intermediarias e Documentos, a tela é mostrada na Figura 1.
Preencha os campos necessarios para protocolo da peti¢do, siga os passos abaixo (descritos
também na Figura 1):

1) Protocolo Excepcional de Petigcdes Intermediarias e Documentos;

2) Digitar o nimero do processo;

3) Digitar a data e hora que a peticao foi protocolada no relégio;

4) A categoria e tipo de peticao pode ser informado nesta momento ou no momento do
cadastro da peticao;

5) Salvar: neste momento o sistema gerara um protocolo para a peticao;

6) Protocolar: se desejar imprimir o protocolo na peticdo é necessario clicar em protocolar.
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Figura 1 — Protocolo Excepcional de Peti¢cdes Intermediarias e Documentos



