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Unidade 5 - Emissao de mandados durante o plantao

Aula 1. Emissao e distribuicao de mandados

e Objetivos de aprendizagem

Nesta c:u|c1, vamos estudar os procedimen’ros relativos ao
cumprimento dos mandados durante o plantao judicidrio. Ao final, vocé
terd visto contetdos que lhe permitirdo:

e emitir mandados utilizando os recursos do sistema SAJ/PG;
« distribuir mandados para que sejom cumpridos pelo oficial

p|on’ronis’ro.

Bons estudos!
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1 Emissao de mandado

Com a emissd@io de despacho ou da decisdio pelo magistrado, o processo
serd movido automaticamente para as filas de cartdério para que possam ser
cumpridos. Lembre-se de que o fluxo “plantdo’, assim como os demais fluxos,
estd configurado para que, na emissdo de expedientes com movimentacdes de
despacho, deciséio ou julgamento, os processos, apds as devidas assinaturas e
|iberog6€s, sejam movidos, respectivamente, para a fila ‘recebido do juiz -

despacho’, “recebido do juiz - decis@o” e “recebido do juiz - sentenca”.

Se o processo estiver na fila “concluso - urgente’,

serd movido para a fila “cumprir urgente”.

Atencao!

Vamos, entdo, entender os procedimen’ros necessdrios para a emissdo
de um mandado.

a) Emitir expediente
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1. No fluxo de trabalho “plantao”, localize as filas para as quais sdo
movidos os processos com movimentacdo de despacho, decisdo ou
julgamento: ‘recebido do juiz - despacho”, recebido do juiz - deciséo” e
‘recebido do juiz - sentenca”.

2. Apds a andlise do processo pelo magistrado e emisséo de despacho, por
exemplo, o processo entrard automaticamente na fila ‘recebidos do juiz -
despacho”. Observogdo: se o magistrado emitir decis@o ou sentenca, o
processo serd movido, respectivamente, para a fila “recebidos do juiz -
deciséio” ou ‘recebidos do juiz - sentenca’,

3. Selecione o processo.

4. Clique na atividade “emitir expediente”.

b) Selecionar categoria e pessoa

-
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1. Ao se clicar na atividade “emitir expediente’, o sistema abrird a tela de
emissdo de documentos. Informe a categoria “1 - mandado”.

2. Selecione o modelo.

3. Selecione a pessoa.
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c) Classificar o mandado

o
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1. Agora, vamos classificar o mandado. Na tela “emisséo de documentos’,
acesse a aba "dados de mandados”.

2. Na opcdio “classificacao’, clique na lupa para pesquisar os tipos de
classificacsio de mandados disponiveis.

3. Vai abrir a tela “consulta de classificacéo de mandados”. Selecione o tipo

"2 - urgente - plantao”.
4. Clique em “selecionar”.

d) Confirmar dados

Confirmacgdo "0“ @
" -.I

A classificagdo selecionada exige que a zona do mandade e=* __-aenfigurada como plantdo. Deseja manter a selecdo da classificagdo e
preencher a zona novamente?

1. Ao se clicar em “selecionar’, o sistema emite a confirmacéio para alterar

a classificacdo.
2. Clique na opcéio ‘sim”, para confirmar a alteracéio.
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e) Selecionar a zona
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1. Observe que o sistema sugere a zona “plantdo didrio”. Clique para fazer a
alteracéio para “plantéo judicidrio”.

2. Selecione a opcdo “plantdo judicidrio”. ATENCAO: no momento da
distribuicsio do mandado, essa informacdo poderd ser ajustada caso o
mandado néo pertenca ao plantdo indicado no momento da emisséo do
expediente.

3. Cligue no botao “confirmar’.

f) Cancelar a reserva de valores

Confirmagdo 0
y b
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1. Ao se clicar em “confirmar’, o sistema emite mensagem questionando se
serd realizada a reserva de valores.
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2. Clique na opcdo "n&o’, pois no plantdo judicidrio as despesas e custas
serdo recolhidas posteriormente, se necessdrio.

g) Editar mandado
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1. Agoro, vamos editar o mandado. Para isso, vocé deve clicar no botao
“editar’, na tela "emissdo de documentos”, de modo que o sistema abra o
editor de textos.
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h) Finalizar, assinar e liberar
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1. Ao se clicar em “editar’, o sistema abre a tela do editor de textos.
Preencha todos os dados necessdrios no mandado.

2. Clique neste botdo para proceder & Fino|izogdo do documento.

3. Caso o mandado ndo exija a assinatura do juiz e possa ser
assinado pelo servidor plantonista que o estd elaborando, deve-
se clicar em “assinar e liberar nos autos digitais .

4. Por outro lado, quando o mandado precisa ser assinado pelo juiz,
deve-se escolher a opcéio “finalizar.
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1.2 Finalizagéo do mandado

Como vimos, na tela “finalizacdo de documentos’, temos que
identificar se o documento exige ou ndo a assinatura do juiz, pois essa
informacéio define a opcéo a ser selecionada. Vejamos, entéio, qual ¢ o
encaminhamento dado pelo sistema, de acordo com a operacdo

escolhida.
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1. Se o mandado pode ser assinado pelo servidor que o estd
elaborando, deve-se clicar na opcéio “assinar e liberar nos autos
digitais” da tela “finalizacdo de documentos”. Feito isso, o mandado
serd movido diretamente para o subfluxo ‘mandado” na fila “ag.
distribuicéio - central”.
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Com re|ogdo & emissé@o de mandados de priséo, deve-se
alimentar todos os dados da quo|ificogdo dal(s) pessoc(s),
nos termos da Orientacéio CGJ n. 29 atualizada
(http://cgj tjsc.jus.br/intranet/orientacoes/index.htm), pois os
dados serdo migrados para os sistemas do CNJ (BNMP) e
SISP da SSP-SC.
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1. Caso seja necessdria a assinatura do juiz, vocé deverd clicar em
“finalizar’, na tela “finalizacso de documentos”. Ao selecionar essa
opcdo, o mandado serd movido automaticamente para o subfluxo
"mandado’, na fila “ag. assinatura do juiz ou escrivéio”, conforme a
configuracéio do modelo selecionado.

2. Como se trata de p|on’r€|o, apds o cumprimento do despacho/decisdo
proferido(a) pelo magistrado, este poderd ser comunicado de que hd
documentos para serem assinados e liberados. Na fila “ag. assinatura
do juiz ou escrivéio’, selecione a opcdio “assinar e liberar”. O mandado
serd movido para a fila “ag. distribuicéio - central”.

2 Distribuicdo de mandados

Agora, vejamos como deve ser feita a dis’rribuigdo de um mandado.
Destaca-se que, para efetud-la, o servidor deverd alternar a |o’r0gdo para a

Central de Mandados.

No exemplo adotado nesta aula para explicar os

procedimerﬁos necessarios, estd sendo utilizada a

Central de Mandados do Foro de S&o José. Também foi
inserida a funcéio visualizar o “fluxo plant&o” ao perfil da

Central de Mandados.

Saiba mais!
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Vamos, entdo, entender os procedimen’ros necessdrios para a

distribuicéio de um mandado.

A) Selecionar fluxo “plant&o” - “ag. distribuicao - central’

Com a lotagéo alterada para a Central de Mandados, selecione o

fluxo “plantao”, fila “ag. distribuicéio - central”.

‘& Fluxo de Trabalho

[F|UHD$ de trabalho “F Pe&qui&ar]

Lo de trabalhe

Flantio - ]

Filtra de conteddo = oL

Filtrar filaz de trabalho
[Digite o bedto para filtrar. . ]

“Wizualizar proceszos com
i Sigilo extemo ou sem sigilo

() Sigilo abzoluto

m =2
=[] Mandada
{1 Ag. Distribuigo - Central [2] |
5] Ag. Imprez4- Central/Oficial
% Ag. Cumprirglinto pelo Oficial
5 Ag. Confirm 3o de Valor
5] Ag. Redistriflicso

) Ag. Redistifl Mova Distrib - Outraz Localidades

Gy (A @ Le

2 Pendér

2 =D E
¢ Dados do mandado "¢ Distribuir

§. Seq v O [ﬂ £ | @ Frocezso
]

1 o000aa -51. 2017
1 o000aa -51. 2017



Unidade 5 - Emissao de mandados durante o plantao

Aula 1. Emissao e distribuicao de mandados

B) Selecionar mandado e clicar em “distribuir”

Deve-se selecionar o mandado que serd distribuido e clicar em
“distribuir”. O sistema abrird a tela de “distribuicdio de mandados”.
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C) Selecionar tipo de distribuicéo e alterar zona

Na tela de “dis’rribuigdo de mondodos", deve-se selecionar o tipo de
distribuicéio “direcionamento” e alterar a zona para “plantéo judicidrio’,
quando o mandado tiver que ser cumprido pelo oficial do plantao judicidrio.
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D) Selecionar oficial responsavel pelo plantao

Apds alterar a zona de plantdo, selecione o oficial responsdavel pelo

plantéo no momento da distribuicio do mandado e clique no botéio

“selecionar”.
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E) Informar justificativa

Com os dados preenchidos, clique no botao “distribuir’. Informe
plantdo” como justificativa para a dis’rribuigdo por direcionamento.

- Il O P - S (| Lt |l I O I I =Seranr EISarnneEra 0aa
ﬂ Distribuicdo de Mandados
Processo ; [LE ™™ Cutra n? Mandado : 2. tMandada de prisdo
| 0000001 -51.2017 || 8.24.0084 || 00000 | 2, | ||0B4 2017/000003-9 | < |
Tipo de diztribuizn “onha de plantino :
[2 lDirecinnamentn ] & [58 IF‘IantEn:l Judiciario-530 Jogé [SE0 Jozé - Treina
Agente Clazzificacio Diaz de pra
[30341 th:u:Irigcl Mareira ] i [2 ILlrgente - Plantao l 0 [

Forma de pagamento :
1 |Comdiigéncia

Fil Justificativa de Distribuicdo por Direcionamento
B Distribuir | & Dado TEuialieg| - ustificativa :

PlarntZn  —

| |5el| Mandado | |
[0

B s alvar ? Fechar

& Limpar ? Eechar




Unidade 5 - Emissao de mandados durante o plantao

Aula 1. Emissao e distribuicao de mandados

E) Informar justificativa

Com os dados preenchidos, clique no botao “distribuir’. Informe
plantdo” como justificativa para a dis’rribuigdo por direcionamento.
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[2 lDirecinnamentn ] & [58 IF‘IantEn:l Judiciario-530 Jogé [SE0 Jozé - Treina
Agente Clazzificacio Diaz de pra
[30341 th:u:Irigcl Mareira ] i [2 ILlrgente - Plantao l 0 [

Forma de pagamento :
1 |Comdiigéncia

Fil Justificativa de Distribuicdo por Direcionamento
B Distribuir | & Dado TEuialieg| - ustificativa :

PlarntZn  —

| |5el| Mandado | |
[0

B s alvar ? Fechar

& Limpar ? Eechar




Unidade 5 - Emissao de mandados durante o plantao

Aula 1: Emissao e distribuicdo de mandados

F) Mover para “ag. impressdo - central/oficial’

Apds a dis’rribuigdo, o mandado serd movido para a fila “ag.
impressdo - central/oficial.

‘2| Fluxo de Trabalho

[Flu:-:ns de trabalhn1[Pesquisar] % I e tl é{ E_,r_!-._ @ Legenda
Fluxao de trabalho - & Imprimir “g Visualizar anexos "4 Cancelar mandado
[F'Iantﬁu:- -

Filtro de conteddo »» & 5 Sea. |~|\E | Ch & |06 5y | Processo
1 000000161200 7.8.24.00

Filtrar filaz de trabalho

[Digite o bexto para filtrar. .. ]

YWizualizar proceszoz com :
(& Sigilo externo ou zem sigio

) Sigilo absoluto

= (7] Mandada |
= hg DishibnicAn - Cental (1)
A5 Ag. Impressdo - Central/Oficial (1
. % Ag. Cumprimento pelo Oficial
] Ag. Confirmacio deValor
=) Ag. Rediztibuicio
=) Ag. Redistib / Mova Distrib - 0flss Localidades




Unidade 5 - Emissao de mandados durante o plantao

Aula 1. Emissao e distribuicao de mandados

G) Imprimir mandado

O servidor plantonista deverd realizar contato com o oficial de justica
de plantdo e informar sobre o mandado que foi distribuido, para que seja

cumprida a diligéncia. O oficial responsdvel seleciona o processo e imprime o
mandado para cumprimento.

o

‘= Fluxo de Trabalho

[Flu:-:-:us de trabalhn}fF‘esquiser] % If Ity | L] @L EE\_ E Lec
Fluxa de frabalho % Visualizar anexos "4 Cancelar m
Flantio 'r] !

Filtra de conteddo > vl

Filtrar filaz de trabalho ;
[Digite 0 bestbo para filtrar. . ]

Yizualizar proceszos com |

(@ Sigilo externo ou sem sigilo

) Sigilo absoluto

—-[fF1 Mandadn
.I,_ 3 Ag. Impressdo - Central/Oficial ['H]I

' % Ag. Cumprimento pelo Oficial
+- (7] CertidSo oficial

O perfil do oficial de justica, nas comarcas que possuem

o fluxo "plant&o”, possui autorizagéio para visualizar o
fluxo “plantaio”.

Observagao



Unidade 5 - Emissao de mandados durante o plantao

Aula 1. Emissao e distribuicao de mandados

H) Mover para “ag. cumprimento pelo oficial’

No momento em que o oficial de justica imprime o mandado, este é

movido automaticamente para a fila “ag. cumprimento pelo oficial”.

"&{ Fluo de Trabalho
[FIu:-:n:us de trabalhio ~||.- Pesquisar]

2D g & 3, [ [ Legenda
# Dados do mandado "4 Gerar Certiddo < Digitaliz

Fluwo de trabalko

Plantio

Filtra de conteddo »» £ §. Seq |~ || [} 5= 0] % Pocesso
] 1 & 0000001-51.2017.8.24.(

Filtrar filaz de trabalho ;
[Digite o terto para filkrar... l

YWizualizar proceszos com |
(@ Sigilo externo ou gem sigilo

) Sigilo absoluto

E M andado
-3 Ag. Impressdo - Central/Oficial

+ Certid&o oficial

O mandado, apds seu cumprimento, ¢ movido para a fila “ag.
confirmagc’io de valor’, caso seja justica paga. No caso do plantao judicidrio,
quando nd&o houver antecipagdo de diligéncia, o servidor deverd mover o
mandado para a fila “ag. andlise - certiddo do oficial” e efetuar a atividade

de 0|’reragdo de atos do mandado, se necessdrio.



Unidade S - Emissao de mandados durante o plantao
Aula 1. Emissao e distribuicao de mandados

Apds mover o mandado para a fila “ag. andlise - certidaio
do oficial” e efetuar a atividade de alteracdo de atos do
mdndcldo, se necessArio, voce deverd clicar na atividade
“excluir”. A certiddo do oficial j& estard na pasta digital.

Atencao!

@ Visualizagdo de Autos
Arquive Configuragdes Relatérios

Processo; |LE|™ ™ Outro 7 ;
|0000001-51. 2017 |[8.24.0064 || 00000 | <, ||

= Plantdo (Processo) - Fila: Recebido de Juiz -

5] | 1del # Propne
[Du:u:umentu:us]fPesquisar][.ﬂ.nntagEes] ﬁ
E xibir e ordemn cronolagica - ]%
—- 4 0000007-51.2017.8.24. 0064 =
+ ﬁ Deszpacho ﬁ
+ ﬁ b andado
+ ﬁ kM andado @f
Lé . . . : ﬂ
ﬁ Certiddo do Oficial de Justica
] I
]
|
]
Pecas aguardando liberacao




Unidade S - Emissao de mandados durante o plantao
Aula 1. Emissao e distribuicao de mandados

Apds mover o mandado para a fila “ag. andlise - certidaio
do oficial” e efetuar a atividade de alteracdo de atos do
mdndcldo, se necessArio, voce deverd clicar na atividade
“excluir”. A certiddo do oficial j& estard na pasta digital.

Atencao!

@ Visualizagdo de Autos
Arquive Configuragdes Relatérios

Processo; |LE|™ ™ Outro 7 ;
|0000001-51. 2017 |[8.24.0064 || 00000 | <, ||

= Plantdo (Processo) - Fila: Recebido de Juiz -

5] | 1del # Propne
[Du:u:umentu:us]fPesquisar][.ﬂ.nntagEes] ﬁ
E xibir e ordemn cronolagica - ]%
—- 4 0000007-51.2017.8.24. 0064 =
+ ﬁ Deszpacho ﬁ
+ ﬁ b andado
+ ﬁ kM andado @f
Lé . . . : ﬂ
ﬁ Certiddo do Oficial de Justica
] I
]
|
]
Pecas aguardando liberacao




Unidade 5 - Emissao de mandados durante o plantao

Aula 1. Emissao e distribuicao de mandados

P Revisso

Nesta Unidade, foi possivel visualizar os passos para emisséio de
mandado durante o plantdo judicidrio e os procedimentos para
distribuicéio do mandado ao oficial plantonista.

Até a préxima aula!



