Procedimento Operacional Padrao n2 05

Juntada de Peti¢Oes Intermedidrias pelo Gabinete

1 - Juntada de Peti¢Oes

As peticdes intermediarias protocoladas podem ser controladas
pelo fluxo de trabalho; as peticdes serao juntadas pelo setor em
gue o processo estiver localizado.

1.1 -Juntada de Peti¢oes pelo Gabinete

Os Gabinetes receberdao as peticOes referentes aos processos
digitais e fisicos que estiverem conclusos. As peticOes serao
enviadas aos Gabinetes pelo subfluxo de “Petigao
intermediaria”:

a) Processo Digital: a peticao estara na fila “Gabinete — Juntar
Peticao” (Fig. 01).
Para realizar a juntada da peticao nos autos digitais, é
necessario acionar a atividade “Juntar Peticao
Intermediaria”. Apds a juntada, processo sera movido para
a fila “Gabinete - Peti¢cdoes Juntadas para Analise”. Nesta
fila, o julgador fara a analise da peticao e podera despachar
determinando as providéncias cabiveis. Caso o processo
esteja em uma fila de controle (Ex. Gabinete — Processos
Pautados), o sistema fard uma cdpia dos autos para a fila
“Gabinete - Peti¢des Juntadas para Andlise”. Apods a
analise da peticao, o usuario podera excluir o processo da
fila.

b) Processo Fisico: a peticdo estara na fila “Peticao
Intermediaria” (Fig. 02).
Para os processos fisicos, a juntada é feita em dois
momentos: no processo fisico (papel) e no fluxo de



trabalho (subfluxo de peticao intermediaria), por meio da
atividade “Juntar Peticao Intermediaria”.
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Fig. 01 — 4 PetigGes Ag. Juntada (fluxo digital)
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Fig. 02 — 9 Peti¢oes Ag. Juntada (fluxo fisico)

NOTA: E necessario fazer o monitoramento da fila “Gabinete —

Juntar Peticao”.




