Procedimento Operacional Padrao n2 07

Consulta Processual de 22 Grau no Portal e-SAJ

1 - Introdugao
O Portal e-SAJ disponibiliza os seguintes servicos:

- peticionamento eletronico;

- intimagoes e citagdes online;
- consulta de petigoes;

- consulta de processos.

Os usuarios terao acesso aos servigcos de acordo com o perfil que
Ihes for atribuido no cadastro do site, e em razao da natureza de
sua relagao juridico-processual.

Esse POP trata do servico de consulta processual de 22 Grau
utilizado pelos usuarios com perfis de Advogado, Promotor de
Justica do Estado de Santa Catarina, Procurador do Estado de
Santa Catarina e Defensor Publico do Estado de Santa Catarina.

2 — Acesso a Consulta de Processos de 22 grau

O acesso a Consulta Processual pode ser realizado através do
endereco eletrénico http://www.tjsc.jus.br/consulta-tribunal-de-
justica, ou também, pelo Portal e-SAJ] do TISC:
http://esaj.tjsc.jus.br/esaj/portal.do?servico=740000, através da
chamada especifica “Consultas Processuais”.

Para acesso aos documentos do processo, o usuario deve se logar

na aplicacdo, clicando no icone !dentificar-se

direita da tela da Consulta (Fig. 01 e 02).
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2.1 - Cadastro e habilitacao no Portal

Para realizar o cadastro e habilitacdao de usuarios no Portal deve

ser utilizado o icone !dentificar-se =t n3 parte superior direita da
tela. Ao clicar, sao exibidas duas op¢Oes ao usuario:

a) Ja estou habilitado: dirigido aos usuarios que ja possuem
cadastro e senha de acesso ao Portal para utilizar os servicos
disponiveis que necessitam de acesso restrito. O acesso também
pode ser realizado com o certificado digital, informando o PIN
para acesso (Fig. 03)
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b) Nao estou habilitado: dirigido aos usudrios que ndo possuem
cadastro e senha de acesso. Para esses usuarios é apresentada a
pagina para cadastro, conforme exibido na Figura 04.
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Figura 04 — Nao estou habilitado

Apos inserir o CPF na tela acima, o usuario deve clicar no botao
“Iniciar cadastro”. Preenchidas as informacdes na tela de Cadastro
(Fig. 05), o usuario deve clicar no botao “Salvar”. O sistema valida
as informacgdes, armazena os dados e envia para o usuario um e-
mail com as informagdes para confirmacao do seu cadastro no
Portal.
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Figura 05 — Cadastro de Usuario

Apds o recebimento do e-mail, o usuario deve clicar no link
enviado para que o seu cadastro seja confirmado. Clicando neste
link sera apresentada uma tela para criacdao da senha de acesso,
conforme exibido na Figura 06.
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Apos a criacdo da senha, o portal apresenta a pagina para selecao
do perfil pretendido pelo usuario (Fig. 07).
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O usuario deve selecionar o perfil de acordo com sua participacao
nos processos do Tribunal de Justica, pois o perfil que define a
forma de acesso aos dados processuais.

Selecionado o perfil desejado, ao clicar no botao “Salvar”, o
sistema exibe a tela destacada na Figura 08 para que o usuario
valide seu cadastro através de seu certificado digital. Apds clicar
no botao “Validar”, o sistema verifica se os dados do certificado
sao validos.
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Figura 08 - Validagao do perfil

A partir da avaliacdao do cadastro, o usuario é notificado por e-mail
do resultado, com as orientacdes para 0s proximos passos para
identificar-se no Portal.

2.3. Consulta de processos de 22 grau

O servico de consulta de processos de 22 grau permite aos
usuarios cadastrados no Portal e-SAJ, para os perfis com
autorizacdo, acesso as informacdes relativas a situacdao e a
tramitacao dos processos em que estiverem vinculados.

Portanto, o advogado habilitado nos autos (com procuracdo) NAO
precisa de senha individualizada para acessar as informacgdes e a
pasta digital do processo; ele realiza o acesso mediante cadastro
no site (“ldentificar-se”) ou com o Certificado Digital.

Os membros do Ministério Publico, da Procuradoria-Geral do
Estado e da Defensoria do Estado de Santa Catarina também terao
acesso as informacdes e a pasta digital do processo em que



estiverem vinculados, e mediante cadastro no site (“Identificar-
se”).

Para os processos que correm em segredo de justica ou em sigilo
0S usuarios terdo acesso apenas aos quais se encontrem
vinculados.

Sobre o assunto, disciplina a Resolucago CNJ n? 121, de
05/10/2010:

“Art. 1.2 A consulta aos dados basicos dos processos judiciais serd
disponibilizada na rede mundial de computadores (internet),
assegurado o direito de acesso a informagbes processuais a toda
e qualquer pessoa, independentemente de prévio cadastramento
ou de demonstragdo de interesse.

Paragrafo unico. No caso de processo em sigilo ou segredo de
justica néo se aplica o disposto neste artigo.

Art. 2.2 Os dados bdsicos do processo de livre acesso s@Go:
| —numero, classe e assuntos do processo;

Il —nome das partes e de seus advogados;

Ill — movimentag¢do processual,;

IV —inteiro teor das decisbes, sentencas, votos e acorddos.

Art. 3.2 O advogado cadastrado e habilitado nos autos, as partes
cadastradas e o membro do Ministério Publico cadastrado teréo
acesso a todo o conteudo do processo eletrénico.

$ 12, Os sistemas devem possibilitar que advogados, procuradores
e membros do Ministério Publico cadastrados, mas ndo vinculados
a processo previamente identificado, acessem automaticamente
todos os atos e documentos processuais armazenados em meio
eletronico, desde que demonstrado interesse, para fins, apenas,
de registro, salvo nos casos de processos em sigilo ou segredo de
justica”.



2.3.1. Pesquisa de processos

Através da tela abaixo (Fig. 09), o usuario podera pesquisar os
processos. A pesquisa podera ser realizada através do numero do
processo, nome da parte, documento da parte, nome do
advogado e OAB.
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3 — Perfil Advogado e autorizagoes

No Portal e-SAJ os usuarios com perfil de advogado terao acesso
a0s seguintes servigos:

- receber intimagOes: poderdo receber intimagdes em processos
eletronicos nos quais estejam vinculados;

- peticionar iniciais e intermediarias: poderao encaminhar
peticOes para qualquer processo em que estejam vinculados;



- consultar peti¢des: poderao consultar as peticdes protocoladas
ou salvas por seu usuario;

- consultar processos: poderao consultar os processos de 22 grau
em que estiverem vinculados.

ATENCAO: Os servicos de peticionamento eletrdnico, acesso aos
documentos de processos para advogados vinculados ao processo e
intimacdes/ citacdes on-line sdo restritos para usudrios cadastrados
no Portal.

4 — Perfil Promotor e autorizagdes

O SAJ5/SG (TJSC) possui integracdo com o SIG (MPSC), de modo
que a consulta processual de 22 grau pode ser feita tanto pelo
Portal e-SAJ quanto pelo Portal do MPSC.

O servico de consulta de processos de 22 grau permite aos
membros do Ministério Publico cadastrados no Portal e-SAJ com
o perfil de Promotor acesso as informacdes relativas a situacao e
a tramitacdao dos processos em que estiverem vinculados.

5 — Perfil Procurador e autorizagoes

Através de convénio firmado entre o TJSC e a Procuradoria-Geral
do Estado de Santa Catarina disponibilizou-se o acesso aos
servicos de Peticionamento Eletronico, IntimacGes/citacdes
online e Consulta de Processos.

O servico de consulta de processos de 22 grau permite aos
membros cadastrados no Portal e-SAJ com o perfil de Procurador
acesso as informacOes relativas a situacao e a tramitacdao dos
processos em que estiverem vinculados.




6 — Perfil Defensor e autorizagoes

Através de convénio firmado entre o TJSC e a Defensoria Publica
do Estado de Santa Catarina disponibilizou-se o acesso aos
servicos de Peticionamento Eletronico, IntimacGes/citacdes
online e Consulta de Processos.

O servico de consulta de processos de 22 grau permite aos
membros cadastrados no Portal e-SAJ com o perfil de Defensor
acesso as informacdes relativas a situacao e tramitacao dos
processos em que estiverem vinculados.



