Procedimento Operacional Padrao n2 02
Configurac¢do do e-mail no SAJ5/SG

1 - “Enviar por e-mail”

A funcionalidade “Enviar por e-mail”, disponivel no menu
“Arquivo” do Editor de Textos do SAJ5, permite enviar por e-mail,
como anexo, o documento em edicao. Para utilizar essa
funcionalidade, é necessario realizar a configuracdao descrita
abaixo.

Aberto o documento desejado, acesse o menu “Arquivo” e clique
em “Enviar por e-mail”, conforme figura 1:
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Figura 1 — “Enviar por e-mail”

2 — Configuragao do e-mail
Na aba Configuragoes, preencha de acordo com os passos 1 a 4,
demonstrados na Figura 2:




1 — No campo “Endereco do servidor SMTP” preencha:
excsmtp.tjsc.jus.br

2 — Os campos “Porta”, “Nome do remetente” e “e-mail do
remetente” nao devem ser alterados.

3 — Marque a opc¢ao “Enviar copia do e-mail para o remetente”,
para receber cépia do e-mail enviado.

4 — Em seguida, clique na Aba Mensagem e preencha os dados do
e-mail.
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—Dadoz do Servidor de E-Mail
Endereco do servidor SMTF:

[e:-:c:smtp.tisc.ius. b L

Parta:

|:| Este zervidor requer autenticagdo 2

Mome do remetente:

|Joo da Siva

E-Mail do remetente:

[is@tisc. juz.br Z

Uzudrnio de login:

[

Senha:

l {Erwiar copia do email para o remetente ] Usar S5L7
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Figura 2 — Aba Configuracao

3 — Envio do e-mail
Na aba Mensagem, preencha de acordo com os passos 1 a 8,
conforme demonstrado na figura 3.

1 — Destinatario: digite o endereco da pessoa que vocé deseja
escrever. Se for para varios destinatarios, separe os enderecos
com virgulas.

2 — Copia: digite os enderecos de pessoas que nao sao
destinatarios principais da mensagem, mas aos quais vocé deseja
enviar uma copia.




3 — Copia Oculta: digite aqui os enderecos, para os quais, vocé
quer enviar uma copia do e-mail, mas sem que os outros contatos
saibam.

4 — Assunto: digite o assunto tratado no e-mail. Seu
preenchimento nao é obrigatorio.

5 — Prioridade: opcao de definir a prioridade da mensagem.

6 — Aba Texto: digite o texto em si. Seu preenchimento nao é
obrigatorio.

7 — Aba Anexos: o sistema insere automaticamente o documento
em edicdo. Pode ser adicionado outro anexo por meio do botao
15

8 — Em seguida, clique em Enviar.
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Destinatériu:[rmm@tisc.ius.br, ppr@tzciusb] T

D:'npia:[ 2
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Figura 3 — Aba Mensagem

OBS: Para salvar a configuragao, é obrigatdrio o envio do e-mail.




