@e%ﬁ%me

de Rotinas dos CEJU SCs

459

Unidade 3

Andamento do processo




- OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM

Nesta aula vamos estudar o andamento do processo apds a

distribuicao. Ao final, vocé tera estudado conteidos que lhe

permitirao:

» entender o procedimento para impressao dos documentos; e

 visualizar a localizacao dos processos no fluxo de trabalho até

a realizacao da audiéncia.

Bons estudos!




1 Imprimindo os documentos

A carta-convite, apds assinada e liberada na pasta digital, fica
disponivel para impressao no Subfluxo Oficio - Fila “Ag. Impressao
- Vara”. Selecione o processo e clique na atividade “Imprimir”.

= Fluxo de Trabakho
Flusos de trabalhu’“Pesquisar] a2 ‘ mgﬁ o | & él @ (@ legenda  Estlo da visualagdo {Padid
Fluo de iabalho: % Imiprirmi [“¢ Exclir ¢. Maver para outra fla
CEJUSC - Pré-Pracessual v
Fitro de contedda > = b e e
- - v Da. v Enbiads = Aocadopaa.. v T:
Filra flas de trabaho: [=] Fara: Camborii - Homologaca (10)
[Digite o testo para filar... l [} ara: Centra Judiciénia de Solugdo de Conflits & Cidadania [10)
— 4 0000134-14.2015.8.24.0113 18114200
Nk FRs s O 3 0000133-29.2015.8.24.0113 18117201..
(@ Sigl extemo ou sensilo O 3 00001 33:28.2015.8.24.0113 18A1/200..
("} Siglo absoluto [l 3 0000133-23.2015.8.24.0113 1815200
1 8 000013851 2015.8.24.0113 19114200
% 8 1l 3 | |0000139-36.205.8.24.0113 | (194117201 |
#-& Processo . ] 0000140-21.2015.8.24.0113 19114200
% ] Pelcho temedidia ol | O 2 0000061-42.2015.8.24.0113 02/08/201..
9 ] Despacho O @ O00098-36 2016.6.24 0113 5/03/201 .
& ] Decioinloni 2 @ 0000120320168 24.0113 B/8/201.

# (] Sentenga
- (F] Ao ordinatério

o Ag Emissio

[y EmElaboragBo [10]

- & Devobvido para Coregio
@,’,‘: fig, Agsinatura do Escrivio[3) L
@Q tig, Agsinatura doJuiz

P @Q fig, Agsinatura dodJuiz ou Escrivin

-l dg Uberar nos Autos Digihais

- &g Impressio - Vara [10]

Apdés a impressao, o documento é excluido automaticamente
dessa fila. Caso seja necessaria a reimpressao da carta-convite,
essa acao podera ser realizada por meio da pasta digital ou pelo
gerenciador de arquivos.




Impresséo pela pasta digital

A impressao dos documentos emitidos pela pasta digital do
processo da-se por intermédio da tela de “Visualizacao de Autos”.
Clique no botao “Imprimir” e informe a selecao de paginas que
pretende imprimir.
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Impresséo pelo gerenciador
de arquivos

A impressao pelo gerenciador de arquivos da-se pelo “Menu
Expediente”. Deve-se acessar o “Gerenciador de arquivos” e, em

seguida, clicar em “Imprimir”.
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2 Comunicacao das partes

No CEJUSC, a intimacao do solicitante para comparecimento

na

audiéncia é realizada no momento em que ele comparece para
efetuar a reclamacao do processo, ocasiao em que leva consigo
uma copia do termo de ajuizamento.




Para que o solicitado tenha conhecimento da audiéncia designada,
o solicitante levara uma copia da carta-convite emitida e
providenciard a entrega ao solicitado. E importante destacar que
nao haverd emissao de oficio com AR e nem expedicao de
mandados no CEJUSC.
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Ap6s os documentos “Termo de Ajuizamento” e “carta-convite”
serem assinados e liberados na pasta digital, o processo é movido
para a fila “Ag. Audiéncia”.

Os processos que foram devidamente cumpridos com audiéncia
designada ficam na fila “Ag. Audiéncia” até a data designada. No
dia da audiéncia, o servidor responsavel fara o acesso nessa fila e
os procedimentos para emissao do termo de audiéncia, conforme
sera estudado na Unidade 4.




REVISAO

Nesta aula aprendemos a:

« configurar os procedimentos utilizados para impressao
dos documentos no processo;

- efetuar a comunicacgao das partes; e

* localizar os processos no fluxo de trabalho até a
realizacao da audiéncia.






