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1. INTRODUCAO

A presente orientacdo tem por objetivo relacionar os pontos principais das resolucdes sobre o
plant&o judiciario, bem como, repassar orientagfes sobre os procedimentos no sistema SAJ-PG. O
projeto teve inicio em dezembro/2015, na Comarca de Séo José, e deve ser ampliado para todas
as comarcas em 2016, pois depende da aquisicdo de equipamentos.

2. PLANTAO JUDICIARIO

O servico de plantdo judiciario na Justica de Primeiro Grau destina-se ao
atendimento de medidas judiciais urgentes - assim consideradas aquelas destinadas a evitar o
perecimento de direito ou assegurar a liberdade de locomocé&o -, nos dias e horas em que ndo
houver expediente forense normal.
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O plantao judiciario destina-se exclusivamente ao exame das seguintes matérias:

a) pedidos de habeas corpus e mandados de seguranca em que figurar como coator
autoridade submetida & competéncia jurisdicional do magistrado plantonista;

b) medida liminar em dissidio coletivo de greve;

¢) comunicacdes de prisdo em flagrante e a apreciacao dos pedidos de concessao

de liberdade provisoria;

d) em caso de justificada urgéncia, de representacédo da autoridade policial ou do Ministério
Publico visando a decretacao de prisdo preventiva ou tempordria;

e) pedidos de busca e apreensdo de pessoas, bens ou valores, desde que objetivamente
comprovada a urgéncia;

f) medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que ndo possa ser realizada no horario
normal de expediente, ou de caso em que, da demora, possa resultar risco de grave
prejuizo ou de dificil reparacao;

g) medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos Juizados Especiais a que se
referem as Leis n. 9.099, de 26 de setembro de 1995, e 10.259, de 12 de julho de 2001,
limitadas as hipéteses acima enumeradas.

O plantéo judiciario ndo se destina a reiteracdo de pedido j4 apreciado no érgéao
judicial de origem ou em plantdo anterior, nem a sua reconsidera¢gdo ou reexame, ou a apreciacao
de solicitagédo de prorrogacdo de autorizagao judicial para escuta telefonica.

As medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto o depdésito de
importancia em dinheiro ou valores sé poderdo ser ordenadas por escrito pela autoridade judiciaria
competente e s6 serdo executadas ou efetivadas durante o expediente bancario normal, por
intermédio de servidor credenciado do juizo ou de outra autoridade, por expressa e justificada
delegacéo do juiz.

Durante o plantéo judiciario ndo serdo apreciados pedidos de levantamento de
importancia em dinheiro ou valores nem liberac&o de bens apreendidos.

O plantdo sera semanal e funcionara das 19 (dezenove) horas da quarta-feira até
as 12 (doze) horas da quarta-feira seguinte, prorrogando-se até 18 (dezoito) horas e 59 (cinquenta
e nove) minutos se nesse dia ndo houver expediente forense.

As decis@es proferidas pelo juiz de plantdo nao o vinculardo ao respectivo feito.

Para o atendimento das medidas judiciais urgentes, quando necessario, o juiz que
estiver atuando no plantdo deslocar-se-a, até a comarca em que tramitar o feito ou em que foi ou
devera ser distribuido o pedido a ser examinado. As despesas com a locomocéao serdo ressarcidas
de acordo com as disposi¢cOes da respectiva Resolucdo do Tribunal de Justica.

Os servidores prestardo o0 servico de plantdo exclusivamente na sede da
respectiva comarca, sem haver o deslocamento destes. (Redacdo incluida pelo Provimento n.
13/2008, publicado no DJSC n. 458, de 6-6-2008).
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Durante o expediente do plantdo, tanto os aparelhos institucionais quanto o
telefone de contato pessoal do magistrado deverdo permanecer ininterruptamente ativados,
resguardado ao Ultimo o acesso restrito ao servidor escalado (Resolucdo n. 2/2010-CM).

O servidor de plantdo deverd comunicar o Juiz Plantonista, via telefone celular
institucional, quando do ingresso de pedidos neste regime.

O plantdo compreendera as comarcas integrantes da circunscricdo judiciaria,
observada a escala elaborada pelo diretor do foro da comarca que Ihe servir de sede, devendo dela
participar todos 0s juizes com exercicio na circunscri¢cdo, independentemente da natureza de sua
jurisdicdo, os quais deverao ser previamente ouvidos.

A escala de plantdo serd integrada preferencialmente por 1 (um) Chefe de
Cartério ou servidor efetivo que detenha conhecimento suficiente para a emissdo dos
expedientes necessarios ao atendimento do plantdo e 1 (um) Oficial de Justica Avaliador ou
Oficial da Infancia e Juventude, desighados pelos Juizes Diretores de Foro das suas
respectivas comarcas.

A falta de recolhimento das custas iniciais ndo impedird o conhecimento de
medidas urgentes pelo juiz de plantdo. Neste caso, devera ser fixado prazo de quarenta e oito
horas para o recolhimento respectivo, sob pena de cancelamento da distribuicdo (Codigo de
Processo Civil - Lei federal no 5.869, de 11 de janeiro de 1973, art. 257).

Os mandados do Plantdo Judiciario serdo cumpridos pelo Oficial de Justica
Avaliador ou Oficial da Infancia e Juventude.

A escala dos juizes e servidores de plantdo e suas alteracdes, se houver, com 0s
seus respectivos nomes, enderecos e telefones, deverd ser cadastrada no sitio da Corregedoria-
Geral da Justica, no link http://cgj.tjsc.jus.br/intranet/, pelo Chefe da Secretaria do Foro da Comarca
sede da circunscricdo, até o dia 25 (vinte e cinco) do més anterior ao qual se referir, e ocasionara a
publicagdo automética no sitio da Corregedoria-Geral da Justica, bem como a geragdo de
informacgdes para a publicagdo no Diario da Justica Eletronico.

A publicagdo do nome dos juizes de plantdo sera divulgada apenas 5 (cinco) dias
antes do plantéo.

No periodo de recesso do Poder Judiciario, os juizes plantonistas seréo
designados pelo Presidente do Tribunal, competindo-lhes designar os servidores que fardo parte do
plantéo.

ATENGAO: O servidor plantonista ndo devera protocolar/distribuir o oficio que comunica o fato
gue deu origem ao plantdo, exemplo: Comunicado de Flagrante, pois deverd aguardar o caderno
indiciario para realizagdo de protocolo Unico. A medida deve ser observada uma vez que o SAJ-PG
ndo permite o protocolo de peticdo intermediaria no regime de plantdo, somente decorrido o prazo
de 24 horas. Caso ingresse pedido nos procedimentos indiciarios/APF este deve ser autuado no
SAJ-PG (Vara/Fluxo Plantéo) para possibilitar apreciacdo do pedido pelo magistrado plantonista.
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Os pedidos, requerimentos, comunicacdes, autos, processos e quaisquer papéis
recebidos ou processados durante o periodo de plantdo serdo recebidos mediante protocolo que
consigne a data e a hora da entrada e o nome do recebedor, e serdo inseridos nos SAJ-PG pelo
servidor plantonista. Caso néo seja possivel o protocolo no SAJ-PG, apos o atendimento da medida
de urgéncia, os documentos devem ser encaminhados a distribuicdo ou ao juizo competente no
inicio do expediente do primeiro dia Gtil imediato ao do encerramento do plantéo.

Na falta de energia elétrica ou impossibilidade de acesso ao SAJ-PG, o servico de
plantdo manterd registro préprio de todas as ocorréncias e diligéncias havidas com relacdo aos
fatos apreciados, adotando-se os procedimentos manuais de praxe.

3. PROCEDIMENTOS NO SISTEMA SAJ-PG

Para atendimento ao Projeto Plantdo Judicial Eletrdnico foram criadas as competéncias
202- Civil - Plantdo Judicial com vinculacdo das classes da area civel e 203 - Penal - Plantéo
Judicial com vinculagdo das classes da éarea criminal, bem como uma “Vara Plantao Civel e
Criminal” para cada foro com vinculacdo exclusiva das competéncias acima descritas. Nestas
competéncias estdo vinculadas todas as classes da area civil e criminal.

Como excecgdo, teremos a Comarca da Capital, onde serdo criadas duas varas plantéo,
uma da area Civil e outra da area Criminal, vez que os procedimentos de cumprimento do plantdo
para a Capital diferem do restante do Estado.

Os processos distribuidos nestas competéncias terdo seu tramite inicial no Fluxo

“Plantao”, que tera as principais filas para a tramitacdo adequada.
Para cada comarca sera criado somente um usuario com login “Cédigo da Comarca +
Plantao” e descricao “Servidor Plantonista de/da + nome da Comarca”. Estes usuarios terdo sua

lotacdo na Vara plantdo da sua respectiva comarca, na Central de Mandados e nas varas de
Familia e Criminais do Foro, para acesso ao SAJ5/PG durante o plantao.

Na comarca da Capital, como excecédo, serdo criados dois logins de acesso, um para
usuario da area criminal e outro da area civel.

O “Servidor Plantonista” devera gerar nova senha SAJ, ao final da sua escala, para
entrega ao proximo plantonista, juntamente com o notebook e telefone celular.

3.1. Cadastramento e procedimentos iniciais recebidos da Delegacia de Policia
a) Acesse 0 SAJ5/PG com o login e senha do servidor plantonista.

b) No Menu Cadastro, item Processos, clique no botao “Novo” (1). O sistema automaticamente
incluird um numero de processo para cadastro.
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Cadastro de Processos =] <]
Processao : 27w Outro m® : Clazses :
- I Il J [~ | J
Dados Erocessuais]rpgltes e Hepresentanles‘“’ﬁrr_ﬂas e Bens‘]rDbieLD da A;%D‘]rgulros Himernos e Dbz, -][—Assgnlos-]
Azzunto principal Azzunto Complementar ; Area Competéncia :
- J= [ I 1= = =Y
Fecebimento : “olumes :  Oitde de folhas @ Yalor da agdo Diata do walor ¢ M2 GR :
[ A4 = ] [ ][ ][ ] [ A4 = ] Sem custas iniciais :I:]
Tipo de distribuicdo : kunicipio
Sigilo :
[ Justica gratuita Segredo de justica [ Jurizdicdo woluntaria [ Réu presa Carga urgemnte ] -
Qal:ht 1 iztribuigan | Distribuir proceszo | Eliqueta de autuagan | Agendar audigncia E mitir documentos Digitalizar pegas Imprimir pegas
Salvar |3 Mowo |cn Ezcluir s Limpar "™ Fechar

Fig.1

c) Preencha o0s campos necessarios para cadastramento do processo (classe, assunto,
competéncia, quantidade de folhas e valor da acdo, se for o caso), conforme passos descritos
abaixo:

1) Informe a classe do processso de acordo com a tabela unificada do CNJ (1);
2) Informe o assunto principal do processo (2).
3) Informe a competéncia do processo (3).
203 — Penal — Plantéo Judicial
202 — Civil — Plantdo Judicial
4) Informe a data de recebimento do processo (4).
5) Preencha os dados da delegacia (5).

6) Clique no botéo Salvar (6).

Nucleo Il — Projetos, Planejamento e Estudos
5/36



PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
de Santa Catarina

=

—loix]
Processo: W& %) Outro n® Classe =
|0700053-44.2014 ||5.24.0023 || ] | 280 | Auto de Prisan em Flagrante (1 , |la

Dados Elocessuais}[-F'grtes 2 Hepresentantes}[’.ﬁ.lmas 2 Bens“rtlbiego da AQED}[—QUUDS Momeroz e Obs W[Assgntnsw

f
Agzunto principal : — Azsunto Complementar : Area: Compet&ncia : '\3
[3415 Furto L2 l [ ] ] [c,imina| = ][203 ]Pena| - Plant3o Judicial | 34|

Recebiment 4 olumes :  [tde de folhas : Obde réus : HEGR ;

01/12/2014 1| 10 || 1] (] Sem custas inicisis
Tipo de distribuicgo : h i i
[Sorteio - l [4501 IFInlianépolis i

Sigilo :

[ Justica gratuita Segredo de justica [ JurizdicBo voluntania Réu preso Carga urgente ] Wenhum 3
— Dadoz da delegacia 5‘

Oconéncia do fate u

mA2/2014 | =

| | Dristrite palicial | &utoridade palicial | Documento [Nemern | Etiqueta | T

|8 102 DF da Capital 2 Auto de Prisdo em F102030/20014 «J

Ins

»iy
Dzl

QadT BYistlibuigéo Distribuir processea) Etigueta de autuagdo | Agendar audigncia | Emitir documentos | Digitalizar pegas | Imprimir pegaz

Sl
Bl salvar 3 Novo e Ewclir o Limpar ? Eechar

Fig.2

7) Ainda na mesma tela (SAJ5/PG, Menu Cadastro, item Processos, aba Partes e Representantes),
preencha os campos necessarios para cadastramento das partes. (Figura 3)

e Cada icone (bonequinho) refere-se a um tipo de participagéo (1). Clique neles para inserir
uma parte:

A — parte ativa

P — parte passiva

3 — novo terceiro

R — representante

T — testemunha

X — excluir uma parte

e Todas as cidades de SC estdo com o CEP cadastrado no banco de dados. Portanto, ao
digitar o CEP o sistema sempre devera informar automaticamente a cidade correspondente
(2). Outra forma de informar o endereco € digitar o0 nome do municipio e do logradouro e

clicar em TAB. Ex: Municipio: Blumenau, Logradouro: Paraguacu (ndo digitar Rua, Avenida,
praca, etc).

Atencdo: N5o alterar o logradouro com a insercéo de observagdes de localizagédo (por exemplo:
perto da casa amarela na esquina com a rua X)

e O campo complemento é de texto livre e pode ser inserida informacdes relevantes ao
endereco. Ex: apto, sala, edificio, perto da casa amarela na esquina com a rua X, etc (3).
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e O campo Bairro sempre deve ser informado, porém ndo deve ser editado se o sistema
trouxer esta informac¢do automaticamente (4)

e Cligue no botao Salvar (5).

Eadastru de Partes e Representantes o] x|

F'roc:essn:li;il [l Olutra n®:
|0005605-16.2012 |[8.24.0113 | [ 00000 | |

= 0005605-16.2012.8.24.0113

B- & Autor: Abismael Anastéacio Ber. .
é Advogado: Wagner Antoni...
" B Réu Edson Gongalves Pereira...

Dados principais][—_D_ualific:agﬁo]
Tipo de participagio :
['I IAutol ] (o}

—t

Tipo de pessoa: CPE: AG .
| Fisica ~ |[351.945.70910 | [S745527 |
Mome da parte : Género

)
B
€]
3
@1l[1392214 [ Abismasl Anastacio Bemardes |[Masculine [~ |
&%
(4

Macionalidade : E ztado civil : Profizs&o
[brasileirn[a] - ][Easadn - ] [21 I.ﬁ.gricultol l 3_
Cormplerenta da parte Farma de citag3a

| -]
— Etiqueta de autuagia [ ldaso [_] Doenga Grave / Partadar de deficiéneia

|: 1 ) SeEredo de justiga [ Justiza %ratuita
CEF: Municipio : [ 2 1

BEI40-000 |[4465 [Cambarid = aj I &,

Mome do loqradonrns . MEmeto "~ g
Fiua Rio Amazonas U1 412

I[ 5 J Complemento 3‘\ Bairro : "!'I-\
] adwogadoz entre partes do mesmo polo [L LJ [F“O Pequeno k‘) ]

B salvar = Lirpar ? Fechar

Fig.3

f) Ainda na mesma tela (SAJ5/PG, Menu Cadastro, Processos aba Dados Processuais”. Inseridos
todos os dados do processo, é necessario digitalizar as pec¢as. Retorne a aba Dados Processuais”
e clique no botéo “Digitalizar pecas”. (Figura 4)

3.2. Digitalizagdo de pecas processuais

a) Apés a distribuicao, é necessario digitalizar as pecas. Na mesma tela (SAJ5/PG, Menu
Cadastro, Processos aba Dados Processuais”, clique no botao “Digitalizar pegas”.
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Cadastro de Processos

Processzo: L2 % Outro n®: Classe :
[280 IAutD de Prisdo em Flagrante ] o

[07n0053-44.2014 |[5.24.0023 || |
Drados Erocessuais]fpgrtes e Hepresentantes]rﬁlmas =} Bens]l—DbieLD da Agéo]rgutms FMumeros e Obs. ]r.é.ssgntos]
Area Competéncia :

Azzunto principal Azzunto Complementar ;
[3418 [FfrTo Jl= | | & [Ciminal ~ |[113 | Penal - Comum IEY

Recebimento : Yolumes : Qtde de folhas © Qtde réus - 2GR :

[D'I Az202M4 (- ] [ 1 ][ 10 ][ 1 ] [ Sem custas iniciaiz

Tipo de distribuigio kunicipio :
[Direcionamento - ] [4501 IFIolianépDIis 3-

Sigilo :

[ Justica gratuita Segredo de justica [ JurizdigZo valuntaria Fiéu preso Carga urgente ] Menhum -

D ados da delegacia
Ocoréncia do fato

022014 |-

Distrita policial |Autolidade policial

8 102 DP da Capital 2

| Documento | Mumera | Etiqueta |!
Aauto de Prizdo ern F 10203042014 1 «

Ins

o
el

D ados da distribuig&o | Distribuir processa| Etiqueta de autuacdo | Agendar audigncia | Emitir dozumentos Digitalizar pecas |mprimir pecas

Salvar 3 Mova & Ewvcluir & Lirnpar ? Fechar

Fig. 4
b) O sistema abrira a tela de Digitalizacdo de Pecas Processuais.

c) Para digitalizagdo de documentos fisicos ou salvos em “pdf’ em seu computador, siga os
procedimentos utilizados na rotina diaria do cartério.

d) Apds assinar e liberar as pecas nos autos, retorne a aba Dados Processuais” e clique no botédo
“Distribuir processo” (Figura 5) para distribuir o processo.

Ap6s todos os procedimentos de cadastro, digitalizacdo e distribuicdo, 0 processo é
automaticamente encaminhado para o Fluxo Plant&o, na fila Peti¢&o Inicial.
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=

=1olx|

Processo: 2 ¥ Outron?: Clazze :
|0700059-44.2014 || 5.24.0023 | | 280 | Auto de Prissio m Flagrante |a
Wsentanteswﬁmas e Bens}lﬂljhiego da .ﬁ;éa]fgutras Momeros e Obs. ][Assgntas]

Azzunto principal ; Azzunto Complementar : Area Competéncia :

[3415 IF""t':' ] [ I l [Eriminal - ][119 IF'enaI - Camum l =y

Recebimento : Yolumes © Qtde de folhas . Obde réus MIGR. :

[mA2/2014 (v || 1| 10 || 1] [ Sem custas iiciais

Tipo de distribuicio M unicipio :

[Direciunamentu - ] [4501 IFIDrianépDIis i

Sigilo
[ Justiza gratuits Seqgredo de justica [ Jurizdigio waoluntaria Reéu prezo Carga urgente Menhumm .

— Dadoz da delegacia
Ocoméncia do fako
mMA22014 -

| |Di$trito policial |.-’-'«utoridau:|e palicial |Documento |NL’Jmen:u | Etiqueta |'[
|8 102 DF da Capital 2 Auto de Prizdo em F 10203042014 ] «]

Inz

4/ &
Del

Dadoz da distribuigan | Distribuir processo | Eligueta de avtuacao  Agendar audigncia Emitr documentos | Digitalizar pegaz  [mprimir pecas

Salvar O Mowo el Enclir == Limpar ? Fechar

Fig.5

3.3. Cadastramento de pecas intermediérias recebidas da delegacia

a) No Menu Cadastro, item Peti¢cdes Intermediarias e Dependentes Excepcionais (1), digite o n° do
processo e clique no botéo Ins (2). Selecione a classe/Tipo da peticéo, clicando na lupa ao lado (3).
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[Qodesuo [ Sobeitantes || Agsuntos |

= & 0700059-44.2014.8.24.0023 3 || N* do protocolo Volumes :
£ 80000 - Oficio ol || 500 || |

80001 - Auto de exame de corpo de delto o |[D2a: . Q. folhas :
(021272014 w [tesgadtera I 1]

A || Clsse 7 Tipo de petigBo
|| (EEEER [Auto e exame de corpo de deto (3!‘Q|
= Categotia

(g IPetn;be: diversas vl
Assunto pencipal

(3416 |Futo | &
lSobcfar&e: l
Valor da ac3o Data do valor

| ez T
Complemento :

~ Processos dependentes/peticles diversas @ ~ Dados da petiz3o inteimedidnia

j2)

(] Siglo extermo

Polos com acesso paca consulta

( -

3 de zutus;3o Digtaizar pecas Juntar bpensar

B Savar sk Limpar P Fechar

Fig.6
b) Apds, clique no bot&o Digitalizar pecgas e proceda a digitalizagéo da petigéo.

c) Digitalizada a peti¢cdo, na mesma tela, clique no botdo Encaminhar - Encaminhar para andlise.

[ Digitalizacao de Pecas Processuais:
arquive Fluxade Trabsho  ConfiguragBes

Processe: (6™ ¥ Outro v

(DI o oy o I—

‘ Origem : Arquivo -‘ Movapeca @ Mova pagin

Pecas liberadas \ Tipo de documento i
I 126 [Auto de ek

Exibit em ordem cronolgica ] &
b &3 0700058-44.2014.824.0023
B

w - @ O

Diigem do papel
Digitalizar | (] Duplexs | #P Propiiedades

L Pagina 1

%)
.
%
&

Fig.7

d) A peticao intermediaria estara no fluxo Plantdo — Subfluxo Peticédo Intermediaria, fila Ag. Analise
— Peticdes Diversas, aguardando para ser juntada ao processo.
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1 Sigilo absaluto
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BT A, Digitalizac3o

-E5 Ag. Conferéncia Digitalizac3o
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BT A Andlize - Recursos

- A, .&.r‘nélise - ExEcuzan

N . | .&.g Lnalize - Acdes lhocidentais

i E=T=% Impre&&an Wara

—_ A= =

€) Juntar ao processo e mover 0 processo para concluso para despacho ou decisao.

3.4. Peticao inicial do Plantdo recebida pelo Portal e-SAJ

A inicial enviada pelo advogado através do portal e-SAJ deverd ser distribuida pelo
servidor de planté&o.

a) Acesse 0 SAJ5/PG utilizando o login criado para o usuario do plantdo da sua comarca.
b) Acesse o Menu Cadastro (1) — Peti¢cbes Iniciais Aguardando Cadastro (2).

|Cadastro | Andaments  Cargs  Expedents  Mandsdos AR Mg, Cent. Publcache  CertidBo  Custas  Consults  Relsbiios  Ukilklrics  Ajuda
@ 38 & (|2 5|0 @& %@ &ty 5
Excapeionss. ., . = .

PetigBes Intermeciirias & Processos Dependentes. .,
PetigBes Intermeciirias ¢ Dependentes E #:ep:w-..

[
| memmm T Recstos & . Docurnent
M;&esmnd&mmdmcadﬂr

A b ] rusta oo TR C b} ]
Partes & Representanted,
farnas & Bane... T compromissos da semans =

y - e ———— @ Hotnc

Fig.8
c) Na tela “Petigdes Iniciais Protocoladas Aguardando Cadastro” efetue o filtro por pela

competéncia “Civil — Plantdo Judicial” ou “Crime — Plantdo Judicial’. Selecione o processo que
devera dar andamento e clique no botao “Visualizar documentos”.
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As competéncias “202 — Civil — Plantao Judicial” e “203 — Penal — Plantao Judicial” tem distribuicao
automatica, ou seja, rotina automatizada do sistema fara o cadastro e a distribuicdo de forma
automatica, encaminhando as peticoes recebidas pelo portal e-SAJ para a fila “Petigbes Iniciais”,
procedendo a partir deste ponto, as atividades descritas a partir do item “f”

Caso necessario o cadastramento e distribuicdo do processo antes da rotina ser gerada, o
procedimento podera ser realizado acessando a tela de “Peti¢des Iniciais Aguardando Cadastro”,
conforme procedimentos abaixo descritos.

Peticdes Inicials Protocoladas Aguardand ~ =10 x|
Local +|Datadhora +| Pratocolo | Classe | Competéncia kJJ |Urgente |Sigilo .
blan J
Internet | 23/07/2014 18:57:39 0800139-16.2014.8.24.0023  Cautelar Fizcal Civil - Plantao Judicial -
Intermet |01/08/2014 17:49:12 | 0800169-51.2014.8.24.0023 | Procedimenta ordinério Civil - Plant&o Judicial
Intermet | 24/03/2014 14:3313 | 0800173-95.2014.8.24.0023  Demarcagio / Divisdo Civil - Plantdo Judicial ’ [}
M8/2014 1 2.50.2014.8.24.0023 | Amrolamenta Sumdrio Civil - Plant3o Judicial | ® |

2) =
Wizualizar documentos LCadastrar Total de protocolos - 4

Eﬁ Conzultar ? Fechar

Fig.9

d) O sistema abrira a tela de Visualizagcdo de Documentos da Peticdo Inicial. O servidor devera
conferir se as paginas da peticdo estdo devidamente organizadas e visiveis. Apos, clicar no botéo
Cadastrar.

visualizacio de Documentos da Petic8o Inicial
Fotocolo Classe Partes
[0800248-30.2014.6.24.0023 | Mandado de Seguranga

‘ Pagra: 1 & ‘@ & a | (B, Dados da peticsn [ Cadastrar] % Rejeiar X
= 50 0300248:30.2014.8.24 0023

Pelico

]

Dados Informado

Advogado: Procuradoria Geral
do Municipio de
Ttajai
OkB: /

Foro: Capital TR

Competéncia: Civil - Plantdo
Judicial
Classe: Mandade de
Seguranga
Valor da agio: R§ 1000,00
Tipo de sigilo: Nenbhum
Pedido de Nao
liminar/
antecipagéo de
tutela:

Folo ativo

Nome da parte: teste

: Administrador de
Expresa

Fig.10

e) O sistema abrira a tela “Cadastro de Processo” (1), onde todas os dados informados pelo
advogado no peticionamento estardo disponiveis. Clicando no botdo salvar (2), o sistema habilitara
0 botdo para Distribuir processo (3). Cligue neste botdo. O sistema fara automaticamente a
distribuicdo do processo e movera o processo para a fila “Peticao Inicial” do Fluxo de Trabalho
“Plantao”. Cligue no botdo Fechar (4) da Fig. 12.
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sdasiro de Processos

v ) Classe :
[mmmﬂ[ézt] [ (120 [Mandado de Seguanga |l
[ Dados Processuas || Pades e Representantes | Aimas e Bens | Dbjeto a»&]nm Ndmeros & Dbs. | Assuntos |
Assunto principal : Assunto Complementat Competéncia . B
[7661  [Bem de Famila Ja | 1 | Civel v |02 |Civi-PlariBoJudcial | Q)
Recebimento . Volumes: Otde de fohas: Valor da u;&o [RS Daadovalor: NEGRJ ;
[28m/204 = || 1| |( 0] (281172014 | s,nmm(_ﬁio
Tipo de distiibuicBo __ Murnicipio:
[Soneio v| (4501 |Flosientpoks [sc) &)
Sigilo -
l v| Justica gratuta | Segiedo de ustiga [ Junsdic3o voluntana Réu preso Catga urgente I Nenbwm =
tiquata de autuspdo  Agendar audiincla | Emdtir documentos Bm m‘ —} fmpomie pegas
S Exchir o Limpar T Fechar
Fig.11

H Cadastro de Processos

Processo: 9, v ] Outro nt :

(0800248-30.2014 |[8.24.0023) ) (120 |Mandado de Seguanga ja
[ Dados Prooexsua?f Pastes & Represertantes ||/ AmoBmYObﬁoda “Tnmm«eoﬂmym]
Assunto pencep Assunto Comg

Competéncia
tesultado da Distribuicéo '
m°.”vm1]il‘—d-e—d 0 processo foi distribuido para
— Foro: 23 - Capital TR
Tipo de distribuic®o - Muz Vara: 202 - Vaa Plantio Civel
[Dlmnedo 'I |§ Vaga: 1-
’ v| Jushca gratuta Segedo

distnbuido com 03 dados do processo : 0800246-60 2014.8 24 0023

P Fechu @

Dados da destibung®o || Distiipulr procasso Eﬁmﬂaw‘ Agendat audencia _w m Impririr pegas
[ Salver ok Limpar PP Fechar

Fig.12

f) Acesse o Fluxo de Trabalho “Plantdo’(1) e na fila “Peti¢ao Inicial” (2) selecione o processo que
acabou de distribuir (3) e clique na atividade “Mover Concluso para Despacho Inicial” (4)
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Fig.13

g) Finalizado o envio do processo concluso, 0 magistrado plantonista devera ser contatado por
telefone, para ciéncia e providéncias.

h) Apés a analise pelo magistrado, o processo retornara ao cartério, na fila “Recebido do Juiz —
Despacho”, onde o servidor, apds andlise do processo devera efetuar o seu cumprimento, nos
moldes do que ja realiza nos processos pertencentes a outros fluxos.

i) O servidor plantonista, ao final do seu plantdo, movera os processos para a fila da Distribui¢do, os
processos prontos para redistribuicdo a vara competente.

j) Somente permanecerdo no fluxo da vara do plantdo os processos que estdo com alguma
pendéncia (decurso de prazo, retorno de informacgdes, mandado do oficial, etc.), para que o préximo
plantdo promova os atos e mova para a fila da Distribui¢ao.

3.5. Emisséao de mandados durante o Plantao

a) No Fluxo Plantdo, selecione a atividade especifica “Emitir Expediente”. Na tela de Emisséo de
Documentos, selecione a categoria “1 — Mandado” (1), o Modelo respectivo (2) e a pessoa (3).

E[min-&n de Documentos !I
Categoria — Maodeks
1 |[Mandado (1 ' [ [ 1044 |[intimagBo - Gerkica {2) R
L — — = -
Frocesso - g~ |[W0] Outra n®
[0700036-28. 2014 ||8.24.0023 | (00000 | . | |
rﬁamsxﬁf_eszoa: | Dasdgrs de Mandadas § Lista de processos
E e ) Mandsds sepasads pod
Todos wl| 0 Zona () Pessoa
[5e [Tipo | Home |Endeveco  Foma Pagho | Zona =] 2
L Impetiante JoBo Babosa Sem digincia 2
BN rnoetiado Maria Ausdiace Rodovia Baidc Sem diipéncia | Plankio Didio Ao
]
s

©) :

; _ s I Todos | | [T Henbum
[ Todos | | [T Menkum (%) Regerva de Vil i “

[ Fechas & bela &0 isboina do SAJE dor

B Corfimar  t, Edkar ol Limpar 5, Restsursr & Impeimie @ Configurar mpressSo T Fecher
Fig.14

b) Na aba “Dados de Mandados” selecione a classificagao “2 - Urgente — Plantao” (4).
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E Emissdo de Docunmentos
Categora Modelo
1 [Mandado 1044 | IntimagBo - Gersstico [ =)
Processo : e ™. |BE| Duso it
| oP00035-58. 2014 |[8.24.0023 | 00000

Ix

[ Dados || Pessoms || Dadas de Mandades

Lizks da poodsscd

o P
HIE L5

B | Urgerte - FlaniSo (4 a 1|—|

"1 NEo sevd cumprido pelo oficia

a

- Todos T Henbum

| | [ Fechar a tels a0 retoimas do SAJE dilor
B Confemar ¢ Edtar ok Livpar T Restarar &S [mprimie £ Configurar impress3a T Bechar

Fig.15

c) O sistema sugere a zona “Plantdo Diario”. Tratando-se de Plantdo Judiciario, o usuario podera
selecionar a zona “Plantdo Judiciario”, conforme figura abaixo.

Emissdo de Documentos

x|
Categaria : Modelo
[ 1 "Mandado ] [ 1044 l[lntimac%o - Genérico ] & @
Pracesso |E' LII' Outro n®:
|0700036-98.2014 |[8.24.0023 || 00000 | <, | |

[Qados ][Eessoas][Dadgs de ki andadoﬂ

Lizta de processos
E xibir : M andado separado por

[Todos 3 ] i@ Zana (") Pessoa

Sel | Tipo | Nome |Enderego | Forma Pagto | Zona | By
[ Impetrante Jo&o Barboza Sem diliggncia
Impetradio taria Ausiliade Rodovia Baldic Sem diliodncia Plant3o Diri| « .%r
Codigo | Descrigdn

73| PlantSo Didia

89 Plantio Judicidrio

Todos [ Nenhum

B corfirmar 1ty Editar sk Limpar T Restaurar &S Imprimic &

Fig.17

ATENGAO: No momento da distribuicdo do mandado, podera ser ajustado caso o mandado n&o

pertenca ao plantdo indicado no momento da emissdo do expediente. No plantdo judiciario as
despesas e custas serdo recolhidas posteriormente.
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e) A edicao, finalizagdo e assinatura do mandado segue nos moldes do realizado em outros fluxos
de trabalho.

f) Assinado e liberado, o mandado sera movido automaticamente para o subfluxo “Mandados, fila
“fila “Ag. Distribuicdo — Central”.

ATENGAO Com relacdo a emissdo de mandados de prisdo, alimentar todos os dados da
qualificacdo da(s) pessoa(s), nos termos da Orientacdo CGJ n. 29, atualizada:
http://cqj.tisc.jus.br/intranet/orientacoes/index.htm, pois os dados sdo migrados para os sistemas do
CNJ (BNMP) e SISP da SSP-SC.

ATENGCAO: Para efetuar a distribuicdo do mandado, o servidor devera alternar a lotacéo para a
Central de Mandados. Neste exemplo, utilizamos a CM do Foro da Capital (Central de Mandados).
a0” ao perfil da Central de Mandados.

Foi inserida a fungao de visualizar o “fluxo plantao
Alterna Lotacdo _ ||:| |£|

Local i .
A

12 Cartdrio Familia - Capital TR -
32 Cartario Civel - Capital TR

Cartdrio do Juiz Ezp Civel & Criminal da Trindade - Capital - Morte da lha TR

Cartono do Juizado Ezpecial Civel - Capital - Continente TH

Cartario Planto Civel - Capital - Continente TH
Cartdrio Plantdo Ciwel - Capital - Morte da llha TR
Cartdrio Plantdo Civel - Capital TR

I; Selecionar ? Eechar

Fig.18

g) Apds, acessar o fluxo de Trabalho “Plantao” (1), Subfluxo Mandado (2), Fila “Ag. Distribuicdo —
Central (3). Selecione o processo a ser distribuido (4) e clique na atividade “Distribuir” (5).
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- Em Elaborag3o
% Ag. Liberar nos Autos Digitaiz
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5] Ag. Emissn

Devolvida para Corregia
-5 Ag, Impressdio - Vara

FEm I e e B = = =

—~=

Ag. Cumprimento - Y ara
Ag. Andlize de Prepaio

a. Recalhimenta de Diligéneia

figéncia ndo Recolhida
0. Distibuicdo - Central (1)

Fig.19

h) No tipo de Distribuicdo selecione a opgao “Direcionamento” (1) e altere a zona para “Plantao
Judiciario” (2), quando o mandado tiver que ser cumprido pelo oficial do Plantdo Judiciario.

ﬁLllnl.rlllull.-.i-u de Mandados !JI

el - -
m-ﬂ‘m‘l:”azlm] o000 | ﬂlﬂmr‘*. E Consulta de Zona EI![
——— —— — [Cidx  [Dewcgdo lnum_F
IR A . —
2 |Diecionamenta 1 L phan 0 &

o \ B 73 PlaniBo Dides v a]
T3 | Flanid Do Q) 90 PlantBo Integradas-CAFITAL i
s I ——

! a
Forrna de pagurenia
2| Sem dligincia aj
[RLI e ) D e i
2 [Urgerte - Plartbo aj — )
L b Sekciona T Fechar
B Dutitawr 57 Do i Viuskzat | 2] Reperva de valor Ferrpshes Gt e paganmerio Selecanads : 0
s Lirer T Fachar
Fig.20

i) Apés alterar a zona de plantdo, selecione o oficial responsavel pelo plantdo no momento da
distribuicdo do mandado (3) e clique no botao “Distribuir” (4).
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Distribuicdo de Mandados ill

P - oo izl
700036982014 |[B240esooonn | &) [0 Toigo [Nome p— Fosseud |
Tipo de distribuicso : W [ | ] L

[2 IDirecionamento L@ Q) = 4 e ustica | |

Zona de planto : :IE
(B8 | Plantso.Judicisrio 2 i&

i Qs

“Forma de pagamenta -

[2 |5em diigéncia (e
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2 [Urgente - Plant3o ] 3‘ [ 1 ]

@

B Distribuir | &) Dados @ Wizualizar [§] Feserva de walor i

= Limpar ? Eechar [y Selecionar D% Restaurar ? Fechar

Fig.21

j) Ap6s a distribuicdo, o mandado é movido para a fila “Ag. Impressao — Central/Oficial. Em seguida,
o servidor devera realizar contato com o Oficial de Justica de Plantdo para cumprir a diligéncia. O
perfil do Oficial de Justica ser& atualizado para visualizar o fluxo Plantdo. No momento que o Oficial

de Justica imprime o mandado, este é movido automaticamente para a fila “Ag. Cumprimento pelo
Oficial”.

k) ApGs o cumprimento do mandado, é necessario, na fila Ag. Analise — Certidao do Oficial, conferir
a certidao do oficial de Justica, nos moldes do que é realizado nos outros fluxos de trabalho.
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3.6. Peticdes intermediérias recebidas pelo Portal e-SAJ para processos em andamento

A fim de possibilitar a analise e 0 andamento de peticbes recebidas nos processos que ja
estdo em tramite nas Varas Criminais e da Familia, o servidor Plantonista foi lotado em todas as
Varas Criminais e Varas da Familia de sua respectiva Comarca. O login de acesso € 0 mesmo
utilizado para acessar a vara Plantéo.

3.6.1. Peticdes intermediérias recebidas pelo Portal e-SAJ para analise do Plantdo

A peticdo intermediaria enviada pelo advogado através do portal e-SAJ, para 0S processos
em tramite e que necessitam da analise pelo plantdo, devera ser cadastrada pelo servidor de
plant&o.

Devera o servidor, quando contatado pelo advogado, promover o imediato cadastro e
remessa do processo concluso ao magistrado plantonista.

A manutencdo do fluxo é obrigatoria, visando ndo permanecer processos, a exemplo do
plantdo fisico onde todos os papéis sdo distribuidos. Na vara plantdo ndo sera permitida a
permanéncia de acervo.

a) Acesse 0 SAJ5/PG utilizando o login criado para o usuario do plantdo da sua comarca. Acesse a
lotacao da Vara em que o processo esta tramitando.

b) Acesse o Menu Cadastro — Peti¢cdes Intermediarias Aguardando Cadastro (1). Filtre pelo nUmero
do processo que o advogado Ihe informou por telefone (2) e clique no botéo Visualizar documentos

3.

Vara da Famiba, Oifd

Fig.22

c) O sistema abrira a tela de Visualizacdo de Documentos da Peticdo Intermediaria. O servidor
deveré conferir se as paginas da peticdo estdo devidamente organizadas e visiveis e se a matéria é
de competénica do Plantdo Judiciario. Em caso positivo, clicar no botdo Cadastrar.

ATENGCAO: Caso a peticdo encaminhada pelo advogado ndo seja matéria de plantdo, nos termos
da presente orientacédo, o servidor plantonista NAO devera efetuar o cadastro da peticdo, fechando
a tela e deixando a peticao para a distribuicdo efetuar os tramites necessarios.

d) O sistema abrira a tela Cadastro de PeticGes Intermediarias e Processos Dependentes e trara os
dados da peti¢cdo enviada pelo portal. Se necessario alterar o tipo de peticdo, selecione a lupa da
caixa Classe/Tipo de peticdo e escolha a classe de peticéo correta. Apos, clique no botéo Salvar.
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Por exemplo: Ao invés de ser um oficio, verificou que trata-se de contestacgéo.

Cadastro de Peticées Intermedidrias e Processos Dependentes —=ix]
Frocesso (@8 @ [C0]  Ouione
[0022470-13.2012 |8.24.0082 B consulta de Classes
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-3 0022470-13.2012.8.24.0082 #0 | Nodo protocoly Lolumes - 9999 - TIF0S OE PETICED INTERMEDIARIA USADOS NO 12E 2 GRAU
0000 - Dicio s || [WSTR.14.55000001-5 N
wer || e 07T - Alsgaces finsis
el |[R2ta AiohcsH - 30702 - Comprovante de recolhimento de despesas
[27/11/2D14 = l[uulnta-laua TN "
B, - 30703 - Contestagio
: [EE‘;;:EE! T‘Dlzf",eci':e“w ] - 30704 - Declaragdies
% b - 30705 - Defesa prévia
e 30706 - Homolagagde de acarda
|| (Petictes diversas -] '
Assunto principal 30707 -Impugnaga
78 Jalmenios ] - 3708 - Apreserntacdn ds documsntos
it 30709 - Pracursgo/Substabeleciments
Do ] 30710 - Laudo pericial
- + 71T - Marilsstastn sobre & contastasi
alor da ago - Data do valar: ° :
= O Urgente -+ 30712 - Minsao de biens & penhor
7 30713 - Dificin
omplemento ;.
= 30714 - Outios
- 30715 - Pedlidn ds desstouivamsnta
30718 - Pedidn e diigéncias
30717 - Pedidn e exting3o da processe
[ Sigilo externa .
30718 - Pedlidn ds suspernsin de prasa/mmcsssn
Polos com acessa para cansula
:] -~ 30719 - Restiuicio de objeto
,/ 30720 - Fiol de testemunhas
’ [T Mastrar o glass o = realizar pesquisa o seu contelids 05 registios destanados sm oir
Etiusu€inscio | Digtaliar pegas Jurtar Apensar

Ly Selecionar W* Fechar
b galvarl & Limpar T Fechar |

Fig.23

e) Apds o salvamento do cadastro da peticdo intermediaria, o sistema encaminha para o fluxo
competente para o processo (1), no subfluxo Peticdo Intermediaria (2), na fila “Ag. Analise —
Peti¢cdes Diversas”; “Ag. Analise- Execugao”, “Ag. Analise — Incidente Processual” ou “Ag. Analise —
Recursos” (3), conforme a categoria do peticionamento realizada.

Nesta fila, o servidor devera efetuar os mesmo procedimentos que ja realiza diariamente,
procedendo a juntada da peticdo (5) e o devido encaminhamento do processo. Neste exemplo, a
peticdo devera ser analisada pelo Juiz, devendo o servidor mover o processo para a fila “Concluso
— Decisdo” ou correspondente.
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EEIEEIEE
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e 8
@
-~ Ag, Digitalizag3o

-~ Ag. Impressdo -Vara

x|
e
i

@™% Desejarealmente juntar as pecas desta peticio an processo principal?

-] Processo
Peti¢io intermediaria

k.

(=4
=]

-5 Ag. Conleréneia Digitalizagio
@ Ag. Andlize [Juntada Automatica)

E Ag. Andlise - Peticiies Diversas [2) I 3 '
S T SN BT

Fig.24

f) Para que seja possivel a analise da peticao/processo pelo magistrado, € necessario efetuar a
transferéncia do processo ao magistrado que esta de plantdo. Acesse o menu Ultilitarios —
Transferéncia de Processos entre magistrados (1), informe o nome do magistrado que esta
responsavel pelo plantdo (2), o motivo da transferéncia (3) e o n° do processo (4). Apoés, cliqgue no
botéo Salvar (5).
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&

Transferéncia de Processos entre Magistrados 1 — 0] x|
Hovo magistrado
i agistrado :

3209 [Juiz Teste 2 ] =y

[

Plant3ao |: 3 '
I
Proceszoz

- Fg
TOCEEE0 L LY 4 tron®
]‘ |Processo | Juiz atual | T

| 002247013 2012 8 24 0082 Juiz da Vara oy
Lel

Selecio CEZE0E Atengdo : esta operagdo ndo acaretara em alkeragio nos pesos.

Al 5 abvar Limpar ? Eechar

Fig.25

g) Apds o salvamento, o sistema transfere o processo para o magistrado selecionado.

ﬁ Transferéncia de Processos enkre Magistrados — |I:I| xl
—Mowvo magistrado
b agistrado :

[32095 I.Juiz Teste ]i]

b ativo
Flant&o

Proceszos ransferidos ]

I:'mc:essn | M agistrado I -
0022470-13.201 2.8.24.0032 Juiz Teste =

AN

e

Salwar o€ Limpar ? Eechar

Fig.26
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h) Como o processo permanece na vara de origem, apés a andlise pelo magistrado, o servidor fara
0 cumprimento normal do processo.

ATENGAO: E necessario também, que ao final do periodo de plantdo, o servidor transfira
novamente o0 processo para o Juiz titular da vara de origem do processo.

3.7. Visualizacao pelo Magistrado do processo transferido durante o Plantéo

Para visualizar o processo, o magistrado de plantdo devera estar lotado na Comarca do
processo. Acessar o0 SAJ5/PG e no fluxo de trabalho, com a informacdo do nimero do processo
que foi repassada pelo servidor plantonista, acessar a fila de conclusao.

O sistema permite a consulta pelo botdo pesquisar no fluxo de trabalho para processos
que foram transferidos. Caso necessaria, a consulta do processo também podera ser realizada pelo
Menu Consulta — Processos Avangada.

Sera lotado magistrado na vara plantdo de cada comarca. O Técnico de Suporte em
Informética realizara a vinculagdo conforme escala de plant&o.

3.8. Certidao de antecedentes criminais

A Corregedoria-Geral da Justica disponibiliza no site da instituicdo a “Certiddao de
Antecedentes Criminais e Outras Ocorréncias”.

O "Sistema de Antecedentes Criminais e Outras Ocorréncias" abrange quatro bancos de
dados:

a) O Rol dos Culpados (Provimento n.° 03/88 de 05/02/1988) - que armazena as
informacg®es relativas as condenagfes criminais ja transitadas em julgado;

b) O Rol dos Beneficiados pela Lei 9.099/95 (Provimento n.° 66/99 de 20/12/99) - onde
estéo relacionados todos aqueles que obtiveram algum dos beneficios instituidos pela referida Lei;

c) O Rol de Processos Suspensos (Provimento n.° 19/98 de 22/06/98) — destinado ao
registro dos acusados que apresentam processos suspensos em decorréncia da citagcdo por edital
(Lei 9.271 de 17.04/96 - art. 366 do CPP) e da aplicagéo do art. 89 da Lei 9.099/95.

d) O Registro Geral de Mandados de Prisdao (Provimento n.° 04/2000 de 21/01/2000) - que
relaciona os Mandados de Prisdo emitidos pela Justica Estadual.

O sistema da CGJ ndo comporta as informacgdes relativas a processos em andamento na
Justica Estadual, que podem ser obtidas na pagina do Tribunal de Justica (www.tj.sc.gov.br), link
"consultas - processos 1° grau”, sem selecionar a comarca, para que o filtro da pesquisa realize
buscas em todas as comarcas.

Para acesso ao “Sistema de Antecedentes Criminais e Outras Ocorréncias", os servidores
plantonistas do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina devem utilizar o formulario eletrénico
disponivel no site da Corregedoria-Geral da Justica, nos termos do Provimento n.° 16/2010.
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Para emissdo de certiddes de processos em andamento e arquivados no SAJ-PG, foi
disponibilizado o SAJ-Sistema de Gerenciamento de Certiddes (SAJ-SGC) na internet.

O perfil do usuério do Plantédo esta configurado para acesso ao SAJ-SGC (Certiddes) para
acesso via internet, a exemplo do SAJ-PG Web.

O acesso ao SAJ-SGC é similar ao SAJ-PG, alterando apenas a informagao “Certidoes” ,
conforme tela abaixo:

SISTEMA DE AUTOMAGAO DA JUSTIGA Versdo 1.5.23-57
| Certidses | =—7—

Tribunal de Justiga de Santa Catarina

3)

Usuario : | |

Senha: | ]

Lotag3o : | - |

oK || cancelar

Esqueci minha senha...

&9 SoFTPLAN
poligraph

No SAJ-Sistema de Gerenciamento de Certiddes (SAJ-SGC) esta disponivel o modelo “4 -
Certiddo de Antecedentes Criminais Para Fins Judiciais”, que deve ser utilizado para os casos de

pedidos de antecedentes criminais solicitados pelo Ministério Publico, de oficio pelo juiz plantonista
ou qualquer autoridade judicial.

Este modelo de certidao realiza pesquisas no polo passivo, em todas as situa¢gfes da
parte, em todas as situacdes do processo (exceto julgado e julgado transitado), exibe processo em
segredo de justica e com sigilo externo, conforme configuragdes abaixo, no cadastro do modelo:

Eadastro de Modelos de Certiddes

=
Formulric
Cadigo : Descricio : rall <l w0 >
4 Certidio de Antecedentes Criminaiz Para Fins Judiciaig) ] [ Fora de uso
Titulo na certidio
P —— - —— b
[Certldao de Antecedentes Criminaiz Para Fing Judiciaiz ] Ins
Area Folo de pesquiza Situagdo da parte L4
( Ciwel Criminal [ Ativo Passivo [ Terceiros Aitiva Suspensa Baixada l Lel

I— Situacdo do processo
Em andamento Arguivado

Suspenso Arquivado administrativame
Encaminhado a outro tibunal Em grau de recurso

todelo para executivos fizcaiz = Jtr= Apes
[ Disponivel no cadastra via internet] Exibir processos segredo de justica
[ ] Modela para certid3o de militancia Exibir proceszzos com sigilo externo
E «ibir histérico de parte na andlize ] TTORHMIN 2 SM03Gac 0o plocesso

— Somente para certiddes criminais

[} Coensiderar critérios criminais da Resolugio 121 L Julgads [ Julgade Transitada

“Certiddo zerd negativa quando ndo houver sentenga condenatdria tranzitada T Teed e

em julgado ou em cazo de gozo do beneficio do sursiz ou a pena & tiver sido n orr:a(;oes e solctante = L. N

extinta ou cumprida ) Mo permitido () Obrigatdrio i Pemitido
i~ Impress3a da certidio

|zento Custo 1 Faolha :  Adicionais Indexadar : Periodo :

Sem custas [ U] [ U] [1 IUHEE ] [ ] anos

Texto complementar na certid3o :

E ibir alerta ao cadastrar pedido

Esta Certidio deve ser formecida somente a ;l

de todoz oz Reqistros Criminaiz da Comarca, suas clazzes e procedimentoz, de forma Autoridades Judicidrias e Ministério Piblica

Certifica ainda que a presente certiddo é expedida para fing JUDICIAIS, tendo sido extraida =
completa.
Clazzes winculadas Competéncia Tipoz de participacio Tipoz de gventos Copiar madelo
Salvar T Restaurar &b Relatdro ? Eechar
Fig.27
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Apbs acessar 0 SAJ-SGC, o plantonista devera realizar o cadastro do pedido, via Menu

Cadastro — Pedidos, conforme tela abaixo:

) SO0 SIGE - Sistenna de Gerenciamnmenta de Cerbidaes
Cadaskro Fila —ons=ulta Relatdrio Eay=l=1 =] Sjuda

Fedidos. ..

Pedidos MilicaSncia. ..
.

Frocessos antigos do Primmeiro Srau. ..

Alteracido da Senha. .. de Santa Catarina
Identificacdo do usuario. ..

1Y

Sair

Na tela de Cadastro de Pedidos de Certiddes o plantonista devera alimentar conforme
abaixo e orientacdes. O servidor plantonista devera inserir no campo nimero do pedido 0 mesmo

sequencial numérico do cédigo do pedido.

Para emissado da certiddo o servidor plantonista devera realizar o “Cadastro de Pedidos...”,

acionando o botao “Novo”, conforme tela abaixo:

Eadastro de Pedidos de Certiddes oy ]
Comarca : Certiddo Mavimenta ;
23 |[Capital | [0 Emitida] | [18/02/2015 17:05:44 |
Mimero . Eadigo Entrega: Pedido : Situagdo Inicial :
[|2?1 9240 ] 2719240 ][Imediata - ] [18!0232015 - ] [Aguardando processamento -

[rados Principaiz [yaliacﬁes de nomes W[Qualificacéo 1[’ Solicitante ][ﬂistérico 1[’ Fiesultada ]

Mome :
=3 | O 1dentico
RG: CPF: CHPJ Pegsoa:
> R
Modelo
B | Cetidao Civel &) [ certidzo Gratuita.
Qualificagio
Mome do pai: Perioda:
= 0 ancs
Mome da mie Definicies
[ < ] [ Mowa apds salvar.
M aturalidade : Mazcimento : g 2:;2;?‘:2;;:&@8'
[ [ s 7 Repeii possnn
Analizar E mitir
T, S
B Salvar F5, Pesquisar | 0 Mowvo |\-J olir o= Limpar C% Restaurar §° Fechar

Fig.29

Preferencialmente, todos os campos dos “Dados Principais” devem ser preenchidos,
mediante informagBes nos autos do APF ou inquérito policial. Na aba “Solicitante” informe o nome
do servidor plantonista que esta realizando o pedido. Apés inserir os dados do pedido, o servidor
devera acionar o comando “Salvar’, momento que o sistema comecara a processar o pedido de

certidao.

Processado o pedido, o servidor plantonista devera consultar o pedido, via menu

“consulta”, inserindo o nome do pesquisado, conforme tela abaixo:
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{31 541/SGC - Sistema de Gerenciamento de Certiddes

Cadastro  Fila|| Consulta (| Relatdrio  Apoio  Ajuda

riwle <&l |

RN Bl o cpeiaos SI=E
SAJ Certidé —
. | Parémetos || Resultads
Comarca: MNome pesquisado :
Cap\tal ] [ ]D Idéntico
Modelo
Y
Usudrio:
I J<
Situagso Entrega : Tipo: Sem custa :
[[Todas] ~ | [[Todae] ~ | Todos] | [[Todos] -
Pedido : Movimento : Situagdo :
[ MR BIRE MNEE BIRE MR |
Intervalo de numero do pedido Intervalo de codigo de pedido :
a a ]
98, Pesquisar [y Selecionar o Editar & Limpar ? Fechar
|Pedidos encontrados: 0 [ |

Fig.30

Localizado o pedido, concluido o processamento e analise, 0 servidor devera imprimir a
certiddo em formato pdf para juntar nos autos. Segue tela da fila “Pedidos Aguardando Impressao”,
onde com base nos filtros do sistema, também é possivel imprimir o pedido de certidao:

—
Dk|Entregs |Datamov.  |Hora mov | Nimerc «|Codign |Nome pesquisado |Usudiin Total Proc.[[g]
L &
[ | imediata | 26/01/2015 | 16:55:23 g ki 3~
[ Imediata | 28/01/2015  |13:54:24 7. 403 £ |
i 540172006 173305 3 i 0
[ Imedista  §3/01/2015 083151 ...l """ R 0
3/0/2015 08461 G 0
[ Imediata | 13/01/2015 | 08:51:53 L 0
[l Imediata | 13/01/2015 | 0%:56:26 T 3
[l Imediata 1440172015 | 074302 T 3 15
[ Imediata | 14/01/2015 | 08:01:54 IR 1
[ Imediata | 14/01/2015 | 15:58:55 T r 0
[ Imediata | 15/01/2015  17:20:03 i W 1
[l Imediata | 16/01/2015 124745 | . 8 v!
Maicar Desmarcartodos|  Detalhes Emitir @SA@F{SSLSD Quanl..C]
Haglocessar_ Filtrog B Alterar J E scluir J
3 Restawar T* Fechar
Pedidos encontrados: 147 [Pedidos marcados: 1 |Pedidos desmarcados: 146 [Marwal |

Fig.31

Caso o servidor plantonista ndo tenha acesso ao SAJ-SGC ou SAJ-PG, podera gerar a
consulta processual na internet, selecionando o filtro todas as comarcas, e inserindo o nome da
pessoa solicitada, conforme telas abaixo:

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA AR IO

meEs
Portal
de Servicos sulta Processual Jurisge

Sgina ini = = oG,
Figina inicial > Censultas Processuais > Consults de Processos do 196, 0

~ MENU
Consulta de Processos do 12°Grau nas de Recursas

unal de Justdca

ser comsultades stravés da opcle "Oukras”,

Orientacdes esso administratd vwo I

EHEGArio s

dia serZo apresentados sorments na pesquiss pel

Dados para Pesquisa

=== comarca: | Tadas comarcas v
Pacauicar por: [Horms da parte e, =1 -
$Norﬂe da parta: [ pesquisar por nome cormpleto
. =
:

TrEPeaC

Digite o cédige aqui:

Fig.32
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4. CONSIDERACOES FINAIS

Todos os mandados gerados no regime de Plantdo Judiciario devem ser devolvidos em até
48 (quarenta e oito) horas, para possibilitar a redistribuicdo dos processos. Caso a distribuicdo ndo
tenha condi¢des de redistribuir o feito, devido a ndo devolucdo do mandado, deverd entrar em
contato com a Central de Mandados ou diretamente com o Oficial de Justica para a devolucéo
imediata do mandado.

O perfil 10 — Magistrado e 15 — Assessor Juridico, estdo habilitados no SAJ-PG com
fungéo para possibilitar a consulta processual de outros foros. A funcionalidade esta disponivel na
tela de “Consulta Basica” e “Consulta Avancada”.

O sistema SIG-MP foi configurado para receber intimacdes do sistema SAJ-PG, caso a
Promotoria alegue nao ter acesso ao processo, o plantdo devera encaminhar via correio eletronico.

No regime de plantdo, o Servidor Plantonista devera expedir no sistema SAJ-PG somente
mandados e oficios “em maos”. Caso necessite de outro expediente, deve utilizar os programas e
sistemas auxiliares para realizacdo dos atos no plantdo (e-mail institucional, Malote Digital, etc.),
com posterior inclusdo no SAJ-PG, via digitalizagdo ou impressdo em formato pdf, com a
categorizacao da peca.

No regime de plantdo, por questédo técnica, ndo deve ser expedido oficio com AR (somente
em maos) ou publicar qualquer ato no Diario da Justi¢a (intimar pessoalmente ou via e-mail), pois o
fluxo ndo esté configurado para a remessa ou retorno das informacdes.

Os sistemas SAJ-WEB e SGC-WEB foram disponibilizados aos TSI's, pela Divisdo de
Suporte ao Usuéario SAJ, que devem prestar auxilio aos plantonistas caso apresentem problemas
de conexao ou de configuracao.

O servidor plantonista, independentemente de recebimento de telefonema da Autoridade
Policial devera consultar a caixa de entrada do correio eletrénico (e-mail plantdo), no minimo duas
vezes por dia, ou seja, as 22h do dia de inicio do plantdo e as 8h do dia seguinte. Vide Orientacdo
CGJ n° 44: http://cgj.tisc.jus.br/intranet/orientacoes/CGJ44.pdf

O cadastro do processo, realizado para possibilitar o atendimento do plantdo, sera
revisado pela distribuicdo da comarca, antes da redistribui¢do do processo.

Caso o servidor plantonista ndo tenha acesso ao SAJ-PG, seja por falta de energia
elétrica ou qualquer outro problema técnico, devera adotar o procedimento manual (anterior)
para atendimento ao plantao judiciério.
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ANEXO 1

5. VISUALIZAGAO DOS PROCESSOS PELO MAGISTRADO PLANTONISTA

5.1 Processos em andamento na Comarca transferidos ao Magistrado de Plantéo

Caso necesséria a analise pelo “Juiz de Plantdo” de processos em andamento na Comarca
em vara diversa da sua lotacao, o servidor de plantao efetuara a “Transferéncia de Processos entre
Magistrados”, que possibilitara ao Juiz plantonista a visualizagdo do processo para as providéncias
cabiveis.

O processo transferido ao magistrado de plantdo continuard tendo seu tramite na
Comarca/Vara de origem e somente tera 0 novo magistrado vinculado provisoriamente para o
cumprimento dos atos emergenciais. Ap0s a andlise do processo pelo magistrado plantonista, o
servidor devera retornar a vinculacdo do processo ao Juiz da vara de origem.

EX: Processo estd em andamento na 12 Vara Civel de Séo José. O “Juiz de Plantao” é
titular na Comarca da Capital. Conforme Escala de Plantdo, este Juiz esta respondendo pela
Comarca de S&o José. Desta forma, foi realizada pelo TSI sua lotagdo na Comarca de Sao Jose,
na Vara Plantdo. O servidor de plantéo efetuou a transferéncia do processo a este magistrado.

Abaixo, mostramos como o0 magistrado podera visualizar estes processos que foram
transferidos.

a) Acesse 0 SAJ/PG , utilizando o usuéario e senha utilizados diariamente. Escolha a lotagdo da
Comarca de acordo com a Escala do Plantéo.

//-R/ SISTEMA DE AUTOMACAD DA JUSTICA versao 1.5 280

Primeire Grau

gsuaria:[szTESTE ]

Senha: [ ]

- - - plogagdo
Juiz Titular Teste 1 - S30 Jozé - Homologagao
JUizad0 Eapecial Livel & Liminal da 1 nndade - Lapital - Marte da llha - Homologacdo ™ B8

r

Poligraph

Figura 1
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b) Acesse o fluxo de trabalho e clique no botdo pesquisar.

Informe 0 n°® do processo repassado
pelo servidor de plant&o.

[ Fluxo de Trabalho

Flusos de trabaha | |Pesquisar - | [} ‘ | | 8, Legends  Esto davisuslizag3o {Padizn

Process [a]™ ' =

oot 420 [ 2000 0

B

Ij-

5. |Seq. [~]|5 | (| 8 |65 | Processo []|Glasse [=]|Entiada 5] et e i [ Tt

Subfluxo de trabalho :

2 registros selecionados &

Fila de trabalho

Classe ©

Assunto ©

Alocado para o usudrio

Figura 2

c) Efetuada a pesquisa, 0 sistema mostra o processo e a fila em que se encontra.

ISl Fluxo de Trabalho

Flusas de trabalho | Pesquisar || & ‘ & o | F | | {5, legends  Eslib da visualzagdo [PadIED

- d 3l
Mmero do processo: 0700002-34.2013.8.24.0064 % Despacho ~ * Decisdo Interlocutdria « 45 Sentenga T E Agendar sudiéncia 3¢ Mover pars outra fila
||
% = 5 | Seq. [+ | 0} | 5= |66 |y | Processo [*||Entrads  [+|| &locado para .. [v]| Taas [+ Part..[~]| F‘a(l
B Froneeen - & 2 ag (0700002-34. 2013.8.24 0064 1541042015 3 T alita
3 Concluso para Despacho [1] I | TD K

Figura 3

d) Outra forma de acesso, pode ser selecionando diretamente o fluxo e a fila informada pelo
servidor de plantdo. Apos, selecione o processo, conforme tela abaixo:

Flusos de trabaho || Pesquisar [

2| [ F1 ] 6 Legenda  Estio da viualzact =] 9 E e

4 Despacho = 5 DecisSo Interlocutéria = 4 Sentenga = 73 Agendar audiéncia |4 Mover para outra fila
Civel - Gengrico -
e Mo O rabalio [~ ]| Entiada

lD\giIE 0 texto para filrar ]

T ™ 1 |+ | Alocado para o usudrio | | Taras
> & 2 af  0700002-34.20135 24 0064 Procedimenta Dldina’rinl 5

13410/201517:53

B8

B8 Processo
L& Petigio Inicial
& Conolusa para Despacho Inicial
Conoluso para Despachs - Emenda da Inicial
i T Concluso para Decisdo Interocutdria
- Concluso para Sentenga
2 Concluso - Recursa
& Concluso - Urgerte
30 Conclisn 1

Figura 4

e) Se necessario efetuar a consulta do processo, acesse a tela “Consulta de processos basica” ou

“Consulta de Processos Avangada” e digite o n® do processo informado pelo servidor de plantéo .
Apbs digite “F12” para ter acesso a tela de visualizagdo de Autos”.
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[ Consulta de Processos Basica

Pesquiza || Besultado

[Li;ta de processos][gados do processo]

0700002-34.2013.8.24.0064 - Procedimento Ordinario - Processo Digital

Assunto principal : Obrigagdo Tributéria

Valor da causa :R$ 0,00

Distribuicdo :01/10/2013 as 16:55 - Sorteio

Vara 113 Vara Civel - 530 José - Homologagdo

Magistrado (vinc.

transferéncia) +uiz Plantéo

Localizacdo : Civel - Genérico / Concluso para Despacho

Civel - Genérico / Concluso Estatistica - DATA CONCLUSAO
Situacao : Em andamento
Tarjas : #l- Cadastro de Penhora no Rosto dos Autos

%Par‘tes e representantes (Mostrar todas)

Participagdo Mome
Réus Talita Cordeiro Rotava e outros

f%: Movimentagies (Mostrar todas)
4

Figura 5

5.2 Processos tramitando no Fluxo “Plantao” na Vara “Plantao”

Para a andlise dos processos recebidos durante o Plantdo Judiciario, o servidor em plantédo
far4 o cadastramento e a distribuicdo da inicial diretamente no SAJ/PG, com encaminhamento do
processo, via fluxo “Plantao”, para analise do Juiz Plantonista.

Para acessar o0 processo cadastrado, o juiz devera acessar o Foro da Comarca em que esta
respondendo pelo Plantao e acessar o fluxo “Plantao”, visualizando o processo na fila indicada pelo
servidor.

Fluxo de Trabalho
Fluxns de trabalho || Pesquisar || L -] | I |ﬂ L] | ., éL legenda  Estilo da visualizagio :[ - ]ﬂ
[EETE I - ]
Filtrar filas de trabaho - 5. 05Seq [+ |0 | LF 5= |06 |5 | Processo | v Classe |v||Ertrada |+ Alocado para
[Digite o texto para filtrar... ]
=]
E43) Processa -

5 Peticino Inicial - Ag. Digitalizacio
5 Petico Inicial

5] Recebidos do Juiz - Despacho
5] Recebido do Juiz - Decisdo

5] Recebido do Juiz - Sentenca

; 2 Cumprir - Urgente

Figura 6

Realizadas as providéncias necessérias pelo magistrado, o processo ter4d seu
encaminhamento automatico para as filas de processos recebidos do juiz (Despacho, deciséo,
sentenca), conforme o ato praticado, onde o servidor de plantdo efetuard os cumprimentos
determinados. O juiz poderd avisar o servidor dos atos praticados no processo via e-mail
institucional ou outro meio de comunicacao disponivel.
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ANEXO 2

5.3 Configuracdo SAJ de vagas/varas/juizes na Vara Plantao

5.3.1 Magistrados ja lotados na Comarca

O TSI — Técnico Suporte em Informatica € o responséavel pelo cadastro dos usuarios no Sistema.
Devera acessar o SAJ/ADM, menu Usuérios — Cadastro. Informe o nome do Magistrado, conforme
escala de Plantdo. Selecione a lotacdo da Comarca e clique na opgéo “Configurar Vaga”. Figura 1.

_lnix]
Usudrio : [JUIZTESTE | 5a5 475 52503 M[Juiz Titudar Teste 1| |
[Dados Pessoais LLo_ta;Ses do Uzurnia Mgutorizagﬁes do Usuério-".ﬂ«ssinatura Digitalizada ][Agditoria-".lnformagﬁes Adigionaiﬂ
| |ForofTribunaI l| Tipo de lotagdo l|Lota;50 l| Principal |F|ec. Aut.' T
|22 Capitalet Sacd 2 L el ul=1=4 Luiz-TibalaeTasted O - | @
: Juiz 3209 Juiz Tiular Teste 1| ] [ e
Capital - Morte da llha - He Juiz 132098 Juiz Titular Teste 1 [l [l Del
a0 Capital - Horte da llha - Ho 14 Wara 5 Juizado Especial Civel & Criminal -~ [ [}
Fungdies dezempenhadas pelo usuano na lotagao
Fungio | Blivo na fungio | T
14 Gabinete - Magistrado - ‘II:I
Inz
e
Del
Periodoz em atividade na fungdo.. | Configurar zonas.. | Configurar vaga... Wincular agente ..
Salvar 0 Movo ' Exclur s Limpar ™R Bestaurar &3 Relatdio ™ Fechar

Figura 1

O sistema abrira a tela “Vinculagéo de Vara a Vaga”. Selecione a vara “Plantdo”, faga a insercéo do
Juiz conforme as datas em que estara de plantéo. Figura 2

Importante: O icone “vaga ativa” devera estar flegado.
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¥inculacao de Yara a ¥aga

(=13
Fara
[54 ][ S0 Jozé - HomologagEo l
ara
|Boz  [vara Plantzs |l
Hizstdarico
“aga: Descrgdao:
[l | iy §-
Hiztérico da vaga
| o Cédign |Juiz [Tipa [Inicio +| Téming T
143229 Juiz Teste Forga Tarefa 10 Titular 0312/2014 184102015 - ‘ID
ns
2 43280 Juiz Plantdo 10 Titular 13/10/2015 2202015 -
Titular 231042015 o
Waga ativa
Salvar A Limpar TR Hestawrar & Felatdro ?Eechar

Figura 2
ALTERADA A ORDEM DOS ITENS
5.3.2 Vinculagéo das datas no Historico de vagas conforme Escala de Plantédo

De posse da Escala de Plantdo, o TSI, efetuando os procedimentos acima, devera atentar-se para
0s seguintes detalhes da insercéo de datas.

Exemplo: (Juiz 1) Juiz Titular Teste 1 — Plantdo do dia 04.11 a 11.11.2015
(Juiz 2) Juiz Cooperador Teste 1 — Plantdo do dia 11.11 a 18.11.2015
(Juiz 3) Juiz Teste Mag — Plantdo do dia 18.11 a 25.11.2015

A inser¢do destas datas devera ser realizada conforme abaixo, deixando o Juizl como titular até o
dia 10.11 e como cooperador no dia 11.11, altimo dia do seu plantao.

O Juiz 2 sera incluido como titular do dia 11.11 até o dia 17.11 e como cooperador no dia 18.11,
ultimo dia do seu plantéo.

Portanto a regra para cadastramento de juizes sempre devera ter duas vinculagdes, como
“10 - titular” de quarta-feira (1° dia do plantédo) até terca-feira e “12 — cooperador” na ultima
quarta-feira do plantéo.

Para o Juiz 3, ou seja, o ultimo juiz cadastrado, o procedimento é igual, contudo, na ultima insercao do Juiz,
conforme Escala de Plantdo, a data de término devera ser deixada em branco e o tipo devera ser “10 —
Titular”, pois se preenchida dara erro no SAJ/PG.

Importante: O icone “vaga ativa” devera estar flegado.
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5 ¥inculacdo de Yara a Yaga - ||:| |£|

oro

113 [Eamboriﬂ - Homologagdo ] EJ
LETER
|13 [Wara Plantio | |2

Tabela || Histdrica

Vaga: Descrigio:
bl | Ml b

Iztdrico da waga

|Cadign | Juiz [Tipo [ Inicio 4| Témina T
132096 Juiz Titular Teste 1 10 Titular D4411/2015 10M11/2015 . *Inls:
B[32096  Juiz Titular Teste 1 12 Cooperador 11M11/.208 11M11/.208 -
7143204 Juiz Cooperador Teste 1 10 Titular 1111/.2015 1711/.2015 ’D?
843204 Juiz Cooperador Teste 1 12 Cooperador 1841172015 18/11/2015 o

10 43263 Teste Mag 10 Titular 1ems |

‘Yaga ativa

Salvar 5 Limpar & Restawrar & Relatdrio ? Fechar

Figura 3
5.3.3 Magistrados lotados em outra Comarca

Para os magistrados que ndo tem lotacdo na Comarca e responderdo pelo plantdo é necessario
que o TSI da Comarca efetue o cadastro, acessando o Menu Usuérios — Cadastro. Selecione o
nome do Juiz, acesse a aba “Lota¢des do Usuario”, clique no botdo “Ins” e proceda a lotagcado do
Juiz na Comarca que ira responder pelo plantdo. Apds, clique no botao “Configurar vaga”. Figura 4

E Cadastro de Usuarios o (=]
Ususrio: [JUIZTESTE |[5a5 475 52503 l Juiz Titular Teste 1 I |
[Dados Pessaais | Lotagies do Usuério][éutorizau;ﬁes do Usuério][’.t‘-\ssinatura Digitalizada ][Agditoria]flnformacﬁes Adigionaiﬂ
| |Foroa’TribunaI l| Tipo dz lotagdo l|Lota;§o l| Prinzipal |FIec. Aut.' T
23 Capital - Homologacdio 2 Juiz 32096 Juiz Titular Teste 1 O O |« IE-
45 Palhoga - Homologacao |2 Juiz 32096 Juiz Titular Teste 1 O O e
B4 S&0Jozé - Homologagao |2 Juiz 32096 Juiz Titular Teste 1 [} [} Del
a0 Capital - Morte da llha - Ho 2 Juiz 32096 Juiz Titular Teste 1 [} [}
[aly] [~ b=l hlerbe o= |- Ll-14 4 | | i=ad- W | | — —
2 Juiz 32096 Juiz Titular Teste 1 | I 1]

Fungdies desempenhadas pelo usudnio na lotagso

| | Ativo na fungin | T
4 Gabinete - Magistrada & x|«

Ins
LW

I

Del

-

Periodos em atividade na fungdo.. | Configurar zonas.. | Configurar vwaga... Vincular agente & wara...
—

Salvar 3 Movo & Ercluir = Limpar 5% Bestaurar & Relatdrio ? Fechar
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Figura 4

O sistema abrira a tela “Vinculagédo de Vara a Vaga”. Selecione a vara “Plantao”

, faca a insercéo do
Juiz conforme as datas em que estara de plantdo. Figura 5

Importante: O icone “vaga ativa” devera estar flegado.

¥inculacdo de ¥ara a Yaga ol x|
Foro:

[1 13 ][I:amb-:rid - Homologagdo ]
Wiars -

I1 3 I\r"ara Plantao I

JEY
Histédrico

“Waga: Descrigdo:

1

l A e e
Istonco da vaga ;
|Cédign | Juiz | Tipo [Inicia +| Téming
132096 Juiz Titlar Teste 1 10 Titular 04/11/2015 1041172015 *ID
ns
2 32096 Juiz Titular Teste 1 12 Cooperador 11M1/208 -

-
F “Waga ativa

B Sakvar o= Limpar % Bestaurar & Fielatdno ? Fechar

Figura 5
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ANEXO 3
5.4 PLANTAO DIARIO

Os Plantées Diarios permanecem inalterados, sendo que o cumprimento desses mandados
continua a ser realizado pelos Oficiais de Justica da origem do mandado (Foros 23, 82, 90, 91, 92).

Tanto na Capital como nas demais Comarcas, ao classificar um mandado como Urgente — Plant&o,
na aba Dados do Mandado, o sistema automaticamente selecionard a zona Plantdo Diario do
respectivo Foro e Vara da Infancia e Juventude. Caso nao se trate de plantdo Diario, € necessério
alterar a Zona para Plantdo Judiciério.

EXCECAO. O procedimento para emissdo de mandados para o Plantdo Diario permanece
inalterado na Comarca do Continente, que ndo possui zona Plantdo por ndo possuir Central de
Mandados.

5.5 PLANTAO JUDICIARIO

O Plantdo Judiciario abrangera todos os Foros da Capital, e a selecdo dessa zona deve ser
manual.

Ao classificar um mandado como Urgente — Plantdo, na aba Dados do Mandado, o sistema
automaticamente selecionaré a zona Plantdo Diario da respectiva Comarca.

Para encaminhar o mandado para o Plantdo Judiciério, o usuério deve clicar na coluna Zona, flegar
o “Listar zonas de outros foros”, e selecionar a zona 111 — Plantdo Judiciario-Capital (Capital).

Capital — Foro 23

2 Ernisséo de Documentos @

Categaria : Modelo:
1 |Mandsdo o [ 1016 |[Ctagza - Genérica o & &

Processo | v [l Outro n?:

[0031407-87 2015 | 8:24.0023 (D000 | - | |

Fessoas || Dadgs de Mandados Lista de processos ©
Exibir : Mandado separado por

[Tndns v] @ Zona () Pessoa

.
el Tipo Noma Enderega  FomaPagla | Zona IQ:‘I)EI

Autar Ministéria Pabl Com diligéncia
v Acusado Nicolas Thiern, Rua lrena Luiz Com diigéncia Plantdo Diar[ = e

Advogado Marcelo Cardo Rua Cristovan Sem diigéncia |Eédigo | Desciiglo

73| Plant&a Didric-Capital (1

m

Tados IF] Menhum

B Confirmar Editar ™1 Novo Excluir g Limpar % Rel

[ Listar zanas de outios foras

X
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=

Norte da Ilha - Foro 90 e Vara da Infancia e Juventude da Capital

‘| Ernissdo de Docurentos @
Calegoria : Modelo
1 ][Mandada ] [ 1018 ][C\la;éo - Genérico ] m @

Processo i~ w [l

Qutro n?
Diadas || Pessoas || Dados de Mandados Lista de processos :

E xibir - Mandado separado por

l Todos - ] @ Zona () Peszoa o

Sel  Tipo Mome  Endersgo Forma Pagto 01 %
v Requerente Fua Felipe Neve: Com diligéneia Plantao Diar| +
Advogado . Sem diligéncia |Cadign |Descm§;§n |
Advogado Sem diigéncia = - . .

5 33 Plant3o - Diumo [Balneario Camborid] -
Requerido Fiua Frincesa Lec Com diligéncia

13 Plant3o [Balneario Pigarras)
9/|Plantéo [Bana Yelha)

13 Plant3o-Biguagu (Biguagu]
9 Plantao (Camborid)

73 Plantda Diario- Eapltal [Capital)

ital [Eapltal] —
Todos [ Menhum A
10 Plant3o Didrio-Morte da llha [Capital - Morte da Ilha]
B Confirmar Editar I Mowvo Excluir & Limpar 55 R 70 Plantgo [Itajaf)

Ligtar zanas de outros foros ] | 02 }
e

Continente - Foro 82

A Comarca do Continente ndo possui Zona Plantdo. No entanto, para integrar o Projeto Plantdo

Eletrénico, foi criada uma zona plantédo apenas para selecdo do Plantdo Judiciario.

O usuario deve classificar o mandado como Urgente — Plantdo, na aba Dados do Mandado, e o
sistema automaticamente selecionara a zona NAO USAR (Plantdo Judiciario — Continente).

Zona de plant3o
[1 5 [Nﬁn USAR [Plantio Judiciario - Cortinerte]

Apos clicar na coluna Zona, “flegar” o “Listar zonas de outros foros”, e selecionar a zona 111 —

Plantdo Judiciario-Capital (Capital).

‘2 Ernissdo de Documentas

Cateqgoria : Modelo

1 |[Mandads | 5 [ 1016 |[Citago - Genérico

Processo u 4

Dadgs de Mandados Lista de processos
Exibir : tandado separado por
[Todos v] (@ Zona () Pessoa
Sel  Tipo Nome Enderepo Forma Pagio i 01 \%
v Requerente Fua Doze de. Sem diigéncia NAD USAR |+
Defensor Publi Av. Professor [ Sem diligéncia | Cadiga |DESC”;§D
Requerido Com diigéncia

33 Plantda - Diuma [Balnedrio Cambarid)
13 Plantdo [Balneario Figaras)
9 Plart3o [Bana Velha)
13 Plantdo-Biguagu (Biguagu)
3 Plant3o [Camborici)
73 Plantio Didrio-Capital [Capital]

Todos [ Menhum

B apital - Continente)
10 Plant3a Didrio-Morte da lha [Capital - Marte da llha)
Bl Confirmar Editar 3 Novo Excluir sk Limpar 03 Rel 70 Flant3o [ltajai]

Listar zonas de outras taras T ( 02 )

X T
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ANEXO 4
5.6. CONFIGURACAO DO USUARIO SAJ-PG

5.6.1. A utilizacdo do usuéario SAJ-PG “padrao” configurado para o “Plantdo Judiciario Eletrénico”
podera ser utilizado pelas comarcas, antes da implementacdo da vara/ fluxo, com as seguintes
configuragdes:

5.6.1.1 Regra geral: “Coédigo da Comarca + PLANTAO”, com a descricdo “Servidor
Plantonista”.

5.6.1.2. Excec¢ao: Foros da Capital = “CAPPLANTAOCIV” e “CAPPLANTAOCRI”, com a
descricdo “Servidor Plantonista + Civel ou Crimina”.

5.6.2. Lotac&o do Usuéario
5.6.2.1 Regra geral:

a) Na Vara Plant&o: Vincular o usuario ao respectivo Foro, Tipo de Lotacdo = “15 — Cartério”
e Lotacdo = “Cartério Plantdo Civel e Criminal’”, com a Funcdo “Plantdo Judicial — Escrivao
Plantonista”;

b) Nas demais Varas (Familia, Civel, Criminal e Infancia) do Foro: Vincular o usuario ao
respectivo Foro, Tipo de Lotacdo = “15 — Cart6rio” e Lotagdo (demais Cartérios do Foro), com a
Funcédo = “47 - Mesmas autoriza¢gfes do Escrivado”. Repetir esta vinculagao para todas as Varas de
Familia, Infancia e Criminais do Foro;

¢) Na Central de Mandados: Vincular o usuario ao respectivo Foro, Tipo de Lotagédo = “91-
Central de Mandados” e respectiva lotagao, com a Funcao “9-Central de Mandados”.

d) Na Distribuicdo: Vincular o usuario ao respectivo Foro, Tipo de Lotagdo = “90- Cartério
da Distribuicdo” e respectiva lotagdo, com a Fungido “12 - Distribuicdo - Funcionario”. (Para
possibilitar o acesso ao SGC)

5.6.2.2 Excecao: Na Capital, proceder as configuracbes acima de acordo com a area da
Vara e de atuacdo do servidor plantonista e das Varas (familia, civeis e criminais, inclusive
do plantdo). Na capital a Infancia é atendida pelo plantéo criminal.

5.6.2.3 As configuragcbes devem ser realizadas pelo Técnico de Suporte em Informatica da
Comarca, momento em que deve realizar a manutencédo dos cadastros dos usuarios, para
colocar “fora de uso” qualquer perfil que a comarca criou e utilizou como plantao judiciario.
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