DICAS DO SAJ5
PG - Primeiro Grau e SG — Segundo Grau

Pasta Digital - Diferentes formas de agrupamento das

pecas na pasta digital

Vocé Sabia?

O SAJ5/PG/SG possui diversas opgoes de agrupamento das pecas na
pasta digital. Cada usuéario pode selecionar uma forma diferente de
agrupamento, de acordo com sua preferéncia ou necessidade. Atualmente

estao disponiveis as seguintes opcoes:

1. Exibir em ordem cronoldgica (Padréo): Apresenta todas as pecas do

processo em ordem cronologica;

2. Somente pecas do 1° grau: Apresenta somente as pecas produzidas

no Primeiro Grau;

3. Somente pecas do 2° grau: Apresenta somente as pecas produzidas
no Segundo Grau (SAJ5/SG);

4. Paginas definidas como péagina principal: Apresenta somente as

paginas principais do processo.

Para utilizar essa ferramenta o usuario deve clicar com o botdo direito
sobre o documento e selecionar a opcdo “Definir como ‘Pagina

Il”

principal” (Figura 1). Apds a respectiva selecdo, o documento
apresentara uma estrela destacando-o dos demais (Figura 2). Ao
confirmar a opcdo, o sistema exibe apenas os documentos do tipo

indicado.
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Figura 1 — Sele¢ao das paginas principais do processo
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Figura 2 — Paginas principais serao destacadas com um icone de estrela



5. Somente documentos do tipo... (Novo — atualmente disponivel
apenas para o PG, brevemente sera disponibilizada para o SG): Ao
selecionar esse tipo de agrupamento, o sistema abre uma janela
listando os tipos de documentos que constam no processo e possibilita
selecionar apenas um tipo de documento, exemplo: Carta (Figura 3).
Ao confirmar a selecéo, o sistema exibe apenas os documentos do tipo
indicado (Figura 4).
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Figura 3 - Visualizagdo de autos - novo agrupamento “Somente documentos do tipo...”
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Figura 4- Pasta digital agrupada por tipo de documento digital “Carta”

Atencdo: Caso a tela de visualizacdo de autos seja fechada e aberta
novamente, o sistema voltard& ao comportamento padrdo, exibindo o

agrupamento padrao "Exibir em ordem cronoldgica”.



