
DICAS DO SAJ5  

PG - Primeiro Grau e SG – Segundo Grau 

Pasta Digital - Diferentes formas de agrupamento das 

peças na pasta digital 

Você Sabia? 

O SAJ5/PG/SG possui diversas opções de agrupamento das peças na 

pasta digital. Cada usuário pode selecionar uma forma diferente de 

agrupamento, de acordo com sua preferência ou necessidade. Atualmente 

estão disponíveis as seguintes opções: 

 

1. Exibir em ordem cronológica (Padrão): Apresenta todas as peças do 

processo em ordem cronológica; 

 

2. Somente peças do 1º grau: Apresenta somente as peças produzidas 

no Primeiro Grau; 

 

3. Somente peças do 2º grau: Apresenta somente as peças produzidas 

no Segundo Grau (SAJ5/SG); 

 

4. Páginas definidas como página principal: Apresenta somente as 

páginas principais do processo. 

Para utilizar essa ferramenta o usuário deve clicar com o botão direito 

sobre o documento e selecionar a opção “Definir como ‘Página 

principal’” (Figura 1). Após a respectiva seleção, o documento 

apresentará uma estrela destacando-o dos demais (Figura 2). Ao 

confirmar a opção, o sistema exibe apenas os documentos do tipo 

indicado. 



 
Figura 1 – Seleção das páginas principais do processo 

 

 
Figura 2 – Páginas principais serão destacadas com um ícone de estrela 



5. Somente documentos do tipo... (Novo – atualmente disponível 

apenas para o PG, brevemente será disponibilizada para o SG): Ao 

selecionar esse tipo de agrupamento, o sistema abre uma janela 

listando os tipos de documentos que constam no processo e possibilita 

selecionar apenas um tipo de documento, exemplo: Carta (Figura 3). 

Ao confirmar a seleção, o sistema exibe apenas os documentos do tipo 

indicado (Figura 4). 

 

 
Figura 3 - Visualização de autos - novo agrupamento “Somente documentos do tipo...” 

 



 
Figura 4- Pasta digital agrupada por tipo de documento digital “Carta” 

 

 

Atenção: Caso a tela de visualização de autos seja fechada e aberta 

novamente, o sistema voltará ao comportamento padrão, exibindo o 

agrupamento padrão "Exibir em ordem cronológica”. 

 


