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PROGRAMA CGJ APOIA

INSTRUCOES PROCEDIMENTAIS

O Programa CGJ Apoia, instituido pela Resolu¢do Conjunta n. 5/2016
— GP/CGJ, é uma evolucdo do consagrado mutirdo de sentencas e do Programa
Permanente de Julgamento Prioritdrio, uma vez que aumentou o controle e o
comprometimento dos envolvidos, ao aprimorar as regras de produtividade aos
magistrados sentenciantes e obrigar o julgamento dos processos mais antigos,
distribuidos h& mais de oito anos pelos magistrados cedentes, cuja participacao

ficou mais criteriosa. Suas regras estao descritas nos procedimentos abaixo.
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1. Providéncias e Orientacdes
1.1. Juizes sentenciantes

A escolha dos magistrados sentenciantes obedecera a critérios
objetivos de desempenho e disponibilidade, de modo que poderao participar do
Programa CGJ Apoia (1) os togados com a produtividade igual ou acima da
média do seu grupo de equivaléncia no quadrimestre anterior, (2) os juizes
titulares das unidades com acervo em andamento igual ou inferior a 3.000
processos (ou 2.500 em caso de competéncia exclusivamente criminal) e (3) os
magistrados que tenham reduzido o montante de processos em tramitacdo em
10% no quadrimestre anterior.

O magistrado que se encaixar em qualquer uma das hipoteses supra,
devera ainda:

a) Ser titular da unidade ha pelo menos seis meses;

b) N&o possuir processos de conhecimento conclusos ha mais de oito

anos;
c) Ndo possuir numero de processos em tramitagcdo superior a
10.000;

d) Nao possuir procedimento instaurado na Corregedoria-Geral de
Justica para acompanhamento da unidade ou do gabinete;

e) Nao existirem atrasos e situagdes correicionais que recomendem a
sua nao participacao; e

f) Nao possuir processos conclusos para sentenca distribuido ha

mais de oito anos.
1.2. Juizes cedentes

Poderao atuar como magistrados cedentes os titulares das unidades
com acervo de processos conclusos para julgamento distribuidos ha mais de 8
anos, desde que no periodo do auxilio ndo atue em cooperacao ou substituicdo
de outro magistrado e que cumpra a contrapartida estipulada no art. 3° da

Resolucao n. 6/2014, com a redacéo dada pela Resolucdo n. 5/2016.
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1.3. Configuracdes do sistema e habilitacdo de agentes

Antes do inicio das atividades, o0 assessor juridico da unidade cedente
deverd solicitar ao técnico de suporte em informatica — TSI que insira no
SAJ/PG5 a lotacdo do juiz sentenciante e de seu assessor no gabinete da

referida unidade.
1.4. Identificacdo e escolha dos processos

O juiz da unidade cedente determinara a sua assessoria que promova
a separacédo dos autos na quantidade definida pela Corregedoria em contato
prévio (e-mail com as instrugcfes de envio), os quais formarédo o acervo objeto do
Programa CGJ Apoia.

Os autos fisicos a serem encaminhados deverdo contar com cinco
volumes ou 1.000 folhas, no maximo.

Para cada 40 processos encaminhados ao sentenciante, o cedente

devera julgar 20 processos mais antigos, conforme descrito no quadro a seguir.

Atencdo: Os magistrados sentenciantes deveréo julgar o acervo pendente de
julgamento distribuido ha mais de 5 e menos de 8 anos, considerado o ano
corrente. No ano de 2016, por exemplo, trata-se de processos de 2008 a 2011.
O magistrado cedente devera julgar processos com data de distribuicdo

anterior a 8 anos, ou seja, no ano de 2016, processos anteriores a 2008.

1.5. Preparacéo dos processos

Antes da remessa dos autos selecionados, sera providenciada pela
assessoria da unidade cedente a juntada de todos os documentos pendentes,
tais como peticdes intermediarias, mandados, oficios, editais e avisos de
recebimento de correspondéncia, procedendo-se a conferéncia da numeracéo

das folhas e a sua regularizacdo, se necesséria.
1.6. Movimentacao no sistema

Devera ser lancada no SAJ/PG5, em todos 0S processos

encaminhados, a movimentacao 70489 — Processo selecionado CGJ Apoia
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1.7. Remessa dos autos fisicos

Os autos serao acondicionados em embalagens e/ou amarrados de
modo a preserva-los e evitar que sejam extraviados.

Devera ser providenciada uma folha de encaminhamento dos lotes
(pacotes de processos) com indicacdo da vara de origem, unidade de destino e
sequencial de pacotes encaminhados (Anexo 1).

A unidade cedente remeterd, com carga no sistema, 0s autos
selecionados e 0s processos apensos diretamente ao juiz sentenciante, por meio
de malote do Tribunal de Justica, acompanhados de duas vias impressas dos
relatorios de carga.

A efetiva remessa dos processos devera ocorrer no prazo de 10 (dez)
dias, a contar da correspondéncia eletrbnica com as instru¢bes de envio, sob
pena de acarretar a substituicdo pela proxima unidade a ser auxiliada.

A fim de permitir o cumprimento deste prazo, assim que houver a
designacdo do magistrado sentenciante com as instru¢des de envio, devera ser
solicitado ao Tribunal de Justica o envio de todas as bolsas de malote para a
comarca mediante requerimento a ser encaminhado ao e-mail
die.correspondencia@tjsc.jus.br. Com isto, busca-se viabilizar o envio do lote
integralmente em apenas uma remessa (ou com 0 menor fracionamento

possivel), com vistas a facilitar o gerenciamento do acervo pelo sentenciante.
1.8. Remessa dos autos digitais

No caso de processos digitais, a remessa devera ocorrer por meio do
recurso “Transferéncia de Processos entre Magistrados”, no menu “Utilitarios” do
SAJ/PG5, em cujo motivo devera ser colocado o texto “CGJ APOIA”.

Como o acervo é totalmente eletrbnico, ndo existe documento de

carga
1.9. Recebimento, triagem e devolucéo dos autos remetidos indevidamente

Apés a chegada dos autos no gabinete do juiz sentenciante, o
assessor juridico dara recibo em uma das duas vias do relatério de carga

correspondente a cada pacote e a devolvera por malote a unidade cedente.
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O assessor juridico fard a triagem dos processos recebidos,
verificando a quantidade, o tempo de concluséo e a classe/matéria objeto dos
processos, a fim de constatar se estdo adequados ao objetivo do Programa CGJ
Apoia, e devolvera a unidade cedente, mediante carga no sistema, 0 processo
que verificar que tenha recebido e que nado esteja dentro das especificacbes do
referido programa, para substituicao.

Da mesma forma, se eventualmente o processo for retirado do
Programa CGJ Apoia, seja por protocolizacdo de peticdo de acordo ou por
qualquer outro motivo, devera ser devolvido com carga no sistema a unidade
cedente, para substituicao.

Caso o processo a ser substituido seja eletrénico, devera ser
realizada mediante comando de “Devolugéo de Processos entre Magistrados”,
no menu “Utilitarios” do SAJ/PG5.

Se houver a devolugcdo de processos para substituicdo, sem
despacho ou decisédo interlocutéria que remeta os autos para cartério (e
consequentemente mantenha os autos no gabinete de origem), a equipe do
magistrado cedente apOs receber os autos, devera lancar a movimentacéo
70490 — Processo retirado CGJ Apoia

Assim que solicitado, a assessoria do magistrado cedente devera
providenciar a substituicdo dos processos, com comprovacao a Corregedoria

(coj.apoia@tjsc.jus.br) no prazo de 48 (quarenta e oito) horas. Esta medida tem

como finalidade proporcionar ao magistrado sentenciante o planejamento da sua
produtividade para auferir a gratificacdo relativa ao programa apos a

participagao.
1.10. Comunicacgéo a Corregedoria-Geral da Justica

A assessoria da unidade cedente encaminhara a Corregedoria Geral
da Justica, via e-mail (cgj.apoia@tjsc.jus.br), o nimero do lote de carga e a
guantidade de processos e de pacotes formados para o envio.

A assessoria sentenciante devera informar, por e-mail, o dia em que

recebeu o acervo encaminhado para julgamento, a fim de que tal dado possa
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instruir o processo administrativo de pagamento de gratificacdo do magistrado

cooperador.

Atencéo : Os magistrados sentenciante e cedente dispdem de 60 dias, a partir
do recebimento do ultimo processo do acervo pelo sentenciante, para o

julgamento dos processos selecionados.

1.11. Confirmacéo das sentencas no sistema

As sentencas proferidas pelo juiz sentenciante deverao ser lancadas

e confirmadas no sistema por sua prépria assessoria.
1.12. Devolugéo dos processos

Os autos serdao acondicionados em embalagens e/ou amarrados de
modo a preserva-los e evitar que sejam extraviados.

Devera ser providenciada uma folha de encaminhamento dos lotes
(pacotes de processo), com indicacao da vara de origem, unidade de destino e
sequencial de pacotes encaminhados (Anexo 1).

A assessoria do magistrado sentenciante remetera, com carga no
sistema, 0s autos selecionados e 0s seus apensos diretamente ao magistrado
cedente, titular da unidade cedente, por meio de malote do Tribunal de Justica.

Os relatérios de carga serdo impressos em duas vias e acompanharao
os autos remetidos. Uma das copias, apos datada e assinada pelo recebedor
(identificacdo com nome legivel e matricula), serd devolvida a unidade de
origem.

Caso o processo a ser substituido seja eletrénico, devera ser
realizada mediante comando de “Devolucdo de Processos entre Magistrados”,
no menu “Utilitarios” do SAJ/PG5.

A assessoria da unidade cedente, apds o recebimento do acervo,
deverd conferir a juntada e a confirmacéo das sentencas no sistema, remetendo

em seguida 0s processos ao cartorio para registro e publicacao.
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1.13. Certiddo dos feitos sentenciados

A chefia de cartério da unidade cedente, no momento que receber os
processos da assessoria, devera providenciar a expedicdo de certiddo de
julgamento, conforme modelo no anexo 2, assina-la e encaminhar uma via fisica

digitalizada ao e-mail cgj.apoia@tjsc.jus.br.

Caso aportem em lotes separados, recomenda-se que se alimente o
documento da certiddo com as informagdes a partir do recebimento de cada lote,
deixando para finaliza-lo quando for recebido o ultimo processo.

Se houver a interposicdo de embargos declaratorios, apenas apos a
expedicado da referida certiddo podera o processo ser encaminhado novamente

ao magistrado cooperador, a teor do art. 9° da Resolucao n. 6/2014.
1.14. Providéncias finais

A unidade cedente sera comunicada por e-mail pelo juiz sentenciante
do julgamento dos processos que lhe foram remetidos no ambito do Programa
CGJ Apoia. Copia da comunicacao sera enviada a Corregedoria-Geral da Justica
para o e-mail cgj.apoia@tjsc.jus.br.

A assessoria da unidade cedente fara a conferéncia das cargas
realizadas para verificar eventuais extravios de autos, adotando as providéncias

necessarias a sua localizagéo.



ANEXO 1

CGJ PPJP

UNIDADE CEDENTE (ORIGEM):

NOME DO MAGISTRADO
NOME DA UNIDADE

JUIZ SENTENCIANTE (DESTINO):

NOME DO MAGISTRADO

NOME DA UNIDADE

Pacote 1/4



ANEXO 2
ESTADO DE SANTA CATARINA

COMARCA DE xxxx

CERTIDAO

XXXX, chefe de cartério da X vara da comarca de XXX, Estado de Santa
Catarina, na forma da Lei,

CERTIFICA, para os devidos fins, que o MM. Juiz de Direito DR. XXXXXXX,

devolveu a esta Vara na data de [ |, XX processos, todos sentenciados, conforme
conforme a tabela abaixo:

N. PROCESSO N. CLASSE DATA DA SENTENCA
1 XXIXXIXXXX

2

3

O referido é verdade, do que dou fé.

Comarca, XX/XX/2015.

Chefe de cartorio



