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ORIENTA(;AO CGJ N° 58 DE 07-10-2015.
Atualizada em 21-10-2015.

DISTRIBUICAO AUTOMATICA DE INICIAIS RECEBIDAS PELO e-SAJ

A pedido da Corregedoria-Geral da Justica, a Diretoria de Tecnologia da Informacéo —
DTI, através da Divisdo de Sistemas Judiciais de Primeiro Grau e da Divisdo de Suporte ao
Usuéario, informa que no dia 15 de outubro de 2015 entrard em funcionamento a “Distribuicédo
Automatica de Iniciais” no Sistema SAJ-PG, aplicavel quando do recebimento de peticdes
iniciais por meio do Portal e-SAJ (internet).

Protocolizadas pelo advogado no portal e-SAJ, as peti¢cdes iniciais serdo visualizadas
na tela de “Peticdes Iniciais Aguardando Cadastro” até que a “Rotina Automatica de
Distribuicdo de Iniciais” seja gerada e proceda automaticamente ao cadastramento e
distribuicéo.

As iniciais que forem distribuidas automaticamente ser@o enviadas de forma automatica

para a fila “PeticBes Iniciais”. Ja—o—processo,—ao—entrar-hestafila—receberdmovimentacio
advtomatica-de“Coneluse-para-bDespacho™

ATENGAO: Caso necessério o cadastramento e distribuicéo urgente de peticéo inicial, o
procedimento podera ser feito pelo servidor da distribuicdo enquanto o processo estiver
disponivel na tela de “Peticdes Iniciais Aguardando Cadastro”. Realizado o
procedimento, o processo sera enviado automaticamente para a fila “Peticfes Iniciais”.

A “Rotina Automatica de Distribuicdo de Iniciais” sera gerada de 15 (quinze) em 15
(quinze) minutos, diariamente.

Todas as competéncias estdo configuradas para serem cadastradas e distribuidas
automaticamente.

As peticdes iniciais recebidas atraves de convénio WebService continuardo a ter o
comportamento anterior, ou seja, permanecerdo sendo cadastradas e distribuidas
automaticamente pelo sistema.

A fila “Peti¢cBes Iniciais” ficara disponivel ao Gabinete, terrande-se—desnecessario—o
cartério—efetdar a—conelusido, de forma que o servidor responsavel por sua analise, antes de
elaborar a minuta do despacho inicial, deverd verificar e proceder as seguintes
alteracdes/correcoes:

1. Classe

Em caso de necessidade de corre¢do da Classe do processo, acessar o Menu Cadastro
— Correcéo de Classe e informar os dados para correcao.
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Correcao de Classe

Procesen ; |8 :,D COutra n?

[nannnna-?n.zm 4 ][8.24.0113][00000 ] [ ]

=101 x|

— Dadoz atuaiz
Clazze atual :

[F'ru:u:eu:limentu:u Ordinano

Azzunto principal :

[.-'-‘-.ssisténu:ia Judiciaria Gratuita

Categaria : hrea: Forma de framitac3o

[F'ru:u:essu:u principal ] [Ef'-.-'E| ][

Competéncia :

1109 | Civil - Bancério

[ adoz para comecan I
Clagse

['I ! IEHecuu;ﬁu:u de Titulo Extrajudicial *_

Categoria : Area Forma de ramitagdo

| Principal / Dviginaia  ~ | [Civel -

Competéncia :

(103 [Civil- Bancario 1—

Motivo

Processo estava com a classe eradd h

Alterar agzunto

A

|E Salvar i Limpar ? Eechar

Fig. 1

2. Correcao do Assunto principal

Sendo exigivel a correcdo do Assunto principal do processo, acessar o Menu
Andamento — Retificacdo de Processo e, na caixa “Assunto principal”’, selecionar a lupa para
escolher o assunto correto, conforme Tabela de Assuntos do CNJ.
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Retificacdo de Processo

Processo @ i

dE ¥ Outro n®
|Da00008-70.2014 |[8.24.0113 |

Clagse :
[159

|

I8 ] 3

lE:-cecug:So de Titulo Esxtrajudicial

‘,Dados F'rocessuais']rpartes = HeDreserrtanteS]'rhrmas e Bens]beieLD daAgﬁo][Qutrns Mirmeros e Obs ]'r.i\ssgntos]
Szzunto principal |

. _@.ssunto Complementar Area: Competéncia :
BB43  |Assisténcia Judicidria Grab| 2L | [civel ~ |[109  |Civil - Bancério k=Y
el
Recebimenta Yolumes | Otde de folhSF™ Valor da acio [B$] . Data do valor: : M2 GR
[16/0472014 ~ |[ 1][ 0,00 | [16/04/2014 ~ | [ Sem custas iniciais |
Tipo de distribuigo ; Funicipio: _
[Sortem - l 14485 ICaI‘ﬂbDlifJ 8_
Sigila
l Justica gratuita Segredo de justics [ JunizdicEo voluntaria Fewprezo I Menhum =

Diados da dishibuigéo | Etiqueta de autuagdo]| | &gendar audishcia

Emitir documentos

5 Saivar s Limpar %% Fechar

Digitalizar pecas

| Imprimir pecas

Fig. 2

2.1 Insercdo de mais assuntos ao processo

Para a inclusdo de mais assuntos ao processo, acessar a tela

de Retificacdo de
Processo, através do Menu Andamento, clicar na Aba Assuntos (1) e no botédo “Ins” (2) e, na

lupa (3), podera escolher o assunto desejado.

Retificacao de Processo
Processo |l '_l:l

Outron?: Clasze
300008 70.2014 |8 240113 | [15a [Execuciio de Tituln Extrajudicial
| [-Dados Emcessuais]f-F’grtes =] Hepresentantes]f-.ﬁ.@as 2 Bens]f-Dbiego da A;:Ei:-][-gutlos MHomeroz e Db, ]f;ﬁ.ssgntos-] 1
| [Principal |Assunto |#ssunta complementar
3843 Aggisténeia Judicidria Gratuita
-+ i | Cédula de Produta Fural @

@

Bl Salvar = Limpar ? Fechar

Fig. 3
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3. Preparo
Se necesséria a vinculacdo do n°® da GRJ ao processo, proceder a insercdo do n° no

campo “N° GRJ” (1). Caso o processo ndo tenha custas iniciais, marcar o flag “Sem custas
iniciais” (2).

Rel:lflcal:ao de Processo = IEI Iil
Processo "J..I . |:| Outron?: Classe
|D900008- 70,2014 ][3.24.01 13 | [159 | Evscugan de Titulo E strajudicial =
|'Dados ElocessuaiswrF’grtes e Hepresentantes-]r.ﬁ.lmas e Bens-]rDbielo da Acﬁu-]rgutms Mameroz e Obs; -]r.-‘-\ssuntos-]
Azzunto principal © Azzunto Complementar Ayea Competéncia |
[8843 Aizzizténcia Judicidria Glatl] 2 [ I [F el - I 03 Civil - Bancario ] al
Fecehimento : “olumes :  Otde defolhas ;. Walor da acdo (R Data do valor ( N GRJ: 1
[1 B/A04/2014 ] [ 1 ] [ ] [ D,DD] [154"04?201 4 em custas |n|c:|a|
Tipo de distribuigio Municipio .
[Sortem - I [4485 ICambonu ]SC 8.....1
Sigilo :
[ Justica gratuita Segredo de jushica [ Junsdigia voluntana Réu preso } Menbum e |
Dados da distriblicaa . | Etiqueta de autuagdo) | Agendar audiencia E mitir documentos Digitalizar pegas | Imprmic pegas
Bl Salvar & Limpar ¥ Fechar

Fig. 4
4. Valor da causa e data do valor
Visando a alterar o valor da causa ou a data do valor, acessar o menu Andamento —

Retificagdo de Processo e selecionar os campos “Valor da agdo” (1) ou “Data do valor” (2),
informando os dados corretos.

=1y

Processo : liel " [ I:l Clutro n® ; Clasge |
[090000e-70.2014 ][El 220113 | [159 | Execugio de Titulo Extrsjudicial =
rDast F'mc:essuals][F'artes 2 Hepresentantes]f.&rmas = Bens ][Dtueto da An;:ao“ Outras Miumeros e Obs: [Aﬁsuntos1

Azsunto principal | Azzunto Complementar | Area Competéncia |

|8843 AssistEncia Judicidria Gran| L | F, (2} = [Civel - |[ME |Civil- Bancério [[E=R

R ecehimento | “olumes @ Qtde de folhas . Wald agcdo [FE] Crata walor: M2 GH —

[16/04/2014 ~ || 1] 1 0.00] [16/04/2014 [+ | [] Sem custss iniciais |- |

Tipo de diztribuicdo : Funicipio ; )

[Soren ~ | [2485 [Camboriu ' 2

Sigilo

[ Jdustica gratuits Segiedo de justiga [ Jurisdigio woluntaria Feu presa l Merhum == I

D ados da distibuigido. | Etiqueta de autua;_’éj\"' Agendar audigncia E mitir dogumer_ﬂtqi‘ Digitalizar pegas | Lrnprimir pecas

Bl Salvar = Limpar ? Fechar

Fig. 5
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5. Cadastro de parte
Verificar se todas as partes informadas no processo estdo cadastradas no SAJ/PG.
Caso necessario efetuar alguma inclusdo, exclusdo e/ou alteracdo nos dados das partes,

acessar o Menu Cadastro - Tela do SAJ/PG - Menu Cadastro — Partes e Representantes —
Partes e Representantes.

B cadastro de Partes & Representantes =1aix]

Processo /il ",D Outro n®:

| D300005-70. 201 4)[B200173 ||oogaa | . | |

=& 0900008-70.2014.8.24.0113 | & [Dados principais || Qualiicagas

& Exequente: Ministério Piblico .| Tipo de participacdo :

o @) Executado: Raul Stolf & [55 [Egequente l =
lipodepessoa:  CHRM:
I',Jurl'dil:a - J [?5.2?5.84930001 A4 J

Bome da parte : GEénero:
[2713035 | Ministéria Puiblico do Estadn de Santa Catating | [Mascuing = |

&

@

&e Tipo de qoverno : FHamao de atividade :

|. [ =¥

% Complemento da parte Forma de citagdo
- 1 | Etigueta de autuacio |doso [oenga Grave ¢ Portador de deticigncia
— [[v] Se‘-:-é“ﬂde jugtica [ Justica gratuita
EEF: Municipio; )
88015904 | (4801 |Florisndpalis [sclla)
Mome do logradourns | [dmero | %
[Flua Bocaiuva | [1 7a0 I
Complemento ; Bairrg ;
|Edh. Sede Miristério Piblico. | |Centra |

[ Copiar advagados entre partes do mesmo palo

=l Salvar &= Limpar ? Fechar

Fig. 6
Siga os passos abaixo (Figura 6):

1) Cada icone (bonequinho) refere-se a um tipo de participagéo. Clicar neles para inserir
uma parte:

1.1) A — parte ativa

1.2) P — parte passiva

1.3) 3 — novo terceiro

1.4) R — representante

1.5) T — testemunha

1.6) X — excluir uma parte

2) Todas as cidades de SC estdo com o CEP cadastrado no banco de dados. Portanto,

ao digitar o CEP, o sistema SEMPRE devera informar automaticamente a cidade
correspondente, desde que seja uma cidade do estado de SC.
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2.1) Outra forma de informar o enderego é digitar o nome do municipio e do logradouro
e clicar em TAB. Ex.: Municipio: Blumenau, Logradouro: Paraguacu (ndo digitar Rua, Avenida,
Praca, etc.)

2.2) O campo Bairro sempre deve ser informado, porém ndo deve ser editado se o
sistema trouxer esta informag¢ao automaticamente.

2.3) O campo complemento é de texto livre, sendo possivel a inser¢do de informagéo
relevante ao endereco. Ex.: apto, sala, edificio, etc.

Mostrando-se nhecessarias maiores informacdes sobre o cadastro de partes e
representantes, acessar o link abaixo:

http://portal.tjsc.jus.br/documents/101755/204262/Anexo-+I+-
+Passo+a+Passo+para+cadastro+de+peti%C3%A7%C3%B5es+iniciais+-
+balc%C3%A30.pdf/b527876e-dee8-43eb-88a7-7c4638911d27

Obs: Nos casos incompeténcia do juizo e de outras incorrecdes, 0 processo poderd ser
remetido a Distribuicdo para redistribuicdo, alteracdo ou correcdo que se fizerem necessarias,
por meio da atividade da fila “Mover para a Distribuicao”.
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